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Symbole

In dieser Dokumentation werden Symbole verwendet, die Ihnen zur besseren Orientierung die-
nen sollen.

Diese Symbole haben folgende Bedeutung:

9 Hinweis, den Sie unbedingt beachten sollten
1) Verweis auf andere Erlauterungen

g/ Allgemeine Tipps und Hinweise

€ Gesondert zu lizenzierende Zusatzprogramme
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Kann man zZahldifferenzen automatisch fertigmelden?

Welche Bedeutung hat die Schaltflache ,Zurlicksetzen* wahrend der Inventur-Nachbearbeitung?

Was geschieht nach Abschluss der Nachbearbeitung?

Was sollte ich iber die Inventur-Ergebnisliste wissen?

Welche Bedeutung haben die Angaben zum Status in der Inventur-Ergebnisliste?

7.6 Technische Aspekte der mobilen Inventaraufnahme
Wie wird ein mobiles Erfassungsgerét fir die Inventur vorbereitet?
Wie funktioniert die Bestlickung des mobilen Erfassungsgerats per Synchronisation?
Wie funktioniert die Bestiickung des mobilen Erfassungsgerats per Datei-basiertem Datenaustausch?
Wie werden die Zahlergebnisse ubertragen?
Wie funktioniert die Ubertragung der Z&hlergebnisse per Synchronisation?
Woran erkenne ich den Erfolg der Synchronisation?
Was muss ich tun, wenn wahrend der Ubertragung der Z&hlergebnisse Fehler auftreten?
Wie funktioniert die Ubertragung der Z&hlergebnisse per Datei-basiertem Datenaustausch?
Wie kann eine Zahlung abgebrochen und mit einem anderen Gerét fortgesetzt werden?
Wie kdnnen Stammdaten und Muster wahrend einer laufenden Inventur ergénzt werden?
Was kann ich tun, wenn wéhrend eines Inventur-Gangs die geplanten Inventarnummern aufgebraucht sind?
Welche funktionalen Unterschiede gibt es zwischen Kai-Laptop und KaiDroid Inventur?

7.7 Nachvollziehbarkeit von Inventuren
Wie kann ich die Bestandsaufnahme uberprifen?
Wie kann ich die Nachbearbeitung tberprifen?
Woran erkenne ich, welche Personen im Rahmen der Inventur welche Daten erfasst haben?
Wie kann ich mir einen Uberblick iiber den Bearbeitungsstand eines Inventur-Gangs verschaffen?
Wie kann ich mir einen Uberblick iiber durchgefiihrte und anstehende Inventuren verschaffen?
Wie kann ich mir eine Ubersicht der Inventuren anzeigen und drucken lassen?
Kann ich mir eine Ubersicht der Inventuren auch buchungskreisiibergreifend anzeigen lassen?
Wie kann ich fertige Inventuren uberpriifen?
Welche Bedeutung hat die Schaltflache ,Statistik“?

8 Inventar-Auswertungen in Kai

8.1 Von der Suchfunktion zur Inventar-Auswertung
Wie selektiere ich die auszuwertenden Inventargiter?
In welchen Schritten gelange ich zur Inventar-Auswertung?

8.2 Sortierung, Gruppierung und Darstellung
Wie lege ich eine neue Listenbeschreibung an?
Wie lege ich die Sortierfolge und Gruppierung der Auswertung fest?
Wie steuere ich den Seitenwechsel?
Wie kann ich die Darstellung der Inventarguter bestimmen?
Wie bestimme ich, welche Daten in der Auswertung dargestellt werden sollen?
Wie kann ich die Inventar-Historie in der Auswertung darstellen?
Wie kann ich eine Liste der Inventar-Veranderungen abrufen?
Wie kann ich in der Auswertung Zwischen- und Gesamtsummen ausweisen?
Wo und fur wen sind die Listenbeschreibungen zuganglich?
Kann ich Listenbeschreibungen nachtréglich andern?
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Kann ich Listenbeschreibungen léschen? 379
Wie kann ich Listenbeschreibungen kopieren? 379
9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion) 381
9.1 Das Zusammenspiel zwischen Kai und dem Anlagenbuch 381
Was ist der Unterschied zwischen Inventar- und Anlagegut? 381
In welcher Beziehung kdnnen Inventargiter zu Anlagegttern stehen? 382
In welcher Weise kann ich die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch nutzen? 382
Wer darf die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch nutzen? 386
Welche Unterschiede gibt es zwischen erstmaliger Bestandsaufnahme und laufender Bestandsfuhrung? 387
Fur welche Anlagenbuchhaltungen gibt es eine Kai-Schnittstelle? 388
9.2 Einrichten der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch 389
9.2.1  Einrichten der technischen Verbindungsparameter 389
Wie ist Kai mit dem Finanzverfahren verbunden? 389
Wie richte ich die technischen Verbindungsparameter ein? 389
Kdnnen Verbindungen vererbt werden? 390
Wie kann ich Verbindungen exportieren und importieren? 391
9.2.2  Einrichten der Anlagen-Tableaus 391
Was sind Anlagen-Tableaus? 391
Wie richte ich Anlagen-Tableaus ein? 391
Wer darf Anlagen-Tableaus einrichten? 394
Koénnen Anlagen-Tableaus vererbt werden? 394
Wie kann ich Anlagen-Tableaus exportieren und importieren? 395
Wie kann ich Anlagen-Tableaus drucken? 396
Wie kann ich Anlagen-Tableaus &ndern oder lI6schen? 397
Wie kann ich Bemerkungen zu Datenfeldern des Anlagen-Tableaus speichern? 398
9.2.3  Einstellungen im Buchungskreis 398
Welche Eintrage sind im Buchungskreis erforderlich? 399
Wer darf die Eintrége im Buchungskreis vornehmen? 399
9.2.4  Besonderheiten der Anbindung an ,,DATEV-Anlagenbuchfiihrung pro* 399
9.3 Die Funktionsweise der Anlagen-Tableaus 403
9.3.1 Welche Rolle spielen die Anlagen-Tableaus beim Datenaustausch zwischen Kai und
dem Anlagenbuch? 403
Was geschieht, wenn Anlagegiiter aus dem Finanzverfahren in Kai angezeigt werden? 403
Was geschieht, wenn aus Kai heraus Anlageguter im Finanzverfahren angelegt werden? 404
Was geschieht, wenn aus dem Finanzverfahren heraus in Kai Inventargiiter angelegt werden? 406
9.3.2  Wie funktionieren Export-Tableaus? 407
Wie muss ich mir den Anlagen-Export aus Kai vorstellen? 407
Welche Bedeutung hat das Ubernahme-Kennzeichen? 408
Welche Bedeutung hat das Gruppierungskennzeichen? 408
Wie bestuicke ich die Datenfelder des Export-Tableaus? 409
Wie nutze ich Zusatzfelder im Export-Tableau? 410
Welche Felder im Export-Tableau haben eine besondere Bedeutung? 411
9.3.3  Wie funktionieren Dialog-Tableaus? 412
Wie muss ich mir das Anlegen von neuen Anlagegitern im Kai-Dialog vorstellen? 412
Wie bestiicke ich die Datenfelder des Dialog-Tableaus? 412
Wo treten die im Dialog-Tableau beschriebenen Felder im Kai-Dialog in Erscheinung? 415

© hallobtf! gmbh Seite: 13 von 519



Kai Anwendungshandbuch 0

Wie kann ich die Handhabung der Tableau-Felder steuern? 416
Wie nutze ich Zusatzfelder im Dialog-Tableau? 416
Welche Felder im Dialog-Tableau haben eine besondere Bedeutung? 418
Welche Felder im Dialog-Tableau steuern den Anlagenabgleich? 418
9.3.4  Wie funktionieren Import-Tableaus? 419
Wie muss ich mir den Anlagen-Import in Kai vorstellen? 419
Wie bestlicke ich die Datenfelder des Import-Tableaus? 420
Welche Bedeutung hat das Ubernahme-Kennzeichen? 421
Welche Datenfelder des Inventarguts kénnen beim Anlagen-Import bestiickt werden? 422
9.4 Kai-Funktionen fiir den Anlagenbuchhalter 423
9.4.0 Die Zuordnung zwischen Inventargut und Anlagegut 423
Wie kann ich erkennen, ob ein Inventargut einem Anlagegut zugeordnet ist? 423
Wie kann ich Inventargiter kennzeichnen, die keinem Anlagegut zugeordnet werden sollen? 425
Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status? 426
9.4.1  Wie kann aus dem Inventargut ein Anlagegut werden? 429
Welche Wege gibt es von Kai ins Anlagenbuch? 429
9.4.1.1 Welches sind die fachlichen Hintergriinde des Anlagen-Exports? 430
Welche Schritte sind fur den Anlagen-Export erforderlich? 430
Welche Inventargiter sind Ubernahme-Kandidaten beim Anlagen-Export? 431
Wie fuhre ich den Anlagen-Export durch? 431
Wie kann ich einen Anlagen-Export zuriicksetzen? 433
Was geschieht beim Reimport zur endgiltigen Verknipfung zwischen Inventargut und Anlagegut? 435
9.4.1.2 Welches sind die fachlichen Hintergriinde des Kai-Uberleitungsdialogs? 435
Wie fiihre ich die Dialog-Uberleitung durch? 436
9.4.1.3 Anlegen von Anlagegutern per Sammellberleitung 440
Wie fuhre ich die Sammeluberleitung durch? 440

9.4.2  Wie kann aus einem bestehenden Anlagegut im Finanzverfahren ein Inventargut

werden? 443
Welches sind die fachlichen Hintergriinde des Anlagen-Imports? 443
Wie fuhre ich den automatisierten Anlagen-Import durch? 443
Wie gehe ich vor, wenn beim automatisierten Anlagen-Import Fehler aufgetreten sind? 445
Wie lege ich ein neues Inventargut aus der Ubersicht der Anlagegiiter an? 446
9.4.3 Die Funktionen des Kai-Dialogs fiir den Anlagenbuchhalter 447
Wie funktioniert die Inventar-Suchfunktion fur den Anlagenbuchhalter? 447
Wie kann ich Listen mit buchungsrelevanten Veréanderungen erstellen? 449
Wie funktioniert die Dialog-Anzeige der Anlagegiiter? 449
Wie kann ich mir einen Uberblick iiber die Zuordnung zwischen Inventar- und Anlagegiitern verschaffen? 452
Wie kann ich die Zuordnung zwischen Kai und Anlagenbuch tberprifen und bereinigen? 454
Wie kann ich Barcode-Etiketten fiir Anlagegter drucken? 455
9.4.4  Migration der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch 456
In welchen Schritten vollzieht sich die Migration? 456

In welches Datenfeld des neuen Finanzverfahrens muss die bisherige Anlagenummer tbernommen werden? 458

In welchem Format ist die bisherige Anlagennummer in den Anlagenstamm des neuen Finanzverfahrens zu
Ubernehmen? 458

9.4.5  Zugriff auf Kontierungselemente des Finanzverfahrens 459

9.4.6  Wie kénnen Anderungen der Inventargiiter mit dem Anlagenbuch abgeglichen werden?
464
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Welche Felder werden in den Abgleich einbezogen? 464
Wie kann ich die Anderungen fiir die Gesamtheit aller Inventargiiter abgleichen? 464
Wie kann ich die Anderungen eines einzelnen Inventarguts abgleichen? 465
Wie verlauft der Abgleich mit dem Anlagenbuch? 465

9.4.7 Handhabung der Spiegeldatenbank bei der Anbindung an ,,DATEV Anlagenbuchfiihrung
pro“ 466
Wie kann ich die Spiegeldatenbank aktualisieren, wenn sich Anderungen im Echtbestand ergeben haben? 466

Welche Besonderheiten gibt es beim Anlegen von DATEV-Anlagegiitern tiber die Dialog-Uberleitung? 467

Wie kdnnen aus den vorlaufigen Anlagegitern endgultige Anlageguter werden? 468
Welche Besonderheiten gibt es beim Anlegen von DATEV-Anlagegiitern tiber den Anlagen-Export? 471
9.4.8 Besondere Hinweise fur die Kai-Schnittstelle zu Axians Infoma (ab newsystem Version
19.1.1.0) 471

10 Administrations-Aufgaben 473
10.1 Inventargiiter reorganisieren 473
Wann mussen Inventarguter reorganisiert werden? 473

Wie werden Inventargliter reorganisiert? 474

Wer darf die Inventarguter reorganisieren? 475

10.2 Inventargiiter importieren 475
10.3 Stammdaten-Pflege 475
10.4 Journal 476
Wer darf Journaleintrage ansehen? 477

11 Wartungsfunktionen 478
11.1 Die Kai-Wartungspakete 478
Welche Informationen enthalten die Wartungspakete? 478

Wofur kann ich ein Wartungspaket nutzen? 478

Wie kann ich ein Wartungspaket erstellen? 478

Wer darf Wartungspakete erstellen? 479

Wo werden die Wartungspakete abgelegt? 480

Wie kann ich ein Wartungspaket von der Server-Seite auf meine Festplatte kopieren? 480

Wie kann ich ein Wartungspaket von meiner Festplatte auf die Server-Seite kopieren? 481

Wie kann ich ein Wartungspaket einspielen? 482

Wie kann ich Wartungspakete l6schen? 483

11.2 Kopieren eines Kai-Mandanten 484
Warum sollte ich einen Kai-Mandanten kopieren? 484
Welche Mdglichkeiten gibt es, um eine Kopie eines Mandanten anzufertigen? 484

Wie gehe ich vor, um mit Hilfe des Wartungspakets eine Kopie eines Mandanten anzufertigen? 485

11.3 Das Kai-Log 485
Welche Log-Dateien gibt es? 485

Wo werden die Log-Dateien abgelegt? 485

Wie kann ich den Umfang der Kai-Logfunktion steuern? 486
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11.4 Anzeige von Versions- und Konfigurations-Informationen

11.5 Sperren eines Kai-Mandanten fir Wartungsarbeiten
Wie kann ich einen Kai-Mandanten sperren bzw. entsperren?
Wer darf Kai-Mandanten sperren?
Wer hat trotz Sperre Zugriff auf den Kai-Mandanten?
Wer kann den Kai-Mandanten entsperren?

11.6 Globalen Infotext einrichten
Wie kann ich einen globalen Infotext einrichten?
Wer darf den globalen Infotext eintragen?

12 KaiDroid (Zusatzfunktion)
12.1 KaiDroid Inventur

12.2 KaiDroid MobilerClient
Wie melde ich mich an?

12.2.1 Suchen von Inventargiitern

Wie kann ich mir ein bestimmtes Inventargut anzeigen lassen?

Wie kann ich nach Inventargitern suchen?

Wie kann ich nach Freifeld-Inhalten z.B. der Seriennummer oder dem Hersteller suchen?
Kann ich auch nach Zugéangen, Abgangen und Anderungen suchen?

12.2.2 Aufnehmen, Andern und Léschen von Inventardaten
Wie werden neue Inventargiter mit KaiDroid MobilerClient erfasst?

Wie kann ich mehrere Inventarguter auf einmal erfassen?

Wie kann ich ein Foto zu dem Inventargut hinterlegen?

Wie werden Veréanderungen und Abgange erfasst?

Wie kann ich ein Foto zu dem Inventargut &ndern/l6schen?

12.2.3 Inventar-Bewegungen (Zusatzfunktion)

Wie muss ich mir die Inventar-Bewegungen vorstellen?

Wie kann ich Inventar-Bewegungen erfassen, &ndern oder [6schen?
Wie kann ich nach Informationen in Bewegungsséatzen suchen?

12.3 KaiDroid Umzug
Wie beginne ich die Datenerfassung?
Wie kann ich die Daten versenden?
Wie kann ich die Daten herunterladen?
Wie kann ich einzelne Inventarnummer l6dschen?
Wie kann ich einen Raum léschen?
Wie kann ich alle Raume I6schen?

13 Anhang

13.1 Limitierungen
Welche Grenzwerte ergeben sich aus dem Kai-Datenmodell?
Welche empfohlenen GréRenordnungen gelten fiir den laufenden Kai-Betrieb?

13.2 Feldléngen in Kai
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Was ist neu in Kai?

Die nachfolgenden Erlauterungen stellen einen zusammenfassenden Uberblick tber die in der
Kai-Version 02.03 verfiigbaren neuen und verbesserten Funktionen dar.

Thema: Stammdaten

native Bezeichnungen (wie zum Beispiel ,Abteilung®, ,Kostenstelle®)
festgelegt werden. Die Festlegung kann fir einen kompletten Man-
danten oder aber fur jeden einzelnen Buchungskreis erfolgen.

© hallobtf! gmbh Seite: 17 von 519

Funktion seit Kapitel

e Aufden Inventaretiketten kénnen Informationen als QR-Code darge- 02.03 35
stellt werden.

o Beider Gestaltung eines Etiketten-Layouts steht eine Vorschau zur 35
Verfugung.

¢ Die Mandantenverwaltung wurde Uberarbeitet. 3.1

e Beim Anlegen eines neuen Mandanten wird automatisch der Bu- 02.02 3.1
chungskreis ,0000 — Zentrale Stammdaten angelegt.

o Der Zugriff auf einen Mandanten kann gesperrt werden (z.B. fur War- 115
tungsarbeiten).

e Standorte und Org.-Einheiten kénnen per Import geldéscht werden. 02.01-14 3.74

e Der Druck von Barcode-Etiketten ist fir Anlageguter moglich. 02.01-12 35

e Fir den Etiketten-Typ ,@DATEI“ kann man ein Etikettenlayout fest- 35
legen, um zu bestimmen, welche Informationen in die Datei ausge-
geben werden sollen.

¢ Man hat nun die Méglichkeit, die Daten von Mandanten und Bu-
chungskreisen zu exportieren.

e Bisher konnte eine Rubrik entweder sichtbar oder unsichtbar sein. 4.1
Jetzt kann auch festgelegt werden, dass die Rubrik angezeigt wird,
ohne dass die enthaltenen Felder verandert werden kdnnen.

e Bisher bestand die Mdglichkeit, das Tabellenwerk eines Buchungs- 02.01-10 4.4
kreises als Gesamtheit zu exportieren. Jetzt konnen Tabellen oder
Schlisselebenen auch einzeln exportiert werden.

e Bisher wurden die Standorte in Kai nach ,Gebaude®, ,Etage” und 02.01-07 3.1
.Raum* gegliedert. Fir diese Standort-Gliederung kénnen jetzt alter- 3.2
native Bezeichnungen (wie zum Beispiel ,Léschzug®, ,Fahrzeug®,
~Geratefach®) festgelegt werden. Die Festlegung kann fiir einen kom-
pletten Mandanten oder aber fur jeden einzelnen Buchungskreis er-
folgen.

e Bisher wurden die Organisationseinheiten in Kai nach ,Org.-Einheit, 3.1
und ,U.-Einheit“ gegliedert. Fir diese Gliederung kdnnen jetzt alter- 3.4
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Funktion

seit

Kapitel

Fur den Druck von Inventar-Etiketten konnte man den Etikettentyp
(d.h. die Aufteilung des Etikettenbogens) aus einer fest vorgegebe-
nen Liste auswahlen. Jetzt ist es mdglich, Etikettentypen selbst fest-
zulegen.

Die Inhalte des zu druckenden Etiketts kdnnen jetzt ebenfalls frei
definiert werden. Dabei kdnnen neben Inventarnummer und Barcode
auch beschreibende Merkmale des einzelnen Inventarguts (z.B. die
Inventarbezeichnung) auf dem Etikett dargestellt werden.

Die Liste der in Kai angelegten Benutzer kann jetzt als Excel-Datei
exportiert werden.

Die Feldlangen fir die Bezeichnungen der Standorte, Organisations-
einheiten, Inventartypen wurden auf 100 Stellen erweitert.

3.5

3.5

13.4

Beim Druck von Inventar-Etiketten bestehen jetzt einige zusatzliche
Maoglichkeiten:

Beim Abruf auf der Registerkarte ,Inventur® besteht die Mdglichkeit,
mehrere Etiketten flr eine bestimmte Inventarnummer zu drucken.

Generell (auf allen unterstitzten Etikettentypen) kdnnen Etiketten mit
oder ohne Duplikate gedruckt werden

Anstelle des Barcodes kann die Inventarnummer in Klarschrift ge-
druckt werden

02.01-04

6.6

Die mehrstufige (,erweiterte”) Vererbung von Stammdaten ist entfal-
len. In der Praxis hat sich gezeigt, dass die ,normale“ Stammdaten-
Vererbung aus dem Buchungskreis ,,0000“ den organisatorischen
Anforderungen der offentlichen Verwaltung vollauf gerecht wird.

Kai bietet die Mdglichkeit, zu Standorten, Inventartypen/Untertypen
und Organisationseinheiten/Untereinheiten zusatzliche Informationen
zu verwalten.

Mit dem Installationsmaterial wird eine rudimentére Stammdaten-
Ausstattung geliefert. Diese besteht aus einem ,,Stammdaten-Grund-
stock® sowie jeweils einem ,Bindel“ von Stammdaten zur Erfillung
der Kriterien aus unterschiedlichen Anforderungskatalogen der 6f-
fentlichen Verwaltung.

Beim Anlegen eines Mandanten werden automatisch Listenbeschrei-
bungen fur haufig genutzte Inventar-Auswertungen angelegt.

Kai bietet die Mdglichkeit, Wertevorrate in Form von Tabellen abzu-
legen. Diese Wertevorrate kdnnen beispielsweise in Auswahlmenus
genutzt werden.

02.01-01

3.7.1

3.8

13.1

13.2

4.4
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Thema: Freifelder und Formeln

Funktion

seit

Kapitel

neue Funktionen:
BEWEGSUM, BEWEGANZAHL

02.03-
r17938

4.3

Neue Variablen:
@STDAT (Datum letzte Statusénderung)
@STUID (Benutzer letzte Statusanderung)

02.03

4.3

Erweiterung der Funktion TAB: optional werden Auswahlfelder auto-
matisch gefullt, wenn nur ein Eintrag moglich ist.

02.02

4.3

neue Funktionen:
MONATSERSTER, LINKS, RECHTS

02.01-15

4.3

Neue Variablen:
@LIDAT (Datum letzte Inventur), @ERDAT (Erfassungsdatum in Kai)

02.01-13

4.3

Neue Variablen:

@INVENTUR (Nummer der Inventur, der das Inventargut unterliegt)
Alternativ zu @GEB, @ETA, @RAU:

@STANDORT1, @STANDORT2, @STANDORT3

02.01-08

4.3

Es wurden eine Reihe neuer Formel-Funktionen bereitgestellt:
DECIMAL, ISDECIMAL, NURZIFFERN, MONATSANFANGSWERT,
MONATSANFANGSWERTHGB, MONATSENDWERT,
MONATSENDWERTHGB.

Neue Variable:
@FREMDSL (Fremdschlissel)

02.01.07

4.3

4.3

Fir einige Freifeld-Datentypen wurden zusétzliche Merkmale einge-
fuhrt.

Man hat nun die Mdglichkeit, Freifeld-Definitionen mit Bemerkungen
(zum Beispiel zur textuellen Erlauterung von Formeln) zu versehen.

Neue Freifeld-Definitionen kdnnen aus bestehenden kopiert werden.

Es wurden eine Reihe neuer Formel-Funktionen bereitgestellt: TRIM,
LTRIM, RTRIM, SPLIT, GROSS, KLEIN, ERSETZEN, ZMAX, ZMIN,
ISNUMERIC, TAB, LOOKUP und BEZ

02.01-01

4.2

4.2

4.2

4.3

Thema: Inventar

Funktion

seit

Kapitel

Neue Schaltflache ,Aktualisieren” bei der Anzeige des Inventarguts
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Funktion

seit

Kapitel

In der Kai-Server-Konfiguration kann definiert werden, ob zu einem
Inventargut ein Foto gespeichert werden kann und welche GréRe
dieses maximal haben kann.

Einzelheiten hierzu sind im Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb,
Kapitel 2.2 Installation des Kai-Servers beschrieben.

Bei der Sammelerfassung kann der Fremdschlissel mit erfasst wer-
den.

02.03-
rivii?

6.1.1

Ob zu Inventargltern Fotos hinterlegt werden durfen wird in der Kai-
Server-Konfiguration mit einem entsprechenden Schalter definiert.

Einzelheiten hierzu sind im Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb®
beschrieben.

02.02-
r16735

Zu jedem Inventargut kann ein Foto abgespeichert werden.

02.02-
rie472

13

Bei der Inventarsuche kénnen die Suchkriterien unter einem symbo-
lischen Namen abgespeichert werden. Somit kann spater auf einfa-
che Weise auf die gleichen Suchkriterien zurtickgegriffen werden.

Im Buchungskreis ,0000“ kdnnen Inventargiter direkt zur Anzeige
bzw. Bearbeitung aufgerufen werden.

Beim Inventargut kann fur die Stati ,U“ und ,L* ein Grund eingegeben
werden.

Bei der Sammelanderung von Inventargitern kann das Feld ,Grund*
fur die Stati ,U" und ,L“ bearbeitet werden.

Neues Inventarnummernformat ,6 Ziffern ohne Prifziffer®.

Bei einer Neuanlage eines Inventarguts werden Standort, Typ und
Org.-Einheit automatisch gefillt, wenn nur ein Eintrag maoglich ist.

Beim Kopieren eines Inventarguts bleiben die Inhalte der Standorte
und Org.-Einheiten vorbelegt.

02.02

6.2

6.2

1.4

6.4

11

6.1.2

Beim Export von Inventargitern und Mustern kann jetzt ausgewahlt
werden, welche Freifelder beim Export berlcksichtigt werden sollen.
Hierzu kdénnen die entsprechenden Rubriken ausgewahlt werden.

02.01-10

6.5.1

Neben der Kai-Inventarnummer kann nun auch ein Fremdschlissel
(z.B. die Seriennummer) zur eindeutigen Identifikation eines Inven-
targuts gefiihrt werden.

Die Suche nach Inventarnummern und Fremdschliisseln ist nun mit
dem Platzhalter ,%“ moéglich. Der Platzhalter ,%" steht fur ,beliebige®
Zeichen. Er kann innerhalb des Suchbegriffs an beliebiger Stelle
(auch mehrfach) gesetzt werden.
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Kai Anwendungshandbuch 0

Funktion seit Kapitel

e Bisher schon bestand die Mdglichkeit, je Inventartyp/Untertyp bis zu 4.2
12 Freifelder als Suchfelder zu deklarieren. Diese Grenze wurde jetzt
auf 30 Suchfelder erhoht.

e Auf den Inventar-Stammblattern kénnen (bei aktivierter Schnittstelle 15
zum Anlagenbuch) jetzt auch die Daten des zugeordneten Anlage- 9
guts dargestellt werden.

e Bisher schon bestand die Mdglichkeit, in der Inventariibersicht ein- 6.3
zelne Inventarguter zu markieren und hieraus ,Inventar-Stapel” fur 9.4.3
weitere Verarbeitungsschritte (zum Beispiel fur den gemeinsamen
Druck von Inventar-Stammblattern oder Etiketten) zu bilden. Diese
Mdglichkeit besteht jetzt auch im Suchmodus ,Zuordnung Anlagegu-
ter”. FUr diesen Suchmodus wird ein getrennter Stapel verwaltet.

e Bisher schon stand die Inventar-Suchfunktion auch im Buchungs- 371
kreis ,0000“ zur Verfligung. Hier konnte buchungskreistbergreifend
eine Inventariibersicht angezeigt werden, aus der die einzelnen In-
ventargiter zur Anzeige aufgerufen oder exportiert werden.

Jetzt besteht hier auch die Méglichkeit zur Anderung von Inventargii-
tern. Darliber hinaus kénnen Inventarguter im Buchungskreis ,,0000*
jetzt auch buchungskreisiibergreifend importiert werden. Die Verbin-
dung zur Anlagenbuchhaltung wird im Buchungskreis ,,0000 jedoch

nicht dargestellt.

e Beim Inventar-Export besteht jetzt die Mdglichkeit, den Datenbe- 6.5.1
stand in dem Zustand zu exportieren, in dem er sich zu einem
bestimmten Vergangenheits-Zeitpunkt darstellte.

¢ Im Rahmen der Sammelanderung von Inventargitern kénnen jetzt 6.4
auch die Felder ,Datum Zugang®, ,Datum Abgang“ und ,,Grund Ab-
gang“ bearbeitet werden.

e Listenbeschreibungen konnten bisher schon vom Kai-Benutzer 8
selbst angelegt und optional anderen Benutzern zur Verfligung
gestellt werden. Alle Listenbeschreibungen (auch die ,privaten®)
kénnen nun durch den Administrator gedndert, anderen Benutzern
zugeordnet oder geldscht werden. Hierfur ist eine Administrations-
Berechtigung auf Mandantenebene erforderlich.

¢ Inventarglter kdnnen jetzt - je nach Systemeinstellung - vom Man- 02.01-06
danten-Administrator geldscht werden. Hierzu wird in der Kai-Server-
Konfiguration ein entsprechender Schalter definiert.

Einzelheiten hierzu sind im Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb“
beschrieben.

e Die Suche in Textfeldern ist nun mit dem Platzhalter ,,%" mdglich. 6.2
Der Platzhalter ,%" steht fur ,beliebige“ Zeichen. Er kann innerhalb
des Suchbegriffs an beliebiger Stelle (auch mehrfach) gesetzt
werden.
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Funktion seit Kapitel

e Das neue Inventarnummernformat ,7 Ziffern ohne Prifziffer wurde 1.1
eingeflhrt.

e Fir eine Sammelanderung wird jetzt nur noch die Online-Berechti- 5

gung ,2 - Anlegen und Andern“ benétigt.

e Bisher schon bestand im Kai-Dialog die Mdéglichkeit, ein Inventargut 9.4
in das Anlagenbuch Uberzuleiten. Jetzt kbnnen im Kai-Dialog umge-
kehrt auch Anlagenstammsatze aus dem Anlagenbuch nach Kai
Ubergeleitet werden.

e Einin der Inventartbersicht markiertes Inventargut kann jetzt als 02.01-05 6.1.2
Kopiervorlage fur eine Neuanlage verwendet werden.

e Es konnen jetzt Inventar-Stammblatter fur mehrere markierte Inven- 15
targuter gleichzeitig gedruckt werden.

¢ Inventar-Etiketten kdnnen jetzt aus der Inventariibersicht heraus 6.6
durch Markieren einzelner oder mehrere Inventarguter gedruckt
werden.

¢ Neben dem Inventar-Status ,A“ (Inventargut abgegangen) gibt es 02.01-01 1.4
zwei neue Status ,U“ (Verbleib des Inventarguts ungeklart) und ,L* 1.3

(Inventargut zum Léschen vorgesehen).
Der bisherige Lésch-Lauf fir abgegangene Inventargditer ist entfal-
len. Stattdessen gibt es jetzt ein zweistufiges Verfahren:
- Zunéachst werden die zu léschenden Inventargiter mit dem Sta-
tus ,L“ gekennzeichnet (gegebenenfalls per Sammelanderung).
- Mit Status ,L“ gekennzeichnete Inventarguter kénnen - bei ent-
sprechender Berechtigung - in der Inventariibersicht markiert
und aus dem Bestand entfernt werden.

¢ In der Inventarlibersicht kann jetzt generell mehr als ein Inventargut 25
markiert werden. 6.3
o Die Inventartbersicht enthalt jetzt die Schaltflache ,Alles auswéhlen®. 25
¢ Bei der Inventarsuche ist der Suchmodus ,Sammelanderung® entfal- 25
len. Die Sammelanderung wird jetzt aus der Inventartbersicht aufge-
rufen.
e Aus der Suchfunktion kdnnen die zu verarbeitenden Inventarglter 6.3

ausgewabhlt und auf einem ,Stapel“ gesammelt werden. Fir die im
Stapel gesammelten Inventargiter kdnnen anschlieRend verschie-
dene Funktionen (Drucklisten, Etikettendruck, Sammelanderung)
aufgerufen werden.

e Bisher bestand die Mdglichkeit, je Inventartyp/Untertyp bis zu 6 Frei- 4.2
felder als Suchfelder zu deklarieren. Diese Grenze wurde jetzt auf 12
Felder erhoht.
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Thema: Inventuren

Funktion seit Kapitel

e Fertiggestellte Gange werden nach der Synchronisation (Upload) 02.02- 7
ohne Nachfrage vom mobilen Erfassungsgerat geléscht. ri7414

e Wabhrend der Inventur kann zu jedem Inventargut ein Foto abgespei- 02.02- 7
chert werden. ri6472

e Die Inventurverwaltung kann im Buchungskreis ,0000“ zur Ansicht 02.02- 7

aufgerufen werden. Die Daten der Inventurverwaltung stehen nur zur | r15453
Anzeige zur Verfugung.

e Wahrend der Zahlung kann auch der Abgangsgrund und das Ab- 02.02 7.3
gangsdatum erfasst werden, wenn das Inventargut wahrend der Z&h-
lung mit der Menge 0 erfasst wurde.

¢ Wahrend der Nachbearbeitung kann auch der Abgangsgrund und 7.4
das Abgangsdatum erfasst werden.

¢ Neue Schaltflache ,Statistik* in der Inventurverwaltung: Hier werden, 7.6
je nach Status der Inventur, verschiedene Informationen zu der aus-
gewahlten Inventur angezeigt.

e Inventurtbersicht drucken: hier kann gewahlt werden, ob die statisti- 7.6
schen Angaben zu der jeweiligen Inventur mit gedruckt werden sol-
len.

e Es kann eine Ergebnisliste gedruckt werden, wenn keine Z&éhlergeb-
nisse vorhanden sind. In diesem Fall wird dann nur ein Deckblatt ge-
druckt.

e Erweiterung der Funktion ,Automatisch fertigmelden® in der Nachbe- 7.4
arbeitung. Es kdnnen auch abgegangene Inventargiter automatisch
fertiggemeldet werden, sofern sie bei der Zahlung mit der Menge 0
erfasst wurden.

e Neue Schaltflache ,Uberpriifen®: fir fertige Inventuren wird der ord- 7.6
nungsgemalfe Abschluss aller Verarbeitungsschritte tUberprift.

¢ Neue Funktion zum automatischen Fertigmelden von Mengen- und 02.01-17 7.4
Standortabweichungen sowie automatisches Ignorieren von unbe-
kannten Inventargutern.

¢ Neue Filterkriterien ,Zyklus“ und ,Inventurleiter” in der Inventur- 02.01-16 7.6
Ubersicht
¢ In der Ergebnisliste kann nach Inventargutern gefiltert werden, die in 7.4

der Nachbearbeitung ignoriert wurden.

¢ Neues Feld ,Zyklus“ im Dialog Inventur-Verwaltung. Uber das Feld 02.01-13 7.2
~Zyklus® kénnen mehrere Inventuren jahrestbergreifend gruppiert
und angezeigt werden.
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Funktion

seit

Kapitel

Bei der Inventurzdhlung wurden bisher die Erfassungsmodi ,Inven-
tarNr und ,Fremdschlissel® unterstitzt. Durch den neuen Modus
.INVNr & FS* ermittelt das Programm selbsténdig, ob es sich beim
Einscannen eines Barcodes um eine Kai-Inventarnummer oder um
einen Fremdschlissel handelt.

02.01-10

7.3

Im Sachplan einer Inventur kann jetzt eine Formel hinterlegt werden,
mit der es maglich ist, Inventarguter von der Inventur auszuschlie-
Ren.

Auf der Zahlliste wird jetzt optional die Beschreibung zum Inventar-
gut ausgedruckt.

Bei der Inventur-Zahlung kann jetzt auch der Zustand ,Etikett fehlt*
gesetzt werden.

02.01-06

7.2

Bei der Inventur-Erfassung kénnen auf dem mobilen Erfassungsge-
rat jetzt auch die nicht aufgefundenen Inventar-Positionen mit Be-
merkungen versehen werden.

Bei der Inventur-Nachbearbeitung kénnen alle Zahlpositionen mit
Bearbeitungsvermerken versehen werden.

Bemerkungen aus der Inventur-Zahlung und -Nachbearbeitung
werden jetzt auch in der Inventar-Historie dargestellt.

Zur besseren Nachvollziehbarkeit der Inventur wurde die Inventur-
Ergebnisliste Uberarbeitet. Dartber hinaus enthdlt die Zahlergebnis-
liste jetzt auch die nicht gefundenen Zahlpositionen.

In beiden Listen werden optional auch Anderungen der erfassten
Inventarglter ausgewiesen.

Die im Rahmen der Inventur-Nachbearbeitung als ,ignorieren” ge-
kennzeichneten Neuzugénge kdnnen jetzt in eine Excel-Datei
exportiert werden.

02.01-04

7.3

7.4

7.4

7.3
7.4

7.4

Die Inventur-Zahlliste kann jetzt wahlweise um leere Erfassungsbléat-
ter fir Neuzugénge erweitert werden.

Waéhrend der Inventur-Zahlung kénnen auf dem mobilen Erfassungs-
gerat jetzt auch flr bereits vorhandene Inventarguter Freifeld-Inhalte
angezeigt und veréndert werden.

Diese Mdglichkeit bestand bisher nur fir neu zu erfassende Inven-
targuter.

Inventur-Gange, die nicht vollstandig durchgefiihrt werden, kénnen
jetzt mit dem Status ,abgebrochen® (statt bisher ,fertig“) gekenn-
zeichnet werden.

Der Inventur-Nachbearbeitungsdialog enthalt Verbesserungen, die
eine flissigere und Ubersichtlichere Bearbeitung ermdglichen.
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Funktion

seit

Kapitel

Zur besseren Nachvollziehbarkeit des Inventurablaufs wurden die
entsprechenden Drucklisten grundlegend erweitert. Dies betrifft den
Druck des Sachplans, des Personal-/Zeitplans, der Zahlergebnisliste
und eines Kontrollblatts.

Zusatzlich zur bisherigen Méglichkeit der Daten-Synchronisation
kann die Bestlickung des mobilen Erfassungsgeréts (Kai-Laptop)
jetzt auch Uber einen Datei-basierten Datenaustausch erfolgen. Dies
gilt analog auch fir die Ubertragung der Zahlergebnisse.

Inventuren kénnen jetzt in jedem Bearbeitungszustand geléscht
werden. Je nachdem, ob die Inventur noch ,offen“ oder bereits abge-
schlossen ist, sind hierfir unterschiedliche Berechtigungen erforder-
lich.

7.2
7.3

7.5

7.1

Thema: Dokumentation

Funktion

seit

Kapitel

Im Zuge der Zertifizierungsprifung wurden die Begriffe ,Organisati-
onseinheit” und ,Bereich” neu gefasst. Die Organisationseinheit ist
10-stellig (statt bisher 4-stellig) und kann zum Beispiel zur Darstel-
lung einer Kostenstelle verwendet werden. Der Bereich unter der
Organisationseinheit (bisher 2-stellig) wurde durch die Untereinheit
(4-stellig) ersetzt.

Das bisherige Kai-Funktionshandbuch wurde durch das Kai-Anwen-
dungshandbuch ersetzt.

02.01-01

Thema: Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)

Funktion

seit

Kapitel

Sammeliberleitung in das Anlagenbuch

Infoma-Schnittstelle: neue AnlBu-Funktion ,AFAM“ (Bereitstellung
der AfA-Methoden)

Diamant-Schnittstelle: neue Verbindungsparameter fir die Anzeige
der Statistik (5 Handbuch Installation & Betrieb, Kapitel 3.4.3 Ver-
bindungsparameter fiir das Anlagenbuch):
- vorschauJahr: Auswahl des Jahres fiir die Anzeige der Statistik
- rechtskreis: Anzeige der Statistik fir den Rechtskreis

S = Steuerrecht, | = IFRS, K = Kalkulation, H = Handelsrecht

02.02-
r17659

9.4.1.3

9.4.5

Erweiterung der Diamant/3-Schnittstelle:
- Bereitstellung der Kostenstellen mit der AnlBu-Funktion ,KOST*

- Erweiterung der Kostenstellen im Dialog-Tableau: es kdnnen jetzt
bis zu 10 Kostenstellen bei der Neuanlage Ubergeben werden

02.02-
ri7v414

9.4.5
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Funktion seit Kapitel
- Einschréankung der Liste der Anlagenguter tber zwei neue Ver-
bindungsparameter (5 Handbuch Installation & Betrieb, Kapitel
3.4.3 Verbindungsparameter fiir das Anlagenbuch):
- Anlagengruppen
- Anlagenkonten
- Anzeige einer Statistik zu dem Anlagegut
¢ Infoma-Schnittstelle: Erweiterung ab der Infoma Version 19.1.1.0: 02.02-
- Buchungen kénnen jetzt auch auf Sachkonten statt auf Kreditoren | 17210
erfolgen
- Anlegen einer Verschrottung bei Inventarabgang
- Erweiterung der Bezeichnung im Dialog-Tableau auf 50 Zeichen
- neue ANLBU-Funktion ,SACH"
e SAP: neues Feld ,Segment* 02.02-
r16806
¢ Neue Schnittstelle zum Finanzverfahren: ,Wilken P/5 Anlagenbuch- 02.02- 9
haltung®. rie472
¢ Infoma: Anlagentableau-Felder ,Gesperrt* und ,Inaktiv‘ kbnnen als 02.02-
Suchfelder verwendet werden ri6338
¢ Neue Schnittstelle zum Finanzverfahren: ,Diamant/3" 02.02- 9
r15453
¢ Infoma: Feld Standort auf 20 Zeichen erweitert 02.02-
r15133
e SAP: neues Feld ,Geschéftsbereich” 02.02-
r15082
e Der Dialog zur Verwaltung der Verbindungsparameter zur Anlagen- 02.02- 9
buchhaltung wurde um die Felder fur Benutzer und Passwort erwei- r15059
tert.
e Neuer Verbindungstyp ,Client“. Hiermit kénnen die Verbindungsein-
stellungen des Kai-Clients verwendet werden.
o SAP: Neues Feld ,Werk" fiir die Speicherung von Standorten
¢ Die in Kai erfassten und fir das Anlagenbuch relevanten Inventaran- 02.02 9.4.6

derungen koénnen in einem Anderungsprotokoll dargestellt werden.
Das Anderungsprotokoll dient dem Anlagenbuchhalter zur Fort-
schreibung des Anlagenstammes. Fir bestimmte Datenfelder kann
die Anderung des Anlagenstamms automatisch erfolgen.

Diese Funktion steht nicht fur alle Finanzverfahren zur Verfigung.

e DATEV: Ist das Inventargut mit einem vorlaufigem Anlagegut ver-
knupft, wird dies jetzt in der Anzeige des Inventarguts anzeigt.
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Funktion seit Kapitel
e INFOMA: Die Schnittstelle wurde iiberarbeitet. Uber einen WebSer-

vice wird direkt auf das Anlagenbuch zugegriffen.

e Im Buchungskreis 0000 kdnnen jetzt die Verbindung zur Anlagen- 3.1
buchhaltung und die Anlagentableaus hinterlegt werden. Diese gel- 9.21
ten fir alle Buchungskreise, fir die keine abweichende Information 9.2.2
hinterlegt wird. 9.2.3

e Aus der Anlageniibersicht heraus kénnen Inventarguter per ,Sam-
meln & Weiter* mehrfach angelegt werden.

¢ Neue Schnittstelle zum Finanzverfahren: ,Wilken Entire Anlagen- 02.01-14
buchhaltung®.

e SASKIA: Die AnlBu-Funktion ,KOST" kann mit einem weiteren Pa- 02.01-10 9.4.5
rameter ,M“ bzw. ,P* aufgerufen werden, um nur MalRnahmen oder
nur Produkte abzurufen. Wird der Parameter nicht angegeben, wer-
den sowohl MaRnahmen als auch Produkte zurtickgeliefert.

¢ Anlagen-Tableaus werden jetzt automatisch aktualisiert, wenn die 02.01-06 9
Tableau-Struktur durch ein Software-Update geandert wurde.

e Bisher schon wurden in der Anlagenubersicht die den einzelnen An- 9
lagegttern zugeordneten Inventarglter angezeigt. Jetzt besteht auch
die Mdglichkeit, hieraus die Inventargiter zur Einzelanzeige und zur
Bearbeitung aufzurufen.

e Verbindungsparameter kbnnen jetzt in Form von Excel-Dateien ex- 9.2.1
portiert und aus diesen importiert werden.

o Kai bietet jetzt eine Mdglichkeit, Inventargiter auf direktem Wege 02.01-04 9

aus dem Anlagenbuch zu importieren. Die hierzu notwenigen
Konvertierungen und Selektionen werden in einem Import-Tableau
hinterlegt.

Diese Funktion kann fiir den erstmaligen Aufbau des Inventarbe-
stands aus einem bereits bestehenden Anlagenbuch genutzt wer-
den. Darlber hinaus erschlief3t sich somit die Moglichkeit, Kai als
reines ,Inventurhilfe-System“ zu betreiben und die Bestandsfort-
schreibung im Anlagenbuch durchzufihren.

Der Anlagen-Import kann gesammelt Uber die neue Funktion ,Anla-
gen importieren“ oder einzeln aus der Dialog-Anzeige der Anlagegu-
ter heraus erfolgen.
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Thema: Benutzerverwaltung und Zugriffsrechte

Funktion

seit

Kapitel

e Bei einer Passwortédnderung kdnnen die letzten neun Passworter
nicht verwendet werden.

¢ Initialkennwort: Fur die Anmeldung kann ein Initialkennwort generiert
werden, welches nur einmal giltig ist.

o Uberarbeitung der Benutzerverwaltung:
- nach dem Export wird direkt die erzeugte Exceldatei getffnet
- neuer Importfilter ,Ersetzen®

02.03

5

e Uberarbeitung des Dialogs zur Anderung des Passwortes

02.02-
ri6338

2.2

o Erweiterung der Administrationsberechtigung um die Stufe ,Administ-
rator (mit Journal)*.

02.02-
r15526

¢ Die Benutzerverwaltung wurde grundlegend tberarbeitet, um den

Anforderungen von Kai-Installationen in gro3en Rechenzent-

rumsumgebungen gerecht zu werden:

- Erweiterung des Benutzerkiirzels auf 50 Stellen (bisher 8).

- Benutzerkirzel kénnen Mandantenbezogen oder Mandanten-
Ubergreifend vergeben werden.

- Die einheitliche und nachvollziehbare Zuordnung von Zugriffs-
rechten wird durch ein einfaches Rollenkonzept unterstuitzt.

- Kopierfunktion beim Anlegen von neuen Benutzern.

- Export und Import von Benutzern und Zugriffsrechten.

- Sperren von Benutzern.

02.02

¢ Die Zugriffsrechte eines Benutzers konnten bisher schon auf die
Inventargiter bestimmter Organisationseinheiten eingeschrankt wer-
den. Jetzt kann sich diese Einschrankung sowohl auf Organisations-
einheiten wie auch auf Untereinheiten beziehen.

e Das Ldschen von Inventargitern war bisher dem globalen Adminis-
trator vorbehalten. Jetzt darf auch der ,einfache“ Administrator Inven-
targuter I6schen. Dies setzt voraus, dass in der Installations-Konfigu-
ration ein entsprechender Parameter gesetzt ist.

Einzelheiten hierzu sind im Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb®
beschrieben.

02.01-07
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Anwendungshandbuch angezeigt.

Kai Anwendungshandbuch 0
Thema: Wartung
Funktion seit Kapitel
e Das Einspielen und die Erstellung von Wartungspaketen wurde ver- 02.02 11.1
bessert.
e Bisher schon bestand die Mdglichkeit, die Daten eines kompletten 02.01-07 11.1
Kai-Mandanten in Form eines Wartungspakets ,einzupacken®. Diese
konnten Uber eine ,Download“-Funktion auf den lokalen Arbeitsplatz
Ubertragen werden. Jetzt ist auch eine entsprechende ,Upload®-
Funktion verfugbar.
Thema: Installation
Funktion seit Kapitel
e Die Setup-Dialoge fir die Installation von Kai wurden Uberarbeitet. 02.03
Einzelheiten hierzu sind im Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb*
beschrieben.
e Die Setup-Dialoge fur die Installation von Kai wurden tberarbeitet. 02.01-07
Einzelheiten hierzu sind im Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb*
beschrieben.
€ Thema: Inventar-Bewegungen (Zusatzfunktion)
Funktion seit Kapitel
e Zur Neuanlage kann ein bestehender Datensatz als Vorlage verwen- 02.03- 6.7
det werden. ri7938
e Der Export der Bewegungen enhalt zusatzlich die Bezeichnung des 02.03- 6.7
Inventarguts. ryzrr7
Mit Hilfe der Inventar-Bewegungen kénnen Wartungsvorgange, Aus- 02.01-01 6.7
leihen und Riickgaben, Komponenten und Bauteile sowie viele andere
Informationen zu Inventargitern in Kai dargestellt werden.
- Die Anzeige von Bewegungssatzen wurde Uberarbeitet. 02.02
- Bewegungen kénnen im Buchungskreis 0000 importiert werden.
Thema: Verschiedene Verbesserungen
Funktion seit Kapitel
e Beim Export von Stammdaten bzw. Inventargiitern wird die Uber- 02.03-
schriften-Zeile fixiert und mit einer Hintergrundfarbe ausgegeben. Die | r17938
Spaltenbreite wurde optimiert.
e Hilfefunktion: Uber die Taste ,F1“ wird das passende Kapitel im Kai- 2.7
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Funktion

seit

Kapitel

¢ Eingabe eines globalen Informationstextes, der beim Start des Kai-
Clients dem Benutzer angezeigt wird.

¢ Inventargiter kdnnen nach dem Datum der letzten Statusénderung
gefiltert werden.

02.03

11

6.2

¢ Die Farbgebung des Clients wurde grundlegend Uberarbeitet.

o Aufgrund der geénderten Lizenz-Politik von Oracle, wird Kai mit einer
freien Java-Version der Firma Azul ausgeliefert

02.02-
ri6000

¢ Alle Anderungen an den Stammdaten (Neuanlagen, Anderungen,
Ldschungen) werden in einem Journal dokumentiert.

¢ Beim Kopieren eines Mandanten kann ausgewahlt werden, welche
Daten des Ursprungsmandanten (Stammdaten, Inventare, Historie,
Benutzer/Berechtigungen, Inventuren) mit kopiert werden sollen.

¢ Wenn beim Inventargut Feldinhalte durch Tabellen gefullt werden,
wird die ,Langbezeichnung® jetzt auch im Stammblatt bzw. in der
Druckliste mit ausgegeben.

e Beim Import von Inventargitern und Stammdaten aus XLS/XLSX-
Dateien kann ausgewahlt werden, welches Tabellenblatt importiert
werden soll.

02.02

10.4

3.1

15
8.2

3.7.4
6.5.2

¢ Der Import/Export von Stammdaten und Inventargitern ist im xIsx-
Format maglich.

02.01-12

¢ Die Sichtbarkeit von Freifeld-Rubriken kann per Formel bestimmt
werden.

o Bisher bestand bei der Benutzung von Tabellen die Einschrankung,
dass diese im Rahmen der Inventur nicht auf die mobilen Erfas-
sungsgerate Ubertragen wurden. Diese Einschrankung ist jetzt entfal-
len.

¢ Die beim Inventar-Export erstellten .xIs-Dateien waren bisher so
formatiert, dass alle Spalten im Textformat dargestellt werden. Nun-
mehr werden Spalten mit numerischem oder Datums-Inhalt im ent-
sprechenden Excel-Format dargestellt. Dadurch wird es ermdéglicht,
beispielsweise die Summenfunktionen im Excel zu nutzen.

¢ Der globale Kai-Administrator hat jetzt die Moglichkeit, einen Kai-
Mandanten ,per Knopfdruck® zu I6schen.

o Aus bestehenden Mandanten kénnen jetzt ,per Knopfdruck® neue
Mandanten als exakte Kopie erzeugt werden.

02.01-04

4.1

4.4

6.5.1

3.1

3.1

e Die Benutzeranmeldung kann mit Hilfe spezieller Konfigurationspa-
rameter ,verscharft* werden.
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Funktion seit Kapitel

o Es besteht die Mdglichkeit, fur die einzelnen Buchungskreise 11
bestimmte Inventarnummernbereiche festzulegen.

o Die Registerkarten der Inventarsuche sind jetzt mit einem Stern (,*“)
gekennzeichnet, wenn sie Eintrdge enthalten. Somit ist erkennbar,
auf welchen Registerkarten Selektionskriterien ausgewahlt wurden.

e In einigen Kai-Ubersichtsanzeigen (z.B. in der Standort-Ubersicht) 2.6
konnen die dargestellten Datenséatze jetzt nach verschiedenen Krite-
rien sortiert und/oder gefiltert werden.

e Beim Druck des Inventar-Stammblatts kann festgelegt werden, 15
welche Rubriken auf dem Stammblatt erscheinen sollen.

¢ Eine Liste der Mandanten und Buchungskreise kann abgerufen 3.1
werden.

e Eine Liste der Benutzer kann abgerufen werden. 5

e Listenbeschreibungen kénnen kopiert werden. 8.2

o Es besteht jetzt die Mdglichkeit, gréRere Mengen gleichartiger Inven- 6.1.1

tar-Neuzugéange in einem Arbeitsgang aufzunehmen.

¢ Es besteht die Méglichkeit, fur die Standorte Barcode-Etiketten zu 3.2
drucken und diese im Rahmen der Inventur wahrend der Standort-
begehung einzulesen.

¢ In bestimmten Situationen kann es erforderlich sein, die Inventar- 6.5.2
nummer flr bestehende Inventargiter zu verandern. Hierfir bietet
Kai die Mdglichkeit des ,Umschlisselungs-Imports*.

¢ Wartungspakete kénnen im Kai-Dialog auf den lokalen Arbeitsplatz 11.1
Ubertragen werden

€ Thema: KaiDroid (Zusatzfunktion)

Funktion seit Kapitel

e KaiDroid Inventur: 02.03- 7.6
Mdglichkeit der Datensynchronisation per Datei-basierter Dateniber- | r17777
tragung.

e KaiDroid MobilerClient: 02.03- 12.2.2
Bei der Sammelerfassung von Inventaren kann auch der Fremd- ri7777

schlissel erfasst werden.

Folgende Applikation steht neu zur Verfiigung und ersetzt KaiDroid 02.02-
Auskunft: r16806
e KaiDroid MobilerClient 12
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Funktion seit Kapitel
Fur mobile Erfassungsgeréte ab der Android-Version 5.1.1 stehen fol- 02.02-
gende Applikationen zur Verfliigung: ri6000
e KaiDroid Inventur 7.3.2
e KaiDroid Auskunft 12
e KaiDroid Umzug 12
Empfohlen wird hierfiir die Komplettldsung KaiDroid aus der Box
(Hardware Zebra TC21, KaiDroid vorinstalliert).

Thema: Lizenzierung von Kai

Funktion seit Kapitel

Fur jeden Mandanten ist eine Lizenzierung erforderlich. In der Lizenz 02.03
wird festgehalten, welche Komponenten (Grundfunktionen, Anlagen-
buchhaltung, Bewegungen, KaiDroid) fir den Mandanten zur Nutzung
freigegeben sind. Die Nutzung kann zeitlich und/oder mengenmaig
beschrankt sein.

Einzelheiten sind im Handbuch ,Kai Installation & Betrieb® beschrie-
ben.
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0 Wer ist Kai?

In diesem Kapitel wird das Thema ,Inventarisierung® in seinem organisatorischen Umfeld
beleuchtet. Hier geht es um die grundsatzlichen Fragen zum Einsatz einer Inventarisierungs-
I6sung im Allgemeinen und von Kai im Besonderen.

Welches sind die gesetzlichen Grundlagen der Inventarisierung?

Die gesetzlichen Grundlagen der Inventarisierung ergeben sich fiir Kommunen aus den ent-
sprechenden Paragraphen (,Inventar, Inventur®) der GemHVOs bzw. GemHKVOs der einzel-
nen Bundeslander. Kai erfullt alle Anforderungen an die Inventaraufnahme und die laufende
Inventarbestandsfiihrung.

Mit Hilfe von Kai kann die Verwaltung Inventuren planen und durchfuhren, die den Grundsét-
zen der ordnungsgemalen Inventur (GOI) entsprechen:

¢ Vollstandigkeit

¢ Richtigkeit

e Einzelerfassung und Einzelbewertung

e Nachprufbarkeit

e Klarheit

o Wirtschaftlichkeit

Welche Arten von Inventargiitern konnen in Kai verwaltet werden?

Praktisch kann jede Art von Inventargltern in Kai verwaltet werden. Der Fokus liegt jedoch auf
dem beweglichen Sachvermdgen.

Typischerweise werden in Kai alle Guter verwaltet, die von der Verwaltung genutzt oder - im
weitesten Sinne - bewirtschaftet werden. Dabei spielen die Eigentumsverhéltnisse oft nur eine
untergeordnete Rolle (beispielsweise verwaltet ein Theater in Kai Musikinstrumente, die im
Eigentum der Klnstler stehen, jedoch Uiber das Theater versichert sind).

Kann ich auch immobile und immaterielle Vermégensgegenstande in Kai
verwalten?

In Einzelféllen wird auch immobiles Vermégen (Gebaude, Grundstiicke, Stral3en, Kanéle) in
Kai verwaltet. Hierbei stehen zwei Gesichtspunkte im Vordergrund:

a. Kai dient wahrend der erstmaligen Bestandsaufnahme als ,Sammelbecken® fur alle Vermo-
genswerte.

In diesem Zusammenhang legen die Rechnungsprifungsamter besonderen Wert darauf,
dass mit Hilfe von Kai die Daten in einem gesicherten Umfeld gehalten werden und dass
alle Daten-Veranderungen nachvollzogen werden kénnen.

Nach Abschluss der Bestandsaufnahme wird das immobile Vermdgen ,ausgelagert®, wah-
rend das mobile Vermdgen dauerhaft in Kai gefihrt wird.

b. FuUr Vermdgensgegenstande, die in groRer Zahl vorliegen (dies sind neben den mobilen
Vermogensgegenstéanden beispielsweise die Flurstiicke), kann - sofern hierflr nicht eine
spezielle Fachanwendung existiert - in Kai ein Bestandsnachweis gefiihrt werden.
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In einigen kommunalen Verwaltungen gibt es auch bereits Plane, den Einzelnachweis fir
das StrafRen- und Kanalvermégen in Kai zu fiihren. Dies ist natirlich ebenfalls nur dann
sinnvoll, wenn fiir diesen Zweck keine spezielle Fachanwendung existiert.

Es sind auch Félle bekannt, in denen in Kai Vertrage oder Software-Lizenzen gefiihrt werden.
Soweit durch Vertrage Verpflichtungen begrindet werden - und somit in der Eréffnungsbilanz
Ruckstellungen gebildet werden mussen - werden diese als buchungsbegriindende Unterlagen
in Kai verzeichnet. Hier kann auch ein Link auf den Vertragstext abgelegt werden, sodass die-
ser aus Kai heraus ,auf Knopfdruck® angezeigt werden kann.

Wie werden die Inventargiiter in Kai klassifiziert?
In Kai werden die Inventargiter durch Typen und Untertypen klassifiziert.
Beispiel: Typ ,MAG* = ,Maschinen und Gerate“ mit Untertyp ,PUM* = Pumpen*

Typen und Untertypen kdénnen frei konfiguriert werden. Einige Verwaltungen verwenden hierfir
die Nummernsystematiken der ,,AfA-Tabellen fur die allgemein verwendbaren Anlageguter” des
Bundesministeriums fiir Finanzen oder der landerspezifischen kommunalen Abschreibungsta-
bellen. Allgemein Ublich ist jedoch die Verwendung von ,sprechenden® Kurzeln.

Wie konnen ,,Standard-Inventargiiter” in Kai verwaltet werden?

In der Praxis geht es haufig um ,standardisierte Inventargtiter®, die in groRer Stiickzahl be-
schafft und genutzt werden (Beispiel: Buroeinrichtungen). Hierfur kdnnen in Kai Inventar-
Muster eingerichtet werden.

Das einzelne Inventargut (z.B. der einzelne Schreibtisch) wird dann als ,Exemplar® eines Mus-
ters (z.B. ,Schreibtisch-Winkelkombination, mittelgrof3*) gefiihrt. Es tréagt die gleiche Bezeich-
nung wie das Muster. Andert sich das Muster, so werden - durch einen Reorganisationslauf -
automatisch auch die ,abstammenden® Exemplare gleich lautend geéndert.

Dariiber hinaus kann beim Einrichten weiterer Datenfelder (2 ,Welche Informationen werden
zu den Inventargutern verwaltet?“) bestimmt werden, dass auch diese durch das Inventar-
Muster verbindlich vorgegeben werden.

Muster bilden in Kai die ,dritte Klassifizierungs-Ebene®: Zu jedem Inventar-Typ und Untertyp
kénnen verschiedene - beliebig viele - Muster eingerichtet werden.

Beispiel: Zum Inventar-Typ ,MOB* (Mobiliar), Untertyp , TIS* (Tische) kénnten die Muster
~Besuchertisch”, ,Ablagetisch“ und ,,Schreibtisch-Winkelkombination* gehoren.

Welche Informationen werden zu den Inventargitern verwaltet?

Zu den Inventargitern werden in Kai einige wenige Grunddaten - z.B. die Bezeichnung, der
Standort, die Organisationseinheit - gefuihrt. Dariiber hinaus kdnnen weitere Informationen in
so genannten Freifeldern abgelegt werden.

Typischerweise werden in Freifeldern sowohl kaufméannische Informationen (z.B. Kostenstelle,
Sachkonto, Anschaffungs-/Herstellkosten) als auch technische und dispositive Informationen
(z.B. Leistung in KW, Ablauf der Garantiefrist) abgelegt. Freifelder werden im Kai-Dialog einge-
richtet.
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Je Inventartyp und Untertyp kénnen unterschiedliche Freifelder eingerichtet werden (z.B.
Zulassungs-Kennzeichen fur den Typ ,KFZ* = Fahrzeuge®, Ladeflache nur fur den Untertyp
LKW* = Lastkraftwagen®).

Wie ist in Kai die Inventarnummer aufgebaut?

Die Inventarguter werden in Kai durch eine Inventarnummer identifiziert. Zusétzlich besteht die
Mdglichkeit, die Inventargiter durch einen so genannten Fremdschlissel (also zum Beispiel ei-
ne Seriennummer oder einen anderen eindeutigen Begriff) zu identifizieren. In diesem Fall
kénnen Inventarnummer oder Fremdschlissel gleichermalRen zum Auffinden eines Inventar-
guts genutzt werden.

Die Kai-Inventarnummer kann bis zu 10 Stellen lang sein und tragt standardmafig in der 10.
Stelle eine Prifziffer. Je Buchungskreis kann jedoch ein abweichendes Inventarnummernfor-
mat festgelegt werden. Der Fremdschlissel kann bis zu 50 Stellen lang und beliebig formatiert
sein.

Die Inventarnummer ist innerhalb des Mandanten eindeutig und kann nicht verandert werden.
Der Fremdschlissel ist ebenfalls eindeutig, kann jedoch geéndert werden.

Unterschiedliche Inventargtter innerhalb eines Mandanten kdénnen nicht die gleiche Nummer
tragen und auch nicht den gleichen Fremdschliissel tragen - auch dann nicht, wenn sie in un-
terschiedlichen Buchungskreisen gefiihrt werden.

Kai bietet die Moglichkeit, ein Inventargut von einem Buchungskreis in einen anderen ,umzu-
ziehen®, sofern in beiden Buchungskreisen das gleiche Inventarnummernformat verwendet
wird. Das Inventargut behdlt in diesem Fall seine Nummer.

Manche Verwaltungen verwenden ,sprechende” Inventarnummern (indem sie beispielsweise in
den ersten Stellen die bewirtschaftende Organisationseinheit oder die Art des Inventars ver-
schlusseln). Dies ist in Kai zwar nicht ausdricklich ,verboten® aber auch nicht ,empfohlen®.

Was unterscheidet die Inventarverwaltung von der Anlagenbuchhaltung?

Mit der Einfihrung der kommunalen Doppik wird in den Verwaltungen die Anlagenbuchhaltung
verpflichtend eingefiihrt. Gesetzliche Grundlage sind die aus den Buchfiihrungspflichten des
HGB (88 240, 241) abgeleiteten Bestimmungen in den GemHVOs bzw. GemHKVOs der ein-
zelnen Bundeslander.

Im Anlagenbuch sind alle Vermdgensgegenstande der Verwaltung - je nach Bundesland ab
einer Wertgrenze von 800 EUR oder von 1.000 EUR zuziglich Umsatzsteuer - mit ihrem An-
schaffungswert, ihrer aufgelaufenen Abschreibung und ihrem aktuellen Buchwert verzeichnet.
Im Fokus steht hierbei der bilanzielle Vermdgensnachweis.

Es ist in den Verwaltungen allgemeiner Konsens, dass fur die Flihrung des Anlagenbuchs spe-
zielle Kenntnisse vonndéten sind und dass das Anlagenbuch zentral im Finanzbereich gefihrt
wird. Hier missen also alle Informationen Uber Neubeschaffungen, Abgange, Umnutzungen,
Wertminderungen etc. zusammen fliel3en, was in der Praxis zu einem erheblichen Arbeitsauf-
wand fuhrt.
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Aus praktischen Grinden wird man also versuchen, das Anlagenbuch ,schlank® zu halten.
Hierfur kennt das HGB - und hiervon abgeleitet das kommunale Recht - verschiedene Mdglich-
keiten:

e Festwerte gemaf § 240, Abs. 3 HGB
e Gruppenwerte gemal § 240, Abs. 4 HGB

o Verzicht auf einen Nachweis von Vermdgensgegenstanden im Inventar (Anlagennach-
weis), wenn diese nach Art, Menge und Wert in einem ,besonderen Inventar” (also bei-
spielsweise Kai) verzeichnet sind (8 241, Abs. 3 HGB).

Diese Regelung kommt insbesondere fir geringwertige Vermdgensgegenstande in Be-
tracht.

In einigen Bundeslandern ist auch bereits die ,Poolabschreibung” des Unternehmensteu-
errechts in kommunales Recht umgesetzt worden, sodass hier auch die Vermdgensge-
genstande aus dem ,Poolbereich” (Anschaffungswert ohne Umsatzsteuer zwischen 150
und 1.000 EUR) aus dem Anlagennachweis heraus fallen kdnnen, sofern sie im ,besonde-
ren Inventar® (Kai) nachgewiesen werden.

Auf dieser Rechtsgrundlage setzen viele Verwaltungen Kai als Ergdnzung (Nebenbuch) zum
Anlagenbuch ein. In diesen Verwaltungen werden im Anlagenbuch fiir Festwerte, Gruppenwer-
te und GWG Sammelpositionen gefiihrt, wahrend der Nachweis der einzelnen Vermégensge-
genstande in Kai erfolgt.

-

' o
Die Grundidee vonKai |
Trennung von Bestands- und Werteverzeichnis hallobtf!

Operative 11

Bestandsfuhnu .
ng EnzerAnlagegitar Nachwels fur
dée Bilanz
Inventuren
9 Abschreibungen
ermittedn
Einzeinachweis 1.0

Fachbereich Finanzbereich

Abbildung 0-1 Sammelpositionen im Anlagenbuch

Dariiber hinaus Ubernimmt Kai in der Verwaltung Aufgaben, die Uber die typischen Funktionen
des Anlagenbuchs weit hinausgehen. Dies betrifft insbesondere

e operative und dispositive Gesichtspunkte der Bestandsfihrung. Hierzu gehért auch die
Aufzeichnung von technischen Daten, die Uberwachung von Garantie- und Priiffristen und
vieles mehr.

e die revisionssichere Planung, Durchfiihrung und Nachbearbeitung von Inventuren.
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Wer soll innerhalb der Verwaltung Kai nutzen?

Kai ist ,eigentlich® fir den Einsatz in den Fachbereichen der Verwaltung konzipiert. Hier wird
das mobile Vermdgen genutzt und hier sind alle Informationen tiber Neubeschaffungen, Ab-
gange und Verénderungen verfugbar.

In vielen Féllen werden in den Fachbereichen bereits Inventarverzeichnisse gefihrt, haufig in
Form von Excel-Dateien. Diese Verzeichnisse kdnnen nach Kai ibernommen und dort in kon-
solidierter und standardisierter Form weiter gefuhrt werden. Kai ist in der Lage, Fremddaten zu
importieren und alle benétigten technischen und dispositiven Informationen aufzunehmen.

In dieser Konstellation dient Kai gleichzeitig als ,Meldesystem®. Hier werden alle Inventar-
Veranderungen nachgewiesen. Neubeschaffungen werden durch den Fachbereich gleich mit
den notwendigen Kontierungsinformationen (z.B. Kostenstelle, Produkt, Anlagenklasse) in Kai
vermerkt. So ersetzt Kai in vielen Verwaltungen die Kontierungs- und Veranderungsbelege.

® Rechnung erfassen
| Kontlerung auf das Anlagegut
(*Direktaktivi ,)

Finanzbereich
Abbildung 0-3 Von Kai ins Anlagenbuch
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Welche Vorteile bringt Kai dem Anlagenbuchhalter?

Fir den Anlagenbuchhalter erfillt Kai eine Doppelfunktion:

Zum einen nutzt er Kai als ,Meldesystem® fur die in den Fachbereichen gebuchten
Inventar-Veranderungen.

Hierfur stellt Kai leistungsfahige Auswertungen zur Verfligung (,Welche Verédnderungen
hat es in der Zeit vom 13.08. bis zum Jahresende gegeben? Und zwar interessiere ich
mich nur fir Zugange, Abgange und Anderungen in den buchungsrelevanten Informatio-
nen, nicht aber fiir die Anderungen der technischen und rein dispositiven Daten.*).

Zum anderen fiuhrt er in Kai - als ,Nebenbuch® zum Anlagebuch - den Einzelnachweis zu
Fest- bzw. Gruppenwerten und zu den GWG-Sammelpositionen.

Hierbei bedient er sich der Kai-Dialogschnittstelle zum Anlagenbuch: In Kai kénnen die in

der Anlagenbuchhaltung gefiihrten ,Anlagenkarten unmittelbar angezeigt werden. Aul3er-
dem wird in Kai die Verknipfung zwischen dem Inventargut (Kai) und dem Anlagegut (An-
lagenbuchhaltung) dargestellit.

So erscheint ,auf Knopfdruck® der Einzelnachweis fur die im Anlagenbuch gefiihrten Ge-
samtheiten.

Welche Vorteile bringt Kai dem Fachbereich?

Oft trifft man in den Fachbereich auf ,eigenentwickelte” Inventarverzeichnisse, die - haufig mit
unzureichenden Mitteln (Excel) - eine Ubersicht tiber den Bestand ermdéglichen sollen. Ver-
zeichnisse von Spielgeraten oder Kunstwerken seien hier stellvertretend fir viele weitere Bei-
spiele genannt.

Und selbst dort, wo entsprechende Fachanwendungen existieren, verfligen diese in den aller-
wenigsten Fallen Uber eine Verbindung zum Anlagenbuch.

Kai hingegen bietet gute Voraussetzungen fiir eine konsolidierte, standardisierte Bestandsfiih-
rung:
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Als moderne Client-Server-Anwendung steht Kai allen Benutzern gleichzeitig an ihrem Ar-
beitsplatz zur Verfigung.

Alle Daten-Veranderungen werden nachgehalten. Es gibt kein ,versehentliches* Andern
oder Loschen von Inventargegenstanden.

Kai stellt dem Benutzer leistungsféahige Such- und Auswertungsmoglichkeiten zur Verfi-
gung.

Aus Kai heraus kann der Benutzer - bei entsprechender Zugriffberechtigung - zum einzel-
nen Inventargegenstand unmittelbar auch die Daten des korrespondierenden Anlageguts
sehen. Dabei werden neben den Daten der ,Anlagenkarte“ auch die wichtigsten Bu-
chungskennzahlen (z.B. Anschaffungswert, aufgelaufene AfA) angezeigt (diese Funktion
steht im Moment noch nicht fur alle Finanzverfahren zur Verfigung).

Die direkte Verbindung zum Anlagenbuch wird mit der fortschreitenden Nutzung der kom-
munalen Doppik wesentlich an Bedeutung gewinnen: Sie erlaubt den Benutzern in den
Fachbereichen den Zugriff auf ,ihre“ Abschreibungs-Zahlen, ohne dass ihnen hierfiir ein
eigener Zugang zum Anlagenbuch zur Verfligung stehen muss.
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Bei der Einfiihrung von Kai sollte im Einzelfall geprift werden,
e 0b die bisherige Bestandsfiihrung abgel6st und nach Kai tberfuhrt werden soll oder

e 0b die bisherige Bestandsfuhrung erhalten bleibt, aber Kai als ,Schattenbuchfiihrung“ und
,Bindeglied zum Anlagenbuch*® eingerichtet werden soll. Mit Hilfe der Import-Funktionen
kann Kai automatisiert und ohne Doppel-Pflege auf dem gleichen aktuellen Stand wie das
Fachverfahren gehalten werden.

Welche Leistungsmerkmale bietet Kai fir den Einsatz in groRen Verwal-
tungen und in Rechenzentren?

Kai ist gleichermaf3en fiir den Einsatz in kleinen wie auch in groRen Verwaltungen geeignet. In-
ventarbestande von mehreren 100.000 Inventargltern sind fiir Kai kein Problem.

Hierfar bringt Kai die folgenden Leistungsmerkmale mit:

1. Kai ist mandantenfahig. Eine Kai-Installation kann gleichzeitig von unterschiedlichen Ver-
waltungen genutzt werden. Diese arbeiten vollkommen unabhéangig voneinander. Alle Daten
sind nach Mandanten getrennt.

Uber die Berechtigungssteuerung wird festgelegt, mit welchen Mandanten ein Benutzer
arbeiten darf und welche Zugriffsrechte er innerhalb der einzelnen Mandanten hat.

2. Innerhalb des Mandanten kénnen die Inventarbestande unterschiedlichen Buchungskreisen
zugeordnet werden. Aus organisatorischer Sicht ist ein Buchungskreis eine Verwaltungs-
einheit, die ihr Inventar eigenstandig verwaltet (und auch ihre Inventuren eigenstandig
durchfuhrt).

GroRRere Verwaltungen haben in Kai - entsprechend ihrer Organisationsstruktur - 40 bis 60
Buchungskreise eingerichtet.

Uber die Berechtigungssteuerung wird festgelegt, mit welchen Buchungskreisen ein Benut-
zer arbeiten darf und welche Zugriffsrechte er innerhalb der einzelnen Buchungskreise hat.

3. Das gesamte Stammdatenwerk (z.B. das Verzeichnis der Standorte, Inventartypen und
Untertypen oder der Freifelder) kann individuell je Buchungskreis eingerichtet werden.

Haufig besteht jedoch der Wunsch, den ,Grundstock” des Stammdatenwerks zentral und
einheitlich fur alle Buchungskreise festzulegen. Hierfur kennt Kai den Mechanismus der
»vererbung“: Stammdaten kénnen im Buchungskreis ,0000“ angelegt werden und sind da-
mit einheitlich in allen Buchungskreisen verfligbar.

Innerhalb der einzelnen Buchungskreise kann das aus dem Buchungskreis ,0000“ ,geerbte”
Stammdatenwerk individuell erganzt werden - sofern ein Benutzer dieses Buchungskreises
eine entsprechende Berechtigung hat.

Ist Kai eher ein Bestandsfiihrungs- oder ein Inventursystem?
Kurz gesagt: Kai ist beides.

Haufig wird das Thema ,Inventarisierung“ ausschlie3lich unter dem Gesichtspunkt ,Mobile In-
ventaraufnahme mit Barcode und Scanner” gesehen. Dies ist ein wichtiger Teilaspekt, jedoch
betrifft die tégliche Arbeit mit Kai primér die laufende Inventarbestandsfiihrung, also die Inven-
tarverwaltung am Arbeitsplatz des Sachbearbeiters.
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Allerdings ist auch das Thema ,Inventur in Kai geradezu lehrbuchmafig geldst:

Die Inventur beginnt mit der Planungsphase (Sachplan, Personal-/Zeit-/Ressourcenplan),
die vollsténdig in Kai abgebildet ist.

Die eigentliche Z&hlung wird mit mobilen Erfassungsgeraten oder mit handelstiblichen
Laptops und angeschlossenem Drahtlos-Scanner durchgefihrt.

Die Nachbearbeitung der Inventur - die Klarung und Bestéatigung der Inventur-Differenzen
- geschieht auf sehr tbersichtliche und komfortable Weise.

Die (bestétigten) Inventurdifferenzen werden automatisch gebucht.

Fur alle Inventurphasen wird ein revisionssicherer Nachweis gefuhrt.

Unterstiitzt Kai sowohl die erstmalige Bestandsaufnahme als auch die
laufende Bestandsfiihrung?

Ja, Kai unterstitzt sowohl die erstmalige Bestandsaufnahme als auch die laufende Bestands-
fuhrung.

Beide Einsatzbereiche unterscheiden sich grundlegend bezuglich ihrer Aufgabenstellung, ihrer
Arbeitsablaufe und ihrer technischen Gestaltung:

a.
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Bei der erstmaligen Bestandaufnahme - ein Kernthema bei der Aufstellung der Eréffnungs-
bilanz - geht es ,nur® um die vollstandige Aufnahme und Bewertung des Inventars. Alle Da-
ten werden in Kai zusammengetragen, kontiert und bewertet und schlieBlich ,en block® ins
Anlagenbuch Ubertragen.

Hierfar bringt Kai die folgenden Leistungsmerkmale mit:
¢ die Importfunktion fur die bereits vorhandenen ,Alt-Inventarbestéande®,
¢ die revisionssichere Planung, Durchfiihrung und Nachbearbeitung von Inventuren,

¢ den Druck von Barcode-Etiketten fiir die Kennzeichnung der - aus ,Alt-Inventarbestan-
den® importierten oder im Zuge der Inventur neu aufzunehmenden - Inventargter,

o die Inventur-Zahlung mit mobilen Erfassungsgeraten oder mit handelsiblichen Laptops
mit angeschlossenem Drahtlos-Scanner,

o die Mdglichkeit, in Freifeldern alle benétigten Kontierungsmerkmale und alle fir die In-
ventarbewertung bendétigten Daten abzulegen,

¢ die Mdglichkeit, aus den erfassten Grunddaten mit Hilfe von Formeln den Er6ffnungsbi-
lanzwert zu berechnen (z.B. Abschreibung, Indizierung, Bewertungsabschlage),

¢ die Mdglichkeit, mit Hilfe von Formeln Kontierungen - wo immer mdoglich - automatisch
zu bestimmen und durch automatische Plausibilitatsprifungen fir eine hohe Qualitat
der erfassten Daten zu sorgen,

e den revisionssicheren Nachweis aller Veranderungen - Zugange, Abgange, Anderun-
gen - des Inventarbestands.

Alle gangigen Finanzverfahren kennen Daten-Import-Schnittstellen fiir die ,Altdaten-Uber-
nahme® von Anlagegitern. Die Anlagen-Export-Schnittstelle von Kai stellt die erfassten Da-
ten in genau dem benétigten Format zur Verfligung, sodass sie unmittelbar in das jeweilige
Finanzverfahren tbernommen werden kénnen.

Aus den Ubergebenen Daten werden im Finanzverfahren die Anlagen-Stammsatze (,Anla-
genkarten®) angelegt und die Zugangsbuchungen eingestellt. Durch einen automatischen
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Ka

,=Ruckimport“ werden in Kai die Verkniipfungen zwischen den Inventargutern (Kai) und den
Anlagegutern (Anlagenbuchhaltung) aufgebaut.

Bei der laufenden Bestandsfuhrung - dem ,Leben nach der Eréffnungsbilanz” - geht es um
eine organisatorisch sinnvolle Lésung fur den Nachweis und die Fortschreibung des Inven-
tars.

Viele Kai-Kommunen haben ihre Arbeitsablaufe und Belegfliisse auf den folgenden Leis-
tungsmerkmalen von Kai aufgebaut:

e der laufenden Inventarpflege in einem modernen Client-Server-Umfeld, das von vielen
Benutzern in der Verwaltung - insbesondere auch in den Fachbereichen - gleichzeitig
genutzt werden kann,

o der Mdglichkeit, in freien Datenfeldern alle Arten von Informationen (z.B. kaufmanni-
scher und technischer Art) abzubilden,

o den leistungsfahigen Auskunfts- und Druckfunktionen,

e dem revisionssicheren Nachweis aller Veranderungen - Zugange, Abgange, Anderun-
gen - des Inventarbestands,

o der revisionssicheren Planung, Durchfiihrung und Nachbearbeitung von Inventuren,

¢ der Dialog-Schnittstelle zum Anlagenbuch mit der Méglichkeit, in Kai die Verknupfung
zwischen Anlagegutern und Inventargutern - mit allen Informationen aus beiden Sys-
temen - sichtbar zu machen,

¢ der Mdglichkeit, die vom Fachbereich erfassten Inventar-Neuzugange kontrolliert und
~per Knopfdruck® in Anlageguter zu tberfuhren.

Nach der Eréffnungsbilanz geht es in Kai nicht mehr um die Wertermittlung und die Wert-
fortschreibung. Diese sind originare Aufgaben der Anlagenbuchhaltung. Bei Anlagen-
Zugangen entsteht die Zugangsbuchung nicht aus Kai sondern aus den Eingangsrechnun-
gen und den sonstigen Buchungsbelegen.

Dennoch empfiehlt es sich, in Kai auch die Anschaffungswerte der Inventargtter zu fiihren.
Damit wird einerseits den gesetzlichen Anforderungen an ein ,besonderes Inventar” (Fih-
rung der Vermégensgegenstande nach Art, Menge und Wert) Genlige getan. Andererseits
benétigt der Anlagenbuchhalter diese Werte ganz konkret fiir die Festwert-Uberpriifung.

nn ich meinen Inventarbestand nicht genauso gut im Anlagenbuch

fiihren?

Mit

der ,flachendeckenden” Einfihrung des Anlagenbuchs entstehen in den Verwaltungen viel-

faltige Fragen, fur die praktikable Antworten gefunden werden missen. Am Anfang steht haufig

die

Frage: ,Genugt nicht das Anlagenbuch allein, um alle Anforderungen an die Inventarfiih-

rung abzudecken?*.

Hierbei spielen die folgenden Gesichtspunkte eine besondere Rolle:

© hallobtf! gmbh

Wer soll Zugang zum Anlagenbuch haben? Es ist in den Verwaltungen allgemeiner Kon-
sens, dass das Anlagenbuch zentral im Finanzbereich gefiihrt wird und dass die Fachbe-
reiche allenfalls lesenden Zugriff haben.

Um wie viele Vermégensgegenstande geht es? In Stadten und Gemeinden gilt fur das
bewegliche Sachvermdgen in allererster Naherung die Formel ,Anzahl Inventarguter =
halbe Einwohnerzahl®. AuBerdem geht es dort in der Regel auch bei den Liegenschaften
sowie beim Stral3en- und Kanalvermégen um grof3e Stiickzahlen.
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Fur diese Bereiche muss Uberlegt werden, ob es praktikabel ist, tatsachlich jeden Gegen-
stand als Einzelposition ins Anlagenbuch aufzunehmen. Dies insbesondere unter dem
Gesichtspunkt der laufenden Datenpflege.

Allgemein ist es Ublich (und auch praktikabel), die GWG in Form von Sammelposten im
Anlagenbuch zu fuihren. Je nach Bundesland betrifft dies auch die Vermégensgegenstan-
de im ,Poolbereich“ zwischen 150 und 1.000 EUR Anschaffungswert.

Ein Einzelnachweis dieser Vermogensgegenstande allein aufgrund der Sachkonten-
Buchungen ist in aller Regel nicht praktikabel. Hier stellt sich insbesondere die Frage, wie
die ,Identitat” der einzelnen Gegenstande nachgewiesen werden soll, wenn es keine In-
ventarnummer gibt, mit der man die Gegenstande kennzeichnen kodnnte.

Allgemein ist die Kennzeichnung ein besonderes Thema. In einigen Finanzverfahren be-
steht die Mdglichkeit, aus dem Anlagenbuch heraus Barcode-Etiketten zu drucken, um
damit die Vermégensgegenstande zu kennzeichnen.

Dabei ist jedoch zu beriicksichtigen, dass bei Neubeschaffungen die Aufnahme ins Anla-
genbuch typischerweise mit grofRer Zeitverzégerung geschieht - in vielen Verwaltungen
sogar erst zum Jahresende. In den Kai-Verwaltungen ist es hingegen blich, das Inven-
targut sofort beim Zugang mit einem Inventar-Etikett zu kennzeichnen und in das Be-
standsverzeichnis (Kai) aufzunehmen.

Generell gewinnt auch die Einbeziehung der Fachbereiche immer mehr an Bedeutung. In
vielen Fallen werden dort bereits heute Inventarverzeichnisse gefihrt. Diese Verzeichnis-
se kénnen nach Kai ilbernommen und dort in konsolidierter und standardisierter Form -
mit einer Dialog-Verknipfung zum Anlagenbuch - weitergeftihrt werden.

Bei einer allein auf das Anlagenbuch gestutzten Inventarfihrung wird die Integration der
Fachbereiche ungleich schwieriger: Zum einen ist es eine Frage der Zugriffsberechtigung;
zum anderen musste das Anlagenbuch in der Lage sein, alle von den Fachbereichen be-
nétigten technischen und dispositiven Daten aufzunehmen.

Viele Finanzverfahren bieten in lhrem Anlagenstamm die Mdglichkeit, einen Standort-
Schlussel zu hinterlegen. In aller Regel handelt es sich jedoch nicht - wie in Kai - um

eine ,strukturierte” Standortangabe nach Gebauden, Etagen und Raumen. Mit einer ,abs-
trakten“ Standortangabe ist ein raumbezogener Inventarnachweis selbst bei kleineren Ver-
waltungen (mit z.B. 60 Gebauden zu je 3 Etagen zu je 10 RAumen) kaum durchfihrbar.

SchlieBlich bietet kaum eine Anlagenbuchhaltung die Mdglichkeit einer revisionssicheren

Planung, Durchfiihrung und Nachbearbeitung von Inventuren, so wie man dies aus Kai
kennt.

Aus den genannten Griinden reift in immer mehr Verwaltungen die Erkenntnis,

© hallobtfl gmbh

dass es beim Thema ,Inventarisierung® nicht nur um die erstmalige Aufnahme des Ver-
mdgens geht, sondern dass ,Inventarverwaltung” ein dauerhaftes Thema ist,

dass der Einzelnachweis des mobilen Vermdgens nur sehr eingeschrankt und mit erhebli-
chem Aufwand im Anlagenbuch dargestellt werden kann,

dass es ratsam ist, das Anlagenbuch durch die Bildung von Gesamtheiten (Festwerte,
Gruppenwerte, Gesamtheiten) ,schlank® zu halten - und deren Zusammensetzung in
einem gesonderten Inventarverzeichnis (Kai) zu fuhren,

dass es neben dem Werteverzeichnis (Anlagenbuch) eines Bestandsverzeichnisses be-
darf, das ,nah am Geschehen® - in den Fachbereichen selbst - die operativen Vorgénge
(Zugéange, Abgange, Nutzungsanderungen, Inventuren) aufzeichnet.
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Kann ich meinen Inventarbestand nicht genauso gut in Excel fuhren?

Haufig haben die Verwaltungen ihre erstmalige Vermdgensaufnahme auf Excel-Dateien aufge-
baut. Dies hat zweifellos eine Reihe von Vorteilen: Das Medium ist den Mitarbeitern in der Ver-
waltung gelaufig; es ist flexibel genug, um alle erforderlichen Daten aufzunehmen; zunéchst ist
keine Investition fur eine zusatzliche Software erforderlich.

Diese Vorteile werden jedoch mit profunden Nachteilen erkauft:

e Excel-Dateien kdnnen immer nur ,im Ein-Benutzer-Modus*” fortgeschrieben werden. Man
wird also - speziell in gro3eren Verwaltungen - viele einzelne Excel-Dateien auf die Fach-
amter verteilen (und diese im Nachhinein wieder ,einsammeln®, d.h. zusammen kopieren
und aufbereiten).

In vielen Verwaltungen kdnnen die fur die Eréffnungsbilanz Verantwortlichen ,ein Lied da-
von singen®, wie miihsam und fehlertrachtig dieser Weg ist.

o Excel-Dateien bieten keinerlei Sicherheit gegen Handhabungs- und Kopierfehler. Allzu
leicht kdnnen Daten versehentlich geléscht werden. Schon von daher muss das Zahler-
gebnis mit einem grol3en Fragezeichen versehen werden.

¢ Die Rechnungsprifungsémter schatzen an Kai vor allem die Tatsache, dass alle Inventar-
Veranderungen (Neuzugéange, Abgange, Anderungen) jederzeit nachvollzogen werden
kénnen. Auch der Inventurverlauf selbst ist von der Planungs- bis zur Nachbearbeitungs-
phase vollstandig dokumentiert.

Mit Excel ist an eine Nachvollziehbarkeit der Inventaraufnahme Uberhaupt nicht zu den-
ken.

o Excel-Dateien bieten keine geeignete Grundlage fur den dauerhaften Inventarnachweis.

In der Praxis ist bereits eine Reihe von Fallen bekannt, in denen die Kommunalaufsicht Eroff-
nungsbilanzen wegen methodischer Mangel der Vermégensaufnahme verworfen hat.

Kann ich meine Altdatenbestande maschinell in Kai einspielen?
Ja, Kai verfugt Uber vielféaltige Mdglichkeiten des Im- und Exports: Sowohl die Stammdaten
(Standorte, Inventartypen usw.) als auch die Inventargiter kdnnen

¢ aus Excel-Dateien in den Kai-Datenbestand importiert werden

¢ aus Kai in Excel-Dateien exportiert werden.

Beim Datenimport kdnnen sowohl neue Daten in Kai angelegt werden als auch bestehende
Daten aktualisiert werden.

Wo kann ich die Kai-Software und die dazugehérenden Dokumentationen
bekommen?

Nutzungsrechte fur die Kai-Software werden durch die hallobtf! gmbh und ihre Partner - kom-
munale IT-Dienstleister, Systemh&auser und Berater - angeboten. Die Kontaktdaten sind auf der
Kai-Webseite www.hallokai.de zu finden.

Die hallobtf!l gmbh und ihre Partner bieten dartber hinaus
¢ Informationsveranstaltungen, Prasentationen und Teststellungen,
e Hosting-Leistungen,
o die Einfuhrungsunterstiitzung,

o die Verfahrensbetreuung (Hotline) sowie
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e Beratungen und Schulungen
zu Kai an.

Auf der Kai-Webseite findet man eine Vielzahl interessanter Informationen rund um Kai: Pro-
duktinformationen, Hinweise zu aktuellen Kai-Events, Downloads, die Kai-Referenzliste und
vieles mehr.

Eine Kai-Demoversion und die Dokumentation kénnen frei herunter geladen werden. Fir den
Download des vollstandigen Kai-Installationsmaterials ist ein Zugangspasswort erforderlich.

Die Installation erfolgt in der Regel mit telefonischer Unterstiitzung durch den technischen Kai-
Support.

Mit welchem Umfang an Schulung und Einweisung muss gerechnet
werden?

Die tagliche Nutzung von Kai ist Uberschaubar und intuitiv. Der Schwerpunkt der erforderlichen
Einweisung bezieht sich weniger in der Handhabung der Software als vielmehr auf die organi-

satorischen Aspekte der Inventaraufnahme und der laufenden Inventarfihrung. Diese Themen
sich Ublicherweise in einer Inventur-Richtlinie beschrieben.

In diesem Zusammenhang genugt fur die Sachbearbeiter und die Zahl-Teams in der Regel
eine einfache, kurze Einweisung in die Handhabung des Kai-Dialogs.

Hingegen hat das Inventarisierungsprojekt an sich sehr viele Einzelaspekte, die jeweils ihre ei-
gene Entsprechung in Kai haben. Zu Beginn des Inventarisierungsvorhabens sollten daher die
-Eckpunkte“ gemeinsam mit einem erfahrenen Kai-Berater festgelegt werden. Schwerpunkte
sind die Einrichtung des Stammdatenwerks, die Planung und Durchfiihrung von Inventuren, die
Ubernahme von bereits bestehenden Datenbestanden sowie die Schnittstelle zum Anlagen-
buch.

Nach allgemeiner Erfahrung sind hierfur drei bis vier Beratungstage - in einem gewissen zeitli-
chen Abstand - ausreichend.

Welche Dokumentationsunterlagen gibt es fur Kai?
Die ,offizielle* Kai-Dokumentation besteht aus

e dem Kai-Anwendungshandbuch,
Hier ist der vollstandige Funktionsumfang von Kai in allen Einzelheiten dargestellt.

e dem Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb®,
Dieses Handbuch enthalt technische Hinweise zu den Betriebsvoraussetzungen, zu den
mdglichen Installations-Varianten, zum Installationsvorgang, zu den Schnittstellen und
zum laufenden Betrieb.

e der Kundeninformation ,hallo Kai!“.
Hier kann man sich als Interessent im Vorfeld tber die Leistungsmerkmale von Kai und
seine Einbindung in die Prozessablaufe der Verwaltung informieren. Diese Unterlage be-
schreibt die zugesicherten Eigenschaften der Software und wird bei Abschluss einer Nut-
zungsvereinbarung Vertragsbestandteil.

Daneben stellen der Kai-Hersteller und die Kai-Partner zahlreiche weitere Informationsunterla-
gen als ,Sekundarinformation® zur Verfiigung.
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Gibt es fiir Kai eine Zertifizierung?

Mit Schreiben vom 04.01.2021 bescheinigt die Gemeindeprifungsanstalt Nordrhein-Westfalen,
dass Kai fir eine automatisierte Ausfiihrung der Geschéfte der kommunalen Haushaltswirt-
schaft gemanR § 94 Absatz 2 der GO NRW vorlaufig zugelassen ist.

Die vorlaufige Zulassung gilt bis zum Ende des ordentlichen Zulassungsverfahrens.

gPANRW

. Crves 5 Sy 144 | —— oy
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Ein Testat der Gemeindeprifungsanstalt Baden-Wirttemberg bestatigt, dass Kai unter Beach-
tung der im abschlieBenden Prifvermerk enthaltenen Hinweise eine ordnungsgeméafile Abwick-
lung der zentralen Finanzvorgéange gemaf § 19 GemPrO gewahrleistet.

Im Prifbericht wird dartber hinaus festgestellt, dass mit dem Verfahren die Inventarisierung so
geplant, strukturiert und dokumentiert werden kann, dass die Grundséatze ordnungsgemafer
Inventur eingehalten werden kénnen.

Das Testat wurde am 27.07.2010 durch die GPA-Baden-Wurttemberg ausgestellt.

iy

gpa

Testat

zum Abhschhass der Programmpetifung nach § 114 GemO DWW

KA - kanm afes inventariniaren (Vemion 02 01.055)

© hallobtfl gmbh Seite: 46 von 519



Kai Anwendungshandbuch 1 Fuhren von Inventargitern

1.1

I

Fuhren von Inventargutern

Inventarglter werden in Kai in Inventarstammsatzen gefuhrt und durch eine eindeutige Inven-
tarnummer identifiziert. Typischerweise werden die Inventargegenstande mit einem Barcode-
Etikett (2 3.5 Etikettentypen und -layouts und =.6.6 Arbeiten mit Inventar-Etiketten), welches
die Inventarnummer tragt, gekennzeichnet.

Inventarnummer und Fremdschliissel

Neben der eindeutigen Inventarnummer bietet Kai die Mdglichkeit, die Inventargiiter tiber einen
eindeutigen Fremdschlissel zu identifizieren.

Wie ist die Inventarnummer in Kai aufgebaut?

Je Buchungskreis (5 3.1 Mandanten und Buchungskreise) kann festgelegt werden, mit wel-
cher Art von Inventarnummer gearbeitet werden soll.

Wir unterscheiden

e numerische Inventarnummernformate
- Standard-Inventarnummer (zehn Ziffern mit Prifziffer Modulo 11)
- zehn Ziffern, keine Prifziffer
- neun Ziffern, keine Prufziffer
- acht ziffern, keine Prifziffer
- sieben Ziffern, keine Prufziffer
- sechs Ziffern, keine Prifziffer

e alphanumerische Inventarnummernformate
- acht Zeichen (Ziffern und Buchstaben), keine Prufziffer
- neun Zeichen (Ziffern und Buchstaben), keine Prufziffer
- zehn Zeichen (Ziffern und Buchstaben), keine Prufziffer
- ein bis zehn Zeichen (zZiffern und Buchstaben), keine Prifziffer

Inventarnummern, die mit ,98% oder ,99% beginnen, sind generell fir Inventar-Muster (= 6.1.3
Inventar-Muster) reserviert.

Das Inventarnummernformat wird im Buchungskreis-Dialog (5 3.1 Mandanten und Buchungs-
kreise) bestimmt. Es kann nicht mehr verandert werden, sobald der Buchungskreis Inventarg -
ter oder Inventar-Muster enthalt.

Wichtiger Hinweis

Bestimmte Kai-Leistungsmerkmale stehen nur bei Nutzung der numerischen Inventarnum-
mernformate zur Verfigung.

Dies betrifft die folgenden Mdglichkeiten:

¢ Inventarnummern bei der laufenden Erfassung oder beim Import (= 6.5.2 Import von In-
ventargutern und Mustern) neuer Inventargiter automatisch zu vergeben,

e im Rahmen der Inventurplanung Nummernkreise fir ,Neufunde* vorzugeben (= 7.2 In-
venturplanung),

o Nummernbereiche fur den Ausdruck von Barcode-Etiketten (5 6.6 Arbeiten mit Inventar-
Etiketten) vorzugeben.
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Die Funktion ,Autom. Nummernvergabe“ kann fur die numerischen Inventarnummernformate
im Buchungskreis-Dialog (= 3.1 Mandanten und Buchungskreise) aktiviert werden. Sie kann
auch nachtraglich an- oder ausgeschaltet werden.

Dies gilt jedoch nur fur die Erfassung von Inventargitern und nicht von Inventar-Mustern

(= 6.1.3 Inventar-Muster). Beim Anlegen von Inventar-Mustern funktioniert die automatische
Nummernvergabe auch, wenn diese im Buchungskreis abgeschaltet ist bzw. wenn ein alpha-
numerisches Nummernformat gewahlt wurde.

Welchen Giiltigkeitsbereich hat die Inventarnummer?

Die Inventarnummer ist innerhalb eines Mandanten tber alle Buchungskreise hinweg eindeutig
(= 3.1 Mandanten und Buchungskreise).

Inventarnummern fir Inventar-Muster (2 6.1.3 Inventar-Muster) sind innerhalb ihres jeweiligen
Buchungskreises eindeutig.

Wie wird die Inventarnummer vergeben?

In der Regel erhélt ein Inventargut vor der Erfassung ein Barcode-Etikett mit seiner Inventar-
nummer.

Fur jeden Buchungskreis kann festgelegt werden, ob die Inventarnummern automatisch verge-
ben werden kénnen (dies gilt nur bei numerischen Inventarnummernformaten). In diesem Fall
lasst man bei der Erfassung bzw. beim Datenimport die Inventarnummer frei.

Alternativ kann man beim Anlegen des Inventarguts im Dialog vorgeben, in welchem Num-
mernbereich die Inventarnummer liegen soll. Verwendet man beim Import von neuen Inventar-
gutern den Punkt als Platzhalter, kbnnen auch hier Nummernbereiche festgelegt werden. Die
Vergabe von Nummernbereichen setzt die Aktivierung der automatischen Inventarnummern-
vergabe im Buchungskreis (5 3.1 Mandanten und Buchungskreise) voraus.

Inventarguter verwalten Inventar-Nr.

Abbildung 1-1 Inventarnummernvergabe innerhalb eines bestimmten Nummernkreises

Es besteht die Mdglichkeit im Buchungskreis (2 3.1 Mandanten und Buchungskreise) einen

konkreten Nummernbereich festzulegen. Beim Neuanlegen eines Inventarguts mit automati-

scher Inventarnummernvergabe werden nur Inventarnummern aus dem vorgegebenen Num-
mernkreis verwendet.

Dieser Nummernbereich dient lediglich als Vorschlagswert und kann daher auch
/ Uberschrieben werden. Um sicher zu stellen, dass keine abweichenden Inventarnummern
g/ vergeben werden, muss also eine entsprechende Freifeld-Plausibilitatspriufung (5 4.2 Welche
Mdglichkeiten fur Plausibilitatspriifungen gibt es?) eingerichtet werden.
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N Buchungskren indem

Mandart MDS  Buca 1000

Grunddaten | Bagnfe | Anlaganduch

Bazaichnung fentrale Dienste WebService

Elikettenkopt Inventarisiert mit Xai

Eliveneniuc www_hallokai.de

Etivesentyp Zweckform L4778-20 #| Etiketten Zweckform L4778-20
Elivetienlayout Standard ;J' Etikett mit Barcode

Format Inventarnummer Standard-Inventarnismmer

Autom Nummemveargabe v

Inventamummear-Yorbslegung 800

ImportExpon Yerzeidmis

Spexchem Abbrechen

Abbildung 1-2 Definition des Nummernbereichs im Buchungskreis

Wie kann ich Inventarnummern nachtraglich verandern?

In bestimmten Situationen kann es erforderlich sein, die Inventarnummern fiir bestehende In-
ventargiter zu verandern. Hierfir bietet Kai die Mdglichkeit des ,Umschlisselungs-Imports®
(= 6.5.2 Was ist ein ,Inventargliter Umschliisselungs-lmport“?)

Welche Bedeutung hat der Fremdschliissel?
In einigen Anwendungsbereichen tragt das Inventargut ,von Natur aus® eine Identifikation und
gegebenenfalls sogar ein entsprechendes Inventar-Etikett. Beispielsweise kann es sich um

e eine Serien-Nummer,

e eine Nummer aus einem vorher genutzten Inventarverwaltungssystem oder

e eine Nummer aus einem Fremdsystem (z.B. Feuerwehr)

handeln.

Daher bietet Kai die Moglichkeit, Inventarguter auch unter einem solchen ,Fremdschlissel* auf-
zufinden. Dieser wird zusétzlich zur Kai-Inventarnummer gefthrt und muss - genauso wie die
Kai-Inventarnummer - innerhalb des Mandanten eindeutig vergeben werden.

In den folgenden Situationen kann das Inventargut alternativ durch seine Kai-Inventarnummer
oder durch seinen Fremdschliissel identifiziert werden:
e bei der Inventarsuche im Dialog (5 6.2 Suchen von Inventargitern)

e Dbei der korperlichen Bestandsaufnahme im Rahmen der Inventur (2 7.3.1 Koérperliche Be-
standsaufnahme mit KaiLaptop bzw. 5 7.3.2 Kérperliche Bestandsaufnahme mit KaiDroid)
und

e beim Import von Inventargtter (5 6.5.2 Import von Inventargitern und Mustern).

© hallobtf! gmbh Seite: 49 von 519



Kai Anwendungshandbuch 1 Fuhren von Inventargitern

1.2

1.3

Die Datenfelder des Inventarstammsatzes

Im Inventarstamm werden nur wenige ,,Grunddaten” gefiihrt:
e Inventarnummer
e Fremdschlussel
e Bezeichnung
e Beschreibung
¢ Menge und Mengeneinheit
e Typ/Untertyp
o Gebdude/Etage/Raum
¢ Organisationseinheit/Untereinheit
e Zugangsdatum
¢ Inventar-Status/(Abgangs-)Grund/(Abgangs-)Datum

Zusétzlich hat man die Mdéglichkeit, so genannte ,Freifelder” (5 4.2 Freifelder) einzurichten.
Diese koénnen unterschiedlichen Rubriken (2 4.1 Rubriken) zugeordnet werden. Beim Einrich-
ten von Kai werden bereits einige Rubriken (z.B. Kaufmannische Daten, Technische Daten)
vorgeschlagen.

Aufnehmen, Andern und Ldschen von Inventardaten

Wie werden Inventargiiter aufgenommen?

Fur die Aufnahme von Inventargtitern gibt es die folgenden Mdéglichkeiten:
o Formelle Bestandsaufnahme (5 7 Durchfiihrung von Inventuren) mittels
- Zabhllisten
- mobilen Erfassungsgeraten
- Laptops und Barcode-Scannern
¢ Laufende Erfassung von Neuzugéngen im Dialog
e Daten-Import (5 6.5.2 Import von Inventargitern und Mustern)

Wie werden neue Inventargiiter im Kai-Dialog erfasst?

Neuzugange von Inventargutern kénnen tber die Einstiegsmaske des Kai-Dialogs erfasst wer-
den. Die Inventarnummer wird typischerweise vom Inventar-Etikett vorgegeben. Sofern fur den
betreffenden Buchungskreis vorgesehen, kann sie alternativ auch automatisch vergeben wer-
den (= 3.1 Mandanten und Buchungskreise).

Durch Betatigen der Schaltflache ,Neu“ gelangt man auf die Erfassungsmaske.
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Abbildung 1-4 Dialog zur Erfassung eines neuen Inventarguts

Wie kann ich ein Foto zu dem Inventargut hinterlegen?
Ein Foto zu einem Inventargut kann tber die Schaltflache ,Foto® hinzugefligt werden.

Die Schaltflache ,Foto* steht nur im Bearbeitungsmodus und nur dann zur Verfiigung, wenn zu
dem Inventargut noch kein Foto hinterlegt wurde.
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Abbildung 1-5 Dialog zur Erfassung eines neuen Inventarguts mit Foto

In folgendem Dialog kann das Foto ausgewahlt werden, welches hochgeladen werden soll.
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Abbildung 1-6 Dialog zum Hochladen des Fotos

Nach dem Hochladen erscheint automatisch eine neue Registerkarte ,Foto“. Hier ist das Foto
zu sehen.
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Abbildung 1-7 Dialog zur Erfassung eines neuen Inventarguts mit Foto

Wie kann ich ein Foto zu dem Inventargut andern/l6schen?

Das Foto zu einem Inventargut kann im Bearbeitungsdialog fUr Inventargiiter geandert, ge-
I6scht bzw. heruntergeladen werden.

Hierzu wechselt man auf die Registerkarte ,Foto®, auf der folgende Funktionen zu sehen sind:
e Hochladen Auswahl eines anderen Fotos

e Herunterladen Speichern des angezeigten Fotos

e Loschen Loschen des angezeigten Fotos
A Ko+ hamn abes imewstariienen (000 {26304 . 20 00.2019] | |~ | ® .
" Inventargut 2703201815502
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Abbildung 1-8 Dialog zur Bearbeiten des Fotos
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Wo kann ich die Daten des Inventarstammsatzes sehen?

Die Daten zum Inventarstammsatz werden

¢ in der Dialog-Anzeige fur Inventargtiter (= 2.4 Einzelanzeigen in Kai)

e im Inventar-Stammblatt (5 1.5 Das Inventar-Stammblatt)

¢ in Dialog-Ubersichten (= 2.5 Ubersichten in Kai)

e in Bestands- und Veranderungslisten (= 8 Inventar-Auswertungen in Kai)
angezeigt.

Wie werden Veranderungen und Abgange erfasst?

Veranderungen eines Inventarguts oder Abgénge von Inventargitern konnen
e im Bearbeitungsdialog fir Inventargiter
e (Uber den Sammelénderungsdialog (5 6.4 Sammelanderungen von Inventargitern)
¢ im Rahmen einer formellen Bestandsaufnahme (= 7 Durchfiihrung von Inventuren)
e (Uber den Datenimport (5 6.5.2 Import von Inventargitern und Mustern)

erfasst werden.

Was passiert beim ,,Aktualisieren” eines Inventarguts?

Durch Betatigen der Schaltflache ,Aktualisieren“ werden alle Daten des Inventarguts neu be-
rechnet. Es findet eine ,lokale” Reorganisation (5 2.5 Inventargiter reorganisieren) des Inven-
targuts statt.
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Abbildung 1-9 Aktualisieren-Schaltflache bei der Inventargutanzeige

Wie werden Inventargiiter geloscht?

Das Loschen von Inventargitern ist eine Funktion, die im normalen Geschéaftsablauf ,eigent-
lich“ nicht benétigt wird. In besonderen Situationen (Doppel-Erfassungen oder irrtimliche Er-
fassung von Inventargegenstanden) kann es jedoch wiinschenswert sein, Inventarguter aus
dem Bestand zu entfernen.

© hallobtfl gmbh Seite: 54 von 519



Kai Anwendungshandbuch

1 Fuhren von Inventargitern

Hierzu sind die betreffenden Inventargiter zunéchst mit dem Status ,L“ (,zum Ldschen vorge-
sehen®) zu kennzeichnen. Benutzer mit besonderer Berechtigung (= Wer darf Inventarguter
anlegen, andern und I6schen?) dirfen Inventargiter aus dem Bestand entfernen, wenn diese
mit dem Status ,L“ gekennzeichnet sind.

Das Loschen erfolgt aus der Inventariibersicht (5 2.5 Wie rufe ich die Inventariibersicht auf)
heraus.
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[ PC RATHAUS &G 1100 oOe€z1  © e
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1.4
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Abbildung 1-10 Inventargut mit Status ,L“ und Schaltflache ,Léschen®

Wichtiger Hinweis

Normalerweise sollte man Inventarguter nur dann l6schen, wenn das Abgangsdatum weit in
der Vergangenheit liegt. Abgegangene Inventarguter beinhalten wichtige Informationen, die
den gesetzlichen Aufbewahrungsfristen unterliegen. Auch der Anlagenbuchhalter interessiert
sich fur abgegangene Inventargiter, um entsprechende Buchungen im Anlagenbuch zu ver-
anlassen.

Wer darf Inventargiiter anlegen, andern und loschen?

Benutzer, denen Online die Berechtigung ,2 Anlegen und Andern“ gegeben wurde, diirfen In-
ventargiter anlegen und andern (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte).

Benutzer, denen Online die Berechtigung ,4 - Loschen® gegeben wurde und die gleichzeitig
Mandanten-Administrator sind (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte), dirfen Inventargiter
aus dem Bestand entfernen, wenn diese mit dem Status ,L“ gekennzeichnet sind. Je nach den
Installationseinstellungen des Systems (5 Handbuch Kai — Installation & Betrieb) durfen nur
die globalen Administratoren Inventargiter aus dem Bestand entfernen.

Der Inventar-Status

Inventargiter, die (mdglicherweise) nicht mehr im Bestand vorhanden sind, sind durch den In-
ventar-Status zu kennzeichnen. Der Inventar-Status hat die folgenden Auspragungen:
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A

Das Inventargut ist nicht mehr im Bestand vorhanden (,Abgang“). Der Datensatz verbleibt
jedoch aus Dokumentationsgriinden in Kai:
e Mit dem Status ,A" sind ein Abgangsgrund und ein Abgangsdatum zu setzen.
e Abgegangene Inventarguter nehmen nicht an Inventuren teil (= 7 Durchfiihrung von
Inventuren).
e Ein abgegangenes Inventargut kann durch Zurticksetzen des Inventar-Status ,reakti-
viert* werden.

Der Verbleib des Inventarguts ist ungeklart. Dieser Status ist zu setzen, wenn nicht klar ist,
ob ein Inventargut noch vorhanden ist.

Beispiel:
Ein Inventargut wird wéhrend einer Inventur nicht aufgenommen. Es ist jedoch unklar, ob
es tatsachlich abgegangen oder eventuell doch noch vorhanden ist.

Die Kennzeichnung mit dem Status ,,U“ bedeutet nicht, dass das Inventargut abgegangen
ist:
¢ Mit dem Status ,U“ gekennzeichnete Inventargiter nehmen an Inventuren teil
(& 7 Durchfuihrung von Inventuren).
e Ein mit dem Status ,U“ gekennzeichnetes Inventargut kann nachtréglich durch Zu-
ricksetzen des Inventar-Status ,reaktiviert* oder durch Setzen des Status ,A* als ,ab-
gegangen“ gekennzeichnet werden.

Das Inventargut ist zum Léschen vorgesehen.

Der Status ,L“ ist gewissermal3en eine ,Verscharfung“ des Status ,A“
e Mit dem Status ,L“ gekennzeichnete Inventargiiter nehmen nicht an Inventuren teil
(= 7 Durchfuhrung von Inventuren).
o Ein mit Status ,L“ gekennzeichnetes Inventargut kann durch Zurticksetzen des Inven-
tar-Status ,reaktiviert* werden.

1.5 Das Inventar-Stammblatt

Alle

Daten des Inventarstamms werden auf dem Inventar-Stammblatt angezeigt.

Wie kann ich das Inventar-Stammblatt aufrufen?

Das Inventar-Stammblatt wird tber
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die Inventar-Einzelanzeige oder
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Abbildung 1-11 Aufruf des Inventar-Stammblatts aus der Einzelanzeige

e die Inventarubersicht
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Abbildung 1-12 Aufruf des Inventar-Stammblatts aus der Inventariibersicht

aufgerufen. Man betatigt dazu jeweils die Schaltflache ,Stammblatt®. Es erscheint ein Auswahl-
dialog, in dem der Aufbau des Stammblatts bestimmt werden kann.
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Abbildung 1-13 Auswahldialog zum Inventar-Stammblatt

Welche Informationen werden im Inventar-Stammblatt dargestellt?

Im Inventar-Stammblatt konnen alle Grund- und Freifelder (= 4.2 Freifelder) des Inventar-
stammes dargestellt werden.
Die Freifelder werden nach Rubriken (= 4.1 Rubriken) gruppiert.
Im Auswabhldialog wird bestimmt,
e welche Rubriken auf dem Stammblatt erscheinen sollen,
e 0b auch die Inventar-Historie dargestellt werden soll,
e 0ob auch das zu dem Inventargut hinterlegte Foto dargestellt werden soll,

e 0b bei aktivierter Schnittstelle zum Anlagenbuch (= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagen-
buch (Zusatzfunktion)) auch die Daten des zugeordneten Anlageguts dargestellt werden
sollen.
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Abbildung 1-14 Inventar-Stammblatt mit Historie
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1.6 Die Inventar-Historie

Fur alle in Kai gefuhrten Inventargiter wird eine liickenlose Veranderungshistorie gefihrt.

Welche Vorgange werden in der Inventar-Historie registriert?

Der Zugang, der Abgang und alle Veranderungen des Inventarstamms durch
¢ Dialogbearbeitung in der Einzelanzeige (= 2.4 Einzelanzeigen in Kai),
e Sammelanderung (= 6.4 Sammelanderung von Inventargtern),
e Import (5 6.5.2 Import von Inventargutern und Mustern),
¢ Reorganisation (= 10.1 Inventargiter reorganisieren) und
e Buchung von Inventurdifferenzen (= 7.5 Inventur-Nachbearbeitung)

werden in einer Historie registriert.
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Abbildung 1-15 Historie

Wo werden die Historien-Eintrage angezeigt?

Die Historien-Eintrage werden

e in der Dialog-Anzeige zum jeweiligen Inventargut (5 2.4 Einzelanzeigen in Kai),
¢ in den Bestands- und Veranderungslisten (= 8 Inventar-Auswertungen in Kai) sowie
¢ in den Inventar-Stammblattern (5 1.5 Das Inventar-Stammblatt)

angezeigt.
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Der Kai-Dialog

Der ,Kai-Client” wird auf dem Arbeitsplatz des Benutzers betrieben und kommuniziert mit dem
.Kai-Server®.

Im Rahmen einer Inventur (= 7 Durchfihrung von Inventuren) wird der Client im ,abgekoppel-
ten Modus* verwendet. Diesen Betriebsmodus bezeichnet man als , Kai-Laptop®.

Alle Dialogfunktionen in Kai sind nach einem einheitlichen Schema aufgebaut.

Grundsatzliches

Wie sind die Dialogmasken in Kai aufgebaut?
Im Titel der Maske wird die verwendete Kai-Version angezeigt (1).
Im oberen Bereich des Dialogfensters werden Benutzername und Tagesdatum angezeigt (2).

Im unteren Bereich der Maske erscheint bei Bedarf eine Informationszeile, die Fehler oder
Riuckmeldungen anzeigt (3).

| %% Kai - kamn abes inventarmieren (02.02) | 1 ‘ - o
‘ A It o [2] Auswah! | z’lwn 2010 023800
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Suchmodus Irre sttt Framaschibusss!
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hd
Suchkrntenen Crg -Einnes
| -
Spexnhermn | Loschen Suche zurlcksetzen [ Suchen |
. Avmelden
1 3 |
In v 7066 angelegt. -

Abbildung 2-1 Kai-Dialogmaske

Bei Sicherheitsabfragen oder Massenverarbeitungen erscheint jeweils ein Popup-Fenster, das
eine Bestéatigung einfordert bzw. Uber den Status der Verarbeitung informiert.

Inventargdter |Gschen

l \ 2 Inventargiter und die Historien-Daten der Inventargiiter werden gelGscht. & Reorg. Inventare

| Ja || Nein | [ abbrechen

Abbildung 2-2 Beispiele fiir Popup-Fenster
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Welche Dialogformen gibt es in Kai?

In Kai gibt es Einzelanzeigen und Ubersichtsanzeigen.

¢ Einzelanzeigen beziehen sich auf jeweils einen Stammsatz (Inventargut, Anlagegut, ...)
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Abbildung 2-3 Beispiel Einzelanzeige

¢ In Ubersichten werden mehrere Stammsiétze in tabellarischer Form angezeigt.
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Abbildung 2-4 Beispiel Ubersichtsanzeige
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Abbildung 2-7 Anmeldemaske Kai-Client

e Einzelanzeigen und Ubersichten treten auf bestimmten Masken auch in Kombination auf.

e TR T T m——s ) | = | n-
Adminisrater Stancorte h?ni:ai—nmm-u
N anaant éuuv - Filer 7

M5 0000
+ Gebawge Elage Raum Bazeichnung I~ erwelien
KON Stancort Kon
\ EG Ertgeschass
GAR Gatagen
RATHALISNB Rahaus Nebengebauoe
¢ 10G 1 Obergeschoss
. EG Erageschoss
ROM Stancort Rom
VERWAL Verwallungsgetauce
00 Erdgeschoss
+ o1 1. Obergeschoss
Gebauae Sazaichnung
|
| Gedaude hinzufugen || Enietien drucken | | Drcken | | Zurticx

Abbildung 2-5 Kombination Einzel- und Ubersichtsanzeige

Starten und Beenden des Kai-Dialogs

Wie rufe ich den Kai-Dialog auf?

Kai wird per Doppelklick auf das jeweilige Icon (,Kai Client” oder ,Kai Laptop®) aufgerufen.

& &
Kai Client Kai Laptop
02.02 02.02

Abbildung 2-6 Start-Icons

Wie melde ich mich an?

Fur die Anmeldung in Kai gibt man Mandant, Benutzernamen und Passwort an und betatigt die
Schaltflache ,Anmelden®.

[ =« P T ——— T =«
e ey et | b IR
L s lad or
LAl
Lt A
Benwmer A
L it oo
L
Garw T
[ e | [ s e ] pmmemer - a v v | | Grm— oo

Abbildung 2-8 Anmeldemaske Kai-Laptop
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Ist die Funktion ,Single Sign-On“ (= 2.10.2 Parameter zur Aktivierung von Single Sign-On im
Handbuch Kai - Installation & Betrieb) aktiviert, so wird die Anmeldemaske tbersprungen,
wenn der Windows-Benutzer eine Berechtigung in Kai besitzt.

Hierfir ist es allerdings erforderlich, dass der Benutzername in Kai eindeutig ist (d.h. nicht in
mehr als einem Mandanten vorkommt).

Wichtiger Hinweis

Fir die Ersteinrichtung von Kai steht der Benutzer ,Kai* (Passwort ,Kai*) zur Verfligung. Nach
Inbetriebnahme der Software sind die ,eigentlichen” Benutzer mit ihren Zugriffsrechten

(= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) anzulegen. Es wird dringend empfohlen, anschlie-
Bend den Benutzer ,Kai“ zu I6schen oder zumindest sein Passwort zu verdandern.

Welche Besonderheiten sind bei der Benutzeranmeldung zu beachten?

Die Benutzeranmeldung kann mit Hilfe spezieller Konfigurationsparameter, die in der Server-
konfiguration zu hinterlegen sind, ,verscharft* werden. Diese sind im Handbuch ,Kai - Installa-
tion & Betrieb” detailliert beschrieben. Die folgenden Einstellungen sind mdglich:

¢ Mehrfache Falsch-Anmeldungen kénnen begrenzt werden.
¢ Die Mindestlange des Passworts ist einstellbar.

e Es st einstellbar, ob ,triviale“ Passworter abgewiesen werden sollen. In diesem Fall mis-
sen Passworter aus Buchstaben und Zahlen sowie mindestens einem Sonderzeichen be-
stehen.

e Der Benutzer kann gezwungen werden, das Passwort regelmafig zu wechseln, wobei
keine unmittelbare Wiederverwendung des gleichen Passworts mdglich ist.

AuRBerdem wird der letzte erfolgreiche bzw. nicht erfolgreiche Anmeldeversuch bei der nachs-
ten Anmeldung am Bildschirm angezeigt.

4 amnistransr Auswah! 30112018 D9 4550
Mangant Btk
wos =} 0000 =}
v erfarguitor yesntur | Acministiation | Wantung
Inventarguter verwalten frventas-Hr
Arzenen
InventargUter suchen Grunddaten | Fraje Soctieldes | Art der Anzeige
ooy e iar-P Framaschizsss|
W Bersichnong [T Seschreibung
Trp Gebdude
Suchkmenen Org -Einhedt
Speichem | Losthen Suthe Zunitksetzen Suchen
Abtmeddzn
Letzte Anmeldung am 30.11.2018 um 09:45.54 fehigeschiagen.

Abbildung 2-9 Hinweis Uber den letzten fehlgeschlagenen Anmeldeversuch
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Wie kann ich mein Passwort verandern?

Der Benutzer kann sein Passwort Uber die Schaltflache ,Passwort &ndern® auf der Anmelde-
maske des Kai-Clients andern.

Armvene [ o

Abbildung 2-10 Anmeldemaske

Man gelangt von dort aus in den entsprechenden Dialog. Das neue Passwort kann jetzt verge-
ben und dann zur Sicherheit wiederholt werden.

N Tmrmee

Mandznt BYY
Dstnidzsn m™r

Alles Pasawort ase

Naosss Fasswan cerannes

Heoss Fasswul besttigen essesssse

Pr————e——— —

L Clernetimen :, Abbreciwn

Abbildung 2-11 Passwort andern

\ ( Die letzten neun Passworter konnen nicht wiederverwendet werden.

Was passiert, wenn ich mich mehrfach falsch angemeldet habe?

Hat sich ein Benutzer mehrfach mit einem falschen Passwort angemeldet, wird sein Benutzer-
konto gesperrt. Standardmafig wird das Benutzerkonto bei drei Fehlversuchen gespertrt
(2 4.5 Sicherheitseinstellungen fur die Benutzer-Anmeldung im Handbuch Kai - Installation &

Betrieb).

OF Kai - kans alles cwtianssern (202 | - | B -
Aanniayalis Anmeicung 351123018 094710

Mandant 100

Benutzer UsERl

Passwort: “ssssnse

Anmexden CRsswort ancem Boenocen
Das Benutzerkonto I3t wegen 3 v Y A Yo gesperrt.

Abbildung 2-12 Fehlermeldung bei falscher Anmeldung mit Kontensperrung
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23

Der Mandanten-Administrator kann ein durch Falscheingaben gesperrtes Benutzerkonto wie-
der freischalten.

Alle nicht erfolgreichen Anmeldeversuche werden zudem in den Kai-Server-Protokoll-Dateien
sowie im Journal (= 10.4 Journal) dokumentiert.

Wie beende ich den Kai-Dialog?

Der Kai-Dialog wird Giber die Schaltflache ,Beenden® in der Anmeldemaske oder durch das
Schliel3en der Bearbeitungsmaske beendet.

Die Einstiegsmaske

Nachdem man sich in Kai angemeldet hat, muss man den zu bearbeitenden Mandanten und
Buchungskreis auswéahlen. Je nach Berechtigungsprofil (7 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffs-
rechte) kénnen mehrere Mandanten und Buchungskreise sichtbar sein (5 3.1 Mandanten und
Buchungskreise).

Welche Funktionen kann ich von der Einstiegsmaske aus aufrufen?

Aus der Einstiegsmaske kdnnen je nach Berechtigungsprofil des Benutzers (= 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte) Funktionen zu den folgenden Bereichen aufgerufen werden:
e Inventarglter anlegen, anzeigen, bearbeiten und suchen (5 1 Fiihren von Inventargutern
bzw. 5 6 Werkzeuge fir die Inventarverwaltung)
e Anlageguter anzeigen (= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion))
¢ Inventuren einrichten und bearbeiten (2 7 Durchfiihrung von Inventuren)
¢ Administrationsfunktionen (= 3 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks, 5 4 Zaubern mit
Kai bzw. 5 10 Administrations-Aufgaben)
e Schnittstelle zum Anlagenbuch (= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunkti-
on))
e Wartungsfunktionen (= 11 Wartungsfunktionen)

W Kar - b alles imesetanssean (32.00) - e -
s Auswahl 00072010 0E2E2%
Mandan Bk
wos =) [ -
fwverfargutor  Anlageginer | inventur | Admiristrabion Schnftstede Andagenbuch | Wanung
Inventarglter verwalten trventar-t
Neuw Angern Arzenen
Inventarguter suchen Grunddaten | Fraie Soctieldes | Art der Anzeige
Suchmodus Vw 0TI Framaachibzsss)
y
W Bersichnong ™ Seschreibung
Typ Gebdude
Suchkmenen Org -Einhet
Speichem | Loschen Suthe zuritksetzen Suchen
Abtmeiden

Abbildung 2-13 Einstiegsmaske
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24 Einzelanzeigen in Kai
Einzelanzeigen gibt es fir Inventargiter, Anlagegiter, Stammdaten etc.
In der Einzelanzeige werden alle Daten des betreffenden Objektes angezeigt.

Die Einzelanzeige kann im Anzeige- (,geschlossen®) oder im Bearbeitungsmodus (,gedffnet®)
dargestellt werden.

W - b alles tveentansenen BEIT) - (=] -

Adrmimctsaic Inventargut 06.022019 150018
Manganl Buoxs Nresmiar-2u Fremoschissss Veonage
100 1000 00non72768 DR-663T 9800000004
Grunddaton | Kautm Daten | Tecen Daten | ¢ | Antagsnbuchnto | Fandsezuch | Listerant | wanung +| Hiztone
Tyo Bazsichmng Neogs
v Parblaserdruckesr 1,00 &7
UTyp Bascrrsidung
m Drother DCP 9270
Statun
Getaude Etape Raum Org Enhet U-Enhet Zugangasate
VERNALTING G ROO2 4 4100 18.09.2002
Ardagoy.t
= 2uordnen Suchen
MNuvmar
EpV-00001
[ iwentar-stammbiast | [ omen | - Zurock |

Abbildung 2-14 Einzelanzeige im Anzeigemodus (,geschlossen®)

A Ka - b slles meeedanssean (32.00) 5 =}
A dministrater Inventargut 30112018 095342
Maccan Buckr mventanin Fremaschiyssed Vorlape
100 1000 0000072788 DR-6637 2800000004 *|
Erstest I 4 [ Fi ch Usforant Wanunpen l Ariagegat ! Hizae
Grundsaten Fato | Kautm Daten | Techn Daten
T Bezsichnung Mergs
v e  Parblaserdrucisr 1,00 &7
U-Typ Baactumtung
o8 2| | protwer nce 9270
ann
Gebauwoe Etage Raum Org -Enhatt U Enher Zugangssatum
vemaLTono 2] 2o s wmooz =) a1 = a0 s 16.09.2012
Arlogegut
¥ Zusednen ["Suchen |
Numewi
EOV-00001
[ Spechem ["Zuriex |

Abbildung 2-15 Einzelanzeige im Bearbeitungsmodus (,getffnet®)

Anzeigefelder mit weiRem Hintergrund kdnnen verandert werden. Nicht veranderbare Felder
sind grau unterlegt.
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2.5

Die Schaltflachen in Kai (,Andern®, ,Speichern®, ,Hinzufiigen®, ...) sind in allen Dialogmasken in
gleichartiger Weise gestaltet.

Ubersichten in Kai

Viele der in Kai gefiihrten Datenbesténde kénnen im Dialog in Ubersichten dargestellt werden.
Dies betrifft zum Beispiel die Stammdaten (= 3 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks und
5 4 Zaubern mit Kai), aber auch die Inventarguter (= 6.2 Suchen von Inventargitern).

Wie rufe ich die Inventariibersicht auf?

Die Inventarlibersicht wird Gber die Suchfunktion auf der Registerkarte ,Inventargiter” aufgeru-
fen. Durch die Suchfunktion kann man die Inventargiter-Anzeige anhand unterschiedlicher Se-
lektionskriterien eingrenzen (= 6.2 Suchen von Inventargutern).

A Kar - ke slles imesedanesean (30.00) - =] -
Admniseone Auswahl 30112018 09:54.21
Mandant Bk
100 =] 1000 =}
fwverfarguter  Anlageginer | inventur | Admiristrabion § Schnftstelie Anlagenbuch | Wantung
Inventarguter verwalten tventa-tir
Heu Arzenen
Inventarguter suchen Grunddaten * Frele Suchfeider | Fahrenbuch | Warngen | Art der Anzeige
Suchmodus b - Framaschissss|
!
=
W Bersichnong I Beschreibung
brother
Tre U-Trp Gebdude
2w = | 4 |
Suchkmenen Org -Einhedt
-l -1
= 2
Spexhem || Losthen Suthe qurickseizen Suchen, |
Abmeiden

Abbildung 2-16 Aufruf der Inventaribersicht

Wie rufe ich Stammdateniibersichten auf?

Stammdatenibersichten werden Uber die Schaltflache ,Verwalten* auf der Registerkarte Admi-
nistration aufgerufen. (5 3 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks und 2 4 Zaubern mit Kai).

Inventargines | Antagegiser | Inventur Agmimi=raton | Schnitstelia Aniagentuch i Warsng

Inventarguter r
|Recmanisiensn Ipportiersn

Stammdaten e ———— S —
Standortsa i | Vermalten L,, Impoctieran Exportieran

Abbildung 2-17 Aufruf der Stammdatenibersicht am Beispiel der Standorte
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Welche Inventargiiter werden in der Ubersicht angezeigt?

In der Inventariibersicht werden die Inventargiiter angezeigt, die sich in dem betreffenden Bu-
chungskreis befinden und den ausgewahlten Suchkriterien entsprechen (= 6.2 Suchen von In-
ventargutern).

aus allen Buchungskreisen des betreffenden Mandanten.

) Wird die Ubersicht aus dem Buchungskreis ,,0000“ aufgerufen, so enthélt sie die Inventargiiter

A Kan - ke alles imesedanssean (30.00) - =] -

4 ammis inventarguter 30112018 09:55 51
Mandant Sucky
100 1000 12 / 12
[+ inventar-ti w ﬁelevzhnunq Zugang Invendur S
U-Typ Gebaude Etage Raum Org-Emhett U -Emheit  Abgang Voriage A
+ 0000000151 BGA Schreibtisch 2106 2012 ~]
ST VERWALTUNGEG 40 40
Fremdschiusset: MOB-1244 =
+ 0000073108 BGA Schreibtisch 05032013
SCH  BERLIN oo om 04 X
+ 0000073113 BGA Schreibtisch hohenverstelibar 0503 2013
SCH BERLIN o0 o0 30-5
« 0000080101 BGA Schreibtisch 0602 2014
SIT FREBURG o0 0o2 30-5
Fremdschiussed: 7-80101
+_NONODRN1IR  ROA _Schmalhticrh 1302 9044
Arl der Anzee Bestand
Status neute Kene AUL
Berechnung tach
Typ BGA
| Uiste || Aies auswanien || Efietten || Exporheren | Zurick

Abbildung 2-18 Inventariibersicht

Die zuvor angegebenen Suchkriterien werden tber den Schaltflachen zusammengefasst dar-
gestellt.

Wichtiger Hinweis

Hat ein Benutzer fiir bestimmte Organisations- und Untereinheiten keine Zugriffsberechtigung,
so werden Inventargiiter dieser Einheit nicht in der Ubersicht angezeigt. Zudem wird diese
Organisations- und Untereinheit bei der Auswahl der Suchkriterien ausgeblendet.

Welche Daten des Inventarguts werden in der Ubersicht angezeigt?

In der Inventartbersicht werden die folgenden Daten - sofern im Inventargut hinterlegt - ange-
zeigt:

e Inventarnummer (1)

e Fremdschlussel (2)

e Typ und Untertyp (3)

e Gebaude, Etage und Raum (4)

¢ Organisationseinheit und Untereinheit (5)

e Zugangs- (6) und Abgangsdatum (7)

¢ Inventar-Status (8 5 1.4 Der Inventar-Status)

¢ Vorlagennummer (9 = 6.1.3 Inventar-Muster)
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e Inventurnummer (10 = 7 Durchfiihrung von Inventuren)

¢ Informationen Uber den Status der Zuordnung zur Anlagenbuchhaltung (11 =* 9 Die Kai-
Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion))

e F = Foto hinterlegt (12)

W Kai - kann abies inventarmieren (02.02) = [ “
e Inventarguter 0404010 148221 |
Moaedant Bucks
100 1000 100 / 433
o inventarde Typ  Bezeictibung Zugang  lewentur s
U-Typ Gebause Elage Raum  Orp-Eifbeil  U-Ennet Abgang  Vodage A
| * [§P00000035 EOV  Farolasendrucker 26072012 2018-00011 21 -
DR KOELN EG RO 305 x I
Fremdschiussel: Fremd-1000
+ 0000000167 E£OVF Drucker (€26 07 2012 @A
R RATHAUS 001  OO1 a0 23112018 X
Fremdschiussel: 0000000133
| + 0000000175 MOB  Sideboard 21062012
VERWALT . EG [Els0 0.8 [§19870000001 X
Fremdschiussel: CO0004006 .
+ 0000000181 BGA  Schreibtisch 21.05.2012 i
st VERWALT EG 40 0 X
Fremaschiussel: MOB-1244
| + 0000000213 NEU  Sportmatte 21,06.2012
NEU  RATHAUS 001 001 30-5 5] N
e - o 04 ____1¥
+ | Ant ger Anzeige Bestand 2]
| Mene || Ases || Liste || Abes auswanien || Eskesten || Exporteren | Zurck

Abbildung 2-19 Inventaribersicht

Sofern das Inventargut zuséatzlich Freifeld-Informationen (= 4.2 Freifelder) enthéalt, erscheint
vor der Inventarnummer ein ,+“-Zeichen. Damit kénnen die zusatzlichen Informationen ,aufge-
klappt* werden.

A Kai - bares s mewetarisaan (52.00) I - I L] -
Admnistrater Inventarguter 30112018 105523
Mandant Sucky
100 | 1000 100 / 426
+ ientarlic  Typ  Bezeichoung Zugang  Imverur S
U-Typ Gebaude Etage Raum  Org-Emhett U -Emheit  Abgang Vorlage A
+ 0000000035 EDV Fardlaserdrucker 26072012 2018-00001
DR KOELM EG A 0.5 X
Fremdschlussed: Fremd-1000
+ 0000000167 EDV Drucker 2607 2012 A
DR RATHAUS 001  Om a0 23112018 X
Fremdschiusset: 0000000132
- 00OO00017S MOB  Sideboard 2106 2012
VERWALTUNGEG 40 305 9870000001 X
Fremdschiusset: 0000004006
Koutm Dakv Arschatungsdatum 14112015
ANSCHAMUNGSPres 42000
Belegrummes aus infoma am
Zustand des Gutes sahr gut
Ersartassang Bemerkung 010
St B LOOED 0w LS FFS
+ | ant ger Arzege Bestand =]
[ Mo || ates || Lste || aves auswanien || Eveten || Expomeren Zurick

Abbildung 2-20 Inventariibersicht mit Freifeldinformationen
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Wie viele Zeilen konnen in der Inventariibersicht angezeigt werden?

In der Ubersicht der Inventargiiter werden zunéchst nur maximal 100 Zeilen angezeigt. Die An-
zahl der angezeigten und die Gesamtanzahl der verfiigbaren Zeilen werden im Kopf der Uber-
sichtsmaske (1) dargestellt.

Uber die Schaltflache ,Mehr* (2) kann die Anzeige jeweils um 100 zusatzliche Zeilen erweitert
werden. Uber die Schaltflache ,Alles* (3) werden alle verfiigbaren Zeilen angezeigt (maximal

1.050 Zeilen).
| %% Kai - kamn abies imventarmieren (02.02) | - =]
1 Adranestaor Inventarguter 30112010 105753
Moaedant Bucks
100 1000 100 / 426
[+ iventartic Typ  Bezexnnung Zugany Iwentur 5 |
U-Typ Gebauce Etage Raum Org -Einheit U-Einhelt  Abgarg Voriage ‘
+ D0COOODO3S EDV  Farblaserdrucker 26072012 201800001
bR KOELN EG ROt 0.5
Fremaschiussel: Fremd-1000
+ 0000000167 EDV  Drucker 26072012 A
DR RATHAUS 001 001 a0 23112018 x
Fremdschiussel: 0000000132
+ 0000000175 MOB Sideboard 21062012
VERWALTUNGEG 40 0.5 (@] 0070000001 X
Fremdschiussel; 0000004006 :
191 BGA Schre n 21062012
SIT  VERWALTUNGEG 40 40 X
Fremdschiussel: MOB-1244
+ 0000000213 NEU Sportmatte 21062012
NEU RATHAUS 00t 001 0.5
Rmmdeshiiszat. snoc.001

+ | At ger Anzege Bestand

‘l 1 }
[ Mehe Alles || Elbeft Stapels Stammbian Neu Anzegen Sammesand | | Zurtek
ey !

Abbildung 2-21 Markierung eines Eintrages

Wie kann ich in den Ubersichten bestimmte Zeilen auswihlen?

In den Ubersichten kann man einzelne Zeilen markieren (4) (linke Maustaste) und zur Verarbei-
tung auswéhlen. Dabei hangt es von der Art der Ubersichtsanzeige ab, ob nur eine oder meh-
rere Zeilen markiert werden kénnen.

Um Zeilen zu demarkieren, klickt man diese erneut mit der linken Maustaste an. In einigen
Ubersichtsdialogen muss man hierzu die Strg-Taste betétigen und festhalten.

In der Inventaribersicht gibt es dartiber hinaus die Schaltflachen ,Alles auswahlen® und ,Alles
abwahlen®, um alle angezeigten Zeilen zu markieren bzw. alle Markierungen zu entfernen.

Welche Funktionen kann ich aus den Ubersichtsanzeigen aufrufen?

Sind in der Ubersichtsanzeige eine oder mehrere Zeilen markiert, so beziehen sich die Schalt-
flachen im unteren Bereich auf die markierten Eintrage.

Sind keine Zeilen markiert, so beziehen sich die Schaltflaichen auf die Gesamtheit aller verfiig-
baren Zeilen (also auch auf die Zeilen, die aktuell nicht angezeigt werden).

Per Maus-Doppelklick 6ffnet sich die Einzelanzeige zur betreffenden Zeile.
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2.6

Schnelles Arbeiten im Kai-Dialog

Mit der Zeit wird der Kai-Benutzer so einige kleine ,Tricks und Kniffe“ entdecken. In diesem
Kapitel sind die wichtigsten beschrieben.

Schnelles Arbeiten mit speziellen Funktionstasten

Im Kai-Dialog haben die folgenden Funktionstasten eine besondere Bedeutung.

Beim Einrichten von Stammdaten werden Anderungen nicht immer flr alle Benutzer ,sofort
wirksam®. Dies liegt daran, dass der Kai-Client alle einmal gelesenen Stammdaten zur wei-
teren Verwendung zwischenspeichert. Diese Technik nennt man ,Caching” - sie dient zur
Beschleunigung der Verarbeitung.

Normalerweise féllt es gar nicht auf, dass wahrend des laufenden Kai-Dialogs nicht immer
mit der allerneuesten Version der Stammdaten gearbeitet wird. Sobald der Dialog verlassen
und neu aufgerufen wird - oder auch nur der Mandant oder der Buchungskreis gewechselt
wird -, wird das ,Stammdaten-Gedachtnis” aufgefrischt.

Manchmal - z.B. im Rahmen von Schulungen und Prasentationen - méchte man Stammda-
ten-Anderungen in einem zweiten Kai-Client ,direkt ausprobieren“. Hierzu muss man eben-
falls das ,Stammdaten-Gedachtnis® des betreffenden Kai-Clients auffrischen. Dies erreicht
man durch Betatigen der F5-Taste.

Strg-F5

Bestimmte Teile des ,Stammdaten-Gedachtnisses - namlich den Cache fiir die Schnittstelle
zur Anlagenbuchhaltung - frischt man auf, indem man die Strg-Taste betétigt und festhalt,
wahrend man anschlieend die F5-Taste betétigt.

Esc

In vielen Kai-Dialogen erscheint eine ,Zuruck“-Schaltflache, mit deren Hilfe man den aktuel-
len Dialogschritt verlasst und wieder im ,Ubergeordneten® Dialogschritt landet.
Statt der ,Zurlick“-Schaltflache kann man auch die Esc-Taste betétigen.

Beispiel:

Ruft man auf der Registerkarte ,Inventargiiter” die Inventarsuche auf, so gelangt man in die
Inventarlibersicht. Von hier kann man durch Doppelklick die Inventar-Einzelanzeige aufru-
fen. Mit Hilfe der Esc-Taste (oder aber durch Betétigen der ,,Zuriick“-Schaltflache) gelangt
man in zwei Schritten wieder zurtick zur Einstiegsmaske.

TAB

Mit der TAB-Taste gelangt man ,in Vorwartsrichtung“ von Eingabefeld zu Eingabefeld.
Besonderheit: Das Eingabefeld ,Beschreibung“ verlasst man in Vorwartsrichtung mit der
Tastenkombination Strg+TAB.

Umschalt+TAB

Mit der Tastenkombination Umschalt+TAB gelangt man riickwarts von Eingabefeld zu Ein-
gabefeld.

Besonderheit: Das Eingabefeld ,Beschreibung® verlasst man in Rickwartsrichtung mit der
Tastenkombination Umschalt+Strg+TAB.
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Strg+TAB

Mit dieser Tastenkombination wechselt man zwischen den Registerkarten in Vorwartsrich-
tung.

Umschalt+Strg+TAB

Mit dieser Tastenkombination wechselt man zwischen den Registerkarten in Riickwartsrich-
tung.

Alt

Zum Betatigen der Schaltflachen springt man mit der TAB-Taste bis auf die gewlinschte
Schaltflache und driickt die Enter-Taste. Alternativ kann man auch die Alt-Taste driicken.
Jetzt wird auf den meisten Schaltflache ein Buchstabe unterstrichen. Halt man dann die Alt-
Taste gedrickt und betétigt den ,unterstrichenen Buchstaben® wird die entsprechende
Schaltflache ausgel@st.

Schnelles Arbeiten mit Auswahlmeniis

Im Kai-Dialog erscheinen an verschiedenen Stellen Auswahlments. Geht es beispielsweise um
Standorte, so wahlt man zunachst im Auswahlmeni ,Gebaude® das Gebaude aus, anschlie-
Rend im Auswahlimeni ,Etage” die Etage und schlieRlich im Auswahimeni ,Raum® den Raum.

Ublicherweise scrollt man im Auswahlmeni zunachst an eine ,passende® Position (linke Maus-
taste driicken und gleichzeitig die Schiebeleiste am rechten Rand betatigen), wahlt anschlie-
Bend mit dem Mauszeiger den gesuchten Eintrag aus und betatigt abschlieRend die linke
Maustaste zur Selektion dieses Eintrags.

Admnistranor Auswahl 30112018 112098

Mangant  Bukr
wos =|  oooo =)
Iverrargator | imesntur | Acministraton | Wantung

Inventarguter verwalten trventar-Hy

Arzenen ||
Inventarguter suchen Grunddaten | Fraie Soctielder | Art der Anzeige
Vw e Framsschibzsss)
¥ Bezsichnong ™ Beschreibung
Trp Gebdude
= J|
- Kindergarten London
Suchkmenen R
proLN - Standort Xoln
s RATHADS - Rathaus
FATHAUSNE - Rathaus Nebengebiude
Speichem | Losthen Suthe Juricksaize Standors 3 Suchen ||
Verwaltungsgebiade - I =

Abbildung 2-22 Auswahlment ,Gebaude*

Bei langen Auswahlmeniis kann dies recht umstandlich werden. Man kann das Auswahlmeni
verkirzen, indem man Uber die Tastatur ein beliebiges Wortfragment des gesuchten Begriffs

eingibt. Dann erscheinen im Auswahlmenu nur noch die Zeilen, die dieses Wortfragment ent-
halten.
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InventargUter suchen GIUno3sen * | Art der Anzeige |
Fwentardir Fromdschilssel
W Bezeichnung [ Besthretung
Trp EvundP‘
k3
Such! gsi Stadtische Orundscihule
uite ;I ns2 - Katholische Grundschule
0s3 Evangelische Crundschule
| Speknem || Loscnen | | Suche guricksetzen

Abbildung 2-23 Einschrankung des Auswahlmenus

Schnelles Arbeiten mit Kontrollkdstchen

Im Kai-Dialog kdnnen an verschiedenen Stellen Kontrollkastchen an- bzw. ausgeschaltet wer-
den, um bestimmte Daten oder Optionen ,auszuwahlen®.

W Kai - baees alles irvewebarissenn (00.00) - -} -
A dministratr Inventur-Gang anlegen 30112018 112505
Mt Bude  Invamts Buzeichoung <ratus —
o5 1000 2018-00001 Wiederholungsinventur Rathaus ersiinet
GangNr. Garat stan Ende Anzagar Aufschraior
LAPTOP 01.12.2000 3.01.2009 Merr Ansager Yerr Sohreiber
Status Irvertamy von tventarme i Ronrollow werturieder
nicht begonmen 000004711 2 DODODAGL1 |9 Yrau Sommer
[ - Gethuoe Etage Raum _Bereichrung _Gange
L RATHAUS Rathaus
| @ - 106 1 Obergeschioss
r 1100 Buro noch offen
‘ r 1,200 Buro nech offen
= 1.300 Teskuche noch offen
] (2 1400 Emptang noch offen
= EG Erggeschoss
| T 0100 Boro noch offen
~ 0.200 Emptang noch offen
1 03 0.300 Kopeerraum noch offen
HRnzutigen ’ Zurlick |

Abbildung 2-24 Auswahl der Standorte

im Inventur-Gang

An einigen Stellen kennt Kai ,,ibergeordnete* Kontrollkastchen. Werden diese betétigt, so wer-

den alle ,untergeordneten“ Kontroll
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kastchen an- bzw. ausgeschaltet.
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WF Kai - ke alles mesndanusesn (02.00) I - | 1=} -
Admnistrasor Inventur-Gang anlegen 301132018 11:2543
Nandant Suckr Inventa Bazeichnung Stavs
wos 1000 2018-00001 Wiedecholungsinventur Rathaus encfinet
GangNr. Geral Stan Ende Anzager Autschreiber
LAPTOP 01.,12.2010 31,01.2009 Werr Ansager Marr Schreiber
Gtalus . von b K Inveniuse(ler
nicht baganmen 0D0004T1Y 2 000004811 9 Prau Sowmer
- Gebauce _ Etage Raum Bezeknmung Gange 1
P, - RATHAUS Rathaus ‘_
FL? - 110G 1 Opergeschoss '
¥ 1100 Biro noch aften
3 1200 Bixo noch affen |
F 1.300 Teekiche noch affen
P 1.400 Emptang noch offen l
P EG Erdgesthoss

Abbildung 2-25 Auswahl aller Standorte innerhalb des Gebaudes ,Rathaus”

N K - b alles iewebasisean (30.00) I - I =) -
A gmmistranor Listenbeschresbung andem 30112013 112729
Nandant Sucks Name Bezsichnung
M0S 1000 MUSTER Detallinformationen
Besier
¥AL =
| Defintion Felaer
[_WI@-; T hs Bezekning Hame
Cad r Bucrumgeres ~
| = r Ivectarta &
= & Tep
| # r 01 -Eintiedt

2 Der Kai-Dialog

Abbildung 2-26 Auswahl aller festen Datenfelder und Freifelder in der Inventar-Listenbeschreibung

Schnelles Arbeiten mit ,,+“- und ,,-“~-Schaltflachen

An verschiedenen Stellen kdnnen im Kai-Dialog mit Hilfe der ,+“-Schaltflache zusatzliche In-

formationen eingeblendet werden.

W Ka - ke alles imesedanssean (S0.00) I - I 2 -
A cmenisraner Inventargut 30112018 11299
Mangan! Bucke e § Vorlage
MoS 1000 ‘0002017008 pCc-0001
| Gunaaaten | #ato | Kaum Daten | Techn Daten | Ertedtazang | emocaten | Antagenbuch | Listarant | Histoos |
Efasstam 07.03.2017  Letoin imventur
{ Datum Berwlzes Akton
’[4" 2605207 KAl Inventarut geanden (S jerung) -]
| o 04042017 KAl Inventargut geandern
- 23032017 KAl Inventargut gaanoern
Zeitwen 3t are7e 5
ey 324 46
Restwent (nach NKF) &t 32073
nel 28510
Nellopres an 390 00
ey 4800
Bruttopres at 474 01
ey 41055
+ 17032017 KA gul geandernt (; ung) -
Inventar-Stammoiat | “Zune

Abbildung 2-27 Einblenden bzw. Ausblenden von Zusatzinformationen in der Inventar-Historie
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Ist die Zusatz-Information eingeblendet, so erscheint an Stelle der ,,+“-Schaltflache eine
- -Schaltflache, mit deren Hilfe die Information wieder ausgeblendet werden kann.

NP Kan - b alles imewebarisaran (S5.00) = = -—
Admunistraner Typen 301120123 114428
Aut-:w;x éum n—u; NSOl
IS  DDOD
[ ¢ Typ U-Typ  Bezeichnung Suchfesder Ereiteder P ]
Giobale Fretakder 3 5
n BOA Belrlens- und Gescnansausstatung
* eov EDV 1
BEA Beamer
oR Dirucker
LAP Laptop
MO Morar

Abbildung 2-28 Einblenden bzw. Ausblenden der Inventar-Untertypen

An einigen Stellen kennt Kai ,iibergeordnete® ,+“- bzw. ,-“-Schaltflachen. Werden diese beta-
tigt, so werden damit automatisch alle ,untergeordneten® Schaltflachen ausgel6st.

A Kai - b alles imsedasisaean (30.00) - | B -
A gmin|sraer Typen ——J—n—!T;oTa—u 45190
Nanasnt Bucks . Filsy
oS o000
[—'L- W UTyp  Bezeknnung Suchteier Frefleder I~ erweiten
’ Gilobale Fredekier 1 ’3!3_
8GA Betneds- ung Geschafisausstatiung
BOM Buromaschinen ung Org -mitte|
EG Elektrogerate
KLl Kimagerate 2
SON Sonstiges i
EOV EDV 1
BEA Beamer
OR Drucker
LAP Lapiop
MOt Montor
FUN Funman
Tre Bezaichnung
[ Typ nigzutugen | Drucken | | Zurtick

Abbildung 2-29 Einblenden bzw. Ausblenden aller Inventar-Untertypen

Schnelles Arbeiten mit Sortierkriterien und Auswahl-Filtern

In einigen Kai-Ubersichtsanzeigen geht es darum, eine Vielzahl von Datenséatzen im Uberblick
darzustellen. Hier bietet Kai die Mdglichkeit, die dargestellten Datensatze nach bestimmten Kri-
terien zu sortieren und/oder zu filtern.
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9 Kan - b alles mewedasisnn (32.00) ==
Wandant Buckr T Ul Sodieung Fittee
999 5000 Nape |
.+ Name Bezeichaung S ARTOUID DOOOMON  foyreichomg
AEEM' : Bememwgﬁmmammg N Terf 10 Manuey o:vo oooo ‘
ANSDAT  Ansensfiungsoanum 7 PSLP. Dewm 3112, Manvey 020 0000 i
ANSWERT  Anschaffungswer! (wstonseh) PR Zahien 122 ManpeV 0350 0000
APREIS  Anschafmungspveis N Zatien 102 Manved 010 0000
+ AUFAFA  Aufpelaufone ATA N Zahien 142  Formel 00D
EIGENTUM  Eigentum jn? SN Schafter 1 Manvet 00D
+ GWGKZ Genngwermges Witsehafisgt = 8 N Schaiter 1 Formel 070 0000
+ JANRANS  fent(ansaat N Zanen 40 Fomel 025 0000
NETTOR Netloprels w Zatien 12 2 Manuey 035 0000
NUTZDAU  Gesamtufzungsdaver(inJds. 6 SW  Zawen30  Matwed 100 0000
PRODUKT  Produ 13 5N Schussel 16 Manved 080 8000 :

Abbildung 2-30 Sortierkriterien und Auswabhl-Filter in der Freifeld-Ubersicht

9 Kt b sl mewedasismean (52.00) I = I B -

Nandsn! Bucr  Taslesy Berscanung Agpl O A Fiter

100 1000 INPCOLG | Infoms-Dialeg linfe | Dialog | [
ADG20 Nummer Text 20 C - anderdar
Manuel

ADYA0 Kreditoren-Nummes: Text 20 C - ancerbar
Manued

AD150 Serennummer Temt 30 C - anderbar
Formed &5

AD280 Hauptaniage-Nummes Text 20 C - anderbar
Manuet

A320 Belegnummer Text 20 C - andarbar
Manued

A4 Gememdenummes Schissel 2 0 - Plichiengate
Formed o
| T Wachen | | Bezecnung bearbeten | | Feia tinzutigen | Zurick

Abbildung 2-31 Auswabhl-Filter im Dialog ,Tableau Anzeigen*
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A Kai - ke alles imewedarissean (32.00) | = | ®
A amnistrater Inventur Ubersicht 30112018 1915205
Nandnl Buckr  Jate 2yths lew ertuir s e
100 1000 201: = =1 = 1§mm|
Stancorta Gang Status Standoet Etatus
alt Inveaturen ;j _:J -
|
| Gevaune Etage  Rsum  Inventur 2yMs ventunend . Lo Gang Status
[ADAMEVA!  EG 123456  2016-00005 Herr Herbs! tarty
|FREIBURG 00 002 201600006 Frau Somm... fortig
2016-00006 Frau Sommtertiy abgetrochen
KOELN EG RO1 2016-00007 Frau Herbst tertg 001 abgobrochen
|
| KOELN EG RO2 2016-00007 Frau Hemst  festig 00t abgepcochen |
| KOELN EG RO 201600007 Frau Memst  feag 0ot sbostrochen |
| KOELN oG RMN 2016-00007 FrauHems!  fetig 70t abgebrochen
| KOELN oG R12 2016-00007 Frau Heros! fertig 001 abgabrochen
KOELN oG R 201600007 Frau Hemst  ferg 001 ahgabeochen
PARIS 000t 000001 2016-00001 Frau Sommer  festig 0a1 ferlig
2016-00002 Fray Sommer lertg 001 fertig
2016-00003 Herr Hertst fertig 001 fertiy
o
| Orucken | | Zunick |

Abbildung 2-32 Auswahl-Kriterien in der Inventur-Ubersicht

Schnelles Arbeiten mit der Druckvorschau

Drucklisten werden im Kai-Dialog grundsatzlich zunachst in Form einer Druckvorschau ange-
zeigt. Der Benutzer kann den Inhalt der Liste seitenweise durchbléttern und entscheiden, ob
und wenn ja, welchen Teil der angezeigten Liste er drucken mdchte.

9389 - Demormandant 30112018 115251

5000 - Zentrade Déenste Info WebServ Seite 1 von 15
Freifelder-Verzeichnis
zu allen Typen / U-Typen
Typ Globale Fresfolder Rubrik: Anlagenbuch
Name Bezelchrung Definttion Rubrik Pos Buckrs
ANLUEB Anlagenibernahme Text 1 ANBUINF Qo1
Werte WIN N 1"
BILDAT Bilanzdatum Datun 31.12.2004 ANBUINF 000
Formed 31122011 N
INVGUT Inventarbezug Text 30 ANBUINF Qo0
Werte2 ETYP="EDV"?invgut("S000" "EDV") invaut("5000","BGA") N
SACH Sachkonto Text 10 ANBUINF 900
Werte JaneinGWG N
Bemerkung *820001"

Abbildung 2-33 Druckvorschau des Freifelder-Verzeichnis (Auszug)

In der Druckvorschau stehen die folgenden Funktionen zur Verfligung:

© hallobtfl gmbh

Anzeige der Seiten-Anzahl in der FuRRleiste der Druckvorschau,

VergréRern und Verkleinern der Anzeige Uber die Schaltflachen ,+“ und ,-“ oder Utber die
direkte Eingabe eines Prozentwertes,

Skalieren der Anzeige Uber die Schaltflachen ,H* (ganze Bildschirmbreite) und ,V* (ganze
Bildschirmhdhe),

Ansteuern einzelner Seiten Uber die Schaltflachen ,<<* (erste Seite), ,>>" (letzte Seite), ,<"
(vorherige Seite), und ,>* (néchste Seite) oder {iber die direkte Eingabe einer Seitenzahl,
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o Aufruf des Windows-Druckdialogs uber die Schaltflache ,,Drucken®,

iy s B
Hlgenen!| So e wevichion | Qarstellurg
Druasendce
Mame: | Brother MPC-OSSOUW Printer39.10 v | | Bgerschefen..
Status:  Jobe annetwnen
Tt
Infa: [ ] Ausgaibe in Datey
Drucberech open
e Sent Koplesy P52
o Setmn 1 ms 15 peheEen
[ Dructen | [ abrechen

Abbildung 2-34 Windows-Druckdialog

e SchlieRen der Druckvorschau tber die Schaltflache ,SchlieRen”.

Hilfe im Kai-Dialog

Handbuch lesen leicht gemacht: Im Kai-Dialog fiihrt die F1-Taste zur Anzeige des gerade be-

arbeiteten Themas im Kai-Handbuch.

A Kai + kare abes inverbacisioran (1203 [/1TH88 - (0.022021) ) B -
SR oS

*aamist i Inventur-Gang ankegen 05032024 120237

Myt Dy rrarta Verernrung s

) ALTE 2021.00001 Verwaltung Koln erofinet

Gargft Geent et Ende Arragw Astictratinm

S - wer L] L I rtin e

mlcht begurcws Frau Scesss

* i Elags  Roum Betechrung Gangs
£ KON VErwanung Kam
| Hnzutogen Zurock

Abbildung 2-35 Aufruf der Hilfe mittels F1-Taste
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=5 Kai - kann alles inventarisieren (02,03 [r17898 - 02.03.2021] ) - Hilfe
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Abblldung 7-10 Kennzelchnung von Inventargiiern in eliner laufenden Imventur
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Drariiber hinaus kénnen Standorte, die einer laufenden Inventur unterliegen nicht bearbeitet
oder erganzt werden.

Abbildung 7-11 Fehlermeldung beim Ergdnzen von Standorten wahrend einer laufenden Inventur

Was geschieht im Arbeitsschritt , Inventur-Génge einrichten*?

Mach dem Erofinen der Inventur werden ein oder mehrere Inventur-Géange eingerichtet. Diese
reprasentieran den Zeit-, Personal- und Ressourcenplan der [nventur.
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Abbildung 7-12 Inventur-Gange einrichten
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Durch Betatigen der Schaltflache  Hinzufiigen® gelangt man in die Einrichtung der ginzelnen

0

= 00 &R

Abbildung 2-36 Anzeige des Hilfekapitels im Kai-Anwendungshandbuch
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Einrichten des Kai-Stammdatenwerks

In diesem Kapitel geht es um die ,Grundeinstellungen® und das Stammdatenwerk von Kai. Eine
erste Orientierung ergibt sich aus der Einzelansicht des Inventarguts.

Wie kann ich Kai einrichten?
Welche Dinge spielen eine Rolle?

1
‘ @ 1 &
® \ ) Inventar-Nummer { ] Inventar-
Mandant T e —T A und Fremdschitssel l 3 ] Muster
Buchungskreis e \ Jait s
e e T [——— [ — -
o5 10w 29sc0TIANL wse s o
a Sdhome | ade e Teche: Dot Crtedsmny | gt | Lstwest | Wkimgee | Vasuts Mengen-
Typ, Untertyp U 4 eanel
L Packl .«..m. ~ - -
FFFFF :L-i)) = “;_ii
i PPN Org.-Einheit
® : Bereich
Stand BT R R e = e
Gabdute, Eags, Raum e e iy M T
| R P 3 R
@ — Freifelder,
Die Schnittstelie Rubrikan
Fum Anlagenbuch | S EE T
Spextem Jareen

Abbildung 3-1 Einzelansicht des Inventarguts

(1) Mandant und Buchungskreis

Kai ist mandantenfahig. Eine Kai-Installation kann gleichzeitig von unterschiedlichen Verwal-
tungen genutzt werden. Diese arbeiten vollkommen unabhé&ngig voneinander. Alle Daten sind
nach Mandanten getrennt.

Innerhalb des Mandanten kénnen die Inventarbestéande unterschiedlichen Buchungskreisen
zugeordnet werden. Aus organisatorischer Sicht ist ein Buchungskreis eine Verwaltungseinheit,
die ihr Inventar eigenstandig verwaltet (und auch ihre Inventuren eigenstandig durchfihrt).

Das gesamte Stammdatenwerk kann individuell je Buchungskreis eingerichtet werden. Haufig
besteht jedoch der Wunsch, den ,Grundstock® des Stammdatenwerks zentral und einheitlich
fur alle Buchungskreise festzulegen.

Hierfur kennt Kai den Mechanismus der ,Vererbung“: Stammdaten kdnnen im Buchungskreis
,0000“ angelegt werden und sind damit einheitlich in allen Buchungskreisen verfiigbar. Inner-
halb der einzelnen Buchungskreise kann das aus dem Buchungskreis ,0000“ ,geerbte” Stamm-
datenwerk individuell ergéanzt werden (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,0000” - Vererbung von
Stammdaten).

(2) Inventarnummer und Fremdschlissel

Die Inventarnummer dient zur eindeutigen Identifizierung des Inventarguts innerhalb eines
Mandanten. Zusétzlich kann auch ein Fremdschliissel zur Identifizierung genutzt werden. Die-
ser muss (soweit genutzt) ebenfalls innerhalb des betreffenden Mandanten eindeutig sein.

Das Format der Inventarnummer wird bei der Einrichtung des Buchungskreises festgelegt.
Weitere Einzelheiten sind im Kapitel 5 3.1 Mandanten und Buchungskreise beschrieben.

© hallobtfl gmbh Seite: 80 von 519



Kai Anwendungshandbuch 3 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks

(3) Typen und Untertypen

Die Inventargiter werden in Kai durch Typen und Untertypen klassifiziert (% 3.3 Typen und Un-
tertypen).

(4) Inventar-Muster

Kai bietet die Méglichkeit, Inventar-Muster als ,,Standard-Inventarguter” einzurichten. Die ein-
zelnen Inventargiter kénnen dann als ,Exemplare” des Musters gefiihrt werden (= 6.1.3 Inven-
tar-Muster).

(5) Mengeneinheiten

Inventarglter kénnen in unterschiedlichen Mengeneinheiten gefiihrt werden (= 3.6 Mengen-
einheiten).

(6) Standorte

Die korrekte und aktuelle Standort-Zuordnung ist eine wesentliche Voraussetzung fir eine ord-
nungsgemafe Inventarfihrung. Auch die Inventur ist standortbezogen organisiert: Wahrend
der Inventur wird Raum fir Raum begangen und ,fertig gemeldet.

In Kai sind die Standorte dreigliedrig - standardmé&Rig nach ,Gebaude®, ,Etage“ und ,Raum® -
strukturiert (5> 3.2 Standorte). Je Buchungskreis kdnnen jedoch auch alternative Standortbe-
zeichnungen wie beispielsweise ,Gemarkung® und ,Flur® oder ,Léschzug®, ,Kfz-Kennzeichen*
und ,Geratefach” festgelegt werden (= 3.1 Mandanten und Buchungskreise).

(7) Organisations- und Untereinheiten

Bereits der Buchungskreis kennzeichnet die ,organisatorische Zugehdrigkeit* des Inventarguts.
Diese kann durch Organisations- und Untereinheiten weiter ,verfeinert® werden.

Es besteht die Mdglichkeit, den Benutzerzugriff auf bestimmte Organisations- und Untereinhei-

ten zu beschrénken, so dass Inventargiter ,fremder“ Organisationseinheiten oder Untereinhei-
ten fir den Benutzer nicht sichtbar sind.

In Kai sind die Organisationseinheiten zweigliedrig strukturiert und standardmafig als ,Org.-
Einheit* und ,U.-Einheit* bezeichnet (= 3.4 Organisations- und Untereinheiten). Je Buchungs-
kreis kdnnen jedoch auch alternative Bezeichnungen wie beispielsweise ,Abteilung“ und ,Kos-
tenstelle“ oder ,Fachbereich“ und ,Fachdienst® festgelegt werden (= 3.1 Mandanten und Bu-
chungskreise).

(8) Freifelder und Rubriken

Kai kann zu den Inventargitern nahezu beliebige kaufmannische und technische Informationen
fuhren. Je Inventartyp und Untertyp kénnen unterschiedliche Freifelder eingerichtet werden.

Die einzelnen Freifelder werden bestimmten Rubriken zugeordnet, die ebenfalls in beliebiger
Auspragung eingerichtet werden kénnen.

Einzelheiten hierzu sind in den Kapiteln 5 4.1 Rubriken und = 4.2 Freifelder beschrieben.

(9) Stammdaten der Schnittstelle zum Anlagenbuch

Die technischen Parameter der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch sind in den Verbindungen
beschrieben. Der fachliche Zusammenhang mit der Anlagenbuchhaltung spiegelt sich in den
Anlagen-Tableaus wider.

Einzelheiten hierzu sind im Kapitel 5 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)
beschrieben.
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31 Mandanten und Buchungskreise

Kai kann parallel fir mehrere Mandanten betrieben werden. Ein Mandant kann in verschiedene
Buchungskreise unterteilt sein. Dadurch kénnen beispielsweise die Daten einzelner Fachamter
voneinander getrennt gefuhrt werden.

Welche Bedeutung haben Mandanten und Buchungskreise?

Die Unterteilung eines Mandanten in Buchungskreise hat Auswirkungen beztglich der folgen-
den Aspekte:

e Stammdaten (= 3 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks und = 4 Zaubern mit Kai) sind
dem einzelnen Buchungskreis zugeordnet. Das bedeutet, dass die Stammdaten in den
einzelnen Buchungskreisen vollkommen unterschiedlich sein kénnen.

Es besteht jedoch die Mdglichkeit, Stammdaten im Buchungskreis ,,0000“ einzurichten.
Diese gelten dann fur alle Buchungskreise (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000“ - Verer-
bung von Stammdaten).

e Ein Inventargut ist generell an seinen Buchungskreis gebunden. Die Inventarnummer und
der Fremdschlissel (5 1.1 Inventarnummer und Fremdschlissel) sind jedoch innerhalb
des Mandanten eindeutig. Das bedeutet, dass unter einer bestimmten Inventarnummer
bzw. unter einem bestimmten Fremdschlissel im gesamten Mandanten nur ein einziges
Inventargut geflhrt werden kann.

Es besteht jedoch die Mdglichkeit, Inventargiter von einem in einen anderen Buchungs-
kreis ,umzuziehen“ (5 6.4 Sammelanderung von Inventargttern).

e Inventuren (= 7 Durchfiihrung von Inventuren) werden jeweils innerhalb eines bestimmten
Buchungskreises durchgefiihrt. Es gibt keine ,buchungskreisiibergreifenden® Inventuren.

e Die Zugriffsrechte der Benutzer kénnen auf bestimmte Buchungskreise beschrankt wer-
den (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte).

Aus organisatorischer Sicht ist ein Buchungskreis eine Verwaltungseinheit, die ihr Inventar ei-
genstandig verwaltet und auch ihre Inventuren eigenstandig durchfihrt.

Gesamtubersichten der Stammdaten und Inventarguter eines Mandanten kénnen - bei entspre-
chender Berechtigung - Giber den Buchungskreis ,0000“ abgerufen werden.

Wie kann ich Mandanten und Buchungskreise anlegen?

Mandanten und Buchungskreise werden Uber die Registerkarte ,Administration unter ,Stamm-
daten - Mandanten® verwaltet.

Stammdaten

Mandanten

Verwaken IM
Abbildung 3-2 Mandanten verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten“ gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Mandanten
und Buchungskreise.

Hier werden alle bestehenden Mandanten und Buchungskreise angezeigt, fir die der Benutzer
bereits Uber eine Administrations-Berechtigung auf Mandantenebene verfligt. Weiterhin sieht
man in dieser Ubersicht, welche Mandanten lizenziert sind (> Wie kann ich einen Mandanten
lizenzieren?).
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Weitere Mandanten kénnen angelegt werden, indem man die Schaltflache ,Mandant hinzufi-

gen“ betatigt.

A Kol hamn abes svewstarmisren (000 | [r1 7428 - 1508 2000( B - =] -
samnaya Mandanten / Buchungakress 15062020 08233
Fitm
e Manaan  Bugkr  Bezexnnung Launz-S18tus
. MUS Mustermandant  loensert Max iveentace. 5000
Mancant prosigen |
Druthen Eponienen Daruck

Abbildung 3-3 Mandant hinzufigen

Wichtiger Hinweis

Stammdaten” angelegt.

Beim Anlegen eines neuen Mandanten wird automatisch der Buchungskreis ,,0000 - Zentrale

Wichtiger Hinweis

Nach dem Anlegen eines neuen Mandanten trégt dieser den Lizenzstatus ,nicht lizenziert”.
Um mit diesem Mandanten arbeiten zu kénnen, muss er im Lizenzschlissel der Installation
eingetragen sein. (5 Wie kann ich einen Mandanten lizenzieren?)

Wichtiger Hinweis

Wird die Mandantenbezeichnung nach der Lizenzierung (5> Wie kann ich einen Mandanten
lizenzieren?) geéndert, muss der Mandant neu lizenziert werden.

Buchungskreise werden hinzugefiigt, indem man den betreffenden Mandanten markiert und
anschlieBend die Schaltflache ,BucKr hinzufligen* betatigt.
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AV Kol bamn abes srewntarmaren (200 | [r 17428 . 1508 2000 - =] -
Samnvo Mandanten / Buchungakress 15042020 08.37.30
Fitar
- Manaam  Buckr  Bezexnnung Liderg-S1anis
* GMu Gemeinde Musternausen  nchf luensent
I - MUs Mustermandant Apermen. M inventiare 5000
0000 Zentrae STameaaten
Mapcant andem Mandart [oschen Mandard gopeeresy
Buckr hnuuAigen L[ 1 ruthen Eponienen Zirock

Abbildung 3-4 Buchungskreis hinzufligen

Wie kann ich einen Mandanten lizenzieren?

Fir jeden Mandanten ist eine Lizenzierung erforderlich. In der Datenbank wird ein Lizenz-
schlissel gefiihrt, der beschreibt, welche Mandanten genutzt werden kénnen und welche
Komponenten der Software innerhalb der einzelnen Mandanten zur Nutzung freigegeben sind.
Diese Nutzung kann zeitlich und/oder mengenmaRig beschrankt sein.

Die Lizenzierung ist im Handbuch ,Kai Installation & Betrieb® im Kapitel 3.3 beschrieben und
kann nur vom globalen Administrator durchgefiihrt werden.

Welche zentralen Parameter werden je Buchungskreis gefiihrt?
Bei der Einrichtung eines Buchungskreises kdnnen zentrale Parameter festgelegt werden.

Die im Buchungskreis ,0000“ angelegten Parameter gelten fiir alle Buchungskreise, fir die kei-
ne eigenen Parameter festgelegt werden.
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| NT Buchungshres indem
| Mandant MOS  Buca 1000
|
1
Grunddaten ' Bagiffe | Anlagenbuch
Bezsichnung Tentrale Dienste
1
Eskettenkopl Musterstadt
Eaxettentul Bigentum
Exxattentyp Tweckform 1A773-20 =| Btiketten Zweckform L4778-20
Exkstteniayout Standard =] Brikett mit Barcode
Format mentamummeor Standard-Inventarnummer L]
|
Autom Nummervergabe v
verdamummar-Voroelegung
ImpoExport-Verzaschnis
I - -1
|| Spechem [\, Abbrechen |

Abbildung 3-5 Buchungskreis &ndern (,Grunddaten®)

Feld

Erlauterung

Mandant

Anzeige des Mandantenkirzels

Buchungskreis

Buchungskreiskirzel (max. 4 Zeichen lang)

Bezeichnung

Bezeichnung des Buchungskreises

Etiketten-Kopf
bzw. -Fuf}

Kopf- und FuRzeile fir den Druck von Barcode-Etiketten.
(6.6 Arbeiten mit Inventar-Etiketten)

Wird hier nichts eingetragen, werden automatisch die Informa-
tionen aus dem Buchungskreis ,0000“ ibernommen.

Etikettentyp und Etiketten-
layout

Hier kann festgelegt werden, welcher Etikettentyp und wel-
ches Layout fiir diesen Buchungskreis verwendet werden soll
(= 3.5 Etikettentypen und -layouts).

Wird hier nichts eingetragen, werden automatisch die Informa-
tionen aus dem Buchungskreis ,0000“ ibernommen.

Import/Export-Verzeichnis

Verzeichnis, auf das Kai beim Import oder Export von Daten
automatisch zugreifen soll.

Wird hier nichts eingetragen, werden automatisch die Informa-
tionen aus dem Buchungskreis ,0000“ ibernommen.

Format Hier wird vorgegeben, in welchem Format die Inventarnum-

Inventarnummer mern gefuhrt werden sollen. (2 1.1 Inventarnummer und
Fremdschliissel)

Autom. Uber dieses Kontrollkastchen wird die automatische Inventar-

Nummernvergabe nummernvergabe aktiviert bzw. deaktiviert.

Diese Option kann nur bei den numerischen Inventarnum-
mernformaten (= 1.1 Inventarnummer und Fremdschlissel)
genutzt werden.
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Feld Erlauterung

Inventarnummer- Hierliber kann festgelegt werden, in welchem Nummernbe-

Vorbelegung reich Inventarnummern bei Neuanlage automatisch vergeben
werden.

Diese Option kann nur bei den numerischen Inventarnum-
mernformaten (= 1.1 Inventarnummer und Fremdschliissel)
genutzt werden. Sie greift nur, wenn der Benutzer beim Anle-
gen eines neuen Inventarguts keine eigenen Vorgaben
macht.

Tabelle 3-1 Steuerungsparameter je Buchungskreis (,Grunddaten®)

N7 Buchungshres indem

Mandant MOS  Buck 1000
|
|
Grundaaten | Bagiffe  Anlagenbuch
Kaine Yerdindung 2ur Anlagenduchhaitung
VErDINGUNg  INFOMA _’_j Infoma WebServioe
Disloglandsay INFODLG ;J Infoma WebService Dialog
MpoMtadlesy INFOIMFC *| Infoma WebService Import

Exportiabléay INFCEXEO :_} Infoma WebService Export

: Speichem [+ | Abbrechen |

[ S atada

Abbildung 3-6 Buchungskreis andern (,Anlagenbuch®)

Auf der Registerkarte ,Anlagenbuch® wird die Verbindung zum Anlagenbuch beschrieben
(2 9.2.3 Einstellungen im Buchungskreis).

Diese Angaben werden nur eingeblendet, wenn die entsprechenden Grundangaben vorliegen.
I |f (= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)) und der Mandant fur die Kom-
ponente ,Schnittstelle Anlagenbuchhaltung* lizenziert ist.
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N7 Buchungskrels indern

Mandard m Buckr 0000

Grunadaten  Begriffe | anlzgentuch |

Bezetchnung fur Standorte

Einzanl Menrzahi
Bazeichnung fur Standort 1 Gebaude Gabaude
Bezeichnung fir Standont2 | Btage Etagen
Bezalchnung fir S1andort 3 Raum Raume

Bezeswchnung fur Org. Einbaiten

Emzanl Metirzahl
Bezaichnung fir Org.-Enheit Org . -Einheit Org.-Einheiten
Bezeichnung fir U-Einhe U, -EBinheit U.-Einheiten
Speichem | Abbrechen

Abbildung 3-7 Buchungskreis andern (,Begriffe®)

Auf der Registerkarte ,Begriffe” wird festgelegt, unter welchen Bezeichnungen Standorte und
Organisationseinheiten in dem Buchungskreis in Kai dargestellt werden. (5 3.2 Wie kann ich
mit speziellen Standorten umgehen? und = 3.4 Wie kann ich mit speziellen Organisations- und
Untereinheiten umgehen?)

Wichtiger Hinweis

Im Buchungskreis ,,0000” sind nicht alle Steuerungsparameter verfiigbar.

Wer darf Mandanten und Buchungskreise anlegen?

Mandanten kénnen von einem Ubergeordneten globalen Administrator (5 5 Kai-Benutzer und
ihre Zugriffsrechte) angelegt werden. Er hat au3erdem die Berechtigung, innerhalb jedes Man-
danten Buchungskreise einzurichten.

Der Mandanten-Administrator darf sich den eigenen Mandanten anzeigen lassen und Bu-
chungskreise hinzufugen.

Wie kann ich eine volilstandige Kopie eines Mandanten erzeugen?

Beispielsweise flr Schulungs- und Testzwecke kann es erforderlich sein, mit einer exakten Ko-
pie des Echtmandanten zu arbeiten. Hierfir bietet Kai globalen Administratoren (= 5 Kai-
Benutzer und ihre Zugriffsrechte) die Moglichkeit, per Knopfdruck eine vollstandige Kopie eines
kompletten Mandanten anzufertigen.

Hierzu markiert man in der Ubersicht der Mandanten und Buchungskreise den zu kopierenden
Mandanten und betétigt die Schaltflache ,Mandant kopieren*.
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A% Kaf ) bhaon obes meastarisseren (00100 [¢1 7428 . 18,06 2003( B [ ._] n_-
Sarnvo> Mandanten / Buchungakress 15042020 030234
- Fotme i
[* | Wanoam_ Buckr  Bezexnnung Lieeg-Stanis
) GMuU Gemeinde Musternausen  ncht lenaet
. MUS M M ) ! S000
Rancat hrrusigen [ andem H o [ ml'l
[ suews paeigen || sk apae st Druchen || Ecoteren || znck

Abbildung 3-8 Aufruf der Kopierfunktion fur Mandanten

In dem darauffolgenden Eingabe-Dialog vergibt man ein Kiirzel und eine Bezeichnung fir den
neuen Mandanten und wahlt weiterhin aus, welche Daten des Mandanten kopiert werden sol-

len. Danach betéatigt man die Schaltflache ,Kopieren“. Nach Abschluss des Kopiervorgangs er-
scheint der kopierte Mandant sofort in der Ubersichtsanzeige.

AV Kol ¢ hamn abes smewntarmieren (000 | [r1 7428 - 1508 2000 B
ddriett oy Mattanten  Bashunguhreae

B |

19 e be 084

[+ wangam [ Lideeg-Stanis
& oMU M 7 Munsare ke
 mus Mustermancant i

Neuer Vandant MUK

Bacechmng

Maatarsandant Nopie

W Blarsmdaten | Inwartane i Haiters

B @irg 4 v Fovos
Joumat

= Aing 2o "

Abbildung 3-9 Eingabe-Dialog zum Kopieren eines Mandanten
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AV Kl hamn abes wvewrtarmasren (D000 | [ 17428 - 1508 2009 B - B -
Samnisyon Mandanten / Buchungakress 15,04 2020 03082
Fitn
. Manoam  Bucke  Bezexnnung Lieeg-StanE
- oMU Gemeinde Musterhausen et lzenaent
- MUK Mustermandant Kopie e RenDe
| + Mus Mustermandant sxerent. Max inventare 5000
| Mepzant andem || Mandart pscnen || Mandan goperen |
Huckr hewfigen e Druthen Eponenen Liruck
MUS macn Mand. MUK kopilert

Abbildung 3-10 Abgeschlossener Kopiervorgang eines Mandanten

Nach dem Erzeugen einer Kopie muss der Mandant lizenziert werden (= Wie kann ich einen
Mandanten lizenzieren?).

Alternativ kann man fir die Kopie eines Mandanten auch ein Wartungspaket (5> 11.1 Die Kai-
Wartungspakete) erzeugen und dieses in einen neuen Mandanten einspielen. Diesen Weg
nutzt man zum Beispiel, wenn der neue Mandant in einer anderen Datenbank entstehen soll.

Wie kann ich eine Liste der Mandanten und Buchungskreise drucken?
Um ein komplettes Verzeichnis der Mandanten und Buchungskreise zu drucken, ruft man tber

die Schaltflache ,Verwalten“ zunéachst die Mandanteniibersicht auf.

Stammdaten
Mandanten :J Verwaken u

Abbildung 3-11 Verwalten von Mandanten und Buchungskreisen
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A% Kai ke obes imewstarimieren (0000 | (/1748 - 1308 2002 | = | ® .
Samnvo Mandanten / Buchungakrese 15042020 09118
Fitm

. Mangam  Buckse  Bezexnnung LReNE-Sans

.2 GMu Gemeinde Musterhausen  nichl Lenoert

. MUK Mustermandant Kople NEN| enoen

- MUS Mustermandant Ranzer. Mas ywertare 5000

uwnmmn' » tand

Druthen[| Egoters || Zick

Abbildung 3-12 Mandanten und Buchungskreis-Liste drucken

Durch Betatigen der Schaltflache ,Drucken® wird die Druckliste abgerufen.

Mandanten-Verzeichnis 16.06 2020 08:16:51
alle Mandanten / alle Buchungskreise Seite 1 von 1
Mandant BucKr Bezechnung
(< Gemeinde Musterhausen
0000 Zertrale Stammdaten
1000 Zertrake Dienste
2000 Grundschulen
2000 Algemane Verwalung
4000 Information 3 Kommunikabion
5000 Feveraer
MUK Mustermandant Kopie
0000 Zenkrale Stammdaten
1000 Verwatung und Organisabon
KUL Kuturbire
SCHU Schulversaitung
Mus Mustermandant
0000 Zertrale Stammdaten

Abbildung 3-13 Beispiel einer Mandanten und Buchungskreis-Liste

Die Darstellung der Druckliste entspricht der Darstellung in der Ubersichtsanzeige:

¢ Ist keine Zeile der Ubersichtsanzeige markiert, so enthéalt die Druckliste alle in der Uber-
sicht verfigbaren Mandanten und Buchungskreise.

o |[st eine Zeile markiert, so enthalt die Druckliste den entsprechenden ,,Ausschnitt* der
Ubersichtsanzeige. Diese Funktion steht nur fir die oberste Ebene, die Mandanten, zur
Verflugung.

Wie kann ich Mandanten l6schen?

Mandanten kdénnen Uber die Schaltflache ,Mandant I6schen® in der Einzelanzeige entfernt wer-
den.
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Arretirt ooy

AV Kol harn ales rreerbaciieren (0203 | 17608 « 180320001 ) ( - l a -
| UURUES S
LT By T

Mardarien ) Buctunghhrs|ae

+ Nangant_ Suckr  Bazecroung Laen:-Suanus
GMu Gemeinde Musterhausen  lene
. MUK Mustemandant Kopie nent Renpon
+ Mus Mustermandant Renzien Man oventare. 5000
#*! NEU Schulungsmandant enen
— ——
Nandart MUK
Stuknueg Mtermandant Kopie
Desamtang [
" Lemcheny. | & !
<heny ) [ smrechen |

Abbildung 3-14 Léschen eines Mandanten

Wichtiger Hinweis

Beim Loschen eines Mandanten werden alle dazugehérigen Daten (z.B. Buchungskreise,
Stammdaten und Inventargiter) ebenfalls geldscht.

Der Mandant, in dem man sich gerade befindet, kann nicht geléscht werden. Zum Léschen
muss man zuerst den aktiven Mandanten wechseln.

Wie kann ich Buchungskreise l6schen?

Buchungskreise konnen Uber die Schaltflache ,BucKr I6schen® in der Einzelanzeige entfernt

werden.

W Kal+ hann abes vemstarmieren (OO0 | [r1 7428 - 1008 2000 ) - a -

ariear e Mandantern | Setnungshrese e o
Nangan s Buoy 4000

= |

. GMu " ey

+ MUK

= MUS Bersctoing Feunswehe
Edbeaterengd Peunrwahe
Etwstdprhin) Blgentom
Ersnerip Etikezten Iweckfoxs LATTE-I0 Htiketten fweckform L
Etvettentmtus Etikets mit Barcode £xikett mit Baroode
Format irsastame mmer Standasd- Luventasmmees

AV T MMAITAYW 08

tareTTuTITes- Y eealegung

1Mot EpLa Yerzsoins

e Uﬂ’-f“"‘[_, W

Abbildung 3-15 Léschen eines Buchungskreises
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C ©

3.2

Buchungskreise kdnnen nur dann geléscht werden, wenn sie keine Inventargiter mehr enthal-
ten.

r don Buchungakreis 4000 wxishert no<s 1 Inventargul

Abbildung 3-16 Fehlermeldung beim Ldschen eines Buchungskreisen mit bestehenden Inventargiitern

Existieren fur einen Buchungskreis Stammdateneintrage (z.B. Typen, Freifelder, Standorte, In-
ventar-Muster), so gilt folgendes:

» Als ,Erblasser” fir andere Buchungskreise (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000 - Verer-
bung von Stammdaten) ist die Loschung des Buchungskreises ,0000“ nicht méglich.

e Beim Loschen eines anderen Buchungskreises wird dessen Stammdatenwerk automa-
tisch entfernt.

Wichtiger Hinweis

Beim Loschen eines Buchungskreises werden alle dazugehorigen Daten (z.B. Stammdaten,
Mustervorlagen und Inventuren) ebenfalls geléscht.

Wichtiger Hinweis

Der Buchungskreis, in dem man sich gerade befindet, kann nicht geléscht werden. Zum L6-
schen muss man zuerst den aktiven Buchungskreis wechseln.

Der Buchungskreis 0000 kann nicht geldéscht werden.

Wer darf Mandanten und Buchungskreise l6schen?

Mandanten kénnen nur von einem globalen Administrator (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffs-
rechte) geléscht werden.

Buchungskreise hingegen kénnen auch vom Mandanten-Administrator geléscht werden.

Standorte

Welche Bedeutung haben Standorte in Kai?
Standorte bilden die Grundlagen fur die Inventur-Zahlung und sollten daher mdglichst vollstan-
dig und detailliert festgelegt werden.

Die korrekte und aktuelle Standort-Zuordnung ist eine wesentliche Voraussetzung fiir eine ord-
nungsgemalfe Inventarfihrung. Auch die Inventur ist standortbezogen organisiert: Wahrend
der Inventur wird Raum fir Raum begangen und ,fertig“ gemeldet.

In Kai sind die Standorte dreigliedrig - standardmé&Rig nach ,Gebaude®, ,Etage“ und ,Raum® -
strukturiert.

Wie kann ich Standorte anlegen?

Standorte werden Uber die Registerkarte ,Administration unter ,Stammdaten - Standorte“ ver-
waltet.
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Standorte

=

[ vewaten 1] | importeren | | Exportieren |

Abbildung 3-17 Standorte verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten“ gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Standorte.

WF Kan - ke slles imewedansssan (S.00) I - I 2 -
Agdmmistraser Standorte 03122018 159842
Nandan! Bucks Fikar
BYF 1000
« Gebawe Elage Raum  Sezeichnung |
+  KOLNV Verwamung Kon 0000 ’
ks . . )
Gonauae Bezaichnung
ZENTRALE Zuntralverwaltung
[m*m&ﬁﬁq}] Efiketten drucken | Decwen | | Zurtek |
Abbildung 3-18 Gebaude hinzufugen
XF K - kann slet seventarsisne (0222) I - l 2 -
Aarwsatrator Standorte 03.122018 159847
Uangart Boexr Filar
5T 1000
I + Gebaude Elage Raum Bezexnnung |
+ KON Venwaitung Kon 0000
ZENTRALE Zentralverwamung
Cabauds Flage Bezscrnong ;
LENTRALE EG Erdgeschass
fmoam,l Gebauae ancern || Gevauoe schen || Etketen arucken | | Drucken | | Zuruck |
'3
Abbildung 3-19 Etage hinzufligen
WF Kan - ke slles imvsedanssean (S2.00) I - I (=] -
A Standorte SRR
Nanasnt Bucks Fitar
BYF 1000
|+ ocevause Elage Raum  Bezeichnung
+ KON Verwamung Kon 0000
ZENTRALE Zeniralverwatiung
£q Erggeschoss
Codauce Etage Raum Sezelchnung
RENTRALE =0 0.100 Biiro
[Raunrowmef)” Etage andem || Etage loschen || Efikelen drucken | :llum:k j

Abbildung 3-20 Raum hinzufiigen

Wie kann ich mit speziellen Standorten umgehen?

Je Buchungskreis kdnnen alternative Standortbezeichnungen wie beispielsweise ,Gemarkung*
und ,Flur oder ,Ldschzug®, ,Kfz-Kennzeichen® und ,Geratefach” festgelegt werden.

Diese alternativen Standortbezeichnungen werden dann fiir den entsprechenden Buchungs-
kreis in den jeweiligen Masken, Ubersichten und Drucklisten verwendet.
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Einzanl Mehrzant
Bezeichnung Wr Standort 1 Loschzug | Loschzixge
Bezmichung Wi 300012 Kemnzecben | Kennzeichen
Bezeichnung Wr Stando 3 Geratefach Geratefacher
Beralchnung fur Org..Emhetten
Einzshi Mahizahi
Bezeichnung Wr Org -Einhelt Pachbereich hdﬂnni.dn
Bazeichnung %01 U-Einhell  Pachdienst | Pachdienste
==
Abbildung 3-21 Alternative Standortbezeichnungen im Buchungskreis
[P I VR ———— [=]%= -
P Standorte. 02122018 181540
Nandant Buckr Filar
B7e | 3000 |
v KOLN Verwamung Koin 0000 |
Lbachaug Bazgichnung
| PLORIAN 'Loschzug Elorian
l""""‘"“""‘&ﬂ Estetien drcten | [ Deucwen | | Zuruck |

Abbildung 3-22 ,Léschzug” hinzufligen

.l '.".'-"'." 3
Nanasnt Bucks Filer
srr 3000

Lasehzug Flonan

Verwatung Ko 0000
Raa J
unm;w Kennz. Bazeichnung
PLORIAN 001 ¥-BPT 103

|mmnmmw5||wmm]|mw][mm] | pucken | | Zurack |

Abbildung 3-23 ,Kennzeichen* hinzufligen
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NP Kai - b alles imesedasisieen (32.00) - B -
Admmisirater Standorte 031220138 16:17.55
Nandant Bueks Fikar
ETE 3000
[+ Loschevg Kenn  Geratefach Sereichaung ]
[ FIf;'-il—;.‘l Losz:L{Flnmn
\ 0at K-BFT 103
¢ KON Verwatung Xoin 000G
Lischiug Kennz Gargtefach  Sarsichnusy
PLORIAN o0t oo} Yach 1
Gerateta '""Eii"ri&uz'ui}o‘e"pjf Kennzeknen ancem || Kennzeichen boschen || Etketien anucken | " Zuruek |

Abbildung 3-24 ,Geratefach” hinzufiigen

Wie kann ich mit Standort-Etiketten arbeiten

Nicht nur Inventarguter, sondern auch Standorte (Gebaude, Etagen, Raume) kénnen mit Bar-
code-Etiketten gekennzeichnet werden.

Bei der Korperlichen Bestandsaufnahme (= 7.3.1 Korperliche Bestandsaufnahme mit KaiLap-
top bzw. 2 7.3.2 Korperliche Bestandsaufnahme mit KaiDroid) kann man durch Einlesen des
Standort-Barcodes signalisieren, dass man gerade im Begriff ist, einen bestimmten Standort zu

betreten.
A Kai - b alles rewedarissean (02.00) |'= | B -
Ued Standort betreten 21082010 1597:28
”I;lan:!:lm Buky Invensur Bezoichrung - —— Gang-Nr. - -
EEE] 1000 201900001 9 Ratn, o I ohne fertige Standome
[ . standoa Bezeichnung Status
RATHALS Rathaus Am Manas 1
00 Erggeschoss
001 Buroraum noch nicht betreten
002 wo noch mcht betrelen
003 Lager noch nicht betreten
004 Bororaum nech rechi betreten
005 Buroraum noch nichd betreten
006 Biroraum noch picht betreten
oar Archiv noch nicht betreten
008 Blroraum noch nicht betreten
00s Buroraum Nech ncht betreten
Cataude Etage Raum
| entreten | [ Zurgex |

Abbildung 3-25 Standort-Ubersicht im Inventur-Gang mit Eingabefeldern fiir den Standort-Barcode

Die Standort-Etiketten kdnnen aus Kai heraus Uber den Dialog zur Verwaltung der Standorte
gedruckt werden. Man betétigt in der Standort-Ubersicht die Schaltflache ,Etiketten drucken®.

© hallobtfl gmbh

Seite: 95 von 519



Kai Anwendungshandbuch 3 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks

N Kai - b alles imewedarisean (52.00) | - | B -
Admanistratr Stancorte 03422018 152228
Nanasnt Buoks Fikey
BYF 0000
|+ Gebawe Elage Raum  Bezeichnung I erwenen
+ KON Verwaltung Koln
| - RATHAUS Ralh Newtau
. o0 1 Obergeschof
+ o2 2. Obergeschof
’ 03 3. Obergeschols
0 04 4 Opergeschol
+ 05 5. Obergeschol
. 06 6 Etage
. EG Erdgeschol
Genuae Fl;r én:o-chr;m;
SATHAUS
| Etage ninzutigen || Gebaude andem || Gebaude ioschen || Enketien 'mxien;; | Drucken | | Zurtiek |

Abbildung 3-26 Ausdruck von Standort-Etiketten (nur Rathaus)

Ist in der Standortlibersicht eine Zeile markiert, so werden nur die Etiketten des selektierten
Standortes ausgedruckt.

Nach Betatigen der Schaltflache ,Etiketten drucken® erscheint ein Auswahldialog, in dem man

neben dem Etikettentyp und dem Etikettenlayout angibt, ab welcher Spalte und Zeile auf dem
Bogen gedruckt werden soll.

l-;uun.-;hn
; Ebietontyp Ebvegeniay ot 35 Spatte 30 Zede
Iweokform IA778-20 j Standaxd ;} 1 j 1 L’
Cuptayte

|_Drucken [} | Apbrecnon |

Abbildung 3-27 Druckdialog zur Erstellung von Standort-Etiketten

AWM LT TR L) LULADE PR TR LTI )
RATHAUS 01 101 RATHAUS 01 110 RATHAUE 02 203

AR LT TR L LULIDEEIR TR T
RATHALS 09 12 RATHAUE 0 RATHAUS 02 204

AR R

AT LRI TR LU RIR TR
RATHALS O 102 RATHAUS 01 112 RATHAUS 02 205

Abbildung 3-28 Beispiele fir Standort-Etiketten

Die aus Kai heraus gedruckten Standort-Etiketten verwenden den Barcode-Typ ,,Code 39* Es
handelt sich hierbei um einen weit verbreiteten Standard-Code mit hoher Drucktoleranz.
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Wer darf Standort-Etiketten drucken?

Benutzer, die die Berechtigung zur Anderung der Kai-Konfiguration haben (= 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte), dirfen Standort-Etiketten drucken.

3.3 Typen und Untertypen

Welche Bedeutung haben Typen und Untertypen in Kai?

In Kai werden die Inventargiter nach Typen und Untertypen klassifiziert. Es wird jeweils ein
dreistelliges Kurzel eingerichtet.

Typen und Untertypen kdénnen frei konfiguriert werden. Einige Verwaltungen verwenden hierfur
die Nummernsystematik der ,AfA-Tabelle fiir die allgemein verwendbaren Anlagegiter” des
Bundesministeriums fiir Finanzen oder der landerspezifischen kommunalen Abschreibungsta-
bellen. Allgemein Ublich ist jedoch die Verwendung von ,sprechenden® Kirzeln.

Beispiel:
EOV EDV-Ausstamung

BEA Beamer
DRy Drucker
LAP Laptop
MO Monsar
PC Ardosspiatz -Po
SCA Seannes
SER Server
SON Sonalige Perpnenegeriie

Abbildung 3-29 Typen und Untertypen

Wie kann ich Typen und Untertypen anlegen?

Typen und Untertypen werden Uber die Registerkarte ,Administration“ unter ,Stammdaten -
Typen® verwaltet.

Stammdaten

Typen =] :{gmaeen{ | Importieren Exportieren

Abbildung 3-30 Typen verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten“ gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Typen und

Untertypen.
P —— - T
4 dmmnisirator Typen 02122018 153157
Nandan! Bucks Fikst
ETE 1000
r |
| o Typ U-Typ  Bezekchnung Suchfeser Fresfeider |
Globale V=‘Vr.~‘»:'hr1f,-r’ 1
v EDV T Aussiamung 0000
1HO8 Modiiar 0000 \
|
Tep Bazaichmng
U Pubrpark
Typ nipzutigen Doucien Zuruck

Abbildung 3-31 Typ hinzufugen
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& cmeni srator Typen 03172018 163547
Nanasnt Buoe Fibsy

nrr 1000

+ Ty UTyp Bezechnung  Sucfeder  Frefleder

- = |
Giobale Fredekies 1 |

+ EDV IT-Ausssartung 0000 ‘
FUH Funrpark

¢ MOB Modwar 0000 [
Tip U-Typ Eazeichnung
PO Pra N Frefeicor

U-Typ hinzutigen Typ andegn Typ Joschen Drucken Zurtick

>

Abbildung 3-32 Untertyp hinzufligen

3.4 Organisations- und Untereinheiten

Welche Bedeutung haben Organisations- und Untereinheiten in Kai?

Die Organisationseinheiten beschreiben, in wessen Zustandigkeit ein Inventargut liegt. Organi-
sationseinheiten konnen in Untereinheiten unterteilt werden.

Bereits der Buchungskreis kennzeichnet die ,organisatorische Zugehorigkeit” des Inventarguts.
Diese kann durch Organisations- und Untereinheiten weiter ,verfeinert* werden.

Es besteht die Mdglichkeit, den Benutzerzugriff auf bestimmte Organisations- und Untereinhei-
ten zu beschrénken, sodass also Inventargtiter ,fremder” Organisations- bzw. Untereinheiten
fir den Benutzer nicht sichtbar sind.

In Kai sind die Organisationseinheiten zweigliedrig - standardméRig nach ,Org.-Einheit“ und
»U.-Einheit” - strukturiert.

Die Organisations- und Untereinheiten sind in Kai nicht zwingend erforderlich. Sie bilden in
gewisser Weise eine Verfeinerung der Buchungskreise.

" Die Organisations- und Untereinheiten spielen in Kai beispielsweise unter dem Gesichtspunkt
g/ der Bestands-Auswertung (= 8 Inventar-Auswertungen in Kai) eine Rolle. Darliber hinaus
koénnen die Zugriffsrechte der Benutzer (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) auf Orga-
nisations- und Untereinheiten eingeschréankt werden.

Wie kann ich Organisations- und Untereinheiten anlegen?
Organisations- und Untereinheiten werden Uber die Registerkarte ,Administration” unter

~stammdaten - Org.-Einheiten* verwaltet.

Stammdaten
Org.-Einheiten %} Vermaiten N | importeren | | Exporberen

Abbildung 3-33 Organisationseinheiten verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten“ gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Organisations-
und Untereinheiten.
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NP Kai - b alles rewedarisiaran (G2.00) | = | B -
Admmisirator Org.-Einheiten 03122018 162715
Nandant Bucks Fimar
ETF  DOOO
| + Omg-Emhet  U-Emhet  Bezerchoung " orwctert |
DEZ1 Vorstand
\ DEZ2 Gesundhessam!
'
Org.-Einhedt Sezochnung
VERN Verwaltung
[ Org -Eighed nruuruqm{i/ | Deucien I [ Zurick |
Abbildung 3-34 Organisationseinheit hinzufligen
& Kai - barws allas imverdasisioran (32.00) | = | &
APTIE _Org-Embetten o2l e
Nanasn! Bucks Fiar
BYF 00D
| + Om-Emhet  U-Emhet Bezeichoung I~ erseter
DEZ1 Vorstand
DEZ2 Gesundhetsam!
VERW Verwallung
Org -Einhest U -Erbet Sezeichnung
VEFAN 10 Personal/Organisation
[ u -Emutnmmup[é'i Org -Elnneit andeen “ Org -Enbet kschen —D:u_I;n—| [ Zunxkh“

Abbildung 3-35 Untereinheit hinzufiigen

Wie kann ich mit speziellen Organisations- und Untereinheiten umgehen?

Je Buchungskreis kdnnen alternative Bezeichnungen fiir die Organisations- und Untereinheiten
wie beispielsweise ,Abteilung“ und ,Kostenstelle“ oder ,Fachbereich® und ,Fachdienst” festge-

legt werden.

Diese alternativen Bezeichnungen werden dann fir die entsprechenden Buchungskreise in den
jeweiligen Masken, Ubersichten und Drucklisten verwendet.
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Mandant MOS  Buckr 4000

Gundasten Begniffe Anagenbuch

Beraichnung fur Standorte

Einzanl Mehrzant

Bezeichnung Wr Standort 1 Loschzug | Loschzixge

BezBichaung Nr Stando 2 Kennzeichen | Kennzeichen

Bezeichaung Xir Standot 3 Geratefach Geratefacher

Bezalchnung fur Org. Emhesten

Einzshi Mahzahi

Bezeichnung Wr Org -Einhelt Pachbereich | Pachbereiche

Bezeichnung fr U-Einhell  Pachdienst | Pachdienste

[spcnem |

Abbildung 3-36 Alternative Bezeichnungen fiir Organisations- und Untereinheiten im Buchungskreis

W K- b s investanoesen G212) [=1» -

Nandant Bucky: i

. Factberskn  Fachdwnst Bezeichoung ]
DEZs Vorstand 0000 |
DE22 Gesundmessam! 0000

v VERW Verwarung 0600

Fachberech ; Sezeichmimg
m Fevarwehr

Abbildung 3-37 Fachbereich hinzufiigen

ouu—umm - I i l 8 -
—\-,i i .~'-/; e -j-.'--'.‘ T ‘Q; v -
Nandant Sucky Fitar
wrr | (3000 |
T e T
DEZ) vorstana 0000
Gesunanesamt 0000
W Feusrwens
. VERW Verwatung 0000
!
~ o Loscheug ora

Abbildung 3-38 Fachdienst hinzufiigen
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3.5

Etikettentypen und -layouts

Kai bietet die Moglichkeit, Inventaretiketten auf handelstiblichen Laserdruckern selbst zu dru-
cken. Dieser Druck erfolgt grundsatzlich auf Etikettenbdgen, die von verschiedenen namhaften
Herstellern in unterschiedlicher technischer Ausfiihrung (Material, Haltbarkeit, Sdurebestandig-
keit, Klebekraft) angeboten werden.

Die Einrichtung der entsprechenden Etikettentypen und -layouts ist in diesem Kapitel beschrie-
ben.

Was muss ich mir unter einem Etikettentyp vorstellen?
Der Etikettentyp beschreibt die Grofl3e und Platzierung der Etiketten auf dem Bogen.

Im Buchungskreis ,0000“ sind bereits Etikettentypen von verschiedenen namhaften Herstellern
hinterlegt.

Was muss ich mir unter einem Etikettenlayout vorstellen?
Das Etikettenlayout beschreibt die Darstellung der Informationen auf dem einzelnen Etikett.

Aus organisatorischer Sicht sind zwei Falle zu unterscheiden:

¢ Das Etikett enthalt neben der Inventarnummer (in Klarschrift und als Barcode) nur ,feste”
Informationen (z.B. den Namen der Verwaltung). Hier sprechen wir von einem identifizie-
renden Etikett.

e Das Etikett enthalt zusatzlich Informationen zum einzelnen Inventargut (zum Beispiel des-
sen Bezeichnung oder technische Angaben). Hier sprechen wir von einem beschreiben-
den Etikett.

Typischerweise verwendet man identifizierende Etiketten, da diese im Vorwege gedruckt und
fur zukinftige Inventarzugange bevorratet werden kdnnen. Beschreibende Etiketten hingegen
kdnnen erst gedruckt werden, nachdem die betreffenden Inventargtiter in Kai erfasst sind.

Im Buchungskreis ,0000“ sind bereits zwei Standard-Etikettenlayouts hinterlegt. Diese enthal-
ten die im Mandanten bzw. Buchungskreis definierten Kopf- und Ful3zeilen sowie die Inventar-
nummer als Barcode bzw. in Klarschrift.

Wie kann ich Etikettentypen anlegen?
Etikettentypen und -layouts werden Uber die Registerkarte ,Administration® unter ,Stammdaten

- Etiketten” verwaltet.

Stammdaten

m Verwalien N |mportieren ﬁt_;;omclcn
Abbildung 3-39 Etiketten verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten“ gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Etiketten.
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o Kai - bae alles imesedasiseran (32.00) | = | @
A gmenistranor Etiketten 041220180858 93
Nanadanl Bucks
eravian
vrr 0000
| Etkeftentyp Beschreitung Bucks
¢ 2Date Datesusgabe
| + Brewes LD6221SF  Efiketien Brewes LD 62215F |
+ Brother TZ-S251 Etketton TZ-5251 for Srother
| + Zweckorm 3846 Efiketten Zweckiom 3666 |

+ Zweckiorm LATTE-20  Elketten Zweckiorm L4776.20
| + Zwecktom L4778-20  Efikefien Zweckiorm L4778-20 l

+ Zweckiom LGOCS Etiketten Zwexkiorm LEODS

| v Zweckiom LE10520  Efiketien Zwecidon LE105-20 |
+ ZIweckiorm L6140 Ebketien Zweckiorm L6140

| + Zwecktorm L6142 Etiketien Zweckiorm LE145 |

| E-Typ inzusigen .| [[Zuwcex |

Abbildung 3-40 Ubersicht iiber vorhandene Etikettentypen

Durch die Schaltflache ,E.-Typ hinzufiigen® gelangt man auf die Eingabemaske zur Definition
des Etikettenbogens.

W K- baen slies investanoesen (S0 ‘ -| B
Adrranistasr Etikettentyp 04.12 2018 090034
Mandadt Buckr  Etnstaniyp

gT®  oooo |

Beschreibung

Papmiformat; Riader:

Format A4 2l oo 0 yre’

Bivew 200 e’ Unten 0 e’

Mihe 2090 e’ Links 0 mw!

Avsidiung  Hochtorman =] Rechtn 0 mm!

Elhetion:

Afzohl Soalien 1 Spatensdstand O

Anzahl Zegen 1 Zeatienatetand 0w’

£ tikettentormat (Bacechnet):

EIETS 2100, 00 mmi!

Heha 2370,00 o'

| Hezutigen _ Abtrectien |

Abbildung 3-41 Etikettentyp hinzufiigen

Hier wird der ,Etikettenbogen” definiert:

Feld Erlauterung

Etikettentyp Kurzbezeichnung

Beschreibung Beschreibung des Etikettentyps

Papierformat Grol3e und Ausrichtung des Etikettenbogens

Réander Abstand der Etiketten zum Rand

Etiketten Anzahl der Spalten und Zeilen pro Etikettenbogen, sowie
Spalten- und Zeilenabstand zwischen den Etiketten

Etikettenformat (Berechnet) | GroRe des einzelnen Etikettes (wird automatisch berechnet)

Tabelle 3-2 Steuerungsparameter Etikettentyp
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Alle Grol3en sind in Zehntel Millimeter (mm'l) anzugeben.

Man kann neue Etikettentypen auf einfache Weise aus bestehenden Etikettentypen ableiten.
Hierzu markiert man einen der angezeigten Etikettentypen und betétigt die Schaltfldche ,E.-

Typ hinzufiigen®. Die Steuerungsparameter des markierten Etikettentyps werden, bis auf den
Namen, fur den neuen Etikettentyp ibernommen.

Wie kann ich Etikettenlayouts anlegen?

Jedes Etikettenlayout bezieht sich auf einen bestimmten Etikettentyp. In der Ubersichts-
Anzeige der Etikettentypen sind diese mit ihren bereits zugeordneten Layouts dargestellt.

WF K - ke slles imewetarisean (S8.00) - (=]
Aamnisane Etiketten 04122013 00:31.34
Nandant Bucks
o 0000 erwaran
[ Evkenentyp Beschreibung Buoks
+ @Datei Dateausgabe |
| + Brewss OS2215F  Efthetien Brewes LO 82215F |
| « Brothor TZ-5201 Ehketien TZ-5251 hor Brother
| + Zwecktom 3666 Efiketten Zweckiom 3656 [
o Zweckiorm L4776.20  Etketien Zweckdorm LA776-20 |
| + Zmeckom L4778.20  Etiketien Zweckdorm L4778-20 [
| + Zwecktorm LG0D Etikotien Zweskiorm LEOQ |
| + Zweckiorm L6105-20  Efiketien Zweckiorm LE105-20 |
+ Zweckiorm LG40 Etiketien Zweckiorm L6140
| + Zwecwom L6145 Enkenien Zweckiom LE14 l
| zueex |
Abbildung 3-42 Ubersicht iiber vorhandene Etikettentypen
A Kai - b alles imewebarisan (02.00) | - | &
Admnistratee Etiketten 04122013 099230
Nandnl Bucks
Eiats 0000 Wrawran
[ Ewwenientyp Beschieibung B
| + 20ate Dateausgabe
| « BrewesLD62215F  Etiketien Brewes LD 62215F |
| + Brother TZ-S251 Enketien TZ-S251 fur Srother |
| - 2wecrtorm 3665 Ethetten Zweckiom 3656 (
Standard Etikett mit Barcoce
| |otae Barcose Etikett ohne Bartode |
+ Zweckom L477620  Eliketten Zweckiorm L4776-20
| - Zweckoem L4778.20  Efthetien Zwecktonn L4778.20 |
Standad Ebkeft mit Sarcocde |
| [onoe Barcose Etkett ohne Barcode [
v Zweckiom LEO0D Etiketien Zweckiom LEOGA -
| « Zmeckom LE105-20  Etikelien Zwecidorm LE105-20 |
| + Zwecktorm L6140 Etiketien Zweckiorm L6140 '
| + Zweckiom L6145 Etkefien Zweckiom L6145 |
|_E-Typ amzuigen | | zumixk |

Abbildung 3-43 Ubersicht iiber vorhandene Etikettenlayouts
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Zum Anlegen des Etikettenlayouts markiert man den Etikettentyp und betéatigt die Schaltflache
,E.-Layout hinzufigen*:

W Kan - ke slles imesedanesean (00.00) - -]
Admenistrater Etiketten 04122018 099329
Nanadanl Bucks

rawran
prr 0000
| Ethettentyp Beschreibung Buckr

¢« 203 Datesausgabe

| + Brewes LD 52218F Etiketten Brewes LD 52215F |
| + Brother TZ-S251 Efiketian TZ-S251 fur Srother |
| + 2wecrtorm 3668 Etketien Zwecktorm 3656 [

| + Zwetkform LAT76-20  Eliketten Zweckiorm L4776-20
| - Zwecktorm LaT78-20  Etikation Zweckdorm L4778-20 [

Sandard Enkett mit Barcooe
| oheBarcace Etiket otne Barcode |
| « Iweckform LEDORD Ehketien Zweckiorm LEODQ
| + Zwecktom L6105-20  Etiketien Zwecktonm LE105-20 |
v Zweckiorm L6140 Etiketten Zweckiomm LE140
|+ Zuecktorm L6145 Efiketten Zweckdorm LE144 |
| E-Typtwzuhigen || E-Typanzeigen || E-Typioschen || E-Layout tinzunigen | | zuixk |

-

Abbildung 3-44 Aufruf des Etikettenlayout —Dialogs

Auf der nachfolgenden Maske wird das Etikettenlayout definiert:

NP Kai - b alles imewedasisioran (32.00) el © -

Agmmistrater Etikettenlayout 041220138 000347
Mundsnt Buckr  Etnstentyp Enbsteniayout
TY 0000 Gweckform LA778-20 | 4555 et 24175
Beschreibung

ERkatian fr ® lmientargutor Sancons Aplagen

|Postion vy mmm™? Bretenmm’?  Ausncntung  Schom  Formel

| & -Layout spexcnem (|| Element hnzutagen | aporechen |

o

Abbildung 3-45 Etikettenlayout hinzufigen

Feld Erlauterung

Etikettenlayout Name des Etikettenlayout

Beschreibung Beschreibung des Etikettenlayouts

Etiketten fur Auswahl, ob dieses Layout fir Inventarglter, Standorte oder
Anlageguter verwendet wird

Tabelle 3-3 Steuerungsparameter Etikettenlayout

Durch ,Element hinzufiigen® definiert man die einzelnen Darstellungselemente des Etikettes.
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W Kar - ke slles mewedanssean (S0.00) - e -

Enkottoniayout

* Dertabungselement
nTY 0000 Eweckfcrs U\ - 9

XFoston 0 mn!
Y-Fositon 0 mm’
Irenmseptnt Ereite 0 meri”
| I ry e e 5 PR =
{ Fosition (X/Y) i mm Aygocrmng 1tnks =

Eoeft Arial :J
Screfipole | 10
Fed

hursy

Foemmel

Upermahmen Abbrechan

Abbildung 3-46 Element hinzufligen

Hier wird ein ,Darstellungselement” definiert:

Feld Erlauterung

X-Position Beginn des Darstellungselements auf dem Etikett (horizontal)

Y-Position Beginn des Darstellungselements auf dem Etikett (vertikal)

Breite Breite des Darstellungselements

Ausrichtung Auswahl: links, zentriert, rechts

Schrift Auswahl: Arial, Barcode, Courier New, Dialog, QR-Code,
SansSerif

SchriftgréRe SchriftgroRe

Attribute Fett und/oder Kursiv

Formel Inhalt des betreffenden Darstellungselements. Dieser ist als

Formel (5 4.3 Formeln) anzugeben. Alle Mdglichkeiten des
Kai-Formelwerks kénnen hier zur Anwendung kommen.

Je nachdem, ob es sich um ein Etikett fur Inventarglter,
Standorte oder Anlagegtter handelt, stehen unterschiedliche
Felder zur Verfigung.

Beispiele flur Inventarguter:
@BEZ = Bezeichnung des Inventarguts

@ORGEINH + “ - “ + JAHR(#ADAT) = Organisationseinheit
und Jahr der Anschaffung

Tabelle 3-4 Steuerungsparameter Etikettenlayout

Welche Informationen kann ich auf Inventar-Etiketten drucken?
Fur Inventar-Etiketten kdnnen

o die festen Felder des Inventarguts (= 4.3 Auf welche festen Felder kann ich in Formeln
verweisen?)

o die Freifelder des Inventarguts (Name des Freifelds mit vorangestellten ,#*)
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¢ die folgenden speziellen Felder
@KOPF Etiketten-Kopftext, wie im Mandanten oder Buchungskreis definiert.
@FUSS Etiketten-FuB3text, wie im Mandanten oder Buchungskreis definiert.
@BARCODE Barcode-Nummer (die Inventarnummer).

@DUPLIKAT Kennzeichen, dass es sich um ein Duplikat-Etikett handelt.
verwendet werden.

A Kot - barrs sl boverbaciviesan £51.00 [} 7685 - 31,0007 | [ = I [ .
Admamiran Etnettentayout &]azmo]oas)
Mantant Buckl  Evutartp Evhetanimout

M0 0000 Bwecktorm LA778-20 Standard @t men s e

Besctrsiing Btikatt mit Barcode

Ebxeatan Ut EVOTLET QU Sanoom Adagen

Postion (VY  nmm | Biefemmm  Ausntrang  Schaft Fome

o4z 400 2emtne Arak0) - Fett  @HOFF
o112 a5 2eniner| Harcode(20) @BARCOOE
w142 a5 2o Ararn) QBARCOOL
ovisr ass 2enitent ANNKY) - Felt  Renge@OUPLKAT0) 7 @F LSS GOUPLKAT
| E Layous pearteten | E Liyoul lesten || Abbrechen |

I

Abbildung 3-47 Beispiel fir ein Etikettenlayout

Alle Gréf3en sind in Zehntel Millimeter (mm'l) anzugeben.

Die Anwendung von Inventar-Etiketten sowie passende Beispiele dazu sind im Kapitel
5 6.6 Arbeiten mit Inventar-Etiketten ausfihrlich beschrieben.

Welche Informationen kann ich auf Standort-Etiketten drucken?

Fur Standort-Etiketten kdnnen die folgenden speziellen Felder
@KOPF Etiketten-Kopftext, wie im Mandanten oder Buchungskreis definiert.
@FUSS Etiketten-FuRRtext, wie im Mandanten oder Buchungskreis definiert.

@BARCODE Barcode-Nummer (die Kirzel von STANDORT1 + STANDORT2 +
STANDORT?3).

@DUPLIKAT Kennzeichen, dass es sich um ein Duplikat-Etikett handelt.
verwendet werden.

W K - baew alles imveetanesean (S0.00) - D-

Admmistrator Etikettenlayout 04122018 0913270
Muntdsnt Buckr  Etmstentyp Egbatieniayout
Lo d 0000 Emweckform LA?76-20 Standard 855 e * AZABT o’

Besthreibung Btikett mit Barcode

Enhatien fr Irewitae piti Standons Ardapen
Posttion (XY)mm ' Sregemmm | Austehlung  Schim Formel
an4o0 955 rentnert Aras9) - Felt  @KOPF
{0210 o0 zentert Barcode(20)  @EARCOOE |
0240 ass zentriert Araks) @BARCOOE
| aizas 955 2entner AnaNg) - Fett  (l2enge(@OUPLIKAT)=0) ? @FUSS - @DUPLIKA
"
| E -Layout pearbeten | | Abbrecnen |

Abbildung 3-48 Beispiel fur ein Etikettenlayout

© hallobtfl gmbh Seite: 106 von 519



Kai Anwendungshandbuch 3 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks

Alle Grol3en sind in Zehntel Millimeter (mm'l) anzugeben.

Die Anwendung von Standort-Etiketten sowie passende Beispiele dazu sind im Kapitel
5 3.2 Wie kann ich mit Standort-Etiketten arbeiten ausfuhrlich beschrieben.

Welche Informationen kann ich auf Etiketten fir Anlagegiter drucken?

Fur Anlagegtter-Etiketten kénnen die folgenden speziellen Felder
@KOPF Etiketten-Kopftext, wie im Mandanten oder Buchungskreis definiert.
@FUSS Etiketten-Fultext, wie im Mandanten oder Buchungskreis definiert.
@BARCODE Barcode-Nummer (die Anlagennummer).
@DUPLIKAT Kennzeichen, dass es sich um ein Duplikat-Etikett handelt.
verwendet werden.

NF Kan - ke alles imewetanssean (5.00) - [~} -

Admmnistator Etikettenlayout 041220138 081543
Mundsnl Buckr  Etmstentyp Enrstenigyomn
pTY 0000 Sweckfors L4776-20 Anlagen 855 e "~ 4387 men’

Beachrsibung Anlagenstiketten

ERkation fr Ieemarputar Stancons Aplagen

| Posttion (uY) mmm™| Breteinmm’’  Ausrentung  Schom Format

anap a55 zentnen AfaK9) - Felt  @KOPF

|ar210 Q56 2eninen Barcodel20) @BARCOOE

0240 955 zentnert AraNs) @BARCODE

| 01285 955 zentriert Ariaig) - Fet  (Iaenpe(@DUPLIKAT}=0) 7 @FUSS - @DUPLIKA!
"

| E-Layout pearvenen | Abtrecnen |

Abbildung 3-49 Beispiel fur ein Etikettenlayout

Alle Grof3en sind in Zehntel Millimeter (mm'l) anzugeben.

Welche Besonderheit gibt es beim Etikettentyp @Datei?

Durch den Etikettentyp @Datei wird eine Textdatei erzeugt, die verwendet werden kann, um
Etiketten mit Hilfe von Fremdsoftware zu drucken.

Beim Etikettenlayout ,Standard” enthélt die Textdatei lediglich die Kai-Inventarnummern.

Weiterhin kann man fir den Etikettentyp @Datei auch eigene Etikettenlayouts erstellen. Durch
Betatigen der Schaltflache ,E.-Layout hinzufiigen“ gelangt man auf die folgende Maske.

Kl - kaen alles inventanoesen B0

Admanisister Etiketteniayout 04.122018 051622
Manged Bucks  Elestanyyp Envstening out
L d 0000 EDatel Individuell

Beshraibung mit Pfadangabe

Ordover. Ci \uowendungsdaten\Stadt_Masterstadt Sychen
Dterars Individaoell Datswndung txt
Etkatian iy . Iventarpltar Stancone Andagon
|Foemet
E-L.s_vac.n:.pethem!" Element fgnzufugen Abbrechen |
e U e

Abbildung 3-50 Etikettenlayout fur Etikettentyp @Datei hinzufligen
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Feld

Erlauterung

Etikettenlayout

Name des Etikettenlayout

Beschreibung

Beschreibung des Etikettenlayouts

Ordner Zielordner fir die Ausgabedatei. Wird nichts angegeben,
erfolgt eine Abfrage, wo gespeichert werden soll.
Dateiname Vorgabe des Dateinamens

Dateiendung

Vorgabe der Dateiendung

Etiketten fir

Auswahl, ob dieses Layout fir Inventargiter, Standorte oder
Anlageguter verwendet wird.

Tabelle 3-5 Steuerungsparameter Etikettenlayout fur ,@DATEI*

Durch ,Element hinzufiigen® definiert man die einzelnen Darstellungselemente des Etiketts.

W K- hann alies nventanoenen 020 | = | & -
Etikerteniayout D41 LIBT3
andat S Etretunty L = s 0U
oTY 0000 EDatei Individuall
1 alt Pfadangabe
C: \Aowendungsdaten)\Stadt Musterstadt
Daturars  Individusll 7 Dantsfunguciermed l
|
© veentargater = SRARCODE |
1
Foemet |
Formml ‘
Irubeme'mlen_['_‘l Abbrechen f
o s m cmr gen nes
Abbildung 3-51 Darstellungselement hinzufiigen
W Kan - ke slles imesedanusean (00.00) T | 2 -
bhsrisoirn Efikettentayout s ol st
Mandsnt Buckr  Etiettentyp Egbatientrout
pTr 0000 ADatel Individuell|
Besthreibung mit Pfadangabe
Ordrar C: \Anwendungsdaten|\ Stadt Musterstadt |7S§!heﬂ
Caterare Individuell Dateendung txt
ERsten e 8 invamaeguter S2angons Ardagen
| Foemed
| @BARCOOE
| @Be2 |
| @STANDORTY
| @STANDORT2 |
| @STANDORTA
"
| E-Layout gpechem (;}l Element fynzutugen [ apbrechen |
Abbildung 3-52 Beispiel fur ein Etikettenlayout
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Die Darstellungsemelemte werden in der Textdatei durch Semikolons getrennt dargestellt.

1 bOOOOOOlSZ:DienStwagen VW Golf;:ZENTRGAR:;

2 0000010421:Arbeitsplatz-PC:ELAPPERHCF:EG!

3 0000010430;Arbeitsplatz-PC mit DVD-Brenner;KLAPPERHOF:EG;
0000010480, Bilirodrehstuhl ; RATHAUS; 00; 005
0000010685;Brother-MFC 8870 DW;RATHAUS;00:;001
0000010782 ;Atkenschrank,; RATHATS,; 00; 001
0000011126, TFT-Monitor; RATHAUS; 00,009
0000011363, 5chreibtisch hihenverstellbar;RATHAUS;01;002

Abbildung 3-53 Beispiel fur eine erzeugte Textdatei

Was muss ich beim Import von Etikettenlayouts beachten?

Bei den Auswahimdglichkeiten ,Etiketten Veranderung“ und ,Etiketten Neuanlage und Veran-
derung“ werden beim Import programmeseitig alle bisherigen Darstellungselemente zu diesem
Etikettenlayout geléscht und durch den Import neu angelegt.

Wichtiger Hinweis

Alle Darstellungselemente missen in der Excel-Datei beim Import enthalten sein - nicht nur
die Darstellungselemente, die sich geadndert haben.

3.6 Mengeneinheiten

Welche Bedeutung haben Mengeneinheiten in Kai?
Inventarglter konnen in unterschiedlichen Mengeneinheiten gefiihrt werden.

Bei der Einrichtung eines neuen Mandanten wird im Buchungskreis ,0000“ automatisch die
Mengeneinheit ,STK (Stlick)“ eingetragen.

Wie kann ich Mengeneinheiten anlegen?

Mengeneinheiten werden Uber die Registerkarte ,Administration unter ,Stammdaten - Men-
geneinheiten® verwaltet.

Stammdaten

Mangeneinheiten ;l Verwaiten L\r

Abbildung 3-54 Mengeneinheiten verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten“ gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Mengenein-
heiten.

8 Kar - baews alles imesedanosran (GLI0) - e -

Agmunistraser “’Igmhm 041220180033 13
Nanasnt Buoks
BYF 0000

| Mengeneint  Bezexnnung ~ erweten |
STK Stlick "
Nnganeinh Bazschnung

o Quatratseter

Hinzufugen, $ | Drucken Zuruck

Abbildung 3-55 Mengeneinheit hinzufugen
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3.7 Allgemeine Informationen zum Umgang mit den Stammdaten
3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000“ - Vererbung von Stammdaten

Auf welche Weise kann ich das Stammdatenwerk zentral strukturieren?

Es besteht die Mdglichkeit, das gesamte Stammdatenwerk eines Mandanten an zentraler Stel-
le ,vorzustrukturieren®. Solche zentral vorgegebenen Stammdaten werden im Buchungskreis
,0000“ gefiihrt und gelten damit fiir alle Buchungskreise des Mandanten.

Diesen Sachverhalt bezeichnet man als ,Vererbung*.

In den einzelnen Buchungskreisen kénnen die zentral vorgegebenen Stammdaten individuell
erganzt werden.

VA ( Stammdaten kdnnen nur in ihrem Ursprungsbuchungskreis verandert oder geléscht werden.

Kann der gleiche Stammdateneintrag in unterschiedlichen Buchungs-
kreisen vorkommen?

Der gleiche Stammdateneintrag (z.B. der gleiche Standort, der gleiche Inventartyp) kann in
mehreren Buchungskreisen vorkommen (und dort jeweils eine vdllig unterschiedliche Bedeu-
tung haben). Er kann jedoch nicht gleichzeitig im Buchungskreis ,,0000“ und in einem anderen
Buchungskreis vorkommen.

Ausnahme
9 Freifelder kbnnen sowohl im Buchungskreis ,,0000“ als auch in einem anderen Buchungskreis
definiert werden. Sie miissen jedoch untereinander ,vertréaglich“ sein (= 4.2 Freifelder).

@ Typ MAG
Maschinen und Geréate

Buchungskreis
0000

A A

Buchungskreis

Buchungskreis Buchungskreis

Buchungskreis

3000

3100 3200

4000

@ Typ KUN @\ Typ KUN @\ Typ KUN @\ Typ KUN
~/  Kunstgegenstande —/  Kunststoffbehalter —/  Kunstgegenstande ~  Kraft- und Nutzfahrzeuge
Abbildung 3-56 Vererbung

@ Der Inventartyp ,MAG* ist im Buchungskreis ,0000“ definiert und kann daher in keinem an-
deren Buchungskreis angelegt werden. Aufgrund der Vererbung kann er jedoch in allen Bu-
chungskreisen verwendet werden.

@ Der Inventartyp ,KUN* kann in den Buchungskreisen ,3000, ,4000¢, ,3100“ und ,,3200“ an-
gelegt werden. Hierbei kdnnen unterschiedliche Bedeutungen hinterlegt werden.
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Wie kann ich sehen, auf welche Weise sich die Stammdaten vererben?
Alle Stammdaten (z.B. Standorte, Typen) kénnen in Kai in Ubersichten angezeigt werden.
Hierbei interessieren in erster Linie die Eintrage, die fiir den aktuellen Buchungskreis gelten.
Dies sind die Eintrage,

o die direkt im aktuellen Buchungskreis definiert wurden sowie

o die aus dem Buchungskreis ,0000“ in den aktuellen Buchungskreis vererbt wurden und dort

verwendet werden kénnen.

Diese Eintrage werden in der Stammdatenibersicht immer angezeigt. Dabei werden die ,ge-
erbten” Eintrage kursiv und mit einem Hinweis auf den Ursprungsbuchungskreis ,0000“ darge-
stellt.

Im Buchungskreis ,0000“ werden in der erweiterten Stammdatentbersicht (Kontrollkastchen
.erweitert”) dartiber hinaus auch die Eintrage aus den ,erbenden® Buchungskreisen angezeigt.
Somit gewinnt man zusétzlich einen vollstandigen Uberblick tiber alle Stammdaten des betref-
fenden Mandanten.

A Kas - baews slles imesedanssean (30.00) - 2 -
4 amin|straner Typen 04122018 093451
Nanasn! Buoks Filer
999 2000
+ Ty U-Typ  Bezeichnung Suchiecer Freifeder 7 anweiten
i Giobale Fredekler 151,296,13 5
+  BaA Allgemeine Betriehsanagen
BGAa Betneds- und Geschafisausa
+ EOV EDV-Ausstattung 1 !
FAH Fanrzeoge 345 L]
¢ LG Loschgerat 7000 i
Lz Sofmware.Lzenzen 3000
Lz Sofware-Lizenzen 5000 }
MAS Maschinen und Werkzeuge 43
+ MOS8 Modiar 1000 !
SON Sonstige inventarguter
Tre Bezachnung
|
| Typ mnzutigen Deucken Zurtick

Abbildung 3-57 Erweiterte Stammdatenanzeige im Buchungskreis ,0000¢

Wie werden vererbte Stammdaten exportiert und importiert?
Fur den Export und Import von Stammdaten (= 3.7.3 Export von Stammdaten und = 3.7.4 Im-
port von Stammdaten) spielt die Vererbung keine Rolle:

e Es werden nur Stammdaten exportiert, die im aktuellen Buchungskreis definiert wurden.

o Der Stammdaten-Import betrifft ebenfalls ausschlie3lich den aktuellen Buchungskreis. In
diesem werden Daten hinzugefiigt bzw. verandert. Dies darf jedoch nicht zu Kollision zwi-
schen den Stammdaten im Buchungskreis ,0000“ und anderen Buchungskreisen fuhren.
Hier wird dann eine Fehlermeldung ausgegeben.
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I

3.7.2

@

Wichtiger Hinweis

Eventuell sind exportierte Daten aus einem einzigen Buchungskreis fiir sich allein nicht ,le-
bensféhig” weil z.B. Typen oder Standorte aus dem vererbenden Buchungskreis ,,0000” feh-
len. Hier miissen also die Stammdaten des Buchungskreises ,,0000“ ebenfalls exportiert wer-
den.

Welche Funktionen bietet mir der Buchungskreis ,,0000“?

Im Buchungskreis ,0000“ geht es hauptsachlich um die Vererbung von Stammdaten und um
buchungskreisiibergreifende Inventar-Auswertungen. Einige Kai-Funktionen wie z.B. das Anle-
gen von Inventargutern oder die Sammelanderungsfunktion (= 6.4 Sammelanderung von In-
ventargitern) konnen buchungskreisiibergreifend nicht aufgerufen werden. Im Buchungskreis
,0000“ stehen die folgenden Funktionen zur Verfigung:

e Vererbung von Stammdaten (5 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000“ - Vererbung von Stamm-
daten),
e buchungskreisiibergreifende Inventar-Auswertungen (= 8 Inventar-Auswertungen in Kai),

e buchungskreisiibergreifende Inventar-Exporte (5 6.5.1 Export von Inventargitern und
Mustern),

e buchungskreistibergreifende Inventar-Importe (5 6.5.2 Import von Inventargttern und
Mustern),

¢ Aufruf und Bearbeitung von Inventargitern aus der Inventartbersicht, (5 6.2 Suchen von
Inventargitern),

¢ Aufbau von Inventar-Stapeln (5.6.3 Arbeiten mit Inventar-Stapeln),
e Ausdruck von Inventar-Stammblattern (= 1.5 Das Inventar-Stammblatt),
e buchungskreisiibergreifende Reorganisation (= 10.1 Inventarglter reorganisieren),

e buchungskreisiibergreifendes Léschen von Inventargiitern (= 1.3 Aufnehmen, Andern und
Ldschen von Inventardaten).

Verwalten von Stammdaten

Wie kann ich Stammdaten dndern und loschen?

Stammdaten kénnen Gber den Verwaltungs-Dialog verandert oder geléscht werden. Eine An-
derung der Stammdaten-Bezeichnung ist jederzeit moglich; das Kirzel kann jedoch nachtrag-
lich nicht verandert werden.

Wichtiger Hinweis

Wird die Mandantenbezeichnung nach der Lizenzierung (= 3.1 Wie kann ich einen
Mandanten lizenzieren?) geandert, muss der Mandant neu lizenziert werden.

Stammdaten kénnen nur in ihrem Ursprungsbuchungskreis verandert oder geldscht werden
(5 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000” - Vererbung von Stammdaten).
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A Kar - baews alles imesetanseesn (S8.00) - (=] -
4 cman | sraaer Standorte 04122018 109545
N anasn! Buow Fiber
™5s 0000
[ . Gebause Elage Raum  Bezeichnung [ erwenen |
RATHAUS Rathaus "
01 1 Obergeschoss ‘
12l Empfang
102 Buro
Cedauce Etage Raum Bezeichnung
RATHATS o1 102 i
| Raum andern || Raum schen | Ebkefien drucken Zurick

Abbildung 3-58 ,Raum(-Bezeichnung) andern“ bzw. ,Raum léschen*
Stammdaten mit Verweis auf Inventargiter kénnen nicht geléscht werden.

Gedaude Elage Raum Sezeichnung

RATHAUS o1 102 Biro
Raum ancem || Rsum Kschen || Efiketien drucken Zurick
| ! ~

“ Eir Raum 102 existieren noch 43 Inventarglter.

Abbildung 3-59 ,Raum I6schen“ mit bestehenden Inventargiitern

Existieren zu einem Stammdaten-Eintrag noch Unter-Eintrédge, so werden beim Léschen des
Ubergeordneten Eintrags (z.B. Gebaude, Etage, Organisationseinheit) alle dazugehdérigen Un-
ter-Eintrage nach einer Sicherheitsabfrage automatisch mit entfernt, sofern sich dort keine In-
ventarguter befinden.

e Y

For Gebiude RATHALS eqmeren noch ! Stagen und S5 Riume
Machien Sw die Unterintiage =it sachen?
P 7w T nen |
Abbildung 3-60 Gebaude mit Etagen und Raumen léschen
Besonderheit:

Beim Ldschen eines Typen oder Untertypen werden alle dazugehdérigen Freifelder (= 4.2
Freifelder) nach einer Sicherheitsabfrage automatisch mit entfernt.

Daten laschen

Fir den Typ EDV/MON existieren noch 2 Freifelder.
Machten Sie die Untereintrage mit laschen?

| Ja | | MNein |

Abbildung 3-61 Sicherheitsabfrage beim Loschen eines Untertypen mit bestehenden Freifeldern

Wer darf Stammdaten anlegen, andern und I6schen?

Benutzer, die die Berechtigung zur Anderung der Kai-Konfiguration haben (5 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte), dirfen Stammdaten anlegen, &ndern und I6schen.

Stammdaten, die in tbergeordneten Buchungskreisen (5 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000* -
Vererbung von Stammdaten) eingerichtet werden, kdnnen in einem der untergeordneten Bu-
chungskreise weder verandert noch geléscht werden. Sie sind in der Anzeige mit Hinweis auf
den Ursprungsbuchungskreis kursiv dargestellt.
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3.7.3

Export von Stammdaten

Wie kann ich Stammdaten exportieren?

Stammdaten kdnnen Uber die Registerkarte ,Administration“ im Bereich ,Stammdaten® expor-
tiert werden. Man wahlt den gewlinschten Stammdatentyp aus und betétigt die Schaltflache
»EXportieren*.

Stammdaaten

Typen =i | Verwailen Importieren | | Exportieren(3

Abbildung 3-62 Stammdaten exportieren
AnschlieRend wahlt man den entsprechenden Export-Filter aus.

04122013 101240

NF Kar - ke alles imewetanseean (S5.00)

Admmistrator Auswahl Export-Fulter
Nandant Sucks
MoS onoo

| Bezekhnung
Typen
Typen

Format \
ExcedExpon i

CSV-Export mit Koptzede

Zunick

| Awa«&hcn[

Abbildung 3-63 Stammdaten exportieren

Wohin werden meine Daten exportiert?

Sobald man die Schaltflache ,Exportieren” betatigt hat, 6ffnet sich zunachst der Dialog fir die
Auswahl des Export-Filters. Hier legt man fest, ob man eine Datei im .xls/.xIsx- oder .csv-
Format erzeugen méchte.

Anschlie3end gelangt man in den Dialog zur Angabe des Dateinamens und Speicherortes.

StandardmaRig werden die exportierten Dateien in dem Verzeichnis abgelegt, welches im
Mandant bzw. Buchungskreis als Import/Export-Verzeichnis angegeben wurde. Man kann hier
jedoch einen beliebigen Speicherort auswahlen.

Beim Daten-Export wird automatisch ein Dateiname vorgeschlagen, der die Bezeichnung des
zu exportierenden Datentyps (z.B. Standorte, Typen), Mandant, Buchungskreis, Benutzer so-
wie Datum und Uhrzeit des Exports beinhaltet.

W Dacek-brpor

Suen v Staar_Mustersoadt v 7

-

Edetzt vern

Dk iy

Dwwrane e M- 0000 kAL 20 33 1204 20 3608 A sn Cwort |
>
Cokemarte

Dedm b B 20070t Aty eihen

Abbildung 3-64 Auswahl des Speicherorts und Dateinamens fur Export-Dateien
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A B C
1 (hau _untertyp bezeichnung
2 BAA Allgemeine Betriebsanlagen
3 BAA MRE Mess- und Regeleinrichtungen
4 BAA SOM Sonstige Betriebsanlagen
5 BAA TRA Transportanlagen
6 BGA Betriebs- und Geschaftsausst.
7 BGA BOM Blromaschinen u. Org.-mittel
8 BGA ELG Elektrogerite
9 BGA KL Klimagerate
10 BGA LAB Labor- und Lagereinrichtungen
11 BGA MOB Mabiliar
12 BGA SON Sonstige Blroausstattung
13 |BGA SV Schaukasten, Vitrinen
14 BGA TEK Telekommunikationsgerite
15 |EDV EDV-Ausstattung

Abbildung 3-65 Beispiel einer .xIs-Datei aus Kai

Nach dem Export von Mandanten oder Benutzern wird die erzeugte Excel-Datei direkt zur

Bearbeitung gedffnet.

Wie erkenne ich den Erfolg des Exports?

Nach jedem Export erscheint im Kai-Dialog ein Export-Protokoll, in dem die exportierten Da-
tensatze und aufgetretene Fehler ausgewiesen werden.

Das Export-Protokoll kann ausgedruckt werden. Uber das Kontrollkastchen ,nur Fehler anzei-
gen“ kann man festlegen, dass nur die aufgetretenen Fehler angezeigt und gedruckt werden

sollen.

T T P ——— - '_u_-
A gmenistraner Export _—04—,1‘;2010 104707
Nanaan! Buckr Expont Fltee Dstenguedle pur Fahier anceigen
999 0000 Typen Exoel-Export

Stalus  Scniissed Mekung

EXP BAA Algemene Betnebsaniagen

ExXP BAA-MRE Mess- und RegesenncMungen

EXP BAA-SON Sanshge Botnebsaniagen

EXp BAA-TRA Transponaniagen =

EXP BGA Belnabs- und Geschanssusst

EXP BGA-BOM Suromaschingn u Org -mitted

EXP BGA-ELG Blelarogerate

EXP BGA-KL Kiimagerste

EXP BGA-LAB Labor- und Lagereinnchiungen

EXP BGA-MOB Mobitar

EXP BGA-SON Sonstige Buroausstattung

EXpP BGA-SVI Schauklsten Vilrinen

EXP BGA-TEK Telekommunikatonsgerate

EXF EDV EDV-Ausslatiung

EXP EDV.BEA Beamer

| Drcken | | Fedg |

Exportiert: 33 / Fehler: 0

Abbildung 3-66 Beispiel eines Export-Protokolls
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299 . Schulungsmandant 07.03.2017 10.33:114
0000 - aligerneine Starmmdaten Seite 1 von 1
Typen
Excel-Export

Twp Schiussel Daten

EXP BAA Allgemeine Belriebsanlagen
EXP BAA-MRE Mess- und Regeleinnchiungen
EXP BAA-SON Sonstige Betnebsaniagen
EXP BAA-TRA Transpotaniagen

EXP BGA Belriebs- und Geschaflsausst
EXP BGA-BOM Blromaschinen u, Crg -mittel
EXP BGA-ELG EleMtrogersie

EXP BGAKLI Kimagerde

EXP BGA-LAB Labor und Lagerennchtungen
EXP BGA-MOB Mobsiar

EXP BGA-SON Sonstige Blroausstatiung
EXP BGA-SVI Schaukasten Vilrinan

EXP BGA.TEK Teekommurikationsgerite
EXP EDV EDV-Ausstattung

Abbildung 3-67 Druckversion eines Export-Protokolls

Welche Datei-Formate werden beim Export unterstutzt?

Kai unterstutzt fir den Stammdaten-Export
¢ ein ,echtes” Excel-Format (Dateiendung .xIs und .xIsx) und

e ein .csv-Format.

Durch den Export-Filter wird bestimmt, mit welchem Dateiformat gearbeitet wird.

Wichtiger Hinweis

Soll eine Export-Datei in Excel bearbeitet und anschlieRend wieder importiert werden, so wird
dringend empfohlen, mit dem .xlIs/.xIsx-Format zu arbeiten. Bei der Bearbeitung von .csv-
Formaten fuhrt Excel eigenstandig Formatierungen aus, die zu Problemen beim Kai-Import
fuhren kénnen.

Fiir den Export von Mandanten und Benutzern steht nur ein ,echtes” Excel-Format
(Dateiendung .xlIs bzw. .xlIsx) zur Verfigung.

Wie ist die Export-Datei aufgebaut?

Alle Stammdatenfelder aus Kai werden in der Export-Datei in Spalten Uberfiihrt. Die erste Zeile
der Datei enthalt die Feldnamen.

Die Namen einiger fester Datenfelder wurden im Zuge der Weiterentwicklung von Kai veran-
\ dert. Beim Export verwendet Kai automatisch nur noch die neuen Spaltentberschriften (z.B.
g Lueinheit” statt ,bereich®).

Was ist bei der Bearbeitung von .csv-Dateien zu beachten?

Bei der Bearbeitung von .csv-Dateien mit Microsoft Excel ist zu beachten, dass die Export-
Datei nicht per Doppelklick oder ,Datei/Offnen®, sondern iiber einen Datei-Import gedffnet wird.
Dabei sollten folgende Einstellungen beriicksichtigt werden:

e Getrennter Dateityp,
e Dateiursprung = ,Windows (ANSI)*,

e Trennzeichen = Semikolon,
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e Texterkennungszeichen = “ (Anfihrungszeichen) sowie
e Formatierung aller Spalten als ,Text".
Die Datei kann nach der Bearbeitung im Excel-Format gespeichert werden. Soll die Datei je-

doch weiterhin im .csv-Format bestehen ist es wichtig, den Typ ,CSV (Trennzeichen-getrennt)*
und nicht ,CSV (MS-DOS)“ auszuwahlen.

Wichtiger Hinweis

Wenn .csv-Dateien mit einem Textverarbeitungsprogramm bearbeitet werden, sollte man da-
rauf achten, dass auch die leeren Spalten beriicksichtigt werden. Die Anzahl der Spalten

muss in allen Zeilen gleich sein.

AuRerdem dirfen die Daten im .csv-Format innerhalb der Feldinhalte kein Semikolon enthal-

ten, da Kai diese als Spaltentrennzeichen benutzt. Verboten sind auch Anflihrungszeichen
und Zeilenvorschibe.

An Stelle dieser ,verbotenen Zeichen” werden beim Export ins .csv-Format Ersatzzeichen
(#13 (Zeilenvorschub), #59 (Semikolon) bzw. #34 (doppeltes Anfiihrungszeichen)) verwendet,
die auch beim Import wieder von Kai ,verstanden® werden.

Wer darf Stammdaten exportieren?

Benutzer, denen mindestens die Berechtigung fir ,Import/Export, Inventuranmeldung“ verge-
ben wurden und die Uber die Berechtigung Kai-Konfiguration verfligen, dirfen Stammdaten ex-
portieren.

Mengeneinheiten kdnnen nicht exportiert werden.

Fur den Stammdaten-Export spielt die Vererbung (2 3.7.1 Der Buchungskreis ,0000“ - Verer-
e !/ bung von Stammdaten) keine Rolle.

Es werden nur die Stammdaten exportiert, die im aktuellen Buchungskreis definiert wurden.

3.7.4 Import von Stammdaten

Wie kann ich Stammdaten importieren?

Stammdaten kdnnen Uber die Registerkarte ,Administration im Bereich ,Stammdaten® im-
portiert werden. Man wahlt den gewlnschten Stammdatentyp aus und betatigt die Schaltflache
~importieren®.

Stammdaten
Typen =1 Verwaiten imporberen |y | Exportieren

Abbildung 3-68 Stammdaten importieren

AnschlieRend wahlt man den entsprechenden Import-Filter aus.
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A K - ke slles mewedanssean (30.00) - L] -
4 dmenisraner Auswahl import-Filter : 70-;'1;1;01}7;12340
Nanasnt Bucks
999 0000
| Bezekhnung Foemat j
Typen Newanlage Excelimport
Typen Neuanlage CSVamport mit Koplzede ‘
Typen Veranoeruny Excelimpon
Typen Veranderung CSVamport mit Koplzede
Typen Neuaniage & Veranderung Excelimport
Typen Neuvanlage & Veranderung CSVAmport mit Kopfzede
Typen Info Neuaniage Exces-impon
| Typen Info Neuanlage CSVAmport mit Koptzede
Typen Info Verandenng Excedimpon
Typen Info Veranderung CSvampont mil Kaptzede
Typen info Neuaniage & Veranderung ExceHimport
Typen info Neuaniage & Veranderung CSVamport mit Koplzede
| »'u:wr.‘her! ] Zuruck

Abbildung 3-69 Stammdaten importieren

Die Spalteniiberschriften der Import-Datei missen genau den Feldnamen der Datenfelder ent-
sprechen (so wie diese auch beim Datenexport vorgegeben werden). Die Reihenfolge der
Spalten spielt beim Import keine Rolle.

Bei der Spaltenuberschrift ist jedoch ausdriicklich auf Grof3- und Kleinschreibung zu achten.

Welche Formen des Imports gibt es?

Beim Import wahlt man Uber den Import-Filter zunéchst aus, welches Format die zu importie-
rende Datei hat und welche Form des Imports man vornehmen mdchte. Je Dateiformat (Excel-
bzw. .csv-Format) gibt es drei Mdglichkeiten:

¢ Neuanlage:
Die Daten, die noch nicht im Datenbestand existieren werden neu angelegt. Bereits vor-
handene Datenséatze werden mit einer Fehlermeldung abgewiesen.

e Veranderung:
Der vorhandene Datenbestand wird Uberschrieben und Datenséatze, die noch nicht im Be-
stand existieren werden mit einer Fehlermeldung abgewiesen.

e Neuanlage & Veranderung:
Die Datensétze, die noch nicht existieren werden neu angelegt und bestehende Datensat-
ze werden aktualisiert.

e |dschen: (gilt nur fur Standorte und Org.-Einheiten)
Alle in der Import-Datei bezeichneten Daten werden im Datenbestand geldscht. Beste-
hende Untereintrdge (zum Beispiel Etagen zu einem Geb&ude) werden ebenfalls geldscht.
Die Loschung wird nicht durchgefiihrt und mit einer Fehlermeldung abgewiesen, wenn In-
ventargiter auf diese Stammdaten verweisen.

Woher werden meine Daten importiert?

Sobald man die Schaltflache ,Importieren” betatigt hat, 6ffnet sich zunachst der Dialog fur die
Auswabhl des Import-Filters. Hier legt man fest, in welcher Form der Import durchgefiihrt werden
soll. AnschlieRend gelangt man in den Dialog zur Angabe des Dateinamens und Speicherortes.
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Standardmafig werden die zu importierenden Dateien aus dem Verzeichnis ibernommen,

welches im Mandant bzw. Buchungskreis als Import/Export-Verzeichnis angegeben wurde.
Man kann hier jedoch einen beliebigen Speicherort auswahlen.

e e G TT T T

[ tew Cane

Imaart [

Abbildung 3-70 Zugriff auf Import-Dateien

Wie erkenne ich den Erfolg des Imports?

Nach Beendigung des Imports wird angezeigt, wie viele Datensatze importiert wurden (1). Da-
tensatze, die abgewiesen wurden, werden explizit mit der Begriindung ausgewiesen (2).

W Ka - kann abes ivventanmieren (0202

AGIansh s Impon 04922010 113611
Nancan! Buckr port Filer Catenguelle nur Febler anzegen
nr 0000 Typen Neuanlage Exoal-Import
Status - Schiissel Medoung
FAH-ANH U-Typ ANH existiert boreits (21
INS FAH-LKW Lastkraftwagen
INS FAH-PKW Personenkraftwagen
INS FAH-WAS Wassariahrzeugs
i

e
‘(ur.uoar}qu Orucken |

J

_Feng |
1 importiert: 31 Fehler: 1

Abbildung 3-71 Import-Protokoll

Unmittelbar nach einem Neuanlage-Import besteht die Méglichkeit, den Vorgang riickgangig zu
machen (3). Dabei wird der Ursprungszustand wieder hergestellt, d.h., die importierten Satze

werden wieder geldscht.

Diese Funktion ist jedoch ausschliel3lich bei einem Neuanlage-Import verfligbar.

NF Kai - baew alles rrenetanisesen (S5.00)
A dmnistrater

Manaan Buockr o on Fiker

Dasngusie

- (=) -
04122012 114115

Pt Fallr anzsigin

Abbildung 3-72 Neuanlage-Import riickgdngig gemacht

nry oooo Typen Neusnlage Exonl-Inpost
Siaius - Schisset Mekung
DEL FAH-WAS
DEL FAH-PXW
DEL FAH LKW
Drucken |

Geloscht: 3/ Fehier: 0

Beim Importvorgang wird eine Fehlerdatei angelegt, die die abgewiesenen Datensatze und je-
weils eine Begruindung fir die Abweisung enthélt. Diese Sétze kénnen dort korrigiert und da-

nach erneut importiert werden.

Die Fehlerdatei tragt den Namen der importierten Datei mit dem Zusatz ,,_fehler.
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Inventar.xls Inventar_fehler.xls
Abbildung 3-73 Import- und Fehlerdatei

Die im Import-Protokoll ausgewiesenen Datensatze und aufgetretene Fehler kbnnen ausge-
druckt werden. Uber das Kontrollkéstchen ,nur Fehler anzeigen® kann man festlegen, dass nur
die aufgetretenen Fehler angezeigt und gedruckt werden sollen.

N Kan - baew ables imewetasiseran (S8.00) - (=} -

Admmistrator import 04122013 193611
Mandant Dok frpon Fikst Datenguedie Pt Fahier anzaigen
nrr 000 Typen Nausnlage Exonl-Inport
Stalus  Senkisset Meldung
) s FAH-ANH U-Typ ANH existen barolts
INS FAH LKW Lastkrafteagen
INS FANPKW Personenkratty agen
INS FAH-WAS Wasserfahrzeuge
L

| Rickgangg | [ onxken |

Importiert: 3/ Fehler: 1

Abbildung 3-74 Beispiel eines Import-Protokolls

N Kai - baews alles imemetasidenen (T8.00) - =} -

Admmisiranor import 04122012 114097
Nandant Buckr Irpont Fikar Datanguede et FRNier anzaigen
BYY oooo Typen Neuanlage Exoal«Isport VI p
Status  Sthusset Mekdung
FAM-ANH U-Typ ANH existen berefts
Rucksangg | | Deucken | Femg |

Abbildung 3-75 Einschrankung der Anzeige auf Import-Fehler

BTF - hallobtf

04122018 114220
0000 - Zentrale Stammdaten

Sejte 1von 1

Typen Neuanlage

Excel-Import
Ty Schitssel Daten
FAM-ANH U-Typ ANH @xstien bereds.

Abbildung 3-76 Druckversion eines Import-Fehler-Protokolls

Welche Datei-Formate werden beim Import unterstiitzt?
Kai unterstutzt fur den Stammdaten-Import
e ein ,echtes” Excel-Format (Dateiendung .xIs bzw. .xIsx) und

e ein .csv-Format.

Durch den Import-Filter wird bestimmt, mit welchem Dateiformat gearbeitet wird.
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Was muss ich beachten, wenn die Importdatei mehrere Arbeitsblatter
enthalt?

Enthalt die Importdatei mehrere Arbeitsblatter, so erscheint beim Import eine Abfrage, welches
Arbeitsblatt importiert werden soll.

Import Arbeitsblatt

'0' Arbeitsblatt:
&' | Typen Test
ypen

Abbildung 3-77 Auswahl eines bestimmten Arbeitsblattes

Ausgenommen sind die Stammdatenarten ,Etiketten” (5> 3.5 Was muss ich beim Import von
v\ Etikettenlayouts beachten?) und ,Benutzer” (5 5 Was muss ich beim Import von Benutzern
und ihren Rechten beachten?).

Wer darf Stammdaten importieren?

Benutzer, denen mindestens die Berechtigung fiir ,Import/Export, Inventuranmeldung“ verge-
ben wurden und die Uber die Berechtigung der Kai-Konfiguration verfligen, dirfen Stammdaten
importieren.

Mandanten und Mengeneinheiten kdnnen nicht importiert werden.

Fur den Stammdaten-Import spielt die Vererbung (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000“ - Verer-
bung von Stammdaten) keine Rolle.

g Der Stammdaten-Import betrifft ausschlie3lich den aktuellen Buchungskreis. In diesem
werden die Daten hinzugefiigt bzw. verandert. Dies darf jedoch nicht zu Kollisionen mit den
Stammdaten in anderen Buchungskreisen fuihren, zu denen eine Erb-Beziehung besteht.

3.7.5 Drucken von Stammdaten

Wie kann ich Stammdaten drucken?

Um ein komplettes Verzeichnis der Stammdaten zu drucken, ruft man tber die Schaltflache
Lverwalten“ zunachst die jeweilige Stammdatentbersicht auf.

Stammdaten
Standorte = L Venwatien [ | {mportieren Exportieren

Abbildung 3-78 Beispiel: Verwalten von Standorten
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A Kan - baews slles imeedanssean (S0.00) - =]
4 amin|sraner Standorte —.;4—1;;;;14“!
Nanasnt Bucks o Filer
BYF o000
[+ scevawe Elage Raum  Bezeichnung I erwenen
+ KON Verwaltung Koin
RATHALS Rath Neutay
o0 1 Obergescho
* 02 2. Obergeschof
‘. 02 3 Obergeschofd
0 04 4 Opergeschol
. 05 5 Obeargeschol
+ 06 6 Etage
* EG Erdgeschot
Geniuae Sazeichnung
| Gevaude higzutugen || Enivetien drucken | | Dulen[‘ | Zurick |

Abbildung 3-79 Stammdaten-Liste der Standorte drucken

Durch Betatigen der Schaltflache ,Drucken® wird die Druckliste abgerufen.
BTF - hallobtf 04922018 11.47:97
0000 - Zentrale Stammdaten Seite 1von 3

Standorte
alle Gebdude / Etagen / Rdume
Gebiude Etage  Raum Bezeichnung/Felder BucKr
KOLN Verwaltung Kaln
SOG 5, Obergeschoss

5.01 Serveraum

502 Besprechnungsraum

5.02 Lager

5.04 Blro

505 Blro

508 Buro
RATHAUS Rath. Neubau

ot 1. Obergeschol

101 Blro

102 Lager

103 Buro

104 Blro

105 Kartine

108 Serveraum

107 wc

108 Empfeng

Abbildung 3-80 Beispiel eines Standort-Verzeichnisses

Die
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Darstellung der Druckliste entspricht der Darstellung in der Ubersichtsanzeige:

Ist keine Zeile der Ubersichtsanzeige markiert, so enthalt die Druckliste alle in der Uber-
sicht verfugbaren Eintrage. Dies betrifft auch ,geerbte” Eintrdge und - in der erweiterten
Stammdatentbersicht - Eintrage in ,erbenden” Buchungskreisen (= 3.7.1 Der Buchungs-
kreis ,,0000” - Vererbung von Stammdaten).

Ist eine Zeile markiert, so enthalt die Druckliste den entsprechenden ,,Ausschnitt“ der
Ubersichtsanzeige. Diese Funktion steht nur fiir die oberste Stammdaten-Ebene, z.B. die
Gebaude, zur Verfuigung.
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3.7.6 Journal

Alle Anderungen der Stammdaten (Neuanlagen, Anderungen, Léschungen) werden in einem
Journal dokumentiert.

Das Journal ist im Kapitel 5 10.4 Journal beschrieben.

3.8 Info-Felder und Zusatzinformationen zu Stammdaten
Kai bietet die Mdglichkeit, zu

e Standorten (= 3.2 Standorte),

e Typen und Untertypen (= 3.3 Typen und Untertypen) und

¢ Organisations- und Untereinheiten (5 3.4 Organisations- und Untereinheiten)
zusatzliche Informationen zu verwalten.

Beispiele:
Zu den Gebauden sollen Ort, StraRe und Hausnummer angegeben werden kénnen.
Den Etagen und Raumen soll eine Kostenstellen-Angabe zugeordnet werden kénnen.

Zur Aufnahme von solchen zusatzlichen Informationen kénnen so genannte Info-Felder einge-
richtet werden.

Wie kann ich Info-Felder anlegen?

Im Tabellenwerk (5> 4.4 Tabellen) wird bestimmt, welche Datenfelder als Info-Felder gefuhrt
werden sollen.

Hierfur sind die folgenden speziellen Tabellen vorgesehen:

Tabelle Zusatzinformationen fiir...
GEB-X Gebéaude

ETA-X Etagen

RAU-X Raume

ORGEINH-X Organisationseinheiten
UEINH-X Untereinheiten

TYP-X Inventar-Typen

UTYP-X Inventar-Untertypen

Tabelle 3-6 Tabellen fiir Zusatzinformationen zu Stammdaten

Man geht wie folgt vor:

e Zunéachst legt man die entsprechende Tabelle (= 4.4 Tabellen) z.B. GEB-X an. Das Feld
»inhalt* muss dabei leer bleiben.

Diese Tabelle wird automatisch in den Buchungskreis ,0000“ eingetragen, auch wenn sie
aus einem anderen Buchungskreis heraus angelegt wurde.
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A7 Kol bare abes everrbarisiersn (0200 -1l 8 -
AoTnotan Tabellen D4 122018 1224628
Harcart Buck) Fitai
pTr  soug

Tabese Senusse Y SeTssel 2 Scofvussel 3 Senussel 4 Schhssel S Inhall L
| ¢ KOSTENSTELLEN Kostermsinien

w

Tabete et
GEn-7
[Taoom niwutugen; ] | Orushen 2wt |

Abbildung 3-81 Anlegen der Tabelle ,GEB-X" fiir Info-Felder zu Geb&uden

e AnschlieBend sind in der Tabelle die gewiinschten Feldnamen fir die Info-Felder als
Schliissel 1-Eintrage einzurichten. Das Feld ,Inhalt* muss dabei ebenfalls leer bleiben.
Die Feldnamen kénnen wahlweise im Buchungskreis ,,0000" oder in den Buchungskreisen,
in denen sie bendtigt werden, angelegt werden. Es gelten die Ublichen Regeln zur Verer-
bung von Stammdaten (= 3.7.1 Der Buchungskreis 0000 - Vererbung von Stammdaten).

Y Kot barn ales mrewrbarmieren ((202)
AsTRutiats
Macaart Bucka

wrr 0060

Tabellen D4 122016 122520

Fitwe

Schiussel 3 Gehiusseld  Schimsel 5 Inhal ¥

Thbete
CEBX
+ KOSTENSTELLEN

—

Scielivml 1

ADRESSE

it

| Schiasel | nnaiiigen 1| | Tapews schen | | Drucken

Expumeren | Zureer |

Abbildung 3-82 Hinzufiigen von Info-Feldern (Schlissel 1) fur Gebaude

Wie kann ich die Info-Felder zur Ablage von Zusatzinformationen nutzen?

In den einzelnen Stammdaten-Verwaltungsdialogen kénnen die Info-Felder tGber die Schaltfla-
chen ,Info Gebaude®, ,Info Etage® usw. angezeigt werden und mit Zusatzinformationen gefillt

werden.
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A9 Kol bamn abes srewtarmenen (00 l - 2 -
Smmmen Stancorte 04 122016 139858
Mandart  Buor Fiter h

or 0000
+  Gebause €tage Raum Bezexrrung I anwedent
KON Verwameg Kom |
- 506 5 ODprgeschoss
5M Severraam
LY Besprechnungsraum
503 Lager
504 Burc
505 Bute
508 Buro
« RATHAUS Rath. Neubay
Gensnte e Sermchming
noLN intu Gebaude
Etage 2 [ andem 4‘[ nthen ”Emaunm1 | Drucken >Z|m:t—|
- L | . . i N

Abbildung 3-83 Aufruf der Zusatzinformationen zum Gebaude ,KéIn*

Nach Betétigen der Schaltflache ,Info-Gebaude” erscheint eine Liste der Info-Felder. Hier mar-
kiert man den betreffenden Eintrag und gelangt Uber die Schaltflache ,Bearbeiten® in den Er-

fassungsdialog.

A% Kol .+ barn ales rveerbaciiern (0202)
AsTetrotoe

Nancart Bucks Cealduse
orr fO0Uo KoM

[-T= N

Lusatz-nto Getaude DLAZZNT 13508

Folrame
ADRESSE

| pearbeten |

d

[ zurace |

Abbildung 3-84 Bearbeiten der Zusatzinformationen zum Gebaude ,KoIn“

Hier kann die Zusatzinformation eingetragen werden.

A% Kai . barn ales rveerbariiern (0202)
AoTetrator

Harcant Buck) Ceaduse
oTr [ e )

- 1=

DLARZDTE 11380

Falmame
ADRESSE

Feloname
NERSSE

peichem

et

Mohenzal leruring 101, S0677 Xals

BTN

Abbildung 3-85 Hinzufligen von Zusatzinformationen zum Gebaude ,KoIn

© hallobtf! gmbh

Seite: 125 von 519



Kai Anwendungshandbuch 3 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks

Wo kann ich die Zusatzinformationen sehen?
Die Zusatzinformationen werden

e im Stammdatendialog (Schaltflache ,Info ...%)

e optional in den Stammdatenlisten (Auswahl: Drucken mit Info)

angezeigt.
A Kol bamn abes wmewstarmieren (000 - l ﬂ-
Aomiatsr Sancorte 04 122016 133087
Vandat  Busr B Fiter
ey 0000
v+ Gebause €tage Haum Bezerrung I anwedet
Ko Nerwamng Kom ‘
506 5 ODRrgeschoss
M Severraam
502 Besprechnungsraum
503 Lagar
504 Buro
508 Bute
508 Buro
« RATHAUS Rath. Neubay
Gensnte g0 Beeschming
row {ntu Getauoe,

Abbildung 3-86 Aufruf der Zusatzinformationen zum Gebaude ,KoIn*

AV Kai ¢ bamn abes rrewstarmisnen (200 [ - l H-

sTRIE Sandons L
1 ¥ »

s 0000
4 oG iage  [aun Eerenrrong LT

BegRiae DD
|8 Dructen Ausmeehl
| Auswant

| 4 D i v
|

j_LD'_‘eS!eﬁ,' L[ Asbrecren |

. FATHA ) SRBTE——

noLN intu Gebaude

Etage hooutugen  Getaude andermn | Gebaude Ksthen | Etkefien crucken Drucken Zurick

Abbildung 3-87 Aufruf einer Standort-Druckliste mit Zusatzinformationen
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BTF - hallobtf

D000 - Zentrale Starmmdaten

Gebbude
KOLN

S50G

Etege

Standorte
ein Standort
Raum Bezeichnung/Felder
Verwaltung Koin
S. Cbergeschoss
5.01 Serverraum
502 Besprechrungsraum
503 Lager
504 Biro
5.05 Bire
506 Baro

04

Abbildung 3-88 Druckliste mit Zusatzinformationen zum Gebaude

Wie kann ich iiber Formeln auf die Info-Felder Bezug nehmen?

122018 13:36:41
Seite 1 von 1
Bucks

Die Info-Felder werden Kai-intern in Tabellen (5 4.4 Tabellen) gefuhrt. Um diese auszulesen,
verwendet man die Formel-Funktion LOOKUP() (= 4.3 Formeln).

Die Parameter sind wie folgt anzugeben:

Zusatzinfo fur Parameter 1 | Parameter 2 | Parameter 3 | Parameter 4 | Parameter 5
Gebaude "GEB" Gebaude- Feldname
Kirzel Info-Feld
Etagen "ETA" Gebaude- Etagen- Feldname
Kirzel Kirzel Info-Feld
Raum "RAU" Gebaude- Etagen- Raum- Feldname
Kirzel Kirzel Kirzel Info-Feld
Organisations- "ORGEINH" | OrgEinheit Feldname
einheit Info-Feld
Untereinheit "UEINH" OrgEinheit UEinheit Feldname
Info-Feld
Inventartyp "TYP" Typ Feldname
Zusatzinfo
Inventar- "UTYP" Typ Untertyp Feldname
Untertyp Info-Feld

Tabelle 3-7 Tabellen fiir Info-Felder zu Stammdaten

Auf diese Weise kann die Zusatzinformation beispielsweise in einem Freifeld des Inventarguts
sichtbar gemacht werden:
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Abbildung 3-89 Beispiel fur den Zugriff auf die Kostenstelle aus der Zusatzinformationen der Etage

Wie kann ich Zusatzinformationen exportieren und importieren?

Zusatzinformationen kdnnen auf die gleiche Weise wie die entsprechenden Stammdaten im-
und exportiert werden (= 3.7.3 Export von Stammdaten und = 3.7.4 Import von Stammdaten).
Stammdaten

standorte = | [ Verwatlen 4 | |mportieten | | Expartieren

N
-

Abbildung 3-90 Export bzw. Import von Zusatzinformationen zu Standorten

Hier wéahlt man den Export- bzw. Importfilter aus.

AV Kol barn abes ererrbacieran (0202) - a -
foTentin Auswaht Export-Fitter be ﬁzma 144840
Uandwn  Dud
oy 0o0a
| Baresttoung Format
?7-':‘--)'-1.‘ - ErcetEapont
| Staone CSV-Lpor! m Koplzuse
| Swundocle i EsceiExport
l Standone ko CSU-Erport me Koplzede
Ansuaﬂ\‘m.t Zunick

Abbildung 3-91 Export-Filter fur Standort-Zusatzinformationen

Einzelheiten hierzu sind in den Kapiteln 2> 3.7.3 Export von Stammdaten und = 3.7.4 Import
von Stammdaten beschrieben.

Wie kann ich Info-Felder exportieren und importieren?

Info-Felder stellen sich als Eintrage in den Tabellen GEB-X, ETA-X, RAU-X, ORGEINH-X,
UEINH-X, TYP-X und UTYP-X dar.

Fir den Ex- und Import der Info-Felder kdnnen die Export-und Importfunktionen der Tabellen
benutzt werden.
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stammdaten
abuLlee =l | Verwaten || impomeren || Exportiecon |

Abbildung 3-92 Tabellen exportieren bzw. importieren

Einzelheiten hierzu sind im Kapitel 5 4.4 Tabellen - Wie kann ich Tabellen exportieren und im-
portieren beschrieben.

Wie kann ich Info-Felder loschen?

Info-Felder kénnen Gber den Stammdatendialog , Tabellen* geléscht werden.

Stammdaten
Tabellan =l | Verwaten || impomeren || Exportieren |

3

Abbildung 3-93 Tabellen verwalten
Nachdem man den Dialog zur Verwaltung von Tabellen (= 4.4 Tabellen) aufgerufen hat, geht
man wie folgt vor:

e Man wahlt die entsprechende Tabelle aus.

e Anschlieend hat man die Mdglichkeit die gesamte Tabelle oder einzelne Info-Felder
(Schlissel 1) zu léschen.

A% Kol s harn abies iverrbarisieren (0002) -l 8 -
hoTmtroior Tatellen DL AZ T 1m0t
Nardant Bucky Fiter
nrr 0000
[“Tabeke  Gchilisseld  Sclssel?  Scivissel s Schisseld  Schisseld  inhak |+
. GEBX
ADRESIE
| + KOSTENSTELLEN Kostersiaben
-
Scieline! { L
[ schimsel { mnzutigen | | Tapete bschen | | Drucken || Expomeren | Zurce |

Abbildung 3-94 Tabelle 16schen

A Kol barn sl rverrbarieren (0202) | = | B -

AoTeto Tabellen DL AZZ1D 145288

Nancant Bucky Fitar
or coug

[ Tabese Seniiiesel 1 Scrissen 2 Scharsset S Schiusseld  Schissel s Inhat .
. GEBX

ADRESSE
+ KOSTENSTELLEN Rossersiesen

"knmsei \‘loscmwt Onchen [ Expmt&:n lurﬂm |

Abbildung 3-95 Info-Feld (Schliissel 1) I6schen

Falls eine zu l6schende Tabelle Info-Felder enthalt, erscheint folgender Hinweis:
Daten kegchen

Tabele GEB-X kann nicht geltocht werden, da soch Ustereninige sxistisren
Mochten See die Unteteintrips mat ioschen!

i Ie Hein

Abbildung 3-96 Hinweis beim Léschen einer Tabelle mit Untereintrégen

Falls ein zu léschendes Info-Feld bereits Zusatzinformationen tragt erscheint der folgende Hin-
weis:
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Dutwn i2ectwn

e trdn-Schiumedl CEB- C-ADRESSE harwr ncht geizact? werden te 0ach Urbarartrage e mturen
Mecoten See s Umtsreereesge swt Machen]

w1 New

Abbildung 3-97 Hinweis beim Léschen eines Info-Feldes mit vorhandenen Zusatzinformationen
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4 Zaubern mit Kai

Kai kann zu den Inventargtitern nahezu beliebig viele kaufménnische und technische Informa-
tionen fuhren. Hierzu kann man unterschiedliche Freifelder einrichten. Diese kénnen in ver-
schiedenen Rubriken dargestellt werden.

Weitere interessante Moéglichkeiten ergeben sich dadurch, dass Freifelder mit Formeln verse-
hen werden kdnnen. Auf diese Weise kdnnen alle Arten von automatisch ableitbaren Informati-
onen maschinell ermittelt werden.

Das Spektrum reicht von einfachen Berechnungen bis hin zur Darstellung von komplexen In-
formationszusammenhangen.

In diesem Kapitel werden die Grundfertigkeiten fur das ,Zaubern mit Kai“ vermittelt.

4.1 Rubriken

In Kai werden individuelle Datenfelder (so genannte Freifelder = 4.2 Freifelder) in unterschied-
lichen Rubriken dargestellt. Rubriken dienen dazu, Freifelder thematisch zu gruppieren und zu
strukturieren.

Bei der Einrichtung eines neuen Mandanten werden in Kai die nachfolgenden Standard-
Rubriken bereitgestellt:

e Kaufm. Daten
e Techn. Daten
e Zusatzdaten

e Ersterfassung
¢ nicht sichtbar

Diese werden automatisch im Buchungskreis ,,0000“ angelegt und stehen somit in alle anderen
Buchungskreise zur Verfiigung. Darliber hinaus kann man eigene Rubriken einrichten.

A Kai: barn alies mrerrtariien (0 02) el -
| A
A Tentiotn Rubsnken 04122018 122
Mandwrl  Huoo Sotenng
Y nona Rahrik
Rubr Bezernourg Pos erweten
ERSTERF Ersiamassung 040
KALFMOAT Kautm Dafen 010
HICHTSIB richt Schibo Doo
TECHDAT Techn Dalen 020
ZUSATZ Zusatzaaer 030

Abbildung 4-1 ,Standard-Rubriken®

Wie kann ich Rubriken anlegen?

Rubriken werden Uber die Registerkarte ,Administration” unter ,Stammdaten - Rubriken* ver-
waltet.

Stammdaten
Feabr i keo

VYerwaten | Impormeren Exportiecen
i

Abbildung 4-2 Rubriken verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Rubriken.
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AV Kl bamn abes yrewtarmienen (00 - =) -
AoTiiatsr Rutinken MR 1504 50
Mandaet  Bucky Sertwyng
r 0200 sk |
¢ Rk Bazeshnung Pos BT
ERSTERS Ersbeetnssury o0
KALIFMODAT Kam Daten 0o
NICHTSB nicht sichtbar 000
TECHDATY Techn Daten 220
TUSATZ Zusatzoaton 830
Susee Bazeictong Bewepng Pos
Lis Lizenzanfordesunger]
Hipaurugen Drucken Zurck
’

Abbildung 4-3 Rubriken hinzufiigen

Die Reihenfolge der Darstellung der einzelnen Rubriken wird Gber die Position (Pos) bestimmit.
Wird keine Position vermerkt (Eintrag ,000“), werden die Rubriken in alphabetischer Reihenfol-
ge ihres Namens dargestellt.

Wer darf Rubriken anlegen?

Benutzer, die die Berechtigung zur Anderung der Kai-Konfiguration haben (= 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte), dirfen Rubriken anlegen.

Wo treten die Rubriken in Erscheinung?

Rubriken treten

¢ als Registerkarten in der Einzelanzeige des Inventarguts (5 2.4 Einzelanzeigen in Kai),
e als Gliederung im Inventar-Stammblatt (5> 1.5 Das Inventar-Stammblatt),

e in Inventariibersichten (= 2.5 Ubersichten in Kai)

e sowie in Inventarlisten (5 8 Inventar-Auswertungen in Kai)

in Erscheinung.

.Leere“ Rubriken (also Rubriken die keine Freifelder beinhalten) werden generell nicht ange-
zeigt.
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AV Kot s bamn abes rremtatmienen (00
AsTeutratse
Mandans  Bucks 1o viar Ay
s 1000 (Lo v] b

SIUN0EN  Fowm | Kautm Datan | Teman Oasn

Tp Eezeknrung

belitsplate-Po

Pescttintung

Pc 4cn am; S00 an

R Ulage

HATMALS o0

SEN
Inventargut D4 ARZ016 10 1304
Framesced b
peanyoany
DUSED 200N | ANSZONDUCE | SOOAMPISNN | Watun Qaeianmelones | Hlans
Mengo
00 ST
A Oug Sinhen Lugangadatyrr
004 20 07.03.3011

Abbildung 4-4 Rubriken als Registerkarten in der Einzelanzeige des Inventarguts

999 - Schulungsmandant

26.05.2017 16:17:19

1000 - Bildung, Jugend & Sport RN
Inventar-Stammblatt 5900000287
Arbeitsplatz-PC
Grunddaten
Menge 1,00 STK
Fremdschlissel PC20170307

Beschreibung

Inventar-Typ
Typ
U-Typ

Standort
Gebdude
Etage
Raum

Organisations-Einheit
Org.-Einheit

Zugang

Datum Erfassung

Kaufm. Daten

Anschaffungspreis
Anschaffungsdatum

Jjahr{ansdat

Bemerkung zur Anschaffung
Anschaffungswert (historisch)
MNettopreis

Restwert

Geringwertiges Yirtschaftsgut j'n?
Kostenstelle
Gesamtnutzungsdauer (in Jahren)
Sonderposten jin?

Aufgelaufene AfA

Bilanzstichtay
Restnutzungsdauer

Techn. Daten

MNachstes Prifdatum
IP-Adresse

4GB RAM, 500 GEB FF

EDV
PC

ED%-Ausstattung
Arheitsplatz-PC

RATHAUS Rathaus, Am Markt 11
00 Erdgeschoss
004 Baroraurm

20 Finanzverwaltung und Haushalt
07.03.2017
07.03.2017

789,00
31.12.2004
2004

789,00
0,00
0,00

5

789,00

31.12.2010
1]

19216899 30

Abbildung 4-5 Rubriken als Gliederung in einem Inventar-Stammblatt
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AV K+ hamn ales srewntarmienen (200 I - I 2 .

Aot Inventanguter D4 122016 104815
Bindam - Budr
99 1000 14
o levontards  Typ  Bezectoong Zugang [ ) ’
UTyp  Gepduge Elage  Ssam Org -Einhet U ket Angang Votlage A
29500000287 HDV  Arbeitsplatz-PC 07.03.2017
] PC RATHAUS 0o Do4 20
Fremdschlussel: FC20170007
Kauamn Datan Anschathngspres THO 00
Anschatumgsdaton 31 122008
Bhrcansaat 2004
Anschathmgsmert (Pestorsch) THO 00
Sesaminuizungsdssr (n Jalen) S
Aulgesaufens AIA THH00
Blanzsicreag 31122070
Tectn Dadey IP-Adresse 142-156-66 30 \»
2oTmEw Hersiedor Lenovo
Farte sctwany
Atvegenucn Rostensieile D521
+ [ A ger anzege Bestrn) iz]
Late || Ates suswarien | Emvetien || Exporteren | Zurec, |

Abbildung 4-6 Rubriken in der Inventaribersicht

989 - Schulungsmandant 07.03.2017 12:27:34
1000 - Blidung, Jugend & Sport Seke 2 von 2

Inventar-Verzeichnis

ventar-Nr______ Typ _ Bezechnung Menge  BucKrMuster
I TYACLCARR AR RS EDV  Arbeitsplatz-PC 1,00 STK

8900000237 PC 4GB RAM.500C8 FP

Fremuschhissel PC20170207

Standort ) Org. Eishelt RATHAUS - 00 - 004 /20

ugegangen 07.03 2017

arfasst om 07.03 2097

Kautm. Datos Anschaffungspreis 789,00
Anschaffungsdatum 31122004
jahr{ansdat 2004
Bemerkung zur Anschalung
Anschaffungswen (histonsch) 789,00
Nettopreis 0,00
Restwert 0,00
Geringwertiges Wirtschaftsgut yn?
Gesaminutzungsdauer (n Jahren) 5
Sonderposten yn?
Aufgelaufens AfA 789,00
Bianzstichtag 31.12.2010
Restnutzungsdauer a

Tachn. Daton MNachstes Prafdatum
IP-Adresse 192-163-99 - 30

Abbildung 4-7 Rubriken in Inventarlisten

Wie kann ich die Sichtbarkeit von Rubriken steuern?
Rubriken kénnen entweder sichtbar oder unsichtbar sein. Die Sichtbarkeit wird tiber eine For-
mel (2 4.3 Formeln) definiert. Auf diese Weise kann man festlegen, dass eine Rubrik

e immer,

e nie oder

e nur unter bestimmten Bedingungen
sichtbar ist. AuRerdem kann bestimmt werden, dass die Rubrik zwar sichtbar ist, die enthalten-
den Felder aber nicht bearbeitet werden kénnen.

Hierflrr legt man eine sogenannte ,Sichtbarkeits-Regel“ an: Man wahlt die Rubrik aus und beta-
tigt die Schaltflache ,Sichtbarkeitsregel“. Im folgenden Dialog trégt man die Formel ein.
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A7 Kai+ barn abes ereentarisiern (1002) | = | & -
el Rubriken pexzzie 10.mmon
Mandent  Buod Serderung
wry ] Rubrik =l
Rubrik Bezsnoung Pos [ qrweden |
 ERSTERF Ervtertassuny 010 1
KALFMOAT Kaute Daden 010
HICHTSIE nicht sichibar 000
"
TECHDOAT Techn Dalen o0
IUSATZ Zusatzdaten 0
Runew Bezmctoung Prs
NicwTsIn steht sichtbar ["senbanersroge) | 000
| S |
'
" Andem Loschen [ Zurck ‘

Abbildung 4-8 ,Sichtbarkeits-Regel” definieren

Hiermit kdnnen wir zaubern:

© hallobtfl gmbh

Der Eintrag "J" bzw. "j

sichtbar ist.

- oder auch ein fehlender Eintrag - bewirkt, dass die Rubrik immer

Der Eintrag "N" bzw. "n" bewirkt, dass die Rubrik niemals sichtbar ist (weil sie beispiels-
weise nur Zwischenfelder flr Berechnungen enthalt).

Der Eintrag ,A* bzw. ,a“ bewirkt, dass die Rubrik sichtbar ist, aber die enthaltenden Felder
nicht &nderbar sind.

Der Eintrag kann aber auch eine Bedingung enthalten. Beispielsweise soll eine bestimmte
Rubrik nur dann sichtbar sein, wenn das Inventargut mit keinem Anlagegut verknupft ist
(= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)). Technisch bedeutet dies,
dass die Rubrik sichtbar sein soll, wenn das Feld @ANLKEY leer ist.

A Kol bamn abes wrewstarmieren (I 00 oo ! =) -
A St
ATt Hutmken ’ !
sty 0000 . =l
R g Brwesten |
|
|
(W Setthetartuege
m at i!ml}!'{'-""’“ g
| Ubernetmen .| | Attrechen
ANBUINE Anlegesinch Schmanedsiege! 0
Andem Loschen Zurck

Abbildung 4-9 Beispiel fiir die Sichtbarkeit einer Rubrik in Abh&ngigkeit vom Anlagenschliissel
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Durch die Sichtbarkeitsregel kdnnen Rubriken beispielsweise auch abhangig von bestimmten
Freifeld-Inhalten (= 4.2 Freifelder) oder Benutzern (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte)
ein- bzw. ausgeblendet werden.

Hinweis: Die in den Sichtbarkeitsregeln referenzierten Freifelder miissen als ,globale
Freifelder” definiert sein.

Wie kann ich Rubriken exportieren und importieren?

Stammdaten

Rbriken =l Verwaten impartieren Etpormeren

Abbildung 4-10 Import bzw. Export von Rubriken

Rubriken kdnnen Uber die Registerkarte ,Administration“ unter der Auswahl ,Stammdaten -
Rubriken® importiert bzw. exportiert werden (= 3.7.3 Export von Stammdaten und = 3.7.4 Im-
port von Stammdaten).

Wie kann ich Rubriken drucken?

Um ein komplettes Verzeichnis der Rubriken zu drucken, ruft man tber die Schaltflache ,Ver-
walten® zunachst die Stammdatentbersicht auf.

Stammdaten
fubr iken | Verwaten [ importieren Etportieran

ol

Abbildung 4-11 Verwalten von Rubriken

¥ Kol barn alles rverbanieren (0202) - a -
SsTmutratn Rutieken DLAZZTD 10 982
Mandwr  Buod Sererung
ey 0000 Rubxik |
v Rudrik Bezecrowng Pars arweden
ANBUINF Anagenbuch
ERSTERF Ersemassung oMo
KALFMOAT Kauts Oaten 010
HICHTSIB mechi sic e 000
TECHDAY Techn Dalen
ZUSATZ Zusatzdaten 0
LT Bauthoung Beawgun) P
coco
HaAgEn Dvuckan | Zurick
{

Abbildung 4-12 Stammdaten-Liste der der Rubriken drucken

Durch Betatigen der Schaltflache ,Drucken® wird die Druckliste abgerufen.
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BTF - haltobtf

0000 - Zentrale Starmmdaten

Rubink
ANBUINF

ERSTERF
KAUFMDAT
NICHTSIB

TECHDAT
ZUSATZ

Abbildung 4-13 Beispiel eines Rubriken-Verzeichnisses

Bezeichrung

Antagenbuch
EANLKE Y 1w =72
Ersterfassung
Kaufm. Daten
nici sichtbar

-~

Techn. Daten
Zusatzdaten

Rubriken

04122018 16:20:14
Seite 1 von 1

Position BucKr
00
040

o010
000

020
030

Die Darstellung der Druckliste entspricht der Darstellung in der Ubersichtsanzeige. Dariiber
hinaus werden in der Rubriken-Liste zuséatzlich auch die Sichtbarkeits-Regeln ausgegeben.

Es werden auch ,geerbte” Eintradge und - in der erweiterten Stammdatentubersicht - Eintrage in
~erbenden® Buchungskreisen (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,0000“ - Vererbung von Stamm-

daten) gedruckt.

Wie kann ich Rubriken dndern oder lIdschen?

Rubriken kénnen tiber den Verwaltungs-Dialog verandert oder geldscht werden. Eine Ande-
rung der Bezeichnung ist jederzeit mdglich; das Kurzel kann jedoch nicht verandert werden.
Die Sichtbarkeits-Regel einer Rubrik kann jederzeit veréndert werden.

Rubriken kdnnen nur dann geléscht werden, wenn sie keine Freifelder (mehr) enthalten.

Rubriken kénnen nur in ihrem Ursprungsbuchungskreis verandert oder geldscht werden
(= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000“ - Vererbung von Stammdaten).

AY Kol bamn abes srewstarmisnen (0000 - L -
Aot Rutinken ' 1) 1.;2019 a1z
Yandart  Bucky Serteyng
sy 00200 sabrik |
]— v Rurk Bazehnung Pos wrwestan
A'»'.'L“'-" —\.miru:m’_h a0
ERSTERF Erstertassun) 080
KALUFMOAT Kasim Daten a1
NICHTSE nicht sichibar 00
‘ TECHDAT Techn Dianon o0
IUSATZ Zusatzcaten 030
Hupee Bereirtneng Pos
TECHUAT Techn, Dates Sermanemsiepe 020
Andem “.os:nen‘ Zurck
Furdie Rubnk TECHDAT existien noch 1 Fresfela.

Abbildung 4-14 Rubrik andern bzw. |6schen
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4.2

Freifelder

Eine Besonderheit von Kai liegt darin, dass beliebige Informationen zu Inventargutern hinterlegt
werden kénnen. Dies geschieht mit Hilfe von ,Freifeldern®. Freifelder kénnen individuell je Typ,
Untertyp oder global eingerichtet werden.

Freifelder kdnnen als Formeln eingerichtet werden und auf diese Weise ihren Feldinhalt auto-
matisch ermitteln, ohne dass es hierfiir einer manuellen Eingabe bedarf (2 4.3 Formeln).

Welchen Geltungsbereich konnen Freifelder haben?

Freifelder kdnnen
¢ .globale Freifelder” sein, die fur alle Typen und Untertypen gleichermal3en gelten,
o flr einen bestimmten Typ sowie dessen Untertypen Giltigkeit haben oder
¢ flr einen bestimmten Untertyp verflgbar sein.

Wer darf Freifelder anlegen?

Benutzer, die die Berechtigung zur Anderung der Kai-Konfiguration haben (5 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte), durfen Freifelder anlegen.

Wozu lege ich Freifelder an?

Freifelder kdnnen jegliche Art von Daten enthalten. Sie werden in den Fachbereichen haufig fur
die Darstellung von zuséatzlichen Informationen verwendet.

Daruber hinaus konnen Freifelder beispielsweise die Daten aufnehmen, die zum Aufbau des
Anlagenbuchs benétigt werden (= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)).

Technische Daten oder Zusatzdaten kénnen beispielsweise sein:

e Motorleistung in kW e Seriennummer

¢ polizeiliches Kennzeichen e |P-Adresse

e Prufdatum e Ablaufdatum Garantie

e Zustandsklasse e Wartungsvertragsnummer
e Hersteller e Sponsor

e Geratenummer .

Kaufmannische Daten fiir die Uberleitung in die Anlagenbuchhaltung sind beispielsweise:

e Anlagenbezeichnung ¢ Anschaffungswert

e Betrieb e Nutzungsdauer

e Sachkonto e AfA-Schlussel

o Kostenstelle o Eroffnungsbilanzwert
e Anschaffungsdatum .
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Wie kann ich Freifelder anlegen?

Freifelder werden Uber die Registerkarte ,Administration“ und dort Uber die Auswahl ,Stamm-
daten - Typen“ verwaltet.

Stammdaten ,
Typen =1 Yerwaiten o |

N

importieren | | E:oon{efen
Abbildung 4-15 Typen verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten* gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Ty-
pen/Untertypen und Freifelder.

Freifelder werden Uber den Typen-Dialog verwaltet, da hiertiber der Geltungsbereich
g festgelegt wird.

Man wahlt die entsprechende Ebene aus, auf der das Freifeld definiert werden soll, fihrt einen
Doppelklick aus oder betatigt die Schaltflache ,Freifelder”.

Wichtiger Hinweis

Freifelder, die im Nachhinein angelegt wurden, sind bei bereits bestehenden Inventargitern
leer. Durch eine ,Reorganisation der Inventargiiter” (2> 10.1 Inventarglter reorganisieren)
kénnen Freifelder, die eine Formel beinhalten oder mit einem Standard-Wert vorbelegt wer-
den sollen, automatisch mit inren aktuellen Inhalten gefullt werden.

Wird ein Freifeld nachtraglich als Suchfeld definiert, ist auch hier eine Reorganisation erfor-
derlich, damit sich die Anderung auf bereits bestehende Inventargiiter auswirkt.

A K - baew slles imesedansssan (30.00) - (=] -
Agministraer Typen : 05‘ 1;20'30! 1237
Nanasn! Bucks Filkey
Brr 0000
[ + Typ U-Typ  Bezeichnung Suchfeder Freifeider " erwelten
 Globale Frederter 15129613 0
+  Bap Aligemeine Betnetsanagen
BO4 Betrehs- und Geschaftsausst
+ EODV IT-Ausstattung 1
FAH Fahrzeuge 345 4
¢ MAS Maschinen und Werkaenpe 41 2
MO8 Mobdiar
SON Sonstige inventanguter
| Eretielcer N
Zuruck

Abbildung 4-16 Aufruf der Freifeld-Ubersicht
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A Kai - b alles imvewedarisman (52.00) l -1 B -
A cmnistraner Frotteld-Definition 05122018 081447
Tumeem T T B .
sty 0000 Nape =
[.num Bezerchaung S Attrbote  Definition Kategore Pos | erweitert
| - Kautm Daten ”
ABEM Bemernoung zur Anschafiung N Text 10 Maneet 030
’ ADAT Ansnanungscatum N Datum 3112 Manuel 010
ANSOAT Anschattungsdatum 1 PSLP. Datum 3192 Manuet 20 -
’ ANSWERT  Anschastungswert (histonscn) 2 W Zanien 122 Manuel D30
APREIS Anschafiungspres N Zahien 10 2 Manuet 010
’ + GWGHZ Gerngwertiges Winschatsgut . 9 N Schatter 1 Formel 070
+ JAHRANS |ehr{ansaat N Zahlen 4 Q Formel 025
’ NETTOP  Nefiopres v Zanien 122 Manuel 038
NUTZDAU  Gesaminulzungscauer (n Ja & 5w Zahien 30 Manuer 100
PRODUKT  Produkt 13 8N Schiissel 10 Manuet 0510
- Techn. Daten
[ Heaurogen [zune |
Ry —

Abbildung 4-17 Freifeld hinzufiigen

Uber die Schaltflache ,Hinzufiigen“ gelangt man in den Dialog zum Anlegen einer Freifeld-

Definition.
A K- baews slles imesedanssean (00.00) - -] -
Agministraner Fredeld-Definition anlegen 0512201808 1534
Nanasnt Bucks LE U-Tip
BYF 0000
r.vn;nau;in éam"ngm
Bezeechnung
Rame ADATIM Annchaf fungadatas
Format
Datertyp Dt = 91.12.2000 3]
Katsgone Manmnll _'_J
Postion
Ruaris o + | 10
sinchronisiessn
Lagke r
Suchisia Muster Prutng
Sonsiges _'_] N - ;‘
e [ |
| Hmzutigen, | [ Zurtick |

Abbildung 4-18 Freifeld-Definition hinzufiigen

Anzeigemaske kopiert.

Man kann neue Freifelder auf einfache Weise aus bestehenden Freifeldern ableiten. Hierzu
markiert man eines der angezeigten Freifelder und betétigt die Schaltflache ,Hinzufiigen®. Die
Daten des markierten Freifeldes werden, bis auf den Namen und die Bezeichnung, in die
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A Ka - ke alles imesedanssean (S0.00) = b -

A cmin|straer Fredeld-Definition anlegen 05122018 08 1857
Nanasnt Buoks Typ U-Trp
BYF 0000

Grunddaten | Bamenungen

Beszeechnung
KHame
Format
Datertyp Dates = %,12.2000 3]
Katsgane Mansall =]
Pastion
Rubrik YAUTMDAT * | 010
snchronisiecsn
Laoke f
Suchieia Muster Prutrg
Somsiges = n = =4

Hnzufigen | Zurtick

Abbildung 4-19 Kopierfunktion fur Freifelder

Weiterhin kann es hilfreich sein, Freifelder und deren Bedeutung zu dokumentieren. Dies gilt
insbesondere fur Formeln (= 4.3 Formeln).

Aus diesem Grund kann zu jedem Freifeld ein Bemerkungstext mit maximal 255 Zeichen L&n-
ge hinterlegt werden.

W K - ke slles imewetanssan (S8.00) - [~} -

4 dmmisrator Freftelc-Definition andem 05122018 081938
N st Bucks Tye UTrp
nYr 0000

Grundgdatan Eamerkungen

Barechnung des Restwertes anhand des Bruttoanachaffungewertes, Anschaffungsdatim, Bilanzstich-
tag und der Gessstnutzungsdawer in Jahren. Die Abschreibung erfolgt auf Restwert 0,

| Zugucksetzen | | Aggdem | Luruck
. o

Abbildung 4-20 Bemerkungstext zu einem Freifeld

Wie sind Name und Bezeichnung des Freifeldes zu wahlen?
Der Freifeldname kann acht Zeichen lang sein und darf nur Buchstaben und Ziffern enthalten.

Die Bezeichnung des Freifeldes erscheint tiberall dort, wo das Freifeld angezeigt wird.

Der Name des Freifeldes dient nur zur ,internen Identifikation® (z.B. fiir die Referenzierung in
Formeln oder fiir die Spaltenbezeichnung in Exportdateien) und tritt ,nach aul3en” nicht in
Erscheinung.
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Welche Datentypen konnen in Freifeldern dargestellt werden?

e Text

Speicherung der Daten im Textformat mit einer Lange zwischen 1 und 255 Zeichen.

W Kar - barews alles imesedanssean (S0.00) - 2 -
Admunisrater Fredeld-Definition anlegen 05122018 0834.33

Nanaan! Bueks Ty UTyp
BYF 0000

Grunddaten | Hamenungen

Bezerchnung
Rame TRATIELD Textfald (Demonstration)
Lange
Datertyp Text = 4
Kategane Mansnmll ;J
Pastion
Rubfik DEMODAT 010
Snchronisiesen
Lapke r
Suchiele Muster Prutng
Somstges | L =

| Zurtick

Abbildung 4-21 Textfeld
o Multi

Speicherung der Daten im Textformat. In der Anzeige optisch unterteilt in einzelne unmittel-
bar nebeneinander liegende Felder. Das Multifeld kann insgesamt eine Lange von 50 Zei-
chen annehmen. Die Feldlangen werden durch Semikolons voneinander getrennt.

Grungsaten | Bomeriungen

Bezeichrung
Rame MULTI Multifeld (Desonstration)
Autstiung
Datentyp Malti ;J 3:5:3
Kaegune Manuell ¥}
FPosibon
Rt pEmopar = 020
SN Gfmdieven
Laplop r
Suchfeld Muster Prufung
Sonstiges - N~ -

Abbildung 4-22 Multifeld
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=1

Datum

Speicherung im Datumsformat TT.MM.JJJJ, MM.JJJJ oder JJJJ.

Srungdaten | Bomerkungen

Bazgichrung

Nama DATUM Datumsfeld (Demonstration)
Format
Datantyp Datum *] 31.12.2004 =}
Kxlagome Manuell 'j
Positon
Rt DEMODAT =) 030
Fyncheomnziecon
Laptop [
Suchiaig Mustst Priffung
Sonshpes :_] | |

Abbildung 4-23 Datumsfeld

Zahlen

Speicherung als Zahl mit einer Lange zwischen 1 und 18 Zeichen. Die Anzahl der Nach-
kommastellen kann zwischen 0 und 12 variieren. Die Léange des Feldes beinhaltet die An-
zahl der Nachkommastellen.

Beispiel: 10 Vorkommastellen + 2 Nachkommastellen = Lange 12

Zahlen koénnen in den Auswertungslisten optional summiert werden. Handelt es sich hierbei
um Formeln (5 4.3 Formeln), kénnen die Ergebnisse fur die Summenzeile neu berechnet
werden (z.B. fur Durchschnittswerte).

AuRerdem kann man bestimmen, ob Tausender-Trennzeichen und fihrende Nullen darge-
stellt werden sollen, ob der Feldinhalt ,0“ ausgeblendet werden soll (,leer wenn null) und ob
negative Zahlen (,mit Vorzeichen®) zulassig sind.

Grunddaten  Sgmanungen

Bezaichrang
Name TANLEN Zahlen (Demonstration)

Langs Nachs SumZste
Dualertyp Zahlen | 12 2 *|

I leer mann s
[~ mnhrende Nulisn
¥ Tausend-Trennz sschen

[ mRvVosichen
Kategore Manuell =}
Pogtion
Rubnk DEMODAT +) D40
syncyontsieren
Laptop |
Suchleld Wuster Pritung
Sonages =| N =] 3

Abbildung 4-24 Zahlenfeld

Der Datentyp ,,Zahlen* ist nur fiir arithmetische Daten bestimmt (z.B. Nutzungsdauern,
Anschaffungswerte, Anzahlen). Schlusselbegriffe (z.B. Konten, Kostenstellen) sollten -
auch wenn sie rein numerischen Inhalt haben - als Datentyp ,Schliissel” dargestellt
werden.
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e Schliussel

Speicherung der Daten im Textformat mit einer Ladnge zwischen 1 und 50 Zeichen. Das
Format kann entweder alle Zeichen oder nur Zahlen beinhalten. Mittels der Ausrichtung und
des Fillzeichens kann bestimmt werden, ob z.B. fihrende Nullen eingesetzt werden sollen.

Beim Format ,nur Zahlen“ kann auRerdem bestimmt werden, ob der Feldinhalt ,0“ ausge-
blendet werden soll (,leer wenn null®).

Grunadaten | Bemerkungen

Nama

SCHLUESS
Datentyp Schlomssl *)
K3legons Manuell ’J
Ruden DEMODAT =)

SYNCONESeran
Laptop J

Suchiedd
Sonshges ;]

Abbildung 4-25 Schlissel

e Schalter

Bezeichnung
Schlussel (Demonstration)

Lange Auschiung Format Fulzeichen
10 rechts =1 !
lla Zeichen
mur Tablen
Poson
050
Mosster Pritung
Nzl b

Speicherung als ,Ja/Nein“-Wert. In der Anzeige erscheint der Schalter als Kontrollk&stchen.
Im Export-/Import-Format (5 3.7.3 Export von Stammdaten und = 3.7.4 Import von Stamm-
daten) wird der Schalter als ,X* (Ja) bzw. Leerzeichen (Nein) dargestellt.

Grunaaatan

Bemeaungan

Fame SCHALTER
Cstentyp Schalter
Kalspotie Manuell ;I
Rty DEMODAT =)

Synchroreseren
Lagtop J

Suctiedd
Sonstiges bt |

Abbildung 4-26 Schalter

e URL

Barsichnung

Schalter (Ussonstration)

Posficn
D60

Muster Pridung

Verweis auf ein externes Dokument (z.B. Webseite, Bild-Datei, .pdf-Dokument oder Datei-
Verzeichnis), das aus dem Kai-Dialog heraus durch ein entsprechendes Programm (z.B. In-
ternet-Browser, Bildbetrachtungsprogramm, .pdf-Viewer oder Verzeichnis-Anzeige) ange-

zeigt werden kann.
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GHuNddaten | Baemereungen
Bazsichrwung

Name URL Varwelis (Damonstration)
Diatentyp Drl =l
Kitegorie Manuell =|
Fosihion

Rubtik DEMODAT = 070

Sncvoniseren
Lapiop r

Suchield Wuster Prutung
Sorstoes =l » i |

Abbildung 4-27 Verweis auf externe Dokumente

Wo kann ich Beispiele fir Freifelder sehen?

Hier:

Gruoasaen | 7ot | Kawam Daten | Teown Daten | Zusatzoaten | Erstedassung . Demodasen | Hatne

Textaid Demonsyaton) Dies ist ein Beispiel fur ein Textfeld

Multfeld {Dermonstragon) 123 ABCDZ 456

Datsmateld {Demonsyaion) 05.12.2018

2apden (Demonstrabon) 999,599, 9%

Schiussel {Dermonzraton) 0000000005

Scniter (Demonstition) ¥

Verwess (Demonstration) C: \Usars\yps\Doouments \KAL\Bilder\agjelelmohlpledp, png | N\lengen ,

Abbildung 4-28 Beispiele fur Freifeldtypen

Wie kann ich bestimmen, wie ein Freifeld zu fiillen ist?

Kai kennt unterschiedliche Freifeld-Kategorien. Hiertiber wird bestimmt, auf welche Weise ein
Freifeld mit Inhalt gefullt wird.

e Manuell

Eingabe der Feldinhalte von Hand.

GrUNdd#an  Bamenungen

Bezaicheuny
Name AlAT Anschaf fungedatun
Format
Dalactyp Datum & 3:.12.2004 3]
watgan bocue11 B
Position
Rubiik MAUPNDAT * | 010
N onisenen
Laptop r
Suthfeld Muster Prutung
Scnstges =] x_~_] .

Abbildung 4-29 Manuelle Eingabe von Feldinhalten
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e Werte

Vorgabe einer Werteliste, aus der tber ein Auswahlmeni selektiert werden kann.

Grunddaten  Sgmanungen

Name

Datertyp

Kategona

Rubnk

Lapop

Sormtges

Bezeichrung

TUSTAND Zustand des Cutes
Lange

Text L] 12
Werleliste

Worte ;j isehr gut qut befriedigend;ausreichend;schlecht
Pogton

usars SN

syncreontsieren

f

Suchfeld Muster Pritung

2 = i

Abbildung 4-30 Werteliste

St e e des

el yul
Hul

D FEHELHESE
iz Dcbaczad
pchluchi

Abbildung 4-31 Beispiel fur eine Werteliste

Es empfiehlt sich, die Werteliste mit einem Semikolon zu beginnen. Ansonsten wirde der
erste Wert der Liste als Standardvorgabe fungieren.

o Werte2

Hier wird eine dynamische Werteliste als Text (String) aufgebaut, die in der Anzeige als
Auswahlmeni dargestellt wird. Die einzelnen Eintrage sind innerhalb des Textes durch
Semikolons zu trennen. Es besteht die Moglichkeit, den String mit Hilfe einer Formel (5 4.3
Formeln) dynamisch aufzubauen. Auf diese Weise kann der Inhalt des Auswahlmenis an
unterschiedliche Bedingungen geknlpft werden.

Gruncaaten | Bomerungen

Name

Datsolyp

Kaegone

Laptop

Sonstiges

Bezewchnung
KOST Fostenstelle
Lange
Text _'_J ]
Formed
rormel _‘_] ATYR?2"MAG* 7* ;00001000 0O002000" : “RDV* 7" ; 10005000 ; CA005100 ;00

0052000 ; 000053000~ ; "Mos~ 2~ ;000008200 ; 00008200 ; 0008200 ; 0000840
0" :*FUP"7" ;00007000 : ¥ ; DODO40DOD ; ODOCALDAY

Fogtion
¥auroar = | 100
gynchronisieren
"
Suchfeld Prisung

Abbildung 4-32 Beispiel fur eine dynamische Werteliste
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Es empfiehlt sich, die Werteliste fiir das Werte2-Feld jeweils mit einem Semikolon zu
beginnen. Ansonsten wiirde der erste Wert der Liste als Standardvorgabe fungieren.

A Kar - baewn slles imesedanusean (00.00) =31l ﬂ-

A cministraner Freiteld-Definition 05.12.2018 08:59 53
Vandant Bucks Tep U-Trp Someuny Filtee
NS onoo Position j koat
- Name Bezechaung S Attrbote  Definition Kategone Pas erweilen
- KOSTEDV  Kosiensielle EDV N Text 8 Formed 000

* 00005000 00005100,00005200 00005300 00005400 00003500"

KOSTFUH  Kosienssellen Fulvpark N Teut & Formel 000
* 00007000.00007 10000007 200"
- KOSTMOB  Kostenstahien Modias N Teu s Fomed 000

* 00008000 00008100, 00008200 00008300, 0000E400 00008500"

KOSTSON  Kosiensiefien Sonsbges N Text g Formed 000

* 00009000, 00005100,00009200.00002300,00009400"

Demodaten
_ Anlagenbuch
- KOSTW Kostenstefien N Text& Werte2 o010
DTYP?7EDVMKOSTEDY "MOB 7 KOSTMOB" "FUH"?#OSTFUH KOSTSON
Hinzufugen | | Zurvck

Abbildung 4-33 Beispiel fiir eine dynamische Werteliste mit unsichtbaren Hilfsfeldern
e Formel

Es konnen einfache bis komplexe Formeln hinterlegt werden. In Formeln kann auf andere
(,feste” und ,freie) Felder des Inventargutes Bezug genommen werden (= 4.3 Formeln).

GAuNodaten | Baererngen

Bazechnung
Name BRUTTOR Bruttopreis

Lange Nachk SumZete
Datentyp Zahlen = 14 2 wwmieren *|

T 199t wann null

™ fuhrende Nudien

¥ Tausend-Traneceichen
I~ mt Yoz eichen

Formed
Kstegone Formel | ENETTOP® {1+ AMNSTSATE/ 100) =
Postion
Ruorik *AUPMDAT * | 030
mochronisaren
Laplop f
Suchesia Frifung
Sonstoes =l =

Abbildung 4-34 Formelfeld

Wie konnen Freifelder in Verbindung mit Inventar-Mustern genutzt wer-
den?

Es kann festgelegt werden, ob der Inhalt des Freifeldes aus Inventar-Mustern (= 6.1.3
Inventar-Muster) ibernommen werden soll. Hierfur gibt es die folgenden Kennzeichen:

»N“ keine Ubernahme aus der Vorlage
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»W* Ubernahme aus der Vorlage; der Feldinhalt kann tiberschrieben werden
(,weiches Muster-Freifeld®)

,H“ Ubernahme aus der Vorlage; der Feldinhalt kann nicht tiberschrieben werden
(,hartes Muster-Freifeld”)

Wie kann ich Eigenschaften der Freifelder andern?

Die Eigenschaften der Freifelder kobnnen Uber den Verwaltungs-Dialog verandert werden. Eine
Anderung der Feldeigenschaften ist jederzeit moglich; der Name des Freifelds kann jedoch
nicht verandert werden.

A K - ks slles mesedanssean (32.00) - L) -
Agdmnistraner Frettelg-Detintbon andem 05122018 003415
Nanasn! Buoks Tys UTyp
BYF 0000
Grunodaten | Bamenungen
Bezerchnung
Kame AIAT Annchaf fungadatos
Format
Datertyp Da o =1 9.12.2006 7]
Katsgane Mananll =)
Pastion
Rubih FAUTMDAT * | 010
sEnchronisiecsn
Lapke f
Suchisia Muster Prikng
Somsiges «| U |
| Zuricksetzen Anuem[ Zurtck

Abbildung 4-35 Freifeld &ndern

‘ Freifelder kdnnen nur in ihrem Ursprungsbuchungskreis verandert werden (= 3.7.1 Der Bu-
g chungskreis ,,0000“ - Vererbung von Stammdaten.

Eine nachtragliche Anderung an einem bestehenden Freifeld kann Uber die Schaltflache ,Zu-
riicksetzen* riickgéangig gemacht werden, solange diese Uber die Schaltflache ,Andern® nicht
gespeichert wurde.

Wie kann ich Freifelder entfernen?
Freifelder kdnnen Uber den Verwaltungs-Dialog entfernt werden.

Ein Freifeld kann nur dann entfernt werden, wenn es nicht in anderen Freifeldern bzw. Formeln
(= 4.3 Formeln) referenziert wird.

/ Freifelder kdnnen nur in ihrem Ursprungsbuchungskreis entfernt werden (5> 3.7.1 Der Bu-
g chungskreis ,,0000“ - Vererbung von Stammdaten.
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A Kai - ke alles imewedarissean (32.00) :...Li.-
Acminisrasr Freiteld-Definition 051220180934 45
'“"’""M hurﬁl Tep U-Trp - Sotisuny Filtee = 7 .
BTY 0000 Nape =l
4 Name Bezexchaung S AMroute Definion  Kategore Pos | enweilert
[ - —
‘ ANSOAT Anschaftungscatum 1 PSLP  Datum 3112 Manuet 020
‘ ANSWERT  Anschatiungswen (histoeisch) 2w Zahien 12 2 Manuet 030
‘ APREIS Anschatungspeess N Zahien 10 2 Manuet 010
“ + GWOKZ  GerngwertigesWitschaftsgut 9 N Schaller1  Fomel 070 =
+ JAHRANS |ahr{ansaat N Zahlen 40 Formed 025
+ KOST Kostenstele N Text & Fomed 100
NETTOR Nemopres w Zanlen 122 Manuel 035
NUTZDAL  Gesaminulzungscaver (n Ja §SW Zahlen 30 Manuet 100
PRODUKT  Produkt 13 SN Schiussel 10 Manuet (90
- Zusatzdaten
FARBE Fame SN Teu 15 Manuet 010
HERSY Hessieder N Test 25 Mauel 010 d
[‘Lcsamn Higzufgen | v metgcn[ | Zuruck \
— N ot ] e

Abbildung 4-36 Freifeld in der Ubersicht ldschen

A Kar - baew slles imesedanssean (32.00) ‘ |l ‘l-
admnisyane Freteld-Dehnition anzeigen 05122018 093507
Nanasnt Bucks Iy U-Typ
BYF 0000

Grunoaaten | Bamenungen

Bezerchnung
Rame NETTOR Mot topreis

Langs FRache S Zalle
Daterntip Zahlen 12 2 summisren

™ Sear wenn nub
™ hrende Nullso
7 Taussna-Trannzeichen
 mit Vazexchen

Kategone Maranll
Poahion

Rubnk FAUTMDAT 035

synchronisiesen
Lapke

Sudisla Mustar Priteg
Socaiges »
I = P
| Losenen, | | Oftnen | | Zurtick |

— 3 | S |

Abbildung 4-37 Freifeld in der Einzelanzeige 16schen

Wie kann ich bestimmen, ob ein Freifeld auch im Rahmen der Inventur
erfasst werden kann?

In vielen Féllen kdnnen wahrend einer Standortbegehung (Inventur) die Freifeld-Inhalte nicht
ermittelt werden (z.B. Einkaufspreis, Kostenstelle). Aus diesem Grund erscheinen Freifelder
standardmaRig nicht auf dem mobilen Erfassungsgerat (= 7.3.1 Korperliche Bestandsaufnah-
me mit KaiLaptop bzw. 5 7.3.2 Korperliche Bestandsaufnahme mit KaiDroid).

Uber das Kontrollkastchen ,synchronisieren” kann festgelegt werden, dass ein Freifeld auch
wahrend einer Standortbegehung zur Erfassung und Anderung angeboten wird.
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stundgdaten | Bemerkungen

Bezelichrung
Name SNR Seriennummer
Lange
Datentyp Text o | 25
Kawoone Manusll ¥/
Position
Rz TECHDAY *| 010
synchronisioron Pritung
Laptop I :}
Suchfeld Musted Prifung
Sonstipes -| W | |

Abbildung 4-38 Freifeld synchronisieren

Wie konnen Freifelder als Pflichtfelder gekennzeichnet werden?

Ein Freifeld kann
o fir die laufende Erfassung (am Kai-Client bzw. durch Import) und/oder

o fir die Standortbegehung (mit mobilen Erfassungsgeraten = 7.3.1 Korperliche Bestands-
aufnahme mit KaiLaptop bzw. = 7.3.2 Kérperliche Bestandsaufnahme mit KaiDroid, 5 7.6
Technische Aspekte der mobilen Inventaraufnahme)

zum Pflichtfeld erklart werden.

Der erste Fall betrifft die Inventar-Erfassung und -Anderung am Kai-Client sowie auch den In-
ventar-Import. Wird das Feld wahrend einer Standortbegehung nicht geflllt, so muss es im Zu-
ge der Inventur-Nachbearbeitung (= 7.5 Inventur-Nachbearbeitung) erganzt werden.

Im zweiten Fall ist das Freifeld schon wahrend der Standortbegehung zu fullen.

Die Kennzeichnung als Pflichtfeld erfolgt Uber zwei Auswahlmends.

synchroniseren Prittung
Lapoo 4 12]

Suchela Muster Prifung
Son=tges o | N~ |

Abbildung 4-39 Auswahlmeni Laptop ,Prifung® bzw. ,Prifung“ am Kai-Client

Wird ein Pflichtfeld nachtraglich angelegt, so greift die Pflichtfeldprifung fiir bestehende
‘ Inventargiter nur insoweit, als dass Pflichtfeldinhalte nicht entfernt werden kdnnen. Fir bereits
E 4 i bestehende Inventargiter ist es nicht erforderlich, die Pflichtfeldinhalte nachzuerfassen.

Pflichtfelder greifen nur dann, wenn sie auf einer sichtbaren Rubrik definiert sind.

Welche Moglichkeiten fiir Plausibilitatsprifungen gibt es?

Mit Hilfe von Formeln (= 4.3 Formeln) kdnnen Plausibilitaétsbedingungen formuliert werden:
Uber das Auswahlmen( ,Prifung“ wird das Freifeld als ,Meldung“ gekennzeichnet. In diesem
Fall ist das Feld als Textfeld einzurichten, dessen Inhalt eine Fehlermeldung darstellt.
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Innerhalb der Formel kdnnen unterschiedliche Bedingungen abgefragt werden, die zu unter-
schiedlichen Meldungen fuihren kénnen. Fuhren sie zu einer ,nicht leeren“ Meldung, so kann
das Inventargut nicht gespeichert werden und die ,Fehlermeldung” wird angezeigt.

Ein Inventargut kann nur dann gespeichert werden, wenn die Bedingung im ,Meldungs-
Freifeld” erfullt ist.

Die Plausibilitatsprifung kann

o die laufende Erfassung (am Kai-Client bzw. durch Import) und/oder

¢ die Standortbegehung (mit mobilen Erfassungsgeraten = 7.3.1 Kérperliche Bestandsauf-
nahme mit KaiLaptop bzw. = 7.3.2 Korperliche Bestandsaufnahme mit KaiDroid)

betreffen.

Die Kennzeichnung als Meldungsfeld erfolgt Gber zwei Auswahlmens.

A K - ke slles imesedansesan (30.00) - =] -
Lot F id-Detinition anleg: 26032010 114340

Nanasnt Bucks Typ UTyp
BTF 0000

Grunddaten | Bamenungen

Bezechnung
Rame TUSTANDD Prufung Zustandsklssss
Lange
Datertse Text = sa
Formed
Kategone Formal _'._I PANSWERT>410 , O0LNZUSTAND=""?"Zustandsklasse muss gefullt wexd
en™*"
Poation
Rubné NICHTSIB | 000
s¢nchronisioren Protung
Lapiop v 23
Sucnisig Priney

Sonmges «|

I - Pflichtfeld

HEaz Zurtick

Abbildung 4-40 Auswahlmena ,Prifung” - Meldung

In welchem Zusammenhang werden Freifelder angezeigt?

Freifelder werden Uberall dort angezeigt, wo es um die Darstellung von Inventargtitern geht:

e Dbei der Anzeige und Bearbeitung des Inventarguts:
die verschiedenen Rubriken werden auf einzelnen Registerkarten angezeigt,

e Dbei der Inventar-Suchanzeige:
hier kdnnen die Freifelder Uber eine ,+“-Schaltflache ,dazugeschaltet” werden,

e auf den Inventarlisten:
bei der Listen-Definition wird festgelegt, welche Freifelder erscheinen sollen

e auf dem Inventar-Stammblatt.

Wo und in welcher Reihenfolge werden Freifelder dargestellt?

Unter dem Eintrag ,Rubrik“ wahlt man aus, auf welcher Registerkarte (5 4.1 Rubriken) das
Freifeld gefiihrt werden soll.
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Uber den Eintrag ,Position* legt man die Reihenfolge fest, in der die Freifelder in ihrer jeweili-
gen Rubrik erscheinen sollen. Werden keine ,Positionen” festgelegt (000), werden die Freifel-
der in alphabetischer Reihenfolge ihres Namens hinter den mit Positionsnummern versehenen
Feldern dargestellt.

Wie kann ich Freifelder als Suchfelder definieren?

Damit nach Freifeld-Inhalten gesucht werden kann (= 6.2 Suchen von Inventargitern), muss
das jeweilige Freifeld als Suchfeld definiert werden. Uber den Eintrag ,Suchfeld“ kénnen je
Typ/Untertyp bis zu 30 Freifelder als Suchfelder deklariert werden.

A gministranor F Dat d: 05122018 094258
Nanasn! Bucks Tys Tp
BYF 0000
Grunddaten | Hamenungen
Bezecchnung
Rame £ Seriennummer
Lange
Datertyp Text 25
Kategane Mansmll *
Paostion
Ruons TEOWAT *| (]
sEnchronisiecen Prutung
Lapke ~ -
Suchisic Muster Prutrg
Sonsiges « Nl el
=
10
| ZurDcksetzen }:; Apdem Zurtick
h4
b6

Abbildung 4-41 Auswahlmenti fir Suchfeld

Wichtiger Hinweis

Freifelder, die im Nachhinein als Suchfeld definiert wurden, sind bei bereits bestehenden
Inventargitern noch nicht aktiv. Durch eine ,Reorganisation der Inventargiter (= 10.1
Inventarglter reorganisieren) kdnnen diese nachtraglich aktiviert werden.

Kann ich das gleiche Freifeld fur mehrere Typen/Untertypen einrichten?

Globale Freifelder gelten generell fur Inventarguter aller Typen und Untertypen. Wird ein Frei-
feld fUr einen bestimmten Typ eingerichtet, so gilt es fur alle dazugehdrigen Untertypen.

Soll ein Freifeld nur fur ganz bestimmte Typen/Untertypen gelten (z.B. fur Fahrzeuge, Maschi-
nen und IT-Ausstattung, nicht aber fir Mobel), so kann es unter dem gleichen Namen auf jeder
der entsprechenden Ebenen angelegt werden. In diesem Fall stellt Kai sicher, dass die Grund-
definitionen des Freifelds (z.B. Name, Bezeichnung, Datentyp und Lange) in allen Fallen iden-
tisch sind. Die Kategorie (z.B. manuelle Eingabe, Formel, Werteliste) kann unterschiedlich sein.

Ebenso ist es mdglich, ein Freifeld ,global” einzurichten und fir bestimmte Typen/Untertypen
mit einer anderen Kategorie ,zu Uberschreiben®.
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Beispiel: Das Freifeld ,SACH" (Sachkonto) wird global als achtstelliges Eingabefeld eingerich-
tet. Unter dem Inventartyp ,EDV* (EDV-Ausstattung) ist ein gleichnamiges Freifeld
~SACH" als Wertevorrat (z.B. ,;00008900;00008800;00008700¢) definiert. Beim In-
ventartyp ,MOB* (Mobiliar) ist das Freifeld ,SACH" als Formel eingerichtet und auf
diese Weise mit dem konstanten Wert ,00008100“ vorbelegt. Die (ibrigen Inventarty-
pen tragen keine eigene Definition fiir das Freifeld ,SACH®, so dass hierfiir die globa-
le Definition gilt.

Grunddaten  Semanungen

Bezeichrung
Name SACH Sachkonto
Lange
Datertyp Text =] a
Kategona Marmell & |
, Positicn
Rubaix XAUPMDAT * | D60
SINCIWONISIaen
Lapho r
Suchfely Muster Prutung
Sonsages | N :J _._j

Abbildung 4-42 Globales Freifeld ,SACH® (Sachkonto)

™ Y - o X
Admanisater Fretteld-Definition anlegen 05122018 094528
N st Bucks Tye U-Typ
BYF 0000 v
Grundaaten | Bamenmungen
Beszeechnung
Rame SacH
Datertyp - J
Verwakung Frefelder (=]
Kategane
9 9 Freifeld SACH e et bereils it anderen Einebungen
Ruanik Sollen dw Eratellungen uherncmmen werden!
sinchronisi 2N [ _Mee
Laoke r
Suchieia Muster Prutrg
Somsiges = n = =
Hnzutigen | Zurtick

Abbildung 4-43 Hinzufiigen eines Freifeldes ,SACH" auf dem Typ ,EDV*
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Gruncdaten | Bomeskungen

Bazeichnung
Name SACH Sachkonto
Lange
Datantyp Text | 8
Werteliste
Kalegorie werte =l ;0DO0BS00 ; I000BS00 ; DODABT00
Positon
Foutrie KAUPOAT = | D60
;,'nnw:nmron
Lagtop J
Suchield Muster Prinng
Sonsiges = A | =1

Abbildung 4-44 Abweichende Definition des Freifeldes ,SACH® auf dem Typ ,EDV*

Grunaaaten | Bamertungsn
Zechnung

Piame SACH Sachkonto
Lange
Datentyp Text > 8
Formel
Kategorie rormel =] “DOOBIDO*
Posfion
Rudie XAURMDAT | 060
Szn(h":"'!ﬁ?"
Lagtop f
Suchivia Prufung
Sonsiges | |

Abbildung 4-45 Abweichende Definition des Freifeldes ,SACH" auf dem Typ ,MOB*

Andert man fiir ein bestehendes mehrfach definiertes Freifeld eine Grunddefinitionen (z.B. Be-
zeichnung, Datentyp und Lénge), so wird die Anderung fiir alle gleichnamigen Freifelder
automatisch tibernommen.

Grunddaten  Sgmerkungen

Sezetchnung
Hame SACH Sachkonto
Lange
Datentyp Taxt H | w0
Versakung Fredelder = -
Ktagone Manuell o Frestedd SACH kit predwiach definiers.
Ale glechramgen Frefelder werden ebenfals gesndert
Rubns FATPMDA' Weter!
SeNCHIONIE: =T [ | [ wein
Lapko r e
Sucrfeld Nuster Prufung
Sonstges ~ »* i |

Abbildung 4-46 Hinweis bei der Veranderung einer grundlegenden Definition (Bsp. ,Feldlange®)
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Kann die gleiche Freifeld-Definition in unterschiedlichen Buchungskrei-
sen vorkommen?

Die gleiche Freifeld-Definition kann in unterschiedlichen Buchungskreisen vorkommen und dort
jeweils eine vdllig unterschiedliche Bedeutung haben.

Ausnahme

Freifelder kénnen sowohl im Buchungskreis ,,0000“ als auch in einem anderen Buchungskreis
definiert werden. Sie miissen jedoch untereinander ,vertraglich” sein (d.h. die Bezeichnung
und der Datentyp missen Ubereinstimmen).

Wie viele Freifelder kann ich anlegen?

Die Anzahl der moglichen Freifelder in Kai ist nahezu unbegrenzt.

Wichtiger Hinweis

Hierbei sollte darauf geachtet werden, dass die Erfassungsmaske fir diejenigen, die fir die
Erfassung zustandig sind, Uberschaubar und handhabbar bleibt. Zu viele Freifelder auf einer
Registerkarte sind daher nicht unbedingt sachdienlich.

Wie kann ich Freifeld-Definitionen exportieren und importieren?

Stammdaten

Froitoldes Kl Drucken

| | Importieren Exportieran
Abbildung 4-47 Import und Export von Freifeld-Definitionen

Freifeld-Definitionen kénnen Uber die Registerkarten ,Administration” und die Auswahl

~Stammdaten - Freifelder im- bzw. exportiert werden (= 3.7.3 Export von Stammdaten und
2 3.7.4 Import von Stammdaten).

Beim Importieren von Freifeld-Definitionen werden diese zunachst auf Vollstandigkeit und Wi-
derspruchsfreiheit gepruft (Beispiel: Sind alle Freifelder vorhanden, auf die in Formeln Bezug

genommen wird?). Tritt wahrend dieser ,Check-Phase® ein Fehler auf, so wird der gesamte Im-
port nicht durchgefuhrt.

8 Kar - baews alles imesedanssan (SL10) - ] -

A gmmistraer import 05122018 095796
N snaant Bucks Irrpot Filst Dstenguedle pur Fahler anzeigen
»mr 000 rrelfeldar Nevanlage Exoel-Inport

Status  Scnhissel Mexdung

CHK AUFAFA Autgedautens ATA

CHK FARBE Fame

CHK HERST Hersielier

CHK KENNZ Wiz-Kennzechan

CrK SERNR Senennummes

CHK FAH-PONVLACK Lackerung

CHK FAH-PKONV-LEISTKW Letstung In kW

CHK FAH-PXW-LEISTPS Lestung in PS

ALFAFA J000-AUFAFA Varabie "WRESTWERT® konnte nicht audgeddst werden
Drucken |

Femg
in Ordnung: 8 [ Fehler: 1

Abbildung 4-48 Abgewiesener Import wegen eines fehlenden Freifeldes
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Wie kann ich Freifeld-Definitionen drucken?

Um ein komplettes Verzeichnis der Freifeld-Definitionen zu drucken, wahlt man auf der Regis-
terkarte ,Administration“ den Eintrag ,Freifelder aus.

Durch Betatigen der Schaltflache ,Drucken® wird anschliel3end die Druckliste abgerufen. In der
Druckliste erscheinen die Freifelder sortiert nach Rubriken und Freifeld-Namen.

Stammdaten

Freifelder =

Abbildung 4-49 Drucken von Freifeldern

BTF - hallobtf

| orucken I)J: importieren | | Exportieren

05.12.2018 10.06.08

0000 - Zentrale Stammdaten Seite 1 von 12
Freifelder-Verzeichnis
zu allen Typen / U-Typen
T Giobale Freifelder Rubrik: Kaufm, Daten
Name Bezeichnung Definition Rubrik Pos  BucKr
ABEM Bemerkung zur Anschaffung Text 10 KAUFMDAT 030
Manuel N
ANSDAT Anschatfungsdatum Detum 31122006  KAUFMDAT 020
Manuet PSLPW 1
ANSWERT  Anschaffungswert {historisch) Zaien 122{sum.|  KAUFMDAT 030
Manwel w 2
APREIS Anschaffungspreis Zahlen 10 2 KAUFMDAT 010
Manuwel N
GWGKZ Geringwertiges Wirtschaftsgut jn? Schalter KAUFMDAT 070
Formel varswet/1,16>4107"°X" N 9
JAHRANS Jahr(ansdat Zahlen 40 KAUFMDAT 025
Formal jghei#ansoet) N

Abbildung 4-50 Beispiel eines Freifelder-Verzeichnisses

Welche Bedeutung haben die Kennzeichen in der Spalte Attribute in der
Freifeld-Ubersicht und in der Druckliste?

W Kl - baen alles meentarioeren 1202 - @B -
Admnisirater Freiteld-Definition .‘wo;;i'z"t);“oorns
Mandgart Ducki Tro U-Tep Gortiseung Fillae
nTr  D0OO Name B
[ -+ NEme Bazennung S Amnbute  Definition Katsgone 208 | erweltert
l - Kautm. Daten ]
ABEM Bemeroung Tur Arschatiung N Text 10 Manuet 030
i ANSDAT  Anschaffungsdatum 1[PSep. pamm 3112, Manuer 020
| ANSWERT  Anschattiungseen (histonsen) 2w Zanen 12 2 Manuet 030 B
| APREIS  Anschafungspress N zatien 402 Manvet  G10
' v OWGKZ Genngwertiges Wirtschaftsgut ol {Schalter 1 Formed o7e
|+ JaHRANS  janr(anscat o Zanlen 40 Fomeél 025
+ KOSY Kostenstels i Tet 8 Formel 100
| NETTOP  Nettopres s Zahien 122 Manuet D35
v NUTZDAU Gesaminutzungsdaser (in Ja 6ISW iZanign 30 Manueot 100
| PRODUKT  Produkt 13N massel 10 Manvel 090
SACH Sacnkoeto N Text 8 Manuet 050
| Hinzumgen | | zuruek |

Abbildung 4-51 Darstellung der Attribute in der Freifeld-Ubersicht
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BTF - hallobtf
0000 - Zentrade Stammdaten

05122018 10.08:08
Seite 1 von 12

Freifelder-Verzeichnis
zu allen Typen / U-Typen

Typ Globale Freifelder Rubink: Keufm, Daten

Name Bezeichnurg Defirition Rubrik Pos BucKr
ABEM Bemerkung zur Anschaffung Tex 10 KAUFMDAT 020

Manuel N

ANSDAT Anschaffungsdatum Datum 31.12.2008 KALENMDAT Q20

Maruel PSLPW 1
ANSWERT Anschaffungswert (historisch) Zashlen 12 2 (sum ) KAUFMDAT 030

Marwed W 2

APREIS Anschaffungsprels Zahlen 10 2 KAUFMDAT 010

Maruel N

Abbildung 4-52 Darstellung der Attribute in der Freifeld-Druckliste

Attribut Bedeutung

P Pflichtfeld auf dem Kai-Client

M Meldungsfeld auf dem Kai-Client

S Synchronisation fur Kai-Laptop, d.h. dieses Freifeld
wird wahrend einer Standortbegehung (Inventur) zur
Erfassung und Anderung angeboten.

LP Pflichtfeld auf dem Kai-Laptop

LM Meldungsfeld auf dem Kai-Laptop

W/H/N Weiches /Hartes/ Kein Muster-Freifeld

Tabelle 4-1 Bedeutung der Attribute

Diese Attribute werden durch ein Komma getrennt dargestellt.

4.3 Formeln

Wie werden Forme

In eingerichtet?

Formeln werden als Freifelder (5 4.2 Freifelder) definiert. Man wahlt hierzu die Kategorie

,Formel” aus.

Grunccaten | Bemenangen

Sezeichnung
Rama RESTWERT Restwert
Lange Nachk SumZeile
Datsotyp zahlen = 14 2 =]
I teer wonn null

Kalegone Pormel =

Marnm]l
Werte
Warte?

Abbildung 4-53 Auswahl K
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Was kann in Formeln dargestellt werden?

e Arithmetische Ausdriicke

Formeln kdnnen arithmetische Berechnungen (Addition, Subtraktion, Multiplikation und Divi-
sion) enthalten.

e Bezugnahme auf Freifelder

Man kann in Formeln auf Freifelder verweisen. Dem Namen des Freifeldes wird ein ,#“ vo-
rangestellt.

Beispiel 1: #NETTOP*1,19
Hier wird aus dem Nettopreis (NETTOP) der Bruttopreis inklusive 19 Prozent
Mehrwertsteuer errechnet.

Beispiel 2: (#BRUTTOP-#NETTOP) *#ANZAHL
In diesem Beispiel wird der Nettopreis (NETTOP) vom Bruttopreis (BRUTTOP)
subtrahiert. AnschlieBend wird der ermittelte Wert mit der Anzahl multipliziert.

/ Die Formel fur ein Freifeld, das fiir einen bestimmten Typen oder Untertypen definiert ist,
g kann auf ein globales Freifeld Bezug nehmen. Dies gilt jedoch nicht umgekehrt.

e Bezugnahme auf feste Felder

Man kann in Formeln auf feste Felder verweisen. Dem Namen des Feldes wird ein ,@" vo-
rangestellt.

Eine vollstandige Auflistung der festen Datenfelder befindet sich weiter unten.

Beispiel: QORGEINH="10"|QORGEINH="30"|@ORGEINH="50"?"100102":"100101"
In diesem Beispiel wird gepriift, ob das Inventargut der Organisationseinheit
,10% ,30% oder 50" zugewiesen ist. Ist dies der Fall, wird in das Feld z.B. als
Kostenstelle der Text ,,100102“ eingetragen, ansonsten , 100101

e Texte und Bezeichnungen
Man kann Texte oder Bezeichnungen in den Formeln unterbringen.

Beispiel: "Inventar: "+@BEZ

e Datumsangaben

Datumsangaben kénnen als Tagesdatum (z.B. ,13.12.2012°), als Monatsangabe (z.B.
»12.2012%) oder als Jahreszahl (z.B. ,2012%) gefiihrt werden.

Beispiel: MONDIFF (#ANSDAT;"12.2011")
Die Bezeichnung ,MONDIFF* steht fiir eine in Kai integrierte Funktion, welche
die Monatsdifferenz zwischen zwei Datumsangaben ausrechnet.
In diesem Beispiel wird die Anzahl der vollen Monate zwischen dem Anschaf-
fungsdatum und dem vorgegebenen Datum ,12.2011" berechnet.

e Fallunterscheidungen

Man kann unterscheiden, ob ein Wert grof3er, kleiner, gleich, gré3er gleich, kleiner gleich
oder ungleich einem anderen Wert ist (Operatoren: >, <, =, >=, <=, I=) und in Abh&ngigkeit
hiervon unterschiedliche Ergebnisse berechnen.
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Man gibt hier zunéchst die zu prifende Bedingung mit einem darauf folgenden Fragezei-
chen an und anschlieBend den Wert bei Erfullung der Bedingung und - durch einen Doppel-
punkt getrennt - den Wert bei Nicht-Erfillung der Bedingung.

Beispiel: #BRUTTOP<50?210:0
Hier werden Transportkosten berechnet. Es wird geprift, ob der Bruttowert klei-
ner 50,00 € ist. In diesem Fall ist das Ergebnis 10, ansonsten 0.

Innerhalb von Fallunterscheidungen kénnen Bedingungen durch ,&* (und) und ,|“ (oder)
verknUpft werden. Aulzerdem kann durch ! eine ,Verneinung® formuliert werden.

Beispiel 1; #VART="ANG" | #VART="BEA" | #VART="GWL"?2"J" : "N"
In diesem Beispiel wird gepriift, ob eine Vertragsart (#VART) "ANG" oder "BEA"
oder "GWL" vorliegt und dementsprechend ein Ja-/Nein-Kennzeichen gesetzt.

Beispiel 2 ! (#VART="ANG" | #VART="BEA" | #VART="GWL") 2"N":"J"
Alternative (negierte) Formulierungsmaoglichkeit fur Beispiel 1.

e Kurzschreibweise fir multiple Fallunterscheidungen

Soll in einer Formel ein Ausdruck in mehreren Bedingungen vorkommen, so kann dies in ei-
ner kompakten Kurzschreibweise dargestellt werden: Der Ausdruck wird an den Anfang der
Formel gestellt, danach folgt ein Doppel-Fragezeichen. Der Ausdruck wird dann in allen
nachfolgenden Bedingungen ,implizit erganzt®.

Beispiel 1: #JAHR="1972"20, 71 :#JAHR="1973" | #JAHR="1974"
| JAHR="1975"20, 76: #JAHR="1976"20,81: .. USW.
Ausfiihrliche Schreibweise fir die Festlegung eines Jahresindex: Hier wird ge-
pruft, welches Jahr jeweils zugrunde liegt und ein dementsprechender Index zu-
gewiesen.

Beispiel 2: #JAHR??2"1972"20,71:"1973"|"1974"|"1975"20,76:"1976"20,81: ..
Abkurzende Schreibweise fur die Berechnung aus Beispiel 1

In der Kurzschreibweise kénnen auch Vergleichsoperatoren (>, <, =, !=,...) verwendet wer-
den.

Beispiel 3: #GRUPPE??2"A" |"B"21:>="C"g<="H"?22:>"H"&<="2"23:0

e Verschachtelung von Ausdriicken

Alle Elemente einer Formel (Ausdriicke und Bedingungen) kénnen ineinander verschachtelt
werden. Durch Klammern kann die Auswertungsreihenfolge bestimmt - und nattrlich auch
die Lesbarkeit verbessert - werden.

Beispiel 1: Kennzeichnung von GWG: (#WBzZW/1,19)>8002?"N":"J"
Hier wird aus dem Bruttowiederbeschaffungswert der Nettowert errechnet und
gepruft, ob dieser Wert gréf3er 800 ist. Falls die Bedingung zutrifft, wird das Feld
,GWG-Kennzeichen“ mit einem ,N* und andernfalls mit einem ,J* gefiillt.

Beispiel 2: Sachkontozuweisung innerhalb der EDV-Typen in Bezug auf Trivialsoftware und
Software:
#SWK="J"? (#GWGK="J"?2"0830":"0310") : #GWGK="J"2"0820":"0810"
In diesem Beispiel wird Uberprift, ob es sich bei dem Inventargut um Software
handelt (SWK="J*) oder nicht und ob diese Software aufgrund des GWG-
Kennzeichens (GWGK) jeweils zu den GWG gezéahlt wird. Je Fallunterscheidung
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wird ein anderes Sachkonto zugewiesen. Wenn es sich nicht um Software han-
delt wird noch einmal gesondert geprdft, ob es sich um ein GWG handelt und
dementsprechend auch unterschiedliches Sachkonten zugewiesen.

e Funktionsaufrufe

Man kann Funktionen aufrufen, indem man den Funktionsnamen und die erforderlichen Pa-
rameter angibt. Die Parameter werden in Klammern geschrieben und durch Semikolons
voneinander getrennt.

Beispiel: RESTWERT (#ANSWERT; #ANSDAT; #ZIELDAT; #NDJAHR)
In diesem Beispiel wird die Funktion ,RESTWERT" aufgerufen. Diese Funktion
berechnet anhand der vorgegebenen Parameter (Anfangswert, Anschaffungsda-
tum, Zieldatum und Nutzungsdauer) automatisch den Restwert einer linearen
Abschreibung nach NKF-Regel (d.h. mit Beginn der Abschreibung ab dem Fol-
gemonat der Anschaffung).

e Plausibilitatspriufungen

Man kann Texte als Fehlermeldungen im Rahmen von Plausibilitatsprifungen verwenden.
In diesem Fall ist das Freifeld im Auswahlmenu ,Prifung® als ,Meldung® zu kennzeichnen.

Beispiel: #NDMON=0?"Das Feld Nutzungsdauer muss gefiillt werden":""
Hier wird gepruft, ob im Freifeld Nutzungsdauer in Monaten (NDMON) kein Wert
enthalten ist. Ist dies der Fall, wird beim Versuch zu speichern die Fehlermel-
dung: ,Nutzungsdauer muss gefillt werden!“ sowohl in dem Freifeld als auch in der
Informationszeile im unteren Bereich des Bearbeitungsdialoges ausgegeben.

PR — Sl |
A4 dmanistranor Inventargut 057;2_01.3 103532

Mancan| Bucks esntat-Iir Fromascriyses

MOY 1000

Geunddaten | Folo | Mautm Daten | Techn Dates | Ersterfassung | Demodsten | Anlagenbuch | Listerant

HeRopres 745,00

Anach sfungaiatan 01.12.72014

N errwenimeyersats 19

Bmoprens Ba6,55

GWG-Kenrzeachen

Nultungsdauss 0

bpeu.h:m | Sammein & Welles Zurtick,
Maidung: Nmn&ﬁauu ﬁuss getuint sesn

Abbildung 4-54 Meldung bei fehlender Nutzungsdauer

Wie werden Texte, Zahlenwerte und Datumsangaben dargestelit?

In der Kai-Formelsprache wird zwischen Texten (Zeichenketten) und Zahlen unterschieden.
AuRRerdem verarbeitet Kai Datumsangaben als spezielle Texte.
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Texte

e Will man explizit einen Text hinschreiben, so schliel3st man ihn in Anfihrungszeichen (“) ein.
Sollen innerhalb eines Textes Anfiihrungszeichen () verwendet werden, so ist diesen ein
ruckwartiger Schragstrich voranzustellen.

Beispiel: "Dies ist mein Rollladenschrank"

Beispiel: "Dies ist \"mein\" Rollladenschrank"
e Texte haben jeweils eine bestimmte Lange. Hierzu gehdren auch die fihrenden oder nach-

folgenden Leerzeichen. Allerdings werden fihrende und nachfolgende Leerzeichen bei Ver-
gleichsoperationen ignoriert.

Beispiel: "Dies ist mein " + "Rollladenschrank"
Ergibt die Zeichenkette "Dies ist mein  Rollladenschrank”.

Beispiel: "hallo "= hallo"
Dieser Vergleich trifft zu. Die fuhrenden und nachfolgenden Leerzeichen werden
ignoriert.

e |n Texten wird zwischen Grof3- und Kleinbuchstaben unterschieden.

Beispiel: "Hallo "= hallo"
Dieser Vergleich trifft nicht zu.

e Die Namen von Datenfeldern und Variablen sind in diesem Sinne keine Texte und kénnen
beliebig in Grol3- und/oder Kleinbuchstaben angegeben werden.

Beispiel: @Bez oder #Bruttop
@BEZ oder #BRUTTOP
@beZ oder #bruttoP
Alle drei Angaben bezeichnen das gleiche Datenfeld bzw. die gleiche Variable.

Datumsangaben

e Datumsangaben sind ,eigentlich“ auch Texte und werden daher in Anfuhrungszeichen (")
geschrieben. Bei der Verarbeitung von Datumsangaben wird die Gliltigkeit gepruft.

Beispiel: "29.2.2007"
Dieses ist keine gultige Datumsangabe (jedoch ein gultiger Text und wird als
solcher von Kai in der Formel erst mal akzeptiert).

Beispiel: JHRPLUS ("29.2.2007"; 3)
Dieser Ausdruck bringt in der Formel einen Fehler: "29.2.2007" ist kein gultiges
Datum.

e Datumsangaben werden typischerweise in der Form tt.mm.jjjj geschrieben, kénnen aber
auch in vielen anderen Schreibweisen vorkommen.

Beispiel: "07.03.2008"

"7.3.2008"

"070308"

"07032008"

sind gultige Datumsangaben.
Beispiel: "03.2008"

"3.2008"

"3.08"

"0308"
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g

sind ebenfalls giltige Datumsangaben. Diese verwendet man, wenn nur der Mo-
nat, aber nicht der Tag eine Rolle spielt. Sie bezeichnen jeweils den ersten Tag
des betreffenden Monats

Beispiel: "2008"
nogn
sind ebenfalls giiltige Datumsangaben. Sie bezeichnen den 1. Januar des betref-
fenden Jahres.

Will man zwei Datumsangaben miteinander vergleichen, so muss man diese zunachst in ein
entsprechendes Format umwandeln. Hierfir kann man die Funktion JHJIJMMTT verwenden.

Beispiel 1: "22.03.2008" >= "21.04.2008"
Dieser Vergleich trifft zu. Naturlich ist dieses Ergebnis falsch: Kai vergleicht ein-
fach die beiden Zeichenketten und ,weil” nicht, dass es sich um Datumsanga-
ben handelt.

Beispiel 2: "20080322" >= "20080421"
Dieser Vergleich trifft nicht zu. In diesem Fall bekommen wir also ein richtiges
Ergebnis.

Beispiel 3: JHJJMMTT ("22.03.2008") >= JHJJMMTT ("21.04.2008")
bringt das gleiche (richtige) Ergebnis wie Beispiel 2.

Zahlen

Zahlen schreibt man in intuitiver Form (je nach Wunsch mit Vorzeichen, Komma und Tau-
sender-Interpunktion)

Beispiel: 12345
Beispiel: -12344,0120000
Beispiel: 12.345,567
Beispiel: 123.45,567
Dieses Beispiel bringt einen Fehler: Zahlenangabe unguiltig: >123.45,567<

Rechenergebnisse werden in Kai immer mit exakter Genauigkeit ermittelt. Ausnahme: Divi-
sionsergebnisse werden mit maximal 20 Nachkommastellen ermittelt und gegebenenfalls in
der letzten Nachkommastelle kaufmannisch gerundet.

Die Division durch 0 fuhrt nicht zu einem Fehler sondern ergibt 0.
Kai stellt Zahlen standardmafig mit Tausender-Interpunktion und der entsprechenden An-
zahl Nachkomastellen - sowie gegebenenfalls mit einem fihrenden Minuszeichen - dar.
Beispiel: -12344,0120000

wird dargestellt als -12.344,0120000
Bei Divisionsergebnissen wird nur die erforderliche Anzahl Nachkommastellen dargestellt.
Beispiel: -12344,0120000/1

wird dargestellt als -12.344,012

Wird eine Zahl (bzw. ein Rechenergebnis) in einem Freifeld gespeichert, so bestimmt das
Freifeld die Anzahl der Nachkommastellen. Falls erforderlich, wird kaufm&nnisch gerundet.

Wird das Freifeld in weiteren Formeln verwendet, so wird mit der vollen Genauigkeit
gerechnet.
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Vergleichsergebnisse

e Werden Texte oder Zahlen miteinander verglichen, so trifft dieser Vergleich entweder zu

oder nicht.

¢ Vergleichsergebnisse kénnen durch die Operatoren ,&* (und) und ,|* (oder) miteinander
verknlpft werden.

e Wird ein Vergleichsergebnis in einem Freifeld gespeichert, so wird es dort als ,X“ oder
Leerzeichen dargestellt.

Zusammensp

o Texte (Zeic
Beispiel:

e Mit Hilfe de

iel von Texten und Zahlen

henketten) und Zahlen kdnnen nicht gemischt verwendet werden.
" 2 " + " 2 "
bringt als Ergebnis ,22*

2+2
bringt als Ergebnis die Zahl 4

11 2 11 +2
bringt einen Fehler: Falsche Operanden fiir ,+“in ...

r Funktionen STRING und ZAHL kdnnen Texte in Zahlen bzw. Zahlen in Texte

umgewandelt werden.

Welche Operatoren kann ich in Formeln verwenden?

Rangfolge Operator Beschreibung
Verneinung
1. ! Negation
Arithmetische Ausdriicke
2. Mit Hilfe des Operators ,%" kann man einen Divisionsrest
% berechnen. Beispielsweise liefert der Ausdruck ,27%12“
den Divisionsrest 3.
3 / Division
4, * Multiplikation
5 - Subtraktion
6. + Addition
Zeichenketten
7. + Verkettung

Vergleichsoperatoren (fir Arithmetische Ausdriicke und Zeichenketten-Operatoren)

8. I= = ungleich, gleich

9. <, <=, >, >= kleiner, kleiner gleich, groRer, groRer gleich
Verkniipfungsoperatoren

10. | Oder-Verknupfung

11. & Und-Verknupfung

Fallunterscheidungen

12.

?und: Fallunterscheidung

13.

?? Kurzschreibweise fiir multiple Fallunterscheidung

Tabelle 4-2 Kai-Operatoren und deren Rangfolge
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Auf welche festen Felder kann ich in Formeln verweisen?

Man kann in Formeln auf feste Felder verweisen. Dem Namen des Feldes wird ein ,@" voran-

gestellt.
Feldname Bedeutung
@MANDANT Mandant
@BUCKR Buchungskreis
@INVNUM Inventarnummer
@FREMDSL Fremdschlissel
@BEZ Bezeichnung des Inventarguts
@BES Beschreibung zum Inventargut
@MENGE Menge
@EINHEIT Mengeneinheit
@TYP Inventar-Typ
@UTYP Inventar-Untertyp
@STANDORT1 Standort, 1. Ebene (in der Regel ,Gebaude®)
@STANDORT2 Standort, 2. Ebene (in der Regel ,Etage®)
@STANDORT3 Standort, 3. Ebene (in der Regel ,Raum®)
@GEB alte Bezeichnung fir @STANDORT1
@ETA alte Bezeichnung fir @STANDORT?2
@RAU alte Bezeichnung fir @STANDORT3
@ORGEINH Organisationseinheit
@UEINH Untereinheit
@BEREICH alte Bezeichnung fur @UEINH
@VORLAGE Inventarnummer des Musters
@ZUDAT Zugangsdatum
@ERDAT Datum der Inventarguterfassung
@STATUS Inventar-Status (,A“, ,U“ oder ,L%)
@ABKZ Abgangskennzeichen (= Inventar-Status)
@ABGRUND Abgangsgrund
@ABDAT Abgangsdatum
@APPLID Application-ID (z.B. ,sapa”, ,kirp”)
@ANLBU1 Anlagen-Stammnummer
Hinweis:
Dieses Feld sollte kiinftig nicht mehr verwendet
werden. Stattdessen @ANLKEY verwenden!
@ANLBU2 Anlagen-Erganzungs-Nummer
(nur bei KIRP und VMTool: laufende Nummer)
Hinweis:
Dieses Feld sollte kiinftig nicht mehr verwendet
werden. Stattdessen @ANLKEY verwenden!
@ANLKEY Schliissel des Anlagenstammsatzes
@NZUO nicht zuordnen (,X*)
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Feldname Bedeutung

@ISKOPPEL Koppelnummer (,X*)

@USER Benutzer

@INVENTUR Nummer der Inventur, der das Inventargut unterliegt
(gdf. leer)

@LIDAT Datum der letzten Inventur

@STDAT Datum der letzten Statusdnderung

@STUID Benutzer der letzten Statusdnderung

Tabelle 4-3 Feste Datenfelder

Welche speziellen Funktionen kann ich in Formeln verwenden?

Kai verfligt Uber eine Reihe von integrierten Funktionen, die Standard-Berechnungen durchfih-

ren.

Man kann eine Funktion aufrufen, indem man den Funktionsnamen und die erforderlichen Pa-
rameter angibt. Die Parameter werden in Klammern geschrieben und durch Semikolon-Zeichen

voneinander getrennt.

Zurzeit sind die folgenden Funktionen eingerichtet:

Funktionsname

Aufgabe

Zeichenkettenverarbeitung

STRING

Wandelt einen Text oder eine Zahl in eine Zeichenkette (String) um.

Parameter ist:
e Ausgangsfeld (Text oder Zahl)

Optional kdnnen die folgenden Parameter hinzugefligt werden:
e Lé&nge des Feldes
e Anzahl der Nachkommastellen
e +T“(mit Tausenderinterpunktion) bzw. ,-T“ (ohne Tausenderinterpunktion)
e +0“ (mit fihrenden Nullen) bzw. ,-0“ (ohne fuhrende Nullen)
e +B* (leer wenn 0) bzw. ,-B“ (0 wenn 0)
o +V“(mit Vorzeichen) bzw. ,-V* (ohne Vorzeichen)
Das Ergebnis stellt Zahlen je nach Definition mit oder ohne Tausender-

Interpunktion, der entsprechenden Anzahl Nachkommastellen sowie gege-
benenfalls fihrenden Nullen oder einem fihrenden Minuszeichen dar.

Wird ein Text tibergeben, so wird dieser im Ergebnis um fihrende und
nachfolgende Leerzeichen gekirzt.

Wird ein Vergleichsergebnis Uibergeben, so wird das Ergebnis als "richtig"
oder als "falsch" dargestellt.

Beispiele:

STRING (#ANSWERT; 12;2;"-T";"-0"; "+B")

"Anfang: "+STRING (#ANSWERT)+" €" = ,Anfang: 430,55 €*

Hinweis:

L&sst man bei dieser Formel den Ausdruck ,STRING*” weg, lasst sich die For-
mel nicht speichern und Kai meldet den folgenden Fehler:

sFalsche Operanden fiir “+ “in “ + #HANSWERT".“
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Funktionsname Aufgabe
TEIL Schneidet einen Teil aus einer Zeichenkette aus.
Parameter sind:
e Ausgangsfeld (z.B. #ANSDAT, #ANLBEZ)
e Stelle Anfang Ausschnitt
e Stelle Ende Ausschnitt
Beispiele:
TEIL (@INVNUM;1;5) = die ersten 5 Stellen der Inventarnummer
TEIL("15.02.2004";4;10) =,02.2004"
LINKS Schneidet einen Teil aus einer Zeichenkette beginnend von links aus.
Parameter sind:
o Ausgangsfeld (z.B. #ANSDAT, #ANLBEZ)
e Anzahl Zeichen
Beispiele:
LINKS (@INVNUM; 5) =die ersten 5 Stellen der Inventarnummer
LINKS ("15.02.2004";5) =,15.02¢
RECHTS Schneidet einen Teil aus einer Zeichenkette beginnend von rechts aus.
Parameter sind:
o Ausgangsfeld (z.B. #ANSDAT, #ANLBEZ)
e Anzahl Zeichen
Beispiele:
@INVNUM; 5) = die letzten 5 Stellen der Inventarnummer
RECHTS ("15.02.2004";4) =,2004"
ENTHAELT Priift, ob eine Zeichenkette bestimmte Wortbestandteile enthalt. Grof3- und
Kleinschreibung werden nicht unterschieden.
Das Ergebnis kann wie ein Vergleichsergebnis in einer Formel oder in einem
Freifeld vom Datentyp ,Schalter” verwendet werden.
Parameter sind:
e Zu uberprifende Zeichenkette (Ausgangsfeld)
e 1 bis n zu suchende Zeichenketten
Beispiel:
ENTHAELT (@BEZ; "Tisch"; "Bett";"Stuhl")
LAENGE Bestimmt die ,Nettolange” einer Zeichenkette, d.h. die Lange ohne fiihrende
und nachfolgende Leerzeichen.
Beispiel:
LAENGE (@BEZ)
FUELLEN Fillt eine Zeichenkette so auf, dass sie mindestens eine bestimmte ,Nettolan-
ge“ erreicht.
Parameter sind:
e Ausgangsfeld (z.B. @BEZ, #PRODID)
¢ Fullzeichen (ein oder mehrere Zeichen)
e \orgegebene Lange
o L*(Links-Auffillung) bzw. ,R* (Rechts-Auffiillung)
Beispiel:
FUELLEN (#PRODID; "0";15;"L")
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Funktionsname

Aufgabe

TRIM

Kdirzt eine Zeichenkette um die am Beginn und Ende stehenden Leerzeichen.

Beispiele:
TRIM(" Kai-Mikrofisch ™) ="Kai-Mikrofisch"
TRIM(@BEZ) + " - " + TRIM(QGEB)

LTRIM

Kurzt eine Zeichenkette um die am Beginn stehenden Leerzeichen.
Beispiele:

LTRIM (" Kai-Mikrofisch ") ="Kai-Mikrofisch "
LTRIM (#KOST)

RTRIM

Kirzt eine Zeichenkette um die am Ende stehenden Leerzeichen.

Beispiele:
RTRIM (" Kai-Mikrofisch ™) =" Kai-Mikrofisch"
RTRIM (@BEZ) + "-" + RTRIM (QGEB)

SPLIT

Zerlegt eine Zeichenkette (z.B. einer Aufzahlung) in verschiedene Teile und
gibt ein Teil davon zurtick.

Parameter sind:

e Ausgangsfeld (z.B. @BES, #BEM)

e Optional: Trennzeichen
(falls nicht angegeben, ist das Trennzeichen ein Semikolon)
¢ Index des gewiinschten Elements (1 = erstes Element, 2 = zweites Ele-
ment, ...)
Beispiele:
SPLIT("  Kai-Mikrofisch ";"-";2) = "Mikrofisch "
SPLIT ("  Kai-Mikrofisch  ";"Mikro";2) ="fisch "
SPLIT (#ANSDAT;".";3)
SPLIT (GBES; 2)
SPLIT (@BES;" ";5)

GROSS

Wandelt alle Buchstaben einer Zeichenkette in Grof3buchstaben um.

Beispiele:
GROSS ("Kai-Mikrofisch") ="KAI-MIKROFISCH"
GROSS (@BEZ)

KLEIN

Wandelt alle Buchstaben einer Zeichenkette in Kleinbuchstaben um.
Beispiele:

KLEIN ("Kai-Mikrofisch") = "kai-mikrofisch"

KLEIN (#ZUSTAND)

NURZIFFERN

Prift, ob eine Zeichenkette nur aus den Ziffern O bis 9 besteht.

Das Ergebnis kann wie ein Vergleichsergebnis in einer Formel oder in einem
Freifeld vom Datentyp ,Schalter verwendet werden.

Parameter sind:

e Zu Uberprifende Zeichenkette (Ausgangsfeld)

Beispiel:

NURZIFFERN (#KOST) ?"":"Die Kostenstelle darf nur aus Zif-
fern bestehen.”
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Funktionsname

Aufgabe

Hinweis:
Die Funktion untersucht die libergebene Zeichenkette ,als Ganzes*:

e Enthalt die Zeichenkette (filhrende oder nachfolgende) Leerzeichen, so
liefert die Funktion den Wert ,falsch (Leerzeichen sind keine Ziffern).
Tipp: Mit Hilfe der Funktion TRIM () kann man die fihrenden und nach-
folgenden Leerzeichen entfernen: NURZIFFERN (TRIM (#KOST) )

e Fir eine leere Zeichenkette (also gewissermal3en eine Zeichenkette oh-
ne Zeichen) liefert die Funktion den Wert ,wahr” (eine leere Zeichenkette
besteht aus nichts anderem als Ziffern - namlich genau genommen aus
gar nichts).

ERSETZEN

Ersetzt innerhalb einer Zeichenkette einen Text durch einen anderen Text.

Parameter sind:

e Ausgangsfeld (z.B. #KOST, @BES)
e zu ersetzender Text

e neuer Text

Beispiel:

ERSETZEN ("Kai-Mikrofisch; "Mikro"; "Makro")
ERSETZEN (#PROD; "A";"0")

ERSETZEN (@BES;".";", ™)

ERSETZEN (@BEZ; "Rechner"; "Arbeitsplatz-PC ")

Verarbeitung von Zeichenketten

und Zahlen

ZAHL Wandelt einen Text (Zeichenkette) in eine Zahl um oder bereitet eine Zahl auf.
Parameter sind:
e Ausgangsfeld (Text oder Zahl)
e optional: Anzahl der Nachkommastellen
Wird ein Text libergeben, so muss dieser eine Zahl (in ,intuitiver Schreibwei-
se) darstellen.
Im Ergebnis werden ,lberflissige* Nachkommastellen abgeschnitten. Alterna-
tiv besteht die Moglichkeit, durch den zweiten Parameter die Anzahl der Nach-
kommastellen zu bestimmen. Falls erforderlich, wird kaufménnisch gerundet.
Beispiel:
ZAHL (#ANSJAHR) +#NUTZDAU
ZAHL (#RESTWERT; 3)

DECIMAL Gleiche Funktionsweise wie ,ZAHL". Der in eine Dezimalzahl umzuwandeln-

de Text ist jedoch in ,wissenschaftlicher Schreibweise” anzugeben. Auf diese
Weise kann beispielsweise der Inhalt einer Excel-Zelle in eine Zahl umge-
wandelt werden.

Parameter sind:

e Ausgangsfeld (Text)

e optional: Anzahl der Nachkommastellen

Im Ergebnis werden ,Uberflissige“ Nachkommastellen abgeschnitten. Alter-
nativ besteht die Méglichkeit, durch den zweiten Parameter die Anzahl der
Nachkommastellen zu bestimmen. Falls erforderlich, wird kaufméannisch
gerundet.

Beispiel:

DECIMAL ("9.0680404E+08";2) =906.804.040,00
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Funktionsname

Aufgabe

MAX bzw. MIN

Bestimmt das ,grofite” bzw. ,kleinste* Element unter mehreren Zeichenketten
oder Zahlen. Das Ergebnis ist immer eine Zeichenkette.

Parameter sind:

e 1 bis n Zeichenketten oder Zahlen (nicht ,gemischt)

Beispiel:

MIN (#ANSJAHR; "2009")

MAX (#RESTWERT; 1)

ZMAX bzw. ZMIN

Bestimmt das ,grofte” bzw. kleinste” Element einer Zahlenreihe. Das Ergeb-
nis ist eine Zahl.

Parameter sind:

e 1 bis n Zahlenreihe

Beispiel:

ZMIN (JAHR (#ANSJAHR) ;2009)

ZMAX (#RESTWERT; 1)

ISNUMERIC

Priift, ob eine Zeichenkette numerischen Inhalt hat.

Das Ergebnis kann wie ein Vergleichsergebnis in einer Formel oder in einem
Freifeld vom Datentyp ,Schalter” verwendet werden.

Parameter sind:

e Zu Uberprifende Zeichenkette (Ausgangsfeld)

Beispiel:

ISNUMERIC (#KOST) ?"":"Die Kostenstelle muss numerisch
sein."

ISDECIMAL

Prift, ob eine Zeichenkette eine Zahl in ,wissenschaftlicher Schreibweise”
darstellt und somit als glltiger Parameter durch die Funktion ,DECIMAL*
verarbeitet werden kann. Beispielsweise beinhalten Excel-Zellen Zahlen in
Lwissenschaftlicher Schreibweise".

Das Ergebnis kann wie ein Vergleichsergebnis in einer Formel oder in einem
Freifeld vom Datentyp ,Schalter” verwendet werden.

Parameter sind:
e Zu Uberprufende Zeichenkette (Ausgangsfeld)

Beispiel:
ISDECIMAL("9.0680404E+08") = wahr
ISDECIMAL ("12,345") = falsch

Kalenderberechnungen

MONDIFF

Berechnet die Anzahl der vollen Monate zwischen zwei Datumsangaben.
Beispiele:

MONDIFF (#ANSDAT;"12.2007")

MONDIFF ("13.01.2006";"28.04.2006") =2

MONDIFF ("01.2006";"02.2006") =0

MONDIFF ("01.2006";"10.2005") = 0 (nicht negativ!)

Restnutzungsdauer in Monaten:

(#ND*12) -MONDIFF (#ANSDAT; #ZIELDAT)<07?0:
(#ND*12) -MONDIFF (#ANSDAT; #ZIELDAT)
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Funktionsname

Aufgabe

JHRPLUS Addition von Jahreszahlen in einem beliebigen Datumsformat (TT.MM.JJJJ,
MM.JJJJ oder JJJJ) mit einem vorgegebenen Wert.
Beispiele:
JHRPLUS (#ANSDAT; 1)
JHRPLUS ("15.02.2004";2) =15.02.2006
JHRPLUS ("01.02.2007";-1)  =01.02.2006
MONPLUS Addition von Monatsangaben im Datumsformat TT.MM.JJJJ oder MM.JJJJ mit
einem vorgegebenen Wert.
Beispiele:
MONPLUS (#ANSDAT; 6)
MONPLUS ("02.2004";12) =02.2005
MONPLUS ("07.2006";-2) = 05.2006
TAGPLUS Addition von Tagangaben (TT.MM.JJJJ) mit einer vorgegebenen Anzahl von
Tagen.
Beispiele:
TAGPLUS (#ANSDAT; 30)
TAGPLUS ("15.02.2004";14)  =29.02.2004
TAGPLUS ("15.02.2005";14)  =01.03.2005
TAGPLUS ("15.02.2006";-15) =31.01.2006
DATUM Bereitet ein Datum nach einer vorgegebenen ,Schablone” auf.

Parameter sind:
e aufzubereitendes Datum
o Aufbereitungs-Schablone

Die Aufbereitungs-Schablone besteht aus

e maximal einer Sequenz von einem oder zwei Buchstaben T
e maximal einer Sequenz von einem oder zwei Buchstaben M
¢ maximal einer Sequenz von zwei oder vier Buchstaben J

e beliebigen Sonderzeichen

e keinen anderen Buchstaben oder Ziffern als T, M und J.

Die T-, M- und J-Sequenzen kénnen in Grol3- oder Kleinbuchstaben angege-
ben werden.

Das libergebene Datum wird aufbereitet, indem an den Stellen der T-, M- und
J-Sequenz der Tag, der Monat bzw. das Jahr ausgegeben wird. Alle Ubrigen
Zeichen der Schablone werden eins-zu-eins ausgegeben.

Es gelten die folgenden Regeln:

o Besteht die T-Sequenz aus zwei Zeichen, so wird der Tag zweistellig auf-
bereitet. Besteht sie aus einem Zeichen, so werden die Monatstage 1 bis 9
einstellig und die Ubrigen Monatstage zweistellig aufbereitet.

o Besteht die M-Sequenz aus zwei Zeichen, so wird der Monat zweistellig
aufbereitet. Besteht sie aus einem Zeichen, so werden die Monate 1 bis 9
einstellig und die Ubrigen Monate zweistellig aufbereitet.

o Besteht die J-Sequenz aus zwei Zeichen, so wird das Jahr zweistellig
aufbereitet. Besteht sie aus vier Zeichen, so wird das Jahr vierstellig aufbe-
reitet.

Beispiele:

DATUM (#ANSDAT; "jjjjmmtt")

DATUM (#ABSDAT; "JJ-TT-MM")

© hallobtfl gmbh

Seite: 170 von 519




Kai Anwendungshandbuch

4 Zaubern mit Kai

Funktionsname Aufgabe

JHIIMMTT Wandelt ein Datum in ein ,sortierbares Format um.
Der Aufruf JHJJMMTT (#DATUM) bringt das gleiche Ergebnis wie
DATUM (#DATUM; "JJJIMMTT").

HEUTE Diese Funktion gibt im Format ,31.12.2004“ das aktuelle Datum zurtick.
Beispiel:
HEUTE ()

MONATSERSTER Mit dieser Funktion ermittelt man den ersten Tag eines Monats.
Beispiel:
MONATSERSTER ("02.2010") = ,01.02.2010"
MONATSERSTER ("15.03.2012") = ,01.03.2012“
MONATSERSTER (#ADAT)

ULTIMO Mit dieser Funktion ermittelt man den letzten Tag eines Monats.
Beispiel:
ULTIMO("02.2008")= ,28.02.2008"

JAHR Mit dieser Funktion kann man fiir weitere Berechnungen die Jahreszahl aus

einem Datumsformat herausziehen.
Beispiele:
Berechnung des Bruttowertes anhand das Anschaffungsjahres:

JAHR (#ANSDAT) <20077? (#ANSWBRUT>0 ? #ANSWBRUT : # ANSWNETT*1,19) :
(#ANSWBRUT>0?#ANSWBRUT : #ANSWNETT*1,19)

Berechnung der Restnutzungsdauer in vollen Jahren:

#ND- (JAHR (#ZIELDAT) -JAHR (#ANSDAT) ) >0? #ND- (JAHR (#ZIELDAT) -
JAHR (#ANSDAT) ) :0

Kaufméannische Berechnungen

RESTWERT

Berechnet den Restwert einer Abschreibung (linear nach NKF-Regel: die Ab-
schreibung beginnt im Folgemonat der Anschaffung).
Parameter sind:
e der Anfangswert
e der Anschaffungsmonat (z.B. "07.2003")
e der Ziel-Monat* (z.B. "01.2007")
e die Nutzungsdauer in Jahren
e optional: der ,Anhalte-“ oder ,Erinnerungswert*
(falls nicht angegeben, wird der Wert 1 angenommen)
Beispiel:
RESTWERT (#ANSWERT; #ANSDAT; #ZIELDAT; #NDJAHR)

RESTWERTHGB

Berechnet den Restwert einer Abschreibung (linear nach HGB: die Abschrei-
bung beginnt im Monat der Anschaffung).
Parameter sind:
e der Anfangswert
e der Anschaffungsmonat (z.B. "07.2003")
e der ,Ziel-Monat® (z.B. "01.2007")
e die Nutzungsdauer in Jahren
e optional: der ,Anhalte-, oder ,Erinnerungswert*
(falls nicht angegeben, wird der Wert 1 angenommen).
Beispiel:
RESTWERTHGB (#ANSWERT; #ANSDAT; #ZIELDAT ; #NDJAHR)
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Funktionsname

Aufgabe

MONATSANFANGSWERT

Berechnet den Monatsanfangswert bei einer Abschreibung (linear nach NKF-
Regel: die Abschreibung beginnt im Folgemonat der Anschaffung).
Parameter sind:

e der Anschaffungswert

e der Anschaffungsmonat (z.B. "07.2003")

e der Ziel-Monat” (z.B. "01.2007")

e die Nutzungsdauer in Jahren

Beispiel:

MONATSANFANGSWERT (#ANSWERT; #ANSDAT; #ZIELDAT; #NDJAHR)

MONATSANFANGSWERTHGB

Berechnet den Monatsanfangswert bei einer Abschreibung (linear nach
HGB: die Abschreibung beginnt im Monat der Anschaffung).

Parameter sind:

e der Anschaffungswert

e der Anschaffungsmonat (z.B. "07.2003")

e der ,Ziel-Monat® (z.B. "01.2007")

e die Nutzungsdauer in Jahren

Beispiel:

MONATSANFANGSWERTHGB (#ANSWERT ; #ANSDAT; #ZIELDAT ; #NDJAHR)

MONATSENDWERT

Berechnet den Monatsendwert bei einer Abschreibung (linear nach NKF-
Regel: die Abschreibung beginnt im Folgemonat der Anschaffung).
Parameter sind:

e der Anschaffungswert

e der Anschaffungsmonat (z.B. "07.2003")

e der ,Ziel-Monat® (z.B. "01.2007")

e die Nutzungsdauer in Jahren

Beispiel:

MONATSENDWERT (#ANSWERT; #ANSDAT; #ZIELDAT; #NDJAHR)

MONATSENDWERTHGB

Berechnet den Monatsendwert bei einer Abschreibung (linear nach HGB: die
Abschreibung beginnt im Monat der Anschaffung).

Parameter sind:

e der Anschaffungswert

e der Anschaffungsmonat (z.B. "07.2003")

e der Ziel-Monat® (z.B. "01.2007")

o die Nutzungsdauer in Jahren

Beispiel:

MONATSENDWERTHGB (#ANSWERT ; # ANSDAT; #ZIELDAT ; #NDJAHR)

BEWEGSUM

Bildet die Summe Uber alle zu einem Inventargut gehérenden Bewegungen,
bezogen auf die angegebene Bewegungsrubrik.

Parameter sind:

e der Name der Bewegungsrubrik

e der Name des aufzusummiereden Bewegungsfreifeldes
Beispiel:

BEWEGSUM ("WARTUNG" ; "KOSTEN")
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Funktionsname

Aufgabe

BEWEGANZAHL

Ermittelt die Anzahl der zu einem Inventargut gehérenden Bewegungen,
bezogen auf die angegebene Bewegungsrubrik.

Parameter sind:

e der Name der Bewegungsrubrik

e optional: der Name des Bewegungsfreifeldes
In diesem Fall werden nur die Bewegungen gezahlt, fir die dieses Feld
gefllt ist.

Beispiel:

BEWEGANZAHL ("WARTUNG"; "KOSTEN")

Zugriff auf Stammdaten und Tabellen

LOOKUP

Ermittelt einen Tabellen-Wert (= 4.4 Tabellen) fiir einen festen (bekannten)

Schlissel. Das Ergebnis ist immer eine Zeichenkette.

Parameter sind:

e der Tabellenname

e ein oder mehrere Schlisselbegriffe, entsprechend der Begriffshierarchie
der Tabelle

Beispiel fur die Berechnung eines Wertes Uber einen Jahresindex bezogen auf

einen bestimmten Monat:

#ANSWERT * ZAHL (LOOKUP ("INDIZES"; #JAHR; #MONAT) )

TAB

Bereitstellung aller Tabellen-Schlissel und -Werte (= 4.4 Tabellen) zu einer
bestimmten ,Ebene”. Diese Funktion wird genutzt, um Kai-Freifelder mit einer
Eingabehilfe (Kategorie ,WERTE2") zu versehen.
Parameter sind:
e optional: Steuerungsmerkmal

0 = normale Auswabhlliste

1 = wenn nur ein Element in der Auswahlliste vorhanden ist, entfallt der
sLeereintrag“. Das Element wird direkt angezeigt, ohne dass es aus-
gewahlt werden muss

e der Tabellenname

e optional: ein oder mehrere Schlusselbegriffe entsprechend der Begriffs-
hierarchie der Tabelle

Beispiel fur eine Liste der Lieferanten:

TAB ("LIEFERANTEN") bzw. TAB(1l;"LIEFERANTEN")

Beispiel fiir eine Liste der Produkte zum Produktbereich ,,100“ und der
Produktgruppe ,333" bzw. alternativ abhéngig vom Freifeld ,PROD1" und
,PROD2"

TAB ("PRODUKTE";"100";"333")
TAB ("PRODUKTE" ; #PROD1 ; #PROD2)
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Funktionsname Aufgabe
MAP Bereitstellung von Schliisseln und zugehdrigen Werten, die aus Zeichenketten
gebildet (und nicht aus einer Tabelle entnommen) werden. Diese Funktion wird
genutzt, um Kai-Freifelder mit einer Eingabehilfe (Kategorie ,WERTEZ2) zu
versehen. Sie stellt die Daten auf die gleiche Weise wie die TAB-Funktion dar.
Als Parameter werden Zeichenketten Gibergeben, die jeweils ein Schlussel-
/MWertpaar enthalten. In jedem Schliissel-/Wertpaar ist der Schliissel vom Wert-
teil durch einen Bindestrich getrennt.
Beispiel fur eine Liste der Umsatzsteuersatze:
MAP ("1-Umsatzsteuer 19%";"2-Umsatzsteuer 7,5%";"0O-keine
Umsatzsteuer")
Beispiel fur den Zugriff auf Kostenstellen in Freifeldern und Tabellen:
#KOSTL=("1234-Kostenstelle 1234";"1235-Kostentelle 1235")
#KOSTL!=""?MAP (#KOSTL) : TAB ("KOSTENSTELLEN")
BEZ Ermaoglicht den Zugriff auf die Bezeichnungen der im Inventargut verwendeten
Stammdaten.
Die folgenden Aufrufe sind mdglich:
e BEZ("STANDORT1") Bezeichnung des Gebaudes
BEZ ("GEB")
e BEZ ("STANDORT2") Bezeichnung der Etage
BEZ ("ETA")
e BEZ ("STANDORT3") Bezeichnung des Raums
BEZ ("RAU")
e BEZ ("ORGEINH") Bezeichnung der Organisationseinheit
e BEZ ("UEINH") Bezeichnung der Untereinheit
e BEZ("TYP") Bezeichnung des Typs
e BEZ("UTYP") Bezeichnung des Untertyps
INVGUT Bereitstellung einer Werteliste Uber Inventargiter in Form von Inventarnummer
und Inventarbezeichnung, die einem bestimmten Kriterium (z.B. Buchungs-
kreis, Typ) entsprechen. Uber diese Funktion kénnen Verweise auf andere
Inventarglter mit einer Eingabehilfe (Kategorie ,WERTE2“) versehen werden.
Parameter sind:
e der Buchungskreis
e optional: der Typ
e optional: der Untertyp
Beispiele:
INVGUT ("1000") = Bereitstellung aller Inventarnummern und Be-
zeichnungen aus dem Buchungskreis 1000
INVGUT (@BUCKR; "EDV") = Bereitstellung aller Inventarnummern und Be-
zeichnungen aus dem Buchungskreis, in dem
man sich befindet, eingeschrankt auf den Typ
LEDV*
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Funktionsname

Aufgabe

Verbindung zur Anlagenbuchhaltung

ANLBU

Falls eine Verbindung zu einem Anlagenbuchhaltungssystem (= 9 Die Kai-
Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)) besteht, kann man mit Hilfe
der Funktion ANLBU Wertetabellen aus dem Finanzverfahren (z.B. Kostenstel-
len, Sachkonten) in Kai bereitstellen.

Die Funktion ANLBU wird in die Freifeld-Kategorie ,Werte2“ eingetragen.

Einzelheiten sind im Kapitel = 9.4.5 Zugriff auf Kontierungselemente des Fi-
nanzverfahrens beschrieben.

Beispiele fir INFOMA:

ANLBU ("KOST")

ANLBU ("KOTR")

Tabelle 4-4 Kai-Funktionen

Wo kann ich Beispiele fur Formeln sehen?

Hier:
¥ Kai - ke alles imesedarisran (32.00) - | ®
Agmimistraner Frotteld-Definition ——&.122013 104529
Vuamhsd. ﬁur’u Tip U-Trp 7 7 - Someung Filtee = -
MUS 0000 Position *|
[ - name Bezechaung S Astroute Defintion Kategore Pos. | erweilert
NETTORP Kettopres N Zahlen 10 2 Manuet 010
ADAT Anschanungscatum TN Datum 3112, Manuer (020 1
- MWSTSATZ Mehrweststevpersaly N Zahien 2Q Fomed o0
BADATI=""7(JAHR(SADAT )<Z2007216.19) 0
- BRUTTOP  Bruttoprois N Zahien 142  Formel G630
SHETTOPY 14#MWSTSATZ/100)
GWGKZ GWG-Kennzehen N Schaher 1 Formel 035
ONETTOP<4107%" ™~
NUTZD Nutzungsdauer H Zahien 30 Manues 050
- NKFRESTW Restwert (nach NKF) N Zahien 14 2 Farmmel 048
RESTWERT(#BRUTTOP #ADAT "01 01 2017 #NUTZD.0)
]brhmzurugen ,\ | Zuryck |

Abbildung 4-55 Beispiele fur die Definition von Formeln
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Sacnonm)

A K - ke slles mewedanssean (30.00) - e -

Agmnistraner
Mancan! Buckr imventanir Fremaschiyssed
MOS 1000 00020317180
Grunddaton | Foto | Moum Dateo | Techn Daten | Erstedassung | Demodaten | Anlagenbuch | Lisferant | Hssons
Nao®opreis 359,00
Anschafungsdate 01.01.2018
N et wensteussan 1%
Bamopres 474,81
GWG-Kennzechen
Hutzunpsdmoss 4
Restaurt (nach NKF) 474,81

Inventargut 05122018 104531

Speicham Zunkk |

Abbildung 4-56 Beispiele fur die Ergebnisse von Formelberechnungen

Die Werte,

die durch Formeln berechnet wurden, sind grau hinterlegt, da diese zur manuellen

Bearbeitung nicht freigegeben sind.

Wo kann ich ein paar konkrete Beispiele fur die Praxis sehen?

Hier:

Beispiel 1:

Beispiel 2:

Beispiel 3:

© hallobtfl gmbh

"Anfang: " + STRING (#ANSWERT) + " €"

Die Bezeichnung ,STRING* steht fiir eine in Kai integrierte Funktion, welche die Va-
riable, sofern es sich dabei um eine Zahl handelt, in eine Zeichenkette umwandelt.
Das Ergebnis dieser Formel ware beispielsweise der folgende Feldinhalt:

LAnfang: 1.234,50 €*. Hier wiirde im Freifeld ,ANSWERT" der Wert 1.234,50 stehen,
welcher in der 0.g. Formel von einer Zahl in eine Zeichenkette umgewandelt wird.

Lésst man bei dieser Formel den Ausdruck ,STRING* weg, lasst sich die Formel
nicht speichern und Kai meldet den folgenden Fehler:
"Falsche Operanden fir "+" in " " + #ANSWERT""

Festlegung eines Jahresindex
#JAHR??"1972"20,71:"1973"™|"1974"|"1975"20,76:"1976"20,81:...usw.
In diesem Beispiel wird jahresbezogen ein Index ermittelt.

Nutzung von Hilfsfeldern bei langen Formeln

Hilfsfeld 1 (HF1):

TEIL(QZUDAT;7;10)?2? "1986"20,7922:"1987"20.8100:"1988"?20,8216:
"1989"?20,8520:"1990"?0,8683:"1991"20,8820:"1992"20,9226:"1993"
20,951:"1994"20,9655:"1995"20,9885:"1996"?20,9951:"1997"20, 9892
:"1998"20,9846:"1999"21,0016:"2000"21,0000:"2001"?21,0158:99999
9999999, 99

Hilfsfeld 2 (HF2):
! (#HF1=999999999999, 99) ?#HF1: (TEIL(QZUDAT;7;10)2?2"2002"?1,0317
:"2003"21,0386:"2004"21,0484:"2005"21,0577:1)
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Berechnung des Index-Wertes:

#HF2*#RBBRUT

In diesem Beispiel reicht die Feldlange fur die Eingabe der vollstandigen Formel zur
Berechnung eines Indexwertes nicht aus. Daher erfolgt die vollstandige Berechnung
tiber ,unsichtbare” Hilfsfelder (HF1 und HF2).

Beispiel 4: Aufsplittung der Nutzungsdauer in Monate
STRING ( (#NDMON-#NDMON%12) /12)+" Jahre "+STRING (#NDMON%12) +
" Monate"
In dem Freifeld ,NDMON* wird die Nutzungsdauer in Monaten hinterlegt. Mit Hilfe
der o0.g. Formel kann man diese Angabe in Jahre und Monate umwandeln. Der In-
halt des neuen Freifeldes lautet bei einer Nutzungsdauer von beispielsweise 38
Monaten: ,3 Jahre 2 Monate”,

Beispiel 5: Berechnung eines Restwertes
#ANSWERT=171:RESTWERT (#BNKZ="B"?1:1+#MWST*0, 01) *#ANSWERT; TEIL
( (MONPLUS (#ANSDAT; -1));4;10);"01.2007"; #NUTZDAU)
Ist der Anschaffungswert gleich 1, wird auch der Abschreibungswert als Erinne-
rungswert gleich 1 gesetzt. Ansonsten wird geprift, ob es sich bei dem angegebe-
nen Wert um einen Brutto- oder Nettowert handelt und dementsprechend die Mehr-
wertsteuer hinzugerechnet. AnschlieBend wird anhand des Anschaffungsdatums
und der Nutzungsdauer der Abschreibungswert mit Hilfe der Restwert-Formel be-
rechnet. Die Abschreibung beginnt hier im Monat der Anschaffung.
Alternativ kann man das gleiche Ergebnis auch mit Hilfe der RESTWERTHGB-
Funktion ermitteln:
#ANSWERT=1?1:RESTWERTHGB (#BNKZ="B"?1:1+#MWST*0,01) *#ANSWERT;
#ANSDAT; "01.2007"; #NUTZDAU)

Beispiel 6: Nutzung von Werte2-Feldern zwecks Hinterlegung einer dynamischen Werteliste fur
Kostenstellen in Abhangigkeit der Organisationseinheit
@ORGEINH??"20-0"?";11111;11112;11113;11114;11115":"30-4"?
";22221;22222;22223;22224":"40-0"?"33331;33332;33333":
";44441;44442;44443;55551;55552"

In Abhé&ngigkeit von der Organisationseinheit sollen bestimmte Kostenstellen vor-
geblendet werden. In diesem Beispiel wurde die nachfolgende Tabelle umgesetzt:

Organisationseinheit Wertevorrat Kostenstelle
Finanzverwaltung 20-0 ;11111;11112;11113;11114;11115
Feuerschutz/Rettungsdienst 30-4 ;22221,22222;22223;22224
Zentrale Dienste 40-0 33331;33332;33333

Ubrige Organisationseinheiten 144441;44442:44443;55551 ;55552
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Umsetzung der vorangehenden Tabelle mit Hilfsfeldern:

FUr0er Bemmtiungen

Narw

Debertys

wawjon

Ao

sy

Saodhpes

ROSTI00

Toxt =

Turmel _'_]

NN nacan
r

2uotea

|

Daisenmng
Kostanatelie 20-0

Lnge

Forme
TR ERRR SRS IR FRRRRTE FRRSPLY

Paston
goo

Prifer
-

Abbildung 4-57 Kostenstellen 20-0

Grntoden  Barerangen

Hame
| Dasricp

Kalasgore

| Rt
Lapp

| Scomen

YOSTI0N

Belwttrurs
Yostenstalls Ji1-€

Lange
5

Farwl
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Abbildung 4-58 Kostenstellen 30-4
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Abbildung 4-59 Kostenstellen 40-0
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Abbildung 4-60 Ubrige Kostenstellen
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Grunddaten | Bgmerkungan

Hame

Datertyp

Katagone

Rubuk

Laptop

Sonsiges

KOST

Text _:_I

Wertal _‘_j

YAUPMDAT |

mynchronimeren

Suchéale

|

Bezwichnung
Kostenstelle

Lange
S

Forrmel
BORCEINH? 7" 20-D" MHOST200: “30-4" 7AX0STI04 : *40-0* YONOSTADD - #XO
S5TALLG

Posfion
0%0

Frimang

Li

Abbildung 4-61 Kostenstelle als Werte2-Feld

Wie kann ich in Kai zum Beispiel einen Preisindex abbilden?

Um in Kai einen Preisindex abzubilden, kombiniert man die Funktionalitaten der Tabellen
(= 4.4 Tabellen) und Formeln.

Hierzu legt man zunéchst eine Tabelle mit einer Preisindex-Reihe an.

AV Kol hamn ales erewstariieren (0000 z - I e -
S oTmtrats Tavmiien 08 122018 110042
Wandant Backy Finor
)rs 0000
Tabede Sehissed 1 ? Sthimset 35 Schissel 4 A 5 Inhait
- PRESINDEX Pregndes
2001 547
‘ 2002 57,5
2003 612
| 2008 645
2005 66,5
’ 2006 66.1
2007 605 "
’ 2008 ns
2000 23
’ 2010 30
2011 730
’ 2012 AL
2013 9.0
l 2014 5.0
-
Taoele trhatt
|_Taoote newutigen | | Orscaun _2urich |

Abbildung 4-62 Tabelle mit Preisindex-Werten
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4.4

AnschlieRend kann man per Formel auf diesen Preisindex zugreifen.

Grunacaten | Bemeckungen

Bazeichnung
Rame ZEITHERT Zeltwert

Langs Plachk Sum Zeile
Catentyp Yahlen > 14 2 |sumteren 3

I Joer wenn rell
[ futwande Nusen
I+ Tausena-Trennzeichién

[ mtVorzeichen 3
Farme!

Kategorie Pormel = ZAHL { LOOXUP | "PREISINDEX" | JAMR (#ADAT) ) ) /1004 #ERUTTOP
Positon

Ruten ¥AUPMOAT * | 070

Abbildung 4-63 Zugriff auf die Tabelle mit Preisindex-Werten per Formel

Tabellen

Kai bietet die Moglichkeit, Wertevorréate in Form von Tabellen abzulegen. Diese Wertevorréte
kdnnen beispielsweise in Auswahlmenis genutzt werden.
Beispiele:
Kostenstellen-Tabellen (Kostenstellen-Nummern mit den zugehdrigen Bezeichnungen)
Lieferanten-Tabellen (Lieferanten-Nummern mit den dazugehérigen Bezeichnungen)
Jahres-Preisindizes (Jahreszahlen mit dem dazugehérigen Preis-Index)
Die Tabellen verfiigen Uber einen 5-stufig unterteilten Schliissel, sodass auch mehrstufige
Schlisselhierarchien abgebildet werden kdnnen.
Beispiel:
Produkt-Tabelle, gegliedert nach Produktbereich, Produktgruppe und Produkt
(jeweils mit den dazugehorigen Bezeichnungen)

Wie kann ich Tabellen anlegen?
Tabellen werden Uber die Registerkarte ,Administration unter ,Stammdaten - Tabellen® verwal-

tet.

Shwmdaben 9~
Tabellen = |_Yerwaren [{ | |mportieren | | Exportieren

Abbildung 4-64 Tabellen verwalten

Uber die Schaltflache ,Verwalten“ gelangt man in den Dialog zum Verwalten der Tabellen.

W K2 haney ales Meertariioren (0202 - - -

ATt du Tabetlen M TR2018 124427

Mandart Dacks idar

nry  Gooo

[ Tabeww Scrnssel 1 Scrtussw 2 Sctmisael 3 BCiHUSsel 4 Schimsel 5 Inhall *
¢ KOSTENSTELLEN LS [

Taoske oy
LIRFISANTEN Lisfaxanten

Tatelle hinzufugen Drucken Zurick

{7

Abbildung 4-65 Tabellen hinzufugen
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Hier definiert man zunéchst eine neue Tabelle unter einem eindeutigen Namen. Im Feld ,Inhalt*

legt man eine Bezeichnung fur die Tabelle fest.

Man markiert den Eintrag und kann nun im Feld ,Schliissel 1“ einen Schlissel (z.B. eine Liefe-
rantennummer) und im Feld ,Inhalt‘ eine Bezeichnung des Eintrags (z.B. den Namen des Lie-

feranten) eingeben.

¥ Kol harn alles rerrbanieren (000
AoTetrotes Tabellen

Nardart Buwky Fimar
nrr oo

s |

DLIZZTR 2N

Tabesa Scriissel Y Scmussel 2 Scroussel 3 Schusseld  Schissel 5 Inhalt *

+ KOSTENSTELLEN
LIEFERANTEN

Rosdensieten
Leferarsen

Sl 1 i

oot Print-ID Omdd

[ Schiissel 1 rneusigen [ Tavee bearbeien | | Tabese ioschen | [ orucken | | Expoderen

Zurece |

Abbildung 4-66 Lieferant (Schlissel 1) hinzufiigen

Analog fligt man weitere Eintrage in die Tabelle ein.

Mit Hilfe der entsprechenden Schaltflachen kénnen Tabellen-Eintrage hinzugefiigt, bearbeitet

oder geldscht werden.

¥ Kol harn ales ereerbaniieren (0L02) B B -
AoTestitns Tabellen DL IEZ10 12747
Nandart Bucky Ftar
orr toug
Tabes Senissel 1 Serusse 2 Sctansael 3 Scnusseld  Schamsel s Innan *
¢ KOSTENSTELLEN Rosdarsieden
- LEFERANTEN Lasturaenen
00001 Prnt0 Gt
0oaa Wolten AG
v
Schelrsaal 1 nrat
| Schimsel 1 nzutugen || Tadetie bearteten {; | Tavesejoschen | orucken || Exporeren ~Zuruer |
of

Abbildung 4-67 Tabelle bearbeiten

Handelt es sich um einen mehrstufigen Schlissel, so markiert man den entsprechenden Ein-

trag und fugt diesem weitere ,Untereintrage” zu.
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AV K+ hamn ales srewntarmienen (200 I - I =) -
fammirats Tavwiien 04 122018 122049
Wanoant Be00 Finw
sTr o000
Tabase Sehaused 1 Sthiuseed 2 Sehhssst 3 Sehtossel 4 Scossed 5 nnalt
+ KOSTENSTELLEN Kostensteten
+ LIEFERANTEN Lieterunfen
PRESINDEX Presnoes
PRODUKTE Produste
001 Zentrae Verwatung
« 0o rers Vervatung
- 0012 Sihemst und Ordnung
021 S0 (NG Wahke
L)
Sctiuseel 3 trivah
| Schamest s aufigen .| | Scotinasi2beardetien | | Schitsom 2 echon | | Orucken || Exporberen | | 2uroe |

Abbildung 4-68 Hinzufligen weiterer ,Untereintrage” am Beispiel von Produktstufen

Wie kann ich Tabellen nutzen?

Das Kai-Formelwerk (= 4.3 Formeln) kennt zwei Funktionen fir den Zugriff auf Tabellen-
Daten:

LOOKUP ()  Zugriff auf den Tabellen-Wert fir einen festen (bekannten) Schlissel.

TAB () Bereitstellung aller Tabellen-Schlussel und -Werte zu einer bestimmten ,Ebene”.
Diese Funktion wird genutzt, um Kai-Freifelder mit einer Eingabehilfe (Kategorie
~WERTE2) zu versehen.

Beispiele fur Tabellen und Freifeld-Definitionen:

A Ko bamn abes smewtarmeeren (00 I - I =] -
SoTmntas Taowtien 04 122016 122290
Wanaant Ba00 Fw
oTr 0000
Tabes Sehausesd 1 Sthiusesd 2 SCriESe 3 Sthiusses 4 Scnussen s Inhat
+ KOSTENSTELLEN Kostensteten!
- LIEFERANTEN Listevanten
- 00001 PINHD G
ADRESSE Frems Weg 4
ANSPRECHPARTHER Fraw Mises-L
+ noonz Vioten AG
+ 00003 Mustecwerk 4
PRESINDEX Ptesnoe
+ PRODUKTE Procukse
.
Schiuseel 7 trivah
| Schumser 2mnzufugen | | Scntinsel 1 bearbeten | | Scrisoes tkechan | | Onken || Expodieren | | Rurc

Abbildung 4-69 Definition der Tabelle ,Lieferanten®
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A K - ke alles imesetanssean (30.00) - =} -

Acministraner Fretteld-Definition 05122018 110704
Vandant Bucks Tp U-Trp Sotierung Filtee
s onon ostcion B

|+ - mame Bezeichaung S Attrbute Definition Kategone Pos | erweitent

v Techn.Daten
’ Erstertassung
3 nicht sichtbar
+ Demodaten
+  Anlagenbuch

- Lieferant

- LEFER Leferant N Test & Werle2 010 =
TAB{"UEFERANTEN")

- LADR Adresse N Tex1 30 Forme! 020
LOOKUP("UEFERANTEN" MLIEFER "ADRESSE")

LANSPR Ansprechparnes N Text 30 Fomed 030
LOOKUPMUEFERANTEN" ALIEFER "ANSPRECHPARTNER")
; Hrmulugen“: | Zuruck

Abbildung 4-70 Freifeld-Definitionen fur die Tabelle ,Lieferanten

Grunoaaten | Foto | Kautm Daten | Techn Daten | Erstedassung | Democaten | Anlagentuch | Kompananten | Lsferset | juane
| ] 0

Lisserant _.J
|

spinioms 000D - Print-ID CebH
Amaprechpartnar 00002 - soTEC Gmd
0Da003 Lenove

Abbildung 4-71 Zugriff auf eine Lieferanten-Tabelle per Freifeld

Geunddaten | Foto | Kautm Daten | Techn Dassn | Erstertassung | Demoastan | Anlagentuch | Kamponsessn| Lsteant | Histore

Lieteran| [IETH = print-10 omby
Adeeie Freler Weg 1, 34567 Nordhausen
Ansgeschpantner Herr Miller

Abbildung 4-72 Anzeige von Lieferantennummer und Bezeichung aus der Tabelle ,Lieferanten®

Wie kann ich Tabellen exportieren und importieren?
stammaaten ; ey
Tabellen = | verwanen | [ importieren | | Exportieren
Abbildung 4-73 Import bzw. Export von Tabellen

Tabellen kdnnen Uber die Registerkarte ,Administration“ unter der Auswahl ,Stammdaten-
Tabellen® importiert bzw. exportiert werden (= 3.7.3 Export von Stammdaten und
5 3.7.4 Import von Stammdaten).

Beim Export Uber ,Stammdaten - Tabellen - exportieren® (vgl. Abb. 4-73) werden alle Tabellen
und Schlussel exportiert, die innerhalb des ausgewahlten Buchungskreises definiert sind.
Mochte man explizit nur eine ganz bestimmte Tabelle oder innerhalb einer Tabelle ab einer
bestimmten Schliissel-Ebene exportieren, muss man zunéchst die Ubersichtsanzeige der
Tabellen Uber ,Stammdaten - Tabellen - verwalten® aufrufen (vgl. Abb. 4-74). Dort wahlt man
die zu exportierende Tabelle bzw. Schlissel-Ebene aus und betétigt anschlielend die
Schaltflache ,Exportieren®.
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AV Kol barn alles reerbarisieren (0202) I - I a -
Ehordl Biais

A oTenroto Tabellen 03122010 110148

Nandart Bucky Fawr

L souo

Tabeko TeriiiEse 1 SCrisee 2 Sotuiveel 3 SOniss0l 4 Sonimsel 5 Ihhan -

+ KOSTERSTLLLEN [T ——— l
+ LIEFERANTEN Lsfararien

| J

"
Scheliecal 1 neat
[ Schimse 1 inzutugen | [ Tapeite pearberien | | Tabete ioschen | [ Drucken | [ Exportereny) B

Abbildung 4-74 Export einer einzelnen Tabelle

Wie kann ich Tabellen und Tabellen-Eintrage drucken?

Um ein komplettes Verzeichnis der Tabellen zu drucken, ruft man tber die Schaltflache ,Ver-

walten® zunachst die Stammdatenibersicht auf.

Stammdaten

Vernatan Q[ Importeren ][  Exporteren '

Abbildung 4-75 Verwalten von Tabellen

A9 Kol barn abes reerbannieren (0L02) I - I ﬂ-
fgTmistrotoe Tatellen 03122010 110247
Wandart Bucky Finer
as oo
Tabesa Screnssel Scraussel 2 Screussel 3 Scnussold  Schissel 5 Inhalt B
+ KOSTENSTELLEN Kostersleten
+ LIEFERANTEN Leferarnen
+ PREISINDEX Presindes
+ PRODUKTE Progusie
L :
"
Tabete nra
| Taoete ezumgen | | orueten Zunc |

Abbildung 4-76 Stammdaten-Liste der Tabellen drucken

Durch Betatigen der Schaltflache ,Drucken” wird die Druckliste abgerufen.
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MUS - Stadt Musterstadt
0000 - Zontrale Stamendaten

Tabellen

Tabele Schiissed 1 Schiissei 2 Schiissel2  Schisseld  Schiissel §
KOSTENSTELLEN

0000200

0001300

0002110
LIEFERANTEN

00001

ADRESSE

ANSPRECHPARTNER
00002

ADRESSE

ANSPRECHPARTNER

Abbildung 4-77 Beispiel eines Tabellen-Verzeichnisses

07.03.2017 17.23:54
Seite 1 von 2

Inhat
Kesterstelien

BuckKr

Veraatung
Feverwenr
Bavamt
Lieferanten
Print-10 GmbH
Freder Weg 1,
34567
Nordhausen
Herr Miber
SOTEC GmbH
Kedner Str. 99
51345
Musterstadt

Herr Miter

Die Darstellung der Druckliste entspricht der Darstellung in der Ubersichtsanzeige:

Ist keine Zeile der Ubersichtsanzeige markiert, so enthélt die Druckliste alle in der Uber-
sicht verfugbaren Eintrage. Dies betrifft auch ,geerbte” Eintrdge und - in der erweiterten
Stammdatenibersicht - Eintrage in ,erbenden“ Buchungskreisen (5 3.7.1 Der Buchungs-

kreis ,,0000“ - Vererbung von Stammdaten).

Ist eine Zeile markiert, so enthalt die Druckliste den entsprechenden ,,Ausschnitt* der

Ubersichtsanzeige.

Wie kann ich Tabellen und Tabellen-Eintrage andern oder I6schen?

Tabellen und Tabellen-Eintréage kdnnen tber den Verwaltungs-Dialog verandert oder geléscht
werden. Eine Anderung des Inhalts ist jederzeit moglich; der Name der Tabelle oder der
Schlissel kann jedoch nicht verandert werden.

Wird eine Tabelle oder ein Tabellenschlissel geléscht, so werden auch alle dazugehdérigen
~untereintrage“ automatisch entfernt.
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| &

| soretro

Tatellen 02122018 110410
| Mandart Bucks Fitar
| w0 gono
Tabes Seniiiesel 1 Somuissen 2 Schaussel 3 Schusseld  Schimsel 5 Inhan *
+ KOSTENSTELLEN Kishersieden
+ LIEFERANTEN Lsfurarien
+ PREISINDEX [ Porenroscten ':’i Presndes
+ PRODUKTE Tatsdbe KOSTENSTELLEN karns reche guitacnt wersen, da noch Urdarmrerage scitioren. | Frogusie
[ st o * |
e [} Mo
; Scfecasal 1 ntant
Schiussel 1 nzufugen Taoels bearbesien | | Tabefis joschen Drucken Exporteren Zuruck
Abbildung 4-78 Ldschen einer Tabelle mit Unter-Eintragen
Tabellen kénnen nur in ihrem Ursprungsbuchungskreis veréandert oder geléscht werden
¢ (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000” - Vererbung von Stammdaten).

Wichtiger Hinweis

Werden Tabelleneintrage geandert oder geldscht, so kann dies Auswirkungen auf bestehende
Inventargliter haben. Durch eine ,Reorganisation der Inventargliter (= 10.1 Inventargiter
reorganisieren) werden alle Tabellen-Beziige aktualisiert.

Wer darf Tabellen und Tabellen-Eintrage anlegen?

Benutzer, die die Berechtigung zur Anderung der Kai-Konfiguration haben (5 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte), dirfen Tabellen und Tabellen-Eintrage anlegen.
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Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte
In diesem Kapitel geht es um die Benutzer von Kai.

Wir unterscheiden

¢ mandantenbezogene Benutzer: diese dirfen nur innerhalb eines bestimmten Mandan-
ten tatig sein

e globale Benutzer: diese durfen in mehreren Mandanten tétig werden
Fir mandantenbezogene Benutzer kann das gleiche Benutzerkiirzel in unterschiedlichen Man-
danten vorkommen.
Beispiel:
Das Benutzerkiirzel ,SCHMITT* steht

e im Mandaten ,MUS" fiir Frau Adelheide Schmitt im Ordnungsamt der Stadt Muster-
stadt.

e im Mandanten ,NAB* fiir Herrn Ottokar Schmitt im Schulamt der Stadt Nachbarstadt.

Benutzerkiirzel kbnnen entweder mandantenbezogen oder global vergeben werden.

Wichtiger Hinweis

Fur die Ersteinrichtung von Kai steht der globale Benutzer ,Kai“ (Passwort ,Kai“) zur Verfu-
gung. Nach Inbetriebnahme der Software sind die ,eigentlichen” Benutzer mit ihren Zugriffs-
rechten anzulegen. Es wird dringend empfohlen, anschlieSend den Benutzer ,Kai“ zu I6schen
oder zumindest sein Passwort zu verandern.

Welche Informationen werden zum Benutzer geflihrt?

Fur jeden Benutzer werden
e das Mandantenkurzel (nur bei mandantenbezogenen Benutzern),
e das Benutzer-Kdrzel,
e das Anmeldepasswort,
e der Name,
e gegebenenfalls die eMail-Adresse und
o die Zugriffsrechte
gefuhrt.

Die Lange und der Aufbau des Passworts sowie die Maximalzahl der fehlerhaften
Anmeldeversuche kann installationsspezifisch festgelegt werden. Einzelheiten hierzu sind im
Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb” beschrieben.

Wie werden die Zugriffsrechte eines mandantenbezogenen Benutzers de-
finiert?

Dem Benutzer kénnen Zugriffsrechte fir den gesamten Mandanten und/oder einzelne Bu-
chungskreise zugeordnet werden. Zugriffsrechte fir den Mandanten gelten fiir alle Buchungs-
kreise, fur die keine eigenen Zugriffsrechte zugeordnet wurden.
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J

g

Zugriffsrechte kénnen dem Benutzer entweder direkt zugeordnet oder von einem anderen
mandantenbezogenen Benutzer ,libernommen* werden.

Wie werden die Zugriffsrechte eines globalen Benutzers definiert?

Einem globalen Benutzer kdnnen globale Zugriffsrechte und/oder Zugriffsrechte fiir einzelne
Mandanten und/oder Zugriffsrechte fur einzelne Buchungskreise zugeordnet werden.

Globale Zugriffsrechte gelten fur alle Mandanten, fir die keine eigenen Zugriffsrechte zugeord-
net wurden. Zugriffsrechte fur einen Mandanten gelten fir alle Buchungskreise dieses Mandan-
ten, fur die keine eigenen Zugriffsrechte zugeordnet wurden.

Zugriffsrechte konnen dem Benutzer entweder direkt zugeordnet oder von einem anderen
globalen Benutzer ,(ibernommen* werden.

Wer darf Benutzer verwalten und Zugriffsrechte einrichten?

Benutzer, denen die Berechtigung ,Administrator® (= 5 Welche Berechtigungen gibt es?) zu-
gewiesen wurde, dirfen andere Benutzer mit ihren Zugriffsrechten einrichten, bearbeiten und
I6schen.

Dies gilt nur fur die Mandanten, fir die der Administrator die Administrationsberechtiung
besitzt.

Nur Administratoren mit globalen Administartionsrechten diirfen globale Benutzer anlegen und
bearbeiten.

Wie kann ich Benutzer mit ihren Zugriffsrechten anlegen?

Benutzer werden Uber die Registerkarte ,Administration“ und dort Gber die Auswahl ,Stammda-
ten - Benutzer® verwaltet.

Stammcaten

Benutzer = Verwanen >
L - N

Abbildung 5-1 Benutzerverwaltung

Nach Betéatigen der Schaltflache ,Verwalten® erscheint eine Ubersicht der Benutzer.

Wird hier kein Mandant ausgewahlt, werden die globalen Benutzer angezeigt. Wird hier ein
Mandant ausgewahlt, so werden die mandantenbezogenen Benutzer angezeigt.

P ——— Tl

fsTeitotoe Renutzer 03 1218 12472

Wandant Fitar

20 =

[Benuizer  Name  Rechte o Letie Anmedtung  Stahus Vessuche  gespent
RPA ma 03.12 2018 150053

USERY  Ussnt 30 112016094703 FENLER 3 ‘
USFR11 usart 15052018 135521 OK

USERIZ usen) USERN 13102017 154123 OK ‘

Berarzer mzufugen N Drucken Imporseren Exporesen Zuruck

Abbildung 5-2 Ubersicht Anzeige der Benutzer fir Mandant 100
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Nach Betatigen der Schaltflache ,Benutzer hinzufiigen® erscheint die folgende Maske, in der
die Grunddaten des Benutzers und die Zugriffsrechte eingetragen werden.

P Tl

AoTmtato Renutzer hinzutugen Dz NaTe
Nardart  Semutar

100 BTY gomemt | Passwor andem
e ballnbes

-

Rechte von

[Buckr fame Omi  Gn Ani Kan  Adm O -Emheien

Specreon N Berec fitigung neaulige ADbrEChen

J

Abbildung 5-3 Benutzer anlegen

Fir den Benutzer werden die folgenden Grunddaten gefihrt:

Feld Erlauterung

Mandant Kirzel des Mandanten fiir den der Benutzer Berechtigungen erhalten
soll.

Benutzer Das Benutzerkirzel kann bis zu 50 Stellen lang sein und Buchstaben,

Ziffern oder Sonderzeichen enthalten.

Passwort an- | Das Passwort kann 20 Zeichen lang sein und darf neben Buchstaben
dern auch Ziffern und Sonderzeichen enthalten. An dieser Stelle kann das

Passwort neu vergeben werden bzw. ein Passwort bei der Einrichtung
eines neuen Benutzers neu vergeben werden.

Hinweis: Der Benutzer kann sein Passwort auf der Kai-Anmeldemaske
jederzeit andern.

Name Hier wird der Name des Benutzers eingetragen.

eMail-Adresse | Hier kann die eMail-Adresse des Benutzers eingetragen werden.

Rechte von Ubernahme der Zugriffsrechte von einem anderen Benutzer.

gesperrt Der Benutzer ist fur die Arbeit mit Kai gesperrt.

Tabelle 5-1 Benutzerangaben

Uber die Schaltflache ,Berechtigung hinzufiigen® erscheint die folgende Maske.
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®+ Berechtigung hinzufigen
Buckr ﬂ Alle Buchungskreise
Alle Buchungskreise *

Berechgg00 - Grundbuchungskreis
Online(1000 - Zentrale Dienste
Offline|2000 - Grundschulen =
AmagEBU' 0 - Allgemeine Verwaltung

4000 - Rllgemeine Verwaltung Datewv
Konfigy

4100 - Information & EKommunikation
Admin 5000 - Feuerwehr v

Ubernehmen

Org.-Einheit LI -Einheit

Abbrechen

Abbildung 5-4 Zugriffsrechte anlegen

Ist in einem ausgewahlten Profil keine Eintragung vorhanden oder eine Reihe von funf Nullen
hinterlegt, hat der Benutzer fiir diesen Mandanten oder Buchungskreis keine Berechtigungen.

¥ Kol harn alies reertanuieren (0202)

D3 AEE1D 105048

A sTEtto Renutzer hinnutugen

Nasdart  Beruter

100 BTy jemem Passeon adem
Hwrrs ballobes

allgr

Recrte von =

[Boekr Name Qnl Of  An  Kom  Aan O -Ennefen

1000

{2000

Zenlise Denste J ! 4 1

Algemene Verwatung 3 2 o o

srwfrtm Barec gung hegufigen

Abbrechen |

Abbildung 5-5 Ubersicht (iber die vergebenen Zugriffsrechte

Neu angelegte Benutzer erhalten ein Initialpasswort, das fiir genau eine Anmeldung gultig ist.
Wenn der Benutzer sich mit seinem Initialpasswort anmeldet, wird automatisch der Passwort-
Dialog angezeigt, damit der Benutzer sofort ein neues Passwort festlegen muss (= 2.2 Wie

kann ich mein Passwort andern?).

Das Initialpasswort kann auch fiir bestehende Benutzer im Benuzterdialog gesetzt werden.

Das Initialpasswort wird generiert und in die Zwischenablage kopiert, um es anschlieRend z.B.

in einen eMail-Text kopieren zu kdnnen.
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Globale Berechtigungen gelten fiir alle Mandanten und Buchungskreise. Berechtigungen auf
Mandantenebene gelten fur alle Buchungskreise des betreffenden Mandanten.
Sobald fir einen Mandanten eigene Berechtigungen definiert sind, gelten diese fur den
betreffenden Mandanten (und nicht die global definierten Berechtigungen).Auf diese Weise
kénnen auf Mandantenebene globale Berechtigungen erweitert oder eingeschrankt werden.
Sobald fir einen Buchungskreis eigene Berechtigungen definiert sind, gelten diese fur den
betreffenden Buchungskreis (und nicht die global oder fiir den Mandanten definierten
Berechtigungen). Auf diese Weise kénnen auf Buchungskeis-Ebene

e globale Berechtigungen erweitert oder eingeschrankt und

e mandantenbezogene Berechtigungen erweitert oder eingeschrankt werden.

Eine Ausnahme bildet die Berechtigung hinsichtlich der Kai-Administration. Hat ein Benutzer

auf globaler Ebene Administrationsrechte, kann dieses Recht auf Mandantenebene nicht

eingeschrankt werden.

Welche Daten werden fiir die Zugriffsrechte eingetragen?

Fur die Festlegung der Zugriffsrechte werden die folgenden Angaben erfasst:

Feld Erlauterung

BucKr Hier wird der Buchungskreis ausgewahlt, flir den der Benutzer berechtigt ist. Ein leerer
Eintrag beschreibt die Zugriffsrechte fiir den Mandanten.

Berechtigungen | Hier werden die einzelnen Berechtigungen des Benutzers festgelegt (5 5 Welche Be-
rechtigungen gibt es?).

Berechtigungen

Online Sﬂ Import/Export, Inventuranmeldung

Offline 2ﬂ Synchronisieren

Anlagenbuch Sﬂ Bnlageqiiter zucrdnen

Konfiguration |1 v | Kai-Konfiguration andern

Administration In ~ | keine Berechtigung

Org.-Einheiten | Hier wird festgelegt, ob der Datenzugriff auf Inventargiter Org.-Einheit LI -Einheit
bestimmter Organisations- oder Untereinheiten beschrankt
werden soll. In diesem Fall sind die fir den Benutzer zuge-
lassenen Organisations- oder Untereinheiten zu benennen. | DEZ%

40 RS

Durch Verwendung eines ,%"-Zeichen kénnen die Organi- 5%
sationseinheiten oder Untereinheiten ,in generischer Form* 4, o

angegeben werden.
12 1%

Beispiele:
DEZ%" bezeichnet alle Organisationseinheiten, die mit
~DEZ* beginnen

,20L%" bezeichnet alle Organisationseinheiten, in denen
der Buchstabe ,L“ vorkommt

»,12“und ,,1%" bezeichnet die Organisationseinheit ,,12* mit
den Untereinheiten, die mit ,1“ beginnen.

Tabelle 5-2 Zugriffsrechte

Die eigenen Zugriffsrechte kdnnen nicht verandert werden und sind daher fur eine
Bearbeitung gesperrt.
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Welche Berechtigungen gibt es?

Es gibt funf verschiedene Téatigkeitsfelder, fur die die Berechtigungen festzulegen sind.

e Online: Arbeiten mit dem Kai-Client

Raracrdgungan

Oclina

0 = | keine Hurwchiigung

omne

1 n sem
. 1 Anz=igen
AnSQentuch x

0 - keine Berechtigung

2 - Anlegen und Aedern

Komigurazon 3

J - Impsre/Bxport, Inventuranmelduny

Abbildung 5-6 Online-Berechtigungen

Eintrag

Berechtigung

1- Anzeigen

Der Benutzer darf
e Inventarguter anzeigen.

¢ Barcode-Etiketten fir bereits bestehende Inventargiter drucken
(= 6.6 Arbeiten mit Inventar-Etiketten)

2 - Anlegen und Andern

Der Benutzer darf zusatzlich

¢ Inventarguter anlegen und andern
Hierzu gehort auch die Nutzung der Sammelanderungsfunktion (= 6.4
Sammeléanderung von Inventargitern),

e Inventar-Muster anlegen, andern und léschen (= 6.1.3 Inventar-
Muster).

3 - Import/Export,
Inventuranmeldung

Der Benutzer darf zusatzlich

e Inventarglter importieren (= 6.5.2 Import von Inventargitern und Mus-
tern),

Inventargiter exportieren (= 6.5.1 Export von Inventargitern und Mus-
tern),

Inventuren planen (2 7.2 Inventurplanung).

Inventuren zuriicksetzen,

Inventuren léschen, solange diese noch nicht abgeschlossen sind,

Barcode-Etiketten fur neu aufzunehmende Inventarguter drucken
(= 6.6 Arbeiten mit Inventar-Etiketten),

4 - Léschen

Der Benutzer darf zusatzlich Inventargtter l6schen (= 1.3 Aufnehmen,
Andern und Léschen von Inventardaten), sofern ihm gleichzeitig Administ-
rationsrechte zugewiesen worden sind.

Tabelle 5-3 Online-Berechtigungsstufen

e Offline: Arbeiten mit Kai-Laptop und KaiDroid auf mobilen Erfassungsgeraten

Barackdgungan
nnling ¢ =| tamchan

Omne

0 '| kainu Berechligung

Arvsgentuch 4 - keine Dexre
Komiguraaon
o = Symchromisisren

Admmsiztion T3

Abbildung 5-7 Offline-Berechtigungen
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Eintrag

Berechtigung

1 - Erfassen

Der Benutzer darf eine Standortbegehung mit mobilen Erfassungsgeréaten
(= 7.3.1 Korperliche Bestandsaufnahme mit KaiLaptop bzw. = 7.3.2 Kor-
perliche Bestandsaufnahme mit KaiDroid) durchfihren.

2 - Synchronisieren

Der Benutzer darf zuséatzlich Inventurdaten auf mobile Erfassungsgeréate
laden und Zahlergebnisse tbertragen (= 7.6 Technische Aspekte der
mobilen Inventaraufnahme).

Tabelle 5-4 Offline-Berechtigungsstufen

e Anlagenbuch: Arbeiten mit den Funktionen der Anlagenbuchhaltung

Rarechtcurcen

Oning 4_:_] Laxobhan
MM 1 j Frfaxuan
Anlagannucs 0 '| ketine Serwchtiouog

PO E R Tl U - k=sipe Bezechtiguag

Acmersyaton |-

gugiates ¢

Anlagegquter anzeigen

- Anlagegiter zuczdneo

o Anlagequter verxalten

Abbildung 5-8 Berechtigungen fir die angebundene Anlagenbuchhaltung

Eintrag

Berechtigung

1- Anlagegiter
anzeigen

Der Benutzer darf aus Kai heraus Anlagegtiter anzeigen und somit die
Verknipfung zwischen Inventargitern und Anlagegitern sehen (= 9 Die
Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)).

Fir Benutzer ohne diese Berechtigung ist die Kai-Schnittstelle zum Anla-
genbuch nicht sichtbar.

2 - Anlagegiter nicht
zuordnen

Der Benutzer darf zusétzlich festlegen, dass ein Inventargut nicht zu ei-
nem Anlagegut zugeordnet wird (5 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagen-
buch (Zusatzfunktion)).

Anlagegut

[~ Zuordnen

3 - Anlagegiter
zuordnen

Der Benutzer darf zusatzlich die Verknupfung zwischen Inventarguitern
und (bereits bestehenden) Anlagegutern herstellen und veréndern
(= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)).

4 - Anlageguter
verwalten

Der Benutzer darf zusatzlich
¢ aus Kai heraus neue Anlageguter anlegen,

« die Kai-Funktionen ,Uberleitung Anlagenbuchhaltung®, ,Reimport Anla-
genbuchhaltung“ und ,Umstellung Anlagenbuchhaltung® nutzen
(= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)).

Tabelle 5-5 Berechtigungsstufen fir die Schnittstelle zur Anlagenbuchhaltung

e Konfiguration: Einrichten der Kai-Konfiguration.

Beradigungen

Cnline 4 _'»] Lischen

CMine 4 4'] Extassen

Aniagenbuch U "I keine Bercclbitigung
Komiguraten 0 = | kelipe Barcchtlguny
Admngranon

}.7 - Ksi-Konfigurat:

on Andern

Abbildung 5-9 Berechtigung Kai-Konfiguration
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Eintrag

Berechtigung

1- Kai-Konfiguration
andern

Der Benutzer darf die folgenden Kai-Stammdaten einrichten, &ndern,
exportieren, importieren und I6schen (= 3 Einrichten des Kai-
Stammdatenwerks und = 4 Zaubern mit Kai)

e Standorte (Gebaude, Etagen, Raume),
e Typen/Untertypen,

o Freifelder,

¢ Organisationseinheiten/Untereinheiten,
e Mengeneinheiten,

e Tabellen,

e Rubriken,

o Etiketten.

Daruiber hinaus darf der Benutzer Standort-Etiketten drucken (= 3.2 Wie
kann ich mit Standort-Etiketten arbeiten?).

Des Weiteren darf der Benutzer bestehende Anlagen-Tableaus bearbei-
ten. Zum Anlegen neuer sowie zum Ldschen bestehender Anlagen-
Tableaus sind globale Adminstrationsrechte erforderlich. Zum Importieren
und Exportieren bestehender Anlagen-Tableaus sind Administrationsrech-
te auf Mandantenebene erforderlich (= 9.2.2 Einrichten der Anlagen-
Tableaus).

Tabelle 5-6 Berechtigungen fiir die der Kai-Konfiguration
e Administration: Einrichten von Mandanten, Benutzern und Verbindungen

Berechbgungen

Onine 1 =] Loschen

Ofine L v Brfassen

Anlagentucn (O =] haine Berechtlgung

Kontigurabon [0 = heine Berechilgung

Adminstation O =1 huine Berechtiguoag
U - keine Berechtigung

1 ndnipiscrator

2 = Adnmimixcrator (st Jour

Abbildung 5-10 Berechtigung Kai-Administration

Diese Option ist auf Buchungskreisebene nicht verfugbar.

Berechtigungen fur mandantenbezogene Administratoren

Eintrag

Berechtigung

1- Administrator

Der Benutzer darf

e Steuerungsparameter im Mandantenstammsatz (= 3.1 Mandanten und
Buchungskreise) andern,

¢ Buchungskreise einrichten und I6schen (= 3.1 Mandanten und Bu-
chungskreise),

e Steuerungsparameter in bestehenden Buchungskreisen (= 3.1 Man-
danten und Buchungskreise) &ndern,

mandantenbezogene Benutzer mit ihren Zugriffsrechten einrichten,
andern oder loschen (2 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte),

ein gesperrtes Benutzerkonto freischalten (5> 5 Wie kann ich ein ge-
sperrtes Benutzerkonto freischalten?),
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Eintrag

Berechtigung

e Mandaten fur Wartungsarbeiten sperren/entsperren (= 11.5 Sperren
eines Mandanten fur Wartungsarbeiten),

e ein Wartungspaket erstellen (> 11.1 Die Kai-Wartungspakete),

e Wartungspakete verwalten und Daten aus einem Wartungspaket in
einen Mandanten einspielen, (= 11.1 Die Kai-Wartungspakete),

e abgeschlossene Inventuren I6schen (= 7.1 Durchfiihrung von Inventu-
ren - Uberblick),

e abgeschlossene Inventuren auf ihre OrdnungsmaRigkeit Gberprifen
(= 7.7 Nachvollziehbarkeit von Inventuren),

e Inventargiiter léschen (= 1.3 Aufnehmen, Andern und Léschen von
Inventardaten), sofern ihm gleichzeitig die Online-Berechtigung ,4 - L6-
schen” zugewiesen wurde

e Inventargiter reorganisieren (= 10.1 Inventargliter reorganisieren),

e Listenbeschreibungen anderer Benutzer andern und léschen (= 8 In-
ventar-Auswertung in Kai),

e die Protokollierungsstufe fiir den Kail-Client andern (& 11 Wartungs-
funktionen),

e Historischen Inventarbestand erzeugen (nur in Verbindung mit Online-
Berechtigung 3) (= 6.5.1 Export von Inventargttern und Mustern).

e Lizenzverwaltung ansehen

2 Administrator (mit
Journal)

Der Benutzer darf

¢ Journaleintrage auf Mandanten- oder Buchungskreis-Ebene ansehen
(= 10.4 Journal),

Tabelle 5-7 Berechtigungen fiir die madantenbezogenen Kai-Administration

Berechtigungen fur globale Administratoren

Eintrag

Berechtigung

1- Administrator

Der Benutzer darf

e neue Mandanten einrichten (2 3.1 Mandanten und Buchungskreise),

e Mandanten léschen (= 3.1 Mandanten und Buchungskreise),

e Mandanten kopieren (5> 11.2 Kopieren eines Kai-Mandanten),

¢ globale Benutzer mit ihren Zugriffsrechten einrichten, &ndern oder 16-
schen (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte),

¢ die Protokollierungsstufe fur den Kai-Server verandern
(= 11 Wartungsfunktionen),

¢ Verbindungen zum Anlagenbuch anzeigen, einrichten, &ndern und 16-
schen (= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)),

¢ neue Anlagen-Tableaus anlegen (= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anla-
genbuch (Zusatzfunktion)),

e bestimmte Schltsselfelder in Anlagen-Tableaus andern (= 9 Die Kai-
Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)),

¢ Anlagen-Tableaus I6schen (sofern diese nicht mehr verwendet werden)
(= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)),

e Lizenzen verwalten. Einzelheiten hierzu sind im Handbuch ,Kai - Instal-
lation & Betrieb“ im Kapitel 3.3 beschrieben,

e Einrichten eines globalen Infotextes (= 11.6 Globalen Infotext einrich-
ten).
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Eintrag

Berechtigung

2 Administrator (mit
Journal)

Der Benutzer darf
« Journaleintrage auf globaler Ebene ansehen (= 10.4 Journal),

Tabelle 5-8 Berechtigungen fiir die globalen Kai-Administration

Wie kann ich Zugriffsrechte arbeitssparend verwalten?

Anstatt fir den Benutzer einzelne Zugriffsrechte festzulegen, besteht die Mdglichkeit, diese aus
einem Referenzbenutzer zu Gbernehmen. Hierzu wahlt man im Auswahlmeni ,Rechte von*
den entsprechenden Referenzbenutzer aus. Somit hat der Benutzer die gleichen Zugriffsrechte

wie der Referenzbenutzer.

werden.

Dies gilt auch dann, wenn die Zugriffsrechte des Referenzbenutzers nachtraglich geandert

W Kl batn dhes eertaniioen (TLAD - =l -
AT Benutzer hirzutugen [CRISAER R 54
Mmadart  Senuteet
nry WIS TEFOGO gepent | Passeon ansem
Hame Max Muytermasm
oy
Rechte von =
[T - [Org -Eintedeon
EINEAUY-=CHULEN - Yurlsge fid: Sinksaf =chalen
aeh
Shesctem Berechligung hnguluge AbOrechen

Abbildung 5-11 Hinzugfiigen eines neuen Benutzers basierend auf den Zugriffsrechten eines

© hallobtfl gmbh

Referenzbenutzers

Wie kann ich das Verzeichnis der Benutzer und ihrer Zugriffsrechte dru-
cken?

Um ein komplettes Verzeichnis der Benutzer und ihrer Zugriffsrechte fir einen Mandanten zu
drucken, ruft man Uber die Schaltflache ,Verwalten* zunéchst die Benutzeribersicht auf.

Stammacaten

= l‘ Verwatien >

N
L

Benutzer

Abbildung 5-12 Verwalten von Benutzern
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W Kl - hare dles eertanioen (002 | -1l ®o -

AT Benutzer [CRISIAFRES B )
Mardant Fiter
sre =)
Buoulzee Hame Rathie oo
ADMIN a3mn QS0L 2007001520 OK
ENKAUF.SCHULEN  Vorlage %r Einkauf Schuken
MUSTERMANN Max Mustamann ENKAUF-SCHULEN
USER! Usert 1027 101134 OK
USER2 userz
-
i Bererer ppraufugen ‘ :nxhulLH Imporseren Expomiersn || Zurick |

Abbildung 5-13 Benutzer-Liste drucken

Durch Betatigen der Schaltflache ,Drucken” wird die Druckliste abgerufen.

E1F - hadates Benutzerliste 12200 1520 M
"% 190 1
Bengw Tir'ee Yette an I e W Gy Y

ADWY »eran "

EPMALFSCHUAEN  Yorlege U Erhaut Schusn

Abbildung 5-14 Beispiel einer Benutzer-Liste mit Darstellung der einzelnen Zugriffsrechte

Die Darstellung der Druckliste entspricht der Darstellung in der Ubersichtsanzeige:

e Ist keine Zeile der Ubersichtsanzeige markiert, so enthalt die Druckliste alle in der Uber-
sicht verfigbaren Eintrage.

¢ |Ist eine Zeile markiert, so enthalt die Druckliste nur die Informationen zum ausgewahlten
Benutzer.

Wie kann ich Benutzer andern?

Benutzer kdnnen Uber den Verwaltungs-Dialog verandert werden.

Hierzu wahlt man in der Benutzeriibersicht den betreffenden Benutzer aus und betétigt die
Schaltflache ,Benutzer andern®.

A Kai - barn alles ivewrbariieren ((L02) Forls & .
Aswatian Benutzer 05122018 152845
Mascant Fitwr
| Name Rechie voo Letzte '] Status  Versuche  gesi
| ADMIN M 0504 2007 001526 OK |
ENKAUF-SCHULEN  Voriage S Einkaut Schuken
MUSTERMANN M2 Mustormann EINKAUF-SCHULEN
USERY Usert 10052007 10110 OK
.

| Bertret ozutigen || Bemusrer andem || Benuiter Hachen Drucken || Imporseren || Expomeren || Zunex |

b

Abbildung 5-15 Auswahl des zu &ndernden Benutzers
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Daraufhin erscheint eine zweite Maske, auf der die Grunddaten und die Zugriffsrechte dieses

Benutzers aufgelistet sind.

|
|

AW Kal+ hern alies eerbaniieen (L02) |'w. |0 -
AsTmtratoe Banuteer andem 02 AZZ0TP 152817
Nardart  Sermter

rr USRR1 geaperm Fasswont andem

Hame Paazl N Aneioung 19.05.2017 10:11:34 o
“wa

Pacttn von e

l_ﬂ_tp(v Name Ovi O Asi Kon Adm  Ovg Embeten i
| Ale Bochungsirese O 0 o o |
] 1000 Zentraie Denste 3 o o o

2000 2000 5 0 0 1 |
[ Spsichern Eerechtigung hinzutuges I Herechtigupg andem [ Berechtigung joschen Abbrechen |

Abbildung 5-16 Andern eines Benutzers

Eine Anderung des Benutzernamens ist jederzeit moglich, das
verandert werden.

Kirzel kann jedoch nicht

Alle Anderungen werden im Journal (= 10.4 Journal) dokumentiert.

Wie kann ich Benutzer Ioschen?

Benutzer kénnen Uber den Verwaltungs-Dialog geldscht werden.

Hierzu wahlt man in der Benutzeriibersicht den betreffenden Be
Schaltflache ,Benutzer [6schen®.

nutzer aus und betatigt die

A7 Kol barn abes everrbacisieren (02.02) | Y - | .
fmmongn Benutzer 03122018 152325
Marcant Fitar

[Benutzer Name Rechie v Letrie Anseidung__ Stahs  Versuche _ ges)
ADMIN aamin 0504 247 001526 OK |
ENKAUF-SCHULER  \Vorage X Einsauf Schuen

MUSTERMANN Max Musienmann EINKAUF SCHULEN

USERY Usen wos2eiT w3 OK

USER2 Userz
L -

~

Berufrer hzuligen || Bemmtret sngem || Benuteer pschen Orucken H Imporseren | Expartieen Zunick |

Abbildung 5-17 Léschen eines Benutzers

Daraufhin erscheint eine zweite Maske, auf der die Grunddaten und die Zugriffsrechte dieses
Benutzers aufgelistet sind.
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A% Kai - harn ales iverrbacisieren (02.02) f = 1 B -

AoTetrato Benutzer loschen DIARZDTD 182848
Manaart Benetzun

oTr . DSERZ petrat

Hamm  Damr?

eV

[Buekr — Hame Ol O Anl ¥Won  Aam  Org
0000 Zenlrge StTammadaten O 0 (

1000 Zentraie Denste 2 0 o 0

000 2000 0 0 0

| Lbschens Apbrechen |

Abbildung 5-18 Ldschen eines Benutzers

Erst, wenn hier auch die Schaltflache ,Ldschen” betatigt wird, wird der Benutzer mit seinen Zu-
griffsrechten endgultig geldscht.

Ein Benutzer kann nur dann geléscht werden, wenn keine anderen Benutzer ihre Zugriffsrechte
von diesem tbernehmen:

Benutzer EINKAUF-SCHULEN vererbt seine Rechte an Benutzer MUSTERMANN.
Wie kann ich mandantenbezogene Benutzer mit ihren Zugriffsrechten ex-
portieren?

Um ein komplettes Verzeichnis der Benutzer zu exportieren, die auf einem bestimmten Man-

danten definiert sind, ruft man lber die Schaltflache ,Verwalten* zunachst die Benutzeriber-
sicht auf.

Stammcaten
Benutzer _'_’

_Yemwaten ]
Abbildung 5-19 Verwalten von Benutzern

A% Kol hamn obes mewstariieren (0000 | (17428 . 15,08 2000) B - Seever (23004! | = | ® -

o3 Benutzer 15062020 120429
Manzam

s ¥

Fitm

Benuizer  name Reciing w00 Leame AnSaiong Sans  versuene  gespent
ADMEL admn in mus 10.06 2020 083126 <

AN Y 8Ny rest
KONFIG  Ronfgurason |
VERW vorwatung

VERW1 rechie von VERW 0300201900420 OK

Becwtner fanzutugen L ¥ T X hen Qrocken importeren Epocteren E_“ Luoruck \

Abbildung 5-20 Benutzer fur Mandant ,MUS* exportieren
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Die Darstellung der Export-Datei entspricht der Darstellung in der Ubersichtsanzeige:

e Ist keine Zeile der Ubersichtsanzeige markiert, so enthalt die Exportdatei alle in der Uber-

sicht verflgbaren Eintrage.

e |Ist eine Zeile markiert, so enthalt die Exportdatei nur die Informationen zum ausgewahlten

Benutzer.

Nach Betétigen der Schaltflache ,Exportieren® wird man aufgefordert, den Speicherort und ei-
nen Dateinamen anzugeben (= 3.7.3 Export von Stammdaten). Anschlie3end wird die Export-
datei erzeugt und im Anschluss direkt gedffnet.

| o "u" CBYRR

Brmsoer RS DOWA IS 1208wt Voot et

..... [ tprde

(=T
_ =]

AI

. \ B
lmkmrcbwvw |

flomp

R e

Abbildung 5-21 Beispiel einer Export-Datei

Die Exportdatei enthalt zwei Tabellenblatter mit folgenden Angaben:

Tabellenblatt ,,Benutzer®

Feld Erklarung

Userid Benutzerkirzel

Name Benutzername

Rechte von Referenzbenutzer fiir die Ubernahme der Zugriffsrechte

Email eMail-Adresse des Benutzers

Passwort Der Inhalt dieser Spalte im beim Export generell leer und wird nur

fur den Import benétigt, wenn man das Passwort verdndern méchte
(= Was muss ich beim Import von Benutzern und ihren Zugriffs-
rechten beachten?)

Letzte Passwortanderung

Datum der letzten Passwort-Anderung

Letzte Anmeldung

Datum und Uhrzeit der letzten Anmeldung

Letzte Anmeldung erfolgreich

X = letzte Anmeldung war erfolgreich
leer = letzte Anmeldung war fehlerhaft oder es wurde noch keine
Anmeldung durchgefihrt

Fehlgeschlagene Anmeldungen

Anzahl der fehlgeschlagenen Anmeldungen

gesperrt

X = Der Benutzer ist fir die Arbeit mit Kai gesperrt

Tabelle 5-9 Spalten im Tabellenblatt Benutzer
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) e 90 5 )& L )7 Benutzer-MUS-20200813-114284 xisx - MicrosoRt E.. | - | o -
_‘.)/' Start  EnflOgen Sefterdayout  Formein  Doten  Ubsrprifen  Anucht  POF Architect 4 Creator W - = X
Al vi £ | userid _.T.J
WAl 8| ¢ D £ F <) H | ) K .
1 [Userid|Buckr |onine [Offtine |Anlagenbuch |Kontiguration |Administration [0e01 [Beot |0c02 |ae02
2 ADMIN 0 0 0 1
3 BTF 4 2 1
4 USER1 |1000 |3 1 0 0
5
6
7
Mo » W Benutzer | Zugriffsredite  ©J
Berelt
Abbildung 5-22 Beispiel einer Export-Datei
Tabellenblatt ,,Zugriffsrechte”
Feld Erklarung
Userid Benutzerkirzel
Buckr Zugriffsrecht fiir Buchungskreis.
Ist hier kein Buchungskreis angegeben, gelten die Zugriffsrechte
fur den gesamten Mandanten.
Online Onlineberechtigung: 0 — 4
Offline Offlineberechtigung: 0 — 2

Anlagenbuch

Berechtigung fiir das Anlagenbuch: 0 — 4

Konfiguration

Berechtigung fur die Konfiguration: 0 — 1

Administration

Berechtigung fiir die Administration: 0 — 2
Entfallt auf Buchungskreisebene

0Oe01 - Oel0 und Be01 - Bel0

Einschrankung auf Org.-Einheiten (Oe) und Untereinheiten (Be)

Tabelle 5-10 Spalten im Tabellenblatt Zugriffsrechte

Dariiber hinaus hat man die Méglichkeit, die exportieren Benutzer in Form eines Export-

Protokolls auszudrucken.

AV Kai ¢ bann e srewstarmisnen (I 00 ! - ] a2 .
T exporn 05122018 153722
Wanaart Expon Fker Oatenauche nu Fanber argugen
r Dertasy Expel-Repart
SaRs Soniisee Mestung
ExpP ADMIN admn
30 ENEAUF-SOHULEN  Vonaps A Exkaul Scinten
ExP MUSTERMANN Mae Mustermann
B USER Usart
[ Doocren ! Femg |
L M LA
Exportient 4 [ Fenhler: 0

Abbildung 5-23 Export-Protokoll drucken
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BTF - hallobtf 05.12.2018 15:38.41
Sede 1 von !
Benutzer
Excel-Export
Typ Schissel Daten
EXP ADMIN admin
EXP EINKAUF-SCHULEN Vorlage for Einkaut Schuen
EXP MUSTERMANN Max Mustermann
EXP USER1 Userl

Abbildung 5-24 Export-Protokoll fiir den Mandaten ,BTF*

Wie kann ich globale Benutzer mit ihren Zugriffsrechten exportieren?

Um ein komplettes Verzeichnis der Benutzer zu exportieren, die global definiert sind, ruft man

Uber die Schaltflache ,Verwalten“ zunachst die Benutzerlibersicht auf und wahlt den leeren
Mandanten aus.

e -
Benutzer ;I l ' ¥elw~.!ll~cﬂ i]

Abbildung 5-25 Verwalten von Benutzern

K b akes iivverterseren (1103 | =1 B
Admmieryin Benutzer 05522070 18 a2 58
o Fiaer
|
Benuzer Name S fite von Lotzte Anwmeidung Suatus Versuche v
BIra B Admnestrasoe |
N Adninsirator 0512200815173 OK |
WILLIMTZIG Wi ey |
WOLFER W Gang wLuwaT2Ia |
YPs vors 01220100891 %  OK |
L
-
| Benutzes pnzfigen [ oracken || impomer=n || Exportiereny ][ Zunice |

Abbildung 5-26 globale Benutzer exportieren
Die Darstellung der Export-Datei entspricht der Darstellung in der Ubersichtsanzeige:

o Ist keine Zeile der Ubersichtsanzeige markiert, so enthalt die Exportdatei alle in der Uber-
sicht verflgbaren Eintréage.

e Ist eine Zeile markiert, so enthalt die Exportdatei nur die Informationen zum ausgewéahlten
Benutzer.

Nach Betétigen der Schaltflache ,Exportieren® wird man aufgefordert, den Speicherort und ei-
nen Dateinamen anzugeben (= 3.7.3 Export von Stammdaten). AnschlieBend wird die Export-
datei erzeugt und im Anschluss direkt gedffnet.
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Abbildung 5-27 Beispiel einer Export-Datei
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Die Exportdatei enthalt zwei Tabellenblatter mit folgenden Angaben:

Tabellenblatt ,,Benutzer*

Feld Erklarung

Userid Benutzerkirzel

Name Benutzername

Rechte von Referenzbenutzer fiir die Ubernahme der Zugriffsrechte

Email eMail-Adresse des Benutzers

Passwort Der Inhalt dieser Spalte im beim Export generell leer und wird nur

rechten beachten?)

Letzte Passwortédnderung

Datum der letzten Passwort-Anderung

Letzte Anmeldung

Datum und Uhrzeit der letzten Anmeldung

Letzte Anmeldung erfolgreich

X
leer

= letzte Anmeldung war erfolgreich
= letzte Anmeldung war fehlerhaft oder

Fehlgeschlagene Anmeldungen

Anzahl der fehlgeschlagenen Anmeldungen

gesperrt

X

Tabelle 5-11 Spalten im Tabellen

blatt Benutzer

.....

1
|

Browtons N0 L0250k Wt Eresd | = | '& -
5 v »

T aatter) § este

—— oot [Q!l;n l?‘“"f -

|2

I B ! I 1 -
I o
| 7_7777777777.73
] rug
LS L N S— i
Abbildung 5-28 Beispiel einer Export-Datei
Tabellenblatt ,,Zugriffsrechte“
Feld Erklarung
Userid Benutzerkirzel
Mandant Berechtigung fur Mandant.
Ist hier kein Mandant angegeben, gelten die Zugriffsrechte fur alle
Mandanten.
Buckr Zugriffsrecht fir Buchungskreis.
Ist hier kein Buchungskreis angegeben, gelten die Zugriffsrechte
fir den gesamten Mandanten.
Online Onlineberechtigung: 0 — 4
Offline Offlineberechtigung: 0 — 2
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Feld

Erklarung

Anlagenbuch

Berechtigung fur das Anlagenbuch: 0 — 4

Konfiguration

Berechtigung fir die Konfiguration: 0 — 1

Administration

Berechtigung fur die Administration: 0 — 2
Entfallt auf Buchungskreisebene

0e01-0e10 und Be01-Bel0

Einschrankung auf Org.-Einheiten (Oe) und Untereinheiten (Be)

Tabelle 5-12 Spalten im Tabellenblatt Zugriffsrechte

Daruber hinaus hat man die Méglichkeit, die exportieren Benutzer in Form eines Export-

Protokolls auszudrucken.

P ————r SEE |
ASTwotisn Expont 03122018 154533
Macaant Exg0n Fiw Oatenzimie Ny Fadler arcegen
Banutaer Bxoel-Baport

| Stwhs  Schiussel M g

Exp BTFA DELAcmimsrator

B Kal Admnisirafion

ExpP wiLuUwWIT2G iy

£ WOLIMER W. Gang

Exp Yes ]

Drocken [ Ferng
Exporten: §/ Fehier 0

Abbildung 5-29 Export-Protokoll drucken

Global

Tyo Schiossel
EXP BTFA

EXP KAy

EXP WILLIWITZIG
EXP WOLFER
EXP YPs

0512.2018 15:47:31
Seite 1 von 1

Benutzer
Excel-Export

Daten

bif-Administrator
Admcusirator
Wik Witzig

W, Gang

yps

Abbildung 5-30 Export-Protokoll fur globale Benutzer

Wie kann ich Benutzer mit ihren Zugriffsrechten importieren?

Um Benutzer mit ihren Zugriffsrechten zu importieren, ruft man tber die Schaltflache ,Verwal-
ten* zunachst die Benutzerlbersicht auf.

Stammacaten

Benutzer

- [ venvaten ]

Abbildung 5-31 Verwalten von Benutzern
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Ko o s imvertarsaren (1210 w8 -
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Abbildung 5-32 Benutzer fur Mandant ,BTF“ importieren

Durch Betatigen der Schaltflache ,Importieren” gelangt man in den Dialog zur Angabe des Da-
teinamens und Speicherorts und der Auswahl des Import-Modus.

Folgende Import-Modi stehen zur Verfligung:

e Neuanlage:
Die Daten, die noch nicht im Datenbestand existieren werden neu angelegt. Bereits vor-
handene Datensatze werden mit einer Fehlermeldung abgewiesen.

e Veranderung:
Der vorhandene Datenbestand wird tberschrieben und Datensatze, die noch nicht im Be-
stand existieren werden mit einer Fehlermeldung abgewiesen.

¢ Neuanlage & Veranderung:

Die Datensatze, die noch nicht existieren werden neu angelegt und bestehende Datensat-
ze werden aktualisiert.

e Ersetzen:

Alle Benutzer im Datenbestand des Mandanten werden mit ihren Zugriffsrechten geléscht
und mit den Daten aus der Importdatei neu angelegt.

%% Benutzer .
Suchen in: custom v IC:F '
Y Import-Modus:
l__j () Neuanlage
Zuletzt verw... () Verénderung
. () Meuanlage & Verdnderung
Desktop _) Ersetzen
A=)
= Dateiname: Impart
Dokuments | pateityp:  [Excel Datei v

Abbildung 5-33 Import-Modus fiir Benutzer

Was muss ich beim Import von Benutzern und ihren Zugriffsrechten be-
achten?

Durch den Import kénnen neue Benutzer angelegt, bestehende Benutzer verdndert oder be-
stehenden Benutzer ersetzt werden.

Fir bestehende Benutzer werden die Zugriffsrechte komplett neu aufgebaut.

Sollen durch den Import neue Benutzer angelegt werden, tradgt man in der Spalte ,Passwort"
das neue Passwort in Klarschrift ein.

Soll das Passwort eines Benutzers entfernt werden, ist hier #KEIN PASSWORT# einzutragen.
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Wichtiger Hinweis

In der Excel-Datei miissen in dem Tabellenblatt ,Zugriffsrechte” alle Zugriffsrechte derjenigen
Benutzer aufgefiihrt sein, die in dem Tabellenblatt ,Benutzer” enthalten sind und nicht nur die
Zugriffsrechte, die sich geédndert haben.

Wichtiger Hinweis

Beim Importieren von Benutzern werden diese zunachst auf Vollstandigkeit und Wider-

spruchsfreiheit gepriift. Tritt wéhrend dieser ,,Check-Phase* ein Fehler auf, so wird der gesam-
te Import nicht durchgefihrt.

Wie kann ich ein gesperrtes Benutzerkonto freischalten?

Um ein gesperrtes Benutzerkonto freizuschalten, wahit man in der Benutzerverwaltung den be-
treffenden Benutzer aus und betatigt die Schaltflache ,Benutzer &ndern®.

P ——— N |

AoTeistotee Renutzer LU vt R LA 2L
Wandant Fiter

Benulzes Hoame Rethie von Lul2te Ansssadu Saafus Versucne

| ADMIN aomin 05042047 001526 OK

'mw»’ SOWLEN  Vonage W Einkaul Schuen |
MUSTERMANN M Mustarmann ENRAUF-SCHULEN

lUSERt Usery

05122016 150543 FEHLER 2 |

Berutrer hrzuligen || Bemrer andem L; Benutzer wechen Crucken unpénc@ “Expartieren Zurick |

Abbildung 5-34 Anderung eines gesperrten Benutzerkontos

Auf der nachfolgenden Maske betéatigt man die Schaltflache ,Fehler (3) zurticksetzen®

P ———— Sl |

haTmitroior Banuteet andem 02 20T 180080
Nardart  Sermter

nr SRR gespem Passwont andem

Hame ezl Ntte Anmanung (05,12, 2018 15:55:4) reman
Al g Fehjer (3} 2urticksetzen U |
Recrte ven -
[Boekr  Hama Onl OGN Anl Kon  Aam  Omg-E

Al B hungshrene 0 0 0 0
1000 Zentralo Dense s 0 0 ]
20060 2000 3 0 0

Speschesn Berachibgung hezufigen Abbrechen

Abbildung 5-35 Freischaltung eines gesperrten Benutzerkontos

Dadurch wird das Benutzerkonto wieder freigeschaltet.
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6.1

6.1.1

6.1.1.1

Werkzeuge fur die Inventarverwaltung
Die Nutzung und Einrichtung der Inventarverwaltung ist in

e Kapitel 2 2> Der Kai-Dialog,

e Kapitel 3 2 Einrichten des Kai-Stammdatenwerks,
e Kapitel 4 2 Zaubern mit Kai und

e Kapitel 8 2> Inventar-Auswertungen in Kai

in ihren Grundziigen dargestellt.

In diesem Kapitel werden die speziellen Werkzeuge fir die Inventarfihrung beschrieben.

Hilfen zur Erfassung von Inventargitern

Kai bietet komfortable Méglichkeiten, Inventargiter zu erfassen. Hierzu gehéren die Massener-
fassung, die Kopierfunktion und die Mdglichkeit, mit Inventar-Mustern zu arbeiten.

Massenerfassung von Inventargutern

In der Praxis besteht immer wieder die Notwendigkeit, grof3ere Mengen gleichartiger Inventar-
guter aufzunehmen. Diese kénnen entweder ,vollig gleich® sein oder sich in bestimmten Infor-
mationen unterscheiden.

Beispiele:

- Massenerfassung ,véllig gleicher” Inventargiiter

Es werden 20 Rollcontainer beschafft. Diese sollen zunéchst mit dem Standort ,Mdbbel-
lager” aufgenommen und zu einem spéateren Zeitpunkt an ihren endgultigen Standort
gebracht werden.

Es werden 10 Monitore beschafft. Diese sollen zundchst mit dem Standort ,Lager IT*
aufgenommen und zu einem spéateren Zeitpunkt an ihren endgtiltigen Standort ge-
bracht werden. Die Seriennummer wird als Fremdschlissel mit erfasst.

- Massenerfassung unterschiedlicher Inventarglter
Es werden 15 PC beschafft. Diese sind - abgesehen von der Seriennummer - zu 100%

identisch. Sie sollen jedoch bei der Erfassung direkt ihrem jeweiligen Standort und ihrer
jeweiligen Organisationseinheit zugeordnet werden.
Massenerfassung ,,vollig gleicher® Inventarguter

Bei der Massenerfassung ,vollig gleicher” Inventarguter geht man wie folgt vor:

e Man erfasst das erste Inventargut in herkdmmlicher Weise. An Stelle der Schaltflache
.Speichern” betatigt man die Schaltflache ,Sammeln & Weiter*.
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S ————— T Bl

Admmistrator Inventargut 10122013 0658 15
Maocan! Bucks myentarir Fromdschiyssed
nos 1000

Geunddaten  Foto | Kaufm Oaten | Tochn Daten | Erderfazsung | Demodaten | Anlagenbuch | Lisferant

Tip Bazeichoung Mange
mon 5|  Drehsranl sit Armlelnen 1,00 sm =}
Baschraicung
schwarz, hobe Rockenlebne
Sxatus
Gebsuoe Etage Raum Org Enhien Zugangaastum
sanaors =] 106 #] 1.100 ) VERM | 01.12.2018

| Spescnem || Sammein & &'_is'e-de“ Zunex

Abbildung 6-1 Aufruf der Sammelanlage

e Es erscheint folgender Auswahldialog:

w2 Sammelaniage
() ginzein
® Anzahl 5

[V mit FremdschlGssefeingate

| Hummanmweargane forfaufend

| OK ||| Abbrechen |

Abbildung 6-2 Auswahldialog zur Sammelanlage

Hier gibt man die Anzahl der ,vollig gleichen® Inventargter ein.

AuRerdem kann man wahlen, ob Kai die Inventarnummern automatisch fortlaufend verge-
ben soll oder ob die Nummern erfasst bzw. vom Etikett eingescannt werden sollen. Die
Auswahl ,Nummernvergabe fortlaufend® erscheint nur, wenn im Buchungskreis die auto-
matische Nummernvergabe ausgewahlt wurde.

Im Fall, dass keine weiteren Eingaben erforderlich sind (keine Fremdschliisseleingabe
und Nummernvergabe fortlaufend) werden beim Betatigen der Schaltflache ,OK* die In-
ventarguter angelegt.

Andernfalls wird die Erfassungsmaske fur die Inventarnummern bzw. Fremdschlusel an-
gezeigt.
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Abbildung 6-3 Dialog zur Erfassung der Fremdschlissel

Hier hat man die Méglichkeit,

¢ die entsprechenden Fremschissel einzutragen

e die Inventarnummern ,von Hand“ zu vergeben (und zwar auch dann, wenn urspriing-
lich ,Nummernvergabe fortlaufend gewahlt wurde)

Y Kol harn ales erewrtaniieren (0203 |(17777 . 091220091 ) T - ] a -
L e
Aamamisai nventargut 1101202418222
Mancont Bucss  Eexeicnoung Werge A
MUS 2000 prbelteplate-iC 1,00 5
| Postion F Bezeschnung
1 S322101 AMDEIEp-PC
: Arnettsplaes-FC
3 Arbeitsplatz-PC
4 Artetsplats. PC
5 Arbettaplae-PC
Fnlh?i’wm)m,mnyi o Fremaectitisssl Bezsinnang
1 sanm Arbeltaplats-pe
| spescnem | Abbeechen |

Abbildung 6-4 Nachtragliche Aktivierung der Eingabe der Inventarnummer

Nach betétigen der Schaltflache ,Speichern” werden die Inventargiter angelegt. Sollten
dabei Fehler auftreten, werden diese in der Ubersicht angezeigt. Man hat nun die Mog-
lichkeit die entsprechende Position auszuwéhlen, um den Fehler zu beheben.
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Abbildung 6-5 Fehlermeldung im Rahmen einer Massenerfassung mit Fremdschlissel

6.1.1.2 Massenerfassung von unterschiedlichen Inventargutern

Bei der Massenerfassung von unterschiedlichen Inventargutern geht man wie folgt vor:

Man erfasst das erste Inventargut in herkdbmmlicher Weise. An Stelle der Schaltflache

~opeichern” betatigt man jedoch die Schaltflache ,Sammeln & Weiter*.

AF Ka - ke slles imewedanssean (35.00) - =} -
Admmistrar Inventargut 10122013 085815
Maocan! Bucks myentar-Nr Fromaschiyssed
L 1000
Grunddaten | Fotn | Kaum Oaten | Techn Daten | | Democatea | | Listerant
Tip Bazeichoung Mange
pon 5|  Drebsranl mit Armlelnen 1,00 5T =)
Baschraioung
schwarz, hobe Rickenlebne
Sxatus
Gebiuoe Etage Rsum Org Entien Zugangasstum
samaws =] 1oc @] 1.100 5| VERM | 01.12.2018
]
| Spescrem [ Sammein & Weiter, | [ Zuroex
e e —

Abbildung 6-6 Aufruf der Sammelanlage

e Es erscheint folgender Auswahldialog:

[ mut Fremdschlussefamcabe

[V Nummenwergane foflautend

| oK || Abbrechen |

Abbildung 6-7 Auswahldialog zur Sammelanlage
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Hier kann man wahlen, ob Kai die Inventarnummern automatisch fortlaufend vergeben soll
oder ob die Nummern erfasst bzw. vom Etikett eingescannt werden sollen. Die Auswabhl
.,Nummernvergabe fortlaufend“ erscheint nur, wenn im Buchungskreis die automatische
Nummernvergabe ausgewahlt wurde.

¢ Nun erfasst man alle weiteren Inventargtiter.Die Eingabefelder sind mit den Daten des je-
weiligen ,Vorgangers* vorbelegt und kénnen tberschrieben werden. Nach jedem Inventar-
gut betéatigt man die Schaltflache ,Sammeln & Weiter®, bis alle Inventargiter erfasst sind.
Uber die Schaltflache ,Letztes I6schen” kann man das zuletzt erfasste Inventargut I6schen.

¢ Wenn alle Inventarguter erfasst wurden, betatigt man die Schaltflache ,Alle speichern (5)*.

P V——r S |
e Inventargut 10122016 1508 42
Mandan  Bucky Ihe omiar A Framescrd laoes Venage
s 1000 =1
SILNO0JAEN | Kauam Dawn | Toonn Datan | Exsertasaeeg | Damodatan | Anagenacch | Lieforant
T Bazexhrusg Gange
rov ¥ Arbes taplats-R 1,00 st 2}
U-Typ Sastraiung
PCc > Intel Coze {7 6700 Precessor, MVIDIA Geforce OT 720 1 G, 16 GB Azbeitsspeicher, 1 ™ Fp
S
GeDaude Eug Raum Qi3 -Enhen 2u3angsaadry
amaes = =a = 1.200 %} Vs =i 10.12.20t%
Alo spak nn?" 5) Lotztas l0scnen Sammein & \Yoter | Lurlick
YUt zZum § '3

Abbildung 6-8 Hinzufiigen im Rahmen einer ,gesammelten” Einzelerfassung

Im Fall, dass keine weiteren Eingaben erforderlich sind (keine Fremdschlisseleingabe und
Nummernvergabe fortlaufend) werden die Inventargiter angelegt.

Andernfalls wird die Erfassungsmaske flr die Inventarnummern bzw. Fremdschlisel ange-
zeigt.

© hallobtf! gmbh Seite: 211 von 519



Kai Anwendungshandbuch

6 Werkzeuge fir die Inventarverwaltung

AV Ko+ harn alles rvewrbarieren (0203 (77777 - 090220091 ) I - ] a -
L e
os Inventargut 14012021 053590
Mancont Bucss  Bexeionoung Werge e
00 1000 1,00 8
| Postion Fremeschiasel ng
| 155100 Artstsplatziec el
2 138101 Arteitsplatires hner
3 13810 Mongce
4 138104 Mongoe
8 158108 SthveDlisch MtEnvEsDar
L 156166 SEPRDLSON MOBaNVaMIaIDar
T 138107 Drehstuhl
] 135168 DOrehstun
Fosten | swentarmurmer [V Fremgecthiisssl Bezsenmang
1 m Arbe ltuplatzreactaer

Abbildung 6-9 Dialog zur Erfassung/Bearbeitung des Fremdschlissels

Hier hat man die Méglichkeit,

¢ die entsprechenden Fremschissel einzutragen

¢ die Inventarnummern ,von Hand“ zu vergeben (und zwar auch dann, wenn urspringlich
-Nummernvergabe fortlaufend“ gewahlt wurde)
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Abbildung 6-10 Nachtragliche Aktivierung der Eingabe der Inventarnummer bei der Sammelanlage

Nach betatigen der Schaltflache ,Speichern“ werden die Inventarguter angelegt. Sollten da-
bei Fehler auftreten, werden diese in der Ubersicht angezeigt. Man hat nun die Moglichkeit
die entsprechende Position auszuwéhlen, um den Fehler zu beheben.
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Abbildung 6-11 Fehlermeldung im Rahmen einer ,gesammelten* Einzelerfassung mit Fremdschlussel

6.1.2 Kopieren von Inventargiitern

Die Kopierfunktion ist eine weitere komfortable Méglichkeit zur Erfassung eines Inventarguts.
Hierzu wéahlt man entweder in der Ubersicht das Inventargut aus, welches man kopieren moch-
te und betatigt die Schaltflache ,Neu*.

A Kan - ke slles imesedanssean (S0.00) - (=]
Agmenisraner inventarguter 101422018 09 4507
Nandant Sucky
wos | 1000 83 / 03
+ Inventar-Ne  Typ  Bezeithoung Zugang inventur S
U-Typ Oebaude.  Etage Raum _ Org-Emhet  U-Emheit Abgang Vorlage A
TARTHRUS =S TTOu e W
+ 0002017040 MOB Rollcontainer 08 03 2017
RATHAUS EG 0100 DEZ2Y 10 =
+ 0002017058 MOB Rollcontainer 08032017
RATHAUS EG 0100 DEZ1 10
+ 0002017075 EDV Ambeltsplatz-Rechner 01032017
PG RATHAUS EG 0100  VERW
Fremdschlusset: PC-0002
+ 0002017083 EDV  Ambeltsplatz-Rechner 01032017
PC RATHAUS EG 0100 DEZY 10
| + 0002017081 EDV Arbeitsplatz-Rechner 01.03 2017
PC RATHAUS EG 0100 DEZ1 10
1- 0002017105 EDV  Ameitsplatz-Rechner 01.032017
PC  RATHAUS EG 0100  DEZ1 10
+ 0002017113 EDV Arbeitsplatz-Rechner 08 03 2047
\: [An der Arzege Bestand j
[ Emett || stapers | gtammoat | ueﬂ} Anzegen || Sammesana | | Zuruex |

Abbildung 6-12 Dialog zur Erfassung eines neues Inventargutes tber die Kopierfunktion

In der folgenden Erfassungsmaske sind die Felder aus dem ausgewahlten Inventargut vorbe-
legt. Die folgenden Felder werden jedoch nicht aus dem ausgewahlten Inventargut ibernom-
men und missen nachgetragen werden:

¢ Inventarnummer
e Fremdschlissel
e Zugangsdatum
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Abbildung 6-13 Speichern eines neuen Inventarguts aufgrund einer Kopiervorlage

Wichtiger Hinweis

Die Zuordnung zwischen dem Kai-Inventargut und dem Anlagegut im Finanzverfahren wird
nicht aus dem kopierten Inventargut bernommen.

Inventar-Muster

Mit Hilfe von Inventar-Mustern kénnen Vorlagen fir Inventarguter gebildet werden. Wird beim
Anlegen eines Inventarguts auf ein Muster Bezug genommen, so werden Inhalte fir bestimmte
Datenfelder entweder ,weich“ (iberschreibbar) oder ,hart* (nicht iberschreibbar) aus dem
Muster Ubernommen.

Wie kann ich ein Muster anlegen?
Beim Anlegen von Mustern wird genauso verfahren, wie beim Anlegen von Inventargttern.

Muster tragen Inventarnummern, die mit ,98“ oder ,99“ beginnen. Unabhangig vom Inventar-
nummernformat des Buchungskreises (= 3.1 Mandanten und Buchungskreise) haben Muster-
Inventarnummern generell keine Prufziffer.

Die Nummer des Inventar-Musters kann - unabhéngig von den entsprechenden Einstellungen
im Buchungskreis- manuell oder automatisch vergeben werden.

Man kann beispielsweise alle Muster fir EDV-Geréate mit 981, z.B. alle Muster fir PC mit
9810, fur Monitore mit 9811 und fur Drucker mit 9812 beginnen lassen. Hierzu gibt man die

entsprechenden Anfangsziffern, beispielsweise ,,9810.% ,9811.“ oder ,9812.“ vor.

Im Unterschied zum ,echten® Inventargut werden bei den Grunddaten nur die folgenden Infor-
mationen erfasst:

e Typ
e Untertyp
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e Mengeneinheit
e Bezeichnung
e Beschreibung
Dariiber hinaus kdnnen Muster auch Freifelder tragen (= 4.2 Freifelder). Bei der Anlage eines

Freifelds wird festgelegt, ob das Freifeld im Muster erscheinen soll und ob es dort als ,weiches*
oder ,hartes” Muster-Freifeld dient.

¥ Kai - b alles iewedariaean (52.00) | = | n-
admmisrane Muster 10422018 055136
Mancan! Buckr Muster-fir
Mos 1000 $800000203

Ceunasaten | Fotn | Kautm Daten | Erstetassung

Tip Bazsichoung
wvj Notebook 5“:.1
U-Typ Besctueitung

e x| 17-4700M0 CPU, 166D RaM

[Spechem | [ Zurdex |
g ‘
Abbildung 6-14 Anlegen eines Musters
Hier ein paar Beispiele fur Freifelder in Mustern:
Anschafungzwernt 895,00
Abbildung 6-15 Vorgabe eines Anschaffungswertes in der Mustervorlage
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Abbildung 6-16 Definition eines Muster-Freifeldes zur manuellen Eingabe
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Abbildung 6-17 Festlegung eines Drucker-Typs in der Mustervorlage
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Abbildung 6-18 Definition eines Muster-Freifeldes mit Auswabhlliste

Welchen Giiltigkeitsbereich hat die Nummer des Musters?

Im Gegensatz zu den ,normalen® Inventargutern sind die Nummern fir Inventar-Muster inner-
halb eines Mandanten nicht unbedingt eindeutig. Eine Eindeutigkeit besteht nur innerhalb des
jeweiligen Buchungskreises.

Wer darf Muster anlegen?

Benutzer, die fur die Arbeit mit dem Kai-Client mindestens die Berechtigung zum ,Anlegen und
Andern* erhalten haben, diirffen Muster erstellen (5> 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte).

Wie wird beim Anlegen eines Inventarguts auf ein Muster Bezug genom-
men?

Wenn man im Erfassungsdialog flr Inventargiiter einen Typ oder Untertyp ausgewahlt hat, er-
scheint rechts oben in der Maske das Auswahlfeld ,Vorlage®. Hier kann man zum zugewiese-
nen Typen oder Untertypen aus den bestehenden Mustern und Vorlagen auswéahlen.
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Abbildung 6-19 Auswahl eines Inventar-Musters

Im Auswahlfeld ,Vorlage® werden nicht nur die Muster, sondern dariiber hinaus, auch die zehn
zuletzt erfassten Inventargtiter als Kopiervorlage angeboten. Diese Kopierfunktion ist
verfugbar, solange man den Buchungskreis nicht gewechselt hat.

Welche Informationen aus Datenfeldern werden ,,weich® oder ,,hart“ aus
dem Muster ibernommen?

Die Bezeichnung und die Mengeneinheit des Inventarguts werden ,hart* aus der Vorlage tber-
nommen und sind daher nicht Uberschreibbar.

Die Beschreibung zum Inventargut wird ,weich“ aus der Vorlage ubernommen und kann daher
angepasst werden.

Beim Anlegen von Freifeldern kann festgelegt werden, ob der Inhalt des Freifelds aus Inventar-
Vorlagen Ubernommen werden soll:

»,N“ keine Ubernahme aus der Vorlage

»W* Ubernahme aus der Vorlage; der Feldinhalt kann tiberschrieben werden
(,weiches Muster-Freifeld)

»,H“ Ubernahme aus der Vorlage; der Feldinhalt kann nicht iiberschrieben werden

(shartes Muster-Freifeld)

Wie kann ich ein Muster suchen und dndern?

Inventar-Muster kdnnen wie ,normale* Inventarguter verandert oder exportiert und tUber den
Verwaltungs-Dialog importiert werden. Alle Anderungen werden wie bei ,normalen® Inventargii-
tern in der Historie dokumentiert.

Fur Inventar-Muster stehen die gleichen Suchfunktionen wie fiir ,normale“ Inventarguter

(= 6.2 Suchen von Inventargitern) zur Verfligung. Hierbei ist der Suchmodus ,M - Muster” ein-
zustellen.
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Abbildung 6-20 Suche von Inventar-Mustern

Wie kann ich Muster kopieren?

Im Suchmodus ,M - Muster” wahlt man ein Muster aus und betatigt die Schaltflache ,Neu*.

A K baews slles imesedanssean (00.00) l - l 2 -

A gmimistraer Muster 10.123?'3 1mst
Mandant Sucky
s 1000 6/ 8

+ Mustertir  Typ Bezeichoung
A u-Typ
|+ SBO00Q0100 EDV  Arbeitsplatz-PC

+ 9800000150 Laserdrucker

+ 3800000200 Multitunktionsgerat
+ 9800000201 Brother MFC 8950

| + 3800000202 Brother DCP 9270

sE2IEREIELC

+ | ant ger Anzeige Bestand =]

Abbildung 6-21 Dialog zur Erfassung eines neuen Musters Uber die Kopierfunktion

In der folgenden Erfassungsmaske sind die Felder aus dem ausgewahlten Inventar-Muster
vorbelegt.
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Was muss ich beachten, wenn sich ein Muster im Nachhinein verandert?

Wird in einem Muster die Bezeichnung oder ein ,hartes“ Muster-Freifeld verandert, so ist ein
Reorganisationslauf durchzufiihren. Durch die Reorganisation werden die Anderungen fiir alle
Inventarglter wirksam, die das Muster als Vorlage verwenden.

Der Reorganisationslauf wird Uber die Registerkarte ,Administration“ mit Hilfe der Funktion
»Inventargulter reorganisieren” (= 10.1 Inventargiter reorganisieren) aufgerufen.

Mochte man die Anderung nicht auf alle auf dem Muster basierenden Inventargiiter

‘ Ubertragen, kann man die Musternummern bei den auszunehmenden Gegenstanden vor der
\ b4 Reorganisation mit Hilfe der Export und Import Funktion (= 6.5.1 Export von Inventargutern

g und Mustern und = 6.5.2 Import von Inventargitern und Mustern) I6schen. Dadurch bleiben

diese bei der Reorganisation von der Anderung an dem Muster auf3en vor.

Wie kann ich Muster in andere Buchungskreise lubertragen?

Es gibt keine Vererbung (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000” - Vererbung von Stammdaten) von
Mustern. Daher ist es nicht mdglich, Muster im Buchungskreis ,,0000“ anzulegen.

Die Nummer des Inventar-Musters ist nur innerhalb des jeweiligen Buchungskreises ,bekannt®.
In anderen Buchungskreisen kann unter der gleichen Musternummer ein vollig anderes Muster
geflhrt werden.

Um Inventar-Muster von einem Buchungskreis in einen anderen zu tbertragen, kann man die
~hormale“ Export und Import-Funktion in Kai nutzen (= 6.5 Export und Import von InventargU-
tern und Mustern).

e Fir den Export sind zunachst tber die Suchfunktion (Suchmodus ,M - Muster®) die zu
exportierenden Muster zu bestimmen. Aus der Ubersicht betétigt man die Schaltflache
~Exportieren®.

e Der Import geschieht auf der Registerkarte ,Administration“ mit Hilfe der Schaltflache
.inventarglter importieren®.

Das Muster kann seine Nummer in den neuen Buchungskreis ,mitnehmen® oder dort eine neue
Nummer erhalten.

Wichtiger Hinweis

Sollen beim Import im empfangenden Buchungskreis automatisch neue Musternummern ver-
geben werden, so gibt man in der Spalte ,nummer” einen Bereich (beginnend mit 98 oder 99)
vor, z.B. ,98.% ,984." oder ,98500.".

Alternativ kann man die Nummer komplett vorgeben (z.B. ,,9800000023%). Dies ist auf einfa-
che Weise moglich, da Musternummern keine Prufziffer tragen.

Wie kann ich Inventar-Muster Ioschen?

Inventar-Muster kdnnen geldscht werden. Anders als bei den ,normalen® Inventargitern mis-
sen diese nicht erst mit dem Inventar-Status ,L“ gekennzeichnet werden, damit sie aus der
Datenbank entfernt werden.
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Abbildung 6-22 Ldschen eines Inventar-Musters

Inventar-Muster kénnen auch dann geldscht werden, wenn in Inventargitern noch auf sie ver-
wiesen wird. Bei der Bearbeitung oder Reorganisation solcher Inventarguter wird die Vorlagen-
nummer aus dem Stammsatz entfernt. Die Informationen, die das jeweilige Inventargut aus der
Vorlage zugewiesen bekommen hat, bleiben erhalten.

Was muss ich beim Import von Inventargutern, die auf Mustervorlagen
beruhen, beachten?

Beim Import von Inventargitern, die auf Mustervorlagen beruhen, muss
¢ die Bezeichnung des Inventarguts mit der Bezeichnung des Musters tUbereinstimmen und

e der Inhalt von Freifeldern, die als ,harte“ Muster-Freifelder definiert sind, mit den Werten
im Muster identisch sein.

Andernfalls werden die Inventargiter beim Import abgewiesen.

T R e —— ) - | B -
& amenistranor import _—I_I):;;.; 101500
Nanaant Bucks Impot Fiker Ostenguedle nur Fehiler anzeigen
w5 1000 Inventargutar Neuanlage & Veranderung Exoel-Import

Status  S¢ Meidung

INS 5000000541  Rodcontainer

INS 00000550 Arbeitsplatz-Rechnes

Atwekhende Bezechnung zur Variage 8500000201

INS S000000566  Schreiptsch

INS S000000576  Drenstuty

o NUTZO: abweichender Feidnnait zur Vorlage S800000201

INS 5000000584  Armbeltspiatz-Rechner

Drucken | [ Feto |
importient: 5/ Fehler: 2

Abbildung 6-23 Import von Inventargiitern mit Bezug auf Mustervorlagen
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Suchen von Inventargiitern
Die Inventarsuche dient in Kai als Grundlage fiir verschiedene Funktionen:

¢ Inventartbersicht und Anzeige

e Ubersicht der Inventar-Muster

e Sammelanderung (= 6.4 Sammelanderung von Inventargitern)

e Daten-Export (von Mustern und Inventargutern) (= 6.5.1 Export von Inventargitern und
Mustern)

e Erstellung von Auswertungs- und Anderungslisten (5 8 Inventar-Auswertungen in Kai)

e Zuordnung von Anlagegutern (= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunkti-
on))

e Ausdruck von Barcode-Etiketten zur Nachetikettierung (5> 6.6 Arbeiten mit Inventar-
Etiketten)

Zusammenfassend bedeutet dies, dass alle Kai-Funktionen, die sich auf eine Auswahl von
Inventargltern beziehen, die Suchfunktion als Ausgangspunkt nutzen.

Wer darf die Suchfunktion nutzen?

Benutzer mit Online-Berechtigung (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) diurfen die Such-
funktion fur Inventargiter und Inventar-Muster nutzen.

Wie kann ich Suchkriterien festlegen?

InventargUter kbnnen nach unterschiedlichen Kriterien selektiert werden. Man kann z.B. nach
Inventarnummer, Fremdschlissel, Bezeichnung, Beschreibung, Standort, Organisationseinheit,
Typ/Untertyp, Muster oder individuellen Suchfeldern selektieren. Einzelne Suchkriterien knnen
beliebig kombiniert werden.

Fur die Bezeichnung oder Beschreibung sowie fur Suchfelder mit Text-Inhalt (5 4.2 Freifelder)
kénnen Wortfragmente als Suchkriterien verwendet werden. Bei der Suche in diesen Feldern
wird nicht auf Grof3- und Kleinschreibung geachtet.

Alle eingegebenen Suchkriterien kdnnen Uber die Schaltflache ,Suche zurtcksetzen® zurtick-
gesetzt werden.

Inventarputer suchen Crandaaten * | Agt oer Anaeige
Ioventar N Fremascniussal
t e 3 e Mour
tiw
Tip Canauae
|
:
Suchkriterien . Org-Ertisit
Spexhem Loschen Suthe U ksetzen :d_l‘_r-é\}‘»

Abbildung 6-24 Beispiel fur eine Suche nach Wortfragmenten
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Abbildung 6-25 Ergebnis der Beispielsuche nach dem Wortfragment ,tisch*

Durch den Platzhalter ,%"“ kann die Suche nach Wortfragmenten verfeinert werden. Der Platz-
halter , %" steht fiir eine ,beliebige Folge von Zeichen® und kann am Beginn, am Ende oder
innerhalb eines Suchkriteriums verwendet werden.
" r Beispiele fiir Suchkriterien mit dem Platzhalter tisch*:

73 71

o tisch% (findet , Tischldufer®, ,Tischtennisplatte®, ,, Tischrechner*)
o  %tisch (findet ,Schreibtisch®, ,Couchtisch®, ,Computertisch*)

7 7

o %tisch% (findet ,Tischldufer®, ,Schreibtischplatte®, ,Steintischsége®)

Was sehe ich in der Ubersicht der Suchergebnisse?

In der Ubersicht der Ergebnisse werden zunéchst nur maximal 100 Zeilen (1) dargestellt. Zu-
séatzlich wird die Gesamt-Anzahl (2) der selektierten Stammsétze angezeigt. Uber die Schalt-
flache ,Mehr* (3) kann man jeweils weitere 100 Zeilen anzeigen. Uber die Schaltflache ,Alles®
(4) werden alle InventargUter angezeigt (maximal 1.050).

Uber den Schaltflachen erscheint, nach Aufklappen tber die ,+“-Schaltflache, eine Zusammen-
fassung der Selektionskriterien (5).

Kann ich auch buchungskreisiibergreifend suchen?

Im Buchungskreis ,0000“ kann der gesamte Inventarbestand im Mandanten durchsucht und
selektiert werden. Als Selektionskriterien gelten neben Inventarnummer, Fremdschliissel, In-
ventarbezeichnung, -beschreibung und Art der Anzeige alle Typen/Untertypen, Standorte oder
Organisations-/Untereinheiten, die im Buchungskreis ,0000“ oder in einem der untergeordneten
Buchungskreise angelegt sind.

Die Suche kann sich auch auf freie Suchfelder (= 4.2 Freifelder) beziehen, sofern diese im Bu-
chungskreis ,0000“ und nicht nur in den untergeordneten Buchungskreisen definiert wurden.
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Nach Inventar-Mustern (= 6.1.3 Inventar-Muster) kann im Buchungskreis ,0000“ nicht selek-
tiert werden.

Im Buchungskreis ,,0000“ werden (ber die Suchfunktion nur Inventargiiter aus
Buchungskreisen angezeigt, fur die der Anwender berechtigt ist (> 5 Kai-Benutzer und ihre
Zugriffsrechte).

Fiir die im Buchungskreis ,,0000“ angezeigten Inventargiiter stehen alle
Bearbeitungsfunktionen zur Verfiigung, zu denen der Anwender in dem jeweils betreffenden
Buchungskreisen berechtigt ist.

Kann ich eine bestimmte Inventarnummer im Buchungskreis 0000 aufru-
fen und andern?

Wenn nur die Inventarnummer bekannt ist, man aber nicht weif3, in welchem Buchungskreis
sich diese Inventarnummer befindet, kann man sich die Inventarnummer aus dem Buchungs-
kreis 0000 heraus anzeigen lassen. Hierzu gibt man die Inventarnummer im Bereich ,Inventar-
glter verwalten® ein und bestétigt die Schaltflache ,Anzeigen®. Dadurch wird das Inventargut im
Anzeigemodus angezeigt (5 2.4 Einzelanzeigen in Kai, Abb. 2-14) und kann dann dort zur Be-
arbeitung geoffnet werden.

U0 Kol - koo slles imvemtanperen 0002 - =] -
Adrranish ot Auswah! 12122018 1020 44
Mandant Buckr
mus »|  pooo v
IvROSSUIS!  Inesntur | Admwstration | Wartung
Inventarguter verwalten Imeeiias-Tit
0000071498 L ANZeRen.|
Inventarguter suchen Grunddsten | Fraie Sochdeider | At dee Anzeipe
L TR Framaschinsssl

Abbildung 6-26 Suchen und Anzeigen eines Inventarguts aus dem Buchungskreis 0000 heraus

Was bedeutet der Suchmodus?

Fir die Suche nach Inventargutern bleibt das Feld ,Suchmodus® frei. Fur spezielle Zwecke
kann es wie folgt genutzt werden:

e A -Zuordnung von Anl.“: Zuordnung von Anlagegutern (5 9 Die Kai-Schnittstelle zum An-
lagenbuch (Zusatzfunktion))

e M - Muster”: Die Suche bezieht sich auf Inventar-Muster (= 6.1.3 Inventar-Muster)

Inventarguter suchen Crunccatan - Frele Suchfelder | Art des Anzeige
Socvmodus Inventarddr Fiamdschiusssl
A - Iuordoung Anl ¥ Bezexhnung Becctwolbung
| .
vo Gebavoe
Suchkntenen Org -Einneit
Spenerm LOSChen Suche purocksstzen Suchen

Abbildung 6-27 Suchmodus
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s/

Im Buchungskreis ,,0000” kann nicht nach Inventar-Mustern und nach Zuordnung von
Anlagegutern gesucht werden.

Wie kann ich Inventargiter innerhalb eines bestimmten Nummernkreises
suchen?

Als Platzhalter bei der Selektion nach Inventarnummern dient das Prozentzeichen (%). Sucht
man beispielsweise nach Inventargitern, deren Inventarnummer mit ,501“ beginnt, dann gibt
man in der Suchmaske ,501%" ein. Der Platzhalter kann an beliebiger Stelle auch in Kombina-
tion auftreten.

Beispiele:

5015% Es werden alle Inventarglter angezeigt, deren Inventarnummern mit 5015 beginnen

5%0% Es werden alle Inventarglter angezeigt, deren Inventarnummer mit 5 beginnt und des
Weiteren eine 0 beinhaltet.

%45 Es werden alle Inventargiter angezeigt, deren Inventarnummer mit 45 endet.

300 Es werden alle Inventarguter angezeigt, deren Inventarnummer den Bestandteil 300
%300% enthalt.

Inventargiter suchen Grandaaten * | Fress Sucnielosr | A der Anzsigs
Invaritar -1 Fremdachisessl
10%
¥ Bezewchnung [ Beschrestung
o Ganduge
Suchknterien Crg -Enhot
| speichern || Loschen | | Suche zurxksetzen | { 'chcn'£
TS

Abbildung 6-28 Beispielsuche nach Inventarnummern mit dem Bestandteil ,,10“
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Abbildung 6-29 Ergebnis der Selektion von Inventarguitern mit dem Bestandteil ,,10*
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Wie kann ich nach Freifeld-Inhalten z.B. der Seriennummer oder dem
Hersteller suchen?

In Kai kann neben den Grunddaten (z.B. Standort) auch nach bestimmten Freifeld-Inhalten ge-
sucht werden. Voraussetzung ist, dass die Freifelder (5> 4.2 Freifelder) als Suchfelder definiert
sind.

Fur die Suche wahlt man zunéchst die gewiinschten Felder aus und legt hierfur dann die
Suchkriterien fest.

Inventarguter suchen Grundgaten | Friss Suchisios * | Am ger Anzeipe
Fala Beoingung
Anschaffungsdatum LJ von #§ 01.01.2018 bis _'_i 30.06.2018

Anwchaffungepreis =] von =} 1.000, 00 =
Saes 5 [——
["Anzeigen || Loschen e~

Suchkntenen

["Speknemn || Loschen | barantisinformationan Suchen

Abbildung 6-30 Freie Suchfelder

kreis ,,0000“ definiert wurden.

A Im Buchungskreis ,,0000 kann nur nach Freifeld-Inhalten gesucht werden, die im Buchungs-

Kann ich auch nach Zugingen, Abgangen und Anderungen suchen?
Kai bietet die Moglichkeit, nach

¢ dem Inventarbestand (in einem bestimmten Zeitraum)

e den Anderungen (in einem bestimmten Zeitraum)

e den Zugéngen (in einem bestimmten Zeitraum)

e den Abgéangen (in einem bestimmten Zeitraum)

e dem Datum der Erfassung (in einem bestimmten Zeitraum)

e dem Datum der zuletzt durchgefiihrten Inventur (in einem bestimmten Zeitraum)

o dem Datum der letzten Statusénderung (= 1.4 Der Inventar-Status)

Zu suchen.

Aulerdem kann Gber den ,Status heute” bestimmt werden, ob Inventargiter, die zum Zeitpunkt
der Suche abgegangen sind (Inventar-Status ,A“), deren Zustand ungeklart ist (Inventar-Status
,U“), die zu I6schen sind (Inventar-Status ,L*), in das Suchergebnis einbezogen werden sollen
(= 1.4 Der Inventar-Status).
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Abbildung 6-31 Suchkriterium ,Art der Anzeige*“

invenargitersuchen - [Grngsan i SN 5o e
Art 3s¢ Anzeigs
Zetvaum
Status heuts
Stapel (2}
Anzeigen || [ssehen |
Suchknitenen
;j L - geloscht
Spekchem | Loschen Lichen ]
Abbildung 6-32 Suchkriterium ,Status heute®
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Abbildung 6-33 Selektion der Inventargiter mit Abgangsdatum 31.12.2017
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Abbildung 6-34 Selektion der Inventargiiter mit Veranderungen im Zeitraum vom 01.07.18 bis 31.12.18
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Abbildung 6-35 Selektion Uber den Inventarbestand ohne Abgénge, ungeklarte Inventar-Status und zu
I6schende Inventarglter im Zeitraum vom 01.07.18 bis 31.12.18

71

Zur besseren Orientierung werden die Registerkarten der Suchfunktion (,Grunddaten®, ,Freie
E i Suchfelder”, ,Art der Anzeige®) durch ein ,**-Zeichen im Titel gekennzeichnet, wenn hier
Selektionskriterien eingegeben wurden.

Wie kann ich nach Inventargutern suchen, die sich auf ein Muster bezie-
hen?

Fir diese Suche wahlt man den Typ und ggf. Untertyp aus und kann dann aus dem Feld ,Mus-
ter das Muster auswahlen.

Das Auswahlfeld ,Muster® wird nur freigegen, wenn fir diesen Typ und/oder Untertyp mindes-
tens ein Muster definiert wurde.

Inventarguter suchen Grunaaatan * | Frele Suchislaer | At 0er Anzeige
Suchmodus I entar-t Framaschiisss Musiee
= 9500000002 = |
i I 2900000006 - Aktenschrank
S900000002 - Aktenschrank neu
Typ U-Typ Gadaads
BGA =| MoB =) |
Suchkniterien Crg Einhen
= |
Speichern || Loschen Suche purickselizen | Suchen

Abbildung 6-36 Suchen von Inventargtitern, die auf einem Muster basieren

Man erhalt anschlieRend eine Ubersichtsliste, in der die Inventargiter aufgelistet werden, die
auf diesem Muster basieren.
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N Kai - b alles imewedarisean (52.00) | - | B
A gmnistrater Inventarguter 101422018 101111
Mandant Sucky
5499 5000 6/ s
+ inventar-r Typ  Bezeichoung Zugang  Imemur S
U-Typ Gebaude Etage Raum Org-Einheit U -Emdet  Abgang Voriage A
+ 0000010804 BGA Aktenschrank neu 21102010 2018-0000%
MOB RATHAUS oo 004 23 2000000002
|+ 0000010835 BGA Aktenschrank neu 21102010  2018-00001
MOB RATHAUS 00 o0 2 2000000002
+ 0000019282 BGA Aktenschrank neu 165122010  2018-00001
MOB RATHAUS oo 004 20 2900000002
| * 0000011290 BGA Aktenschrank neu 15122010  2018-00001
MOB RATHAUS on 006 a2 9900000002
+ 0000011312 BGA Aktenschrank neu 15122010  2078-00001
MOB RATHAUS 01 160 20 9000000002
Z + 0000011320 BGA Aktenschrank neu 15122010
MOB ZENTRGAR 3z 9600000002
¢ IAn der Arzege Bestand j
] uste || Ases auswanien || Etwenien || Exporteren | | zuryex |

Abbildung 6-37 Ubersichtsliste der Inventargiitern, die auf dem Muster ,,9900000002¢ basieren

Kann ich ausgewahlte Suchkriterien abspeichern?

Ja. Hierzu wahlt man die verschiedenen Suchkriterien aus und betétigt dann die Schaltflache
»Suchkriterien speichern®. Nun werden die aktuell eingestellten Suchkriterien unter einem an-
zugebenden Namen gespeichert.

Jeder Benutzer kann seine eigenen Suchkriterien abspeichern.

Inventarguter such G saten| Frete Suchtalder * | Ad dar A:\'_thp

Faid Esangung
Anschaf fungedatan ;] '.v»,r.‘:j 01.07.2018 _°J
Anschaffungspreis L] v::.;] 410,00 ;J
=
Suchkntenen
=
[ _S_pgccnem{v\] | Loschen | Suche gurikksetzen | [ Suchen |

Abbildung 6-38 ausgewahlte Suchkriterien speichern

=+ Suchkriterien speichern

Bezeichnung:
DATUM+PREIS

| gpeicnern[\ﬂ Abbrechen

Abbildung 6-39 Eingabe der Bezeichnung fiir das Suchkriterium
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Wie kann ich auf gespeicherte Suchkriterien zugreifen?

Hat man Suchkriterien angelegt, kdnnen diese unter ,Suchkriterien® ausgewahlt werden.

Inventarguter suchen Grunddaten | A% dar Arzeips
AR der Anzelps SBestand

Jetimam .l

Tk haute alles =

Suchkntenen

.}I

UM+ PRET & .

iz L - Suche zurbcksetzen Suchen
oV

FTANDORT BERLIN

Abbildung 6-40 Auswahl der zur Verfligung stehenden Suchkriterien

Nach betatigen der Schaltflache ,Suchen® werden dann die Inventargtiter angezeigt, die den
ausgewahlten Suchkriterien entsprechen.

Wie kann ich gespeicherte Suchkriterien d&ndern und léschen?

Um die gespeicherten Suchkriterien zu &ndern, wahlt man das Suchkriterium aus, andert die
Sucheinstellungen und betéatigt die Schaltflache ,Suchkriterien speichern®. Nun werden die An-
derungen automatisch ibernommen.

Um die gespeicherten Suchkriterien zu léschen, wahlt man das Suchkriterium aus und betatigt
die Schaltflache ,Suchkriterien I6schen®. Nun erfolgt eine Sicherheitsabfrage und nach Bestati-
gung dieser wird das ausgewahlte Suchkriterium geldscht.

6.3 Arbeiten mit Inventar-Stapeln

In der Inventaribersicht bietet Kai die Mdglichkeit, bestimmte Operationen fir mehrere Inven-
targuter gemeinsam durchzufiihren. Diese hat man vorher Uber die Suchfunktion bestimmt.

Beispiele:
- Drucken einer Inventarliste lber alle Inventargiiter vom Typ ,EDV*.

- Drucken von Inventar-Etiketten (Barcodes) fiir alle Inventargiiter im Geb&ude ,Schule”.

Manchmal ist es jedoch nicht méglich, die betreffenden Inventargiter ,auf einmal“ zu bestim-
men.

Beispiele:

- Export aller Inventargditer der Typen ,MAG*, ,EDV*und ,TA*

- Drucken eines Inventar-Etiketten-Bogens fiir ganz bestimmte (,handverlesene®) Inventargliter
In solchen Fallen kann man die Suchfunktion mehrfach aufrufen und die zu verarbeitenden In-

ventargulter ,sammeln®: Man bildet hierzu schrittweise einen ,Stapel“ von Inventargitern, den
man zum Schluss komplett verarbeitet.
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Im Einzelnen geht man wie folgt vor:

e Man ruft die Suchfunktion mit geeigneten Suchkriterien auf.

Inventarglter suchen Grunadaten * | Fress Sucveler | Wangen | A der Anzsige |

Suchmadus Invanta-ta Framdschiusse
=l

¥ Bezeschnung [ Beschreibung

Typ U-Typ Gadamoe

0 =
Suchkritenen Org -Einhett

= =

| Speichem || Loschen | | Suche guricisetzen | | Suchen

Abbildung 6-41 Inventarsuche nach Typ ,EDV*

¢ Innerhalb der Inventaribersicht markiert man die zu ,sammelnden® Inventarguter und be-
tatigt die Schaltflache ,Stapel+*“.

A K- baews slles imveedanssean (80.00) I - [ (=] -
Agmmisraner inventarguter 12422018 113200
Mandant Sucky
105 1000 100 / 105
"+ Inventarr Typ  Bezechoung Zwang  Imentur S
. UTYD Oebiude.  Elage Raum  Org-Emhett U-Bhet Abgang _ Vorage A
PC  VERWALTUNGEG R0GZ 308 X
+ 0000071730 EDV  Arbeitsplatz-Rechner 11092012
PC  VERWALTUNGEG R0G2 305 2
+ 0000071745 EDV Arbeitsplatz-Rechner 11.08.2012
PC  VERWALTUNGEG R0O2 302 . 18
+ 0000071767 EDV Drucker 11.00 2012
DR VERWALTUNGEG R0G2 305 9
Fremdschiussel: DR-00005
+ 0000071765 EDV  Flachbiidschim 12082012
BS VERWALTUNGEG R0OZ 305 9
+ 000071773 EDV  Flachbildschiom 1200 2012
BS VERWALTUNGEG R00Z 305 ?
+ 0000071781 EDV Flachbiidschim 121082012
BS VERWALTUNGEG R00Z 305
+ | art ger Anzege Bestand 2]
[ Metw || ates || Aves atwatien || Ethoten || stapets, || stammbestier || d | | zurvex |

Abbildung 6-42 Hinzufigen ausgewabhlter Inventargiiter zum Stapel

e Man kehrt zurtick in die Suchfunktion und bestimmt neue Suchkriterien. Auf der linken Sei-
te erscheint eine Anzeige ,Stapel* mit der Anzahl der ,gesammelten” Inventargiter.
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A K - ke slles imvsedansesan (00.00) - 2 -

1ps Auswahl iyt
Mandant  Buckr
1 =] 1000 =]
v ertargutor .\magagmuzmmljlu l i Aniag --1\’ﬂmng_
Inventarguter verwalten tmventar-Hir
heu | Arzenen
Inventarguter suchen Grunddatan * Frele Suchiwsder | Warungen | Art der Anzesge |
Suchmodus Y etar- e Framaschbzsss|
=
W Bersichnong I” Beschreibung
Stapel (5) . e u-Tip Gebause
[Ameigen [[Loschen | |EMYS] @ 3 =
Suchkmenen Org -Einhet
= =i
Speicnem || Loschen | [ Suthe gurdcksezen | Suc f
[ Abmeiden |

Abbildung 6-43 Selektion weiterer Inventargiter fiir den Stapel

Man gelangt wieder in die Inventartbersicht. Die bereits im ,Stapel” befindlichen Inventar-
glter sind mit ,S* gekennzeichnet. Mit Hilfe der Schaltflachen ,Stapel+* fugt man dem
Stapel weitere Inventargiter hinzu. Mit Hilfe der Schaltflache ,Stapel-, kann man Inventar-
glter wieder aus dem Stapel entfernen.

A K - b slles mesedanssean (30.00) - =] -
ns inventarguter 13122018 085450
Mandant Sucky
105 1000 21 ¢ 21
I+ inventar-fr Typ  Bezeichoung Zugang ivertur S
U-Typ Gebaude  Efage Raum  Org-Embet  U-Emhet Abgang  Vorlage A
AUS KON 305 3
+ 0000071510 BGA Modentorentafel 2608 2012
AUS  RATHAUS o0 o A5 X
+ 0000071854 BGA Blrodrehstubl 12,09 2012
s SIT  VERWALTUNGEG RO0GZ 305 X
+ 0000071862 BGA Burodrehstuhl 12082012 £
s s VERWALTUNGEG ROO2 05 ?
+ 0000071870 EOA Burodrenstuhl 12092012 A
SIT VERWALTUNGEG R00Z 305 28112012
+ 0000071285 BGA Burcdrehstubl 12.09.2012
B VERWALTUNGEG ROG2 0-5
+ 0000071837 BGA Burodrehstuhl 12002012
. SIT VERWALTUNGES R002 305
+ 0000071900 BGA Sideboard 12002012
Q"HA; ‘J!hﬂi.\lﬂlﬂ]l!)f["‘ffa 7‘“1-'{"77 jn_ﬂl
¢ IMOer Arzege Bestand j
| Etmen sweu[;;l‘ grammbsatt || Heu || Anzegen || sammesng | [ zuruek |

Abbildung 6-44 Entfernen eines Inventarguts aus dem Stapel

Nachdem man auf diese Weise den Stapel gebildet hat, kehrt man zurtick in die Suchfunk-
tion. Mit Hilfe der Schaltflache ,Anzeigen“ werden die Inventarguiter des Stapels in einer
Ubersichtsanzeige dargestellt.
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S Kar - s alles imeweasismean (32.00) -1 B
1es Auzwahi 13122018 085551
Mangant  Buckr
s =} 1000 =)
= [wentur | & o ] a -
Inventargiter verwalten  imventar-tis,
[ Anzeigen |
Inventarguter suchen G Frele I | Art der Anzesge
Suchmodus Vwestar-he Framsschisssal
|
4 '
Stapel (8) e Uty Gebaude
g ] | sas] 2l -
Suchknteren Org Einhed
= =
["Spechem || Loachen | [ Suhe zurichsetzen | (=]
I ‘‘ AGmean]

Abbildung 6-45 Inventar-Stapel anzeigen

Hier kann man durch Betatigen der entsprechenden Schaltflache die gewiinschte Funktion

fur alle Inventarguter des Stapels ausfihren.

S Kar - b sl imewedasiseean (52.00) l - | C] -
105 inventarguter 13122018 08:5643
Mandant Sucky

105 1000 8/8
+ imventare Typ  Bezechoung Zwmg  imemr S

U-Typ Gebaude  Elage Raum  Org-Emhed U -Emdet Abgang  Vorlage A
+ 0000000181 BGA Schreibtisch 21062012 -~
s SIT VERWALTUNGEG R0O3 40 X
Fremdschiusset: MOB-1244

+ 0000071730 EDV  Arbeitsplatz-Rechner 11002012

s PC VERWALTUNGEG A002 305 2

+ 0000071745 EDV  Arbeitsplatz-Rechner 1100 2012 A

s PC  VERWALTUNGEG R002 305 2

+ 00DOOTI7ST EDV Drucket 11002012

s DR VERWALTUNGEG R00Z 308 ?

Fremdschlusset: OR-00005

+ 0000071765 EDV Flachbidschirm 12092012

s as VERWALTUNGEG ROG2 205 ?

< 0000071773 EDV Flachbiléschitm 1200 2012

s BS VERWALTUNGEG R00Z 305 2

o 1284 _ROA 120090472
[m][namm”aum“iuovw] 2unick

Abbildung 6-46 Bearbeitungsmaoglichkeiten des Stapels
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6.4

Sammeldanderung von Inventargiitern
Kai bietet eine komfortable Moglichkeit, viele Inventarguter gleichzeitig zu verandern, z.B.

e Umzug des kompletten Inventarbestands aus einem Raum in einen anderen Raum,

e Umzug von Inventargitern in einen anderen Buchungskreis (innerhalb des gleichen Man-
danten).

Die Sammelénderungsfunktion setzt auf der Kai-Suchfunktion (5> 6.2 Suchen von Inventargu-
tern) auf.

Wer darf Sammelanderungen durchfiihren?

Benutzer, denen Online die Berechtigung ,2 - Anlegen und Andern“ (5 5 Kai-Benutzer und ihre
Zugriffsrechte) zugewiesen wurde, dirfen Sammelanderungen durchfihren.

Wie wird der Sammelanderungsdialog aufgerufen?

Fir die Sammelanderung nutzt man auf der Registerkarte ,Inventargiiter” die Suchfunktion
(= 6.2 Suchen von Inventargutern).

W Kar - b alles imesetanssean (32.00) - e .
A4 dmeni strater Auswahl 03.012010 113138
Mandant Bk
108 =] 1000 =}
fwerfarguter  Anlageginer | nventur h:’.‘xﬂub:nl‘ﬁ:nnn:&,lﬂ Aniagenbuch | Wanung
Inventarglter verwalten tventar-tir
New Arzenen
Inventarguter suchen Grunddaten *  Frele Suchivider | Wartungen | Art der Anzoige
Suchmodus Vew e fiar-e Fremdachihsess|
ol
W Bezsichnong ™ Beschreibung
Stapel (5) Typ Gebdude Etage Raum
Aeegen | Loschen R | vessaLTune =] 2o =] @0 =l
Suchkmenen Org -Einhest
Speichem Loschen Suthe quricksatzen | Suchen
L3
Abmedden |

Abbildung 6-47 Einschrankung der Inventarglter fur die Sammelanderung

In der Ubersichtsanzeige werden die Inventargiiter, die in der Sammelanderung beriicksichtigt
werden sollen, markiert.
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¥ Kai - bares alles verdasisaran (52.00) | = | n-
1ps inventarguter 13122013 0853 57
Nandant Sucksy
105 1000 22 ) 22
I+ inventar-fr Typ  Bezeichoung Zuwgang  Imemur S
U-Typ Gebaude  Etage Raum  Org-Embeit U -Emdeit  Abgang Vortage A
+ 0000000175 MOB  Sideboard 2106 2012
VERWALTUNGEG 40 05 Q70000001 X
Fremdschiussel: 0000004006 .
+ 0000000181 BGA Schreibtisch 21062012
SIT  VERWALTUNGEG 40 a0 X
Fremdschlusset: MOB-1244
+ 0000071803 EDV Flachbildschim 12.00.2012
BS VERWALTUNGEG s ] 30-8 ?
| + 0000071820 EDV Flachblidschinm 12002012
BS  VERWALTUNGEG 40 205 2
+ 0000071838 EDV  Flachbildschin 12.09.2012
BS VERWALTUNGEG 40 0.5 ?
| + 0000071846 EDV Flachbiiaschim 12.00.2012
BS  VERWALTUNGEG 40 305 "
- L }.1_. m., L3 My 1) 21 V\F.?ﬂ"' A -
\: [An der Arzege Bestand j
| Apes atwanien | Etietien || Stapets | gt |['s *(i‘ [ zurvex |

Abbildung 6-48 Explizite Auswahl der zu verandernden Inventarguter

Uber die Schaltflache ,Sammelénderung” wird der Sammelénderungsdialog aufgerufen.

A Kar - b alles imewedanissan (90.00) - =]
12 Inventare indemn (3 Seick)
after Wart neusr Ven
Buchungzeres 1000 Zentrale Dienste 1000 =]
Gebaade VERMALTUNG Verwaltung ¥ wvemeLrono |
Etsgs [ Krdoenchal ¥ 2 =
Raum 40 Lager ¥ 4o =
Hauptyp =
Uneryp
Org -Einhest _|
U -Einhedt
s -
Datem Zugang r
| Aorechen J
viLRavl
OONOAOTSATE MO Sstusmibbies iy
‘ A Oc A j
Alles abwahien | Eliketten | Stapeis Stammbiatier  Sammetand Zuruck

Abbildung 6-49 Sammelédnderungsdialog

In der Spalte ,Alter Wert” sind die Dateninhalte dargestellt, die in allen ausgewahlten Inventar-

gutern identisch sind. Diese sind auch

in der Spalte ,Neuer Wert" eingeblendet.

Fur die Datenfelder mit unterschiedlichen Inhalten kann die Spalte ,Neuer Wert“ durch das

Kontrollk&stchen aktiviert werden.

Ein Eintrag in der Spalte ,Neuer Wert*
sprechend geéndert werden.

fuhrt dazu, dass alle ausgewdhlten Inventarguter ent-

In dem oben dargestellten Beispiel sind alle selektierten Inventarguter beziglich Standort, Or-

ganisationseinheit und Typ gleich. Sie

© hallobtfl gmbh
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Beispiele:
B T T Ty— ) | = | &
2 inventase boderm (3 Stix) |
aner Wart rieuar Veen
Brengasen 1000 Zentrale Dienste 1000 =|
Gebsode VERMALTUNG Vervaltung ¥ wemsaLrone =)
Etige eo Erdgenchol ¥ 2o =l
Raum a0 Lager V¥ 4 _.J
Haupmp r =
Untersyp
Qrg -Einhet v b ;l
U -Einhet
et ally |
Daken Zugang 5
[Aserecren |

Abbildung 6-50 Aktivierung eines Eingabefeldes im Sammelénderungsdialog von Inventargutern

W K - s alles imewetasigaean (00.00) = o
2 Inventare indern (3 Stk
aler Wart newer Ven
Buctungairels 1000 Zantrale Dienste 1000 =
Gebaode VERMALTUNG Verwaltung V¥  vemewrono =]
Etage ey ¥Erdouschod W
Raum 40 Lager [~
Haupiyp
Umeryp
Org -Einhest
U -Einhet
- r (8
Datem Zugang r
f : o
] Andern ‘ ’ Zunxksotzen i hen I
wEFEVINLY -
ONOAOTSATE MO Sstusmibbiees iy 4 4
+ [,.m 3¢ », i Sestand * - j

Ales abtwahien Ettketten Stapei+ Stammbteatier Sammesand Zuruck

Abbildung 6-51 Beispiel fiir einen Inventarumzug in einen anderen Raum

Eintrage im Sammelénderungsdialog kénnen Uber die Schaltflache ,Zuriicksetzen® zuriickge-
nommen werden. Somit wird der Ursprungszustand wieder hergestellt.

Durch die Schaltflache ,Andern® wird die Sammelanderung durchgefiihrt.

Die Schaltflachen ,Andern” und ,Zuriicksetzen* erscheinen erst, wenn ein Eintrag im Sammel-
anderungsdialog vorgenommen wurde.
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B T T ——" == -

/s inventarguter 13122018 091263
MNandant Sucky
105 1000 19 / 15
[+ inventar-iit Typ Bezeichoung Zugang imenur S
U-Typ Gebaude Etage Raum Org-Embet U -Emhet  Abgang Voriage A
+ 0000071803 EDV Flachbiidschimn ) 12002012 o -]
BS VERWALTUNGEG 40 0.5
+ 0000071838 EDV Flachbilgschimm 12082012
BS VERWALTUNGEG 40 30-4 7 ¥
+ 0000071846 EDV  Flachbisgschimm 12092012
8s VERWALTUNGEG 40 0.5 ’
+ 0000071978 MOB Schreibtisch 21062012 A
VERWALTUNGEG 40 40 31072012
+ 0000071934 MOB Schreibtisch 21062012 A
VERWALTUNGEG 40 40 3107 2012 X
+ 0DDOO72044 MOB Schreibtisch 2106 2012
VERWALTUNGEG 40 a0
+ 0000072052 MOB Schreibtisch 21062012 u
VERWALTUNGEG 20 40
La ONMONTINAT _MOR S L) 21 08 2012 ll.:
+ [ Art der Arzerge Bestand
| Uste || Alies auswanien || Efiketten || Expostesen | Zurick
- and " "

Abbildung 6-52 Beispiel fiir eine durchgefuhrte Sammelanderung

Die veranderten Inventargiiter werden nach erfolgreicher Sammelanderung aus der Ubersicht
des Suchergebnisses entfernt, wenn sie nicht mehr den Suchkriterien entsprechen.

Welche Datenfelder konnen im Sammelanderungsdialog bearbeitet
werden?

Der Sammelanderungsdialog kann sich auf die folgenden Datenfelder beziehen:
e Buchungskreis

Anderungsberechtigung fiir den ,Ziel-Buchungskreis* erforderlich (5 5 Kai-Benutzer und
ihre Zugriffsrechte).

e Standort (Gebaude, Etage, Raum)
e Typ, Untertyp

¢ Organisationseinheit, Untereinheit
Berechtigung fur die Organisationseinheit und Untereinheit erforderlich (5 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte)

¢ Inventar-Status, (Abgangs-)Datum

- bei Auswahl von A fur Abgang erscheinen zuséatzlich die Felder ,Datum Abgang“ und
»,Grund Abgang*

- bei Auswahl von U fiir ungeklart oder L fir I6schen erscheint zusatzlich das Feld ,Grund*
e Datum Zugang

Mehrere Datenfelder kénnen im gleichen Arbeitsschritt ge&ndert werden.

Freifelder kdnnen nicht im Sammel&nderungsdialog bearbeitet werden.
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6.5

Was muss ich beachten, wenn ich Inventargiiter in einen anderen
Buchungskreis verschieben mochte?

Um Inventargiter in einen anderen Buchungskreis zu verschieben, bendétigt der Benutzer die
entsprechenden Berechtigungen (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) fiir beide Bu-
chungskreise. Im Ausgangsbuchungskreis benétigt er mindestens die Online-Berechtigung
»3 - Import/Export, Inventuranmeldung®.

Auf3erdem muss bericksichtigt werden, dass im ,neuen” Buchungskreis nicht unbedingt alle
Stammdaten des ,alten” Buchungskreises vorhanden sind (oder dort sogar in unterschiedlicher
Bedeutung gefiihrt werden). In diesem Fall wiirde die Anderung mit einer Fehlermeldung ab-
gewiesen.

Daher kann es z.B. erforderlich sein, gleichzeitig den Standort, den Inventartyp und die Organi-
sationseinheit zu &ndern.

Wichtiger Hinweis

Falls im neuen Buchungskreis nicht alle Freifelder des alten Buchungskreises eingerichtet
sind, gehen die Inhalte beim ,Umzug* verloren.

Wichtiger Hinweis

Inventargiter kbnnen nur dann in einen anderen Buchungskreis verschoben werden, wenn in
beiden Buchungskreisen das gleiche Inventarnummernformat (5 1.1 Inventarnummer und
Fremdschlussel) verwendet wird.

Wie kann ich Sammelanderungen nachvollziehen?

Sammelénderungen von Inventargiitern werden - wie jede andere Anderung - in der Historie
des Inventarstammsatzes vermerkt.

W Ka - b alles imewetarissean (32.00) - e -
s Inventargut 13122018 091837
Mancan! Buckr meentanie Fremeachiyssel
105 1000 0000000191 NOD-1244
Ceunadaten | XKautm Daten | Techm Daten | Erstertagsung | Anlagsnbachinto w Lisfarant | Warungen | Anlagoget |H=2ane
Edaastam 18.07.2012 Lettlolmvenkss  31.07.2012
Catum Berutzer Axmon
13122018 YPS Invertargul geanden (Sammeandarung)
Sandon t VERWALTUNG -EG - 40 =
e VERWALTUNG - EG - RDOS
13122018 YPS Invertargut geanden
Inventar-Stammaotatt Zunik

Abbildung 6-53 Historiensatz zu einer Sammelanderung

Export und Import von Inventargiitern und Mustern

Kai enthélt komfortable Funktionen fiir den Daten-Export und -Import. Hierfir wird wahlweise
ein .xls/.xIsx oder .csv-Dateiformat verwendet, das mit einer beliebigen Office-Anwendung (Ta-
bellenkalkulation, Textverarbeitung oder Datenbank) bearbeitet werden kann.
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6.5.1

Export von Inventargiitern und Mustern

Wie kann ich Inventargiiter aus Kai exportieren?

Die Export-Funktion fiir Inventargtter wird Gber die Inventarsuche auf der Registerkarte ,Inven-

targuter” aufgerufen (2 6.2 Suchen von Inventargttern).

Liefert die Inventarsuche mehrere Ergebnisse, werden diese in der Inventarubersicht ange-

zeigt. Zum Exportieren betatigt man die Schaltflache ,Exportieren®.

A Kan - baews slles imeedanssean (S0.00) - =] -
ns Inventarguter 13122018 0925 53
Mandant Sucks
105 0000 100 / 628
[+ iventar-iir Typ Bezeichoung Zuwgang  Imemur S
Buckr U-Typ Gebaude Etage Raum Org-Embeit U -Emhet  Abgang Voriage
+ 00000000IS BGA  Schreibtisch hohenverstelibar 2201 2044 -
<4000 MOB KON 20
+ 0000000027 200 | Blau mit Armieh 30.052016
2000 20 PARIS 0002 000002 41 4101
. 3§ EDV Fa b 26 07 2012
1000 DR KOELN EG RO 305
Fremdschlussed: Fremd-100
+ 0000000043 450 Rasenmaher
8 5000 SON RATHAUS 001 o0 5000 5050
. 0 1 BGA
$ 2000 TES EINS EG EINS AAA
+ 0000000167 EDV  Drucker 26 07 2012 A
100G DR RATHAUS 001 oM a0 31 122016
Fremdschiusset: 0000000122
La 175 _MMOR__Sictabaard 24 06 2012 d
+ f.-.n der Arzege Bestand J
l Mety } Ales | Uste || Afes auswihien | Etiketten || Elporhcm} ‘ Zuruck
L

Abbildung 6-54 Inventargiter exportieren

Bei der Listenanzeige der ausgewahlten Inventargiter werden auf dem Bildschirm zunéchst
lediglich 100 Objekte angezeigt. Uber die Schaltfliche ,Mehr...“ kbnnen jeweils weitere 100
Objekte mit in die Darstellung aufgenommen werden. Beim Export werden jedoch stets alle

Datensatze exportiert und nicht nur diejenigen, die angezeigt werden.
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Wie kann ich flexibel bestimmen, welche Inventargiiter exportiert werden
sollen?

Man bildet zun&chst einen Inventar-Stapel (5 6.3 Arbeiten mit Inventar-Stapeln), in den man
die zu exportierenden Inventargiiter aufnimmt. Aus der Ubersichtsanzeige des Inventar-Stapels
ruft man die Export-Funktion auf.

A Kar - ke slles imesedanusean (02.00) - 2 -
U Inventarguter 13122018 092825
ﬁ:-:um Sucky ‘ . ‘
105 1000 T/
[+ iventartir  Typ  Bezeichoung Zwang  Imentur 5
| U-Typ Gebaude Etage Raum  Org-Embeit U -Emheit  Abgang Vorfage A
|+ 0000000176 MOB Sideboard ’ 21062012 -
s VERWALTUNGEG  R003 30-5 9870000001 X
Fremdschiussel: 0000004006
| + 0000000181 BGA Schreibtisch 21062012
; 3 SIT  VERWALTUNGEG  R003 40 X
Fremdschlussel: MOB-1244 2
+ 0000000256 MOB Sideboard 21062012
s VERWALTUNGEG  R003 a0 9870000001 ?
Fremdschiussed F-0000
| « 0000004006 EOV Laserdrucker 10.02 2013
s DR VERWALTUNGEG  R003 36-9 X
| Fremdschlusset: DR-5638
+ 0000071538 LHM Flipchant 1400 2012
s AHG VERWALTUNGEG  R003 30-5 X
Lo OOMOOTITNG ENV  Arhaitenixty.Rechnas 14 06 9072 d
| ste || Ates auswanien || Etmetten || Exporteren | | zurek |
N

Abbildung 6-55 Inventargiiter eines Stapels exportieren

Wie kann ich Inventar-Muster aus Kai exportieren?

Die Export-Funktion fir Inventar-Muster wird iber die Inventarsuche auf der Registerkarte ,In-
ventarguter” aufgerufen (5 6.2 Suchen von Inventargitern).

Hierbei ist der Suchmodus ,M - Muster” zu verwenden.

Muster suchen Grundoaten | Frale Suchieboss | Wanungen | Alt Q6r Anzsige
SRROMS Wustar-Ne
M - Muster f_]
M Bezeichnung [ Beschelbung
™
Suchkntenen
Speichem || Loschen | | Suche zurlicksetzen | Suchen

Abbildung 6-56 Suchmodus ,M - Muster*
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W Kai - barn alles ireurdasisan (02.22) - u.

1133 Muster 131122018 092328
Mancant Suckr

105 1000 19 / 1%

[ Musterir  Typ  Bezernnung

| U-Typ

2800000002 EDV Laserdrucker
DRU

3800000003 SW  OpenOffice

.

$000000004 EDV Farblaserdrucker
DR

9800001000 EDV  Nadeidrucker
DRU

9870000002 SW  Software

A-ARIDOMNGON. . RO, | aeand mack:

+ | Ant oer Anzene Bestand a
| Liste || Alles auswahlen || Elketien | Exporieren | Zurtick
= ! 3 -

Abbildung 6-57 Muster exportieren

Wie kann ich bestimmen, welche Datenfelder in den Export einbezogen
werden sollen?

Beim Export von Inventargitern und Inventar-Mustern kann explizit bestimmt werden, welche
Informationen neben den Grunddaten in der Export-Datei ausgegeben werden sollen.

Standardmafig werden beim Export alle Daten des Inventarguts bzw. Inventar-Musters be-
riicksichtigt. Uber ein Auswahlmenii kdnnen die fiir den Export ,iberfliissigen* Rubriken abge-

wahlt werden, so dass nur die Daten exportiert werden, die fir die weitere Bearbeitung bzw.
Auswertung von Interesse sind.

A Kan - ke alles imesedanssean (32.00)

Export 12901

105 1000 Inventarguter Exoel-Export

o Rabnk Acasvahl

Auswaht

¥ Kautm Daten V' Anlagessuchinio
! Techn Daten Lisferant

' Ersefassrg nicht mchibse

v Erpomeren.i Zuruck i
i

Abbildung 6-58 Auswahl der zu exportierenden Rubriken beim Export von Inventargitern

b ( Daten auf nicht sichtbaren Rubriken werden beim Export ausgeblendet.
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Wohin werden meine Daten exportiert?

Sobald man die Schaltflache ,Exportieren® betétigt

hat, 6ffnet sich zunachst der Dialog fir die

Auswahl des Export-Filters. Hier legt man fest, ob man eine Datei im .xIs/.xIsx- oder .csv-

Format erzeugen mochte.

N Kai - baews alles rresedasiseen (S5.00)

L S Crpon e

Nandant Bueks
105 1000

| - n-

13122013 093000

4‘ Bezekhnung Fommat

[ imventarguser
|

Inventarguser

ExcelExpon
CSV-Export mit Koptzete

W Kt - b alles imemstariseen (02.02)

s

Mandant Sucky
105 1000

Auswani Export-Fitter

{ Bezaknhnung Foemat

}? Muster

| Muster CSV-Ex

Abbildung 6-59 Auswahl des Export-Filters

Exced.Expon

-'a-

121220183 093058

port mit Koptzesde

Anschlie3end gelangt man in den Dialog zur Angabe des Dateinamens und des Speicherortes.
Hier wird durch das Programm das Import/Export-Verzeichnis aus dem Mandanten bzw. aus
dem Buchungskreis vorgeschlagen. Man kann jedoch einen beliebigen Speicherort auswéhlen.

Der vorgeschlagene Dateiname beinhaltet die Bezeichnung ,Inventarguter” bzw. ,Muster®, den
Mandanten, den Buchungskreis, den Benutzer sowie Datum und Uhrzeit. Man kann jedoch ei-

nen beliebigen Dateinamen vergeben.

Bt 3007 Owtm Aotreen

o facot-tipae .

Tuchven o2 Tmet_Mrredt » g

- AR] Typen-S30- 0006 KA 20111206107 Mk cles

= 1] ypan-wtpperatis
Zidutst wrw. .

Dbt
PeAsaavei Irmagte- 12541000 YRS 20 LR LIS 0 X041 stex Bpent o
Cokasmt  Dedste o3

Abbildung 6-60 Auswahl des Speicherorts und Dateinam

Pomen  bwew ik A T b i =

»

ZEFAT
LA RETE 18

A 0000008

zenoc

BEAEERE
RN F R

P o)

14 Fvestwpete 08 0005 JNRIIT NS A - Mt il | - { a -
™" .

[e—

ens fur Export-Dateien

Abbildung 6-61 Beispiel einer .xIs-Datei aus Kai
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Wie erkenne ich den Erfolg des Exports?

Nach jedem Export erscheint im Kai-Dialog ein Export-Protokoll, in dem die exportierten Da-
tenséatze und aufgetretene Fehler ausgewiesen werden.

Das Export-Protokoll kann ausgedruckt werden. Uber das Kontrollkastchen ,nur Fehler anzei-
gen“ kann man festlegen, dass nur die aufgetretenen Fehler angezeigt und gedruckt werden

sollen.

W Kar - baew slles imewetanssean (35.00) - =] -
13 Export 13122018 02360
Nandant Bucky Export Fater Ostenguedle rur Fehler anzeigen
105 1000 Inventargiter Exoel-Export

Status 5S¢ Meldung

ExP 0000000035  Farblaserdruckes

EXF ON0a00M&T  Drycker

EXP 0000000175  Sideboard

EXP 0000000191 Schrelbbsen

EXF OUOO000213 Sportmatie

EXP 0000000230 Drucker

ExP 0000000256 Sweboard

EXP OO00000299  AMerwemichies

EXP 0000000302 Xoperer

Dricken | Fetg
Exportiert: 9/ Fehler 0

Abbildung 6-62 Beispiel eines Export-Protokolls

105 - Mustermandant Anbu zentral 13122016 083652
1000 - Zentrale Diensts Seite 1 von 1
Inventargtiter
Excel-Export

Typ Schigssel Daten

EXP 0000000035 Farbiaserdrucker
EXP 0000000167 Drucker

EXP 0000000175 Sideboped

EXP 0000000151 Schreibtisch
EXP 0000000213 Sporimatie

EXP 0000000230 Drucker

EXP 0000000256 Sideboard

EXP 0000000239 Akterrvernichter
EXP 0000000302 Kopierer

Abbildung 6-63 Druckversion eines Export-Protokolls

Wie kann ich historische Inventarbestande exportieren?

Kai bietet die Méglichkeit, den Inventarbestand zu einem beliebigen Vergangenheitszeitpunkt
festzustellen. Die Differenzen zum aktuellen Bestand kdnnen in eine Excel-Datei exportiert
werden.

Diese Funktion kann beispielsweise dazu benutzt werden, um die veranderten Inventargiter
per Inventar-Import (5 6.5.2 Import von Inventargitern und Mustern) in ihren urspriinglichen
Zustand zu versetzen.

Man bedient sich der Export-Funktion von Inventargiitern (5 Wie kann ich Inventarguter aus
Kai exportieren?; = Wie kann ich flexibel bestimmen, welche Inventargiiter exportiert werden
sollen?) und wahlt den Exportfilter ,Historischer Inventarbestand” aus.
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¥ Kas - baewn alles imesedarisiean (32.00) ] -i ] -
s Auswahl Export-Filter 13122018 0937.38
Nancan! Buck

w5 1000

! Bezekhnung Format

Inventarguser Exces-Expon
| iInventarguser CSV-Export mit Koplzete
l Histosischer Inventarbestand Exces-Expon

!
i

| Auswanien [1 | Zurue |

Abbildung 6-64 Auswahl des speziellen Exportfilters

Im Anschluss an die Festlegung des Speicherortes ist der betreffende Vergangenheitszeitpunkt
anzugeben.

Histerischer Inventarbestand ”

Datum
15.02.2018
Uhrzeit
00:00:00

K v\\J | Abbrechen |

Abbildung 6-65 Eingabe des Zeitpunktes

Jetzt werden alle Inventargiter, die sich seit dem Vergangenheitszeitpunkt verandert haben, in
ihrem historischen Zustand exportiert.

¥ Kt - bares alles imewedasisisnsn (32.00) = n-

Agministraser Export 13122018 094308
Nandant Bucky Export Fiter ‘ Oxtenguedle rur Fehler ;n:e;pm
100 1000 Nistorischer Inventarbestand Exoel-Export

Status  Senlussel Meldung

EXP 0000000035  Druckeryxyyy

EXF O00000MET  Drucker =
INF 0000000230  Xeine Anderungen

INF 0000004006  Keine Anderungen

INF 0000007080  Kemne Anderungen

LikF__ 0000071633 Xeine Anderungen 1]

| Drucken | [ Fersg |
Exportiert: 4 / Fehler: 0

Abbildung 6-66 historischer Inventarbestand exportiert

Nur Benutzer, die zusatzlich tber eine Mandanten-Administrationsberechtigung verfligen,
dirfen diesen Export durchfiihren.
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Exportiert werden nur die Inventargtter, die sich seit dem Vergangenheitszeitpunkt verandert
haben.

Die Export-Funktion fiir historische Inventarbestande wird tber die Inventarsuche auf der
Registerkarte ,Inventargiiter” aufgerufen (= 6.2 Suchen von Inventargutern). Die hierfur vor-
gegebenen Suchkriterien beziehen sich auf den aktuellen Stand der Inventargiiter (und nicht
auf deren historischen Stand). Daher ist es im Allgemeinen nicht sinnvoll, Suchkriterien anzu-

( geben.

Inventargegenstande, die nach dem Vergangenheitszeitpunkt angelegt wurden, werden nicht
in den Export einbezogen. MaRRgeblich hierfir ist nicht das auf der Registerkarte ,Grunddaten*
ausgewiesene Zugangsdatum sondern das tatséchliche Erfassungsdatum.
Inventargegenstande, die zwischenzeitlich aus dem Bestand entfernt wurden (= 1.3 Wie wer-
den Inventargiter geldscht?) bzw. die zwischenzeitlich in einen anderen Buchungskreis
umgezogen sind (5 6.4. Sammelanderung von Inventargitern) werden nicht in den Export
einbezogen.

Nur die im aktuellen Datenbestand gefiihrten Freifelder werden beim Export berticksichtigt.

6.5.2 Import von Inventargutern und Mustern

Kai bietet die Mdglichkeit, Inventargiter und Muster aus Excel- oder .csv-Dateien zu importie-
ren.

Wie kann ich Inventargiiter und Muster in Kai importieren?

Inventarglter kann man importieren, indem man auf der Registerkarte ,Administration“ im Ab-
schnitt Inventarguter die Schaltflache ,Importieren® betatigt.

Da Muster (5 6.1.3 Inventar-Muster) in Kai wie ,spezielle“ Inventargiter behandelt werden, er-

folgt der Import von Mustern ebenfalls Uber die Funktion ,Inventarglter importieren®.

Vv entargutes | wentyr | AOMINISIENON | Wanung
Inventarguter
Reorganisieren| | Importieren |

Abbildung 6-67 Import von Inventargitern und Inventar-Mustern

Was muss ich beim Import beachten?

Beim Importieren von Inventargitern wird zunachst die Vollstandigkeit der Pflichtangaben ge-
prift (Sind z.B. Inventarbezeichnung, Menge, Mengeneinheit und Standort gefllt?).

Daruber hinaus wird gepruft, ob in den Freifeldern (= 4.2 Freifelder), die als Werte- oder Wer-
te2-Felder definiert wurden, gultige Inhalte importiert werden sollen und ob die als Pflichtfeld
gekennzeichneten Freifelder Inhalte tragen.

Excel-Spalten, die nicht den Namen eines Freifeldes oder eines festen Feldes tragen, werden
beim Import ignoriert.

Tritt wahrend dieser Prifung in einem der Inventargiter ein Fehler auf, so wird das betreffende
Inventargut beim Import abgewiesen und der Grund fir die Abweisung protokolliert. Einzelhei-
ten hierzu sind im nachfolgenden Abschnitt > Wie erkenne ich den Erfolg des Imports? be-
schrieben.
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Enthélt die Importdatei mehrere Tabellenblatter, wird man gefragt, welches Tabellenblatt man
importieren mochte.

Import Arbeitsblatt

Arbeitsblatt:

¥ | Inventargiiter k
Inventarglter
Inventarglter (2)

Abbildung 6-68 Auswahl eines bestimmten Tabellenblatts

Welche Formen des Imports gibt es?

Beim Import wahlt man Gber den Import-Filter zunachst aus, welches Format die zu importie-
rende Datei hat und welche Form des Imports man vornehmen méchte. Je Dateiformat (Excel-
bzw. .csv-Format) gibt es vier Moglichkeiten:

e Neuanlage:
Die Daten, die noch nicht im Datenbestand existieren werden neu angelegt. Bereits vor-
handene Datensatze werden mit einer Fehlermeldung abgewiesen.

e Veranderung:
Der vorhandene Datenbestand wird tUberschrieben und Datensétze, die noch nicht im Be-
stand existieren werden mit einer Fehlermeldung abgewiesen.

e Neuanlage & Veranderung:
Die Datensatze, die noch nicht existieren werden neu angelegt und bestehende Datensat-
ze werden aktualisiert.

e Inventarguter Umschlisselung:
Mit Hilfe dieses Import-Filters kdnnen die Inventarnummern bestehender Inventarguter
umgeschlisselt werden (5 Was ist ein ,Inventargiiter-Umschliisselungs-Import?).

T Kan - baews ables rewetanisersn (S2.00) - B_-
A gmmistratcr Auswahl import-Fiter _1;;;;3 100350
Nandant Bucks
100 oneo
: Bezekhnung Format
| Tl"']lll.]L‘:l rt-_-unm-}.- Exced nnx:-;n.f;.
Inventarguser Neuaniage CSV-4mport mit Koptzede
Iventarguser Verandenung Excol-impon
Iventargiser Veranderung CSV-ampoet mit Kopizede
wentarguter Neuaniage & Veranderung Excel-mpon
| Inventarguser Neuaniage & Veranderung CSV-import mit Kopizede
wentarqiser UmschiGsseung Excetimpon
Iventarguter Umschissening CSV-mpont mit Kopizede
| Am-arm-i Zuruck

Abbildung 6-69 Formen des Imports

Wie wird beim Import mit dem Fremdschliissel verfahren?

Beim Import von Inventargitern geht es um Neuanlagen und um Verénderungen. Bei Verande-
rungen ist es wichtig zu wissen, welches Inventargut ,gemeint ist. Dies kann entweder anhand
der Kai-Inventarnummer oder anhand des Fremdschliissels entschieden werden.
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Wichtiger Hinweis

Bei allen Neuanlagen und Veranderungen miissen alle Bedingungen beziglich der Plausibili-
tat der Inventargiter erfiillt sein. Hierzu gehort (unter anderem auch) die Bedingung, dass

sowohl die Kai-Inventarnummer als auch der Fremdschlissel im Datenbestand des gesamten
Mandaten eindeutig sein missen.

Die folgenden Konstellationen kénnen beim Import auftreten:

Bei Import Neuanlage

Kai-
Inventarnummer
in Datei ...

Fremdschlissel
in Datei ...

automatische
Nummernvergabe
in Kai eingestellt

Ergebnis
Im betreffenden Buchungskreis wird ...

gefllt

irrelevant

irrelevant

a. ... das Inventargut unter der Kai-Inventar-
nummer gefunden:
Fehler ,Inventar bereits vorhanden®

b. ... das Inventargut unter der Kai-Inventar-
nummer nicht gefunden, jedoch unter dem
Fremdschliissel gefunden:

Fehler: ,Fremdschlussel bereits vorhanden®

C. ... das Inventargut und der Fremdschlissel
unter der Kai-Inventarnummer und dem
Fremdschlissel nicht gefunden:

Zugang (einschlieBlich Fremdschlussel)

leer

gefullt

ja

a. ... das Inventargut unter dem Fremdschlus-
sel gefunden:
Fehler ,Fremdschliissel wird bereits ver-
wendet”

b. ... das Inventargut unter dem Fremdschlis-
sel nicht gefunden:
Neuzugang mit neu vergebener Kai-Inven-
tarnummer

leer

gefullt

nein

Fehler ,Keine automatische Nummernvergabe“
bzw. ,Inventarnummer erforderlich®

leer

leer

ja

Neuzugang mit neu vergebener Kai-Inventar-
nummer

leer

leer

nein

Fehler ,Keine automatische Nummernvergabe“
bzw. ,Inventarnummer erforderlich®

Tabelle 6-1 Konstellationen beim Inventar-Import von Fremdschlisseln als Neuanlage

Bei Import Veradnderung

Kai- Fremdschlussel automatische Ergebnis
Inventarnummer in Datei ... Nummernvergabe | | petreffenden Buchungskreis wird ...
in Datei ... in Kai eingestellt
gefllt irrelevant irrelevant a. ... das Inventargut unter der Kai-Inventar-

nummer gefunden:
Update (einschlieBlich Fremdschlussel)

b. ... das Inventargut unter der Kai-Inventar-
nummer nicht gefunden:
Fehler ,Inventar nicht gefunden®
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Kai- Fremdschlussel automatische Ergebnis
Inventarnummer in Datei ... Nummernvergabe | | petreffenden Buchungskreis wird ...
in Datei ... in Kai eingestellt

leer gefllt irrelevant a. ... das Inventargut unter dem Fremdschlus-
sel gefunden:
Update

b. ... das Inventargut unter dem Fremdschlis-

sel nicht gefunden:
Fehler ,Inventar nicht gefunden®

leer leer irrelevant Fehler ,Inventar nicht gefunden®

Tabelle 6-2 Konstellationen beim Inventarimport von Fremdschlisseln als Veranderung

Bei Import Neuanlage und Veranderung

Kai-
Inventarnummer
in Datei ...

Fremdschlissel
in Datei ...

automatische
Nummernvergabe
in Kai eingestellt

Ergebnis

Im betreffenden Buchungskreis wird ...

gefullt

irrelevant

irrelevant

a. ... das Inventargut unter der Kai-Inventar-
nummer gefunden:
Update (einschlieRlich Fremdschlussel)
b. ... das Inventargut unter der Kai-Inventar-
nummer nicht gefunden:
Zugang (einschlieBlich Fremdschlussel)

leer

gefullt

a. ... das Inventargut unter dem Fremdschlis-
sel gefunden:
Update

b. ... das Inventargut unter dem Fremdschlus-
sel nicht gefunden:
Neuzugang mit neu vergebener Kai-Inven-
tarnummer

leer

gefullt

nein

a. ... das Inventargut unter dem Fremdschlis-
sel gefunden:
Update

b. ... das Inventargut unter dem Fremdschlus-
sel nicht gefunden:
Fehler ,Keine automatische Nummern-
vergabe mdglich® bzw. ,Inventarnummer er-
forderlich®

leer

leer

ja

Neuzugang mit neu vergebener Kai-Inventar-
nummer

leer

leer

nein

Fehler ,Keine automatische Nummernvergabe
moglich® bzw. ,Inventarnummer erforderlich®

Tabelle 6-3 Konstellationen beim Inventarimport von Fremdschlisseln als Neuanlagen & Veranderung

Was ist ein ,Inventargiiter Umschlisselungs-lmport“?

In bestimmten Situationen kann es erforderlich sein, die Inventarnummern fur bestehende In-
ventargulter zu verandern. Hierfur bietet Kai die Mdglichkeit des ,Umschliusselungs-Imports®.

Hierzu bendtigt man eine Umschlusselungs-Datei, die die Spalten ,Alte InventarNummer* und
.Neue InventarNummer* enthélt. Diese Datei importiert man mit dem Import-Filter ,Inventargi-
ter Umschliisselung®.
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;,'dé"iﬁ'f_!'—f‘ L DGR A T entergiterMUS-1000-KALI0IEIZI3- 10055 ahe - MirosoR B, | = l a -
- Start Gifgen  Sefenlayout  Fommeln  Daten  Unerpriifen  Amekmt PP ARNMetdCrestor W - O X
| @ - S| 00000003 ¥
4 A ) . Tya— < 0 E i [ ™
’Alle InventarNummer 'Neue InventarNummer beeichrung

_J' '00000‘!)60 0000000035 W

30002017008 & Arbeitsplatz-oC

4 0002017016 0000000051 Rollcontainer 4
5 0002017024 "0000000060 Ralicontainar

. }oozuxmz 0000000078 Rollcontaines

7 0002017080 0000000085 Rollcontainer

5 0002017053 "0000000054 Rolicontainer

4 00020172075 0000000108 Arbeitsplatz-Rechner

10 '0002017083 "5000000116 Arbeitsplatz-Rachner

1 :0002017091 :ooooooom Arbitsplatz-Rechner

12 "0002017105 0000000132 Arbeitsplatz-Rechner

Abbildung 6-70 Beispiel einer Umschlisselungs-Datei

W7 Ka - b alles mewetanseean (30.00) - -]
Al Import 13122018 101126
Nandent Bucks Impot Fikst Ostenguedle nur Fehier anzeigen
s 0000 Inventarguter Umschlosselung ‘Bxoel-Import |

[Satus  Gcnissel  Weidung

CHG 0000047066 00O0000A3S

CHG 0002017008 0000000043

CHG 0002017016  00O0O0COHT

CHG 0002017024  0DOODOOOED

CHG 0002017032  00ODO00O7S

CHG 0002017040  00OCO000ES

CHG 0002017058  0DOCO0ODSS

CHG 0002017075 0000000108

CHG 0002017083  00ODO00116

CHG. 0002017081 0000000124

CHG  D002017105 0000000132

CHG  0O002017113 0000000140

Drucken Festg |
importien: 12 ( Fehler: 0

Abbildung 6-71 Umschlusselungs-Protokoll

Die Umschlisselung der Inventarnummer wird in der Historie des jeweiligen Inventarguts pro-

tokolliert.
9 Kt b sl mewedasismnan (52.00) -| B
Agmmnisyasse Inventargut 13122018 101215
Maccan! Buckr nyentanir Fremeschiyssel Vorlage
Mo 1000 00DODODOA3 pC-0001
| Kautn Daton | Techn Dasen | 1 [t n| [ Liatorant[Hemane |
Efawstam  07.03.2017 Letteimeentur
i Datum Benutzes Aason
‘ 13122018 KA Inventargut peanden (Schlisseldndenina) £
Inventar-Nr £ 0002017008
, et 0000000043
| + 28052017 Kal |nventargut geanden (Sammekinderung)
| Inventar-Stammbiatt l

Abbildung 6-72 Historien-Eintrag fiir die Umschliisselung der Inventarnummer
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Woher werden meine Daten importiert?

Sobald man die Schaltflache ,Importieren betatigt hat, 6ffnet sich zunachst der Dialog fir die
Auswahl des Import-Filters. Hier legt man fest, in welcher Form der Import durchgefiihrt werden
soll. Anschliel3end gelangt man in den Dialog zur Angabe des Dateinamens und Speicherortes.

Standardmafig werden die zu importierenden Dateien aus dem Verzeichnis ibernommen,
welches im Mandant bzw. Buchungskreis als Import/Export-Verzeichnis angegeben wurde.
Man kann hier jedoch einen beliebigen Speicherort auswahlen.

A dmenistrasor Iimport 13122018 101314
| Nanaen! Bockr oot Fikst Dstenguedie st Fehier anteigen

bl 1000 Inventarguter Veranderung Exonl-Import

= 5
ne Stadt_ e v ’

Qetmnara: ety Quter - 305-1000-YPS-20 18 121309350 50d su Inpert

Cohuymens Dajsityr Excw Oatmen v Abdrecten

Abbildung 6-73 Zugriff auf Import-Dateien

Wie werden beim Import Inventarnummern fiur neue Inventargiiter oder
Muster vergeben?

Fir neue Inventargiter oder Muster kann in der Importdatei die Inventarnummer vorgegeben
werden. Diese darf im Inventarbestand des betreffenden Mandanten noch nicht existieren.

Bei numerischen Inventarnummernformaten (= 1.1 Inventarnummer und Fremdschlussel)
kann man - sofern im Buchungskreis die automatische Nummernvergabe aktiviert wurde

(= 3.1 Mandanten und Buchungskreise) - die Spalte ,nummer* freilassen. Man kann auch die
ersten Ziffern der Inventarnummer vorgeben und danach einen Punkt setzen, um automatisch
eine Nummer aus dem betreffenden Nummernkreis zu vergeben. Hier gibt es also die gleichen
Mdglichkeiten wie beim manuellen Anlegen von Inventargitern.

Mdéchte man Muster (2 6.1.3 Inventar-Muster) importieren, kann die Musternummer entweder
vollstandig vorgegeben werden oder man lasst automatisch Nummern mit 98. oder 99. begin-
nend vergeben.

Wie erkenne ich den Erfolg des Imports?

Nach Beendigung des Imports wird angezeigt, wie viele Datenséatze importiert wurden (1). Da-
tensatze, die abgewiesen wurden, werden explizit mit der Begriindung ausgewiesen (2).
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W Kai - kann abes wvpentacmieren (02.00)

e |

Agrranetor Imporn 12923010 103258
Manaan! Beckr mpoct Fiter Datenguslle nur Fehler anzegen
Mos 1000 Inventargiter Neuanlage Excel-Inport
[Status_Schissel __ Meung

o 0000000019 Inventar DODD00OC1E 18! Dereils vornanden o

out 0000004711 Unguitige Inventamummes z

Fremaschiussed wird barefts for inventar 0000000043 versencat

v Inventargut kann wegen Butender Inventur 2018-00001 nikht angelagt werden

INS 0002018454  Arbesplats.Rechner

INS DO02018462  Arbefsplalz-Rechner

INS 0002018470  Arbefsplatz-Rechner

2o WERTE. Wen "003" nicht in der Wertedsie vorhanden.

Sae U-Typ DR2 nknt vormanden

INS 0002018480  Scivebinch

INS 0002018497  Rolcontaner

INS 0002018500  Drehstahi

: Bl -
| Ruckgangg | | Drucken |

[ mportiert: & 1 Fehler: &

Abbildung 6-74 Import-Protokoll

Unmittelbar nach einem Neuanlage-Import besteht die Méglichkeit, den Vorgang riickgangig zu
machen (3). Dabei wird der Ursprungszustand wieder hergestellt, d.h., die importierten Satze

werden wieder geldscht.

Diese Funktion ist beim Import von Inventargiitern und Mustern verfugbar, jedoch ausschlief3-

lich bei einem Neuanlage-Import.

A Ka - ke slles imesedanusean (S2.00)
Agmmistraner
[ —y—
1000

Impot Filsr
Inventarguter Neuanlage

- =] -
13122018 103227
Dstenguedle rur Fehiler anzeigen

Exoel-Import |

Stalus _ Gcnissel  Mekdung

0002018454
0002018462
0002018470
0002018489
0002018497
0002018500

BEBRBR

| Drxcken |

Geloscht: 6/ Fehler: 0

I

|

Abbildung 6-75 Neuanlage-Import riickgangig gemacht

Beim Importvorgang wird eine Fehlerdatei angelegt, die die abgewiesenen Datensétze und je-
weils eine Begruindung fiir die Abweisung enthdlt. Diese Satze kdnnen dort korrigiert und da-

nach erneut importiert werden.
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Die Fehlerdatei tragt den Namen der importierten Datei mit dem Zusatz ,_fehler®.

i i

Inventar . xls Inventar_Fehler.xls

Abbildung 6-76 Import- und Fehlerdatei

Wichtiger Hinweis

Die Spaltenuberschriften der Import-Datei missen genau den Feldnamen der Datenfelder

entsprechen (so wie diese auch beim Datenexport vorgegeben werden). Die Reihenfolge der
Spalten spielt beim Import keine Rolle.

Bei der Spaltenuberschrift ist jedoch ausdrticklich auf Gro3- und Kleinschreibung zu achten.

Die im Import-Protokoll ausgewiesenen Datensétze und aufgetretene Fehler kdnnen ausge-
druckt werden. Uber das Kontrollkéstchen ,nur Fehler anzeigen® kann man bestimmen, dass
nur die aufgetretenen Fehler angezeigt und gedruckt werden sollen.

A Kar - baees slles imesedanssean (S2.00) =il B -

A dmeni straner import

13122018 103256

Nandnl Bucks oot Fiker Dstenguede nur Fehiler anzeigen
w5 1000 Inventarguter Neuanlage Exoel-Import

Stalus  Schhissed Meldung

Boe 0000000019  Inventar 0000000019 151 Derefts vormanden

e 0000004711 Unguithge Inventarmummer

Fremaschiussel wrd berefs fr Inventar 0000000043 vermendet

Inventargut kann megen laufencer Inventur 2018-00001 nicnt angelegt wergen

INS 0002018454  Abeilspial .Rechnes

INS 0002018462  Arbeitsplatz-Rechnes

INS 0002018470  Arpeltspiatz-Rechner

o~ WERTE Wert "003" nkht in der Werleisie vomanden

2 U-Typ DR2 reciv vorhanden

INS 0002018480  Schreibtisch

INS 0002018487  Rodconainer

INS 0002018500 Orenstul
| Ruckgangg || Dnxken | | Fetg |

importien: &/ Fehler: &

Abbildung 6-77 Beispiel eines Import-Protokolls

N Kai - baews alles mewedaridaran (02.00) e ‘ 2 -

Admnistraser import 13122013 102938
M andant Duockr rpon Filst Datenguedle Pur Fahiler anzeigen
s 1000 Inventargutar Neuanlage

Exonl-Inport V)

Sialus - Scenkissel Meidung

0000000012 inventar 0000000019 151 berafts vorhanden

o 0000004711 Unguitige Inventamummer

Fremascniussel wrd beres fur Inventar 0000000043 verwendet

inventargut kann wegen imifences inventur 2018-00001 nicht angsiegt werden
WERTE Wert "003" nkht In der Werleiisie vorhanden
U-Typ DR2 mchit vorhanden

Rickgangg | | orucken |

Importiert: & / Fehler; 6

Abbildung 6-78 Einschrankung der Anzeige auf Import-Fehler
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MUS - Stadt Musterhausen 13.12.2018 10:30.16
1000 - Zontrade Dienste Seite 1 von 1

Inventargliter Neuanlage
Excel-Import

Typ Schiissel Daten
0000000018 Invertar 0000000019 Ist bereits varhanden
0000004711 Unglktige Invertarmummer

Fremdschiissal wird ereils fir nventar 0000000043 veraendet
Irventargyt kann wegen laufender Inventur 201800001 richt
angelegt werden

WERTE: Wen "003" nicht In der Wenteliste vorhanden

U-Typ DR2 nicht vorhanden

Abbildung 6-79 Druckversion eines Import-Fehler-Protokolls

6.5.3 Allgemeine Informationen

Gibt es auch einen buchungskreisiuibergreifenden Export und Import von
Inventargiitern?

Wird der Datenexport aus dem Buchungskreis ,0000“ heraus ausgefiihrt (5 6.2 Suchen von
Inventargltern), so kann die Export-Datei Inventargiter aus unterschiedlichen Buchungs-
kreisen enthalten. Zur Unterscheidung enthélt die Export-Datei eine zuséatzliche Spalte ,BucKr,
die die Nummer des Buchungskreises enthélt.

Eine solche Datei kann auch im Buchungskreis ,,0000“ importiert werden. In diesem Fall wer-
den die Inventargiter beim Import auf die entsprechenden Buchungskreise ,verteilt®.

" ( Diese Funktion gibt es fur Inventarguter, nicht jedoch fir Muster.

Welche Datei-Formate werden beim Export und Import unterstutzt?
Kai untersttzt fir den Daten-Export und -Import

e ein ,echtes” Excel-Format (Dateiendung .xIs bzw. .xIsx) und

e ein .csv-Format.

Durch den Export- bzw. Import-Filter wird bestimmt, mit welchem Dateiformat gearbeitet wird.

Wichtiger Hinweis

Soll eine Export-Datei in Excel bearbeitet und anschlieRend wieder importiert werden, so wird
dringend empfohlen, mit dem .xls/.xIsx-Format zu arbeiten. Bei der Bearbeitung von .csv-
Formaten fihrt Excel eigenstandig Formatierungen aus, die zu Problemen beim Kai-Import
fuhren kénnen.

Wie ist die Export- bzw. Import-Datei aufgebaut?

Alle Datenfelder aus Kai werden in der Export-Datei in Spalten Gberfuihrt. Die erste Zeile der
Datei enthalt die Feldnamen. Freifelder (5 4.2 Freifelder) werden im Feldnamen durch ein fuh-
rendes ,#“ gekennzeichnet.
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Wichtiger Hinweis

Beim Import brauchen nicht alle Spalten gefillt werden. Es ist jedoch zwingend erforderlich,
dass Informationen, die zum Anlegen eines neuen Inventargutes erforderlich sind, angegeben
werden (z.B. Inventarbezeichnung, Menge, Mengeneinheit, Typen, Standorte und als ,,Pflicht-
felder” gekennzeichnete Freifelder...).

Moéchte man beispielsweise bei einem Veranderungsimport nur einen Teil der Daten aktuali-
sieren, kann man alle Spalten, die unberticksichtigt bleiben sollen, aus der Import-Datei ent-
fernen. Es reicht aus, wenn man die Spalte ,nummer* als eindeutigen Schliissel und all dieje-
nigen Spalten, die aktualisiert werden sollen, behalt.

Am besten fihrt man zunachst einen Export der entsprechenden Daten durch, um eine Datei-
vorlage fur den spateren Import zu erhalten.

Die Namen einiger fester Datenfelder wurden im Zuge der Weiterentwicklung von Kai verén-
dert. Beim Export verwendet Kai automatisch nur noch die neuen Spaltentiberschriften (z.B.
»~UEinheit” statt ,bereich). Beim Import wird aus Kompatibilitdtsgriinden jedoch die alte und
die neue Bezeichnung akzeptiert.

Was ist bei der Bearbeitung von .xlIs/.xIsx-Dateien zu beachten?

Die Spalten in den aus Kai exportierten .xls/.xIsx-Dateien sind entsprechend den Freifeld-
Datentypen als Text-, Zahl- oder Datumsspalten formatiert.

Dadurch ist es beispielsweise moglich, in numerischen Spalten die Excel-Summenfunktionen
ZU nutzen.

Beim Kai-Import spielt die Formatierung der Spalten keine Rolle.

Was ist bei der Bearbeitung von .csv-Dateien zu beachten?

Bei der Bearbeitung von .csv-Dateien mit Microsoft Excel ist zu beachten, dass die Export-
Datei nicht per Doppelklick oder ,Datei/Offnen®, sondern Gber einen Datei-Import gedffnet wird.
Dabei sollten folgende Einstellungen bericksichtigt werden:

e Getrennter Dateityp,

e Dateiursprung = ,Windows (ANSI)*,

e Trennzeichen = Semikolon,

e Texterkennungszeichen = “ (Anfiihrungszeichen) sowie

e Formatierung aller Spalten als , Text".
Wird dies nicht bertcksichtigt, fihrt Excel eigenstandige Formatierungen aus. Beispielsweise
werden bei allen Zahlenangaben (z.B. bei Inventarnummern oder Raumnummern) die fiihren-

den Nullen abgeschnitten oder Zahlenangaben verwandeln sich plétzlich in Datumsangaben.
Dadurch ist ein Re-Import der Daten nicht mehr mdglich.

Die Datei kann nach der Bearbeitung im Excel-Format gespeichert werden. Soll die Datei je-
doch weiterhin im .csv-Format bestehen ist es wichtig, den Typ ,CSV (Trennzeichen-getrennt)*
und nicht ,CSV (MS-DOS)* auszuwahlen.
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Wichtiger Hinweis

Wenn .csv-Dateien mit einem Textverarbeitungsprogramm bearbeitet werden, sollte man da-
rauf achten, dass auch die leeren Spalten berticksichtigt werden. Die Anzahl der Spalten
muss in allen Zeilen gleich sein.

AuRerdem dirfen die Daten im .csv-Format innerhalb der Feldinhalte kein Semikolon enthal-
ten, da Kai diese als Spaltentrennzeichen benutzt. Verboten sind auch Anfihrungszeichen
und Zeilenvorschiibe.

An Stelle dieser ,verbotenen Zeichen” werden beim Export ins .csv-Format Ersatzzeichen
(#13 (Zeilenvorschub), #59 (Semikolon) bzw. #34 (doppeltes Anfiihrungszeichen)) verwendet,
die auch beim Import wieder von Kai ,verstanden® werden.

Wer darf Inventargliter und Muster aus Kai exportieren bzw. importieren?

Benutzer, denen mindestens die Berechtigung fiir ,Import/Export und Inventuranmeldung® ver-
geben wurde, diirfen Inventargiter und Muster exportieren und importieren (= 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte).

Wichtiger Hinweis

Beim Import von Inventargltern unterliegt die Verbindung zwischen Inventar- und Anlagegut
(= 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)) einer besonderen Berechti-
gungsprifung. Verfigt der Benutzer nicht tiber die erforderlichen Berechtigungen, werden die
entsprechenden Angaben in der Import-Datei ignoriert.

6.6 Arbeiten mit Inventar-Etiketten

Welche Inventar-Etiketten kann ich verwenden?

Kai bietet die Méglichkeit, Inventaretiketten auf handelstiblichen Laserdruckern selbst zu dru-
cken. Dieser Druck erfolgt grundsatzlich auf Etikettenbdgen, die von verschiedenen namhaften
Herstellern in unterschiedlicher technischer Ausfiihrung (Material, Haltbarkeit, Saurebestandig-
keit, Klebekraft) angeboten werden.

Soweit solche Etiketten ,auf Vorrat" (also vor der Erfassung der entsprechenden Inventargtter)
gedruckt werden sollen, muss mit einem numerischen Inventarnummernformat gearbeitet wer-
den (= 1.1 Inventarnummer und Fremdschlissel).

nventur

i’b‘El frech Uberscm

Etketton Elyetierhp ESketeniayout ab Spate ab Zelle

Erstelien

wveczkform LE
syeokfors
| [cweckforn
weckfozm LELY

Zweckform LE145 Etiketten Zweckform LEL14S

Abbildung 6-80 Beispiele fir verfiigbare Etikettentypen
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Daneben besteht die Mdglichkeit, fertig bedruckte Etiketten in Rollen- oder Bogenform einzu-
setzen.

Wie ist ein Kai-Inventar-Etikett aufgebaut?

Im einfachsten Fall tragt das Kai-Etikett die Inventarnummer (als Barcode und Klartext) und ei-
ne Kopf- und Ful3zeile (zum Beispiel mit dem Namen der Verwaltung). Der Kopf- und Ful3zei-
lentext kann im Mandanten und im Buchungskreis festgelegt werden.

Zentrale Dienste Zentrale Dienste Zentrale Dienste Zentrale Dienste
WINRNRNRNE  BURNERENNORD  WONNNRNNNDRR  ONNRNRMERDN
00005 100000 138 (e DOXOa37E
Eigentum Eigentum Eigentum Eigentum
Zentrale Dienste Zentrale Diensts Zentrale Dienste Zentraie Diensts
LTI UL DI LTI LU
1000000023 1000000147 1000000260 OO0
Elgentum Eigentum Elgentum Eigentum

Abbildung 6-81 Beispiel von identifizierenden Barcode-Etiketten

Dariiber hinaus besteht die Mdglichkeit, die Gestaltung des Etiketts selbst zu bestimmen. Hier-
zu sind ein entsprechender Etikettentyp und ein Etikettenlayout einzurichten (= 3.5 Etiketten-
typen und -layouts).

(HUNRRURTER Stadt Mustersiadt

00000

Kaffeemaschine Andrea del .uxe

Vorsicht helB! Anschatfung 0322007

Abbildung 6-82 Beispiel fiir ein beschreibendes Etikett

Die aus Kai heraus gedruckten Inventar-Etiketten mit Barcode verwenden den Barcode-Typ

l I[ ,Code 39“. Es handelt sich hierbei um einen weit verbreiteten Standard-Code mit hoher Druck-
toleranz.

Werden vorgefertigte Etiketten verwendet, so kdnnen diese mit verschiedenen gangigen Bar-
codes (soweit diese von dem eingesetzten Lesegerét ,verstanden” werden) bedruckt sein.

g Wichtig ist, dass die im Barcode verschlisselte Inventarnummer dem in Kai eingestellten
Nummernformat (5 1.1 Inventarnummer und Fremdschlissel) entspricht.

Wo kann ich in Kai Inventar-Etiketten drucken?

Inventar-Etiketten lassen sich im Kai-Dialog an verschiedenen Stellen drucken:

o Uber die Funktion ,Etiketten auf der Registerkarte ,Inventur®. Diese erscheint nur, wenn
im Buchungskreis ein numerisches Zahlenformat ausgewahlt wurde.
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NF Kai - baews slles imewedarissean (S8.00) - (=} -

Agmmisirater Auswahl 13122018 192857

Mangant Btk
mus =] 1000 =)

mventarglier ¥FWersur | Admanistraon | Wantung

|
Verwaiten f Zahien Ubsrscht {

inventur
Etiketten 20 Ineaetam Argant
100000001 5 240 [ Erstefien L:]

Abbildung 6-83 Etiketten auf der Registerkarte ,Inventur®
Hier gibt man die kleinste zu druckende Inventarnummer und die gewiinschte Anzahl an.

e In der Ubersicht von Inventargiitern oder Mustern.

A Kar - ke slles imesedanusean (O2.00)

AlALC Inventarguter 1ei

¢ 0000000015 MOE Rollcontainer

| « 00DOD0O002T MOB Ry Bikgtien dracken
0000000035 FUN ;y Ettkegantyp EBresentayout ab Spalle ab Zeke

¢ Q000000035 F
| TR | ctandass =H: =i: 5

| « 0000000043 EDV Ay Dugheate 01 2018-00001
| Soriest nach Standoten

+ 0000000081 MOB R [ Drocken ,'\‘3 Aborechen | 017 2018-00001
» {e
| + 0000000060 MOB Rolicontainer

+ 0000000072 MOE Rolicontaines

‘ { Bestand ]

LUste Alies auswahlen l Efiketten Exportieren Zuruck

Abbildung 6-84 Inventar-Etiketten aus der Inventarubersicht

Sollen Etiketten fur bestimmte einzelne Inventargiter gedruckt werden, so kann man hier-
fur einen Inventar-Stapel (5> 6.3 Arbeiten mit Inventar-Stapeln) aufbauen.

e In der Ubersicht der Inventur-Gange.

Diese Funktion wird bendtigt, wenn Inventarguiter bereits im Kai-Bestand gespeichert sind,
aber noch keine Etiketten tragen. Die Etiketten werden je Inventur-Gang in der ,passen-
den® Reihenfolge (sortiert nach Raumen) erzeugt.

AuRRerdem kdnnen - sofern bei der Inventurplanung fiir den betreffenden Gang ein Num-
mernbereich vorgegeben wurde - hier auch fir neu aufzunehmende Inventargiter Etiket-
ten gedruckt werden.
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Abbildung 6-85 Barcode-Liste zu einem Inventur-Gang drucken

Agmemaranad
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Abbildung 6-86 Auswahl des Etikettentyps
Zentrale Dienste Zentrale Dienste Zentrale Dienste Zentrale Dienste
LT LTI ) LLULLLTRTR ) LU
DOO0CI2S00 0000012623 0000002747 0000002660
Eigentum Eigentum Eigentum Eigentum
Zentrale Dienste Zentrale Dienste Zentrale Dienste Zentrale Dienste
LG TR | L E L TTTRN | LT | LN |
DOO00C251E [T TR ] CO0O0TES O00002ES
Eigentum Eigentum Eigentum Eigentum
Zentrale Dienste Zentrale Dienste Zentrale Dienste Zentrale Dienste
LTI | LU LR ) UL
DOOO00AS2%6 [Lerinan ) onouTe3 0000xES?
Eigentum Elgentum Eigentum Elgentum

Abbildung 6-87 Beispiel einer Barcode-Liste aus einem Inventur-Gang
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Welche Moglichkeiten habe ich beim Etikettendruck?

Beim Etikettendruck erscheint zunéchst ein Auswahl-Dialog.

Wird der Etikettendruck aus der Registerkarte ,Inventur aufgerufen, so kann man die folgen-

den Optionen wahlen:

| NT Erietren druchen

Eliketientyp Elikeaniay out ab Spalte ab Zeile

| Zweckforn 14778-20 = |Svandard =i = o3|

Duplixats
glsiche Efikattan-Nummer

FT\’ (l:n:mn drucken

Elicottonty p Ebkettentayout ab Spake abZete
|}

| Zweckform 14772-20 ¥ 'Standard ! = =
Puplikate

Sorvert nach Stancorten

| Drucken || Abbrechen Orucken | | Abbrechen

Abbildung 6-88 Auswahldialoge beim Inventar-Etikett(;ndruck
o Etikettentyp (Definition des Etikettenbogens, = 3.5 Etikettentypen und -layouts),
e Etikettenlayout (Darstellung des Etiketts, = 3.5 Etikettentypen und -layouts),
e Spalten- und Zeilen-Angabe fiir die erste Druckposition auf dem ersten Druckbogen,

o ,Duplikate”: Bei Aktivierung dieses Kontrollkdstchens werden je Inventarnummer zwei Eti-
ketten (eins davon mit dem Aufdruck ,Duplikat®) gedruckt.

e ,gleiche Etiketten-Nummer“: Bei Aktivierung dieses Kontrollkastchens wird fur die angege-
bene Inventarnummer die entsprechende Anzahl Etiketten gedruckt (diese Auswabhl er-
scheint nur bei der Funktion ,Etiketten® auf der Registerkarte ,Inventur®).

Wird der Etikettendruck aus der Ubersicht von Inventargiitern oder Mustern oder aus der Uber-
sicht der Inventur-Gange aufgerufen, so entfallt die Option ,gleiche Etiketten-Nummer*. Statt-
dessen besteht die Moglichkeit, die Etiketten nach Standorten zu drucken und dartber hinaus
zu bestimmten, ob beim Wechsel des Standortes ein neuer Etikettenbogen bedruckt werden
soll.

N* Etiketten drucken

Elksttentyp Etdedeniaycut ab Spalte 3b Zeée

_'__| Standacd _'j 1 _'_J 1 ;_f

Iweckform L4775-2

Dup#icste
| Sodien nach Standorien
Sedenwechsel bai newven Standen

Drucken | | Abbrechen

Abbildung 6-89 Auswahldialog bei der Auswahl ,Sortiert nach Standorten*
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Wo kann ich Beispiele fur gedruckte Etiketten sehen?

Hier:

Stadt Musterstadt

WENEREREn

0000000619
Elgentum
Stact Musterstadt

OO0y
Elgentum
Stadt Musterstadt

Q0000000 3%
Eigentum
Stadt Musterstadt

QO00000042

Stadt Musterstadt

0000000G19
Duplikat
Stact Musterstadt

Duplikat
Stadt Musterstadt

Duplikat
Stadt Musterstadt

0000000043

N et duaikes
ll Extachp

Swchizen LATIE-2

L redarar et Al Ipats ut Zeew

s 2 =eaders . 3: 3

Abbildung 6-90 Inventar-Etiketten mit Duplikaten

Stact Musterstadt

RIS N )
Elgentum
Stadt Musterstadt

000000019
Eigentum
Staot Musterstadt

COG00012
Eigentum
Stadt Musterstadt

000019

Stadt Musterstadt

o009
Elgentum
Stadt Musterstadt

00T
Eigentum
Stadt Musterstadt

OO0
Eigentum
Stadt Musterstadt

COM0N09

o Duginam
=
[[onenen | [ Actrcran |
II 0000000 140 000000 140
Elgentum Duphikat
Stadt Musterstadt Stadt Musterstadt
I T T R T T
BOOGO0158 LGOS
Elgentum Duplikat
Stadt Musterstadt Stadt Musterstadt
LRI LLLIETR TN
DOOO0O0 15T 000000167
W Isetsen duathes
Ekooturt;p Dieterar oot 3t Ipate u2 Yeew
ll' Twectfzem tATIE-20 B seanders SJi B B

Cuceane

¥ PEELE EXn MurTew

[ rcxen | [ avorecten |

n
COD0CO0CTS 00000038
Eigentum Eigentum
Staot Musterstadt Stadt Musterstadt
WEREUERRIND UEERIRTDmATE
CO0000019 L0000
Elgentum Elgentum
Stact Musterstadt Stadt Musterstadt
LT LI

COMO00T4

Abbildung 6-91 Inventar-Etiketten ,gleiche Etiketten-Nummer*

Stact Musterstadt

0000000019
Exgentum
Stact Musterstadt
0000000027
Eigentum
Stadt Musterstact
0000000035
Eigentum
Stact Musterstadt
0000000043
Eigentum

Stadt Musterstadt

0000000132
Eigentum
Stadt Musterstadt
0000000140
Eigentum
Stadt Musterstadt
0000000159
Eigentum
Stadt Musterstact
0000000167
Eigentum

LOXO00Y

N7 et duaihes

Ekootert)

Cucemae

PEELE ENGn- PurTew

[ Dcxen | [ avorecten |

Eigentum
Stadt Musterstacit
0000000272

Eigentum
Stact Musterstadt
0000000280

Eigentum

Abbildung 6-92 Inventar-Etiketten ,ohne Barcode*
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Wie kann ich flexibel bestimmen, welche Inventar-Etiketten gedruckt wer-
den sollen?

Man bildet zunachst einen Inventar-Stapel (5 6.3 Arbeiten mit Inventar-Stapeln), in den man
die betreffenden Inventargiiter aufnimmt. Aus der Ubersichtsanzeige des Inventar-Stapels ruft
man die Etikettendruck-Funktion auf.

A Kar - e alles imesedanesean (370.00) - 2 .

Aammistans inventarguter 13122018 145250
Nandant Sucky
wis 1000 6/ 6
[+ inventar-ti Tw Bezevzhnum i\.\gﬁg Invendur s
U-Typ Gebaude  Etage Raum  Org-Embeit  U-Emdeit Abgang  Vorlage
|+ 0000000018 MOB Rollcontainer ) 10122018 )
s RATHAUS EG 1100  DEZ1 10
. EDV  Ameltsplatz-PC 02032017 201800001
s PC.  ROM EG 1 DEZ1 10

Fremdschlusset: PC.0001
0002018446 EDV  Arbeitsplatz-Rechner

s PC RATHALS EG 1.200 VERW

+ 0002018462 EDV  Arveitsplatz-Rechner 01.03.2017
s PC RATHAUS EG 1300 DEZ1 10

+ 0002018470 EDV Arbeitsplatz-Rechner 01.03 2017
s PC  RATHAUS EG 1300 DEZ21 10

+ 0002018485 MOB Schreibtisch 02032017
s TIS RATHAUS EG 1.300 DEZ1 10

| Liste || Aties auswanien || Efietten || Exporteren | Zuruck

W

Abbildung 6-93 Etiketten fiir Inventargiter eines Stapels drucken

Wie kann ich statt eines Etikettendrucks eine Textdatei erzeugen?

Durch den Etikettentyp @Datei wird eine Textdatei erzeugt, die verwendet werden kann, um
Etiketten mit Hilfe von Fremdsoftware zu drucken.

So ist beispielsweise sichergestellt, dass neu vergebene Inventarnummern gltige Prifziffern
g' . tragen

Hierfar wahlt man als Inventar-Etikettentyp den Eintrag ,@Datei“ aus.

7 Etketten dnucken
Elikettanty p Cexeneniayout ab Spalle ab Zeds

gDatet ;‘ Standaxd j _l __|

Abbildung 6-94 Inventarnummern-Datei erstellen

Im néchsten Schritt bestimmt man das Etikettenlayout (= 3.5 Etikettentypen und -layouts -
Welche Besonderheit gibt es beim Etikettentyp @Datei?).

Man betéatigt die Schaltflache ,Drucken” und gelangt in den Dialog zur Angabe des Dateina-
mens und Speicherortes (sofern diese nicht bereits durch das Etikettenlayout vorgegeben
sind).
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s =]

Saten | e Musterstad! v 7

r;l

.

Dbetst varw .
Desktop
Datewarne Irartarmem nem Erselon l
Doburvente | Dajste:  TestDote v [ avbrechen

Abbildung 6-95 Dateiname und Speicherort firr die Textdatei angeben

Evketten an inventarm: Anzani
000000001 9 4. [ Erstellen
| Abmeiozn
Barcode-Datet C:1A g Stadt_Mx m.txt erstellt,
Abbildung 6-96 Inventarnummern-Liste erstellt
Abmeisen |
Barcoge-Datel C\A gsd Stadt M STadvIndIvidueli-20181213-115847 1xt erstelit

Abbildung 6-97 Inventarnummern-Liste erstellt mit eingestelltem Pfad und Dateinamen

Man kann die Inventarnummern auch an eine bereits bestehende Textdatei anhangen.

AnhdngenT

9 Die Datei
ChAnwendungsdaten’ Stadt, Mustesstadt\wentamumenerm.tet
nt bere#ts vorhanden

Mochten Sie die neuen Barcodes an die vorhandene Datei anhingen?

i b { J fyen Abbrechen

Abbildung 6-98 Inventarnummern in einer Liste zusammenfiigen

Man kann diese Funktion auch dazu verwenden, um fir den Import von Inventargttern gultige
Kai-Standard-Inventarnummern vorzugeben.

Wer darf Inventar-Etiketten drucken?

Benutzer, denen Online die Berechtigung ,1 - Anzeigen®(= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffs-
rechte) zugewiesen wurde, dirfen Inventar-Etiketten fur bereits bestehende Inventargiter dru-
cken. Dies geschieht aus der Inventarlibersicht.

Benutzer, denen Online mindestens die Berechtigung ,3 - Import/Export, Inventuranmeldung®
(= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) zugewiesen wurde, dirfen zusatzlich Inventar-
Etiketten fur neu aufzunehmende Inventargtter drucken. Dies geschieht Uber die Registerkarte
sinventur oder innerhalb der Inventurplanung.
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6.7

€

Inventar-Bewegungen (Zusatzfunktion)

Zur Nutzung dieser Zusatzfunktion ist eine entsprechende Lizenz erforderlich.
(Handbuch Installation & Betrieb = 3.3 Lizenzverwaltung).

Kai bietet die Moglichkeit, zu den einzelnen Inventargutern ,Bewegungssatze® zu verwalten.
Hierdurch kénnen sehr unterschiedliche Sachverhalte dargestellt werden.

Beispiele:

- Wartungsvorgange zu einem Inventargut

- Ausleihen und Riickgaben eines Inventarguts

- Komponenten oder Bauteile eines Inventarguts

Zu einem Inventargut kénnen gleichzeitig verschiedene Arten von Bewegungen verwaltet wer-
den. Jede Bewegungsart kann mit Freifeldern ,ausgestattet* werden, die den jeweiligen Sach-
verhalt beschreiben.

Beispiel:

Es kann eine Bewegungsart ,Wartungen* eingerichtet werden, zu der (beispielsweise nur fiir

den Inventartyp ,MAG*) die Freifelder ,Datum der Wartung®, ,Bezeichnung der Wartung“ und
~Ergebnis“ gehéren.

Gleichzeitig kann eine Bewegungsart ,Komponenten*® eingerichtet werden. Diese enthalt die
Freifelder ,Anzahl“ und ,Bezeichnung“ sowie fiir den Inventartyp ,IT* zusétzlich ein Freifeld
~Serien-Nummer*.

Wie kann ich Inventar-Bewegungen einrichten?
Inventar-Bewegungen stellen sich als besondere Formen von Rubriken (5 4.1 Rubriken) dar.

Aus diesem Grund ist fur jede Bewegungsart zunéchst eine Rubrik anzulegen. Diese ist als
.Bewegung®“ zu kennzeichnen. Gleichzeitig ist festzulegen, ob die Bewegungsdaten nach ihrer
Erfassung geandert werden durfen (Kontrollkastchen ,Anderbar*).

A dmmistrasor Rubriken 131220128 120540
Nandant Sucks Sotanng
Min 1000 Rubrik |
v Rubnk Bezexhnung Pos |
ERSTERF Erstorfassung &0 0000
KAUFMDAT Kautn_ Daren 010 0000
NCHTSIB ot SCINDS’ 000 0000

[
TECHDAT Yecrw1 Daten 020 0000 |
\

ZUSATZ Zusazgaen 030 0000
Rubmk Bezoschoung Bowegung anderdw  Pos
WARTUNG Wartungen F N F 000
be
Hinmulgen Orucken Zuruck

Abbildung 6-99 Hinzufligen einer Bewegungs-Rubrik

Im n&chsten Schritt sind die Freifelder einzurichten (5 4.2 Freifelder), die den darzustellenden
Sachverhalt beschreiben.
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A7 K - kann sl sventacsionsn (0.57)

| ' .

13122018 121238

Aaveniatrator Frectold-Definition
Nanasn Buckr Typ U-Typ Sofierung Fitter
)N | 1000 Nape |
[ + + Name Bezekhng S Altitute Defniion Kategone Pos
‘ - Wanungen (Bewegung)
WABEZ Bezechnung N Text 50 Manued 00
WADAT Datum der Wartung N Datum 3112 Manued il
WAERG Ergetris oer Wartung N Text 20 Manvet 030
i
Hinzutlgen Zurlick

Abbildung 6-100 Freifelder auf der Bewegungs-Rubrik ,Wartungen®

Die Freifelder kdnnen in der Gblichen Art und Weise entweder global oder bezogen auf be-

stimmte Inventartypen und -Untertypen angelegt werden. Sie sind der entsprechenden (Bewe-
gungs-)Rubrik zuzuordnen.

Agmenistraner

Nanaan! Bucks
MIN 1000

A Kar - ke alles imesedanseean (30.00)

Ty U-Typ

Grundaaten | Bamenungen

Frefeld-Definition anlegen

13122018 131153

Bezerchnung
Kame MANAM Name den Profers
Lange
Datertyp Text .J =a
Katsgonie Manamll =]
Postion
Ruarik WaRTING  + | 040
oy Prutmg
Soedsges ERSTERY - Xraterfamsung 3
FAUNMDAT - Kaufm, Daten
NICHTSID - nicht sichthar
TECHDAT - Twohn, Daten
RUSATZ - Fusatazdaten
HeRugen | Zurtick

Abbildung 6-101 Anlegen eines neuen Freifelds auf der Bewegungs-Rubrik ,Wartungen®

Die folgenden Besonderheiten sind zu beachten:

e Beim Anlegen eines Freifeldes wird festgelegt, ob es zu einer bestimmten ,Bewegungs-
Rubrik“ gehdren soll. Eine nachtragliche Anderung dieser Zuordnung ist nicht méglich.

¢ Die zu einer Bewegung gehorenden Freifelder kdnnen alle Leistungsmerkmale von ,norma-
len“ Freifeldern nutzen (= 4.2 Freifelder). Freifelder anderer Rubriken kénnen jedoch nicht

auf Freifelder von Bewegungs-Rubriken Bezug nehmen.

Wie muss ich mir die Inventar-Bewegungen vorstellen?

Inventar-Bewegungen werden beim einzelnen Inventargut - wie ,normale“ Rubriken (2 4.1
Rubriken) - auf Registerkarten dargestellt.
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A K ke slles imesedanssan (00.00) - -] -

Administrator Inventargut 13122018 133455
Macgan! Buckr entanir Fremaschiysse! Yorlage
WIN 1000 0000000108

Geunazaten | wanngan | Kautm Diaten | Techn. Daten | Zusatzaaten | Entartassung | Histons
3

Tp Bazsichoung Menge
111 Arbaitsplats-Rechnes 1,00 s
Baacteeitung

Intel Core 1i7-6700 Frooessor, NVIDIA GeForoe GF 720 1 GB, % 0D Asbeitsspeicher, 1
D Pestplatte
Sty

Cebauce Etage Raum Crg Emhenr Zugangadatum
VERNALTUNG xG ®O01 2500 01.03,2016
[[invetar-Stammojat | [Omen | [ Zuier |

Abbildung 6-102 Bewegungs-Registerkarte ,Wartungen*

Auf der Bewegungs-Registerkarte erscheinen die bereits vorhandenen Inventar-Bewegungen
in einer Ubersichtsanzeige.

A Ka - ke slles imesedanusean (S2.00) - -] -
4 amnisraner Inventargut 13122018 133533
Mangan! Bucks ventanhin Fremaschiyssel Vorlape
Lt 1000 0000000108
Grunddaton | Wartungen || Kautm Datan | Techn Datee | Zusatzdaten | Ersarfassung | Histons
| Datun der Wartung  Bezehnung Ergebnis ger W g Name ges Prufers
130062017 Quanalswatung 01 - In Qrdnung
30032017 Quarnaiswatung 01 - in Qranung
01012017 Quaralswartung 01 - in Ordnung
01 11.2016 Uberpritung 03 - Nachprutung
10102016 Austausch Trommeleinheil 01 - in Qranung
0110201€ Quanalswartung 02 - leichte Mange
|0t 072016 Quartalswartung 01 - In Ordnung
e |
)
[ Zumrx |

Abbildung 6-103 Inventar-Bewegungen auf der Registerkarte ,Wartungen*

Inventar-Bewegungen erscheinen in absteigender Reihenfolge ihrer Erfassung: Die zuletzt er-
fassten Bewegungen stehen oben. Gibt es mehr als 1.000 Inventar-Bewegungen, so kdnnen
diese mit Hilfe der Schaltflache ,Mehr..“ zur Anzeige gebracht werden.

Mit Hilfe der Schaltflache ,Neu“ wird eine Maske zur Neuerfassung einer weiteren Inventar-
Bewegung aufgerufen.
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A Kai - ke alles imewedarissean (32.00) | = | B -
Ammisraee Inventargut 13122018 160422
Maccan! Buckr ventanir Fremaschiyssel Vorlage
MIN 1000 0000000508
Grunadaton. Warungen | Kautm Daten | Techn Datee | Zusatzcaten | Ertertasaung | Histone
Dstum der Watkng  30.0%.2018
Bazeichnung Quartalwartung
Ergebris aal Wanung 01 - in Osdaung _°_]
Name s Prifers Molf Schraubmsr
[z |

Abbildung 6-104 Hinzufligen einer neuen Inventar-Bewegung auf der Registerkarte ,Wartungen*

Markiert man in der Ubersichtsanzeige eine Bewegung, so erscheinen Schaltflachen zum An-
dern und Ldschen. AuBerdem erscheint die Schaltflache ,Neu“, um eine neue Bewegung nach
dem Muster einer bestehenden Bewegung anzulegen.

A Ko+ harn abes ireerbacisienan (0203 [/ TT843 - 2601.2001] ) - TEST frarin s -
Yome Inventargut 2012024 1803 4T
Uannant  Buor Prwermar v Freameechiissel vonage
100 1000 000000335 Fremd- 1000
G-mmmn! Kantm Daren | Techn. Daden | Erstartasseng | Wonumgen w:w:_q:hmi Farenzuch | Liefrant | Histone
Cratum ger W Yy Berei ' Ergetees dev Warkng  kosten der Wartung
04 012031 Quartalinartung 01 - n Qednung 25,00
30092016 Quartalswartung 01~ n Ordnung 85.00
30002007 Qustalwatung 01« n Oetinung 84,00
08 2007 Quartaswsun 0110 OX0mung 8500 I
01012077 Quaralsmatung 01«0 Ceanung 500
01112016 Ohengpeutung 0a - Nachpeitung 200 |
10 10 2046 Austausch Trommetenhest 01 < n Oednung £0.00
011020%6 Quartabswartung 02 - exhie Mangel 12550 |
0167 2016 Quanakssanung 01 -0 Oranung 12550
[Zurter

Abbildung 6-105 Neuanlage, Andern bzw. Léschen einer bestehenden Inventar-Bewegung

und

Die Schaltflachen zum Neuerfassen, Andern und Léschen erscheinen nur, wenn
e sich der Inventarstammsatz im Anzeigemodus (und nicht im Anderungsmodus) befindet

e dem Benutzer eine Online-Berechtigung zum Anlegen und Andern von Inventargiitern ge-
geben wurde (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte).
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s/

Kai kennt auch ,nicht &nderbare” Inventar-Bewegungen. Bei diesen erscheinen keine Schalt-
flachen zum Andern und Léschen.

Wo treten die Inventar-Bewegungen in Erscheinung?

Inventar-Bewegungen werden

e bei der Einzelanzeige des Inventarguts auf eigenen Registerkarten und

o auf dem Inventar-Stammblatt (sofern die entsprechende Rubrik im Auswahldialog des
Stammblatts ausgewahlt wird)

angezeigt.

w# Stammblatt Auswahl

Auswahl:

[]Techn. Daten [ Historie

g Wartungen
[] Kaufm. Daten  [| Zusatzdaten

Drucken || Zurick

Abbildung 6-106 Stammblatt Auswahl mit Bewegungs-Rubriken

MIN - Gemeinde Kleinhausen
1000 - Zentrale Dienste

Grunddaten
Menga
Beschrgibung
Ivantar-Typ
Tye
Slanoon
Gablude
Etag
Raum

Crgansations-Einhelt

Org -Enhsit
Zugang

Datum Efassung
Catim ezt nveriur

Wartungen

Datus der 'W ] ek hyng
006207 Juanaiswardung
30032017 Duanaawanung
oot 2007 Justi sswaryng
ot 11 2016 berpting

w0
21102

o1 7 2016 Duanwswanung

duanatewanung

Aurtauzch Trommelanhed

13122018 134114

AT
Inventar-Stammblatt D008
Arbeitsplatz-Rechner
100 STK

el Care 17-6700 Processor, NVIDIA GaForce GT 7201

GB, 8 GB Ambaitsspencher. | TE Festplatta

m typ in 1000
VERWALTUNG Verwallurg
EG Erde 0SS
ROO1 Bliro1

2500 FB 25.FE
01032016

17.032017

13.122018

F'l.)-h'n Lo .\‘-lluni Name des Prifars

n
n

e B2aS

n Ordoung
n Ordaung

n Dby

- Nathpeifng

n Ordeuyng

lochs Mingsl

- in Ordsurg

Abbildung 6-107 Inventar-Stammblatt mit Bewegungssatzen
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Die Darstellung auf dem Inventar-Stammblatt hangt von den ,Platzverhéltnissen® ab: Enthalten
die Inventar-Bewegungen nur wenige, kurze Felder, so werden diese in einer Zeilendarstellung
aufgelistet. Andernfalls erscheint eine ,feldbezogene” Darstellung.

100 - Mustermandant 23032017 101733
4000 - Aligemeine Verwaltung Datev .'ll..“-
Inventar-Stammblatt 2000000013
Drucker
Grunddaten
Menga 100 STK
Beschralbung Brother CAVSETO
Inventar-Typ
Tye EDV EDV-Ausstatiurg
UTyp DR Standarc-Druckes
Standan
Gebade KOLN Koh
Crasenisations-Einnedt
g -Elnhen a9 9a
Zugang 22012014
Datum Erfassung 22012014
Datumn lstzte invertur 25082014
Wartungsinformationen
Nummur ey o0 0143
Datam 14.11,2012 501 X08 2304 2008
Prufecin H MilocLddenscheld Maysr B Schnsder, W
Ergehnis ok per impan Tarar und Teommal ausgatasscht  Pagierstou ansorme
Wartungaort wir Ont VasOn VioeOn
Kasten g 32000 0o
Uemerkuny
Kummemng o1 oo
Datum 16.07 2008 1801 2009
Prufessdn  Schmaker, M Wocklenturg Rhorkals, W

Abbildung 6-108 Inventar-Stammblatt mit feldbezogener Darstellung der Bewegungssatze

Wann nutze ich Inventar-Bewegungen und wann geniigt es, ,,normale*“
Freifelder einzurichten?

Wesentliches Merkmal der Inventar-Bewegungen ist, dass
e zu jedem einzelnen Inventargut mehrere (sogar beliebig viele) Bewegungen existieren kon-
nen, wahrend
o die Ubrigen Daten des Inventarstammsatzes (feste Felder und Freifelder) nur einmal je In-

ventargut vorliegen.

Mit Hilfe von Inventar-Bewegungen kann man somit Sachverhalte beschreiben, die mehrmals
je Inventargut aufgezeichnet werden sollen.

Beispiel:

Soll fur bestimmte Inventartypen die jeweils zuletzt durchgefuhrte Wartung (Datum, Bezeich-

nung, Ergebnis) aufgezeichnet werden, so genligt es, hierfiir ,normale“ Freifelder einzurichten.
Erfolgt eine neue Wartung, so werden die Daten der vorherigen Wartung Uberschrieben.

Sollen jedoch alle Wartungsvorgéange (und nicht nur der letzte) aufgezeichnet werden, so ist
hierfur eine Inventar-Bewegung einzurichten.
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Was unterscheidet Inventar-Bewegungen von den Daten des Inventar-

stammsatzes?

Inventar-Bewegungen werden mit Freifeldern ,ausgestattet, die den jeweiligen Sachverhalt
beschreiben. Im Gegensatz zu den ,normalen” Freifeldern sind diese jedoch nicht Bestandteil

des Inventarstammsatzes.

Einige Sachverhalte stellen sich fir Inventar-Bewegungen anders dar als fur die Ubrigen Daten

des Inventarstammsatzes:

Sachverhalt

Daten des
Inventarstammsatzes
(feste Felder und Freifelder)

Inventar-Bewegungen

Darstellung in der
Inventar-Einzelanzeige
(% 2.4 Einzelanzeigen in Kai)

ja, auf Registerkarten
(,Rubriken®)

ja, auf Registerkarten
(,Rubriken®)

Darstellung auf dem
Inventar-Stammblatt
(= 1.5 Das Inventar-Stammblatt)

ja (sofern ausgewahlt)

ja (sofern ausgewahlt)

Darstellung in der ja, Freifelder kbnnen Uber eine nein
Inventariuibersicht ,+*-Schaltflache ,dazugeschal-

(2 2.5 Ubersichten in Kai) tet* werden

Darstellung in ja, die darzustellenden Felder nein
Inventar-Listen kénnen in der Listenbeschrei-

(= 8 Inventar-Auswertungen in Kai) | bung festgelegt werden

Erfassung und Anderung ja, dies gilt fur Freifelder jedoch | nein
im Rahmen von Inventuren nur, wenn diese als zu ,syn-

(= 7.3.1 Kdrperliche Bestandsauf- chronisieren” gekennzeichnet

nahme mit KaiLaptop bzw. = 7.3.2 | sind

Korperliche Bestandsaufnahme mit

KaiDroid)

Anderungsnachweis in der ja nein

Inventar-Historie
(= 1.6 Die Inventar-Historie)

Suchfunktion
(= 6.2 Suchen von Inventargutern)

ja, dies gilt fur Freifelder nur,
wenn diese als ,Suchfelder”
deklariert sind

ja, dies gilt automatisch fur alle
Freifelder der Inventar-
Bewegungen

sVererbung® der Daten-Definitionen
(= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000“
- Vererbung von Stammdaten)

ja

ja

Tabelle 6-4 Gegenuberstellung des Inventarstammsatzes und der Inventar-Bewegungen
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Wie kann ich nach Informationen in Bewegungssatzen suchen?

Fir jede Bewegungs-Rubrik wird eine eigene Registerkarte in der Kai-Suchfunktion angezeigt.

A K- ke alles imesetansesan (30.00) - ] -

Agmnisanr Auswahl 13422018 14 1031

Mangant Btk
N =) 1000 =)
Frwverfarguter | iyesntur | Acmindstration | Wartung
InventargUter verwalten tventar-bir
Neu Arzenen

Invent hen P

Freie Sochelder | Wartungen * | Ant der Anzoige
Suchmodus
Fedd Bedingung

—

Datwm der Martung  ®| vom =] 01.07.2018 bia %] 30.09,2018

Stapel (1)
Ameeigen || Loschen |
Suchkntenen
=
Speichem Loschen Suthe quritksetzen Suchen

Abbildung 6-109 Auswahl der Suchkriterien furr Inventar-Bewegungen

Auf dieser Registerkarte wéahlt man die entsprechenden Felder, in denen man nach Informatio-
nen suchen méchte, aus und bestimmt die entsprechenden Selektionskriterien.

y ( Alle Freifelder der Bewegungs-Rubrik stehen automatisch als Suchkriterien zur Verfigung.

Wie kann ich Inventar-Bewegungen exportieren und importieren?

Inventar-Bewegungen kdnnen auf die gleiche Weise wie Inventargtter exportiert und importiert
werden (= 6.5.1 Export von Inventargitern und Mustern und 6.5.2 Import von Inventargitern
und Mustern):

e FUr den Export nutzt man die Suchfunktion und betétigt in der Inventartbersicht die Schalt-
flache ,Exportieren®.

Im nachfolgenden Dialogschritt wird ein spezieller Export-Filter ,Bewegungen Excel-Export*
angeboten.
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Abbildung 6-110 Auswahl des Export-Filters fur Inventar-Bewegungen

9 Kas - Lo ki imewrdirisioran (62.00) 'L_'._J_.E--
Ssicitrmzan Avsvahl Export-Fitter AR AN
Nandant Buow
100 1000
| Bezexhnung Format
Inventarguser Exces-Export
I Imventarguter C5V-Export mit Koplzede
Histonisches inventarbestand Excel-Expon
’ Bewegungen Excet-Expon
! i
[ Aumwatsen | [‘zurck |
{a

Fur den Import betatigt man auf der Registerkarte ,Administration“ die Schaltflache ,Impor-

tieren®.

Im nachfolgenden Dialogschritt werden spezielle Import-Filter ,Bewegungen Neuanlage®,
.Bewegungen Veranderungen®, ,.Bewegungen Neuanlage & Veranderung® angeboten.

o Kai - b alles iresebasissean (32.00) I - [ =} -
A amenisrater Auswahl! import-Filter 13122018 135343
s
100 1noo
| Bezexnnung Foemat
[ Inventarguser "cl).‘lnla)c t';xtcu-lmpon
] Inventargiser Hewanliage CSVampont mit Koptzede
| Inventarquies Verancenng Excelimpon
' Inventarguier Veranoerng CSVamport mit Koplzede
| iInventarguter Neuaniage & Veranderung Exce-impont
; Inventargiésr Neuaniage & Veranderung CSV-mport mit Koptzede
Iventarguser UmschiGsseung Exce-impon
\ Inventargiser Umschilsseng CSVAmport mit Koptzede
’ Bewegungen Nevanlags Excedimpon
{ Bewegungen Versoening L Excelimpon
| Bewegungen Neuanlage & Veranderung Exceimport
\
| Auswarien | | Zuruck |

Abbildung 6-111 Auswahl der Import-Filters fUr Inventar-Bewegungen

Die Bewegungs-Exportdatei enthlt fur jede (genutzte) Bewegungs-Rubrik ein eigenes Excel-
Arbeitsblatt.
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o) M- 5 0 3 )5 Bewegungen-100-1000-KAI-20181213-135328xisx ‘ = ‘ o -
y Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen  Ansicht | PDF Architect 4 Creator @) — = X
| Al - e | nummer
A B C D E F G =
1 'nummer !Ifdnr H#WABEZ H#WADAT #WAERG
2 0000000035 6 Quartalswartung 30.09.2017 01- in Ordnung
3 '0000000035 5 Fixiereinheit erneuert 03.05.2017 01- in Ordnung
4 0000000035 4 Quartalswartung 03.05.2016 01- in Ordnung
5 0000000035 3 Papierstau behoben  22.12.2013 01- in Ordnung
6 (0000000035 2 SW neu installiert 12.12.2012 01- in Ordnung
7 (0000000035 1 Quartalswartung 10.10.2010 01- in Ordnung
g |0000000167 2 Fixiereinheit erneuert 19.12.2013 01- in Ordnung
5 '0000000167 1 Trommel getauscht 22.03.2013 03 - Machprifung
10 /0000007080 1 Monatswartung 10.10.2014 01 - in Ordnung
11 /0000072990 1 Monatswartung 01.05.2013 01- in Ordnung
12
4 » [ FAHRTEN | WARTUNG <73 m
Bereit MEEERLENE ===/ ()

Abbildung 6-112 Beispiel einer Import- bzw. Export-Datei mit verschiedenen Inventar-Bewegungen

Wichtiger Hinweis

Fir den Import von Inventar-Bewegungen missen die Excel-Arbeitsblatter den Namen der
jeweiligen Bewegungs-Rubrik tragen.

Bewegungen kénnen auch im Buchungskreis 0000 exportiert und importiert werden. Beim Im-
port werden die Bewegungen auf die entsprechenden Buchungskreise ,verteilt”.

Wie kann ich ein praktisches Beispiel (Sachgesamtheiten) einrichten?

Unter einer Sachgesamtheit verstehen wir hier eine Inventurgruppe, die gemeinsam unter einer
einheitlichen Inventarnummer geflihrt wird. Diese besteht aus einzelnen Gegenstanden (,Kom-

ponenten®).

Man geht wie folgt vor:

Hier ist das Kontrollkastchen ,Bewegung“ zu setzen.
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A9 Kai - ki alles imesebasisaean (30.00) -l 3
A gmenisranor Rubriken 1312201814 1131
Nanasnt Buoks Sofenung -
Iy | anoo Rabrik =
+  Rubrk Bezekhnung Pos |
ERSTERF Ersterfassung M0 0000
KAUFMDAT Kauin Daten 010 000
+  NICHTSIB micht senidsy 000 00
TECHDAT Techi. Daten 020 0000
WARTUNG  Wartungen Bewegung, andarbar 009
03¢

ZUSATZ Zusalzoelen

Eu-bm Bélwcroung Bewigung andita  Pos
Keaponenten ¥ ¥ ooo
| orucken | | Zurick |

Abbildung 6-113 Beispiel fir das Einrichten einer Rubrik fir ,Komponenten*

e Einrichten der fiir die Darstellung der Komponenten benétigten Freifelder. Diese werden
der betreffenden Rubrik zugeordnet.

W Ka - ke alles imesedanssean (S0.00) I - I 2 -
Admmisirater Freteld-Detinition anlegen 13122018 181245

Nanasnt Bucks LEL UTep
MIN 1000

('.n—am;::l;n mww\

Bezerchrung
Rame ez Dezeichmmg
Lange
Datertyp Text | 30
Katagone Mansmll =]
Postion
Rudnk =+ oo
Laoke ERSTERY - Kraterfamsung
FAUFMDAT - Kaufm, Daten
Prutrg
Somstges NICHTSID - nicht wichtbar =i
TECHDAT - Techn. Daten
WARTUNG - Wartungen
EUSATZ - Zusatzdaten

[ Hozufigen | Zurtick

Abbildung 6-114 Einrichten eines Freifeldes auf der Bewegungs-Rubrik ,Komponenten®
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N Kai - b alles imewebasigenan (30.00) - | B
Admmistrater Fretteld-Definition 13122013 141824
Manda Bucks Tie U-Trp Bartiseuny Fillse
MIN 1000 Nome =
+ + Name Bezechaung S Aftnbute Definttion Kategone  Pas |
= .lnlnnf"mv "“ egur w
KANZ Anzanht N Zahien 40 Manueet 030
KBEZ Bezexhnung N Tex1 30 Manuelt 020
KNUMMER  Nummer N SchmasselS Manwel 010
| 'mem""""‘] Zuriek |

Abbildung 6-115 Ubersicht der Freifelder auf der Bewegungs-Rubrik ,Komponenten

Nun kénnen zu einem Inventargut die entsprechenden Komponenten erfasst und angezeigt

werden.
A Kar - ke slles imesedanssean (32.00) - [~}
AT Inventargut RN,
Mancant Buckr M. Vortage

MIN 1000 0000001074

| Grungsaten X | pen | Kaitm Daten | Tectn Datan | Zusatzdasn | Erstertassung | Hitorie
Nammer 00102
Sezekchnng Schillerstidhle

Anzahl 25
[Specnen | ]
Luoruck

>

bbildung 6-116 Beispiel fir die Erfassung einer Komponente eines Klassensatzes

A Kar - b alles imesetansssan (30.00) I - I -] -

Administrater Inventargut 131220181420 %4
Mangan! Buckr T ; Vortape
Lt 1000 0000001074
G % man | ot | Kautm Daten | Teche Datan | n|E g | Hokde
Nummer Anzahi
00027 Tatel 1
00013 Leheerstuhl 1
00012 Lehrespult 1
00103 Schiderische 12
06102 Schierstiiie 25

——

Abbildung 6-117 Ubersicht der Komponenten eines Klassensatzes
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Durchfihrung von Inventuren

Durch eine Inventur werden
¢ Inventarguter erstmalig aufgenommen (,Ersterfassungs-Inventur®) oder

e der Bestand an Inventargiiter nach Standorten Gberprift (,Wiederholungs-Inventur®).

Uberblick

Aus welchen Phasen besteht eine Inventur?

Inventuren bestehen aus den Phasen:

e Planung: Der Sachplan (,Welche Inventargiiter an welchen Standorten sollen aufgenom-
men werden?“) sowie der Zeit- und Personalplan (,Wer soll wann mit welchen Hilfsmitteln
an welchen Standorten die Bestandsaufnahme durchfiihren?“) werden festgelegt.

Die Planung schlief3t mit der Bereitstellung der Inventurunterlagen. Diese kénnen in Form
von Zahl-Listen ausgedruckt werden oder in elektronischer Form auf Laptops oder mobi-
len Erfassungsgeraten bereitgestellt werden (,Download®).

e Korperliche Bestandsaufnahme: Die Zahlung wird durchgefihrt und in Papierform oder
in elektronischer Form dokumentiert.

Die Z&hlergebnisse werden aus den Zahllisten erfasst oder von den mobilen Erfassungs-
geréaten in den Zahlbestand Ubertragen (,Upload®).

e Nachbearbeitung: Die Ergebnisse der Z&hlung werden gesichtet und beurteilt. Der
Schwerpunkt liegt auf den Fallen, in denen das Zahlergebnis vom Soll-Bestand abweicht.

Beim Abschluss der Nachbearbeitung werden die (bestatigten) Inventurdifferenzen ,ver-
bucht®.

Wie unterscheidet sich eine ,Ersterfassungs-Inventur® von einer
»Wiederholungs-Inventur*?

Bei einer Wiederholungs-Inventur geht es um die Gegenuberstellung von Soll und Ist. Demge-
genuber ist bei einer Ersterfassungs-Inventur noch kein Soll vorhanden und es geht um die
erstmalige Aufnahme des Ist-Bestandes.

Allerdings kénnen auch bei einer Wiederholungs-Inventur ,Neufunde® auftreten, fir die kein
Soll im Bestand gefihrt wird.

In diesem Sinne handelt es sich bei einer Ersterfassungs-Inventur lediglich um den Spezialfall
einer ,normalen® Inventur, in dem ausschlieBlich ,Neufunde® auftreten.

Aus diesem Grund gibt es in Kai keinen prinzipiellen Unterschied zwischen Ersterfassungs-
Inventur und Wiederholungs-Inventur. Wird eine Inventur beim Anlegen mit dem Kennzeichen
.Ersterfassung” versehen, so wird die ,Soll-Seite” einfach ausgeblendet.

Inventargiter, die wahrend einer Ersterfassung aufgenommen werden, erhalten im Nachbear-
beitungsdialog automatisch den Status ,fertig“ (sofern sie alle Pflichtangaben enthalten und
alle Plausibilitatsbedingungen erfillen).
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Der Inventur-Ablauf in Kai entspricht den in den Kommunen gebréauchlichen formalen Regeln
und den Anforderungen an Richtigkeit und Nachprufbarkeit.

In Kai kénnen simultan beliebig viele Inventuren eingerichtet und bearbeitet werden.

Wichtiger Hinweis

Die Inventur bezieht sich immer auf einen bestimmten Mandanten und einen bestimmten
Buchungskreis.

Wie wird die Inventur dokumentiert?

Die Grundsétze der ordnungsgemalfien Inventur stellen vielfaltige Anforderungen an den Nach-
weis der vollstandigen, richtigen und nachprifbaren Bestandsaufnahme.

In Kai kann der Inventurverlauf durch verschiedene Druckauswertungen dokumentiert werden:

e den Sachplan,

e den Personal-/Zeitplan,

e die Zahl-Liste fur die Inventaraufnahme,

o die Zahlergebnisliste als Nachweis des festgestellten Zéhlergebnisses,
¢ das Inventur-Kontrollblatt,

¢ die Inventur-Ergebnisliste als Nachweis der bearbeiteten Zahlergebnisse und der ,ver-
buchten® Neuzugange und Inventurdifferenzen.

Wer darf Inventuren einrichten und bearbeiten?

Benutzer, denen die Online-Berechtigung fir ,import/Export und Inventuranmeldung“ vergeben
wurde (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte), dirfen Inventuren einrichten und bearbeiten.

Benutzer, denen die Offline-Berechtigung fur ,Erfassung“ vergeben wurde, dirfen mit mobilen
Erfassungsgeraten Inventur-Zahlergebnisse erfassen.

Benutzer, denen die Offline-Berechtigung fur ,Synchronisieren“ vergeben wurde, durfen dar-
Uber hinaus Inventurdaten auf mobile Erfassungsgeréate laden und Zahlergebnisse tUbertragen.

Wie konnen Inventuren geléscht werden?
Inventuren kdnnen nach den folgenden Regeln geléscht werden:

¢ |Ist die Inventur noch nicht abgeschlossen, so kann sie - in jeder Bearbeitungsphase -
durch Benutzer, denen die Online-Berechtigung ,Import/Export und Inventuranmeldung*
vergeben wurde (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte), geléscht werden.

e st die Inventur abgeschlossen, so kann sie nur durch Benutzer geldscht werden, die zu-
satzlich Uber Administrationsrechte auf Mandantenebene (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zu-
griffsrechte) verfigen.

Zum Léschen markiert man in der Inventur-Verwaltung die betreffende Inventur und betéatigt die
Schaltflache ,Léschen®.
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A K - ke slles imesedanssean (30.00) iTm 2 -
A gministraner Inventur-Verwaltung 10122018 082000
Nanaent Buckr ZyHus Jate vecdur Statss

100 3000 i | =l

Jahrdnventur  Zykus  Bezeichnung Status vom Start Enc
2018-00001 Zentree Koin Qestanst 18002018 02052018 30|°
201700006 Inventur Verwaltung fertig 06022018 01022017 3

| 2017-00005 Wiederholungsnventur Rathaus el 23032017 01032017 X
izan.ooooa Wiederhalungsinventiur Rathaus fertig 23032017 01032017

| 201700002 Wiederhalungsinventur Verwaiung fertyg 22032017 21032m7 22|%
|

| 2017-00002 Zentrale Koin fortiy 20032017 01032017 31
§ 2017-00001 Berin Wiederholungsinventur tertig 13012017 13012017 13
| 2016-00005 Venwallung Wistermoiungsinventur tartiy 00002016 0ADO201E 17

| 2016-00004 Schule am Ont terlig 01032016 01032016 01
{2016-00003 0 Netensiele mg 03022016 03022016 03|
LJ

Jav ewentur  Bszschnung Staus vom Stan Enaw

2018 006001 Sentrale ¥oln gestartet 10.09,2018 02.05.201% 30.05.2018
Zyiua o oréurioter

Frau Scmmer Erstentsssung wh

[ Anggm || sscnpan || Gange || Zaniung peencen || Zuieksetzen || Loschen || prucken | [ Zumk |
L {3t

T e e T L e e / S bt R B Sl IE

Abbildung 7-1 Loschen einer Inventur Uber die Inventur-Verwaltung

Vor dem Ldschen erscheint eine Sicherheitsabfrage.

Nicht beendete Inventur loschen?

Achtung!
£
Die Inventur warde noch nicht beendet.
Soll die micht beendets Inventir 2012-00001 und alle darret veshundenen Daten wirkich geloscht werden?

Abbildung 7-2 Sicherheitsabfrage vor dem Léschen einer Inventur

7.2 Inventurplanung

Wie kann ich Inventuren einrichten, planen und bearbeiten?

Man erreicht den Dialog zur Inventurplanung und -bearbeitung, indem man auf der Registerkar-
te ,Inventur® die Schaltflache ,Verwalten® betatigt.

swantarguter | Anlageguter| ¥ventur | Adminidration | Schotstste Antagencuch | Wan |
Inventur
Verwaiten 1| | Zankn | Upersicrs

Abbildung 7-3 Inventur-Verwaltung

Welche Arbeitsschritte sind zur Planung einer Inventur erforderlich?
Zur Planung einer Inventur sind folgende Arbeitsschritte erforderlich:

e Inventur anlegen

e Sachplan einrichten

e Inventur erdffnen

e Inventur-Gange einrichten

e Inventur starten
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Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Inventur

anlegen“?

Eine Inventur wird unter Angabe von Inventurjahr, Inventurbezeichnung, Inventurleiter sowie
Start- und Ende-Datum angemeldet (Schaltflache ,Hinzufligen®). Eine Inventur wird unter einer
Inventurnummer (Jahresangabe mit fortlaufender Nummer) angelegt und tragt den Status

““
Sneu .
A Kar - ke alles imesedanesean (00.00) i ‘ ﬂ—-
A gmenistraner Inventur-Verwaltung 10122018 082153
Nandnl Bucks ZyHus Jate vertur Slate
100 3000 ~| | =l
Janrdnventur  Zykus  Bezeichnung Status vom Start Enc
52013-(13002 Wisderholungsinveniur Verwaitung neu 0122018 01122018 N
;:'omooom Zenirale Koin gestanet 18002018 02052018 30
| 2017-00006 Invantur Verwaitung fertp 06022018 01022017 31
1 2017-00005 Wiedermolungsinveniur Rathaus fertig 23032017 01032017 0
| 201700004 Wiederhalungsinventur Rathaus fertg 22032017 01022017 20|
x 20617-00003 Wiederholungsmventur Verwaltung fortly 22032017 21032017
§ 2017-00002 Zentrade Koin fertig 20032017 01032017 X
!20\7&&0' Bedin Wiederholungsinventue fertiy 13012017 11Mo0t2MM7 12
| 2016-00005 Verwallung Wieterholungsinventur ferlig 000B2016 DROR20M6 17
=2016—m004 Schule am Ont sartig 01032016 01032016 01~
"
Qi ewaniur  BEzschnung Status vam Stan Fnae
2018 00002 wisderbolungsinventur Verwaltung Deu 19.12.2018 01.12.2018 31.01,2019
Iykus bwerturieter
Frau Maller-Ladenacheid Ersterdassung
[ Andgm || sschpran || woschen | [ 2uen |
Inventur 2018-00002 angelegt.

Abbildung 7-4 Neu angelegte Inventur

werden.

Start- und Ende-Datum sind optionale Informationen, die nur der Orientierung dienen. Die
Inventur kann auch nach Ablauf des geplanten Ende-Datums uneingeschrénkt weitergefihrt

Im Feld ,Zyklus“ kann ein Kriterium eingetragen werden, nach dem dann Inventuren
jahresubergreifend gruppiert und angezeigt werden. Dieser Eintrag kann jederzeit erfolgen.

Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Sachplan einrichten“?

Im n&chsten Schnitt wird der Sachplan eingerichtet.

NP Kai - b alles rewedarisianan (G2.00) - B -
Admmistrater Inventur-Verwaltung 19.122018 05:5545
Mandant Dok Zyrus Jatw Fwertur Stabse
wos | 1000 =] =] =]
Jahrdnventye  Zykus  Berschoung Slatus vom Stant Enoe
2018-00001 Wiederholungsinventur Verwsitung ney 19122018 01122018 3 Otl
Jahr Wwentyr  Bereichnung Sisus vom San Enaw
2018 0000 Wiederbolungsinventur Verwaltung neu 15.12.,2018 01.12.2018 31.01,201%
2yvus rwentunatar

Frau Scemes Erslertassung
[ Anggm | s,ampml,jf Laschen | [ Zenex |
L e

Abbildung 7-5 Sachplan einrichten

Ein Sachplan besteht aus einem oder mehreren Inventur-Bereichen, in denen festgelegt wird,
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e wo (Angabe von Standorten)
e optional welche Inventargter (Angabe von Typ und ggf. Untertyp)
e optional aus wessen Eigentum (Angabe der Org.-Einheit und ggf. Untereinheit)

inventarisiert werden sollen.

A Kan - b alles imesedanosean (S0.00) - =} -

Acministraner Inventur - Sachplan 10122018 100248
' Mangant Sucks imvants Beseichnong Eratus  Bueiche
wis 1000 2018-00001 v lungsi g neu 2
- Gebaude Raum Org-Einnet U -Enhet Typ  WTyp

RATHAUS £G 1100 Ale Org -Einhefien Alle Typen
’ VERWALTUNG Ase Org.-Einbefien Ade Typen ‘

Getaute Etage Org -Emhet Trp
ravians = 2o | 1.200 = s |
Hnzufigen Zuruck

Abbildung 7-6 Anlegen eines Sachplans mit drei Inventur-Bereichen

Je Inventur-Bereich kann mit Hilfe einer Formel (= 4.3 Formeln) festgelegt werden, dass nur
bestimmte Inventargiiter an der Inventur teilnehmen.

AF Ka - ke slles mewedanssean (S5.00) - -] -
Admmistraner Inventur - Sachplan 19122018 102508
Mandant Suckr Invents Bezsichnung Etatus Bereiche
s 1000 2018-00001 Wiedemolungsinventur Verwaltung neu 3
| -Gebaoe  Etage Raum  OpEmnet UEmhet  Typ  UTyp |
RATHAUS EG 1100 Ale Org -Enhefien Ale Typen
RATHAUS EG 1200 Ase Org -Einhefien Ase Typen
VERWALTUNG Ase Org.-Einbetten Alle Typen
)
Gaaute Elage Org-Emhet T
VERMALTING = | . = |
[ Andern || toschen | Fomet | [ zuruc |
C Jd s Hesnssumiiels

Abbildung 7-7 Hinzufugen einer Formel zum Inventur-Bereich ,Rathaus®

Die Formel kann auf alle freien und festen Felder der Inventargiiter Bezug nehmen. Inventargu-
ter, fur die die Formel den Wert ,N“ ergibt, nehmen nicht an der Inventur teil.

€ K o alkes ismertasseren (12,03 ¢ 7473 - 671020207 ) L- ]
YRt g Invenius - Sachpian R0 o !
" "ery & T l . Btk
s 1on 01%-00003 I reu 3
PANSWERT>E007 T | “N" !
[ - ORI tea Wit [w. T 1IN ]
AT
BATHALS i 1 oo l N Ty
VERWN TING | N Typer
[mm,}l ATOrRCrSn
{
Jazaut sy 3 Eaihed
Wi, Tom0 =] = = =
Andern Loschen Formet Dok

Abbildung 7-8 Beispiel einer Formel im Sachplan
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In diesem Beispiel werden nur die Inventargiter bei der Inventur berticksichtigt, deren Anschaf-
fungswert grol3er als 800,00 EUR ist.

Weitere Beispiele:

#KOST="08152"?"J":"N" Nur Inventarguter mit der Kostenstelle ,08152“ werden in
der Inventur berucksichtigt.

@TYP??"IMM" |"SOF"?2"N":"J" Inventarguter vom Typ ,IMM* und ,SOF* werden in der
Inventur nicht berticksichtigt.

Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Inventur eroffnen“?

Nach der Festlegung des Sachplans wird die Inventur ,eréffnet.

A Kar - ke slles imesedanusean (O0.00) - =} -
A gmenistraser Inventur-Verwaltung 10122018 101213
Nandanl Bucks ZyHus Jate Fwecdur Statse
w5 1000 | | =l
{iahrdnventur  Zykius  Bezeichnung Status  vom Start Ende
1201800001 Wiederholungsinvenior Verwaitung neu 19122018 01122018 3t1012¢
"

Qe ewaniyr  BEzschnung Slatus vom Stan Ence
2018 00001 wWisderbolungsinventur Verwaltung Deu 19.12.2018 01.12.2018 31.01,2019
Iyxus bwerturiatar

Frau Scmswms Ersterdassung
e e e ——————— e e J— '
| Andgrn || Sschpen || |nv-Erdfinen 1) Laschen | ek |

Abbildung 7-9 Inventur er6ffnen

Wichtiger Hinweis

Der Sachplan kann nach Er6ffnung der Inventur nicht mehr geéndert werden.

Besonderheit:

Die betroffenen Inventargiter werden automatisch mit der Inventurnummer gekennzeichnet
und kénnen fur die Dauer der Inventur nicht mehr geandert werden. Andere Inventarguter kon-
nen weiterhin verandert werden, jedoch kdnnen sie nicht einer eréffneten Inventur ,unterge-
schoben® werden.
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WP Kan - e ables imewebarisesan (O2.00) I - l -] -

Admmisirater inventarguter 18122013 101296
Mandant Sucks
wos | 1000 79 / 7%
+ Inventar-hir  Typ  Bezeichnung Zugang Inventur 5
U-Typ Geblude Etage Raum  Org-Einnsll U -Enhelt  Abgang Vorlage
+ 0000000027 MOB Rolicontainer 2010-00001
RATHAUS EG 1100  DEZY 10 =
+ 0000000035 FUH PKW und 2018-00001
PKW VERWALTUNGEG 1100  DEZ2
| + 0000000043 EDV Areitsplatz-PC 02032017
’ s PC ROM G 9 vEZ 10
Fremdschlusset: FC-0001
+ ]Anoec Argeige Bestand .‘]
| Liste || Ates auswanien || Etmatien || Exporteren | Zuriek

Abbildung 7-10 Kennzeichnung von Inventargitern in einer laufenden Inventur

Dariiber hinaus kdnnen Standorte, die einer laufenden Inventur unterliegen nicht bearbeitet
oder erganzt werden.

Gedduge Etage Raum Hezeichnung
VERWALTUNG BG 1.200 Biro
[ Raum npzufgen || Elage andem || Esage joschen || Eiiketen drucken | |zunxu_'

Raum kann wegen Inventur 2018-00001 nicht angelegt werden.

Abbildung 7-11 Fehlermeldung beim Ergédnzen von Standorten wéahrend einer laufenden Inventur

Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Inventur-Gange einrichten*“?

Nach dem Eréffnen der Inventur werden ein oder mehrere Inventur-Gange eingerichtet. Diese
reprasentieren den Zeit-, Personal- und Ressourcenplan der Inventur.

A K- barws slles imesedanssean (00.00) - -] -
A amenisranor Inventur-Verwaltung 10122018 101853
Nanadanl Buckr ZyHus Jate vectur States

wis | 1000 >l = =l

Jahrdnventur  Zykus  Bezeichoung Status  vom Start Ende
2018-00001 Wisderholungsinvenior Verwaitung erfifinet 10122018 01122018 310t

)

Jav ewentur  Bszschnung Staus vom Stan Enae

2018 00000 wiederbolungsinventur Verwaltung eroffnet 19.12.2008 01.12.2018 31.01,2019
ZyWus v enturioter

Frau Scamer Erstentsssung

| Anagm || gscnpan || G‘hjge{j“ Spanen | Zupicksetzen | Loscnen |

Abbildung 7-12 Inventur-Génge einrichten

Durch Betatigen der Schaltflache ,Hinzufiigen* gelangt man in die Einrichtung der einzelnen
Inventurgange.
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P —— - T B
Agmnistraser Inventur - Maﬂjpmmpl;n 04042019 155

Nandant Sucks Invermiar-t Bezsichnung Etatus

ws 1000 2019-00001 Wiedermolungsinventur Vernaliung eroffnet
|Gang Stan Ende InvNe Von It Bis Gerae Status

Standortobersicn!

Hmzufugen Zunick
2

Abbildung 7-13 Inventur-Géange hinzufugen
Je Inventur-Gang wird bestimmt,

e wer (Ansager, Aufschreiber, Kontrolleur)

e in welchem Zeitraum (innerhalb des Gesamtzeitrahmens der Inventur)
o mitwelchem Hilfsmittel (mobiles Geréat)

e wo (an welchen Standorten innerhalb des Inventur-Sachplans)

die Bestandsaufnahme durchftihren soll.

Sofern mit numerischen Inventarnummernformaten (= 1.1 Inventarnummer und Fremdschlis-
sel) gearbeitet wird, kann auf3erdem festgelegt werden, mit welchen Inventarnummern ,Neu-
funde” versehen werden sollen.

Kai pruft in diesem Fall, dass die fir einen Inventur-Gang vorgesehenen Inventarnummern
sich weder mit den Nummern anderer Gange noch mit den Nummern bereits vorhandener
Inventare Uberschneiden. Auf diese Weise ist sichergestellt, dass wahrend der Inventur keine
Nummern ,,doppelt* zugeordnet werden.

Die Nummernbereiche, die in Inventur-Gangen reserviert sind, sind fur die laufende Bestands-

‘ fuhrung in Kai gesperrt. Nach Abschluss der betreffenden Inventuren werden die reservierten

e/ Nummernbereiche wieder freigegeben, so dass die verbliebenen nicht genutzten
Inventarnummern aus den Nummernbereichen frei vergeben werden kénnen.

Wichtiger Hinweis

Bei der Reservierung von Inventarnummern fiir ,Neufunde® wird dringend empfohlen, eine
ausreichende Anzahl von Nummern vorzusehen. Sind die Inventarnummern aufgebraucht, so
kénnen fur den betreffenden Inventur-Gang keine weiteren Neuzugange erfasst werden

(= 7.6 Was kann ich tun, wenn wahrend eines Inventur-Gangs die geplanten Inventarnum-
mern aufgebraucht sind?).
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A Kan - b alles imesedanssean (S0.00) - =] -
Aammistraner Inventur-Gang anlegen 10122018 1037:24
Mandat Suk  Invants Buzecoung sratus —
o5 1000 2018-00001 Wiederholungsinventur Verwaltung erstinet
GangNr. Garat San Ende Anzager Aufschretbor
LAPTOP 01.12.2000 31,12.2000 Merr Ansager Nerr Schreiber
Status Irventame. von Imventaere. bis Konyollew wecturieder
nicht begoomen 200043000 A 200043400 3 Yrau Scmmer
[ - Gebuce Emge Raum _Berechnung Gange =
= VERWALTUNG Verwaltung
| @ - EG Erogeschoss
r 1100 Buro noch offen
| 7 1,200 Emptang foch offen
r 1.300 Buro noch offen .
| 3 1.400 Besprachungsaaum noch offen
r 1.500 Lager noch offen
| = 1,500 Auterthatssaum noch offen
M - RATHAUS Ratnaus
Liim - EG Erdgescnoss
1 Mnmﬁ'w[\ [ Zurtick |
e

Abbildung 7-14 Hinzufiigen eines Inventur-Gangs

Die Standorte, die in einem Inventur-Gang berticksichtigt werden sollen, missen in dem ent-
sprechenden Kontrollkastchen markiert werden.

In der Spalte ,Gange* wird ersichtlich, ob der Standort schon in einem anderen Inventur-Gang
ausgewabhlt wurde.

Nachdem ein Inventur-Gang angelegt wurde, kann dieser veréandert oder geléscht werden, so-
lange die Inventur den Status ,erdffnet” hat, also noch nicht gestartet wurde. Hierzu wahlt man
in der Ubersicht ,Gange* den entsprechenden Gang aus und betétigt die Schaltflaiche ,Anzei-

“

gen-.
N Rai - b alles imeedasisioran (32.00) el
Agmmistrater Inventur-Gang anzeigen 1122013 105298
Nandant Suckx Inventar Bezeichnung Status
"oy 10080 2018-00001 gsinventur Ver g eroftinet
Gang-Nt. Garst Sant Ende Anzaget Aufectrelter
001 APTOR 01.12.2018 31,12.2008 Harr Ansager Harr Schrmibasr
e XTI Irventaime von Ireantaere Bis onyuew wecturiede
nicht begounen 200043000 ® 200043400 3 Frau Sceser
[ - Gebsuda Etage Raum Bezewchnung Gange
F - VERWALTUNG Verwaltung
’ 17 - EG Ergeschoss
I 1100 Buro 001
| P 1200 Emptang 001

. i

\' Zurick \

i
i

Abbildung 7-15 Bearbeiten (,6ffnen”) oder ,J6schen” eines Inventur-Gangs
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Uber die Standortiibersicht kann man sich zusammenfass
orte durch welche Inventur-Génge abgedeckt sind.

end anzeigen lassen, welche Stand-

A K - ke alles imewedaniseean (30.00) I - I =] -
Agmnisrase Inventur - PersonalplaniZeitplan 10422018 10:5403
MNandant Sucky Inveiior-Nr. Bezeichnung Etatus
wis | 1000 2018-00001 Whedemolungsinventur Vermaltung  eroffnet
Gang  Stan Ende InvNe Vo iwNr B Gerdt Status |
Standortibersicnt
001 09122018 31922018 2000430008 2000434003 LAPTOR nicht begonnen
| 002 LAPTOP nicht begonnen
|
__ arvegen ). | _ Zuce
Abbildung 7-16 Aufruf der Standortiibersicht
A Kar - ke slles imesedanusean (32.00) I - l =] -
& dmnistraner Inventur - Standortubersicht 10122018 105455
Nandant Sucke Invants Beazaichoung Smatus
s 1000 2018-00001 Wiederholungsinventur Verwaltung  erstinet
VERWALTUNG Verwallung
- EG Erggeschoss
1100 Boo 001
1.200 Emptang 001
1300 Buro noch offen
1.200 Besprechungseaum noch offen
1.500 Lager 001
1600 Autenthatsraum 001
RATHAUS Rathaus
- EG Erugeschoss
1.100 Buro oo
1200 Buro 002
[ Zunick I

Abbildung 7-17 Standortubersicht

Je Gang kann man sich zusétzlich eine Ubersicht der darin enthaltenen Raume aufrufen.

NP K - b alles rvewedarisianan (92.00) ] - I ] -
et Inventur - Persanalplan/Zeitplan 18122013 105524
Mandant Suckr Imvermtar-ti Bezeichnung Etatus
ws | 1000 2018-00001 Wiedemolungsinventur Vermaltung  eroffnet
‘Is_sm stan Ende InvNe Von  imwNt Bis Gerat: Stats
| Standortubersicnt
001 01122018 31122038 2000430008 2000434003 LAPTOP nicht begonnen
| 002 LAPTOP NNt DEQoANEN
|
[ ancegen | sundede o | Zurek

Abbildung 7-18 Aufruf ,Standorte” je Inventur-Gang
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W K - ke alles imewetanesean (30.00)

4 dministrater Inventur - Standort-Status 10422018 10:56 43
Nondant Bucks v eetir-Ne Bezeichoung Status
o5 1000 201800001 Jungsinventur Ver ] erofinet
Candw Stant Ende Stalus
001 01.12.2018 122018 ney
|Getduse  Elage  Raum Stats Bemerung

VERWALTU., EG 1.100 noch nicht betreten
1200 noCh micht betreten
1.500 noch mcht betreten
1600 NOCH Picht betreten

Zurick

Abbildung 7-19 Raumibersicht des ausgewahlten Inventur-Gangs

Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Inventur starten*

Nach der Festlegung der Inventur-Gange kann die Inventur ,gestartet” werden. Dies jedoch
nur, wenn alle im Sachplan vorgesehenen Standorte in jeweils (mindestens) einem Inventur-
Gang bertcksichtigt wurden. Sind nicht alle Standorte durch Gange abgedeckt, erscheint die
Fehlermeldung: ,Inventur ist nicht vollstandig durch Gange abgedeckt".

N Kan - b ables rrewetaniseran (S2.00) - =] -
Admmistrater Inventur-Verwaltung 10122013 193315
Nandam ey ZyWus Jaty vestyr Stakes
wos | 1000 k3 | = =1
[Zanrinventue Zykus  Bazreichoung Siatus  vom Stant Enoce
| 2018-00001 Wiederholungsinveniur Verwaltung erdfnet 19122018 01122018 31.01|
"
Jahv - bwenfyr  Bezeichnung Status vam Stan Ence
2018 00001 Wiederholungwinventur Verwaltung wroffnat 15.12.2018 01.12.2018 31.01,2010
Zyvus ow et e e
Frau Scamer Erstertassung Statsnk ‘
Andorn || Sacnpan | Gange || Starten [{ Zurucksetzen | Loscnen | Zoroex |
o
Inventur ist nicht volistandig durch Gange abgedeckt,

Abbildung 7-20 Fehlermeldung beim Starten einer Inventur ohne vollstdndige Gangabdeckung

Es ist durchaus maéglich, bestimmte Standorte durch mehrere Gange abzudecken. Auf diese
Weise kénnen diese Standorte unabhangig voneinander durch unterschiedliche Teams auf-
genommen werden (,Kontrollgénge®).

Was sollte ich uber den gedruckten Sachplan wissen?

Der Sachplan der Inventur (2 Was geschieht im Arbeitsschritt ,Sachplan einrichten®“?) kann fur
laufende (ab dem Inventur-Status ,eréffnet”) und flr abgeschlossene Inventuren ausgedruckt
werden.

Man ruft aus der Inventur-Verwaltung den Sachplan auf und betétigt die Schaltflache ,Dru-
cken®.
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NP Kai - b alles imemedasiieen (52.0C) | = | &
Admmisieator Inventur - Sachplan 18122012 113813
Mandant Bucks Invents Bezeschnung Ceatus Bersiche
oS 1000 2018-00001 Wiedermolungsinventur Verwaltung gestartet 3
| - cebaude Elage  Raum Org-Emhet U -Emhet Wp_ U-Typ
RATHALS EG 1100 Ase Org -Enbenen Ade Typen
‘ RATHALS EG 1200 Ale Org.-Einhefien Ale Typen
VERWALTUNG Ale Org -Enbefien Alle Typen
[ Drucken f, [Zorex |

Abbildung 7-21 Abruf des gedruckten Sachplans

MUS - Stadt Musterhausen 18.12.2018 11:36:05
1000 - Zentrade Dienste Seite 1 von 1
Sachplan fiir Inventur
2018-00001
Gebiude Etage Raum Org -Einbeit U -Emhet Typ U-Twp

RATHAUS EG 1.100 Alle Org -Einhedten Alle Typen
RATHAUS EG 1.200 Alle Org -Einheiten Alle Typen
VERWALTUNG Alle Qrg -Einheilen Alle Typen

Abbildung 7-22 gedruckter Sachplan der Inventur

Was sollte ich liber den gedruckten Personal-/Zeitplan wissen?

Der Personal-/Zeitplan der Inventur (Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Inventur-Génge einrich-

ten“?) kann fur laufende (ab dem Inventur-Status ,gestartet®) und fir abgeschlossene Inventu-
ren ausgedruckt werden.

Man ruft aus der Inventur-Verwaltung - durch Betatigen der Schaltflache ,Gange“ - die Uber-
sicht Inventur Personalplan/ Zeitplan auf und betatigt die Schaltflache ,Drucken®.

NP Kai - b alles imemesdasisieen (52.00) IT= 1 a
Admmisieator Inventur - Sachplan 18122013 133548
MNandant Bucks Invents Bezeschnung Geatus Bersiche
WO 1000 2018-00001 Wiederholungsinventur Verwaltung gestartet 3
| - gebaudge Elage  Raum Org-Emhet U -Emhet Wp Uy
RATHALS EG 1100 Age Org -Enbefen Ade Typen
‘ RATHALS EG 1200 Ale Org.-Einhefien Ale Typen
VERWALTUNG Ale Org -Enbefien Alle Typen
| Drucken l]' [ Zurick |
Wbl | U]

Abbildung 7-23 Abruf eines gedruckten Personal-/Zeitplans

MUS - Stadt Musterhausen 19 12,2018 13:37:38
1000 - Zentrale Dionste Seste 1 von 1
Sachplan fiir Inventur
2018-00001

Gebdude Etage Raum Qrg.-Enheit U -Einheit Typ UTyp
RATHAUS EG 1100 Ale Org -Einhaiten Alle Typen
RATHAUS EG 1,200 Ale Org -Elnheiten Ale Typen

VERWALTUNG Ale Org.-Einhelten Ale Typen

Abbildung 7-24 Gedruckter Personal-/Zeitplan der Inventur
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Was sollte ich uiber die Zahl-Liste der Inventaraufnahme wissen?

Die zahl-Liste der Inventaraufnahme bezieht sich auf einen bestimmten Inventur-Gang (Was
geschieht im Arbeitsschritt ,Inventur-Gange einrichten?) und dient als Erfassungsbeleg wah-
rend der Standortbegehung. Sie enthalt
e ein Deckblatt mit den Planungsdaten des Inventur-Gangs und
o flrjeden zu begehenden Raum ein Erfassungsblatt (gleichgultig, ob der Raum Inventarg-
ter enthalt oder nicht).
Die Erfassungsblatter enthalten

e eine Auflistung des Soll-Bestandes und
e ein Leer-Formular zur Aufnahme neu vorgefundener Inventargter.
Die Z&hlliste kann im Inventur-Status ,gestartet® (Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Inventur star-

ten?) abgerufen werden. Man ruft aus der Inventur-Verwaltung die Ubersicht der Gange auf,
markiert einen Inventur-Gang und betétigt die Schaltflache ,Drucken®.

W K - ks slles imesedanssean (S0.00) - L -

Inventur - SersonalploniZenplan

Vs 1000 201800001 Wisderholungsinventur Vermaliung gestartet

|57 Dracken Auswihl ’ '
| Auswaht
| KontrobSia® truckan

BArco0es neus bweetaim) rucken

Barcodes (vorhantdens kwentare) drucken

® 23hlisie drucken
mil iy endar Baschreibung

it Baevmivung
Z3itisle il Learsalen Guckan

Lesre 23hiige aucken

Drucken I Abbrechen

Drucken Hatus andem Arzexen Standocte Zurlick

Abbildung 7-25 Aufruf der Zahlliste aus der Ubersicht der Inventur-Gange

Beim Abruf kann man festlegen, dass auf den Druck der zusétzlichen Leerformulare verzichtet
werden soll oder dass nur die Leerformulare gedruckt werden (,unvoreingenommene Inventur®).
Jedes Erfassungsblatt tragt Unterschriftsfelder zur Bestatigung der ordnungsgemalen Erfas-
sung.
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MUS - Stadt Musterhausen
1000 - Zentrale Diensto

19122018 134012
Seite 1 von €

Zahlliste

Inventur-Nr. 2018-00001 / Gang-Nr. 001

Bezewhnung

Wiederholungsinventur Verwaltung

Inventur-Zeitraum 01.12.2018 - 31.01.2019
Gang-Zeitraum 01.12,2018 - 31.12,2018

Inventurieiter

Ansager Herr Ansager
Herr Schreiber

Aufschreiber

Kontrolleur

Frau Sommer

Abbildung 7-26 Deckblatt mit den Grunddaten der Z&hlliste

Datum Ansager

Aufschraiber Kontrobeur Imvenfurieiter

U-Te;r Ansager

Herr Scrvelbar Frau Sommer

Abbildung 7-27 Unterschriftsfelder der Zahlliste auf dem Deckblatt

MUS - Stacdt Musterhausen

19122018 13.40113

© hallobtf! gmbh

1000 - Zentrale Dienste Sete 3von B
Zahlliste
Inventur-Nr. 2018-00001 / Gang-Nr. 001
Standort: VERWALTUNG Verwaltung
EG Erdgeschoss
1100 Buro
Bermerkung
Inventar-Nr Bezeichrung | Bemerkung Anzani Einnelt gezaht  Zustand
WWIMINIMAIN  Acvoespiatz-Rachnse 1,00 STK
Co02017354
]'"“ll'" 'l"ll Arbeitsplatz-Rechnes 1,00 STK
002017458
IWIMEWARUIIN  Arversptatz-Recher 1,00 STK
0002017465

Abbildung 7-28 Ausschnitt aus dem Soll-Bestand der Zahlliste
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MUS - Stadt Musterhausen 18122018 13:40:13
1000 - Zentrale Dienste Seke 4 von 6

Zahlliste
Inventur-Nr. 2018-00001 / Gang-Nr. 001

Standort VERWALTUNG Varwaltung
EG Erdgeschoss
1.200 Empfang
Bameriong
Irwentar-Ne Bezeichnung / Bemerkung Arzahl Eicbe gezant  Zustand

Abbildung 7-29 Ausschnitt aus einem Leerformular der Zahlliste

Datum Ansager Aufschreiber Kontrofeur

Hest Ansager Herr Schreiber

Abbildung 7-30 Unterschriftsfelder der Zahlliste auf den Erfassungsformularen

Was sollte ich iiber das Inventur-Kontrollblatt wissen?

Nach abgeschlossener Standortbegehung bestétigt das Inventur-Team das Zahlergebnis durch
das Unterschreiben der Zahlergebnisliste. Da jedoch das mobile Erfassungsgerat typischer-
weise nicht Uber eine Druckeranbindung verfigt, kann die Zahlergebnisliste erst gedruckt wer-
den, nachdem die Inventurdaten auf den Kai-Server Gibertragen wurden (= 7.6 Technische As-
pekte der mobilen Inventaraufnahme).

Damit das Erfassungsteam die Zahlergebnisse sofort bestatigen kann, nutzt Kai ein Kontrollzif-
fern-Verfahren:

e Nach Abschluss der Inventurplanung wird ein Kontrollblatt gedruckt, in das im spateren
Verlauf der Inventur eine Kontrollzahl eingetragen werden kann.

e Das Kontrollblatt wird dem Inventur-Team zusammen mit den Ubrigen Inventur-Unterlagen
Ubergeben.

Das Kontrollblatt kann im Inventur-Status ,gestartet* (Was geschieht im Arbeitsschritt ,In-
ventur starten“? abgerufen werden. Man ruft aus der Inventur-Verwaltung die Ubersicht
der Gange auf, markiert einen Inventur-Gang und betétigt die Schaltflache ,Drucken®.
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A K - ke slles imvsedansesan (00.00) - 2 -

Agmmrmataaf |nventur - Sersonaiplan/Zenplan WZED1E 14237
Mg W Bezeictuuny Status

201800001 Wisderholungsinventur Vermaliung gestartet

Ende 1IVE Vi Wy Bis o Statos |

N7 Drscken Auymahl
Auswaht

o Keotroleiat duckan
| e BaCo06s (Nees Iwantan ) Qrucksn
Barcotes (vomandecs wertar) drcken
2atligle drucken
2atdisie mit Learseston arucean

Leore Zahliste arocen

_ Druckeny. | Abbrechen

Drucken Status andem Amepcn Standocte Zurlick

Abbildung 7-31 Aufruf des Kontrollblattes aus der Ubersicht der Inventur-Gange

Nach Abschluss der Zahlung kann auf dem mobilen Erfassungsgerat eine Kontrollzahl ab-
gerufen werden. Diese wird vom Programm auf Grund des Zahlergebnisses ermittelt und

stellt sicher, dass das Zahlergebnis auf dem weiteren Verarbeitungsweg nicht verféalscht
werden kann.

NP Kt - b alles imewebarisienan (02.00) 00 LAPTOR) ] -| B -
8 Auswaht inventur-Gang i kb bt b
Mandam  Buckr Gerat
wmos =] 10003 aPTOR
Inventur-r Bezeichung Gang  Ges Start Enge Status |
2018-00001  Wiedernolungsinventu,, 001 LAPTOP 20922018 15.01 2019 fertig
| 2018-00001  Wiedernolungsinventu., 002 LAPTOR 07 01.2019 3101 2019 ncht begonnon
: :
[ umearien | [Eookcieats | | st | (A |
Kontrollzant: 13.438-61.-1‘1

Abbildung 7-32 Aufruf der Kontrollzahl fiir einen fertigen Inventur-Gang

Die Kontrollzahl wird ,von Hand" in das Kontrollblatt Gibertragen. Anschlieffend wird das
Kontrollblatt vom Erfassungsteam unterschrieben.
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MUS - Stadt Musterhausen 03.07.2019 11419
1000 - Zentrale Dienste

-t

Seite 1 von

Kontroliblatt fiir Inventur
2018-00001 Wiederholungsinventur Verwaltung

Gang 001
Kontrolizahl
Kontrolizahi A38 'q3\5-—5/'(_7
Unterschriften
Ansager Aufschreiber
A .'
S neq— FaasPeA
Herr Rufer Herr Schreiber
Kontrolieur Inventurieiter

Frau Sommer

Abbildung 7-33 Unterschriebenes Inventur-Kontrollblatt

¢ Nachdem die Inventurdaten auf den Kai-Server Gibertragen wurden, kann dort die eigentli-
che Zahlergebnisliste gedruckt werden. Sie enthalt die Kontrollzahl.

MUS - Stadt Musterhausen 03.01.2019 11:44:38
1000 - Zentrale Dienste Seite 1 von 8

Zahlergebnisliste
Inventur-Nr. 2018-00001 / Gang-Nr. 001

Bezeichnung Wiederholungsinventur Yerwaltung
Inventur-Zeitraum 01.12.2018 -31.01.2019
Gang-Zeitraum  20.12.2018 - 15.01.2019

Iventurleiter Frau Soemmer
Ansager Herr Rufer
Alfschreiner Herr Schreiber
Kaontrolleur

Kontrollizahl 138-835-5184

Inventurstatus gestartet
Status Gang fertig

Bemerkung
Abbildung 7-34 Deckblatt der Z&hlergebnisliste mit Kontrollzahl

e Das Kontrollblatt und die Z&hlergebnisliste sind auf tibereinstimmende Kontrollzahl zu

Uberprifen. Sie dienen gemeinsam dem Nachweis der ordnungsgemanR durchgefihrten
Z&hlung.
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Wie viele Inventuren konnen gleichzeitig stattfinden?
In Kai kénnen simultan beliebig viele Inventuren eingerichtet und bearbeitet werden.

Kai stellt jedoch sicher, dass die Sachplane verschiedener gleichzeitig bearbeiteter (,aktiver,
d.h. nicht beendeter) Inventuren ,iberschneidungsfrei” sind. Ein Inventargut kann jeweils nur
einer einzigen (,aktiven®) Inventur unterliegen.

Theoretisch kénnte sich eine Inventur Uber alle Standorte einer Verwaltung erstrecken. Dies
ist jedoch aus verschiedenen Griinden nicht sinnvoll:

e Da waéhrend einer Inventur der Bestand ,eingefroren” ist, ist es ratsam, die Inventur
zeitnah abzuschlieBen, damit wieder ,normale* Inventar-Bewegungen gebucht werden
A konnen.

e/ o Erst wenn alle Zéhlergebnisse vorliegen, kann die Nachbearbeitung beginnen. Diese wird
jedoch bei einem sehr grof3en Inventur-Umfang sehr zeitaufwandig.

¢ Auch die Synchronisation des mobilen Erfassungsgerats wird bei einem sehr grof3en
Inventur-Umfang zeitaufwandig.

Aus den genannten Griinden wird daher empfohlen, fir die Inventaraufnahme mehrere
LKleinere® Inventuren einzurichten.

Welche Bedeutung hat die Schaltflache ,,Zuriicksetzen*“ wahrend der In-
venturplanung?

Die Arbeitsschritte der Inventurplanung kénnen bei Bedarf ,zurtickgesetzt” werden. Dadurch
gehen die zum betreffenden Arbeitsschritt bereits erfassten Daten verloren.

Beispiel:

Wurde die Inventur bereits ,,eroffnet®, so kbnnen die Inventur-Bereiche nicht mehr erganzt oder
verandert werden. Ist dies erforderlich, so ist der laufende Arbeitsschritt zurlickzusetzen.
Dadurch werden die bereits erfassten Inventur-Gange nach einer Sicherheitsabfrage geléscht.

W K - b slles imewedasisssan (32.00) - L] -
A cmnistrater Inventur-Verwaltung 20122018 103236
Nanaant Buocks ZyHus Jane vectur Stataes
s 1000 Al M | s
{Janrinventur  Zykws  Bezeichnung Status vom Start Ence
1 2018-00001 Wisderholungsnventur Verwaliung erdnet 0122018 01122018 3r.01|
"
A wertw  Bezsichnung Status vom Stan Enas
2018 00001 Wiederbolungsinventur Verwaltung exofinet 19.12.2018 01.12.2018 31.01.2019
Zywus Iwertunatar
Frau Sommer Erstertaszung Stasshk
Anderm Sachplan Gange Starten Zunicksetzen I3 Loschen Lok

Abbildung 7-35 Inventur im Status ,ero6ffnet” zurlicksetzen
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7.3 Korperliche Bestandsaufnahme

Wann kann mit der korperlichen Bestandsaufnahme begonnen werden?

Sobald die Inventur-Géange festgelegt wurden, kann die Inventur ,gestartet” werden. Nun kén-
nen die fir die kérperliche Bestandsaufnahme (Standortbegehung) bendétigten Informationen

e die Liste der zu begehenden Standorte
e die Daten der betroffenen Inventargter (Soll-Bestand)
¢ die sonstigen erforderlichen Stammdaten

bereitgestellt werden. Damit kann die Z&hlung beginnen.

Was ist die Aufgabe der korperlichen Bestandsaufnahme?

Die korperliche Bestandsaufnahme ist eine reine ,Tatsachen-Feststellung®: Differenzen
zwischen Soll- und Zahl-Bestand werden festgestellt, jedoch in dieser Phase weder beurteilt
noch ,verbucht®.

Die Beurteilung und Verbuchung der Inventurdifferenzen ist ausschlief3lich Sache der
g Inventur-Nachbearbeitung.

Mit welchen Medien wird die korperliche Bestandsaufnahme durchge-
flihrt?

Kai unterstitzt die folgenden Moglichkeiten:
e Zahlliste

Die ausgedruckte Zahlliste enthélt je Raum ein Erfassungsblatt mit allen darin enthaltenen
Inventargitern. Auch fir leere RAume werden Erfassungsblatter gedruckt.

Es kdnnen auch leere Zahllisten gedruckt werden, um eine ,unvoreingenommene* Inven-
taraufnahme durchzufihren. In diesem Fall wird je Standort ein Erfassungsblatt ohne Soll-
Bestand zur Verfiigung gestellt (5 7.2 Inventurplanung).

MUS - Stadt Musterbausen 19122018 13.4013
1000 - Zentrale Dienste Sete 3 von 6

Zahlliste
Inventur-Nr. 2018-00001 / Gang-Nr. 001

Standort VERWALTUNG Verwaitung
EG Erdgeschoss
1100 Buro
Bemerkung
[nveﬂar-‘" Bezeichrung ! Bemerkung Anzati Enhelt gezaht Zustang
IEPHAMTRAIN  Acverspiatz-Reochner 1,00 87K
CO02017354
IREMUITRRIEEN  Arversptatz-Rochner 1,00 87K
cotzn1ase
HREMVITRUMWIN  Arverspiatz-rRechner 1,00 STK
CO017468
Datum Ansager Aufschreber Kontrolour
Hesr Ansager Hesr Schreiber

Abbildung 7-36 Inventur-Z&hlliste mit Soll-Bestand (verkirzte Darstellung)
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MUS - Stadt Musterhausen
1000 - Zentrale Dienste

Zahlliste
Inventur-Nr. 2018-00001 / Gang-Nr. 001

18122018 13:40:13
Sete 4 von 6

Standort VERWALTUNG Verwaltung
EG Erdgeschoss
1.200 Emplang
Bemerung:
Irwventar-Ne Bezeichrung | Bermerkung Anzahl Eichet gezant  Zustand

Abbildung 7-37 Ausschnitt einer leeren Inventur-Zahlliste

Kai-Laptop

Uberspielen der Inventur-Unterlagen auf einen Laptop, der im ,abgekoppelten Modus*

lauft (=* 7.6. Technische Aspekte der mobilen Inventaraufnahme).

A Kar - ke slles imesedanssean (32.00) (0: LAPTOR} l - I (-] -
A gminisraser Bestandsautnahme 20122018 103520
Nanasn! Buckr reentut Bezereung Gang-. Gabauoe Etage Raum
oS 1000 2015-00001  Wiedemciungsinventur Verwaltung 002 RATHAUS EG 1.100
7; ‘_.‘y.-,g,;:._, ur. =1 Sob-Zestand | ZaniBestand|
DODO000116 Arbe{ tsplatz-Rechner [ Nummer e, promees
Gatdude
0000000018 Rolkontainer 100
i Pt 0000000027  Rolkontsines 1,00
Elage 0000000060  Rolkcontaner 100
B Erdaeschass 0000000078 Rolkontainer 1,00 2
Raum LO0000O0EE  Rolkcontamer 100
1.100 Puro 0000000004 Rolcontaines 100
00000001 beisp
Sot-ienpe gazanse Hange 00108 :lc om;alz Rachnar 100
1,00 s™™ L ODES e c
0000000116 Arbefisplatz-Rechner 100
2ugtand 0000000124 Arbefsplatz-Rechner 5,00
=l | 0000000132 Arbessplatz-Rechner 100
Bomenaeg 2ur Zatung [}E&T{Fﬁ“ DO000D0 14D Arbessplatz-Rechnar 1.00
0002017927 Brotner MFC 8950 1.00
0002017130  Schratilisch 1.00
0002017156 Schwedlisch 1.00
| Efese | | Apoeechen | | 00017164 Drestun 1.00
" Invertargut anzegen | Raum verassen |

Abbildung 7-38 Kai-Laptop

KaiDroid Inventur

Uberspielen der Inventur-Unterlagen auf ein mobiles Erfassungsgerét (KaiDroid) (= 7.6

Technische Aspekte der mobilen Inventaraufnahme).
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& Bestand B O
’lnveﬂ’.arNummav 'J [| ‘
atomatsch
B foorsisilome Scannen Erfassen
Salbestard
Nummer Bezeichnung Menge
0000000019 Rollcontainer 1,00
00003000027 Rollcontainer 1,00
0000000060 Rollcontainer 1,00
0000000078 Rollicontainer 1,00
0000000086 Rollcontainer 1,00
0000000094 Rollcantainer 1,00
DO00000108 Arbentsplatz-Rechner 1,00
PC-0002

0000000116 Arbettsplatz-Rechner 1,00
0000000124 Arbeitsplatz-Rechner 1,00
0000000132 Arbentsplatz-Rechner 1,00

Abbildung 7-39 KaiDroid Inventur

/ Fur die einzelnen Inventur-Gange kdnnen unterschiedliche Formen der Inventar-Zahlung zum

g Einsatz kommen.

Welche Erfassungsmoglichkeiten bestehen wahrend der Zahlung?
Die Z&hlung bezieht sich auf jeweils einen bestimmten Inventur-Gang (= 7.2 Inventurplanung).
Nacheinander werden alle Standorte (Gebaude, Etagen, Raume) betreten.
Es bestehen die folgenden Erfassungsmaglichkeiten:
e Fur die vorgefundenen Inventargiter werden die Inventarnummern (oder deren Fremd-

schlissel) und ggf. die gezahlte Menge erfasst.

e Zusatzlich kénnen - auch fur die nicht vorgefundenen Inventargiiter - Bemerkungen oder
Hinweise (z.B. beziglich des Zustands oder beziiglich des Grundes fir die Nichtauffin-
dung) aufgenommen werden.

¢ Vorgefundene Inventarglter kénnen in der Inventar-Einzelanzeige angezeigt und veran-
dert werden (Ausnahme: keine Anderung des Standorts und des Status).

e Zusatzlich kdnnen Inventarglter neu aufgenommen werden.

Freifelder werden auf dem mobilen Erfassungsgerét standardméRig nicht zur Erfassung an-
/ geboten. Man kann jedoch in der Freifeld-Definition (5 4.2 Freifelder) das Kontrollkastchen
g ~Synchronisieren” aktivieren, damit das Freifeld auch wéhrend der Standortbegehung zur Er-
fassung bzw. Anderung angeboten wird.
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7.3.1 Korperliche Bestandsaufnahme mit Kai-Laptop

Wie beginne ich die Zahlung?

Fur die Bestandsaufnahme meldet sich der Benutzer auf dem Laptop an (= 2.2 Wie melde ich
mich an?). Hierfur ist keine Netzwerkanbindung erforderlich.

e Er gibt Mandantenkirzel, Benutzerkennung und Passwort ein und betétigt die Schaltflache
»~Anmelden®.

Wichtiger Hinweis

Auf den mobilen Erfassungsgeraten kann der Benutzer ,Kai“ in Kombination mit dem
Passwort ,Kai“ nicht zur Datenerfassung verwendet werden.

¢ AnschlieRend werden Mandant und Buchungskreis ausgewahlt.

e Der Benutzer wahlt einen bestimmten Inventur-Gang aus.

AT Kai - e ables iewetarisesan (O2.00) 00 LAPTOP) - (=} -

Admnisiratee Auzwahl Inventur-Gang 20122013 10:5333
Mandam  Buckr Gerat
100 »] 30003] raPToP

[iventur-tir_ Bezewhung Gang  Gewat Stan Ende Statis |

| 201800001 Zentrale Koln 001 LAPTOP in Beameailung

| 2018-00001  Zentrale Koln 002  LAPTOP ncht bagonnen
201800001 Zentrale Koln 003 LAFTOP nchi begonnen

2018-00001  Zentrale Koln 004 LAPTOP et bagonnen

| Auswanien; | ‘Kontrotzahi Statisti | ‘Apmexen

Abbildung 7-40 Ubersicht der Inventur-Gange auf dem Kai-Laptop

e Die Standorte (Gebaude, Etagen, Rdume) des Inventur-Gangs werden angezeigt.

A Kan - ke alles imewedanssean (32.00) 00: LAPTOP) - =] -
A meni strater Standort betreten _2?1?2;3_ 10:5458
Mandant Suckr v enaur Bezoichvung S Gang-Nr
100 2000 2018-00001 Zentrale Koln o0 ™ ohne fertige Standore
|~ Stangod Bazeichiung Status
RATHAUS Rathaus
(L) Erogeschoss
001 Buro Aufnahme umerteochen
002 Emptang noch pcht betrelen
005 Lager noch nicht betreten
006 Auterthatersum noech mchit betreten
Gataude Elage Raum
| , Entreten \ | Zuruck |

Abbildung 7-41 Ansicht der Standorte im ausgewéhlten Gang

Nun wird Raum fiir Raum ,abgearbeitet:
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Was bedeutet ,,Eintreten*“?

Man betritt einen Standort (einen Raum), um die dort vorhandenen Inventarguter vollstandig
aufzunehmen. Dies signalisiert man dem Programm

e durch Markieren des Raums in der Ubersichtsanzeige und Betatigen der Schaltflache
,Eintreten® oder

e durch Einscannen des Standort-Barcodes (= 3.2 Wie kann ich mit Standort-Etiketten

arbeiten).
WP Kai - tann alied nvantasrienen (0202 (1D LAPTOR) - o -
Adminisiator Standort betreten 201232010 105428
u&nun éum Ywentut Bateithnung o - Gang-Nt o |
100 3000 2018-00001 Zentrale Koin 001 ™ ohne tedge Stndons
|- Stangon Bezechnung Status
- RATHAUS Rathaus
001 Erdgeschoss
001 Baro Aufnahme unterbrochen
002 Emptang noch nicht bedrelen
005 Lager noch nicht betreten
005 Aufentnansraum noch nicht betreten
|
Ganauoe Erage Raum
I [ Enreten | [ Zox |

Abbildung 7-42 Standort betreten durch Einscannen des Standort-Barcodes

Wie wird die Inventur-Zahlung in einem Raum durchgefuhrt?
Nach dem Betreten des Standorts erscheint die Erfassungsmaske fur die Inventur-Zahlung.

W - ke les mvventarmenen .00 300 LARTOR) - o -
Adrmintsir et Bestancsaumanme 0504208 11303
Gancomt  Buo ey Bazexchaong Cangti Gathede Etage  Raum
100 000 2019-00001 @ -] 001 RATHAUS 001 o0
Tnvestaris | S0l Semand | 2um Bastingd
T asrmaten etavien Eriaton Ll:l v e v
0000005304  Konderenzsiull Dy Leder 10 F |
0000020023 Regal R,
0000047015  Nolebook 100 F Bl
0O000STOZ Notbook 100
0000050040  Achetspalz PO 100 |
000005007 Arbetspat FC 100
0000051030  Buelooth Scanner 100 |
0000051047 Fartiasdranx ket 10 |
0000051058  MuBumAtonsgeral 100 |
0000073731 Sportmane 100 |
0000073750 Schrettach nOheowersIeita 100 \
DOOOOTITE4 Rotc ontarmr 100
0000073822  Schreitaschiampe 1,00 |
0000074276 Tesetar 100
[
| Neves Invertargut | Raum vetassen

Abbildung 7-43 Erfassungsmaske fir die Inventur-Zéhlung
Diese gliedert sich in zwei Bereiche:

e Der linke Bereich stellt den Erfassungsbereich fur vorhandene (1) und neu aufzunehmen-
de (2) Inventargiter dar.
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e Im rechten Bereich werden der Soll- und Z&hl-Bestand dargestellt. Der Soll-Bestand zeigt
auf, welche Inventargegenstande sich an dem ausgewaéhlten Standort befinden sollen. Der
Zahl-Bestand zeigt die tatsachlich aufgefundenen Inventarguter auf.

Beinhaltet das Inventargut ein Foto, wird dies durch das Kennzeichen ,F* (3) angezeigt.

Die in dem Raum vorgefundenen Inventargiter werden erfasst, indem man

e die auf den Gegenstanden aufgebrachten Etiketten einscannt oder

e die Gegenstande auf der Registerkarte ,Soll-Bestand” markiert

und die Schaltflache ,Erfassen” (a) betétigt. Hierdurch ,wandert“ das Inventargut aus dem an-
gezeigten ,Soll-Bestand* auf die Registerkarte ,Zahl-Bestand®.

j W U e ales mentarmenn B2.00) 00: LAPTOR) l - J o -
| dovmuma Bestanosautnanme 04042018 114242
Gantom  Suow ey Bazexchoong Sangti Gatdede Etge  Raum
100 000 2019-00001 ['} 2 001 RATHAUS 001 o

| Son Semard 24 Bastand

DODOOLIULS Notebook , Nummer Bezexnnung Menge
Gataute -

| O 000005304 Korderens sl Diau Leder 12 F
Sy PasEha 0000020028 Regal 1.00

|
Frage 0000047015 Nolebook 100 F
Dol Erdguschoss 0O000&TOZS Noboox 100
Raun 0000050040 ANhetspal PC 10
P paro ’ 0000050078 Arbetspiatz FC 100

| 0000051030  Buelooth Scanner 0
Sk arge QAzAIVIE Mange

} 0000051047 Fartiasdrane ket 100

100w T~

| 0000051058  MuBunebonsgeral 100
Dustand | 0000073721 Sporimate 100

| 0000073750 SChrettach NOheowersIcita 100
Bemerang 1w 2aamng quf.n(lﬂ\" | DO0OOTITES Rotc ontary 100

0000072822 Schreittschampe 100
0000074276 Tesetue 100
(a]
Ertassan Antrechen
€]

Inventargut sezegen | Folo Raum venassen

Abbildung 7-44 Bestandsaufnahme eines bestehenden Inventarguts

Bei der Erfassung bestehen die folgenden Mdglichkeiten:

e Wird ein Etikett eingescannt, so kann der Erfassungsvorgang automatisch ausgelost wer-
den (Kontrollkastchen ,automatisch erfassen®). Dies gilt jedoch nur fir Inventargiter mit
Mengenangabe 1. Ansonsten ist die Mengenangabe mit Hilfe der Schaltflache ,Erfassen®
(vgl. (a) in Abb. 7-44) zu bestatigen.

Das Inventar-Etikett kann entweder die Kai-Inventarnummer oder den Fremdschliissel
(= 1.1 Inventarnummer und Fremdschlissel) des Inventarguts tragen. Vor dem Erfassen
ist auszuwahlen, ob das Etikett als Kai-Inventarnummer, als Fremdschliissel oder im
,Mixed-Mode® (InvNr & FS) eingescannt werden soll.

Administrator Bestandzautnahme 20122048 110028
Mandant Bucks Inmveotur Bezeschmung Gang-Nr.  GeSdude Elage Raum
100 2000 2018-00001 Zentrale Koin 001 RATHAUS 001 001

InventarNr ~ So-Bestand | 2ant-Bastang
aulomalisch erfassen Erfassen ] Nummer

| Bezeknm Menge
Fremdschlossel L r\?_ — = ‘
TavNr & FS 0000020028 Reos 100 |
C— 3 |
0000047023  Notedook 100 ‘

Abbildung 7-45 Auswahlmenu zur Erfassung des Barcodes als Inventarnummer,
als Fremdschlissel oder im ,Mixed-Mode*
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Im ,Mixed-Mode* erfolgt eine automatische Uberpriifung, ob sich ein Inventargut mit dieser
Inventarnummer oder ein Inventargut mit diesem Fremdschliissel im Inventurgang befin-
det. Dieses wird automatisch ausgewahlt. Ist keine eindeutige Auswahl méglich, erfolgt ei-
ne Abfrage.

i\b‘ Auzvieh Inverzes ]

Fremoschiussel  Bezeichnun |
5000000002 R=qal

tnveniamr__
5000000001

Regal

Jsemehmen Anbrechen

Abbildung 7-46 Auswahlmeni, wenn Inventarnummer und Fremdschliissel identisch sind

Wird im Inventurgang weder Uber die Inventarnummer noch Uiber den Fremdschliissel ein
Inventargut gefunden, wird ein Entscheidungs-Dialog angezeigt.

Barcode

l,e,l Soll der Barcode als Inventarnummer oder als Fremdschlissel verarbeitet werden?

| Inventarlr. | |Fremdsch|L’|sse|| | Abbrechen

Abbildung 7-47 Entscheidungs-Dialog

Es wird aber automatisch auf Fremdschliissel entschieden, wenn die eingescannte Num-
mer nicht zum Inventarnummernformat passt.

Zusatzlich konnen Bemerkungen zum Zustand und zur Zéhlung erfasst werden. Dies gilt
sowohl fur vorgefundene als auch fir nicht vorgefundene Inventarguter (Beispiel: ,Inven-
targut verkauft am ...“). Bei nicht vorgefundenen Inventargitern betatigt man die Schaltfla-
che ,Speichern® (vgl. (b) in Abb. 7-44) statt ,Erfassen®.

Ist zu dem ausgewahlten Inventargut ein Foto hinterlegt, kann dies tGber die Schaltflache
,Foto” (vgl. (c) in Abb. 7-44) angezeigt werden.

Nicht vorgefundene Inventarguter bleiben im Soll-Bestand stehen. Alternativ kann man
diese mit Mengenangabe 0 erfassen, um zu dokumentieren, dass die betreffenden Ge-
genstande definitiv nicht mehr vorhanden sind.

Es kénnen auch Gegenstande erfasst werden, die einem anderen Raum zugeordnet sind
(,Fremdfund®). Hierzu wird die Kai-Inventarnummer (oder der Fremdschliissel) eingege-
ben bzw. eingescannt. Liegt der andere Raum im Bereich des gleichen Inventur-Gangs,
so ist die Meldung ,Inventargut befindet sich im falschen Raum" mit der gezahlten Menge
zu bestéatigen.

Wird ein ,Fremdfund” erfasst, der einem Standort au3erhalb des Inventur-Gangs zugeord-
net ist, so wird dieser als ,unbekanntes Inventargut‘ gemeldet. Fir dieses ist die Menge
und gegebenenfalls eine Bemerkung zu erfassen. Erst wahrend der Inventur-
Nachbearbeitung (= 7.5 Inventur-Nachbearbeitung) kann Kai feststellen, um welchen Ge-
genstand es sich handelt.

Es empfiehlt sich bei ,unbekannten Inventarglitern“ zusétzlich eine ,Bemerkung zur
Zahlung® mit der Bezeichnung des Inventargegenstands aufzunehmen. Dies erleichtert
die richtige Zuordnung der Inventargtter innerhalb der Inventur-Nachbearbeitung (= 7.5
Inventur-Nachbearbeitung).
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e Schliel3lich kdnnen Uber die Schaltflache ,Neues Inventargut” Gegenstande aufgenommen
werden, die bislang noch nicht in Kai erfasst wurden (,Neufunde®). In diesem Fall ist das
Inventar-Etikett auf dem Gegenstand anzubringen. Dessen Kai-Inventarnummer ist im
Feld ,Inventarnummer” einzugeben bzw. einzuscannen. Ist beim Inventur-Gang ein Num-
mernkreis vorgegeben (= 7.2 Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Inventur-Génge einrich-
ten”), so wird automatisch die nachste freie Nummer des Nummernkreises vorgeschlagen.

Neu erfasste Inventarglter ,wandern® unmittelbar auf die Registerkarte ,Z&hl-Bestand®
und sind dort mit einen ,N* hinter der Menge gekennzeichnet.

ApTinear

Wandart  Buckr

100 3000

Irverts

201500001

|

| I auvamatiach artazsen

InventarNx

0000043001

Bestandsauinanme 0u 42010 115208
Rezsxtirung Gong-tx Gatyude Etape Raum
Woedar o ver " 001 RATHAUS 001 001
Sob-Bestang) ZaN-Bedano
Efassen | | Hummer Bezeichonrg Mengo
r i
0000000018  unbekaryies Inveesargul 1,00
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Abbildung 7-48 Darstellung eines neu erfassten und eines unbekannten Inventarguts im Zahl-Bestand

Welche Daten des Inventarguts konnen wahrend der Zahlung erfasst oder

geandert werden?

Wahrend der Zahlung kénnen auf dem mobilen Erfassungsgerat Inventargiter neu aufgenom-
men oder die bestehenden Informationen aktualisiert werden. Hierzu markiert man das betref-
fende Inventargut. Ist bei dem markierten Inventargut ein Foto hinterlegt, kann durch betétigten
der Schaltflache ,Foto” das Foto in einem extra Fenster angezeigt werden. Um bestehende In-
formationen zu aktualisieren betatigt man die Schaltflache ,Inventargut anzeigen®.
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o e QOCOD4TDYY  Motebook 100 F
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L Erdguachons Arteitsplans -PC 1.00
faust . Amteitsplats £C 1.00
ou1 Bz 0000061030  Eksetooth Scannes 100
0000051047 Famiasonan ke 1.00
SN erge LM te Verge
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Abbildung 7-49 Inventargut anzeigen zur Erfassung weiterer Daten

Man gelangt in die Einzelanzeige des Inventarguts und kann dort die angezeigten Daten zur

Bearbeitung ,6ffnen”.
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Abbildung 7-50 Einzelanzeige des Inventarguts

Neben den festen Feldern des Inventarguts stehen hier auch die Freifelder zur Bearbeitung zur
Verfugung, die mit dem Kennzeichen ,synchronisieren® eingerichtet wurden (= 4.2 Freifelder).

Enthélt das Inventargut noch kein Foto, kann im Bearbeitungsmodus iber die Schaltflache ,Fo-
to“, ein Foto neu hinterlegt werden (= 1.3 Wie kann ich ein Foto zu dem Inventargut hinterle-
gen?).

Enthélt das Inventargut bereits ein Foto, kann auf der Registerkarte ,Foto® das bestehende Fo-
to geandert (,Hochladen®), heruntergeladen oder geléscht werden (= 1.3 Wie kann ich ein Foto
zu dem Inventargut &ndern/l6schen?).

Was ist mit Inventargiitern, die wahrend der Inventur-Zahlung nicht aufge-
funden werden?

Es gibt zwei mdgliche Falle:

e Uber den Verbleib des Inventarguts ist nichts bekannt.
In diesem Fall bleibt das Inventargut beim Verlassen des Raumes im Soll-Bestand stehen.

e Esist bekannt, dass das Inventargut nicht mehr vorhanden ist.
In diesem Fall wird das Inventargut mit der Menge ,,0“ erfasst. Es erscheint mit Menge ,,0
im Zahl-Bestand. Gleichzeitig kann Uber die Schaltflache ,Inventargut anzeigen® der Ab-
gangsgrund und das Abgangsdatum eingetragen werden. Bei der Inventur-
Nachbearbeitung (= 7.5 Inventur-Nachbearbeitung) wird das Inventargut zum Abgang
vorgeschlagen.
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Abbildung 7-51 Erfassung eines Inventar-Abgangs wahrend der Standortbegehung
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Abbildung 7-52 Darstellung eines Inventargutes mit Menge ,0“ im Zahl-Bestand

Was mache ich, wenn ich einen Raum vollstandig aufgenommen habe?

Beim Verlassen eines jeden Raumes ist dieser als ,noch nicht betreten®, ,Aufnahme unterbro-
chen®, ,verschlossen® oder ,fertig“ zu kennzeichnen.

Nur als ,fertig® gekennzeichnete Raume fliel3en in das Inventurergebnis ein.

Wichtiger Hinweis

R&ume diirfen nur dann als ,fertig“ gekennzeichnet werden, wenn das darin enthaltene Inven-
tar tatséchlich aufgenommen wurde. Wird der Raum ,unbesehen” fertig gemeldet, so unter-

stellt Kai, dass der Raum leer ist und schlagt wahrend der Inventur-Nachbearbeitung die darin
enthaltenen Inventargditer als ,ungekléart“ vor.
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Abbildung 7-53 Raum verlassen

Wird der Raum als ,fertig“ gekennzeichnet obwohl sich noch Inventargiter im Soll-Bestand be-
finden, erscheint die folgende Sicherheitsabfrage:

Raurmn verlassen

Es sind noch nicht alle Inventare gezahlt.

Raum trotzdem verlassen?

el Nen |

Abbildung 7-54 Sicherheitsabfrage bei Z&hlung beenden

Wann ist ein Inventur-Gang fertig?

Sobald alle Rdume des Inventur-Gangs ,fertig“ gemeldet sind, wird der gesamte Gang automa-
tisch als ,fertig“ gekennzeichnet.

Fur den Fall, dass nicht alle Raume begangen wurden, kann der Inventur-Gang im Zuge der
Nachbearbeitung als abgebrochen gekennzeichnet werden (7.4 = Wie kann der Status fir ei-
nen Inventur-Gang nachtraglich geédndert werden?).

Welche Abweichungen zwischen Zahl- und Soll-Bestand sind moglich?

Bei der Inventur-Zahlung wird Raum fir Raum ,abgearbeitet®. Bei der Aufnahme eines Raums
kénnen die folgenden Situationen auftreten:

e Ein Inventargut, das sich in diesem Raum befinden sollte, wird mit der richtigen Z&himen-
ge (Stuckzahl) aufgenommen. In diesem Fall stimmen Soll- und Zahl-Bestand tberein.

e Ein Inventargut, das sich in diesem Raum befinden sollte, wird mit einer abweichenden
Zahlmenge (Stuckzahl) aufgenommen.

e Ein Inventargut, das sich in diesem Raum befinden sollte, wird nicht aufgefunden.

e Ein als Inventargut gekennzeichneter Gegenstand, der sich nicht in diesem Raum befin-
den sollte, wird aufgefunden (,Fremdfund®). Hierbei sind zwei Falle zu unterscheiden:
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a) Das Inventargut ist auf dem mobilen Erfassungsgerat ,bekannt®, weil sein Standort zum
gleichen Inventur-Gang gehort.

b) Das Inventargut ist auf dem mobilen Gerat nicht ,bekannt®, weil sein Standort aul3er-
halb des aktuellen Inventur-Gangs liegt (,Fremdfund® bzw. ,unbekanntes Inventargut®).

e Ein Gegenstand, der nicht als Inventargut gekennzeichnet ist, wird aufgefunden und mit
seinen Daten neu aufgenommen (,Neufund®).

e AuBerdem kénnen die vorgefundenen Inventargiter wahrend der Inventur-Zahlung inhalt-
lich verandert werden.

Wie werden die Zahlergebnisse tuibermittelt?

Die Zahlergebnisse werden im Rahmen der Synchronisation durch ,Upload” in den Kai-
Datenbestand Ubertragen (= 7.6 Technische Aspekte der mobilen Inventaraufnahme).

Die Zahlergebnisse kénnen ,jederzeit” - also auch vor Abschluss der Inventur-Zahlung -
Ubermittelt werden.

E i Bei der ,endgiiltigen” Ubermittlung sollte auf dem mobilen Erfassungsgerét die Kontrollzahl
des Inventur-Gangs aufgerufen auf dem Kontrollblatt ibertragen werden (5 7.2 Was sollte ich
Uber das Inventur-Kontrollblatt wissen?).

W Kan - ke alles imewetansssan (OL00) (0: LAPTOP) - (=] -

Anmeidung
; N Synchronasten
Vecoundan mit Looalbost 3002
N andant Bucxs gazahtt nichl gazahn
wees #2000 ¥ 59 6

Raus VERMALYUNG-£CG-1.100: 17

rang 20135-00001

!
|
Mandar |
|

T gezahlt

Upicad Zupksetzen || Protokol dschen | Zurick

Abbildung 7-55 Upload der Zéhlergebnisse

Werden die Z&hlergebnisse per Zahlliste aufgenommen, so sind diese im Kai-Dialog zu erfas-
sen. Man erreicht den Dialog zur Zahlerfassung, indem man auf der Registerkarte ,Inventur*
die Schaltflache ,Zahlen“ betatigt. Kai zeigt eine Ubersicht der Gange aller ,gestarteten” Inven-
turen an. Hier wahlt man den betreffenden Gang aus und fuhrt die Erfassung der Z&éhlergeb-
nisse durch, indem man alle aufzunehmenden Raume nacheinander abarbeitet.

Inventur e
Verwanen | Zanien [L1|  Opersimt

Abbildung 7-56 Erfassung der Z&ahlergebnisse am Kai-Client
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Abbildung 7-57 Auswahl der Inventur-Géange am Kai-Client

Wichtiger Hinweis

Zahlergebnisse Uberschrieben werden.

Die Z&hlergebnisse eines Inventur-Gangs kdnnen auch dann im Kai-Dialog erfasst werden,

wenn fir den Gang ein Gerat (mobiles Erfassungsgerat oder Laptop) eingetragen wurde. Es
muss unbedingt darauf geachtet werden, dass die Zahlergebnisse entweder per ,Upload“in
den Kai-Bestand Ubertragen oder im Kai-Dialog erfasst werden. Andernfalls kdnnen erfasste

7.3.2 Korperliche Bestandsaufnahme mit KaiDroid Inventur

Wie beginne ich die Zahlung?

Fir die Bestandsaufnahme meldet sich der Benutzer auf dem mobilen Erfassungsgerat an.

Hierflr ist keine Netzwerkanbindung erforderlich.

e Er gibt Mandantenkirzel, Benutzerkennung und Passwort ein und betatigt die Schaltflache

LAnmelden®.

KaiDroid Inventur ]

Kai kann alles
inventarisieren.

Mandant (100 [

Benutzer [KA) [

Passwort [ ]

Synchronisieren Anmalden

Abbildung 7-58 Anmeldemaske auf dem mobilen Erfassungsgerat

© hallobtfl gmbh

Seite: 304 von 519




Kai Anwendungshandbuch 7 Durchfiihrung von Inventuren

Wichtiger Hinweis

Auf den mobilen Erfassungsgeréten kann der Benutzer ,Kai“ in Kombination mit dem
Passwort ,Kai“ nicht zur Datenerfassung verwendet werden.

e AnschlieBend werden Mandant, Buchungskreis, Inventur und Inventur-Gang ausgewahlt.

< Inventur-Gang @
Gerit  [MOBILE

Mandant | 100 Mustermandant

BuchXrels 3000 Allgemeine Verwaltung Di.. ~

Inventur |2018-00001 Zentrale Kin

Gang 007 In Bearbetung
002 nicht begonnen

5 s LN

o 003 nicht begonnen
Ende: 004 nicht begonnen
Kontrofzsh! Auswahlen

Abbildung 7-59 Ubersicht der Inventur-Gange auf dem mobilen Erfassungsgerét

¢ Die Standorte (Gebaude, Etagen, Rdume) des Inventur-Gangs werden angezeigt.

& Standort betreten » O© & Standort betreten » O©
Gebiiude ii«AmAus Rathaus | Gebiiude ;hmwus Rathaus |
Etage irl)l)71 V.‘.mqoscnoss I Etage El)071 VEmgescnos: I
Raum 001 Biro - Rawm  [001 Bixo .

002 Empfang [ orew tornge
DDS  Lager ’
Status 006 Aufenthaltsraum »] Status ,‘Auinahﬂmeﬂun}e!bfpghgn I
Bemerkung | Bemerkung I |
Eintreten Eintreten
Abbildung 7-60 Abbildung 7-61
Ansicht der Standorte im Schalter ,,ohne fertige* gesetzt
ausgewahlten Gang Es werden nur die Raume angezeigt,

die noch nicht fertig sind

Nun wird Raum fir Raum ,abgearbeitet":
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Was bedeutet ,,Eintreten*“?

Man betritt einen Standort (einen Raum), um die dort vorhandenen Inventarguter vollstandig
aufzunehmen. Dies signalisiert man dem Programm

e durch Markieren des Raums in der Ubersichtsanzeige und Betatigen der Schaltflache
,Eintreten® oder

e durch Einscannen des Standort-Barcodes (= 3.2 Wie kann ich mit Standort-Etiketten
arbeiten). Befindet sich der Raum in dem ausgewahlten Inventur-Gang wird der Raum
direkt betreten. Handelt es sich um einen Raum auf3erhalb des Inventur-Gangs, erfolgt
eine entsprechende Meldung.

Wie wird die Inventur-Zahlung in einem Raum durchgefuhrt?
Nach dem Betreten des Standorts erscheint die Erfassungsmaske fur die Inventur-Zahlung.

_ Iy 7
& Bestand a3 0 & Bestand 2 0
ventarNummer <||| | (InventarNummer = ||| |
= automatisch 1 ) sutomatisch 1

B erfassen Erfasse J orfassen Sconnen - Erfassen

Sollbeatand sbsimn Sallbestand s VSeamny
Nummer Bezeichnung Menge Numener Bezeichnung Menge
3 3
0000005304 Konferenzstuhl blay 1,00 @ 0000005304 Konferenzstuhl blou 100 &
Leder Leder

0000020028 Regal 1.00 0000020028 Regal 1,00
0000047015 Notebook 100 @ 0000047075 Notebook 100 &
0000047023 Notebook 1,00 0000047023 Notebook 1,00
0000050040 Arbeitsplatz-PC 1,00 0000050040 Arbeitsplatz-PC 1,00
0000050075 Arbeitsplatz-PC 1,00 0000050075 Arbeitsplatz-PC 1,00
0000051029 Bluetooth Scanner 1,00 0000051039 Bluvetooth Scanner 1,00
0000051047 Farblaserdrucker 1,00 0000051047 Farblaserdrucker 100
0000051055 Mustifunktionsgerit 1,00 0000051055 Multifunktionsgerst 1.00
0000073741 Sportmatte 1,00 0000073741 Sportmatte 1,00

EKECECEE EEECECEN

Abbildung 7-62 Erfassungsmaske fiur die Inventur-Zahlung
Darstellung mit internem Scanner Darstellung mit interner Kamera
bzw. Bluetooth-Scanner

Diese gliedert sich in zwei Bereiche:
e Der obere Bereich stellt den Erfassungsbereich fir vorhandene (1) und neu aufzuneh-
mende (2) Inventarguter dar.

¢ Im unteren Bereich werden der Soll- und Zéhl-Bestand dargestellt. Der Soll-Bestand zeigt
auf, welche Inventargegenstande sich an dem ausgewaéhlten Standort befinden sollen. Der
Zahl-Bestand zeigt die tatsachlich aufgefundenen Inventarguter auf.
Beinhaltet das Inventargut ein Foto, wird dies durch das Fotosymbol (3) angezeigt.

Die in dem Raum vorgefundenen Inventargiter werden erfasst, indem man

o die auf den Gegenstéanden aufgebrachten Etiketten einscannt und die Schaltflache ,Erfas-
sen“(1) bestatigt oder

o die Gegenstande auf der Registerkarte ,Soll-Bestand“ markiert
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und auf der Maske der Bestandaufnahme (siehe Abb. 7-63) das Diskettensymbol (a) betétigt.

0000005304] [Konferenzstuhi blau Leder
Soli-Menge

l

1,00 (STK

geziihite Menge

Zustand

Bemerkung zur Zihlung  Speichem L4l

1,00| [STK

Abbildung 7-63 Bestandsaufnahme eines bestehenden Inventarguts

Hierdurch ,wandert* das Inventargut aus dem angezeigten ,Soll-Bestand® auf die Registerkarte
~Zahl-Bestand®.

Bei der Erfassung bestehen die folgenden Mdglichkeiten:

© hallobtf! gmbh

Wird ein Etikett eingescannt, so kann der Erfassungsvorgang automatisch ausgelost wer-
den (Kontrollkastchen ,automatisch erfassen®). Dies gilt jedoch nur fir Inventargiter mit
Mengenangabe 1. Ansonsten ist die Mengenangabe mit Hilfe des Diskettensymbols (vgl.
(a) in Abb. 7-63) zu bestatigen.

Das Inventar-Etikett kann entweder die Kai-Inventarnummer oder den Fremdschlussel
(= 1.1 Inventarnummer und Fremdschlissel) des Inventarguts tragen. Vor dem Erfassen
ist auszuwahlen, ob das Etikett als Kai-Inventarnummer, als Fremdschliissel oder im
»Mixed-Mode* (InvNr & Fs) eingescannt werden soll.

&  Bestand B O

InventarNummer | || ]

Fremdschilssel

Scannen Erfaszen
| InvNr und Fs
Solibestand
Nummer Bezeichnung Menge
0000005304 Konferenzstuhl schwarz 1,00

Leder

Abbildung 7-64 Auswahlmeni zur Erfassung des Barcodes als Inventarnummer,
als Fremdschliissel oder im ,Mixed-Mode*

Im ,Mixed-Mode“ erfolgt eine automatische Uberpriifung, ob sich ein Inventargut mit dieser
Inventarnummer oder ein Inventargut mit diesem Fremdschliissel im Inventurgang befin-
det. Dieses wird automatisch ausgewahlt. Ist keine eindeutige Auswahl maglich, erfolgt ei-
ne Abfrage.

Seite: 307 von 519



Kai Anwendungshandbuch

7 Durchfiihrung von Inventuren

© hallobtfl gmbh

oMY Xl

0000005304
Konferenzstuhl schwarz
Leder

0000074306 0000005304
Schrank

Abbildung 7-65 Auswahlmeni, wenn Inventarnummer und Fremdschliissel identisch sind

Wird im Inventurgang weder Uber die Inventarnummer noch iber den Fremdschlissel ein
Inventargut gefunden, wird ein Entscheidungs-Dialog angezeigt.

Soll der Barcode als
Inventamummer oder als
Fremdschiissel verarbeitet werden?

Inwventamr Fremdschl

Abbildung 7-66 Entscheidungs-Dialog

Es wird aber automatisch auf Fremdschlissel entschieden, wenn die eingescannte Num-
mer nicht zum Inventarnummernformat passt.

Zusatzlich kénnen Bemerkungen zum Zustand und zur Zahlung erfasst werden. Dies gilt
sowohl fur vorgefundene als auch fir nicht vorgefundene Inventarguter (Beispiel: ,Inven-
targut verkauft am ...“). Bei nicht vorgefundenen Inventargitern betétigt man die Schaltfla-
che ,Speichern” (vgl. (b) in Abb. 7-63) statt dem Diskettensymbol (a).

Ist zu dem ausgewahlten Inventargut ein Foto hinterlegt, kann dies tiber das Fotosymbol
(vgl. (c) in Abb. 7-63) angezeigt werden.

Nicht vorgefundene Inventargtter bleiben im Soll-Bestand stehen. Alternativ kann man
diese mit Mengenangabe 0 erfassen, um zu dokumentieren, dass die betreffenden Ge-
genstande definitiv nicht mehr vorhanden sind.

Es kénnen auch Gegenstande erfasst werden, die einem anderen Raum zugeordnet sind
(,Fremdfund®). Hierzu wird die Kai-Inventarnummer (oder der Fremdschliissel) eingege-
ben bzw. eingescannt. Liegt der andere Raum im Bereich des gleichen Inventur-Gangs,
so ist die Meldung ,Inventargut befindet sich im falschen Raum" mit der gezéahlten Menge
zu bestatigen.

Wird ein ,Fremdfund® erfasst, der einem Standort auf3erhalb des Inventur-Gangs zugeord-
net ist, so wird dieser als ,unbekanntes Inventargut‘ gemeldet. Fir dieses ist die Menge
und gegebenenfalls eine Bemerkung zu erfassen. Erst wahrend der Inventur-
Nachbearbeitung (& 7.5 Inventur-Nachbearbeitung) kann Kai feststellen, um welchen Ge-
genstand es sich handelt.

Es empfiehlt sich bei ,unbekannten Inventargitern“ zusétzlich eine ,Bemerkung zur
Zahlung® mit der Bezeichnung des Inventargegenstands aufzunehmen. Dies erleichtert
die richtige Zuordnung der Inventarguter innerhalb der Inventur-Nachbearbeitung (5 7.5
Inventur-Nachbearbeitung).

SchlieRlich kénnen Uber das ,Plus-Symbol* (vgl. (2) in Abb. 7-62) Gegenstande aufge-

nommen werden, die bislang noch nicht in Kai erfasst wurden (,Neufunde®). In diesem Fall
ist das Inventar-Etikett auf dem Gegenstand aufzubringen. Dessen Inventarnummer ist im
Feld ,Inventarnummer® einzugeben bzw. einzuscannen. Ist beim Inventur-Gang ein Num-
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mernkreis vorgegeben (= 7.2 Was geschieht im Arbeitsschritt ,,Inventur-Génge einrich-
ten”), so wird automatisch die nachste freie Nummer des Nummernkreises vorgeschlagen.

InventarNummer

2000430008

OK

Abbildung 7-67 Eingabe der neuen Inventarnummer

Neu erfasste Inventargiter ,wandern“ unmittelbar auf die Registerkarte ,Zahl-Bestand*
und sind dort mit ,Neu“ gekennzeichnet.

&  Bestand B O
IInle und Fs -1l ]
stomastisch
p i Sconnen Erfassen
e 2anbostand

Nummer Bezeichnung Menge
0000000019  unbekanntes inventargut 1,00
2000430008 Blidschirm schwenkbar 1,00
Neu

Abbildung 7-68 Darstellung eines neu erfassten und eines unbekannten Inventarguts im Zahl-
Bestand

Welche Daten des Inventarguts konnen wahrend der Zahlung erfasst oder
geandert werden?

Wahrend der Zahlung kénnen auf dem mobilen Erfassungsgerat Inventargiter neu aufgenom-
men oder die bestehenden Informationen aktualisiert werden. Hierzu markiert man das betref-
fende Inventargut. Ist bei dem markierten Inventargut ein Foto hinterlegt, kann dies durch das
Fotosymbol Qangezeigt werden. Um bestehende Informationen zu aktualisieren, betatigt
man auf der Maske ,Bestandsaufnahme® das Symbol | & und dann bei der Auswabhl ,Inventar-

gut”.

(om0 m0o0n] [en ____________svamol
¢  Bestandsaufn. @ B €  Bestandsi | inventargut

InventarNr. InventarNr. Standort-Info
0000047015 [Notebook | 0000047015| [Notewwm ,
[N8-0o26s | [Ne-g0z6s ]
Soll-Menge Sall-Menge

I 100] [sTx | l 100| [sTK ]
gezihite Menge gexm M. 9 )

L__100] [sT | L___oof [sm |
| | [ d
Bemerkung zur Zshiung Bemerkung zur Zihlung  Speichen

| | ] |

Abbildung 7-69 Inventargut anzeigen zur Erfassung weiterer Daten
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Dadurch gelangt man in die Einzelanzeige des Inventarguts und kann dort die angezeigten Da-
ten zur Bearbeitung 6ffnen, indem man das Symbol | #* auswanhit.

InventarNr, 0000047015 |

Fremdschhissel |
Vorlage | ]

Hlinadmen

Bezeichnung
!Notebook I

R I p o

Ill;nc»m TP150 ]
Typ

!EDV EDV-Ausstatiung I
Untertyp

I[PC Rechner l
grg-&md
|40 Zentrale Dienste I
U-Einhell

(11117 |

< o o

Abbildung 7-70 Einzelanzeige des Inventarguts

Neben den festen Feldern des Inventarguts stehen hier auch die Freifelder zur Bearbeitung zur
Verfugung, die mit dem Kennzeichen ,synchronisieren® eingerichtet wurden (= 4.2 Freifelder).

Enthalt das Inventargut noch kein Foto, kann im Bearbeitungsmodus lber die Registerkarte
.Foto®, ein Foto neu hinterlegt werden. Das Foto kann entweder mit der gerateeigenen Kamera
neu erstellt (,Kamera“) oder ein bereits erstelltes Foto ausgewahlt (,Hochladen) werden.

Enthalt das Inventargut bereits ein Foto, kann auf der Registerkarte ,Foto” das bestehende Fo-
to gedndert (,Kamera“ oder ,Hochladen®) oder geldscht (,L6schen®) werden.

Was ist mit Inventargutern, die wahrend der Inventur-Zahlung nicht aufge-
funden werden?

Es gibt zwei mdgliche Falle:

o Uber den Verbleib des Inventarguts ist nichts bekannt.
In diesem Fall bleibt das Inventargut beim Verlassen des Raumes im Soll-Bestand stehen.

e Esist bekannt, dass das Inventargut nicht mehr vorhanden ist.
In diesem Fall wird das Inventargut mit der Menge ,,0“ erfasst. Es erscheint mit Menge ,0“
im Zahl-Bestand. Gleichzeitig kann, nach Auswahl des Inventarguts, Giber das Symbol :
und dann bei Auswahl ,Inventargut der Abgangsgrund und das Abgangsdatum eingetra-
gen werden. Bei der Inventur-Nachbearbeitung (= 7.5 Inventur-Nachbearbeitung) wird
das Inventargut zum Abgang vorgeschlagen.
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(e te0miu
€ Bestandsaufnahme |B)|

InventarNr. _ . -
[0000005304] [Kon!erenzalum schwarz Leder I
Soll-Menge
[ 100| [sTx |
gezishite Menge

000 [sTk |
Zustand

[ =}

Bemerkung zur Zahlung  Speichom

[ |

Abbildung 7-71 Erfassung eines Inventar-Abgangs wahrend der Standortbegehung

&  Bestand B @

[
iIrwhlv und Fs u ll [
e scrrallae L
Mtomatsch
erfagsen

Nummer Bezeichnung Menge

0000000019 unbekanntes nventargut 1,00

0000005304 Konferenzstuhl schwarz 0,00
Leder

Abbildung 7-72 Darstellung eines Inventargutes mit Menge ,0“ im Zahl-Bestand

Was mache ich, wenn ich einen Raum vollstiandig aufgenommen habe?

Beim Verlassen eines jeden Raumes ist dieser als ,noch nicht betreten, ,Aufnahme unterbro-
chen®, ,verschlossen® oder ,fertig“ zu kennzeichnen.

Nur als ,fertig“ gekennzeichnete Raume flieen in das Inventurergebnis ein.

Wichtiger Hinweis

Ré&ume diirfen nur dann als ,fertig“ gekennzeichnet werden, wenn das darin enthaltene Inven-
tar tatséchlich aufgenommen wurde. Wird der Raum ,unbesehen” fertig gemeldet, so unter-
stellt Kai, dass der Raum leer ist und schlagt wahrend der Inventur-Nachbearbeitung die darin
enthaltenen Inventargditer als ,,ungeklért“ vor.
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Raum verlassen (0]

_) noch nicht betreten
Aufnshme unterbrochen
verschlossen

@ fortig

Bemerkung

Abbreciwen Verlagsen

Abbildung 7-73 Raum verlassen

Wird der Raum als ,fertig“ gekennzeichnet obwohl sich noch Inventargiter im Soll-Bestand be-
finden, erscheint die folgende Sicherheitsabfrage:

Ex-2ind noch nicht slle Imsentare gezthit

R lrobocem verdssssr?

Nain

Abbildung 7-74 Sicherheitsabfrage bei Zahlung beenden

Wann ist ein Inventur-Gang fertig?

Sobald alle Rdume des Inventur-Gangs ,fertig“ gemeldet sind, wird der gesamte Gang automa-
tisch als ,fertig“ gekennzeichnet.

Fir den Fall, dass nicht alle Ra&ume begangen wurden, kann der Inventur-Gang im Zuge der
Nachbearbeitung als abgebrochen gekennzeichnet werden (7.4 = Wie kann der Status fir ei-
nen Inventur-Gang nachtraglich gedndert werden?).

Welche Abweichungen zwischen Zahl- und Soll-Bestand sind moglich?

Bei der Inventur-Zahlung wird Raum fir Raum ,abgearbeitet®. Bei der Aufnahme eines Raums
kénnen die folgenden Situationen auftreten:

¢ Ein Inventargut, das sich in diesem Raum befinden sollte, wird mit der richtigen Zahimen-
ge (Stuckzahl) aufgenommen. In diesem Fall stimmen Soll- und Zahl-Bestand tberein.

e Ein Inventargut, das sich in diesem Raum befinden sollte, wird mit einer abweichenden
Zahlmenge (Stuckzahl) aufgenommen.

e Ein Inventargut, das sich in diesem Raum befinden sollte, wird nicht aufgefunden.

e Ein als Inventargut gekennzeichneter Gegenstand, der sich nicht in diesem Raum befin-
den sollte, wird aufgefunden (,Fremdfund®). Hierbei sind zwei Félle zu unterscheiden:
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a) Das Inventargut ist auf dem mobilen Erfassungsgerat ,bekannt®, weil sein Standort zum
gleichen Inventur-Gang gehort.

b) Das Inventargut ist auf dem mobilen Gerat nicht ,bekannt®, weil sein Standort aul3er-
halb des aktuellen Inventur-Gangs liegt (,Fremdfund® bzw. ,unbekanntes Inventargut").

e Ein Gegenstand, der nicht als Inventargut gekennzeichnet ist, wird aufgefunden und mit
seinen Daten neu aufgenommen (,Neufund®).

e AuBerdem kénnen die vorgefundenen Inventargiter wahrend der Inventur-Zahlung inhalt-
lich verandert werden.

Wie werden die Zahlergebnisse tuibermittelt?

Die Zahlergebnisse werden im Rahmen der Synchronisation durch ,Upload” in den Kai-
Datenbestand Ubertragen (= 7.6 Technische Aspekte der mobilen Inventaraufnahme).

Die Zahlergebnisse kénnen ,jederzeit” - also auch vor Abschluss der Inventur-Zahlung -
Ubermittelt werden.

E i Bei der ,endgiiltigen“ Ubermittlung sollte auf dem mobilen Erfassungsgerét die Kontrollzahl
des Inventur-Gangs aufgerufen auf dem Kontrollblatt ibertragen werden (5 7.2 Was sollte ich
Uber das Inventur-Kontrollblatt wissen?).

jen ___ tenmi]
& Synchronisieren

Verbunden mit [192.168.99.35:3002

Geriit [MoBiLE

Mandant [100 Mustermandant

5

|
BuchKreis [ 3000 Algemeine Verwaltu. = J
pezahit 4

nicht gezihit S8

Protokoll Pronokoll ko ban

4 gezihlte Inventare fiir Gang 2018-00001/001
gefunden
Raurm RATHALUS-D01-001. 4 gezihite Inventare,
Gang 2018-00001/001

Datendibertragung erfolgreich
4 von 4 gezahiten inventaren flir Gang
2018-00001/001 Ubertragen

0 gezéhite inventare flir Gang 2018-00001/002

gefunden
Qana 200 200000 007

viilomid Upload ZurGcksetzen

Abbildung 7-75 Upload der Z&hlergebnisse
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7.4 Ergebnisse der korperlichen Bestandsaufnahme

Sobald eine Inventur den Status ,gestartet” tragt, ist der Zeit-, Personal- und Ressourcenplan
festgelegt: Die Inventur-Gange kdnnen nicht mehr verandert werden.

Wie kann der Status fur einen Inventur-Gang nachtraglich gedndert wer-
den?

In bestimmten Situationen kann es erforderlich sein, einen Inventur-Gang noch wahrend der
.Zahlphase“ (also im Status ,gestartet®) zu verandern.

Die Inventur-Z&hlung wurde begonnen, kann jedoch nicht zu Ende gefiihrt werden. In diesem
Fall ist der Inventur-Gang als ,abgebrochen® zu kennzeichnen, damit die erfassten Zahlergeb-
nisse verarbeitet werden kénnen.

Man kann einen Inventur-Gang als ,abgebrochen® kennzeichnen, wenn dieser vorzeitig been-
det werden muss und noch nicht alle Rdume darin als ,fertig“ gekennzeichnet wurden. In die-
sem Fall werden die ,unfertigen“ Rdume (mit Status ,,Aufnahme unterbrochen®, ,verschlossen®
oder ,noch nicht betreten“) behandelt, als waren sie von vornherein nicht im Sachplan der In-
ventur bertcksichtigt worden.

Zur Veranderung des Status wahlt man in der Gangubersicht der Inventur-Verwaltung auf dem
Kai-Client den betreffenden Inventur-Gang aus und betatigt die Schaltflache ,Status andern®.

Nun wahlt man den Status ,abgebrochen” aus und hinterlegt einen Grund, warum der Gang
abgebrochen wird.

Inventur - Personalplon/Zenplan

100 3000 2018-00001 Zentraie Koln gestartet

Gam Mot F£TMul-Gul9l'm

Gaa

LAFTOR ¢ ‘

" el 2agonnen
In Bearnedung
Il ‘

&~ abgebrochen

fehlandar Ansprechpartner

Speichem Abbrechen
: 1o

Drucken Status andem Arzeyen Standocte Zurlick

Abbildung 7-76 Status eines Inventur-Ganges am Kai-Client &ndern

© hallobtfl gmbh Seite: 314 von 519



Kai Anwendungshandbuch 7 Durchfiihrung von Inventuren

Wichtiger Hinweis

Wahrend der Inventur-Zéhlung wird auch die Neuerfassung von Inventargitern erst dann wirk-
sam, wenn der betreffende Raum explizit ,fertig” gemeldet wird. Setzt man den Status eines
Inventur-Gangs auf dem Kai-Client auf ,abgebrochen®, bringt Kai bei der Statusdnderung daher
einen entsprechenden Hinweis.

Qarg-Stamas svem
g Acxtung! T5 cng rocht sbs Basme feny gemeide
Digw dzschiun e neertur wertes mar Oaten sai fwhi gemwctes Standzcer varartenet
Fettabern

e ten

Abbildung 7-77 Hinweis bei manueller Anderung des Status eines Inventur-Gangs

Wie kann der Geratename fur einen Inventur-Gang geandert werden?

Bei der Inventurplanung wurde ein bestimmtes Geréat (Laptop oder mobiles Erfassungsgerat)
fur die Inventaraufnahme vorgesehen, das nicht mehr zur Verfliigung steht. In diesem Fall kann
der Gerate-Name nachtraglich verandert werden. (5 7.6 Wie kann eine Zahlung abgebrochen
oder mit einem anderen Gerét fortgesetzt werden?)

Zur Veranderung des Gerate-Namens wahlt man in der Gangubersicht der Inventur-Verwaltung
auf dem Kai-Client den betreffenden Inventur-Gang aus und betatigt die Schaltflache ,Status
andern®.

Nun kann man einen anderen Geratenamen vergeben.

W Ka - ke alles imesedanssean (30.00) - e -

Inventur - Personalplan/Zenplan

100 3000 201800001 Zentraie Koln gestartet

SEM) Ha B 21 Ywentur-Gang Bndemn

e

LAFTOP ¢ ! ‘

" michl 2egonnen
in Beametung

I tertig ‘

&~ abgebrochen

fehlendar Ansprechpartner

Speichem Abbrechen
i {5

Drucken Satus andem Arzexen Standocte Zuriick

Abbildung 7-78 Geratenamen fiir einen Inventur-Gang am Kai-Client &ndern

Welche Bedeutung hat die Schaltflache ,,Zuriicksetzen*“ wahrend der kor-
perlichen Bestandsaufnahme?

Solange die Zahlung noch nicht beendet wurde, kann die Inventur in den Status ,erdffnet zu-
ruckgesetzt werden. Dadurch werden die bislang erfassten Daten nach einer Sicherheitsabfra-
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ge geléscht. Nachdem die Inventur erneut gestartet wurde, kann die Z&hlung wieder neu be-

gonnen werden.

W Kl + baews alles invertariveren (O000) - o -
Admenistmoc Inventur-Verwaltung 04012010 080820
N anaant Py ZeMus Jntw vertur Shates
100 00D =] | =i
jJanrinvenur - Zyklus Bazeichnung Status vom Start £nc
; 2018-00001 Jentrae Koin gestanet 0t 122018 01122018 &
201700008 Inventur Verwaltung fertig 06022018 01022007 31
201 700005 Wisdernatungsmvertie Ramaus ferllg 23032007 0T 032017 x
52017»001'.0-1 Wiederholungsinventur Ratmaus Sertig 23032017 01032007 0
201700003 Wiederholungsrventur Verwaltung fertly 22032017 21032007 22|
1 2017-00002 Zentrse Koin fnig 20032017 01032017 3
2017-00001 Beriin Wiederholungsinventur fertig 130% 2017 1201 2017 13
2016-00005 Verwsilung Wieoemoungsinventur ey 05082006 085082016 V7
201600004 Schwile am Ont ferlig 01022016 OY103201& O1
1201500003 Kon Hebenstets 2 0g = = ]
"
i weniur  BRechoung Status vam Stan Enas
2018 00005 Zentrale Moln Qguatartet 01,12.2018 0O1.12.2018 31.01.,2019
2y \ew mrtur a bt
Fran Sommox Erdertasaung [ Statshl \

[ Andem || sscnpan || Gange || zanung peencen || Zumcksetreo|| Loschen || pucen | | Zuwcx |

Abbildung 7-79 Inventur im Status ,gestartet” zuriicksetzen

Wann ist die Zahlung beendet?

Innerhalb der Zéhlung (Bestandsaufnahme) werden nacheinander alle Standorte (Gebaude,
Etagen, Raume) abgearbeitet und ,fertig“ gemeldet. Sobald alle RAume des Inventur-Gangs
Lfertig® gemeldet sind, wird der gesamte Gang automatisch als ,fertig“ gekennzeichnet.

Alternativ kann der Gang im Kai-Bearbeitungsdialog als ,,abgebrochen® gekennzeichnet werden
(= Wie kann der Status fir einen Inventur-Gang nachtraglich geandert werden?).

Sobald alle Inventur-Gange ,fertig“ gemeldet (oder als ,abgebrochen® gekennzeichnet) sind,
kann die Inventur in den Status ,,Zahlung beendet“ gesetzt werden. Damit werden die Zahler-
gebnisse ,eingefroren®. Sind noch nicht alle Inventur-Génge abgeschlossen (d.h. Status als
Jfertig“ oder als ,abgebrochen® gekennzeichnet), so erscheint beim Versuch die Zahlung zu
beenden der Hinweis ,Es sind noch nicht alle Gange fertig gemeldet.”
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2018-00001 Zentrale Koin gestartet 01122018 01122018 31
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Es sind noch night alle Gange fertig gemeldes,

Abbildung 7-80 Hinweis beim Beenden einer nicht fertigen Inventur

der Inventur berticksichtigt worden.

Wird ein Inventur-Gang im Kai-Dialog als ,abgebrochen” gekennzeichnet, so werden die darin
enthaltenen ,unfertigen“ Rdume behandelt, als wéren sie von vornherein nicht im Sachplan

Was sollte ich uber die Zahlergebnisliste wissen?

Die Z&ahlergebnisliste bezieht sich auf einen bestimmten Inventur-Gang (= 7.2 Inventurpla-
nung) und dokumentiert das wahrend der Standortbegehung festgestellte Zahlergebnis.

Die Zahlergebnisliste kann fir jeden als ,fertig* oder als ,abgebrochen“ gekennzeichneten
Inventur-Gang aufgerufen werden. Man ruft aus der Inventur-Verwaltung die Ubersicht der
Gange auf, markiert einen Inventur-Gang und betatigt die Schaltflache ,Drucken®.

P Kai - b alles imewedatisianen (02.00) '=: 1 B -
Agmmisirater Inventur - Personalplan/Zeitplan 04.01.2019 081530

Mandant Bucky Inventr-ti Bezetchnung Gtatus

100 3000 2018-00001 Zentrale Koin gestartet

Gang _Stat Ende InvHr Von  ImvNr B Gerat Status ]
| Standortubersicht
i o0 2000430008 2000434003  LAPTOP n Bearbeitung
i 002 LAPTOP fertig
| D03 LAPTOP nicht begonnen

004 LAPTOP nient begonnen

)
Drucken 1§} | swtusandem | Anegen |  swngote | Zuuck |

Abbildung 7-81 Aufruf der Zahlerergebnisliste fir einen fertigen Inventur-Gang
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T T Bl

Inventur - Sersonalplan/Zenplan

100 | 3000 201800001 Zentrale Koln gestartet
»* Druthan &

Auswadi:
® Zahleigebnisiiste onickon
mit Anderungen

serert

Drucken-: Abbreshon

Drucken Status andem Argenen Standoge Zurick

Abbildung 7-82 Druck-Auswabhldialog der Zahlergebnisliste

Die Zahlergebnisliste enthalt ein Deckblatt mit den Grund-Daten des Inventur-Gangs und fiir
jeden zu begehenden Raum ein Ergebnisblatt. Hier werden

¢ die vorgefundenen Inventargiter (Zahl-Bestand),

¢ die nicht vorgefundenen Inventarguter,

o die wahrend der Z&hlung erfassten Bemerkungen und Hinweise sowie

e optional die zu den aufgenommenen Inventargutern wahrend der Zéhlung erfassten Ver-
anderungen

dargestellt.

Standardmafig werden die Zahlergebnisse in der Liste pro Standort - in der Regel pro Raum -
und innerhalb des Standorts nach Inventarnummer sortiert ausgegeben. Solange die Inventur
noch nicht beendet wurde, kann die Zahlergebnisliste alternativ auch ,sortiert* ausgedruckt
werden. Hierbei werden jeweils fiir alle Standorte

e erst die neu erfassten Inventarguter,

e dann alle geanderten Inventarguter,

e anschlieBend die gefundenen Inventargiiter und

¢ letztendlich die nicht gefunden Inventargiter

ausgewiesen.

/ Fur abgebrochene Inventur-Gange werden in der Zahlergebnisliste nur die Raume berlcksich-
g tigt, die den Status ,fertig“ tragen.
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100 - Mustermandant 04.01.2019 08:15:08

3000 - Allgemeine Verwaltung Diamant

Zihlergebnisliste
Inventur-Nr. 2018-00001 / Gang-Nr. 002

Seite 1 von 5

Bezeichnung Zentrale Kéln
Iventur-Zeitraum 01.12.2018 - 31.01.2019

Gang-Zeitraum -

Inventurleiter Frau Sommer
Ansager Herr Rufer
Aufschreiber Herr Schreiber
Kaontralleur

Kantrallzahl 3014226018
Inventurstatus gestartet
Status Gang fertig
Bemerkung

Abbildung 7-83 Deckblatt der Z&hlerergebnisliste

Datum Ansager Aufschraiber Konteolieur Irventuriaier

Herr Ruler Herr Schraibes Frau Sommer

Abbildung 7-84 Unterschriftsfelder der Zahlergebnisliste auf dem Deckblatt

100 - Mustermandant 04.01.2019 02:1%.08
2000 - Mlgerneine Verwaltung Dizmant Seite 2 won §
Zihlergebnisliste
Inventur-Nr. 2018-00001 ! Gang-Nr. 002
Standort: WERWALTUMG  ‘erwaltung
106G 1. Obergeschoss
1.100 Bilro
Bermerkung:
Inwentar-Nr Bezeichnung f Bemeriung FPnzahl Bnheit  Status
ANIHTRRRTRRRRARARAN et invertargest 1005TK <=
Omis Orehsiahl
ARTETRARIRINRAAIRANN - eserarscter 1005TH  neu
OOOmE12
NIRRT AR - i t=ehieen 0.00STK  nicht gefunden
oons101z
ARRTRARIRUMININ - scrreietiscr 1005TK  gefunden
OO =7
(RO setireittizet 1005TK = [WERWALTUNG-10G-1.200]
OO 37 47
|||||||||||||||||||||||||||||||| Sohireibti sch 1,00 5TKE <= [VERWALTUMG-10G-1.200]
O 3725

Abbildung 7-85 Ausschnitt aus einer Zahlerergebnisliste ohne Anderungen
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100 - Mustermandant
3000 - Allgemeine Yerwaltung Diamant

Zihlergebnisliste
Inventur-Nr. 2018-00001 / Gang-Nr.

04.01.2019 08:23:21
Seite 2 won B

002

Standort: VERWALTUHG Verwaltung
106G 1. Obergeschoss
1.100 Biiro
Bemerkung:
Invertar-rr Bezeichnung § Bemerkung Anzzhl Einhet  Status
INENRNAMNEL wnoekanntes overtarou 1St <
oooooooo19 Drehstuhl
IR oserarusicer
oooo004e12 -
Anderungen
Feld Inhalt
Bezeichnung neu: Laserdrucher
Mienge neu: 1,00
hengeneinheit neu: ST
Standort roeu: WERWGALTUMNG - 100G - 1.100
10rg.- Bnheit neu: 40 - 1111
Typ new: EDV- DR
||||||||||||||||||||||||| Bildschirm 0,00 STK  nicht gefunden
oooooS101z
1,00 STK  gefunden

NNNIMANEN senreivtiscn
0000073709

Abbildung 7-86 Ausschnitt aus einer Zahlerergebnisliste mit Anderungen

100 - Mustermandant
3000 - Allgemeine Yerwaltung Diamant

Zahlergebnisliste
Inventur-Nr. 201800001 / Gang-Nr. 002

04.01.2019 082555
Seite B wvon 17

Standort: VERWALTUNG VYerwaltung
10G 1. Obergeschoss
1.100 Biiro
Bemerkund:
Inventar-Mr Bezeichnung / Bemerkung Anzahl Einheit  Status
||||||||||||||||||||||||| Schreibtisch 1,00 STE  => [VERWAL TUNG-10:G-1.200]
0000073717
Anderungen
Feld Inhakt
Standort alt: WERUALTUNG - 106G - 1.100
neu: YERUWALTUNG - 106G - 1.200
||||||||||||||||||||||||| Schreibtisch 1,00 STE <= [VERWAL TUNG-10G-1.200]
00000737 ES .
Anderungen
Fald Inhalt
Standort alt: “ERUMALTUNG - 106G - 1.200

new; YERWALTUNG - 100G - 1,100

Abbildung 7-87 Ausschnitt aus einer Zahlerergebnisliste sortiert nach Zahl-Status mit Anderungen
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7.5

Die zahlergebnisliste kann fiir abgeschlossene Inventuren jederzeit reproduziert werden.
Jedoch ist nicht gewahrleistet, dass in nachfolgenden Kai-Versionen ein genau identisches
Druckbild entsteht. Sofern aus Revisionsgriinden ein 100-%ig identisches Druckbild gefordert
wird, wird die folgende Vorgehensweise empfohlen:

e Man nutzt anstelle des Druckers ein .pdf-Druckwerkzeug und archiviert das entstehende
.pdf-Dokument (z.B. in einem Dokumenten-Managementsystem).

e Zusatzlich scannt man das vom Inventurteam unterschriebene Deckblatt der Zéhlergeb-
nisliste ein und archiviert auch dieses.

Welche Bedeutung haben die Angaben zum Status in der Zahlergebnis-
liste?

Solange die Inventur noch nicht beendet ist (Status ,gestartet” oder ,Zahlung beendet®), wer-
den beim Abruf der Zahlergebnisliste Informationen zum Status des einzelnen Inventarguts
dargestellt. Hierbei sind folgende Statusangaben mdglich:

gefunden Das Inventargut befindet sich an seinem ,richtigen* Standort. Soll- und Z&hl-
Bestand sind identisch.

nicht gefunden Das Inventargut wurde nicht aufgefunden.

neu Es handelt sich um ein wahrend der Inventur-Zéhlung neu aufgenommenes
Inventargut.

<=[STANDORT] Das Inventargut wurde aufgefunden, obwohl es urspriinglich zu einem [an-
deren Standort] gehorte.

=>[STANDORT] Das Inventargut wurde nicht an seinem ursprtinglichen sondern an einem
[anderen Standort] aufgefunden.

<=T] Es handelt sich um ein ,unbekanntes Inventargut®, dessen urspriinglicher
Standort au3erhalb des Inventur-Gangs liegt.

Inventur-Nachbearbeitung

Die Inventur-Nachbearbeitung beginnt, nachdem alle Inventur-Gange ,fertig“ (oder als ,abge-
brochen®) gemeldet sind und die Inventur in den Status ,Zéhlung beendet* versetzt wurde.

Was ist die Aufgabe der Inventur-Nachbearbeitung?

Im Rahmen der Inventur-Nachbearbeitung werden die Ergebnisse der Zahlung gesichtet und
beurteilt. Der Schwerpunkt liegt auf den Féllen, in denen das Z&hlergebnis vom Soll-Bestand
abweicht. Diese Falle sind vollstandig zu bearbeiten.

Was geschieht bei der Nachbearbeitung der Inventur?
Bei der Inventur-Nachbearbeitung werden

¢ alle Soll-Bestande der der Inventur unterliegenden Inventargiter sowie

e alle Zahlergebnisse aus allen Inventur-Gangen

als ,Zahlpositionen® angezeigt und einander gegentbergestellt.
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In den Fallen, in denen fur eine Z&hlposition Soll und Ist Ubereinstimmt (und kein Inventur-
Hinweis erfasst wurde), wird diese automatisch als ,fertig“ gekennzeichnet. In den ubrigen Fal-
len ist eine Entscheidung Uber die Differenz zu treffen und die Z&hlposition anschlieRend als
Jfertig* zu kennzeichnen. Die bereits ,fertigen“ Zéhlpositionen kdnnen in der Dialoganzeige
ausgeblendet werden.

Man hat auch die Mdglichkeit, Differenzen automatisch fertig zu melden (= Kann man Z&ahldif-
ferenzen automatisch fertigmelden?).

Sind die Zahlergebnisse einer Inventur sehr umfangreich, werden die Zahlpositionen ,pack-
chenweise” angezeigt und bearbeitet.

¥ Kai - bares allas imvendasisioran (37.00) =51l L- | -
Acmmistasor Inventur - Nachbearbeitung 04012010 082751
Nandant Sucky Invents Bezsichnung
BBF 1000 2017-00001 Wiederholungsinventur Rathaus
| von inventar-Nr bés inventar-dr unbearbenet festi |
| cocooon1oe 0000000590 18 32
0000000604 00000010080 10 40
0000001104 0000001567 3 47
0000001500 0000002007 4 45
0000002100 0000002553 3 47
0000002607 Q000003003 8 42
0000003107 0000003590 20 30
000G003R0S 0000002004 2 9
| Dnaxcxen | } Anzmm{_ Zuruck |

Abbildung 7-88 Inventur-Nachbearbeitung (,Packchen®)
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oo

¥ Kar - e slles imesedanusean (32.00) - =] -
A dmin| sraner Inventur - Nachb ™ 04.01.2010 0828 96
Nandant Sucky Ivants Bezsichnung von wverntar i s Imveniar-Nr
DBF 1000 2017-00001 Wiederholungsinventur Rathaus 0000000108 0000000820
+ inveatar-N:  Bezeichung = ‘
Gang  Sandet  Menge edassiam erfasst von
+ 00000002988 A latz-Drucker Hewlett Packard Bl
Soil RATHALSO1-101 1.00 STK
st RATHALS.01.101 100 STK 16072017 KA fertg
0000000302 Arveitsplatz-PC B
FremdschiGssel: 4711592P1107Z1Z02LT6KDGL
Soll RATHAUS-01-102 100 ST | Unemehmen
001 RATHAUS-01-102 1.00 STK 18072017 KA Ugemenhmen B
Fremdschidssel: 4712592P1107Z 1 Z02LTOKDGZ
Ist NOCH Newn inventurergenn's auspawant
310 A platz-PC Bl
Fremdschiussel: 11592P1107Z1ZD2L8B34UP
Soll RATHALS-01-902 100 STK | Ugemenmen
001 RATHALIS-01-103 100 STK 1607 2017 KAl Usemehmen
st Mach kedn venlurerpeivis ausgewany
28 A platz-PC 8
_Fremdschiussel: 7126327
| Drucken Automansch fertigmedden Zuruck

Abbildung 7-89 Zahlergebnis-Ubersicht in der Inventur-Nachbearbeitung

Welche Abweichungen sind innerhalb einer Zahlposition moéglich?

Die folgenden Abweichungen zwischen Soll und Ist sind maoglich:

Das Inventargut wurde mit einem anderen Standort und/oder mit einer abweichenden
Zahlmenge erfasst.

Das Inventargut wurde nicht erfasst.

Ein Inventargut, das eigentlich einer anderen oder keiner Inventur unterliegt, wurde erfasst
(,Fremdfund“ bzw. ,unbekanntes Inventargut®).

Ein Gegenstand, der nicht als Inventargut gekennzeichnet ist, wurde erfasst (,Neufund®).

In diesen Féllen sind im Rahmen der Nachbearbeitung die entsprechenden Entscheidungen zu
treffen:

Sollen die Soll-Angaben zu Standort und Menge weiterhin gelten oder ist eine Anderung
zu buchen?

Ist ein nicht erfasstes Inventargut in Abgang zu bringen oder mit dem Inventar-Status ,,un-
geklart” zu kennzeichnen (= 1.4 Der Inventar-Status)?

Ist ein ,Neufund® tatsachlich in den Bestand aufzunehmen?

_s/ in

Der gleiche Inventargegenstand kann zu unterschiedlichen Inventur-Gangen gehéren und dort

unterschiedlicher Weise aufgenommen worden sein. In diesem Fall ist eine Entscheidung

dartiber zu treffen, welches Zahlergebnis ,libernommen*” werden soll.

Wie wird mit ,Fremdfunden“ verfahren?

Wird wahrend der Inventur-Zahlung ein Inventargut aufgefunden, das nicht zum betreffenden
Inventur-Gang gehort, so bezeichnet man dieses als ,Fremdfund®. Bei der Z&hlung werden
Fremdfunde als ,unbekannte Inventargiter® dargestellt.
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Agiceratot Bestandsaufnanme 4012018005817
Mandant Buokr W e Bazwichnung Gang-Nt.  Gebaude Etags Raum
100 3000 2018400001 Zentrale Koin 002 VERWAL,.. 10G 1100
InventarNr. = Soll-Bestand | 23hi-Bestand .
I autnmatisch erfassen lErtansen | TP ” -
3 5 | Erfassen luummer Bezekhnung Menge Neu
[ 0000000018 unbekannies [nventaraut 1.00 |
| 0000004512 Laserdrucker 100 X

Abbildung 7-90 Darstellung eines Fremdfundes (unbekanntes Inventargut) im Zahl-Bestand

Bei der Nachbearbeitung werden unbekannte Inventargiiter Uber die Kai-Inventarnummer oder
Uber den Fremdschliissel identifiziert. Hierbei gibt es die folgenden Méglichkeiten:

a. Der Fremdfund erweist sich als Inventargut, das zur gleichen Inventur (aber zu einem an-
deren Inventur-Gang) gehort.

b. Der Fremdfund erweist sich als Inventargut, das nicht zur gleichen Inventur (also zu einer
anderen oder zu gar keiner Inventur) gehort.

c. Der Fremdfund kann nicht (also weder Uber die Kai-Inventarnummer noch uber den
Fremdschlissel) identifiziert werden.

Wahrend der Nachbearbeitung kann der Fremdfund

e im Fall ¢ nur ignoriert werden,

8 Kai - b alles imewedarissan (32.00) | = | ® -
A gministraner [ ntur - Nachb itung 04.01.2010 104036
'u:n:um éum Invents Bc;acr;s;md — o von bwerlar e n;ln;umr-m
101 3000 2018-00001 Zentrale Koln ? 8000002241
[+ imventar-Ne  Bezeichung =1
Gang Standoet Menge ert35s] am erfasst von
+ 0000074276 Telefax ]
Sail RATHALS-001-001 100 STK
Ist RATHALS.001-001 1.00 STK 04012010 A fertg ¥
8000002241 Zahlergednis nicht sindeutiy Bl
Soil keine Soll-Daten vorhanoen Ipneneran
001 RATHAUS-001-001 100 STK 04012010 KAl
undesanies inveniarngut
Lasorevucker Grother
1st nOCh KBxT INYenturergess ausQawant
? Zahierg nicht eindeutyg 8l
Soii keine Scil-Daten vorhancen Ipocasien
o RATHALS-001-001 100 STK 04012010 WAy
Fremdschidssel: <71125005
wibeknvifes nvenfargu o
Morstor
1st MAOCH MEV) NYEniurérpennis Suspewant
| Drucken | | Automanscn tertigmelsen | | Zuruex |

Abbildung 7-91 Fremdfund kann nicht identifiziert werden

e im Fall b Giber die Schaltflache ,Zuordnen® der Inventur zugeordnet und anschlieRend wie
in Fall a bearbeitet werden,
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8 Kai - ko alles rrewedarisaran (32.00) |+ = :_.2.-
A aministrater 1 = Nachb g 04012010 104797
Nandant Sucky Invants Bezetchnung von Pwertarf s imyantar-Nr
101 3000 2018-00001 Zentrale Koln 2 8000002241
+ inveatar-N:  Bezeichung tertige aunhlunden B
Gan Standoet Menge erfasst am erfasst von
0000005312 Drehstuhl schwarz 8l
Fremdschlussel: FS-FS01
Sall LAGER1-3000 100 STK  Inventur. 201900001 [ ZUGMREN]  Igocaaran
001 RATHALIS-001-001 100 STK 04012010 KAl
WbekanIfes Iventargul .
Drehstun|
1st NOCH KB INYENLUrergenn's SusQewant
| Drucsen | | Automatisch fertigmeloen | Zurlick
Abbildung 7-92 Fremdfund aus einer anderen Inventur zuordnen
0000047031  Notebook B
Sl VONNEU-DG-HEY 1.00 STK  Inventur: keine ["Zoordnen | Igacaeren
001 RATHALS-001-001 100 STK 04012019 KAl a2 i
widekannfes nyeatargut I
Laptop
ist NOCH et Mventurerpeinis auspewany
Abbildung 7-93 Fremdfund aus keiner Inventur zuordnen
0000047031 Notebook 8l
sk VONNEU-DG-NEU 100 STK | Usemaenman
001 RATHAUS-001-001 100 STK 04012019 Ky L] Usemehmen L{ :
unbeiannies fayentarg
Laptop
ist RATHALIS-001-001 100 STK  04.01 2010 KA fotg I~

Abbildung 7-94 ,Fremdfund“ nach der Zuordnung

¢ im Fall a ,normal“ bearbeitet werden (= Welche Abweichungen sind innerhalb einer Zahl-

position méglich?).

Abbildung 7-95 Fremdfund aus einer gleichen Inventur

NF Kar - ke alles imewetanssean (S8.00) =51l B - | -
Admmistrater Inventur - Nachbearbeltung 04.01.2019 1111.30
Manaant Sucks imventr Bezeichoung ven mvertaria P
101 3000 2018-00001 Zentrale Koln ? 8000002241
+ Inventar-Ne  Bezeichung =
Gang _Standort Menge _ortasst am __orfasst von
0000051020 Scanner Bl
Solt RATHAUS-001.003 100 STK ] Usemenmen
001 RATHALS-001-001 100 STK 04012019 KA "] Usemuhmen
undekannfes mveniargu
Scannes
ist NOCT MEWT VMIVETLTET QDS SUSQEWanT

Was geschieht, wenn ein Inventargut in einem ,,fremden* Buchungskreis

gefunden wird?

Wahrend der Zahlung wird ein Inventargut aus einem anderen Buchungskreis erfasst. Im
Nachbearbeitungsdialog wird der Ursprungs-Buchungskreis unterhalb der Inventarnummer in

Klammern dargestellt.

Kai kennt keine Mdglichkeit, das Inventargut wéahrend der Nachbearbeitung in den neuen Bu-
chungskreis umzubuchen. Es bleibt daher nur die Mdglichkeit, den Fall zu ignorieren und die
Umbuchung im Nachgang (also nach Beendigung der Inventur) durchzufuhren (5 6.4 Samme-

landerung von Inventargutern).

Der Fall kann jedoch mit einer Bemerkung versehen werden.
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N Kai - e ables imesetasiseen (S5.00) - (=} -

Admnistraner Inventur - Nachbearbeitung 04012019 111803
E Nansant Sudks Invents Be-e'a'runu o - - ven rwentarfu b-:!n;enl;—'lv o
10 3000 2018-00001 Zentnale Kolin ? 0000002241
+ Iventasie  Beréichung |
Gang Standort Menge ertasst am erfasst von
0000000027 Drehstuhl blau mit Amiehnen B
PARIS-0002-000002 1.00 STK 1pmndren
001 RATHAUS-001-001 100 8TK 04012019 KA .
wrbekannfes inventargut
Cwenstunl
Ist NOCH K Inverdurérgetvis auspewany

Abbildung 7-96 Darstellung eines Inventarfundes aus einem anderen Buchungskreis

Was geschieht, wenn ein Inventargut innerhalb von zwei unterschied-
lichen Inventuren auftaucht?

Ein Inventargut unterliegt der Inventur 2019-00001, wird jedoch wéhrend der Zahlung in dieser
Inventur nicht aufgefunden. Stattdessen wird es in der Inventur 2018-00001 erfasst, dort als
,<Fremdfund® (5 Wie wird mit ,Fremdfunden®verfahren?) behandelt und somit wahrend der
Nachbearbeitung dieser Inventur 2018-00001 zugeordnet.

Bei der Nachbearbeitung der Inventur 2019-00001 erscheint der Fall mit dem Hinweis ,Inven-

tur; 2018-00001" oder aber - falls diese Inventur inzwischen beendet wurde - mit dem Hinweis
Jnventur: keine“.

NF Kan - baews alles imewetaniseran (35.00) - (=} -

A gmmnistraser 1 = Nachb itung 04012019 153206
'n.nrmm Buckr Invernhs Be:ﬂa:r\;mﬁ o o von rwertarfw Mln;qm; N; 7
101 3000 2019-00001 Inventur Lager 0000005312 6500003296
+ Inventac-Ne  Bezeichung =
Gang Standort Menge ertasst am erfasst von
0000005312 Drehstuhl schwarz B

Fremdschiussel FS$-FS01

Solt LAGER1-3000 100 STR (Cinventur; 201800001 Igrersran
001 Inventarstatus o |ungekan

Ist NOCH K Mventurergennis ausoewant s

Abbildung 7-97 Inventargut, das in einer anderen laufenden Nachbearbeitung enthalten ist

A9 Kals bann abes imestatiimren (0000 | = | ® -

hSTIttrate Inventur - Nachbearositung MOLZO18 1153t
Mandamt  Budr neentur Bazeiovrong van swerea £t Do vantar
1 3000 2013-00001 inventur Lager 12 286

| o iventartr  Bezecoweg |

Gang SRandne Menge ertasst an enlsuum
[ coc000s312  Drenstunt sehwars ' )

[
So0 LAGER1-3000 100 STK 1z0areren
o

Irwordarssates U fungahian

151 NOGCH MEV) MOenin elOEtmS SuspeRane

Abbildung 7-98 Inventargut, das sich auerhalb einer laufenden Inventur befindet

Fir die Inventur ,2019-00001° ist dieser Fall damit erledigt und durch die Auswabhl ,ignorieren®
zu kennzeichnen.

Was geschieht, wenn ein Inventargut mit einem bereits vergebenen
Fremdschliissel erfasst wird?

Wird wahrend der Inventurzahlung

e ein neues Inventargut erfasst und mit einem Fremdschliissel versehen oder
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e ein bestehendes Inventargut um einen Fremdschlussel ergénzt

so wird in der Inventur-Nachbearbeitung gepruft, ob dieser Fremdschlissel noch ,frei ist. Ist
dies nicht der Fall, so erscheint der Hinweis ,Fremdschlissel mehrfach verwendet.”.

W Ka - baews alles imewedansssan (08.00) - e -
Agmnistraser 1 ntur - Nachb ] 04012019 1123953
Nandant Suckr Inventsr Bezsichnung o von wverlar{& s Imveniar-Nr
101 3000 2018-00001 Zentrale Koln ? 8000002241
+ Inventar-Nr  Bezeichung :_’ ‘
| 98_'_’9 ..... saanam Menge ert3sst am orfasst von
2000430008 Laptop B
Soi keine Soi-Daten vormanoen Ipnoneren
001 RATHALS-001-001 100 STK 04012010 KAl | Unemenman
FremdschiUssel EDV-0002567 mehifach verwendet. ?
Neves nvaniargut
Ist NOGH Mew Tveniurergennis 3Usawant

Abbildung 7-99 Neuerfassung mit einem bereits verwendeten Fremdschlissel

In diesem Fall kann die Neuerfassung bzw. Anderung erst iibernommen werden, wenn der
Konflikt bereinigt ist:

e Tragt das ,konkurrierende” Inventargut einen falschen Fremdschliissel, kann dieses nicht
in jedem Fall unmittelbar korrigiert werden (namlich dann nicht, wenn es selbst einer In-
ventur unterliegt). Gegebenenfalls muss also die Neuerfassung bzw. Anderung ignoriert
und nach Abschluss der Inventuren nachvollzogen werden.

e Tragt das erfasste Inventargut einen falschen Fremdschlissel, so kann dieses nach
Vergabe eines neuen (,freien®) Fremdschliissels ibernommen werden.

Um einen neuen Fremdschlussel zu vergeben, betatigt man die Schaltflache ,...." (2 Kénnen
(missen) Inventargtter im Zuge der Nachbearbeitung erganzt oder verandert werden?). Zu-
satzlich besteht die Moglichkeit, Gber die Schaltflache ,?* festzustellen, zu welchem bereits be-
stehenden Inventargut der Fremdschlissel gehort.

A K - ke alles iewedanssean (S0.00)

Inventur - Nachbesroantung 4

101 3000 201800001

o

Zentrale Koln T 8000002241

¢ Invert | |

2000530008 Loptop 3]

N Auswahl ieentar
Fremdschidsse - ?
{Ursprung  Invenzarr.  Fremoschissal
. Bestand 0000050016 EDV-0002567

]Garqmi 2000430003 EDV-0002567

24000002241 Zahilergedbnis ni

g [aeehea

Abbildung 7-100  Auswahlfenster Uber Inventargut und Neuerfassung mit identischem Fremdschlussel

Von hier aus besteht ebenfalls die Mdglichkeit, das neue Inventargut anzuzeigen und mit
einem neuen Fremdschlussel zu versehen
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Was geschieht mit den neu erfassten Inventargutern, die in der Inventur-
Nachbearbeitung ignoriert wurden?

Bei der Inventur-Nachbearbeitung werden die neu erfassten Inventargiter entweder ,liber-
nommen® oder ,ignoriert®. Hierfur kénnen unterschiedliche Griinde ausschlaggebend sein:

Ein Inventargut soll nicht in den Bestand aufgenommen werden, weil es sich beispiels-
weise um Privateigentum handelt.

Ein Inventargut soll nicht in den Bestand aufgenommen werden, weil es sich um eine
Doppelerfassung handelt.

Ein Inventargut soll zwar in den Bestand aufgenommen werden, wurde aber versehentlich
unter einer schon existenten Inventarnummer erfasst.

Diese ignorierten Inventarguter kdnnen fur eine weitere Bearbeitung oder ,Archivierung® in eine
Excel-Datei exportiert werden.

Hat man beispielsweise irrttimlich Inventargiter mit bereits vergebenen Inventarnummern neu
erfasst, kann die Export-Datei genutzt werden, um die Inventargiter mit neuen Inventar-

nummern zu versehen und nach Abschluss der Inventur in Kai zu importieren (= 6.5.2 Import
von Inventargitern und Mustern).

Fur den Export betatigt man in der Ubersicht der Z&hl-Ergebnisse die Schaltflache ,Export
ignorierte Neuerfassungen®. Die Schaltflache ist nur sichtbar, wenn es ignorierte Neuerfassun-
gen gibt. Sie erscheint, sobald das Ergebnis der Nachbearbeitung gespeichert wird, jedoch
nicht mehr nach dem Beenden der Inventur.

.

Administrator
Mandant Sucks
101 3000

Imventar-N»
Garg

It
0000073822
Sol

st

+ DO0ODT4276

Soil

Ist
2000430008
Sail

Ist
8000002241
Soll

Ist

7

Soll

Ist

W K - ke alles imeeetanesean (30.00)

Inventur - Nachbearbeltung

Invents Bezetchnung
2018-00001 Zentrale Koln

Bezeichung

o Menge

Fi.l\Tvl-U b Din- ;_v’J 1 00 8TX
Schreibtischiampe

RATHAUS.001-001 1.00 STK
RATHAUS.001-001 100 STK
Telefox

RATHALIS.001.001 100 STK
RATHAUS-001-001 100 ST

Laptop

keine Soil-Oaten vorhanden
ignonen

Zahlergednis nicht eindeutiy
keine Soil-Oaen vorhancen

igroner

Zahierg nicht sing ]
keine Soi-Oaen vorhanoen
gnonen

04072010

04 012010

04012010

04 012018

04 09 2010

04 012010

von overlar

S0 oo

wA

KA

04.012019 113702

o3 Imyemtar-Nr
8000002241

fordg
tetg ¥
ferdg

totg

feng

| Drucken

Export ignonene NE\JE’T&&&"‘;&I‘\[
i

Automansch fertigmelgen |

Zuruck

Abbildung 7-101 Export der ignorierten Neuerfassungen

Nach Betétigung der Schaltflache ,Export ignorierte Neuerfassungen wéahlt man den Export-
Filter aus.
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W Kan - baew slles iewedasisesan (O2.00) - 2 -
Admmisiator Auswahl Export-Filter 04012019 1937.45
Nandant Sueks
101 3000
[ Bezeknnung Foamat I
' Inventargites Exced.Expon |

Abbildung 7-102 Export der ignorierten Neuerfassungen

Anschlie3end gibt man den Namen und Speicherort der Excel-Datei an und betétigt die Schalt-
flache ,Export®.

oy =
Suchen jn Stadk_Musterstadt v FoE5-
=
ddeut erw
Desktzp
Qatsiname! | FrertargUter-101-2000-4A1-20150 104- 1 L3826 v { Export L’ |
Ddenents | Damitioi | Exced 2007000 v Zbbrechen

Abbildung 7-103 Export der ignorierten Neuerfassungen

Koénnen (missen) Inventarguter im Zuge der Nachbearbeitung erganzt
oder verandert werden?

Im Nachbearbeitungsdialog kann
e der ursprungliche Zustand (,Soll*) und
e der in den einzelnen Gangen aufgenommene Zustand

des Inventarguts Uber die Schaltflache ,,...“ zur Einzelanzeige aufgerufen werden. Nur im zwei-
ten Fall kann das Inventargut auch zur Anderung geoffnet werden.

0000000175 Sideboard &l
sall VERWALTUNG-EG-40 1,00 STK [ ooemenmen
(] RATHAUS-D01-001 100 STK 151172012-0829 KA [l coernenmen
Undekannfes Inentarg ¢

st noch Kein IMenuverQeivis ausQewati

Abbildung 7-104 Aufruf der Einzelanzeige aus dem Nachbearbeitungsdialog

Die Daten des Inventarguts kénnen somit im Zuge der Nachbearbeitung erganzt bzw. veran-
dert werden. Beispielsweise kénnen Pflichtinformationen nachgetragen werden (soweit sie
nicht schon auf dem mobilen Erfassungsgerat aufgenommen wurden).

A Kar - ke alles imewedanesean (O2.00) - | B -
A gmin|sraer Inventur - Nachb itung 04012010 114296
MNandant Sucky Ivents Bezsichnung von bwentar s Imvemiar-Nr
101 3000 2018-00001 Zentrale Koln ? 8000002241
¢ inventar-z  Bezeichung fertige aushlendes B
Gang Standost Menge erfasst am ertasst von
2000430008 Laptop 8|
Soil keine Soil-Daten vorhancen lpozaaren
o1 RATHALS.001-001 1.00 STK 04012010 "N | Usemehmen (s
Neves invertang
Ist RATHAUS-001-001 100 STK 04012018 KA fesdg T;
| Drucxen | [ spexne | [ Automansch tertigmeiden | [ Zortick |
M g A I+ muss gefullt werden

Abbildung 7-105 Pflichtfeldprifung wahrend der Nachbearbeitung
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Wie kann ich wahrend der Nachbearbeitung Bemerkungen und Hinweise
aufnehmen?

Wahrend der Nachbearbeitung kénnen zu allen Zahlpositionen Bemerkungen und Hinweise er-
fasst werden (Schaltflache ,B*). Beispielsweise kann vermerkt werden, aus welchem Grund ein
neu aufgefundenes Inventargut nicht in den Bestand tibernommen (,ignoriert®) wurde.

W Kai o eann slel swverdanseeen (0100 = a -

A Gy ataT inventur - Nachbearberntung 4TTINTE 114N
W angam Wothy Bewcrouny. 00 v s rviemisnon.
103 3000 201800001 Zentrate Koin L4 0000002241
& ImeEntal b Bezsehung furtigo ausblundes [}

Sang SEnasn Menge srfpsst am Srfess W
0000051020 Scanner B

sl RATHALS-H01-D00 100 BTH

0o AATHALE-DO1- DS B e | TEPT U WA Ubermstnme
£l . )

Austaunch fur einen defekten
Scannar, daher Dmzng auf den neusn
Standort.

Uemenemen .| | Abbrechen
e v

Drucken Speichem Automatsch fedigmeiden Zurick

Abbildung 7-106 Eingabe eines Bemerkungstextes in der Nachbearbeitung Gber die Schaltflache ,B*

W Kt - eann slel sventanisenen (SL00) - a -

Adminarator inventur - Nachbearbeitung 04012010 114528
 Manant Budks [r— Becectnung voniwentarlit  belmemade.
101 3000 2018-00001 Zentrale Koln ? 8000002241
+ InvertarNr  Bezerniurg fertige ausblenden */
Gang Standon Menge erfasst am erfasst von
0000051920 8l
Austausch Kir einen defedten Scanner, daher Umzug aut den neyen Standornt l
Sall RATHAUS-001.003 100 8TK ] Obemehmen
0ot RATHAUS-001-001 100 8TK 04012010 KA [] Obsemshmen @
wipekannies Kentargul
Scarmer
1st RATHAUS-001-001 100 STK 04012019 KA fedig I
| Drucken | [ speichem | | Automatisch secigmeigen | | Zuriek |

Abbildung 7-107 Darstellung des erfassten Bemerkungstextes in der Nachbearbeitung

Die wahrend der Nachbearbeitung erfassten Bemerkungen oder Hinweise werden nach Ab-
schluss der Inventur in der Inventar-Historie nachgewiesen.
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A% Kai s bamn abes emewstatiienen (0000

Aomiate
Mangare  Buckr Ioeomiar A Fremmscrd isoes
101 3000 DOOOOS1020

Cvmmnun] Kam Dawn [ Toan Dmnl Ermﬂm«g! umfwl r Lstanausweneng | 1T Oatan || Hatane

(-1~ Tl

MOLZGI5 120410

Verage

st am 30.08. 2052 Letzie trwentsr 04.01.2009
Ostum Bervzer Aron
0401 2019 A IVentangee gezand (Inverty 20158-00001)

| Bemermung fachbesibenes

neu

Austissch Tur esnen Gefeiden Scannes. asher Umzug ]

Inventur-Bemerkung 2
Stancen

Scannes
ar RATHAUS - 001 - 003

neu RATHAUS - 001 - 001

Abbildung 7-108 Darstellung der erfassten Nachbearbeitungsbemerkung in der Inventar-Historie

Kann man Zahldifferenzen automatisch fertigmelden?

Ja. Hierzu betatigt man in der Nachbearbeitung die Schaltflache ,Automatisch fertigmelden®.

Pr——— Inventut - Nachbearveftung 4012018115230
: Mandam  Bur Ywerhs Bazeiovrung V . 7 VN e N x;m“;“, : -
101 3000 2018-00001 Zentrale Koin ? 8000002241
» Inventar-Nr  Berextung fertige sushlecden |
Gang Sandgon Menge ertasst an erfasst von
W A R e el DTS, SUseR ant
0000047031  Notebook 1—
S04 VONNEU-DGHEU 100 51K ]  Csemetmen
o RATHAUS-00-001 100 STK 0401208 (7] [0 UOsemenmen
andeRavies entargut
Laptop
Ist nOCH K A erniarengedns ausgenany
0000081020  Scanmer {8l
Sof FATHAUS-00T.003 100 S8TK B Utemastivun
oo FATHAUS.00T-001 100 STK 04012019 K []  Ovemsnmen u
aaberivies rveningul
Stanner
£ OGN KBV FNENLISIa0NS ausgenant
2000430008  Laptop I
St fene Soll.Daten vortanden Iananarsn
001 RATHALS-00-001 100 5TK 04012019 K& [ Usenenown
[oe] [weee] [ ]
»

Abbildung 7-109 Schaltflache ,,Automatisch fertigmelden®

Nun erscheint ein Auswahlmenu, in dem man entscheiden kann, was man automatisch fertig

melden mochte.

“1 Manganandaningan
L ungekiares byenlsguls
abgegangene rwentaguiss

L unnaksorts Pwantanitar

| Automatisch ferigmelden | | Abivecen |

Abbildung 7-110 Auswahlmeni bei ,automatisch fertigmelden*

Folgende Mdglichkeiten stehen zur Auswahl:

Standortdnderungen

Standort aufgefunden.
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Mengenanderungen Die Menge wurde wéhrend der Z&hlung geandert.

ungekléarte Inventarguter Das Inventargut wurde wahrend der Z&hlung nicht aufgefunden
und tragt in der Nachbearbeitung des Status ,U".

abgegangene Inventargiter Das Inventargut wurde wéahrend der Z&hlung mit der Menge 0 er-
fasst und tragt in der Nachbearbeitung den Status ,A“.

unbekannte Inventargiter Die wahrend der Zahlung erfasste Inventarnummer bzw. Fremd-
schlissel existiert in Kai nicht.

Nachdem man auch hier die Schaltflache ,Automatisch fertigmelden® betatigt hat, werden die
betreffenden Inventargiter automatisch ,fertig* gemeldet.

Drucken | | Speichem [ aatomatsch tertigmekion

| | Zuruck

20 tertigg

Abbildung 7-111 Hinweis uber die Anzahl der automatisch fertiggemeldeten Zahldaten

[ Drucken | [ speichem | [ Automatsch festigmelden | | Zuriex

Keine Z wr 1 F

Abbildung 7-112 Hinweis, wenn keine Z&hldaten fir eine automatische Fertigmeldung vorhanden sind

Werden Inventarglter wahrend der Nachbearbeitung nachtraglich der Inventur zugeordnet
E‘ (= Wie wird mit ,,Fremdfunden” verfahren?), so kann fir diese das Zahlergebnis nicht automa-
tisch fertig gemeldet werden.

Welche Bedeutung hat die Schaltflache ,,Zuriicksetzen*“ wahrend der In-
ventur-Nachbearbeitung?

Solange die Inventur noch nicht beendet wurde, kann sie in den Status ,gestartet” zuriickge-
setzt werden. Dadurch werden die bislang erfassten Daten der Nachbearbeitung nach einer Si-
cherheitsabfrage geldscht. Nachdem der Status ,Zéhlung beendet” erneut gesetzt wurde, kann
die Nachbearbeitung wieder neu begonnen werden.

W Kal hann abes el et ieren (OO0 - o -

Asrenidiatn .”m'.vmn. 4012010 115128
Masaarnt Beoyy Ly 2 It S
o1 000 =l =l =}
[Jahrimventur Zykus  Bezeichnung Statrs vom St Ende
2010-00001 Inventur Lager Zahkrg beendet 04012040 Q2012090 231012010
;w-.un)oc' 2l ae Koin Zankrg teendel 10042008 02052008 30052018 ‘
Inventur Verwaitung ety 0s 01022097 31332017
Wedemokmgsrwenis REvns Yty 010327 0207 |
Wiedemokngsnvenns Rathaus fertg 2 N 032007 30042017
Wiederhokngsmverau Verwailung fertiy 2032047 21032097 220320%7 ‘
Zeream Ko oty 0032007 01032017 31033017
Berin Wisdechoungsinveniur fertig 13012017 13012097 13012077 ‘
201 6-00005 Yerw aRung Whedamolngsnveniis ety 08 2016 09 08 2076 17 10 2016
‘4‘\2"»5{(!2(.‘4 Schule am Ot =g 010320406 01032006 01032016 ‘
200600003 KN NeDerslute el Q302200 13 02 205 0302 2010
[ 2046-20002 Kain Zentrae fertiy @ROZ2016 GI0Z206 02023016 ‘
"
B iwentst Besmctoung TOatin Yo St Entw
2018 000OU! Zemtrele Xoln Sabhlung beandet 10.04.2018 02.05.2018 30.05.3014
2y Frssrturtecten
Frau Homeer Ertertaneung Sialﬁlg |

Aoceen | Sachplen | Gnge || Nachbeabesen | wentur peenden || Zuicksetren || Loschen | prucwen || zuuck

Abbildung 7-113 Inventur im Status ,Zahlung beendet” zuriicksetzen
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Was geschieht nach Abschluss der Nachbearbeitung?

Wurden im Rahmen der Nachbearbeitung alle Zahlpositionen ,fertig“ gemeldet, kann die
Inventur beendet werden. Dabei werden die (bestatigten) Inventur-Differenzen (Hinzufligun-
gen, Anderungen, Abgénge) in den Inventarbestand iibernommen.

Existieren bei der Beendigung der Inventur Neuerfassungen, die ignoriert wurden, so erscheint
eine Abfrage, ob diese gespeichert werden sollen (5 Was geschieht mit den neu erfassten In-
ventargutern, die in der Inventur-Nachbearbeitung ignoriert wurden?).

Ignorierte Neuerfassungen

Es existieren 1 ignorierte Neuerfassungen.

Sollen die Meuerfassungen exportiert werden?

| Ja | | MNein | |Abbrechen |

Abbildung 7-114 Speicherung von ignorierten Neuerfassungen beim Beenden einer Inventur

Die Inventur wird nach einer Sicherheitsabfrage

nventur beenden? .

o‘ Soll die iaventur 2012-00001 wirklch besndet werden?

R

Jo=1 " Nem |

Abbildung 7-115 Abfrage beim Beenden der Inventur

beendet. Die von der Inventur betroffenen Inventarguter werden ,frei geschaltet” und stehen
wieder fiir den normalen Anderungsdienst zur Verfiigung.

Die Zahlungen und die aufgrund der Inventur gebuchten Veranderungen sowie auch die
erfassten Bemerkungen oder Hinweise werden als Historieneintrage (= 1.6 Die Inventar-
Historie) bei den einzelnen Inventargttern vermerkt.

v ——— Sl |
ATty Inventargut MOL2O15 12 ar
Mangarm  Bucokr Iewontar 4w Fremescrd ssoa vertage
101 300 5500003200
Grunddaten | Kausm Datew | Tachin Dater | Ersctysming | Usferant | G Ustenmumwertong | (T-Osten| | Hostane
Exfasl & 13.04.2018 Lauite trwerber 04.01,2018
| Dt Beretzet Anon
04 01 2019 LY Inventarget abgegangen {Invertur 2019.00001)
Geund % Abgang neu Abgang durch Inventr 2010-00001
ADRINgSs-Datus neu 04012019
Sahus neu A

Abbildung 7-116 Historien-Eintrage durch Inventur-Zahlung
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P re— Sl |
AoTmrtoatne Inventargut MOLZOI8 128
Mangane  Bucks e emiar A Framescrd (e
mn o0 S500001089
Grunodaten | Kausm Daws | Toonn Datan | Exsertasaeng | Ueforant | Gr Latanausweneng | IT-Oatan | Hatane
Efastam 22.03.3031 Loty trweetar 04.01.2010
[ Dt Bervtre AMion
04012019 A INVeniaQue Gazand (Iwerayr 2019-00002)
Garamesdormatonen ak esier por
neu Drehsaubl pat
Typ ar BGA - AUS
ney wos
Stangont ar LAGER? - 2000
neu LAGER
Dezechnrg ar fester
neu Drehstund
0401 2019 A INVESIAIGAE ge2anit (Invertx 2019-00001)
23.03. 2017 L Inventangut gedndert (Reorg)
22032017 A Inventargat angeiet (Anl-import)
nventar-Stammbéan Jurlick

Abbildung 7-117 Historieneintrdge aus Inventar-Veranderungen im Rahmen einer Inventur

Was sollte ich liber die Inventur-Ergebnisliste wissen?
Die Inventur-Ergebnisliste stellt

e wahrend der Inventur-Nachbearbeitung eine Bearbeitungsunterlage fir den Inventurleiter
und

e nach Abschluss der Inventur-Nachbearbeitung das offizielle Gesamtergebnis der Inventur
dar.
Die Inventur-Ergebnisliste kann wahlweise

o alle Zahlergebnisse oder
e nur die Zahlergebnisse mit Differenzen zwischen Soll- und Ist-Bestand (= Welche Abwei-
chungen sind innerhalb einer Zahlposition moéglich?)
beinhalten.

Zu den Zahlpositionen werden

e die Inventarnummer,

¢ die Inventarbezeichnung,

e der Soll-Bestand mit Standort, Menge und Mengeneinheit und

o der Ist-Bestand mit Standort, Erfassungsdatum, Erfasser, Menge und Mengeneinheit

ausgewiesen.
In der ,Langfassung“ erscheinen zusatzlich

o die Zahlergebnisse der einzelnen Inventur-Gange mit Erfassungsdatum, Erfasser,
Menge und Mengeneinheit,

e die Bemerkungen aus dem Erfassungsdialog und

o die Bemerkungen aus der Inventur-Nachbearbeitung.
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Wahrend der Inventur-Nachbearbeitung stellt die Ergebnisliste nur eine Momentaufnahme
dar. Sie kann zu einem spéateren Zeitpunkt der Nachbearbeitung ein anderes Ergebnis aus-
weisen.

Wird die Ergebnisliste wahrend der Inventur-Nachbearbeitung abgerufen, so bestehen dariiber
hinaus die folgenden Mdglichkeiten:

¢ Die Liste kann auf die ,nicht fertigen® (d.h. die noch zu bearbeitenden) Zahlergebnisse
eingeschrankt werden (Filter ,fertige ausblenden®).

e Die wahrend der Zahlung erfassten Inventar-Veranderungen kénnen ausgewiesen werden
(Filter ,nur Differenzen®).

o Die Liste kann auf die ,ignorierten” Ergebnisse eingeschrankt werden (Filter ,nur ignorier-
te”).

Zum Abruf der Inventur-Ergebnisliste betatigt man in der Inventur-Verwaltung die Schaltflache
,Nachbearbeiten* bzw. ,Ergebnis“ und gelangt in die Dialog-Anzeige des Inventur-Ergebnisses
(,Inventur-Nachbearbeitung*“). Hier betatigt man die Schaltflache ,Drucken®. Es erscheint ein
Auswahldialog, in dem die Form der Inventur-Ergebnisliste bestimmt werden kann.

AV Ko+ bamn abes srewstarmienen (00 T ! e -
 Wnlls Ko
hemtrats Inventur-Versaltung 012018 14 058
Wancant Ba00 Zydus Jev nvanis Satus
g 000 | | |
[Janr Zy%us  Bazewnnung Siahn_ wom Stan Eroe INvenns
201900002 Wiedemokrgsnventur Modetiager ey 04012019 040712019 4072009 FrauM
2019-0000 Inverdys Lage ety 04072019 (2012019 51092018 FrauW
201 6-C000 2enirae Koin forllg  WO0A2016 02052018 30052018  Fram §
204700006 Inventur Verwaitung fertiy  DE022018 OY022017 S1032017 Her H{
204700000 Wiederholungsaverts Ratoun fertiy 23032017 01032017 30042017 Frau 5
207700004 Wiedemokngsnvertis Rathan fertiy 20032017 OV03I2017 30042017 Frau 54
200700000 Wiedemorngsmventur Verwallung L] 20320077 21032017 zZ207 Meer M "
203700002 Zeeorae Kom fertig 20032017 01032017 31032077 Frau Sy
2097-00001 Berin Wiodeenaungsinventur fortiy 13012017 13012017 13012017 Herr Ki
I?'GTG-OIC‘.’) Yerwatung Wiederhohngsinventur feitig 00082018 O0Q082096 1T102016 Fraus
20100004 Schule am Ot fertiy 01032015 01032016 01032046 et Ay
I?D'G 00003 Han HeDerniete Tt 03022016 CI02.2006 OS022000  Merr Md
201600000 Koo Zeatie fediy Q3020016 (OQAOtE (2003016 Foag)
—~ ~
Jabr  Iowenmit  Bezecroung Shn yom San Ence
2018 00001 featrale Xoln fortly 10.94.2018 02.0%5.2018 30.0%.2018
Trvtus v st st
Prau Somser Ersieasmung Statsty |
Aocgen | Sachpln | gange || Eggetess ol Uberpeisen || Loschon | Drwcken 2ok |
Abbildung 7-118 Ergebnisliste einer abgeschlossenen Inventur abrufen
My e Becakhiamy Mabis vure Tun (e
2018 00001 Xentrale wolsn Eablung bessedet 01.12.2018 01.12.201% 31.01.2001%
Dyt Inemtrieter
Franm Sosmer Erstsrtyaseng Bansty
| Artam ' Gacrpin Shnge “ g(amo?gbe!en{‘, Inwentur beenden ‘ Zugocksetzen | Losthen i Oruceen | ‘ Lk |
~

Abbildung 7-119 Ergebnisliste einer in der Nachbearbeitung befindlichen Inventur abrufen

© hallobtf! gmbh Seite: 335 von 519



Kai Anwendungshandbuch

7 Durchfiihrung von Inventuren

1m 3030

¥ Kb b s invertartienen (0000

PO « MICHUSaeIL Y

J015-00001 Lentrale Koir

Drucken

0000005304 Kont

orenzstunl schwars Led ayswsie

« 0000008312 Drwtst

0000020529 Regal

s 000ODATEIS  No

atuhd by mt Amiehmen

NF Druchoen Suswele

» ErQatenskats b

ErQutreshohd lang

Drucken ALtrechen

2k

Abbildung 7-120 Auswahl der Ergebnisliste der Inventur

101 - Mustermandant

3000 - Algermeine Verwaltung Diarnant

Ergebnisse der Inventur
2018-00001 Zentrale Kiln
wom 02.05.2018 bis zum 20.05.2013

04.01.2019 14:14:45
Sefte 1 won 3

Bezeichnung
Imventur-Letraum
Imventur-Status
Selektionsform

Darstellungstorm

Irventurleiter

Datum

Zentrale Koln
02.05.2018 - 30.05.2018
fertig

alles

Ergebnisliste kurz

Frau Sommer

Invertureiter

Frau Sommer

Abbildung 7-121 Deckblatt der Inventur-Ergebnisliste (verkiirzte Darstellung)
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101 - Musterrmandant 04.01.2019 145337
2000 - Algerneine Yerwaltung Diamant Seite 2 von 4

Ergebnisse der Inventur
2018-00001 Zentrale Koln
worn 02.06.201% bis zum 30.05 2018

Irventar-Hr. Bezeichnung
Gang Standort Anzahl Status

Q0o000a0zT Drekstubl Blau mit Arrlehnen

Sall (20007 PARIS - 0002 - 000002 100 STE ignoriert
oot RATHALS - 001 - 001 04.01.2019 ] 100 5TE
wrbedantes wventamgot
I=t ignoriert 04.01.2019 ]
0000005304 Korferenzstuhl schwarz Leder
Soll ATHALS - 001 - D01 1,00 5TK
oot RATHALS - 001 - 001 04.01.2019 ] 100 5TK <=001 [gedn.)
It RATHALS - 001 - 001 04.01.2019 L) 1,00 5TE
LUy bed Drehstuhl schwarz kldren
Sall LASERT - 3000 100 5TE
oot RATHALS - 001 - 001 04.01.2014 ] 1,00 5TE
wrbedame s ventagot
Bemerking 2 Drebztuil
l=t ok el fverduremednis duwsge waht
0000047031 Motebook
Soll WOMMEL - OG- HEU 100 5TE == Sall
oot RATHALS - 001 - 001 04.01.20149 ] 100 STE
wrbekanTe s wventamgot
It WOMMEL - OG - NEU 04.01.2019 L) 1,00 5TE
0000050040 Arbeitsplatz-PC
Sall RATHALS - 001 - 001 100 5TE
oot RATHALS - 001 - 001 04.01.2014 ] 1,00 5TE == 001
I=t RATHALS - 001 - 001 04.01.2019 ] 100 5TE
Abbildung 7-122 Ergebnisliste der Inventur ,Druck-lang*

101 - Mustermandant 04012019 14:56:11
2000 - Ml germeine Verwaltung Diamant Seite 2 won 3
Ergebnisse der Inventur
2018-00001 Zentrale Kiln
wom 02.05.2018 bis 2um 30052018

Inventar- MNr. Bezeizhrung
Standort Fozahl Status
aooaononz? Drehstubl Blag mit Armlehnen
Soll (20007 PARIS - 0002 - 00ODO0Z2 1,00 5TK
1=t igriariert 04.01.2018 ]
0000003304 Korferenzstuhl schwarz Leder
Sall RATHALS - 001 - 001 1,00 5TE
It RATHALS - 001 - D01 04.01.2019 ) 1,00 STE
aoooonsz12 Drehstuhl schwarz kldren
Sall LAGERT - 3000 1,00 5TE
1=t ol dedr ventuemebnis ausge waht
0000047034 Haotebook
Soll WOMMEL - DG - HEU 1,00 5TE
Ist WOMMEL - DG - HEU 04.01.2018 ] 1,00 5TE
0000050040 Arbeitsplatz-FC
Sall RATHALLS - 001 - 001 1,00 5TE
I=t RATHALS - 001 - 001 04.01.2018 ] 1,00 5TE

Abbildung 7-123 Ergebnisliste der Inventur ,Druck-kurz"

In der Kurzform werden nur der Soll-Bestand und Ist-Bestand ausgewiesen.
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Die Inventur-Ergebnisliste kann fiir abgeschlossene Inventuren jederzeit reproduziert werden.
Jedoch ist nicht gewéahrleistet, dass in nachfolgenden Kai-Versionen ein genau identisches
Druckbild entsteht. Sofern aus Revisionsgriinden ein 100-%ig identisches Druckbild gefordert
‘ wird, wird die folgende Vorgehensweise empfohlen:

s/ e Man nutzt anstelle des Druckers ein .pdf-Druckwerkzeug und archiviert das entstehende
.pdf-Dokument (z.B. in einem Dokumenten-Managementsystem).

e Zusétzlich scannt man das vom Inventurleiter unterschriebene Deckblatt der Inventur-
Ergebnisliste ein und archiviert auch dieses.

Welche Bedeutung haben die Angaben zum Status in der Inventur-
Ergebnisliste?

In der ,Ergebnisliste lang“ (Langfassung) werden zu jedem einzelnen Inventargut alle Zéhlvor-
génge und Inventur-Hinweise dargestellt. Hierbei sind folgende Statusangaben mdoglich:

<= XXX Das Zahlergebnis des Inventur-Gangs Nr. ,xxx“ wurde Ubernommen.

<= xxx (gean.) Das Z&hlergebnis des Inventur-Gangs Nr. ,xxx*“ wurde bernommen und wéh-
rend der Zahlung oder Nachbearbeitung geéndert.

<= Soll Fur dieses Inventargut wurde der Soll-Bestand bestétigt.

klaren Fur dieses Inventargut besteht noch Klarungsbedarf, weil es eine Abweichung
zwischen Soll- und Ist-Bestand gibt.

ignoriert Das wahrend der Zahlung neu erfasste Inventargut wurde ignoriert.

Die Hinweise erscheinen nur in der Langfassung der Ergebnisliste. Ist die Inventur beendet,
entfallt in der Spalte ,Status* die Information Giber die Anderung der Inventargiiter (,(gean.) ).

7.6 Technische Aspekte der mobilen Inventaraufnahme

Kai bietet die Mdglichkeit, die Inventur-Zahlung (Standortbegehung, Bestandsaufnahme) mit
Hilfe von mobilen Erfassungsgeraten durchzufiihren. Die entsprechende Kai-
Softwarekomponente wird als ,,KaiDroid Inventur” bezeichnet.

Abbildung 7-124 mobile Erfassungsgerate

Alternativ kbnnen auch handelsibliche Laptops eingesetzt werden, die mit einem Barcode-
Scanner ausgestattet sind und fur die Dauer der Standortbegehung im ,abgekoppelten Modus*
(also unabhéngig vom Kai-Server) betrieben werden. Die entsprechende Kai-
Softwarekomponente wird als ,KaiLaptop® bezeichnet.

Die folgende Beschreibung betrifft gleichermalf3en beide Gerate-Typen. Diese werden hier ge-
meinsam als ,mobiles Erfassungsgerat* bezeichnet.
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Wie wird ein mobiles Erfassungsgerat fur die Inventur vorbereitet?

Bei der Konfiguration des mobilen Erfassungsgerats wird dieses durch einen ,Gerate-Namen*
eindeutig gekennzeichnet. Bei der Inventurplanung (= 7.2 Inventurplanung) wird festgelegt,
welches Gerét fur einen bestimmten Inventur-Gang eingesetzt werden soll.

Vor Beginn der Bestandsaufnahme muss das mobile Erfassungsgeréat mit den Daten der Inven-
tur (dem Sachplan, den Daten des Inventur-Gangs sowie den benétigten Stammdaten) be-
stuckt werden. Zu diesem Zwecke wird

e das Gerat mit dem Kai-Server verbunden und eine ,Synchronisation“ oder

e ein Datei-basierter Datenaustausch

durchgefiihrt.

Wie funktioniert die Bestiickung des mobilen Erfassungsgerats per
Synchronisation?

Die Synchronisation verlauft in den folgenden Schritten:

e Der Benutzer meldet sich tber das mobile Gerat am Kai-Server an. Hierzu sind Mandan-
tenklrzel, Benutzerkennung und Passwort anzugeben und die Schaltflache ,Synchronisie-
ren“ zu betétigen.

o Jetzt werden dem Benutzer alle Mandanten und Buchungskreise angeboten, fur die er zu-
gelassen ist. Er wahlt einen Mandanten und Buchungskreis aus und betéatigt die Schaltfla-
che ,Download®. Hierdurch werden alle Daten der Inventur-Gange geladen, die fur den
Gerate-Namen des mobilen Erfassungsgerats vorgesehen sind.

AF Kar - baewn alles imewedanessan (30.00) (0: LAPTOP) - =] -

Anmeidung

E\T Synchronmaticn
Veshunden nt (RN TR

Mandant Bucks gezshit nicht gazahit

1 3] 2000 =} 17 10

| Upload Zurcksetzen Protokal) loscnen Zuruck

vorgang ourchgefunr

Abbildung 7-125 Synchronisation durchgefiihrt mit KaiLaptop
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erfolgreich
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Abbildung 7-126 Synchronisation durchgefuhrt mit KaiDroid

Das mobile Erfassungsgeréat ist jetzt fir die Bestandsaufnahme vorbereitet. Der Benutzer
meldet sich ab und die Verbindung zum Kai-Server kann geloést werden.

Wichtiger Hinweis

Auf einem mobilen Erfassungsgerét konnen simultan die Daten unterschiedlicher Mandanten
und Buchungskreise und verschiedener Inventur-Génge bearbeitet werden.

Wie funktioniert die Bestiickung des mobilen Erfassungsgerats per Datei-
basiertem Datenaustausch?

Der Datei-basierte Datenaustausch verlauft auf dem Kai-Client in den folgenden Schritten:

© hallobtfl gmbh

Man betatigt auf der Registerkarte ,Inventur” im Bereich ,Inventur” die Schaltflache ,Zah-
len“. Man gelangt zur Ubersicht ,Auswahl Inventur-Gang“. Hier sind alle Inventur-Gange
Zu gestarteten Inventuren dargestellit.

Man wahlt den Gerate-Namen aus: Es werden nur noch die hierzu gehérenden Inventur-
Gange angezeigt. Fir die weitere Verarbeitung darf kein Inventur-Gang markiert sein.

Man betatigt die Schaltflache ,Export flr Gerat ...“. Es erscheint ein Datei-Auswahl-Dialog,
in dem der Name und der Ablage-Ort der Export-Datei festgelegt werden.
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Abbildung 7-127 Export der Inventur-Daten fur mobile Erfassungsgerate

¥y Export filr Gerat LAPTOP .

suchen in: Stadt_Musterstadt vl -
o : Kai-D2.02_KAI_20170308-084335_MUS_SPS.zip:
i i Kai-02,02_KAI_20170720-084154_MUS_SPS.zip
Zuletzt verw...
Desktop
= Dateiname: | Client2Laptop_20190107-155914_1013000_LAPTOP.zip
Dokumente

Dateitip: | Zip-Datei v

Abbildung 7-128 Datei-Auswahl-Dialog fir den Export der Inventur-Daten

W Expont fue Gerdt LAPTOR

U.~Einheitath exportiert.

|12 Mengene

inheiten sxportiezt.
262 Tabellenzeilan exportierc,
i€ Muster exportiert.

€1 Inventare exportiert.

0 tamgorire Inventaze exportiart.

| Prdfung Datenibartragung |

‘001: Dataniibeztragung exfolgreich.

1Gang 320
| |Sang 2018~00001/002: Datentbertragung erfclgreick.

| sehiesen |

Abbildung 7-129 Export-Protokoll fiir die Ubertragung der Inventur-Daten

e Die Export-Datei ist fur die weitere Verarbeitung auf dem mobiilen Erfassungsgerat zur
Verfligung zu stellen.

Auf dem mobilen Erfassungsgerat sind die folgenden Schritte auszufthren:

e Der Benutzer meldet sich am mobilen Gerat fir den Datei-basierten Datenaustausch an.
Hierzu sind Mandant, Benutzerkennung und Passwort anzugeben und die Schaltflache
.importieren* bzw. ,Import“ zu betatigen.
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Abbildung 7-130 Auswahl der Import-Funktion fur den Datei-basierten Datenaustausch auf dem

Laptop
EX
Inventur L]
Kai kann alles
inventarisieren.
Mandam MUS

Abbildung 7-131 Auswahl der Import-Funktion fur den Datei-basierten Datenaustausch mit KaiDroid

Inventur

e Es erscheint ein Datei-Auswahldialog fur die zu importierende Datei. Man wahlt die zu im-
portierende Datei aus und betétigt die Schaltflache ,Import®. Hierdurch wird das mobile Er-
fassungsgerat mit der Import-Datei ,verbunden®.
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W4 Import fir Gerdt LAPTOP .

Suchen in: Stadt_Musterstadt ) ? ”-‘m-
=B Kai-02.02_KA|_20170308-084335_MUS_5PS.zip
Zuletztverw... | | & Kai-02.02_KAI_20170720-094154_MUS_SPS.zip
Desktop
= Dateiname:  |Client2Laptop_20190107-155914_1013000_LAPTOP zip
Dokumente | Dateitp: | zip-Datei v

Abbildung 7-132 Datei-Auswahl-Dialog fiir den Datei-basierten Datenaustausch mit Kai-Laptop

€ 1 ausgewishit
Q erLagiog 29210711 143429

Abbildung 7-133 Datei-Auswahl-Dialog fiir den Datei-basierten Datenaustausch mit KaiDroid
Inventur
o Jetzt werden dem Benutzer die Mandanten und die Buchungskreise angeboten, fur die er
zugelassen ist. Er wahlt den Mandanten und Buchungskreis aus und betétigt die Schalt-
flache ,Importieren” bzw. ,Import“. Hierdurch werden alle Daten der Inventur-Gange gela-
den, die fir den Gerate-Namen des mobilen Erfassungsgerats vorgesehen sind.
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Abbildung 7-134 Durchfuhrung der Synchronisation durch Datei-basierten Datenaustausch mit
KaiLaptop

Gerat  |DROID |

Mandant |MUS Mustermsndant - |

BuchKrels ‘:7?((0 Verwaltung WebService . ‘

gezahh 0
nicht gezahit 0

Abbildung 7-135 Durchfiihrung der Synchronisation durch Datei-basierten Datenaustausch mit
KaiDroid Inventur
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A Kan - baew alles mvwedanssean (37.00) (00: LAPTOP} - =] -
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Abbildung 7-136 Synchronisationsprotokoll beim Datei-basierten Datenaustausch mit KaiLaptop

EX Y T
4 Synchronisieren

Gerat |DRD
Mandant | MUS Mustermandant
BuchKrels | 2000 Vermattung WebService

gezahtt
nicht gezahit 10

Protekell Pl b bn

| wamarDaten |
10 inventare goladen

0 bwemar-Fotos gelnden

0 tompocice kwentare geladen

0 1emporiee bvenar-Fotos geladen

| Pristung Dutendbertragung

Gong 2021-00005°001: Dutectberiragung
erfolgeich.

Jurlcknetzve

<] O 0

Abbildung 7-137 Synchronisationsprotokoll beim Datei-basierten Datenaustausch mit KaiDroid
Inventur

o Das mobile Erfassungsgerat ist jetzt fir die Bestandsaufnahme vorbereitet. Der Benutzer
meldet sich ab.
Wie werden die Zahlergebnisse ubertragen?

Nach Ende der Bestandsaufnahme sind die erfassten Zahlergebnisse auf den Kai-Server zu
Ubertragen. Zu diesem Zwecke wird

e das Gerat mit dem Kai-Server verbunden und eine ,Synchronisation“ oder alternativ

e ein Datei-basierter Datenaustausch

durchgefuhrt.
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Wie funktioniert die Ubertragung der Zihlergebnisse per Synchronisa-
tion?

Die Synchronisation verlauft in den folgenden Schritten:

e Der Benutzer meldet sich Uber das mobile Gerat am Kai-Server an. Hierzu sind Mandant,
Benutzerkennung und Passwort anzugeben und die Schaltflache ,Synchronisieren® zu be-
tatigen.

e Dem Benutzer werden alle Mandanten und Buchungskreise angeboten, fir die er zuge-
lassen ist. Er wahlt einen Mandanten und Buchungskreis aus und betétigt die Schaltflache
~Upload®.

Jetzt werden die Zahlergebnisse aller bearbeiteten Inventur-Géange auf den Kai-Server
ubertragen. Die ,fertigen® Inventur-Gange werden nach der Ubertragung vom mobilen Er-
fassungsgerat geldscht.

Wichtiger Hinweis

Es wird empfohlen, die automatische Standby-Funktion des mobilen Geréates zu deaktivieren,
damit dieses wahrend der Synchronisation nicht in den Ruhemodus schaltet. Das Vorgehen
bei Ubertragungsfehlern ist im Abschnitt = ,Was muss ich tun, wenn wéhrend der Ubertra-
gung der Zahlergebnisse Fehler auftreten?” beschrieben.

A Kan - baewn alles iewedansssan (S0.00) (0: LAPTOP) - 2 -

Anmeidung

E\"Sym'nm&cn
Yeshunden nit localhost:3002
Mandant Bucks gezahn nicht gazahi
133000 54 11 10
|l Mandanten ge=laden
Mandar| |
|4 Bochapgskreise geladen
Senutzd ‘
era
l_lplom'; Zuncksetzon Luruck

vorgang ourchgefunr

Abbildung 7-138 Upload der Zahlergebnisse auf dem Laptop
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7 Buchungskreise geladen.

UPLOAD ZURUCKSETZEN

Abbildung 7-139 Upload der Zahlergebnisse auf dem KaiDroid

Wichtiger Hinweis

Die Schaltflache ,,Upload” erscheint, sobald fiir den ausgewéhlten Buchungskreis mindestens
ein Zahlergebnis erfasst wurde. Ansonsten erscheint die Schaltfldche ,Download”.

Der ,Upload” kann auch vor dem Ende der Bestandsaufnahme durchgefiihrt und jederzeit
wiederholt werden. Auf diese Weise wird der jeweils aktuelle Stand der Zahlergebnisse auf
dem Kai-Server abgelegt. Man kann diese Funktion nutzen, um beispielsweise eine tagliche
Datensicherung des mobilen Erfassungsgerats durchzufuhren. Falls die Zahlergebnisse auf
dem mobilen Geréat (versehentlich) geléscht werden, stehen sie nach einem nachfolgenden
,2Download” wieder zur Verfiigung.

Woran erkenne ich den Erfolg der Synchronisation?

Sobald die Zahlergebnisse per Synchronisation auf den Kai-Server Ubertragen wurden,
erscheint ein Synchronisationsprotokoll im Dialogfenster. Nach erfolgreichem Abschluss der
Synchronisation erscheint der Hinweis ,Vorgang durchgefuhrt®.

Eine Kopie des Synchronisationsprotokolls wird automatisch in das Unterverzeichnis
...\KaiLaptop\dump der Kai-Laptop-Installation abgelegt.
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Abbildung 7-140 Anzeige des Synchronisationsprotokolls auf dem Laptop

Verbunden mit |192.168 99.35:3002
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Mandant Iwo Mustermandant v
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gezahit 4
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4 gezihite Inventare fir GerSt MOBILE
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Abbildung 7-141 Anzeige des Synchronisationsprotokolls auf KaiDroid

7 Ka-0202_ZASHUER_20150107- 11024 151_LAPTOP_SPLlog - Edmer - =}

Datel  Bewbolen Fomsel Amicht 7
17 gezBhite Inventare fiir Gardt LAPTOP gefunden

17 gezShlte Inventare flr Gang 2015.00001/001 gefunden.
Raus RATHAUS-081-081: 12 gezahlte Inventare.

Raus RATHAUS-881.082: 4 gezdhlte Inventare.

Rasm RATHMIS-031-006: 1 gezanlte Inventare,

Gang 2018.00001/801: Uastonlbertragung erfolgreich.

17 von 17 gesBhlten Inventaren fir Gerdt LAPTOP ibertragen

Abbildung 7-142 Synchronisationsprotokoll im dump-Verzeichnis der Laptopinstallation
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Wichtiger Hinweis

Die erfolgreiche Durchfiihrung der Datenlibertragung ist unbedingt zu kontrollieren.

Was muss ich tun, wenn wihrend der Ubertragung der Zihlergebnisse
Fehler auftreten?

Fur die sachgerechte Bearbeitung von Fehlersituationen muss unterschieden werden zwischen
e technischen Ubertragungsfehlern (z.B. Verbindungsabbruch wéhrend der Synchronisa-
tion) und

o Datenfehlern wahrend der Inventuraufnahme (z.B. Neuaufnahme eines Inventarguts unter
einer bereits belegten Nummer; z.B. Verwendung eines Inventartyps, der im Zeitablauf der
laufenden Inventur auf dem Kai-Server entfernt wurde).

Beim Auftreten von technischen Fehlern (5> Woran erkenne ich den Erfolg der Synchronisati-
on?) kann die Synchronisation ohne weiteres erneut gestartet werden.

Datenfehler haben generell keinen Einfluss auf die vollstandige Ubertragung der Z&hlergebnis-
se. Sie sind im Zuge der Inventur-Nachbearbeitung zu korrigieren.

Wichtiger Hinweis

Eine haufige Fehlerursache ist bei erfassten Inventargiitern die Vergabe von belegten Inven-
tarnummern. Aus diesem Grund wird dringend empfohlen, bereits wéahrend der Inventurpla-
nung die Inventarnummernbereiche fur Neufunde (= 7.2 Inventurplanung) vorzugeben. Auf

diese Weise kann verhindert werden, dass wéhrend der Inventur bereits belegte Inventar-
nummern verwendet werden.

Wenn ein Inventur-Gang auf dem Kai-Server bereits ,fertig* gemeldet ist und erneut eine Syn-
chronisation vom Kai-Laptop durchgefiihrt wird, erscheint eine Fehlermeldung. Die im fertigen
Inventur-Gang enthaltenen Inventargiter werden nicht auf den Kai-Server Ubertragen.

Meldung

'-._0." Bei der Synchronisation sind Fehler aufgetreten,

r Bitte kontrollieren Sie das Ubertragungsprotokoell. Bel 0er Synchronisation 2ing Fenler
aulgetreten

Bitte kontrolieren Sie das
Chenragungspratok

Abbildung 7-143 Fehlermeldung bei der Synchronisation auf dem Laptop bzw. auf dem mobilen Geréat
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Abbildung 7-144 Hinweis Uber den abgeschlossenen Inventur-Gang im Synchronisationsprotokoll auf
dem Laptop
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libertragen
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Abbildung 7-145 Hinweis Uber den abgeschlossenen Inventur-Gang im Synchronisationsprotokoll auf
KaiDroid

In diesem Fall muss die Synchronisation wiederholt werden, nachdem der betreffende Inven-
tur-Gang uber auf dem Kai-Client wieder auf den Status ,in Bearbeitung® versetzt wurde. An-
schlieBend kénnen die Zahlergebnisse erneut vollstandig Ubertragen werden.

Wie funktioniert die Ubertragung der Zihlergebnisse per Datei-basiertem
Datenaustausch?
Auf dem mobilen Erfassungsgerat sind die folgenden Schritte auszufuhren:

e Der Benutzer meldet sich am mobilen Geréat fir den Datei-basierten Datenaustausch an.
Hierzu sind Mandant, Benutzerkennung und Passwort anzugeben und die Schaltflache
~Exportieren“ zu betatigen.
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Abbildung 7-146 Export der Z&hlergebnisse fir den Datei-basierten Datenaustausch auf dem Laptop

Inventur L]

Kai kann alles
inventarisieren.

o

Abbildung 7-147 Export der Z&hlergebnisse fur den Datei-basierten Datenaustausch mit KaiDroid

e Dem Benutzer werden der Mandanten und die Buchungskreise angeboten, fir die er zu-
gelassen ist. Er wahlt den Mandanten und Buchungskreis aus und betétigt die Schaltfla-
che ,Exportieren® bzw. ,Export®.
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Abbildung 7-148 Exportieren der Zahlergebnisse fur den Datei-basierten Datenaustausch mit

KaiLaptop
(e~ 0
4  Synchronisieren

Gerat | DROID
Mandant |MUS Mustermandant

BouchKrels | 2000 Verwaliung WebService

gezahh 8
nicht gezahit 8

Abbildung 7-149 Exportieren der Zahlergebnisse fir den Datei-basierten Datenaustausch mit
KaiDroid Inventur
e Es erscheint ein Datei-Auswahl-Dialog zur Ablage des Zahlergebnisses. Man betatigt nach
Angabe des Speicherortes und Dateinamens die Schaltflache ,Export“ bzw. ,Speichern®.
Die zahlergebnisse aller bearbeiteten Inventur-Gange werden in eine Export-Datei Giber-
tragen. Auf dem mobilen Gerat bleiben die Zahlergebnisse der noch nicht ,fertigen® Inven-
tur-Gange erhalten.
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*% Export fur Gerat LAPTOP .

Suchen jn: Stadt_Musterstadt v e -

s : Client2Laptop_20190107-160530_1013000_LAPTOP zip
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Zuletzt verw...
Desktop
E Dateiname:  |Laptop2Client_20190107-162843_101_3000_LAPTOP Zip
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Abbildung 7-150 Export der Z&hlergebnisse fiir den Datei-basierten Datenaustausch mit KaiLaptop

Dowrdosd

3] Oroad200ent-202 30711185851 _MUS 2000, DROI 2ip E

Abbildung 7-151 Export der Zahlergebnisse fiir den Datei-basierten Datenaustausch mt KaiDroid
Inventur

e Die Export-Datei ist fur die weitere Verarbeitung auf dem Kai-Client zur Verfigung zu stel-
len.

Auf dem Kai-Client sind die folgenden Schritte auszufthren:

e Man betatigt auf der Registerkarte ,Inventur im Bereich ,Inventur® die Schaltflache ,Z&ah-
len“. Man gelangt zur Ubersicht ,Auswahl Inventur-Gang*. Hier sind alle Inventur-Gange
Zu gestarteten Inventuren dargestellit.

59 Kol harn ales ereertarsieren (OLAY) - a -

hoTEttr Auswan| Inventur-Gang 001 EMB 631N
Mandart Bkl Qe
U 3000 i |

(LI veniarnt Bezenung _ Gang _ Germ Stant Eage Sumn

| 201200001  Zentrate Koin Dot LARTOR 02 05 2018 Yot

| 2018:00001  Zemtrate Koin 002 LAPTOR 02 05 2013 nLse begonaen
| 2018-00001 Zentirale Koln 003 MOEILE N.052018 nore Degonnen
| 2018:00001  Zentrate Koin 004  MOBILE 30 05 2018 fertig

2ok

Abbildung 7-152 Ubersicht der laufenden Inventur-Gange

e Man wahlt den Gerate-Namen aus: Es werden nur noch die hierzu gehdrenden Inventur-
Gange angezeigt. Fur die weitere Verarbeitung darf kein Inventur-Gang markiert sein.

e Man betétigt die Schaltflache ,Import von Geréat ...“. Es erscheint ein Datei-Auswahl-
Dialog, in dem der Name und der Ablage-Ort der Import-Datei ausgewahlt werden.
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Abbildung 7-153 Import der Z&hlergebnisse flr den Datei-basierten Datenaustausch

Abbildung 7-154 Datei-Auswahldialog fir den Datei-basierten Datenaustausch

Kai-Server Ubertragen.

AnschlielRend betatigt man die Schaltflache ,Import“. Die Zahlergebnisse werden auf den

A9 Kai s bamn abes srewstatmienen (0000

AUswais istventur-Gang

W vpertvon Gest LAPTOS

103 a000 |

ywersnr. i oy G c-2 1 = }
01800001 Leninale Koen Af

1800001 Larirale Koin

17 gezshlte Investaze fus

Serdt LAPTOP gefunden,

vigreich

gesAhites Taventaren fur Gang J018-00001/¢

{001 gefunden

I gelfunden

03 Sert

17 gwzAtlten Inventazes fusz Cezdt LAPTOS Ubertrages

| scmesen |

Expont e Gerat LAPTOP Import von Gerdt LAFTOR

Vorgang durcngetlnn

Zurchk

Abbildung 7-155 Upload der Z&hlergebnisse

Wie kann eine Zdhlung abgebrochen und mit einem anderen Gerét fortge-

setzt werden?

Auf dem mobilen Erfassungsgerat konnen die Zahlergebnisse eines Mandanten und
Buchungskreises geléscht werden (Schaltflache ,Zurlicksetzen® bei der Synchronisation).

Soll zum Beispiel die Erfassung mit einem anderen mobilen Gerat fortgesetzt werden, so ist

wie folgt zu verfahren:

Upload der Zahlergebnisse von Gerat 1
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e Ldschen der Zéhlergebnisse auf Gerét 1 (Schaltflache ,Zuriicksetzen®)

¢ Im Kai-Dialog: Andern des Gerate-Namens fiir den betreffenden Inventur-Gang (Gerét 2
statt Gerat 1) (= 7.4 Wie kann der Geratenamen fir einen Inventur-Gang geéandert wer-
den?)

e Download der Inventurdaten (und damit auch der bisherigen Zahlergebnisse) auf Gerat 2.

Wie konnen Stammdaten und Muster wahrend einer laufenden Inventur
erganzt werden?

Bei der Bestiickung des mobilen Erfassungsgerats (,Download®) werden die fur die Inventur
bendtigten Stammdaten (z.B. Typen, Freifelder, Organisationseinheiten) und Muster auf das
mobile Gerat geladen. Nachtragliche Erganzungen der Stammdaten und Muster sind somit
wahrend der laufenden Inventur-Zahlung nicht verfiigbar.

Um solche nachtraglichen Ergénzungen auf den mobilen Geréaten verfligbar zu machen, ist ei-
ne erneute Bestiickung (,Download*) erforderlich. Diese kann problemlos durchgefuhrt werden,
so lange auf dem mobilen Erfassungsgeréat noch keine Zahlergebnisse gespeichert wurden:
Man betatigt die Schaltflache ,Zurticksetzen®, um in der Kai-Laptop-Datenbank den betreffen-
den Buchungskreis zuriickzusetzen. AnschlieRend steht die Schaltflache ,Download” wieder
zur Verfugung.

Liegen auf dem mobilen Erfassungsgerat bereits Zahlergebnisse vor, so kann (,im Notfall“) wie
folgt verfahren werden:

¢ Die Zahlergebnisse werden per ,Upload” auf den Kai-Server tibertragen.

& Synchronisieren

Verbunden mit |192.168.99.35:3002

Gerit [MoBiLE ]
1
Mandant [W(l Mustermandant |
¥ Symchronsatian BuchKrels tzwo Grundschulen }
| vertenden mit localhost: 3002 gezahht 4
nicht gezihit 0
N andant Buckr gezahtt nicht gazanit
o - 17 10 Protokoll PROTOKOLL LOSCHEN
s IE :
| Mandanten geladen. 1 Mandanten geladen

|\ Fatun R ' 7 Buchungskreise geladen.
i Buthuangsxrelise Qgelacen

UPLOAD ZURUCKSETZEN

: g‘o’?a}“ T Z‘J”UO‘ —

Abbildung 7-156 ,Upload®

e Auf dem Kai-Client sollte nun (stichprobenweise) Uberpruft werden, ob die Z&hlergebnisse
korrekt angekommen sind. Hierzu betatigt man die Schaltflache ,Z&hlen®.
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AgTmutiato Auswanl Inventur-Gang 06012019 159018
Mandant Sy Gua
1 2000 =
| nvestar-nire Bezekhung Gang  Gerat san Ende Stakes |
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Abbildung 7-158 Inventur-Gang-Ubersicht auf dem Kai-Client

Inventur-Gang offnen
'0' Achtung! Dieser Inventur-Gang ist einem anderen Gerlt zugeordnet, Welter?

Abbildung 7-159 Hinweis beim Offnen eines Laptop-Inventur-Gangs auf dem Kai-Client

Mein |

Danach kénnen Gber die Schaltflache ,Zurlicksetzen® alle Inventurdaten des betreffenden
Buchungskreises auf dem mobilen Erfassungsgerat geldscht werden.

~F Symchronmatsan

Vertenden mit localhost: 3002

Nandant Buckr

gezahtt nicht gezanit
oo = 17 10
faum RATEADS-Q01-0011 12 gezshlte Inventare.
Raus PATEAOS-0 : 4 gezkhice Inventare.
Haum RATERUS-O s lnventaze.
Gang 3 tragung erfcigreich.
17T von 17 gezahlten Invemtaren fur Gang 2018-0000L/001 tUbertra
3
v ) gezahlten Inventaren fur Gang 2018-00000/002 tbertzeget
17 von 17 gezAhliten Invemtaren flr Gerdt LAFTOF dbertregen.

| Upioaa || Zuutlcseq.enyl [ Protokol scnen

e

| Zoruek |

Abbildung 7-160 Kai-Laptop-Datenbank zurlicksetzen ber ,Zurlicksetzen®

Schlief3lich kann auf dem mobilen Erfassungsgerét eine erneute Bestiickung (,Download®)
durchgefiihrt werden. Damit wird sowohl der aktuelle Stand der Stammdaten und Muster
als auch der letzte Bearbeitungsstand der Zéhlergebnisse auf das mobile Geréat geladen.
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NP Symchronmation

| Vertencen mit localbost: 3002

Nanaant Buckr gezahi nicht gezanit

Rommioad ¢ Protokol ioschen urtick
L

Abbildung 7-161 Erneuter Download nach Zurlicksetzen der Datenbank

Wichtiger Hinweis

Die hier beschriebene Vorgehensweise gilt nicht fir die Erganzung von Standorten. Wéhrend
einer laufenden Inventur kénnen die hiervon betroffenen Standorte nicht ergénzt oder geldscht
werden.

Was kann ich tun, wenn wahrend eines Inventur-Gangs die geplanten
Inventarnummern aufgebraucht sind?

Bei der Planung von Inventur-Gangen kann - sofern im betreffenden Buchungskreis ein nume-
risches Inventarnummernformat verwendet wird - ein Nummernbereich fir die Erfassung von
.Neufunden® reserviert werden (= 7.2 Inventurplanung).

Stellt sich im Laufe der Inventur heraus, dass mehr ,Neufunde® als geplant angelegt werden
mussen, so kann (,im Notfall“) wie folgt verfahren werden:

e Abbrechen des betreffenden Inventur-Gangs (5 7.4 Wie kann der Status fir einen Inven-
tur-Gang nachtraglich geandert werden?).

e Alle anderen Inventur-Gange werden planméaRig zu Ende gefihrt.
¢ Beenden der Zahlphase, Nachbearbeitung der Inventur, Abschluss der Inventur.

¢ Danach Einrichten und Eréffnen einer neuen Inventur tber die verbliebenen (wegen des
Abbruchs nicht begangenen) Standorte.

Welche funktionalen Unterschiede gibt es zwischen Kai-Laptop und
KaiDroid Inventur?

Im Grundsatz stehen auf dem Kai-Laptop und auf dem KaiDroid Inventur die gleichen Funktio-
nen zur Verfigung.

Die folgende Funktion wird nur auf dem Kai-Laptop (und nicht auf dem KaiDroid Inventur) an-
geboten:

e Bestiickung des Erfassungsgerats und Ubertragung der Zahlergebnisse per Datei-
basiertem Datenaustausch (5 Wie funktioniert die Bestiickung des mobilen Erfassungs-
gerats per Datei-basiertem Datenaustausch bzw. 5 Wie funktioniert die Ubertragung der
Zéahlergebnisse per Datei-basiertem Datenaustausch)
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1.7

Nachvollziehbarkeit von Inventuren

Kai bietet vielfaltige Mdglichkeiten, um den Stand und die ordnungsgeméaRe Durchfiihrung der
Inventur nachzuvollziehen.

Wie kann ich die Bestandsaufnahme uberprifen?

Durch die unterschriebene Zahlergebnisliste (5> 7.4 Was sollte ich Uber die Zahlergebnisliste
wissen?) bestétigt das Inventurteam die gewissenhafte und ordnungsgemaie Aufnahme der
Inventarguter.

Da wahrend des Z&hlvorgangs typischerweise keine Ausdruckmaglichkeit fiir die Zahlergebnis-
liste besteht, wird ersatzweise wahrend der Inventur ein Kontrollblatt mitgefihrt, in das nach
Abschluss der Zahlung eine Kontrollzahl eingetragen und durch Unterschrift bestatigt wird

(= 7.2 Was sollte ich Uber das Inventur-Kontrollblatt wissen).

Wie kann ich die Nachbearbeitung tiberpriifen?

Die Ergebnisliste der Inventur dokumentiert die im Rahmen der Nachbearbeitung getroffenen
Entscheidungen (5 7.5 Was sollte ich tber die Inventur-Ergebnisliste wissen?). Zum Nachweis
der ordnungsgemafen Nachbearbeitung wird diese unterschrieben und archiviert.

Woran erkenne ich, welche Personen im Rahmen der Inventur welche
Daten erfasst haben?
Im Rahmen der Inventur werden Daten durch unterschiedliche Kai-Benutzer erfasst:
o die Kai-Benutzer, die mit Hilfe des mobilen Erfassungsgeréts die Inventur-Zahlung durch-
fuhren,
e die Kai-Benutzer, die die Inventur-Nachbearbeitung durchfihren,

e den Kai-Benutzer, der die Inventur abschliel3t und somit fur die Fortschreibung des Inven-
tarbestands sorgt.

Die in der Inventar-Historie nachgewiesenen Informationen (Zahl- und Veranderungsmeldun-
gen, (& 7.5 Was geschieht nach Abschluss der Nachbearbeitung?)) erscheinen unter dem Be-
nutzer, der die Inventur abschlief3t (in Abb. 7-162 der Kai-Benutzer ,LEITER®).
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Abbildung 7-162 Historieneintrag nach Abschluss der Inventur mit Benutzer der die Inventur beendet hat

In der Ergebnisliste (Langfassung) wird fir jeden Inventur-Gang nachgewiesen, wer das Zahl-
ergebnis aufgenommen hat (1 - in Abb. 7-163 ist dies der Kai-Benutzer ,ZAEHLER"). Aul3er-
dem sieht man hier, wer die Zahlergebnisse in der Nachbearbeitung erganzt bzw. bestatigt hat
(2 bzw. 3 - in Abb. 7-163 ist dies der Kai-Benutzer ,NACHBEAR" bzw. ,LEITER").

102 - Mustermandant 00012019 00:48.50
3000 - Mlgemelrne Verewaltung Selte Zwon §

Ergebnisse der Inventur
2010-00001 Zentrale Koin
vom 01.12.2018 bés 2um 28.02 2010

InvertarNr.  Bezeicheming

Gang Standort Aozahl KRaus
000000580 Schrelbtisch hioherwerstelibar
Sol LAGER1 - 3000 100 STK

002 LAGER! . 2000 06.01.2010 ZAEHLER 100 STK = 002
Ist LAGER! - 2000 09.01.2019 NACHBEAR 100 STK
0000005410 Schraiblisch hiherwer stellbar
Sold LAGER! - 3000 100 STK

002 LAGER) - 2000 08.01.2010 AEHLER n 100 STK <= 002
Ist LAGER! - 2000 06.01.2019 100 $TK
0000020010  Konferenzstunl schwarz Leder mit Armiehnen
o RATHAUS - 001 - 004 3 100,00 STK

ool RATHALUS - 001 - 004 09012000 ZAEHLER 0000 STK <= 001 (gedn.)
Ist RATHAUS - 001 - 004 09.01.2010 LEITE 5 00,00 STK

=

Abbildung 7-163 Ergebnisliste mit verantwortlichen Kai-Benutzern

Wie kann ich mir einen Uberblick iiber den Bearbeitungsstand eines In-
ventur-Gangs verschaffen?

Wahlt man in der Inventur-Verwaltung eine Inventur aus und betétigt die Schaltflache ,Gange",
so erhalt man eine Ubersicht tiber die zu der Inventur gehérenden Géange.

Hier kann man einen Gang markieren und Uber die Schaltflache ,Standorte® eine Liste der zum
Inventur-Gang gehérenden Standorte anzeigen. In dieser wird zu jedem Standort der Bearbei-
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tungsstatus (,noch nicht betreten®, ,Aufnahme unterbrochen®, ,verschlossen* oder ,fertig“) dar-

gestellt.
¥ Kot barn alles vverbaniieren (0202) il 8 .
AsTet st - 0501 2010 042453
Mantam  Bucsy e N Baecmung Staks
1 0m 2019-00001 Zentraie Koin gestartet
[Gag  stan Ende nwtiz. Von imvhie. Bis Gesat Statuz ]
E Standoruberscin
|
|
i on DANA0000 0020191007 LAPTOP n Bearbebung
| ooz LAPTOP Tertg
|
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Abbildung 7-164 Aufruf ,Standorte” je Inventur-Gang

A Kai hare sl everrbarisieren (0002) | » | & -

AsTevtotes Inventur - Standon-status B mne
Mandam  Buody WTe R 81 Bazeinmurg Stae
103 3000 2015.00001 Zentrale Koin gestaret
Gargd0 Stant Enge Stetie
001 erofinet
| G Etage  Raum S Bamarkung
| RATHAUS o1 001 tectiy
| 002 foch nicmt Detrolen
003 Orstiossen
|
| 004 Aufnanhme unfertirochen  Hausmsester missie dringend weg
005 noCh nicht Dotreten
006 200N nem tetaten

Zuriick

Abbildung 7-165 Liste der Standorte je Inventur-Gang mit ihrem Bearbeitungsstand

Wie kann ich mir einen Uberblick iiber durchgefiihrte und anstehende In-
venturen verschaffen?

Die Inventur-Ubersicht zeigt alle im betreffenden Buchungskreis verfiigbaren Inventarstandorte
(Gebéaude, Etagen, Rdume) mit den dort geplanten oder durchgefiihrten Inventuren. Die Anzei-
ge bezieht sich auf die in den Inventur-Gangen (= 7.2 Inventurplanung) festgelegte Raumbe-
gehung.

Ivwelirgtiet | Miveshia | Asrariskation

Inventur

Versalten | Zahien [ Ubesschi LL |

Abbildung 7-166 Aufruf der Inventur-Ubersicht
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Abbildung 7-167 Inventur-Ubersicht

Die Anzeige kann sich auf ein bestimmtes Inventur-Jahr beziehen. Die angezeigten Standorte
kénnen nach den folgenden Kriterien bestimmt werden:

mit Inventuren

mit laufenden Inventuren

mit fertigen Inventuren

ohne Inventuren

keine Einschrankung

Anzeige aller Standorte, zu denen (im ausgewahlten Jahr) Inven-
turen vorliegen.

Anzeige aller Standorte, zu denen (im ausgewahlten Jahr) nicht
abgeschlossene Inventuren vorliegen.

Anzeige aller Standorte, zu denen (im ausgewahlten Jahr) abge-
schlossene Inventuren vorliegen.

Anzeige aller Standorte, zu denen (im ausgewahlten Jahr) keine
Inventuren vorliegen.

Anzeige aller Standorte (mit den dort durchgefiihrten Inventuren).

Hierbei werden nur solche Inventuren berticksichtigt, die den weiteren Auswahlkriterien

e nach dem Status des Inventur-Gangs

e nach dem Status des Standorts innerhalb des Inventur-Gangs

e nach dem Zyklus

e nach dem Inventurleiter

entsprechen.

Um die Ubersicht zu drucken, betatigt man die Schaltflache ,Drucken®.
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101 - Mustermandant
3000 - Migemeine Verwakung Clamart

atn 2 vx

Ubersicht der Inventuren je Standort

PARIS 000t 00000t

0002  00000R

RATHAUS 001 001 01800001 Fei Soaram
o0z 0 1 '

003 2018-00 Frad

004 18-00001 )
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1.200 2018-00001 Fray Somoy
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Abbildung 7-168 Druckliste der Inventur-Ubersicht (Auszug)

Wie kann ich mir eine Ubersicht der Inventuren anzeigen und drucken
lassen?

Um sich eine Ubersicht der Inventuren anzeigen und drucken zu lassen betétigt man auf der
Registerkarte ,Inventur” die Schaltflache ,Verwalten®.

Ivwelirguter Yivenht | Agmesmaton | Waning

Inventur

Verwaken [ | Zahien Uberschi

Abbildung 7-169 Aufruf der Ubersicht der Inventuren

In der Ubersichtsanzeige besteht die Mdglichkeit, die dargestellten Informationen zu sortieren.
Hierzu klickt man auf die Uberschrift der Spalte, nach der sortiert werden soll.

Narcant Sockr Tythe Jaie Irwverhy Statun
101 agon = =1 =

e
danvdmentyr  ZyWus | & Bezeigronng | Sans vom Stan Enoe Inveonu
2017-0000* T P/ o hokngsinventur fertig 13012017 13012097 13012017 Her ki
2019-00001 Irwentur Lages eofMmet 04013010 02012019 31012019 me[

Abbildung 7-170 Sortierung nach einer bestimmten Spalte
Ist kein Pfeil zu sehen, wird standardmafig nach der Inventurnummer sortiert.
Pfeil hoch bedeutet aufsteigende Sortierung der Spalte
Pfeil runter bedeutet absteigende Sortierung der Spalte

Weiterhin kann sich die Anzeige auf ein bestimmtes Inventur-Jahr, einen bestimmten Zyklus
und/oder auf den Inventur-Status beziehen.

Um die Ubersicht zu drucken, betatigt man die Schaltflache ,Drucken®.
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Abbildung 7-171 Druckliste der Inventur-Verwaltung

Nun kann ausgewahlt werden, ob bei der Ubersicht auch die statistischen Angaben (= Welche
Bedeutung hat die Schaltflache , Statistik*) mit ausgedruckt werden sollen.

103 - Mustermandant 09.01.2019 10.36:18
3000 - Aligemaine Verwaltung Seite 1von 1
Ubersicht der Inventuren

Irventur-Nr. Bezeichnung Status vom Stant Ende

2018-00001 Zantrale Koln fortg 09.01.2019 01122018 28022019
Invenfurieiter: Frau Sommer

2017-00005 Wiaderhol inventur Rath {ertg 23032017 01.03.2017 30.04 2017
Irverturieiter: Frau Sommer

2017-00004 Wiederholungsinventur Rathaus fortg 23032017 01.032017 30.04.2017
Inventuriatter: Frau Sommer

2017-00003 Wiederholungsinvantur Varwaltung fertg 21032097 2103 2017 22.03 2017
Inverturiaites a:rr Mustermann

201700002 Zontrale Koln fertg 06.03.2017 01,032017 31022017
Inverturieiter. Frau Sommer

Abbildung 7-172 Druckliste der Inventur-Ubersicht ohne statistische Angaben
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102 - Mustermandant 09.01.2019 10:36:47
2000 - Algerneine Verwaltung Seite 1 won 2

Ubersicht der Inventuren

Irurertur-Mr. Bezeichnung Status WO Start Ende

2015-00001 Zentrale Kdln fertig 09.01. 2019 01.12.2018 28.02.2019
Inverntureiter: Frau Sommer

Genamt

Ll G

Sl g orkre G
sazakl iene 15

a3kl igork e iene 15
Sk igekEre 1G

P =N ESEN

~mor=4

201 7-00005 Wiederholungsinwentur Rathaus fertig 23032017 01.03.2017 30.04.2017
Inventureiter: Frau Sommer

Genamt

Ll G

Sl g orkre G
skl iene 15

BAT3h] 0Tk e e G
Saz3hl nigekiEre G
Er-NEGSE

owooof

201 7-00004 Wiederholungsinwertur Rathaus fertig 23032017 01.03.2007 20.04.2017
Inventureiter: Frau Sommer

Ganamt

Sl G

Saail igorkre G

sazahl iene 15

BRT3N] 0Tk e e G
ekt 15

LaTak| 1igek
LaTakl pEgHge

Abbildung 7-173 Druckliste der Inventur-Ubersicht mit statistischen Angaben

PN ]

Die Liste kann, je nach Status, andere statistische Informationen enthalten (5 Welche Bedeu-
tung hat die Schaltflache ,Statistik®).

Kann ich mir eine Ubersicht der Inventuren auch buchungskreisiibergrei-
fend anzeigen lassen?

Um sich eine Ubersicht der Inventuren buchungskreisiibergreifend anzeigen und drucken zu
lassen betatigt, wahlt man den Buchungskreis ,0000“ aus und bestéatigt dann auf der Register-
karte ,Inventur® die Schaltflache ,Verwalten®.

Es werden alle Inventuren aus den Buchungskreisen, fir die man berechtigt ist, angezeigt.

AV Kol bamn abes rrewntarmeren (00000 - B -

hommuiats Inventur-Verasaltung 0F012018 103048

Wanaart B0 IyMus  Jatye Kreeriur Bl

100 oo | | hd |

[Butkr Janv-inwarmy Zyeke  Bezechnung Status yom Start Er
1000 201500004 VErwallung Rom gestariel 060820186 23032018

‘ 1000 201800003 Verwammng Bein ferg 23032018 22032018 3{
000 2018 2 Sauamt nou 2211208 .
2000 201500002 Zentrale fans gessariet 220820168 24072018
1000 201800001 Rattous | Etage fersg 25012018 25012018 2

‘1000 201800001 Senn ferdg WoL20s Woae 1
M00 201500001 Zentrale Xon ZSUng Desnet 01122018 01 122018 )
S000 201500001 WRCEMOUNgsmEn i Fegsrwens gesaiet 12062016 26042018 2{
3000 201700006 meontur Verwatung farsg 06022016 01022017 3

’ 3000 201700005 YWederhoungsimvenior Rathaus fersg 23032017 DY03.2017 3*
3000 201700002 Yecernolungsnventur Rathaus fersg 23032017 01032047 3

‘N)OO 201700003 Vieoerhotungsinveniur Kuturami fersy 20022017 022017 2
1000 20N 7000038 Bauam! fermg 15052017  s8.052017

(3000  2017-00003 ViesemongsimaEniur Verwanng tersg 22032017 21032017 2
5000 201700003 Zontrale Kokber Strale farsg 20022017 1022017 2
1000  2017-00002 Kubsamt ferag 04062017 04002017 O
2000 201700002 Zentrle Ko L] 20002007 ot 03207

|

.
Qnuckeo | Z0nick ]

Abbildung 7-174 Ubersicht der Inventuren im Buchungskreis ,0000*
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In der Ubersichtsanzeige besteht die Mdglichkeit, die dargestellten Informationen zu sortieren.
Hierzu klickt man auf die Uberschrift der Spalte, nach der sortiert werden soll.

Nandumn Buow s Jan mesnne Saus
100 DODO =1 | =1
Bckr  Jancinvemw  Zynus ¥ Bezeehnupg Stams von San =]
2000 2070.00002 Lentrale Fans pestariel 2082018 2407200
000 200700003 Zenrake Kiine Syale femg 212017 022007 2

Abbildung 7-175 Sortierung nach einer bestimmten Spalte
Ist kein Pfeil zu sehen, wird standardmafig nach der Inventurnummer sortiert.
Pfeil hoch bedeutet aufsteigende Sortierung der Spalte
Pfeil runter bedeutet absteigende Sortierung der Spalte

Weiterhin kann sich die Anzeige auf ein bestimmtes Inventur-Jahr, einen bestimmten Zyklus
und/oder auf den Inventur-Status beziehen.

Wie kann ich fertige Inventuren Uberprifen?

Manchmal kann es vorkommen, dass Inventargiiter scheinbar noch einer Inventur unterliegen,
obwohl die Inventur beendet wurde. Um dies zu tberprifen, wahit man die betreffende Inventur
aus und betétigt die Schaltflache ,Uberprifen.

Y Kol bamn abes srewntarmienen (00 } - l e .
Aot Inventur-Versaltung 0301201810 4220
Wancant Be0 Tywus Jav et Satus
o000 =l | *|
[J3nr. Zywus  Bazekchoung Stahn_ vom Start Ende Inventu)
20490000 Inventur Lager erofnet 0201 20N9 02012019 3012019 FrauwW
207 6-00001 2averae Ko gistamet 07 012019 (2052018 05201 Fraw S
2017-00006 Inyertur Veraatung torti 06022018 01022017 51032017  Her H
204700005 Wiederhokngsnvenrtsr Ratnaus fertiy 23032007 0032017 30047 Fraw
204700004 Wiederhokingsnvents Rathaus =iy 23032017 0Y103.2017 20042017 Frawssq
207700003 Wiedemokngsnvertir Verwaitung fertiy 22032007 2002017 22002017 Herr M4
207700002 Zeswrawe Kon ferty 20032017 00.03.2017  31.032017  FrauSd
200740001 Berin WasehoAnganventyr tortig WO117 13012017 13082097 Hear ki)
2016-00005 Verwatung Wieoorhokngsnventur oy 00062016 0Q082016 17902016 Fraw c,::
I?NG-CO:OJ Schuke am Ot fettig 01032016 01032018 O103.201& Heﬂq
| 201600002 Kain Nebermisie fertiy 00.022016¢ 03022016 03022016 HerrHe
2016-00002 Woin Zentrsie et 02022078 0022016 0202201 Fraw V~1
|
B
J Iwentit  Bezescroung Shn yom San Ence
2017 0D0D6  lswentur Verwaltung fertly 06.02.2018 01.02,2017 31.05.2017
Trvtus Fresrmsistie
werr Herlst Ersitasmng Statstk |
| Aecgrn | gachpin || gange |[ Eggeteis || Oberprisery, || woscnen || grucken | ueick. |

Abbildung 7-176 Auswahl der Inventur, die tberprift werden soll
Je nach Uberpriifungsstatus werden verschiedene Hinweise ausgegeben.

Inventur wurde ordnungsgeman beendet.

Abbildung 7-177 Hinweis, dass die Inventur ordnungsgemaf beendet wurde
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Hinweis

@Y% Die Inventur wurde nicht korrekt abgeschlossen.

damit sie erneut abgeschlossen werden kann?

| Ja | | Mein |

& Soll die Inventur in den Status ‘Zdhlung beendet’ zuriickgesetzt werden,

Hinweis
@%  Eswurden nicht alle Inventare freigegeben.

& Sollen die Inventare jetzt entsperrt werden?

| Ja | | Mein |

Abbildung 7-178 verschiedene Hinweise, wenn die Inventur nicht ordnungsgemaf abgeschlossen wurde

Die Inventur kann nur von dem Benutzer tberprift werden, der tber Administrationsrechte auf
Mandantenebene (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) verfiigt.

Welche Bedeutung hat die Schaltflache ,,Statistik*“?

Nach Betatigen der Schaltflache ,Statistik“ werden statistische Informationen zur Inventur an-

gezeigt.

AV Kol ¢ hamn ales smewntarmienen (200

[- 1= 1

Trvtus Frenrmststien

Prau Sommer

oot Inventur-Vermaltung 3012618 041139
Wancant Ba00 Tyus e vants Satus

3 3000 | | =

Janr-nventur  Zywus  Bazenaung Slann wom Start Ence

201900001 Zestee Ko pgestanet  00.01.2019 01122018 20022019  Fraw S
209 7-00005 WeHeMokrgsmwertis Ravias L] 29002017 01032077 0042017 Fraw s
201 7-00004 Wiedemokmgsawventu Ramans tortig 23032017 01032017 30042017  Fraws S
204700003 Gar x Verwatung tertig 22032017 21032017 22032017 nenu{
204700002 Zertraie Koin f=rtig 20032017 0103.2017 21032017 Frassqd
207700001 Berin Wiederhoungsinventyr ety 13012077 13.0120%F 00V HG’H&‘
2016-00005 Verwatung WieoaMokngsnventur ey 09082016 06062016 TI020M8 Frau S
20716-00004 Sehuke am Ont Tertig 01032016 01032018 01032076 Heer Ay
2016-00003 Kain NeDonsiol oy 03022016 03022016 O3022016 HerrHq
2016-00002 Nain Zentrale fertig 02022016 02022016 02022016 FrauwW
204600001 Zeriral Ersterinssung fertiy 201206 22012016 22092016 FrauwW

B
Jad  Iwentit  Bezecroung Fhn yom San Ence
2019 00001 featrale Xoln gestartet 03,00,2019 01.12.2018 20.92 201%

Erstetasmng

[ A || Sacnplan | Gange || Zankg peenden

Zupkksetzen | Loschen

Drutken |

Abbildung 7-179 Schaltfliche Statistik

Die Anzeige variiert je nach Status der Inventur:

¢ Inventuren im Status ,eroffnet”:

=5 Inventur-Statistik

Anzahl |G gesamt 34

Abbildung 7-180 Anzeige Inventur-Statistik im Status ,eroffnet”
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¢ Inventuren im Status ,gestartet:

*5 Inwventur-Statistik
Anzahl IG gesamt 34
Gang: CET - |
Anzahl IG in Gang 001 gesamt 26
Anzahl gezahlte IG 0
Anzahl nicht gezahlte IG 26
Anzahl unbekannte 1G 0
Anzahl neue 1G 0
Anzahl Abgange v]

Abbildung 7-181 Anzeige Inventur-Statistik im Status ,gestartet*

¢ Inventuren im Status ,Zahlung beendet”:

= Inventur-Statistik

Anzahl IG 7
Anzahl fertige |G 34
Anzahl unbearbeitete 1G
Anzahl ungeklarte |G
Anzahl Abgange
Anzahl ignorierte 1G

Anzahl neue 1G

3
B
4
1
2
0

Anzahl ignorierte neue I1G

Abbildung 7-182 Anzeige Inventur-Statistik im Status ,Zahlung beendet

¢ Inventuren im Status ,fertig“:

*3 Inventur-Statistik

Anzahl IG 37
Anzahl ignorierte 1G
Anzahl neue 1G
Anzahlignorierte neue IG

Anzahl ungeklarte 1G

4
2
0
i
4

Anzahl Abgange

Abbildung 7-183 Anzeige Inventur-Statistik im Status ,fertig”
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8 Inventar-Auswertungen in Kai

Kai bietet sehr einfache Mdéglichkeiten fir den Abruf und die Anzeige von Inventartbersichten
im Dialog (= 2.5 Ubersichten in Kai). Hierauf baut sich ein flexibles System fiir die Auswertun-
gen der Inventarguter auf.

Um eine Inventar-Auswertung zu erstellen, bedient sich der Benutzer der folgenden Kai-
Funktionen:

e Fur die Festlegung, welche Inventargiter in der Auswertung erscheinen sollen, nutzt er die
Inventar-Suchfunktion (= 6.2 Suchen von Inventargiitern).

e Die Sortierung, Gruppierung und Darstellung der Auswertung legt er in speziellen Listenbe-
schreibungen fest.

8.1 Von der Suchfunktion zur Inventar-Auswertung

Uber die Inventar-Suchfunktion (= 6.2 Suchen von Inventargiitern) kénnen Inventargiiter nach
unterschiedlichen Kriterien selektiert werden. Diese Funktion wird auch genutzt, um zu be-
stimmen, welche Inventarguter in einer Auswertung erscheinen sollen.

inventargUter suchen Grunosalen Frewe Suchivides | A det Anzeige
Irwembar-Hir Fremaschioseed
¥ Bezsichnung ™ Beachesibung
Tw Gedaude Etape
e aamiars =)
Suchkrntenen Org -Enhat
v |
Speichom Loschen | Suche Zurticksetzen §a»:.'mr})
- SaAbha 5

Abbildung 8-1 Aufruf der Inventar-Suchfunktion

Wie selektiere ich die auszuwertenden Inventargiiter?

Alle Moglichkeiten der Kai-Suchfunktion (5 6.2 Suchen von Inventargitern) kbnnen genutzt
werden, um die Inventargiter fur die Auswertung zu selektieren.

Durch die eingegebenen Suchkriterien wird auch bestimmt, ob es sich um eine Bestands-, Zu-
gangs-, Abgangs- oder Anderungsliste handelt.

Inventarguler suchen Gruntdsies | Praw Sectisiael | At 4ot Aowoe
21 0 Mumge
s
@ates feun
Suchkmterien
Sper P LOSchen Suche furiekseten Suchen

Abbildung 8-2 Auswahl ,Art der Anzeige*
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Schalltflache ,Liste” erscheint, wenn hier keine Zeilen

angezeigt werden).

Als Ergebnis der Suchfunktion wird zunéchst eine Inventariibersicht angezeigt. Die

markiert sind. Die Auswertung enthélt

alle in der Ubersichtsanzeige verfiigharen Eintrage (also auch die Eintrage, die aktuell nicht

In welchen Schritten gelange ich zur Inventar-Auswertung?

Die Suchfunktion liefert als Ergebnis zunachst eine Inventariibersicht. Hier betatigt man die
Schaltflache ,Liste“ und gelangt in die Ubersicht der Listenbeschreibungen (= 8.2 Sortierung,

Gruppierung und Darstellung).

A Kan - ke slles mesedanusean (02.00)
Agminisraner

Mandant Sucky

wos 0000

L__’u-

06122018 1024:50

38 / 38

+ Iventarly Typ  Bezechoung
Buckr U-Typ Gebaude  Efage Raum U Emhet

Org -Embei

Zugang  Imenur S
Abgang  Vortage

[+ 000000001 MOB
1000

| + 0000000027

| 1000

+ 0000047112
1000

Rollcontainer
RATHAUS
Rolicontainer
RATHALS £G
Konferenzstuhl
RATHALS EG 0100
Fremdschiussed: STU-20035
ArbeitsplatzFC

RATHAUS 01 101
Fremdschiussed: PC000Y
Rollcontainer
RATHALS
Rollcontainer

RATHALS
AMOR__Rall

EG

DEZ1 10
MOB

MOB
VERW

+ 0002017008 EDV

1000 PC DEZ1 10

+ 0002017024
1000
0002017032
1000

040

EG 0100 DEZ1 10

EG 0.100 DEZ1 10

30 11 2018

Q2032017

08032017

08032017

+ [ Art der Arzege Andening

| we‘lf Aes auswatien || Etwetten || Exporteren _

i

NENS MNT

Abbildung 8-3 Schaltflache ,Liste"

A K- ke slles imesedanssan (S0.00)
Agmmistraner

Nanasnt Buoks
oS inoo

13122018 145196

Hamo Bezeichaung

‘LISTEUM
| "Mus_orG
"MJS_ORT
| Mus_TYP
LisTEMM
| MUSTER

l"ﬂw: J

Liste von User fur alle
Musterfiste Org.-Emheiten
Musteriste Stancorte
Mustemiste Inventar-Ty pen
Liste von Herm Mustermann

USERY

§388

MUSTER

E Zurtick |

Abbildung 8-4 Ubersicht der Listenbeschreibungen
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Man wahlt eine ,passende” Listenbeschreibung aus und bestétigt die Schaltflache ,Drucken®.

A Kas - ke slles imewedanssean (30.00) - =]

Admmisranr Listenbeschresbungen 06122018 103045
Nanasnt Bucks
oS inoo

| Hame Bezeichaung Bestzer

| “LISTEU1 Liste von User? fir alle USERY 0000

' “MUS_ORG Musteriiste Org.-Einheiten 0000

| *MUS_ORT Musterfiste Stancorte 0000
MUS_TYP Musteiste Inventar-Typen 0000
LISTEMM Liste von Herr Mustermann MUSTER
MONLIS Monatliche Auswertung USERTY

| MUSTER Detadlinformationen

| Hinzufigen | [ Anzeigen [ I Dn.r.talhl [ Zurtick

Abbildung 8-5 Listenbeschreibung auswéhlen und drucken

Die Auswertung erscheint zunachst in der Druckvorschau (= 2.6 Schnelles Arbeiten mit der

Druckvorschau) und kann von dort aus gedruckt werden.

I T ——— ==
"!'Z’I"HT'E'.[-HI 4‘3.-{ ]Knn-ixt.unj
MUS - Stadt Musterhausen 06122098 1013221
1000 - Zanwtrale Disnste Saite 2von @

Inventar-Verzeichnis
Iveckarir = Tyo  Bezschnun Menge BucKriMuzter
ARURURUpAn MOE  Konferenzstuhl 1,00 5TK
0000047412 M
Franstumsss STU-20035
Standdon ( Ceg -E0nl RATHAUS - EG - 0.100 I VERW
T 30K $0.11.2018
actyord ore 30112018
Hare Dagen MNettoprels. 0.00
x tum
Bruttopreis 0,00
Irventar-Nr Typ B hnung Manga BueKnMuster
ARUnamnEnn EOV  Arbetsplatz-PC 100 5TK
0002017008 PC »
Prorvsectenyd PC.0001
Twsrrt { Ovg -t RATHAUS - 01 - 101 J DEZ1-10
LAk 1 02.03 2017
e Arint iy aroa2017
taste Dateny Nettopreis 24500
Anschatfungsdatum 01.01.2018
Bruttopress 410,55
ImvertarNr Ty Bezaichnug Menge  BucKriMuster
WEUWINTRNNIN  wos  mobcontainer 1,00 7K
0002017024 4 Serobiaden. Bucti el 36 I8NS) (BT
Stwioet | Teg-Brtwe) RATHAUS - EG - 0.100 I DEZ1-10
TGN 08.03 2017 R

Abbildung 8-6 Druckvorschau
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8.2 Sortierung, Gruppierung und Darstellung

Der Aufbau der Inventar-Auswertung wird in einer Listenbeschreibung festgelegt. Die Listenbe-
schreibungen werden im Dialog erstellt und fir die weitere (wiederholte) Benutzung gespei-
chert.

In der Listenbeschreibung werden

e die Sortierung und Gruppierung der Liste und
e der Inhalt der Liste

festgelegt.

Wie lege ich eine neue Listenbeschreibung an?

Die Ubersicht der bereits vorhandenen Listenbeschreibungen erreicht man uiber die Inventar-
Suchfunktion. Hierzu betéatigt man in der Inventartibersicht die Schaltflache ,Liste".

A Kan - ke slles imesedanusean (O0.00) ‘ - | 2 -

ammisa Inventarguter 06422018 102343
Nandant Sucky
was 1000 36 / 38
I+ inventar-fr Typ  Bezeihoung Zugang inverdur S
U-Typ Gebaude Efage Raum  Org-Emhet U -Emdeit  Abgang Vortage A
+ 0000047112 MOB Konfersnzstuhl 30.11 2018
RATHAUS EG 0100 VEAW J
Fremdschiusset: STU-20035 0|
+ 0002017008 EDV Arbeitspiatz-PC 02082017
PC  RATHAUS 01 101 DEZ1 10
Fremdschlusset: PC0001
+ 0002017024 MOB Rollcontainer 06 03 2017
RATHALIS EG 0100 DEZY 10
| + 0002017032 MOB Rollcontainer 08032017
RATHAUS EG 0100  DE21 10
+ 0002017040 MOB Rolicontaine 06 03.2017
RATHAUS EG 0100  DEZ1 10
+ 0002017058 MOB Rolicontainer 08.03 2017
RATHAUS EG 0100 DE21 10
-~ ONNMTATE ROV ArhaitsntareRachnae. A1n32017
+ [ Art der Arzege Angenung :]
[Us J] Alies auswahien || Efwetten || Exporheren ' Zunick |
b

Abbildung 8-7 Schaltflache ,Liste"

AF K - kann sles srventarsiersn (007) - 2 -

Aamenistraton Uw‘lm 05122018 10234:05
Mandant Buonr
MUS 1000

[ name Bezaknnung Bestzer

[“LisTEUY Liste von User1 fur alle USERY 0000
‘MUS_ORG Musterliste Org.-Einheiten 0000
‘MUS_ORT Mustediste Standorte 0000
‘MUS_TYP Musteriiste Inventar-Typen 0000
LISTEMM Liste von Herr Mustermann MUSTER

| !
Hinzutigen | [ Zurock |

g

Abbildung 8-8 Listenbeschreibungen
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Uber die Schaltflache ,Hinzufiigen“ gelangt man zur Neuerfassung einer Listenbeschreibung.
Hier gibt man der Listenbeschreibung einen Namen und eine Bezeichnung und legt die Ausfiih-
rungs-Parameter fest. Durch Betatigen der Schaltflache ,Hinzufligen® wird die Listenbeschrei-

bung gespeichert.

Beginnt der Name mit einem Stern (z.B. *LISTE1), so ist die Listenbeschreibung fiir alle Be-
nutzer zugénglich (5 Wo und fir wen sind die Listenbeschreibungen zugéanglich?).

P P—— -T= Bl
A gministranor L bung 06122018 103537
Nanasn! Buos foame Bazsichnung
»os inoo MUNTER Detailliste
Bearer
KAT -
Detniton | Felder
Gruppiaung Vanants -V
Seite InventarSeite | =
Gebyude 2| smmen je Gebsude |
Etaqe _'_" Susmen je Etage ;]
T | = o fem =
Detail Inventargut mit Barcode ;l
HEzugen Zurtick
)
13

Abbildung 8-9 Neuerfassung einer Listenbeschreibung

Wie lege ich die Sortierfolge und Gruppierung der Auswertung fest?

Die Auswertung kann mehrstufig nach unterschiedlichen Kriterien sortiert und gruppiert wer-
den. Fur jedes Gruppierkriterium werden entsprechende Zwischensummen ausgewiesen.
AuRerdem erscheinen Gesamtsummen am Ende der Liste.

Beispiel: Eine Auswertung kann als ,Raumbuch* gestaltet werden, indem sie nach Gebauden,
Etagen und Raumen gegliedert wird. Je Raum, Etage und Gebaude werden Zwi-
schensummen ausgewiesen.

Auf der Registerkarte ,,Definition“ wird die Gruppierung der Auswertung festgelegt. Hier wéahlt
man nacheinander die gewiinschten Haupt- und Untergruppierungskriterien aus.
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A Kan - ke slles imesedanssean (O2.00)

Nanasn! Buoks e Bazsichnuny
oS inoo MUSTER Detailliste
Soatrer
KAT =
Debnitan Fﬂuu‘
Grupplaning Vanants
Seite InventarSeite
Gebyude .. 2| smmen je Gebsude
Etage .o _’_’ Summen Je Etage
Rarm ' _:J Summen je Raum
|

Inventargut mit Barcode

- B-

06:122018 103537

M e N
" P

HEzuigen

| Zuriick |

Abbildung 8-10 Haupt- und Untergruppierungskriterien

In der Spalte ,Variante* wird automatisch die passende Aufbereitungsvorschrift fir den ,Grup-

penwechsel“ vorgeschlagen

MUS . Stadt Musterhausen
1000 - Zentrale Dienste

Inventar-Verzeichnis

06.12.2018 10:43:58
Seftle 2von 6

Gebsude RATHAUS  Raihaus
Elage EG Erdgeschoss
Raum o.100 Biro
Inventar.Nr Typ Bezelchnung Menge BucKrAfusier
MOB  Konferenzstuhl 1,00 STK
0000047112
Fremazchilesel STU-20035
Zanoort ) Crg-Eirnet RATHAUS - EG - 0.100 ! VERW
UpegEgEn 30112018
eifarst an 30.11.2018
(I EDV  Arbeitsplatz-PC 1,00 STK
0002017008 PC g
Fremaschisesel PC-000%
AN Cng-Eirtiet RATHAUS - EG - 0.100 / DEZ1-10
TUpRGAO N 02 03,2017
srfasst am 07.03.2017
INMINUAIENHENY  mos  Roticontainer . 1,00 STK
0002017924 4 Sehutitaoe, Bucne net 3650 (5°T)
Sxancan ) Org -Einbet RATHAUS - EG - 0.100 / DEZ1-10
mgegangen 06.03.2017
erfasst am 08.03.2017
1,00 STK

(RN(UNNNININN] ~ moe  Roucontainer
0002017032

4 Schusiagen, Buche net 36%5°40 (BH°'T)

Zanen ) Ceg-Eirhmt RATHAUS - EG - 0,100 !/ DEZ1-10
TugEgangen 08.03.2017
afast an 08.03.2017

Abbildung 8-11 Beispiel-Sortierung nach Geb&aude, Etage und Raum

Zurzeit ist es nicht moglich, Auswertungen nach dem Inhalt von Freifeldern (z.B. nach der
Kostenstelle) zu gruppieren oder (z.B. nach dem Anschaffungsdatum) zu sortieren.
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Wie steuere ich den Seitenwechsel?

Auf der Registerkarte ,Definition” legt man in der Spalte S-W (,Seiten-Wechsel“) fest, auf wel-
cher Gruppierungs-Ebene eine neue Seite beginnen soll.

Beispiel: Fur ein Raumbuch (Gruppierung nach Gebéude, Etage und Raum) kann es sinnvoll
sein, pro Raum einen Seitenwechsel vorzusehen. Alternativ kdnnten die Raume in
der Auswertung fortlaufend erscheinen und erst beim Wechsel der Etage oder des
Gebdaudes eine neue Seite beginnen.

Detntion  Folger
Gruopeung Vanaste FmTN
Suitm Inventarseite =
Gebande -~ %] Susman je Gebaude |

Xtage .. *| Summen je Etage -

Raum *| Summen je Raum # 9

Detall Inventargut mit Bercods

Abbildung 8-12 Beispiel fiir einen Seitenwechsel auf Raum-Ebene

Wie kann ich die Darstellung der Inventargiiter bestimmen?

Auf der Registerkarte ,Definition“ wird festgelegt, wie die ,Detail-Ebene* der Auswertung dar-
gestellt werden soll.

Detall Inventazgut mit Barsods

[nventazgut ckne Barcode " ruck
wir Sommen

Abbildung 8-13 Detail-Ebene der Inventar-Auswertung
Hier bestehen zurzeit die folgenden Moglichkeiten:
e Darstellung aller Grunddaten des Inventarguts mit Aufbereitung der Inventarnummer als
Barcode.
e Darstellung aller Grunddaten des Inventarguts ohne Barcode.

o Keine Darstellung der einzelnen Inventargiter. Die Auswertung enthalt nur die Zwischen-
summen (entsprechend den Gliederungskriterien) und die Gesamtsummen.

Wie bestimme ich, welche Daten in der Auswertung dargestellt werden
sollen?

Standardmafig werden - in Abhangigkeit von der gewahlten Darstellungsart - die Grunddaten
des Inventarguts dargestellt.

Auf der Registerkarte ,Felder” werden darlber hinaus alle verfigbaren Informationen zu den
Inventargltern angeboten. Hier kann man in der Spalte ,Anz" auswahlen, welche Freifelder zu-
séatzlich in der Auswertung erscheinen sollen.
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A Ka - ke alles imesedanssean (S0.00) - (=] -
Acmenisranor Listenbeschresbung andem 06122018 104544
 Maeasn! Bugks tearme Bewmnuniu” B -
MOs 1000 MISTER Detailliste
Seatzer
KAT =
[ Detntion. Felder
[ 7 am I Hs Bezexnmung Name |
[ o r D I9Te v e nur j'
| P r Anschamungsdaum ADAT
W f AnSChaMIngIwe AW
[ I I Erutiogrsss BRUTTEP
r Danurratuss (Damonstration) DATUM
| r Standard-Drucker DRUCKER a
2 r CWEC-Kennzeichan GWGKZ
| © r Kostenstela EDV KOSTEDY
r r Keatanstelan Fuhrpark KOSTRUH
| Knstensteten Mobiis: KOSTMOB
Kostanstedan Sonstgaes KOSTSON
Lt ! " Ko 3
| Aggem | | Zurick |

Abbildung 8-14 Beispiel fur Auswahimdglichkeiten in der Spalte ,Anz"

MUS - Stadt Musterhausen

06.12.201€ 104913

1000 - Zentrale Dienste Seita Zwvon 11
Inventar-Verzeichnis
Gavaide RATHAUS Rathaus
Elege EG Endgeschoss
Raurn 0.100 Buro
It Typ Bezeichnung Menge BuckKriustar
MO8 Konferenzstuhl 1,00 5TK
0000047112
Fremoachilusse 5TU-20035
Stancort / Org -Elnnett RPATHALS -EG- 0100 VERW
DUge e B
Srised am 3011 2018
Waum Oaten Arechatiungscatum
Bruttoprals 000
SWG-Karrzmchen
Ersertassung Arecnattiungewent 000
Irvartar-Ne Ty Bazsichnumg Menge BucKnustar
EDV Arbeitsplatz-#C 1,00 STK
0002017008 PC I
Fremose nusse ¥
Standort ¢ Org -Einnen { DEZY-10
DagegengeEn
erinsst am
Kausm. Diaten Arechatiungadebum 01012018
Bruttoprais A0 5S

Erseriassung

GWE-Kerrzachen

Argchatfiungswert

Abbildung 8-15 Beispiel einer Auswertung nach Gebdude, Etage und Raum mit Freifeldinformationen

Auf der Registerkarte ,Felder” werden alle in dem betreffenden Buchungskreis verfiigbaren
Freifelder zur Auswahl angeboten. Zum einzelnen Inventargut erscheinen natirlich nur die
Freifelder, die auch in der Einzelanzeige des Inventarguts sichtbar sind (also entweder global
oder fur den betreffenden Inventartyp/-Untertyp definiert wurden).
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Wie kann ich die Inventar-Historie in der Auswertung darstellen?

In bestimmten Féllen ist ein Nachweis der Inventar-Anderung von Bedeutung. Hierfiir wahit
man auf der Registerkarte ,Felder” in der Spalte ,His* die Datenfelder aus, fiir die die Ande-

rungshistorie dargestellt werden soll.

A Kar - e alles imesedanesean (370.00) - 2 -
A dmenistranor L b d 06122018 10501
Nanasnt Bucks feame Bazsichnung A

Mos inoo MISTER Detuillizte
Beatzer
KAT _.J
Defintion. Felder
[ anz - Hs Bezexnnung Name
arawararwogany
= r Ewortut
= r Bamsckung Nachaearsemung
Framaschiissel
Davmiaizie irvemy
V. v Anschatungsdanm ADAT s !
~ Anschafung=aert aw l
= :I y Erutioprns BRUTTOP
r Datumeteis (Domonstrabion) DATUM
N r Standard-Drucker DRUCKER
- - GWG-Kenmzsichen GWGKZ
- Kostenstelds EDV KOSTEDY
Aggem | | Zurtick

Abbildung 8-16 Beispiel fir Auswahimdglichkeiten in der Spalte ,His*

MUS - Stadt Musterhausen
1000 - Zentrale Dienste

Inventar-Verzeichnis

RATHAUS  Rathaus
EG Erggeschoss
0.100 Bixo

Tye Bezeichnung

D5.12.2018 10:6045

EDV ArbeitsplatzPC
PC 7
PC-0001

RATHAUS - EG - 0.100
02.03.2017

07.03.2017
Anschaffungsdatum
Brutlopreis
GWG-Kennzeichen
Anschaffungewenrt

Moo

Fartzer
13032097 KA geandan
Bruaopras

07 092047 KN gusndent

Anscruhngsiistun

ey

/ DEZY -

L1480

41055

01022018
o208

Selle 2 von 2
Menge BucKrMuster
1.00 STK
0
01.01.2016
41055
0.00

Abbildung 8-17 Beispiel einer Auswertung nach Gebaude, Etage und Raum mit Historieneintrdgen

Wie kann ich eine Liste der Inventar-Veranderungen abrufen?

Wird die Auswertung als Anderungsliste (also aus der Inventarsuche mit ,Art der Anzeige - An-
derung®) aufgerufen, so werden nur Inventargiter mit ,relevanten Anderungen® ausgewiesen:

e Bei der Inventarsuche kann der Anderungszeitraum vorgegeben werden. Nur Inventargii-
ter, die in diesem Zeitraum eine Anderung erfahren haben, werden dargestellt.
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e Dariiber hinaus kann man bestimmen, welche Anderungen als ,relevant gelten sollen.
Hierzu ist in der Listenbeschreibung fiur die betreffenden Felder die Spalte ,His“ zu markie-
ren (2 Wie kann ich die Inventar-Historie in die Auswertung einbeziehen?).

| Grunddaten *

Freie Suchfelder| Art der Anzeige *

Art der Anzeige Anderung j

Zeitraum von ~|/01.01.2018 bis ~|/30.06.2018

Abbildung 8-18 Selektion der Inventargiter mit Veranderungen in einem bestimmten Zeitraum

Wie kann ich in der Auswertung Zwischen- und Gesamtsummen
ausweisen?

Die Auswertung enthalt Zwischensummen fir alle Gruppierungskriterien und auf3erdem End-
summen. Standardmafig werden in den Summenzeilen die Anzahl der Inventargiter und die
Menge ausgewiesen.

Enthélt die Auswertung Freifelder, so kénnen diese - sofern sie vom Datentyp ,Zahl” sind -
ebenfalls in den Summenzeilen ausgewiesen werden. Hierzu missen diese als ,summierbar®
definiert sein (5> 4.2 Freifelder).

W Kl - haen plies inventanoenen (0L02) - e -
Admanistraer F 05122018 11520
Nandant Suckr Typ UTyp
oS ouoo
Gruno2ulen | Bemertungen
Bazsccouna
Hame BROTTOP Bruttoprels
Lange reaceh Sumlelle
O3tertyp Zahlan | 14 2 summicren =
[ fear wenn nuk
[ fihrende Nutien
¥ Taeena-Trannishe reabnen
™ mi Vorzoichen 2

Abbildung 8-19 Eintrag ,summieren” in der Freifeld-Definition

Beispiel: Zum Inventargut konnten Freifelder fir Anschaffungs-/Herstellkosten und fur die
Nutzungsdauer eingerichtet sein. Das Feld ,Anschaffungs-/Herstellkosten“ kbnnte als
Lsummierbar” definiert sein. Fiir das Feld ,,Nutzungsdauer® ware dies nicht sinnvoll.

AulRerdem kdnnen in den Summenzeilen Freifelder ausgewiesen werden, fur die zwar keine

Summierung, jedoch eine Neu-Berechnung sinnvoll ist. Hierzu missen diese als ,berechenbar®
definiert sein (= 4.2 Freifelder).

W% Kl - baen alies investanoenen (OL02) - (-] -

Aty Freteld-Definition anlegen 06 122018 115326
Nandant Sucky Typ U-Typ
“s D000

Grunddalen | Bemectungen
Bazmcnnunag
Rame STURCK Stuckkosten

Lange Rache  SumZelle

Duetys Zalilen _'J 14 2 smmisren *
| el e nul
[ uhrendge Nutlen  memmiaren
F Tausens Tr:nn:hmhm
[~ il Verzechen . a
Fomet
\xerty i rornel | FHERSTOES / IMENOE

Abbildung 8-20 Eintrag ,berechnen® in der Freifeld-Definition
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Beispiel: Zum Inventargut kdnnte ein Freifeld ,Herstellkosten gesamt* eingerichtet sein. Aul3er-
dem konnte es ein Freifeld ,Stickkosten® geben, fiir das eine Formel ,Herstellkosten
geteilt durch Menge* hinterlegt ist. Das Feld ,Herstellkosten gesamt” kénnte als ,,sum-
mierbar” definiert sein. Fur das Feld ,Stiickkosten”ist eine Kennzeichnung als ,,sum-
mierbar“ nicht sinnvoll. Jedoch kénnte dieses Feld als ,berechenbar” definiert sein.

In diesem Fall wirde es in jeder Summenzeile aus den (aufaddierten) Werten der
Felder ,Herstellkosten gesamt“ und ,Menge*“ neu berechnet.

Wo und fur wen sind die Listenbeschreibungen zuganglich?

Listenbeschreibungen gelten in dem Buchungskreis, fir den sie angelegt sind und ,vererben®
sich in alle ,untergeordneten” Buchungskreise (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000“ - Vererbung
von Stammdaten).

Sie kdnnen von dem Benutzer genutzt werden, der sie angelegt hat (also von ihrem ,Besitzer®).
Beginnt der Name der Listenschreibung mit einem Stern (z.B. ,*LISTE1"), so kann diese von
allen Benutzern genutzt werden.

Wichtiger Hinweis

Beim Anlegen einer Listenbeschreibung sollte klar sein, ob diese fiir den ,privaten” oder flir
den ,6ffentliche” Gebrauch bestimmt ist (also einen Namen tréagt, der mit einem Stern be-
ginnt). Der Name der Listenbeschreibung kann nachtraglich nicht geandert werden.

Kann ich Listenbeschreibungen nachtraglich andern?

Listenbeschreibungen kénnen nachtraglich - jedoch nur durch ihren ,Besitzer” - gedndert wer-
den. Darlber hinaus hat der Kai-Administrator mit Berechtigung auf Mandantenebene die Mdg-
lichkeit, Listenbeschreibungen und deren ,Besitzer zu andern.

P TS — - =1
4 gmen| strater L g and 06122018 115520
Nanasn! Buoks Name Beazsichnung
s 1000 MONLIS Momatliche Auswertunsg
Seaftrer
ey _________________________, &
Debnitan | Feider
Gruppisrung Y anants Sy
Seite InventersSeite | =
|
Detail Inventargut mit Barcode |
Agdem Zurtick

Abbildung 8-21 Anderung des Besitzers der Listenbeschreibung durch den Administrator
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Wichtiger Hinweis

Durch die Anderung der Listenbeschreibung kann die Auswertung einen vollkommen anderen
Inhalt bekommen. Dies ist zu beriicksichtigen, wenn es sich um eine ,6ffentlich zugéngliche”
Listenbeschreibung handelt (wenn der Name also mit einem Stern beginnt).

Kann ich Listenbeschreibungen I6schen?

Listenbeschreibungen kénnen - jedoch nur durch ihren ,Besitzer® oder durch den Kai-
Administrator mit Berechtigung auf Mandantenebene - geldscht werden.

Hierzu markiert man die zu léschende Listenbeschreibung in der Ubersicht und betétigt die
Schaltflache ,Anzeigen®. Auf der ndchsten Maske betéatigt man die Schaltflache ,Léschen®.

A Kan - ke lles imesedanussan (S5.00)

A cmm|strater Listenbeschrelbung anzeigen
Nanasn! Buck Name Bazsichnung
s 1000 MONLIS Monatliche Auswertung

Beaker
DSERL

Defnitan  Faider
Gruptieung W aianie

Selite

Detail

; Loschen | Offren |

Abbildung 8-22 Listenbeschreibung I6schen

06172018 195810

=

Lunick

Es erscheint der Hinweis, dass die betreffende Listenbeschreibung geléscht wurde.

AP K - kann ales swventaesiens (12.57) - =] -
Admenisioaios Listenbeschretbungen T 08122008 135053
Mangart Bucxr
NS 1000
Name Bezeknnung Besikzer |
“LISTEUY Liste von User! fur alle UsERs 0000 |
‘MUS_ORG M Qrg.-El 0000
§ ‘MUS_ORT Musterliste Standorte 0000
‘MUS_TYP Musterliste inventar-Typen 0000
DETAR2 Detalitiste ohne his
LISTEMM Liste von Hemr Mustemmann MUSTER
‘ MUSTER Detalliiste
] rsu{:kuge}v [ Zurick |
Layout MONLIS gelosaht

Abbildung 8-23 Listenbeschreibung MONLIS geléscht

Wie kann ich Listenbeschreibungen kopieren?

Listenbeschreibungen kénnen kopiert werden, um auf einfache und schnelle Weise neue In-
ventar-Auswertungen mit &hnlichen Eigenschaften zu definieren.
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Hierzu markiert man die zu kopierende Listenbeschreibung in der Ubersicht und betatigt die
Schaltflache ,Hinzufligen®. Die Listenbeschreibung wird bis auf den Namen der Liste vollstan-

dig tbernommen.

A Ka - ke slles imeeedanssean (32.00) l - =] -
hikasissodransd Listenbeschresbungen AT
Nanasn! Buoks
oS 1000
| Hame Bezeichaung Bestzer
| “LISTEU1 Liste von Usert fir alle USERY 0000
} “MUS_ORG Musteriiste Org -Enheiten 0000
| *MUS_ORT Musteriiste Stancorte 0000
i MUS_TYP Mustertiste Inventar-Ty pen 0000
| DETAIL2 Detailliste ohne his
LISTEMM Liste von Herr Mustermann MUSTER
MONLIS Monatiiche Auswartung USERT
 MuSTER Detailliste
[T‘m&%[ Anzeigen | I Drucken | 1 Zurick |

Abbildung 8-24 Listenbeschreibung kopieren

A Kan - b alles imesedanssean (S8.00)

Detnisan Fuqé

Grupgianing Vanants
Seite InventerSeite
Ll
Detail Inventargut mit Barcode

Admanistraner Listenbeschrelbung anlegen
Nanasn! Bucks feame Bazsichnuny
oS 1noo0 Monatliche Auswertung

Seakzer

AL

]- il-

06122018 1157 41

W

| Hmzumigen

[

Abbildung 8-25 Kopierte Listenbeschreibung
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9

9.1

Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)

Zur Nutzung dieser Zusatzfunktion ist eine entsprechende Lizenz erforderlich.

(Handbuch Installation & Betrieb = 3.3 Lizenzverwaltung).

Mit der Einfihrung der kommunalen Doppik wird das Anlagenbuch zum Kernbestandteil des
neuen Finanzwesens. Die Zustandigkeit liegt typischerweise im Finanzbereich (Kammerei).

Kai hingegen ist als Ldsung fur den Einsatz in den Fachdmtern der Kommune konzipiert. Hier
geht es typischerweise um das mobile Vermégen, das durch den Fachbereich verwaltet wird.

Im Folgenden werden die in Kai verwalteten Vermdgensgegenstande als Inventargiter und
die im Anlagenbuch gefiihrten Objekte als Anlagegiter bezeichnet.

Das Zusammenspiel zwischen Kai und dem Anlagenbuch

Im Anlagenbuch sind alle Vermogensgegenstande der Verwaltung - je nach Bundesland ab
einer Wertgrenze von 800 EUR oder von 1.000 EUR zuziiglich Umsatzsteuer - mit ihrem An-
schaffungswert, ihrer aufgelaufenen Abschreibung und ihrem aktuellen Buchwert verzeichnet.
Im Fokus steht hierbei der bilanzielle Vermdgensnachweis.

Viele Verwaltungen setzen Kai als Erganzung (Nebenbuch) zum Anlagenbuch ein. In diesen
Verwaltungen werden im Anlagenbuch fur Festwerte, Gruppenwerte und GWGs Sammelpositi-
onen gefuhrt, wahrend der Nachweis der einzelnen Vermdgensgegenstande in Kai erfolgt.

Was ist der Unterschied zwischen Inventar- und Anlagegut?
Der Unterschied kann wie folgt charakterisiert werden:

e Unter Inventargiitern stellen wir uns kérperlich vorhandene Gegenstande vor, die im Rah-
men von Inventuren gezahlt werden kénnen.

Bei Anlagegutern kann es sich hingegen auch um ,abstrakte Gesamtheiten® (zum Beispiel
.Festwert fur Sauerstoff-Flaschen in der Feuerwehr®, ,GWGs 2009%) handeln.

¢ Die Inventarguter werden unmittelbar bei ihrem Zugang (z.B. bei Lieferung) in den Bestand
aufgenommen. Somit kann der Inventarbestand zu jedem Zeitpunkt durch eine Inventur
Uberpruft werden.

Anlageguter werden in der Praxis haufig mit einem erheblichen Zeitverzug angelegt. In vie-
len Verwaltungen werden Neubeschaffungen zunachst auf Sammel-Verrechnungskonten
gebucht und erst im Nachgang aktiviert.

e Inventargiter werden in Kai unter eigenen eindeutigen Inventarnummern verwaltet. Diese
werden typischerweise auf Etiketten auf den Gegensténden aufgebracht.

Anlageguter erhalten eine davon unabhangige Anlagennummer, die typischerweise nicht
auf den Inventar-Etiketten erscheint.
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In welcher Beziehung konnen Inventarguter zu Anlagegiitern stehen?

Typischerweise - aber nicht immer - I&sst sich ein einzelnes Inventargut einem bestimmten An-
lagegut zuordnen. Die Zuordnung wird in Kai dadurch hergestellt, dass im Kai-Inventarstamm
die zugehdrige Anlagennummer gefuhrt wird.

Hierbei sind die folgenden Beziehungen maglich
1:1 Ein Inventargut entspricht einem Anlagegut (Beispiel: Kraftfahrzeug).

n:1 Mehrere Inventargiter gehéren zum gleichen Anlagegut (Sammel-Anlagegut,
Beispiel: Sauerstoff-Flaschen in der Feuerwehr).

1:.0 Dem Inventargut entspricht kein Anlagegut (Beispiel: Fremdeigentum).

In welcher Weise kann ich die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch
nutzen?

Die Kai-Schnittstelle stellt eine direkte Dialogverbindung zwischen Kai und der Finanzsoftware
zur Verfiigung. Hieraus ergeben sich die folgenden Moglichkeiten:
e Anzeige von Anlagegltern in Kai

Mit Hilfe der Anlagen-Suchfunktion kénnen im Kai-Dialog Anlageguter nach verschiedenen
Kriterien gesucht und zur Anzeige gebracht werden.

o Ka - ke alles imveedanssan (S0.00) - L .

A meni siraner Auswah! 04.02 2019 161804
Mangan Bk
100 =] 4000 =}
mventargiser | Anlagaguier | inventur | Administrabion ‘ Schnftstedle Anlagenbuch | Wanung
Anlageguter suchen Arcagan-ii

(Verbindung zu Datev-AnIdG) e nring osrank

Koo
Kosienzelle 1 »

Suthmecus XVA *| keine vorlasufigen Anlagen

Eingabetalder loschen Suchen [

Atmmeddan

Abbildung 9-1 Suche nach verschiedenen Auswahl-Kriterien
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A Kai - ke alles imesedarisman (30.00) l - I L] -
Admmnisraner Anlageguter 0492201 161028
Nanasnt Buoks
100 4000
[ +  ArsagenNe Anlggenbezerhnung ]
. 1 Infomabes mit EDV Schrank ]
1 Schrankeandaniage
0000000248 MOB Servesousen RATHALS 001 001 "
8500002222 SON Sohrankrancaniige XXDATEV
8800002745 SON Schrankwandaniage XXDATEV
| 1179 Schrank 220 % 70 cm
’ 2000 Papierschrank mit 6 Schubladen 4 X 0,80 x 0.65
| 2010 Scheankkombination ( Kaufacen, Kaspenetheater. S
I 2074 Gilschvank
2118 Fanrbares Regaschrank. zum Tell Hangeregsies
I 2132 Holzsehrank mit Spieien (60 SWck)
2171 Kichenschranizese (Ober-+ Urderschranke), 4m. wet -
[een | [ |

Abbildung 9-2 Die gefundenen Anlagegiiter werden in einer Ubersicht angezeigt

A Ka - ke slles imesedanssean (30.00) ] - I 2 -

Agmnistrater Anlagenbuchhattung 04022010 1611,00
Mandart Bocks
100 4000

Beraterfr.  Mand Nr. Ber  Anlagen-Nr

216018 1 50 200%
Anlagenbezeichnung Paplerschrank mit 6§ Schubladen 1 % 0,00 = 0,65
ABbsrysbungsst-Nt b}
ABsresadungean Lineare Norsalabschreibusg {01) s

Absrmbungsbegnn det Nach..  ym (Vereinfachungsregel}

AHKZebag som Wirtschsts sty 116,00
AHK-Daum 01.01.1994
Neungaaausl (Menate) 36
Heckuntsan

Komedx 8110
ostenstelle 1 506111

Zurlck

Abbildung 9-3 Einzelanzeige eines Anlageguts im Kai-Dialog

e Zuordnung von Inventargitern zu bestehenden Anlagegitern

Ein Inventargut kann einem Anlagegut zugeordnet werden, indem im Kai-Inventarstamm
die Anlagennummer eingetragen wird.
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¥ Kai - bares alles imesedarisran (52.00) | - | ® -
A gministraner Inventargut 0402 2010 162200
Macgan! Buckr Iventaniir Fremaschiysse!
i 4000 5500001843
Ceunddaton VF\:(n ' Kauhmn Daten | Techn Dalmé Zusatzcaten | Erterfassing ulacnn:u?mrb- '.Alnﬂm! Sonderpostan ' Histooe
T Bazsichoung Mange
Mon 5|  bapierschrank mit 6 Schubladen 1,00 sT= =]
Baacteeiung
St
Cebauce Etage Raum Crg Emhent U.Enhet Zugangadatum
samaws =] om & oo =) a1 = aons 15.02,2015
Anligeon
¥ Zuoednen [ Suchen |
Arfagenth
2009
Speichem | | Zunkx |
-.-‘-—---v-..\{ e

Abbildung 9-4 Eintragen der Anlagennummer

Neben den hier beschriebenen Einzelzuordnungen kennt Kai sehr komfortable weitere Moglich-
keiten, um die Zuordnung zwischen Inventargttern und Anlagegutern einzurichten (= 9.4.1 Wie
kann aus dem Inventargut ein Anlagegut werden?).

e Darstellen der Zuordnung zwischen Inventar- und Anlagegitern

Das zu einem Inventargut gehdrende Anlagegut wird in der Inventar-Einzelanzeige auf
einer zusatzlichen Registerkarte ,Anlagegut‘ dargestellt.

Umgekehrt werden die zu einem Anlagegut gehérenden Inventargiiter in der Anlagen-
Ubersicht dargestellt.
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Abbildung 9-5 Darstellung des Anlageguts auf der Registerkarte ,Anlagegut®
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Abbildung 9-6 Welche Inventarguter gehdéren zum Anlagegut ,Festwert Feuerléscher*?

e Anlegen von neuen Anlagegitern

Bei einer Neubeschaffung wird das Inventargut typischerweise zunachst in Kai angelegt.
Sofern hieraus ein einzelnes Anlagegut entstehen soll (1:1-Beziehung), kdnnen die bens-
tigten Kontierungsinformationen tber Freifelder erfasst werden.

Der Anlagenbuchhalter hat die Mdglichkeit, in einem Uberleitungs-Dialogschritt die zu
Ubergebenden Informationen zu kontrollieren. Er kann ,per Knopfdruck” ein Anlagegut neu
anlegen und das Inventargut diesem zuordnen.
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Abbildung 9-7 Uberleitungsdialog
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Der hier beschriebene Uberleitungsdialog kommt typischerweise im laufenden Buchungsbetrieb
/ (nach dem erstmaligen Einrichten der Anlagenbuchhaltung) zum Einsatz. Daneben gibt es wei-
g/ tere Moglichkeiten der Datenuibergabe fir den erstmaligen Aufbau des Anlagenbuchs (5 9.4.1
Wie kann aus dem Inventargut ein Anlagegut werden?).

e Nachfiihren von Inventaranderungen im Anlagenbuch
Um Inventarveranderung im Anlagenbuch nachzufiihren, kann der Anlagenbuchalter

e Veranderungslisten (= 8 Inventar-Auswertungen in Kai) ziehen, anhand derer er
die notwendigen Buchungen im Anlagenbuch durchfiihrt.

e einen automatischen Abgleich zwischen Kai und dem Anlagenbuch durchfiihren
(= 9.4.6 Wie konnen Anderungen der Inventargiiter mit dem Anlagenbuch abge-
glichen werden?) und dabei ,unkritische“ Veranderungen aus Kai automatisch ins
Anlagenbuch tGbernehmen.
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Abbildung 9-8 Selektion der Inventargiiter nach Anderungszeitraum
e Import von Inventargttern aus den Anlagegttern des Finanzverfahrens

Sofern bei der erstmaligen Inbetriebnahme von Kai bereits ein Anlagenbuch vorhanden ist,
kann es sinnvoll sein, die bestehenden Anlageguter direkt als Inventargiter in Kai zu tber-
nehmen. Dies bietet sich an, wenn im Anlagenbuch schon umfassende und aktuelle Infor-
mationen zum einzelnen Inventargut geftihrt werden. Die Kai-Schnittstelle zum Anlagen-
buch stellt hierzu eine Anlagen-Import-Funktion bereit (5 9.4.2 Wie kann aus einem beste-
henden Anlagegut im Finanzverfahren ein Inventargut werden?).

Wer darf die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch nutzen?

Benutzer, denen die Berechtigung fur die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch vergeben wurde,
durfen mit der Schnittstelle arbeiten (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte). Fur andere
Benutzer tritt die Schnittstelle nicht in Erscheinung.
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Die Berechtigungsstufen fir die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch sind hierarchisch aufge-
baut, so dass der nachgelagerten Stufe die Berechtigungen der vorhergehenden Stufe zugrun-
de gelegt werden:

0 - keine Berechtigung:
Der Benutzer hat keinerlei Rechte zum Zugriff auf die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch.

1 - Anlageguter anzeigen
Der Benutzer darf die Zuordnung zwischen Inventar- und Anlagegut sehen, jedoch nicht
verandern.

2 - Anlagegdter nicht zuordnen
Der Benutzer darf zusatzlich festlegen, dass ein Inventargut nicht zugeordnet werden soll.

3 - Anlagegiter zuordnen
Der Benutzer darf zusatzlich Inventargiter einem bestehenden Anlagegut zuordnen.

4 - Anlageguter verwalten
Der Benutzer darf zusatzlich neue Anlagenstammsatze aus Kai heraus anlegen.

Diese Berechtigungen gelten auch fir den Import von Inventargutern (5 6.5.2 Import von
Inventargiitern und Mustern). Die die Zuordnung zum Anlagegut beschreibenden Spalten der
Import-Datei werden ignoriert, wenn der Benutzer nicht mindestens uber die
Berechtigungsstufe ,3 - Anlagegliter zuordnen* verfiigt.

Welche Unterschiede gibt es zwischen erstmaliger Bestandsaufnahme
und laufender Bestandsfiihrung?

Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch unterstitzt sowohl die erstmalige Bestandsaufnahme
als auch die laufende Bestandsfiihrung. Beide Einsatzbereiche unterscheiden sich grundle-
gend beziglich ihrer Aufgabenstellung, ihrer Arbeitsablaufe und ihrer technischen Gestaltung.

a.

© hallobtf! gmbh

Fur den erstmaligen Aufbau des Anlagenbuchs kennen die meisten Finanzverfahren
eine Importfunktion, tber die die Anlagenstamme angelegt und die Zugangsbuchungen
eingespielt werden kénnen.

Diese Funktion wird in Kai auf die folgende Weise unterstitzt:

Fur die im Anlagenbuch benétigten Kontierungsparameter (z.B. Sachkonto, Kosten-
stelle, Kostentrager, Anlagenklasse) und sonstigen Angaben sind in Kai entsprechen-
de Freifelder einzurichten. Auf diese Weise kénnen alle benétigten Informationen in
Kai ,gesammelt” werden.

Anhand der in Kai erfassten Informationen (z.B. Anschaffungsdatum, Nutzungsdauer,
Anschaffungs-/Herstellkosten, ggf. Erhaltungszustand, Jahresindex) kénnen mit Hilfe
des Kai-Formelwerks die Ansatzwerte (z.B. Erdffnungsbilanzwert, Restnutzungsdauer)
ermittelt werden.

Die Import-Schnittstellen aller unterstitzten Finanzverfahren sind in Kai in Form von
~EXport-Tableaus* beschrieben. In einem Export-Tableau sind alle Datenfelder be-
nannt, die an das jeweilige Finanzverfahren Gibergeben werden kdnnen.

Beim Einrichten der Schnittstelle wird festgelegt, aus welchen Quellen die einzelnen
Datenfelder des Export-Tableaus bestiickt werden sollen. Hierbei kénnen wieder alle
Moglichkeiten des Kai-Formelwerks genutzt werden.
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b.

v

Nachdem die Inventarguter in Kai erfasst und mit den bendétigten Informationen verse-
hen wurden, werden diese mittels der Anlagen-Exportfunktion (und der Import-
Funktion des Finanzverfahrens) ins Anlagenbuch Uberspielt.

Diese Funktion kann ,en bloc” fur alle Inventarglter oder ,portionsweise“ ausgefihrt
werden.

Bei der laufenden Bestandsfihrung geht man typischerweise wie folgt vor:

Neu beschaffte Inventargiter werden zunachst - méglichst zeitnah - in Kai erfasst und
mit einem Inventar-Etikett versehen.

Hierbei werden nach Mdglichkeit auch alle Informationen erfasst, die fir die Aufnah-
me ins Anlagebuch bendétigt werden. Hierflr werden in Kai entsprechende Freifelder
genutzt.

Der Anlagenbuchhalter ordnet das Inventargut entweder einem bereits bestehenden
Anlagegut zu (n:1-Beziehung, z.B. bei GWGSs) oder legt hierfir einen neuen Anlage-
stammsatz an (1:1-Beziehung).

Dieser Arbeitsschritt wird typischerweise zeitlich verzégert durchgefuhrt: Die Kai-
Suchfunktion gibt jederzeit Auskunft dartiber, welche Inventargiter bereits im Anla-
genbuch abgebildet wurden.

Fur das Anlegen eines neuen Anlagenstammsatzes nutzt der Anlagenbuchhalter den
Kai-Uberleitungsdialog (vgl. Abb. 9-7). Hier kann er tiberpriifen, mit welchen Inhalten
der Anlagenstammesatz angelegt wird und gegebenenfalls noch Korrekturen vorneh-
men.

Im Gegensatz zur erstmaligen Bestandsaufnahme werden bei der laufenden
Bestandsfuhrung keine Wertansatze aus Kai ibernommen. Diese werden anhand der
Eingangsrechnung im Finanzverfahren eingebucht.

Fur welche Anlagenbuchhaltungen gibt es eine Kai-Schnittstelle?

Kai verfugt Gber Schnittstellen zu verschiedenen Anlagenbuchhaltungssystemen wie z.B.:

+SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA) der SAP AG

,,newsystem® kommunal Anlagenbuchhaltung® der Axians INFOMA GmbH

»,MACH Anlagenwirtschaft der MACH AG

,CIP Anlagenbuchfiihrung“ der C.I.P. Gesellschaft fir Kommunale EDV-L&sungen mbH
,SASKIA®.de-VR (Vermogensrechnung)“ der SASKIA® Informations-Systeme GmbH
,KIRP Serie 7* der UNIT4 Business Software GmbH

.,DATEV Anlagenbuchfiihrung pro“ der DATEV eG

Wilken Entire Anlagenbuchhaltung der Wilken Software Group

Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung der Wilken Software Group

“Diamant/3 Anlagenbuchhaltung” der Diamant Software GmbH & Co. KG

Die Schnittstellen unterscheiden sich in der Ausgestaltung der einzelnen Leistungsmerkmale.
Eine detaillierte Darstellung der Funktionsmerkmale befindet sich im Kapitel 5 9.3 Die Funkti-
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onsweise der Anlagen-Tableaus und im Kapitel = 9.4 Kai-Funktionen fir den Anlagenbuchhal-
ter.

9.2 Einrichten der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch
Fir die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch sind

e die technischen Verbindungsparameter
e die Anlagen-Tableaus und
o Konfigurationsparameter fur den Buchungskreis

einzurichten.

9.2.1 Einrichten der technischen Verbindungsparameter

In diesem Kapitel wird die Einrichtung der technischen Verbindungsparameter skizziert. Weite-
re Informationen fur den technischen Administrator sind im Handbuch ,Kai - Installation & Be-
trieb“ dargestellt.

Wie ist Kai mit dem Finanzverfahren verbunden?

Je nach den Mdglichkeiten des Finanzverfahrens greift Kai auf unterschiedliche Weise auf die
Daten des Anlagenbuchs zu:

¢ durch direkten Zugriff auf die Datenbank des Finanzverfahrens (SQL),
¢ Uber ein vom Finanzverfahren bereitgestelltes Programme-Interface (API),
e durch Zugriff auf eine ,Spiegeldatenbank®.

Die Verbindung zum Anlagenbuch kann wahlweise

¢ direkt vom Kai-Client aus oder
e (ber den Kai-Server oder
e (ber einen besonderen Kai-Connector

erfolgen.

Wie richte ich die technischen Verbindungsparameter ein?

Die Verbindungsparameter werden im Kai-Dialog unter der Registerkarte ,Administration ver-
waltet. Sie sind nur fur den globalen Kai-Administrator (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrech-
te) sichtbar.

Inveskargines | Inventur AUNWSYSION | Warkng
Inventarguter = 5
|Reorganisieren Imporneren
Stammdaten
Yerwaten [ | Importieren Exportieren

Abbildung 9-9 Verbindungen verwalten
In den Verbindungsparametern werden

@ der Datenweg zwischen dem Kai-Client und dem Kai-Verbindungsserver
@ die Verbindungsparameter fiir das Finanzverfahren
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beschrieben.
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Abbildung 9-10 Einrichtung der Verbindung zum Finanzverfahren

Einzelheiten zur Einrichtung der technischen Verbindungsparameter - sowie auch zu den
technischen Voraussetzungen - sind im Handbuch ,Kai - Installation & Betrieb” beschrieben.

Die Konfigurationsparameter kénnen - je nach dem angeschlossenen Finanzverfahren -
neben den rein technischen Angaben auch fachliche Festlegungen (z.B. Angaben zum
Haushaltsjahr oder zur Nummernvergabe im Anlagenbuch) betreffen.

Konnen Verbindungen vererbt werden?

Verbindungen unterliegen in gleicher Weise wie andere Kai-Stammdaten (= 3 Einrichten des
Kai-Stammdatenwerks) der Vererbung (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000” - Vererbung von

Stammdaten).

Verbindungen, die in bergeordneten Buchungskreisen (= 3.1 Mandanten und Buchungskrei-
se) eingerichtet werden, kénnen in einem der untergeordneten Buchungskreise weder
geéandert noch geldscht werden. Sie sind in der Anzeige mit Hinweis auf den Ursprungs-
Buchungskreis kursiv dargestellt.

A Kar - baews alles imewedansssan (08.00)

Admmistraser Verdindungen 0112018 082458
M amvdant Bucks
v Brauren
s 0000 ; ¥
Vertndung  Bereichmung Bucks
INFOTEST Indomatestvertindung
| INFOWES nfoma NehService 2000
Veronaung Dinzufugen

| Zwrock |

Abbildung 9-11 Ubersicht der Verbindungen im {ibergeordneten Buchungskreis
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Wie kann ich Verbindungen exportieren und importieren?

Stammdaten
Verbindungen =l Verwatlen | | Importieren Exportieren L.A

Abbildung 9-12 Import bzw. Export von Verbindungen

Verbindungsparameter konnen Uber die Registerkarte ,Administration“ unter der Auswabhl
»~Stammdaten-Verbindungen® importiert bzw. exportiert werden (= 3.7.3 Export von Stammda-
ten und = 3.7.4 Import von Stammdaten).

9.2.2 Einrichten der Anlagen-Tableaus

Was sind Anlagen-Tableaus?
Die Schnittstellen aller unterstiitzten Finanzverfahren sind in Kai in Form von

e Export-Tableaus (fir den erstmaligen Aufbau des Anlagenbuchs),

o Dialog-Tableaus (fur die Dialogfunktionen der Schnittstelle und fur das Anlegen von Anla-
gegutern im Rahmen der laufenden Bestandsfiihrung) und

e Import-Tableaus (fir den Import von Inventargtitern aus den Anlagegutern des Finanzver-
fahrens)

beschrieben.

In den Tableaus sind alle Datenfelder benannt, die fir die Schnittstelle zum jeweiligen Finanz-
verfahren von Bedeutung sind.

' Nicht fur alle angeschlossenen Finanzverfahren kénnen alle Tableau-Arten (Dialog, Export
g und Import) eingerichtet werden.

Wie richte ich Anlagen-Tableaus ein?

Anlagen-Tableaus werden uber die Registerkarte ,Administration“ und dort tGber die Auswahl
~Stammdaten - Anlagen-Tableaus® verwaltet.

Stammdaten

m; Verwalen [,
Abbildung 9-13 Anlagen-Tableaus verwalten
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Abbildung 9-14 Ubersicht der Anlagen-Tableaus

Zum Anlegen eines neuen Anlagen-Tableaus betatigt man in der Tableau-Ubersicht die Schalt-
flache ,Hinzufligen®. Auf der folgenden Dialog-Maske legt man

e den Namen des Tableaus (frei wéahlbar, jedoch eindeutig),

e die Bezeichnung des Tableaus,

o die Applikation-ID (Finanzverfahren) und

e die Art des Tableaus (Dialog, Export oder Import)

fest. Es erscheint zunachst eine Vorschau. Uber die Schaltfliche ,Tableau hinzufiigen* legt
man das Tableau an.
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Abbildung 9-15 Tableau hinzuftigen
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AnschlieRend kann man Uber die Schaltflachen ,Feld anzeigen die Einzelanzeige aufrufen und
dort das betreffende Feld zur Bestuckung 6ffnen.

A K - ke slles iesebaniseean (00.00) I - l -] -

Admnisrasar Tableau anzeigen 30112018 083038
N anasn] Bucr Tattenu Berscnnung Agpl O An Pl
»os 3oaon INPOMD Infoma Dialog Weblezviom infe Dialog
Hame Bezexhnung Defintion 'S Moous
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Abbildung 9-16 Feld anzeigen
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Abbildung 9-17 Einzelanzeige des Tableau-Feldes
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Abbildung 9-18 Hinzufligen von Zusatzfeldern
Uber die Schaltflache ,Feld hinzufiigen* kann man das Tableau erweitern. Diese Funktion wird

o flr Export- und Dialog-Tableaus zur Ablage von ,Zwischenergebnissen in Formeln
(5 9.3.2 bzw. 5 9.3.3 Wie nutze ich Zusatzfelder im Export- bzw. Dialog-Tableau) und

o fur Import-Tableaus zum Bezug auf Freifelder (5 9.3.4 Welche Datenfelder des Inventar-
guts kdnnen beim Anlagen-Import bestlckt werden)

genutzt.

Anlagen-Tableaus beschrieben.

/ Die inhaltliche Bestiickung der Anlagen-Tableaus ist im Kapitel > 9.3 Die Funktionsweise der

Wer darf Anlagen-Tableaus einrichten?

Benutzer, die die Berechtigung zur Anderung der Kai-Konfiguration haben (5 5 Kai-Benutzer
und ihre Zugriffsrechte), dirfen bestehende Anlagen-Tableaus bearbeiten.

Das Neu-Anlegen von Anlagen-Tableaus sowie die Anderung bestimmter ,Schlissel-Felder*
sind dem globalen Kai-Administrator vorbehalten.

Konnen Anlagen-Tableaus vererbt werden?

Anlagen-Tableaus unterliegen in gleicher Weise wie andere Kai-Stammdaten (= 3 Einrichten
des Kai-Stammdatenwerks) der Vererbung (= 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000” - Vererbung
von Stammdaten).

Anlagen-Tableaus, die in Ubergeordneten Buchungskreisen (5 3.1 Mandanten und Buchungs-
kreise) eingerichtet werden, kdnnen in einem der untergeordneten Buchungskreise weder
geandert noch geléscht werden. Sie sind in der Anzeige mit Hinweis auf den Ursprungs-
Buchungskreis kursiv dargestellt.
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A Kar - ke slles imesedanssean (30.00) - (=] -
A gmenistraser Anlagen-Tableaus .—m—ﬂbﬁ;ﬂ 3404
Nanasn! Bucks
s o000
| Tavieau Bezexnnung Appl D Art 7 prweitert
T&g infoma Expon nfo Export
INFOL Infoma Impon nfo impost
NFOMA nfoma Diaiog Info Diaiog
INFOWD Informa Diakog WedService wifo Dealog 3000
INFOW INGina Mmport webservice nfo mpovt 3000
| Hinzungen | | Zurtick

Abbildung 9-19 Ubersicht der Anlagen-Tableaus im tibergeordneten Buchungskreis

Wie kann ich Anlagen-Tableaus exportieren und importieren?

Der Export bzw. Import (% 3.7.3 Export von Stammdaten und = 3.7.4 Import von Stammdaten)
von Anlagen-Tableaus bezieht sich immer auf ein einzelnes Tableau. Diese Funktionen stehen
daher in der Ubersicht der Anlagen-Tableaus zur Verfiigung, sobald ein einzelnes Anlagen-
Tableau markiert ist.

W Ka - ke slles imesetanusean (32.00) - (=] -
Acmmnisrater Anlagen-Tableaus ——Jn—nbzﬁ;w 3430
Nanasn éuw V 7 7
o5 3000
| Tavieau Bezexnhnung Appl 4D Art
INFOE meama Export nfo Expont 0000 [
INFOF Infoma dmport nfo Impovt 0000
INFOIMA nfoma Diaog nfo Diavog 0000
| INFOWD Infoma Diglog WebSarvce nfo Diaiog
INFOW nfoma impon WebService nfo mport
|mportieren i ‘ Anzeigen 5 Deucken | Exporheren { Zuruck
T sl ) | Raci.ohs Bl Eooomndd St VRIS, Faazeonia !

Abbildung 9-20 Import bzw. Export von Anlagen-Tableaus

Die Export-Datei enthélt Informationen dartiber, zu welchem Finanzverfahren das Tableau ge-
hort und ob es sich um ein Dialog-, Export- oder Import-Tableau handelt.

Der Import bezieht sich immer auf ein bestehendes, gleichartiges Tableau (gleiches Finanzver-
fahren, gleiche Tableau-Art). Dieses ist gegebenenfalls anzulegen. In der Ubersicht der Anla-

gen-Tableaus ist dieses Tableau zu markieren und anschlieend die Schaltflache ,Importieren®
Zu betatigen.
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Wichtiger Hinweis

Beim Import werden nur die Datenfelder des Tableaus liberschrieben, die in der Import-Datei
enthalten sind. Auf diese Art und Weise kdnnen im Tableau gezielt bestimmte Felder ausge-
tauscht werden.

Waéhrend des Imports werden die Tableau-Felder zunachst auf Vollstandigkeit und Wider-
spruchsfreiheit gepruft (Beispiel: Sind alle Freifelder vorhanden, auf die in Formeln Bezug
genommen wird?). Tritt wahrend dieser ,Check-Phase” ein Fehler auf, so wird der gesamte
Import nicht durchgefuhrt.

A Kan - ke slles imesedanssean (00.00) =5l n_.

& mnistraser Import 30112018 083704
Nanaenl Buckr oot Filker Datenguedle pur Fahier anzeigen
a2l 3000 Anlagen-Tableaus Meuanlage & VeraAndsrung Exoel-Import

Status  Schhissel Merung

CHK INFOWD-AQLS0
CHK INFOWD-A0390
CHK  INFOWD-AQ400

CHK INFOWD-A0410
CHK INFOWD-AD420
CHK INFOWD-A0430

CHK INFOWD-AQ420
CHK INFOWD-A0450
CHK INFOWD-AD4G0

CHK INFOWD-AQ4TD
CHK INFOWD-A0480
CHK INFOWD-A0490
CHK INFOWD-AQS00 s
CHK INFOWD-AD510
Y A0 ADO30. Varable "SEE2" konrie nichl aufgelost wesden
Drucken | | Festg

In Ordnung: 55/ Fehler: 1

Abbildung 9-21 Fehler beim Import eines Anlagen-Tableaus

Wie kann ich Anlagen-Tableaus drucken?

Der Ausdruck von Anlagen-Tableaus bezieht sich immer auf ein einzelnes Tableau. Diese
Funktion steht daher in der Ubersicht der Anlagen-Tableaus zur Verfiigung, sobald ein einzel-
nes Anlagen-Tableau markiert ist.

A Kar - baews slles imesedanusean (S0.00) - -]
A amnistrater Anlagen-Tableaus 30.11.2018 DA 4422
Nanasn! Buok
100 4000
[ Tableau Bezechnung Appl 4D Art |
DATEVDRA Datey-Dimog Gava Diglog
DATEVEXP Datev-Expont cava Export
DATEVIMP Datev import cava imgporet
|
Impodieren ‘ Anzeigen ‘ Drucken L;« Expoteren | | Zurtck

Abbildung 9-22 Ubersicht der Anlagen-Tableau-Felder drucken

Durch Betatigen der Schaltflache ,Drucken” wird die Druckliste abgerufen.
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N - Gemeinde Kieinhausen
0000 - Zentrale Stammdaten

DAVADLGO

Marme
ADO1D
Fomei

A0020
Formel

A0030
Formel

ADOLD
Marueb

ADO4S
Manuel

AD050
Formel

Dalev Diglog-Tabieau
Bazeichnung

Berater-Nr.
216818

Mand.-Nr.
1

Ber.
50

Anlagen-Nr.

vortaufiges Anlagegut

Anlagenbezeichnung
Dbez

Tableau Felddefinition

Appl -1 dava

Definition
Zahien 7 @

Zahien 50

Zahlen 20

Schisse|

Schalter

Text 50

27.03.2017 15:06:.01
Seile 1von d

Art; Disiog

Modus

B - nur anzelgen

B - nur anzeigen

A - ursichitar

C - snderbar

ZO0G1T - Madus vorldufipes Anagegut

C - énderber

Abbildung 9-23 Beispiel einer Ubersicht der Anlagen-Tableau-Felder

Wie kann ich Anlagen-Tableaus @ndern oder I6schen?

Anlagen-Tableaus kénnen tber den Verwaltungs-Dialog veréandert oder geldscht werden. Hier-
zu markiert man das betreffende Tableau und betétigt die Schaltflache ,Anzeigen®.

Hier kdnnen die folgenden Funktionen aufgerufen werden

e Andern der Bezeichnung des Anlagen-Tableaus (Schaltflaiche ,Bezeichnung bearbeiten*),

e Loschen des gesamten Anlagen-Tableaus (Schaltflache ,Tableau I6schen®),

e Hinzuflgen von Zusatzfeldern (Schaltflache ,Feld hinzufiigen®),

e Anzeigen eines Tableau-Feldes (Zeile markieren und Schaltflache ,Feld anzeigen® betati-

gen).

B T T P—— | = | n-

Acmanistrater Tableau anzeigen _—;n 112018 De 4523
N st év.\l Tattenu Berscnnung - - Appl 40 An l';l- 7
100 4DOD  DATEVOIA Datev-Dialog dava Dialog |
Hame Bezexhning Definttion S Modus

| ADO10 Barater-Nf Zanien 7 0 B - nur anzegen
Formes 216818 8

f ADG20 Mand -Nr Zanen 5 0 § - nur anzeigen

| Formed 1
ADOS0 Ber Zamen 2 0 A - unsichedar

| Formes 50

EAOO-CO Antagen-Ne Schissel 15 C - andartar

| Manuet
ADO4S5 voraufiges Anlagegut Schaner 20001 - Modus
Manued

| ADOS0 Anlagenbezeichaing Text 50 C - ancerbar

| Formes @BEZ
ADGED Abschrelbungsan-Nr Zanlen 14 0O C - andertar
Forme 01

| D070 ADsehreibungsan Teat 56 © - ancertar

| Formed “Normatabsc hreltung”

| Tatweau schen | Bezeknhnung bearbetien | | Fed hinzufigen | Zurick |

Abbildung 9-24 Funktionen zum Anlagen-Tableau
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9.2.3

Manued
AD150 Kostenstelie 1 Text 8 C - anderbar

| Wene2 anibu("WOST™ “216816° 1)
AD160 Xostenstelle 2 Test 8 C - andarbar
Manued l
Tabjau Kschen Bezeinnung bearbenen | Fal anzeigen [ | Zuruck

Abbildung 9-25 Aufruf der Tableau-Felddefinition
Aus der Einzelanzeige des Tableau-Feldes kann

e der Anderungs-Modus aufgerufen werden (bestimmte Feldeigenschaften sind programm-
seitig fest vorgegeben und kénnen nicht verandert werden).

e das Feld geldscht werden. (Dies gilt nur fir Zusatzfelder).

Wie kann ich Bemerkungen zu Datenfeldern des Anlagen-Tableaus
speichern?

Es kann hilfreich sein, Datenfelder und deren Bedeutung zu dokumentieren. Dies gilt insbe-
sondere fur Formeln (5 4.3 Formeln).

Aus diesem Grund kann zu jedem Datenfeld im Anlagen-Tableau ein Bemerkungstext mit ma-
ximal 255 Zeichen Lange hinterlegt werden.

NF Kan - ke alles imewetanssean (05.00) - (=} -

A gmmnistrasor T 30112013 pe 4250
N andant Bucwr Taslenu Berscrnung Appl <D An
s 000 INYOE Infoma-Export-Teblean info Export
Grunddaten Eemertunpen
Antcmatische Belegung des tbernahmekennzeichens in Abhangigkwit vom Anschaffungedatim, Annchaff

ungewart und Abgangsdatim

| Zurcksetzen Andem | Zurtck

Abbildung 9-26 Bemerkungstext zu einem Datenfeld im Export-Tableau

Einstellungen im Buchungskreis

Fur jeden Buchungskreis wird festgelegt, mit welchen Einstellungen die Verbindung zum Anla-
genbuch aufgebaut werden soll.

Somit kénnen unterschiedliche Buchungskreise mit unterschiedlichen Verbindungsparametern
und mit unterschiedlichen Instanzen des Finanzverfahrens (oder sogar mit génzlich unter-
schiedlichen Finanzverfahren) arbeiten.

Die Dialog-, Export- und Import-Verbindungen kdnnen je Buchungskreis unabhéngig voneinan-
der eingerichtet werden. Es kann auch Buchungskreise geben, die Uberhaupt keine Verbin-
dung zum Anlagenbuch haben.
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Welche Eintrage sind im Buchungskreis erforderlich?

Im Buchungskreis werden eingetragen:

e der Name der Verbindung (= 9.2.1 Einrichten der technischen Verbindungsparameter),

e der Name des Dialog-Tableaus (wenn vorhanden),

e der Name des Export-Tableaus (wenn vorhanden) und

e der Name des Import-Tableaus (wenn vorhanden).

A Kar - ke alles imewedanssean (S0.00)

4 dmen| stranor Buchungskrees andem
Wandam 100 Buchungskres
Grunodsten Hagnta
Bezsithnuny 2entrale Dienste
Elvegan-Kogl Stadt Musterstadr (1000)
Eteten-Fug Elgentus
Ellveter p Tweckform 14776-20 x| ENEMnle0d scandard

imponErpon-Versamis

Format Imsantasmunmmse Standard-Inventarnusmer

P sctamumenas-Y orbele qung
ohne
Aniagensuchhakung I

v setenduny
INFOMA. =

Crad v;\—',:l-; ']

Impon-Tableay
NeoDLe =

INPOIMP =)

Angdem

30:11.2018 085051

1000

Suchen
¥ AutomMNummesmvergabe
Eepon-Tatiesu
E/POTNEO = |

Zurtick

9.24
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Abbildung 9-27 Verbindungparameter im Buchungskreis ,,1000“

Die Eintrdge kénnen auch im Buchungskreis ,,0000“ vorgenommen werden und gelten dann
fur alle untergeordneten Buchungskreis

Man hat allerdings die Mdglichkeit, in dem einzelnen Buchungskreis abweichende Verbindun-
gen und Anlagen-Tableaus zu definieren.

Hat ein Buchungskreis keine Verbindung zur Anlagenbuchhaltung, wird durch Aktivierung des
Kontrollkdstchens ,,ohne” die im Buchungskreis ,,0000“ definierte Verbindung deaktiviert.

Wer darf die Eintrage im Buchungskreis vornehmen?

Benutzer, die die Berechtigung zur Kai-Administration mindestens auf Mandantenebene
(= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) haben, diirfen im Buchungskreis die Eintrége fir die
Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch vornehmen.

Besonderheiten der Anbindung an ,,DATEV-Anlagenbuchfiihrung pro*

Bei der Anbindung an die ,DATEV Anlagenbuchfiihrung pro“ arbeitet Kai mit einer sogenann-
ten Spiegeldatenbank und nicht tUber einen direkten Zugriff auf die ,Echtdatenbank® der Anla-
genbuchfihrung. Hierzu wird Uber einen GDPdU -Export aus dem Finanzverfahren eine ,ge-

spiegelte Datenbank” erstellt, zu der aus Kai eine Direktverbindung aufgebaut wird. Dadurch

gibt es bei der Uberleitung von Inventargiitern ins Anlagenbuch einige Besonderheiten.
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Um die Verbindung zur DATEV-Anlagenbuchfiihrung einzurichten, sind die folgenden Schritte
erforderlich:

© hallobtfl gmbh

Man legt eine leere SQL-Datenbank fiir die Spiegeldatenbank an.

Man richtet in Kai eine Verbindung zur leeren Spiegeldatenbank ein
(= 9.2.1 Einrichten der technischen Verbindungsparameter).

Man richtet die erforderlichen Anlagen-Tableaus ein (= 9.2.2 Einrichten der Anlagen-
Tableaus) und hinterlegt diese im entsprechenden Buchungskreis (= 9.2.3 Einstellun-
gen im Buchungskreis).

Wichtiger Hinweis

Im Dialog-Tableau sind zwingend die Berater-Nr. und der Mandant zu hinterlegen.

Aus DATEV werden die Daten der Anlagenbuchfiihrung im Rahmen eines GDPdU-
Exports bereitgestellt. Das entsprechende GDPdU-Archiv muss entpackt und fur einen
Zugriff aus Kai bereitgestellt werden.

Uber die Registerkarte Schnittstelle Anlagenbuch kann man uiber die Schaltflaiche ,Neu
erstellen” im Bereich ,gespiegelte Anlagenbuchhaltung“ die Daten der DATEV-
Anlagenbuchfihrung in die Spiegeldatenbank importieren.

W K - ke slles imesedanssean (30.00) - L] .

A gmuni strater Auswahl 0502 2010 099822

Mangant  Buckr

100 =] <000 =}

mvantargiser | Anlageginer | inventur | Administraben | SChnitselle Aniagectud | wWanung

Ubereitung Anlagenbuchhaltung — .
Stanen | Zurdcksetzen | | Remporteren

Anlagen mportiaren

Zuordnung

Uberpedfen & Berenigen UbErick
gespieg Aniagenbuchhaitung

Neéu ersigfien I Loschen
v

Export Neverfassung

L ang Anfag hhakltung von Apst -0
= Starten
Abmedden |

Abbildung 9-28 Bestilickung der Spiegeldatenbank tber ,neu erstellen®

Nachdem man die Schaltflache ,Neu erstellen® betatigt hat, wahlt man im nachfolgen-
den Dialog ,Auswahl Import-Filter* den entsprechenden Import-Filter ,GDPdU-Import*
aus.
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WF K - baews alles imewetanssean (30.00)

B |
Agmunistrator

Auswahl import-Filter b didiedlctad

Nanasnt Buoks
100 4000

Bezexhmung Foemat l

[ Gorau-impon GOPAU-Readsr I

Abbildung 9-29 Auswahl des Import-Filters ,GDPdU-Import*

Anschliel3end wahlt man das zu importierende GDPdU-Verzeichnis aus und betétigt
die Schaltflache ,Import".

& GOPdUImpon .

Suchenin: || 201001 vi Fir[3
2
Ddetr verw
Denktop
» Ordrwrname: | C:'\Usersyps\Docum ents \DATEV 08 \Eifel nal 0120 2001 Import L\"
| Dateitg= Alle Dateren ~ Abbrechen 0

v Abbrechen

Abbildung 9-30 Auswahl des GDPdU-Import-Verzeichnisses

Der Status des GDPdU-Imports lasst sich anhand eines Fortschrittsbalkens ablesen.

A Kan - ke slles imesedanusean (00.00)

o |-l

impon

3130 B \
2D ]

100 4000 GOPAU- Tepart GOPIO-Rmader

O Gt

GOPAS- import
Irporiert: 8040 [ Fehler) 2

Abkcechen

Abbildung 9-31 Fortschrittsbalken beim GDPdU-Import

Nach Abschluss des GDPdU-Imports erscheint ein Import-Protokoll, in dem die impor-
tierten Datensétze und aufgetretene Fehler ausgewiesen werden.
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A K - baew slles imveedanssean (00.00) ] - I -] -

Adminisraner import 05022010 032008
Nandnl Buckr Impot Fiker Ostengquede rur Fehler anzelgen
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IMp Kostenstelie  Datensatz importent
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MNP Kostenstee  Datensats importen
IMP Kostenstelie  Datensatz importert
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IMP Kostenstelle  Datensats importen
IMp Kostenstelis  Datensatz imporont
IMP Kostensielk Datensgtz Imporen

Orucken |
Importier: 16890 ) Fehler: 4
Abbildung 9-32 Protokoll des GDPdU-Imports

|
i

Der Aufbau der Spiegeldatenbank ist somit abgeschlossen.

Die Anzeige der Anlageguter aus der Spiegeldatenbank erfolgt analog wie bei einem
Direktzugriff auf den Datenbestand eines Finanzverfahrens (5> 9.3.3 Wie funktionieren
Dialog-Tableaus? und = 9.4 Kai-Funktionen fur den Anlagenbuchhalter).

[ T VT —— ] = l o -
acmmisrate Anlageguter 05.9220190921.30
Nanasnt Buoks
100 4000
[+ Amagentie Anlagentiezexhnung ]
{ ’ '1 lnf&nnoes mn(-UV S«;nranx 2]
I R 2 Dreleckmufirasonsdule
| + a GWG 2006 Kostensiate 901112 *
l : 4 NG 2006 Kostensiede 001210
[ » 5 Sitzbankeiement
l ‘ 5 Verkautsvitrne
+ 7 GWG 2006 Kostenstese 901510
] + 8 GWG 2006 Kostenslede 901610
B 4 GWG 2006 Kostenstede 901611
I + 10 Reganverkautseement
K 1" Schrankwandaniage
|+ 2 Countor mit 2 B*racontainem :
[ = [z

Abbildung 9-33 Anzeige der Anlageguter aus der Spiegeldatenbank tber die Anlagegtiter-
Suchfunktion
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9.3

9.3.1

Die Funktionsweise der Anlagen-Tableaus

In diesem Kapitel ist beschrieben, welche Rolle die Anlagentableaus fir die Verbindung
zwischen Kai und Anlagenbuch spielen.

Welche Rolle spielen die Anlagen-Tableaus beim Datenaustausch
zwischen Kai und dem Anlagenbuch?

Der Datenaustausch zwischen Kai und dem Anlagenbuch mit den Funktionen
e Anlagegiter des Finanzverfahrens in Kai anzeigen,

e Anlagegiter im Finanzverfahren anlegen,
e Anlageguter aus dem Finanzverfahren nach Kai tbernehmen

wird - je nach den Mdéglichkeiten des Finanzverfahrens - in unterschiedlicher Weise durch die
Anlagentableaus unterstutzt.

Was geschieht, wenn Anlagegiiter aus dem Finanzverfahren in Kai ange-
zeigt werden?

Einige Finanzverfahren stellen spezielle Programmschnittstellen (sog. APIs - Application Pro-
gramming Interfaces) zur Verfligung, Uber die Kai Anlageguter suchen und auslesen kann.

Stellt das Finanzverfahren eine solche Mdglichkeit nicht zur Verfiigung, so greift Kai selbst -
ohne Einschaltung der Programme des Finanzverfahrens - auf dessen Datenbank-Tabellen zu,
um die Daten der Anlagegtiter auszulesen.

In beiden Fallen wird (Giber das Dialog-Tableau bestimmt,

¢ auf welchen Bereich der Anlagenbuchhaltung (z.B. auf welchen Mandanten des Finanz-
verfahrens) Kai zugreifen soll und

e welche Daten der Anlagenbuchhaltung in Kai zur Verfligung gestellt werden sollen.

W

API

- oder -

-

Aufbau gemal Finanz-

Einzelanzeige eines Dialog-Tableau verfahren

Anlageguts im
Kai-Dialog
(vgl. Abb. 9-3)

Abbildung 9-34 Einzelanzeige eines Anlageguts in Kai
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Dies stellt sich fiir die verschiedenen Finanzverfahren wie folgt dar:

Finanzverfahren Lesezugriff

SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA) | API

newsystem® kommunal Klassische Verbindungstechnik: Direktzugriff auf die Datenbank-
Anlagenbuchhaltung Tabellen des Anlagenstamms und der AfA-Blicher.

Neue Verbindungstechnik: API (WebService)

MACH Anlagenwirtschaft Direktzugriff auf die Datenbank-Tabellen der Anlagenbuchhaltung
(ANLAGEN, AFAREGELN, ANLARTZUO, ANLAOBJZUO,
ANLINVENTARZUO, AFAPLAN)

CIP Anlagenbuchfuhrung Funktion nicht verfugbar.

SASKIA®.de-VR Direktzugriff auf einen von SASKIA® fiir die Kai-Anbindung bereitgestell-
(Vermdgensrechnung) ten SQL-View.

KIRP Serie 7 API

DATEV Anlagenbuchfiihrung pro | Direktzugriff auf die Datenbank-Tabellen einer ,Spiegel-Datenbank*
DATEV ANLAG (= Besonderheiten der Anbindung an ,DATEV Anlagenbuchfiihrung pro*).
Wilken Entire Anlagenbuchhal- Direktzugriff auf die Datenbank-View der Anlagenbuchhaltung

tung (VW_ANLAGEN)

Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung Direktzugriff auf die Datenbank-View der Anlagenbuchhaltung
(VW_ANLAGEN)

Diamant/3 Anlagenbuchhaltung WebService

Tabelle 9-1 Anzeigen von Anlagegltern in Kai

Was geschieht, wenn aus Kai heraus Anlagegtiter im Finanzverfahren an-
gelegt werden?

Einige Finanzverfahren stellen spezielle Programmschnittstellen (sog. APIs - Application pro-
gramming interfaces) zur Verfligung, tUber die Kai neue Anlageguter anlegen kann.

Alternativ (oder auch zusatzlich) kann Kai die entsprechenden Informationen in einem Zwi-
schen-Datenbestand (zum Beispiel in einer Datei oder einer hierflir vorgesehenen Datenbank-
Tabelle) bereitstellen, damit diese in das Finanzverfahren importiert werden kénnen.

Fir den Kai-Benutzer stellt sich die Ubergabe

e als Dialog-Funktion fiir die Einzel-Uberleitung (5 9.4.1.2 Wie fiihre ich die Dialog-
Uberleitung durch?) oder

e als Ablauf fiir die ,Massen-Uberleitung“ (5> 9.4.1.1 Wie fiihre ich den Anlagen-Export
durch?)

dar.
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Aufbau geman
Dialog-Tableau

Uberleitungsdialog
(vgl. Abb. 9-7)

;u

API

- oder -

Finanz-
verfahren

Import aus dem

Zwischenbestand
— " Dialog des

Aufbau geman Finanzverfahrens l y

Export-Tableau —

Abbildung 9-35 Dialog-Funktion fiir die Einzel-Uberleitung

Uberleitung Anlagen-
buchhaltung starten
(vgl. Abb. 9-58)

= = —_— u Zwi@j,

PR |

Import aus dem
) ) Dialog des
Aufbau geman Finanzverfahrens

Export-Tableau

Finanz-
verfahren

Abbildung 9-36 Ablauf fiir die Massen-Uberleitung
Dies stellt sich fur die verschiedenen Finanzverfahren wie folgt dar:

Finanzverfahren

a) Einzel-Uberleitung
b) Massen-Uberleitung

SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA)

a) API

b) Datei gemaR Aufbau BALTD
(nur fur den erstmaligen Aufbau des Anlagenbuchs empfohlen)

newsystem® kommunal
Anlagenbuchhaltung

Klassische Verbindungstechnik: a) und b) Datei gemaf dem von
INFOMA vorgegebenen Standard-Aufbau fur die Excel-Schnittstelle Anla-
genbuchhaltung.

Neue Verbindungstechnik:

a) API (WebService)

b) Datei gemaf} dem von INFOMA vorgegebenen Standard-Aufbau fur die
Excel-Schnittstelle Anlagenbuchhaltung.

MACH Anlagenwirtschaft

a) und b) direkte Datenubergabe in die IG-Tabellen
(IGANLAGEN, IGANLAGENAFA; IGANLAGENAOBJZUO;
IGANLZUSFELDER; IGANLZUSCHUSSZUO; IGANLINVENTARZUOQ)

Alternativ korrespondierend dazu eine Uberleitung in finf .csv-Dateien
zwecks Import tber die MACH-Toolbox.

CIP Anlagenbuchfiihrung

a) —

b) Datei geméaR dem von C.I.P. dokumentierten Standard-Aufbau fir die
allgemeine Import-Schnittstelle fir Anlageguter.
(nur fur den erstmaligen Aufbau des Anlagenbuchs empfohlen)
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Finanzverfahren a) Einzel-Uberleitung
b) Massen-Uberleitung
SASKIA®.de-VR a) und b) Datei geméf dem von SASKIA® vorgegebenen Standard-
(Vermdgensrechnung) Aufbau fur die Import-Schnittstelle der Anlagenbuchhaltung.
KIRP Serie 7 a) API

b) Datei gemaf Aufbau 8S/00
(nur fur den erstmaligen Aufbau des Anlagenbuchs empfohlen)

DATEV Anlagenbuchfihrung pro | a) Direktes Einstellen in die Tabellen einer ,Spiegel-Datenbank® (5> Be-
DATEV ANLAG sonderheiten der Anbindung an ,DATEV Anlagenbuchfiihrung pro®).
Die Datensatze aus der Dialoguberleitung werden tber den ,Export
Neuerfassungen® in eine Textdatei zum Import in DATEV geschrieben.

b) Datei zum Import in DATEV Uber den Standard-Import-Dialog in

DATEV.
Wilken Entire Anlagenbuchhal- a) und b) direkte Dateniibergabe in die Tabelle EBS_INPUT
tung Alternativ korrespondierend dazu eine Uberleitung in eine .csv-Datei.

Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung a) und b) direkte Dateniibergabe in die Tabelle EBS_INPUT
Alternativ korrespondierend dazu eine Uberleitung in eine .csv-Datei.

Diamant/3 Anlagenbuchhaltung a) WebService
b) ----

Tabelle 9-2 Anlegen von Anlagegiitern aus Kai heraus

Was geschieht, wenn aus dem Finanzverfahren heraus in Kai Inventar-
gluter angelegt werden?

Technische Grundlage fir den so genannten ,,Anlagen-Import* ist die Féhigkeit von Kai, Anla-
geglter des Finanzverfahrens zu suchen und auszulesen (= Was geschieht, wenn Anlagegu-
ter aus dem Finanzverfahren in Kai angezeigt werden?).

Diese wird in Kai entweder

e als Einzel-Import im Dialog ,Anlagegiter” (= 9.4.2 Wie lege ich ein neues Inventargut aus
der Ubersicht der Anlagegiiter an?) oder

e als ,Massen-Import* (5 9.4.2 Wie fiihre ich den automatisierten Anlagen-Import durch?)
durchgefihrt.
In beiden Fallen wird Uber das Import-Tableau bestimmt,

o auf welchen Bereich der Anlagenbuchhaltung (z.B. auf welchen Mandanten des Finanz-
verfahrens) Kai zugreifen soll und

e welche Daten der Anlagenbuchhaltung in Kai zur Verfigung gestellt werden sollen.

Das Import-Tableau nimmt auf das Dialog-Tableau Bezug und legt fest, wie dessen Daten auf
die Felder des Kai-Inventarguts ,lbersetzt* werden.
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Abruf

-

- oder -

API

Aufbau geman
. . . Dialog-Tableau
Einzelimport im R
Dialog ,Anlagegtiter” ﬂ

und

,Massen-Import*
(vgl. Abb. 9-94 + 9-101) -—

Ergebnis
vgl. Abb. 9-102

Finanz-
verfahren

- lAufbau geman
Import-Tableau

Abbildung 9-37 Ablauf des Einzel- und Massen-Imports

Dies stellt sich fur die verschiedenen Finanzverfahren wie folgt dar:

Finanzverfahren

Lesezugriff

SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA)

API

newsystem® kommunal
Anlagenbuchhaltung

Klassische Verbindungstechnik: Direktzugriff auf die Tabellen des
Anlagenstamms und der AfA-Blcher.

Neue Verbindungstechnik: APl (WebService)

MACH Anlagenwirtschaft

Direktzugriff auf die Tabellen der Anlagenbuchhaltung
(ANLAGEN, AFAREGELN, ANLARTZUO, ANLAOBJZUO, AFAPLAN,
ANLINVENTARZUO).

CIP Anlagenbuchfiihrung

Funktion nicht verfugbar.

SASKIA®.de-VR
(Vermogensrechnung)

Direktzugriff auf einen von SASKIA® fir die Kai-Anbindung bereitgestell-
ten Tabellen-View.

KIRP Serie 7

API

DATEV Anlagenbuchfiihrung pro
DATEV ANLAG

Direktzugriff auf die Tabellen einer ,Spiegel-Datenbank” (5> Besonderhei-
ten der Anbindung an ,DATEV Anlagenbuchfiihrung pro*).

Wilken Entire Anlagenbuchhal-
tung

Direktzugriff auf die Datenbank-View der Anlagenbuchhaltung
(VW-ANLAGEN).

Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung

Direktzugriff auf die Datenbank-View der Anlagenbuchhaltung
(VW-ANLAGEN).

Diamant/3 Anlagenbuchhaltung

WebService

Tabelle 9-3 Anlegen von Inventargitern aus dem Finanzverfahren heraus

9.3.2

Wie funktionieren Export-Tableaus?

Das Export-Tableau ist von Bedeutung, wenn die Uberleitung der Kai-Inventargiter in das An-
lagenbuch Uber ein Zwischenmedium (Datei oder Datenbanktabelle) erfolgt.

Wie muss ich mir den Anlagen-Export aus Kai vorstellen?

Beim Anlagen-Export Uberprift Kai alle Inventargiter des betreffenden Buchungskreises. Je-
des Inventargut wird - soweit es sich um einen ,Ubernahme-Kandidaten* (5 9.4.1.1 Welche In-
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ventarguter sind Ubernahme-Kandidaten beim Anlagen-Export?) handelt - anhand des Export-
Tableaus verarbeitet. Hierbei wird bestimmt

e 0b das Inventargut tatséchlich ins Anlagenbuch tibergeleitet werden soll (Ubernahme-
Kennzeichen),

e 0b das Inventargut mit anderen Inventargiitern zu einer Gesamtheit zusammengefasst
werden soll (Gruppierungskennzeichen),

¢ wie die einzelnen vom Finanzverfahren benétigten Daten des Anlageguts bestiickt werden
sollen.

Es entsteht ein Zwischenmedium (Datei oder Datenbanktabelle), das in das Finanzsystem ein-
zuspielen ist. Die Handhabung und die fachlichen Aspekte des Anlagenexports sind im Kapitel
2 9.4.1 Wie kann aus dem Inventargut ein Anlagegut werden? beschrieben.

Wichtiger Hinweis
Der Anlagen-Export ist nicht zu verwechseln mit dem ,normalen® Export von Inventargiitern
(= 6.5.1 Export von Inventargiitern und Mustern).

Welche Bedeutung hat das Ubernahme-Kennzeichen?

Durch das Ubernahme-Kennzeichen wird bestimmt, ob ein Inventargut ins Anlagenbuch uiber-
geleitet werden soll (sofern es sich iberhaupt um einen ,Ubernahme-Kandidaten® handelt)
(5 9.4.1.1 Welche Inventargiter sind Ubernahme-Kandidaten beim Anlagen-Export?).

Fir das Ubernahmekennzeichen wird im Tableau eine Formel (= 4.3 Formeln) eingetragen.
Ergibt der ausgerechnete Formelwert ,J“ so wird das Inventargut ibernommen. Andernfalls
wird es beim Ubernahmelauf ignoriert.

Auf diese Weise kann bestimmt werden, welche Inventargtiter nicht (oder noch nicht) ins Anla-
genbuch Gbernommen werden sollen.

Beispiel: #AHK<=800*1,19?"N":Qorgeinh="4711?"J":@orgeinh="4712"2"J":"N"

In diesem Beispiel werden GWGs (Anschaffungskosten ohne Umsatzsteuer nicht ho-
her als 800 EUR) von der Ubernahme ausgeschlossen. Die Nicht-GWGs werden nur
fur die Organisationseinheiten ,,4711" und ,4712“ Gbernommen.

Welche Bedeutung hat das Gruppierungskennzeichen?

Mit Hilfe des Gruppierungskennzeichens kénnen mehrere Inventarglter zu einem gemeinsa-
men Anlagegut (einer ,Anlagen-Gesamtheit*) zusammengefasst werden.

Fur das Gruppierungskennzeichen wird im Tableau eine Formel (5 4.3 Formeln) eingetragen.
Ist der ausgerechnete Formelwert eine leere Zeichenkette, so wird fir das betreffende Inven-
targut ein einzelnes Anlagegut angelegt (1:1-Beziehung). Andernfalls wird das Inventargut mit
allen anderen Inventargitern zusammengefasst, die im Gruppierungskennzeichen den glei-
chen Wert tragen (1:n).
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I

Wichtiger Hinweis

Bei der Bildung derartiger ,Anlagen-Gesamtheiten” sind einige Besonderheiten zu beachten:

e Die Zusammenfassung bezieht sich nur auf Inventargiiter innerhalb des gleichen Uber-
nahmelaufs. Es gibt keine Moglichkeit, Inventargiter aus verschiedenen Ubernahmelaufen
automatisch zusammen zu fassen.

e Da das Anlagegut aus mehreren Inventargiitern ,zusammengesetzt“ wird, muss besonders
darauf geachtet werden, wie die betreffenden Inventargiiter ,zusammenpassen*:

- Bei summierbaren Datenfeldern (z.B. Eréffnungsbilanzwert, aufgelaufene AfA) werden
die Inhalte aufaddiert.

- Bei allen tbrigen Datenfeldern werden die Inhalte auf Ubereinstimmung gepriift (hierbei
werden leere Inhalte ignoriert). Nur bei Ubereinstimmung wird das betreffende Daten-
feld im Anlagegut belegt.

Eine automatische Zusammenfassung muss also sorgfaltig geplant und in allen Einzelheiten
durchdacht werden. Als Alternative bleibt die Mdglichkeit, die Anlagen-Gesamtheiten im Anla-
genbuch von Hand anzulegen und diesen die Inventargiiter im Kai-Dialog zuzuordnen.

Wie besticke ich die Datenfelder des Export-Tableaus?

Im Tableau sind alle Datenfelder benannt, die fir die Schnittstelle zum Finanzverfahren von
Bedeutung sind. Fir die Bestlickung dieser Felder werden Formeln eingetragen.

Auf diese Weise besteht die Moglichkeit, die Datenfelder des Anlagenguts

® aus festen Informationen,

@ aus (festen oder freien) Datenfeldern des Inventarguts,
® durch Berechnung von Werten,

@ durch komplexe Ableitungsregeln,

® aus anderen Feldern des Tableaus oder

® mit leerem Inhalt

zu bestucken.

Beispiele:

Feldbezeichnung Formel

im Anlagen-Tableau

@® | AfA-Schlussel "o1"

@ | Kostenstelle #KOST

@ | Bezeichnung @BEZ

® | Betrag RESTWERT (#ANSDAT; "01.2010" ; #AHK; #ND; 0)

@ | sachkonto @TYP??"KFZ"?2"081010":"MOB" |"BUE"?"081020":"081030"
® | Buchungsbetrag MAX (#20200; 1)

® | Versicherungswert

Tabelle 9-4 Beispiele fur die Bestlickung von Tableau-Feldern

Die Felder des Tableaus tragen symbolische Feldnamen (z.B. ,A0200%) und kdnnen unter die-
sen Namen in den Formeln des Tableaus genutzt werden.
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A K- b alles mvwetanssean (32.00) - L] -
Agmnistraner Tableau anzeigen 0502 2010 U9 4207

N anasn! Bucxr Taslenu Barscmnung Appl <C an Fille

100 1000 INPORLP Infoma-Export infe Export.
| Name Bezexhnung Definttion |

o=

|

AQ270 rauptaniage meraniage Text 10

Formes

AD280 Hauptaniage-Hummer Text 20

Formed

AD290 Menge Zanen 14 2

Formei @MENGE

AQS00 Menirfachaniage Zahlen 1 O

Formes 9

AD310 Antagedatim Datum 31 12 2004

Formet #ADAT

AQ3I20 Bejegnummer Text 20

Formed

AD230 Belrag Zahlen 14

Fonmes HAPREIS-0{#GWGKZ 20 MAPREIS

AD340 Anlaganbuchungsan Texs 10 |
r !
| Taveau Kischen Bezekhnung bearbatien Fedd hinzufigen | Zurtick

Abbildung 9-38 Ausschnitt aus einem Export-Tableau

Wichtiger Hinweis

In den Formeln kann auf feste Felder des Inventarguts (z.B. @BEZ) sowie auch auf Freifelder
(z.B. #AHK) Bezug genommen werden. Dabei kommen jedoch nur ,globale Freifelder” (= 4.2
Freifelder) in Betracht.

Soll beispielsweise ein Freifeld ,KFZKEN* (KFZ-Kennzeichen) im Tableau Gbergeben werden,
so muss dieses Freifeld ,global” (und nicht nur fir den Inventartyp ,KFZ*) eingerichtet werden.
Es besteht jedoch die Mdglichkeit, es global unsichtbar aber sichtbar fir den Inventartyp
KFZ"“ einzurichten.

Wie nutze ich Zusatzfelder im Export-Tableau?

Im Export-Tableau kdnnen Formeln von unterschiedlicher Komplexitat zur Anwendung kom-
men. Um die Ubersichtlichkeit zu wahren, kann es sinnvoll sein, bestimmte Zwischenergebnis-
se in eigenen Datenfeldern abzulegen. Aus diesem Grund bietet Kai die Mdglichkeit, Zusatzfel-
der (Z-Felder) anzulegen und zu nutzen.

Finanzverfahren tbergeben.

/ Z-Felder dienen nur zur Aufnahme von Zwischenergebnissen und werden nicht an das

Die Zusatzfelder tragen symbolische Feldnamen (z.B. ,Z0001%) und kdénnen unter diesen Na-
men in den Formeln des Tableaus genutzt werden. Der Name des Z-Feldes wird beim Anlegen
automatisch vergeben. Die Bezeichnung eines Z-Feldes ist frei wahlbar.

Feldname bzw.
-bezeichnung im Formel
Anlagen-Tableau

Z0001 JAHR (QZUDAT) 221991280:19927282,5:19937284,2:..

Betrag RESTWERT (#ANSDAT; "01.2010"; #AHK; #ND; 0) *#Z0001/100

Tabelle 9-5 Beispiele fiir die Verwendung von Z-Feldern
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Welche Felder im Export-Tableau haben eine besondere Bedeutung?

Einige Felder im Export-Tableau haben eine besondere Bedeutung. Sie bestimmen

¢ welche Daten iibergeleitet werden (5 Welche Bedeutung hat das Ubernahme-Kenn-

zeichen),

o wie die Daten zusammengefuhrt werden (= Welche Bedeutung hat das Gruppierungs-

kennzeichen?),

o auf welchen ,Bereich* des Finanzverfahrens zugegriffen wird,

¢ in welchem Feld des Finanzverfahrens die Koppelnummer (= 9.4.1.1 Welche Schritte sind
fur den Anlagen-Export erforderlich?) angelegt wird (sofern hierfuir keine abweichende Vor-

gabe gemacht wurde).

Finanzverfahren

Bereich

Koppelnummer
(Standardvorgabe)

SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA)

nur vom globalen Administrator
verénderbar:

e Mandant (A0010)
e Buchungskreis (A0020)

o Hersteller der Anlage (A0230)

newsystem® kommunal
Anlagenbuchhaltung

e Beschreibung 4 (A0420)

MACH Anlagenwirtschaft

¢ Mandant (A0010)

e Hersteller (A0150)

CIP Anlagenbuchfiihrung

e Barcode (A0350)

SASKIA®.de-VR
(Vermdgensrechnung)

¢ Inventarnummer (A0110)

KIRP Serie 7

e Man (A0020) = Mandant
e HH (A0040) = Haushalt

e Alte ID (A0270)

DATEV Anlagenbuchfiihrung pro
DATEV ANLAG

e Berater-Nr. (A0010)
e Mand.-Nr (A0020)
e Ber. (A0030)

e Einheit (A0190)

Wilken Entire Anlagenbuchhaltung

nur vom globalen Administrator
veranderbar:

¢ Mandant (A0030)
e Buchungskreis (A0040)
e Plananlage (A0050)

e Zusatztext 2 (A0570)

Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung

nur vom globalen Administrator
veranderbar:

¢ Mandant (A0010)
¢ Werk (A0020)

e Benutzerfeld 3 (A0240)

Tabelle 9-6 Besondere Felder im Export-Tableau
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9.3.3

Wie funktionieren Dialog-Tableaus?
Im Dialog-Tableau werden alle Sachverhalte, die

e die Anzeige von Anlagegitern in Kai und
e das Anlegen von neuen Anlagegiitern im Kai-Dialog

betreffen, beschrieben.

Hier sind alle Datenfelder benannt, die fir die Dialog-Schnittstelle zum Finanzverfahren von
Bedeutung sind.

Wie muss ich mir das Anlegen von neuen Anlagegutern im Kai-Dialog
vorstellen?

Der Kai-Dialog stellt dem Anlagenbuchhalter eine Inventartibersicht zur Verfugung, in der er
einzelne oder mehrere Inventarguter markieren und hieraus Anlageglter ,ableiten" kann.

Kai liefert aufgrund der im Dialog-Tableau abgebildeten Regeln einen Vorschlag fur das neu
anzulegende Anlagegut. Die hier dargestellten Informationen sind durch den Anlagenbuchhal-
ter zu kontrollieren und kdnnen gegebenenfalls Uberschrieben werden.

Durch Betatigen der Schaltflache ,Anlagegut anlegen und zuordnen* wird das Anlagegut ange-
legt und das Inventargut bzw. die Inventarglter diesem zugeordnet.

Die Handhabung und die fachlichen Aspekte sind im Einzelnen im Kapitel 2 9.4.1 Wie kann
aus dem Inventargut ein Anlagegut werden? beschrieben.

Wie bestiicke ich die Datenfelder des Dialog-Tableaus?

Ahnlich wie bei Freifeldern kennt Kai im Dialog-Tableau verschiedene Feld-Kategorien. Durch
die Festlegung im Dialog-Tableau wird bestimmt, auf welche Weise im Uberleitungs-Dialog
(5 9.4.1.2 Welches sind die fachlichen Hintergriinde des Kai-Uberleitungsdialogs?) ein Daten-
feld gefullt werden kann.

0F K - kann sles sventarsisrsn (0.57) - (=) -
AdTenatratnr Tabk d 0502 2019 09.43:51
Mangant Buck Taliesy Balsichnung Appl 40 an
100 1000 INFODLO Infoma-Dialog into Dialog
GIUNCOMEN | Blesyi e Gen
Eazeichnung
Name ADOAD Beschreibung 2
Lan =
Datantyp Text in
Katepine Mamusll *|
Modus c p | anderbar
Zuriicksetzen !«mle*nI ! Zuruck
. {3

Abbildung 9-39 Festlegung der Feldkategorie im Dialog-Tabelau
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A Kar - ke slles imesedanuesean (S2.00) - -] -
Admanisrane Antagenbuchhaltung 05922010 101213
Uandant Bucky
100 1000
Nurmmer 7 &aDSUI‘
Secschreibung Laserdrucker -
Fescrembung 2
Suchbep
Anlageniiasse _-J
Anlagensachonece |
Kostensieile L]
Senenmurmmes
Anlaoewi aniegen und zpordnen Anbrechan
Abbildung 9-40 Darstellung der Datenfelder im Uberleitungs-Dialog
Kai kennt die folgenden Feld-Kategorien:
e Manuell
Eingabe der Feldinhalte von Hand.
Crunddatin  Barmemungen
Bezgichoung
Hams ADO4D Beschreibung 2
Lange
Datertyp Text 30
Kategore Maruell _'_]
Abbildung 9-41 Festlegung der Kategorie ,Manuell“ im Dialog-Tableau
tasmear " Stansix |
Beschieibung Lasardrucker
Beschrelbung 2
Suchtegrft

Drucker

Abbildung 9-42 Darstellung eines manuellen Einfabefeldes im Uberleitungs-Dialog

e Werte

Vorgabe einer Werteliste, aus der Uber ein Auswahlmeni selektiert werden kann.

GANddaN  Bemenungan

Bazecnnung

Hame AQOTD Anlagenklasse

Lange

Datertyp Text 10

Wernkse

Katagons Wortm | 11000 ;2000

Quets

Abbildung 9-43 Festlegung der Kategorie ,Werteliste“ im Dialog-Tableau

Md6chte man einen Wert aus der Werte-Liste aus einem bereits gefillten Freifeld vorbele-
gen, so kann man Uber das Auswahlmeni ,Quelle“ den Namen des Ursprungsfreifeldes

auswahlen:
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¢ Ist das betreffende Freifeld im Inventargut mit einem Wert aus der Werte-Liste belegt,
wird dieser Wert automatisch als Vorschlagswert im Dialog zum Anlegen eines neuen
Anlageguts ibernommen, kann aber verandert werden.

¢ Ist das betreffende Freifeld im Inventargut hingegen leer oder mit einem Wert belegt,
der nicht in der Werte-Liste enthalten ist, gibt es dementsprechend keine Vorbelegung
im Dialog zum Anlegen eines neuen Anlageguts und der Wert muss aus dem hinterleg-
ten Wertevorrat ausgewahlt werden.

Nummer Statistix |
Besthretung Laserdrucker

Eeachreioung 2 Brother HKL-6400

Suchibegnit Drucker

[ Anlagenkaases 1000 |

Aniagensachoruppe E
Komtensisbe 52530 : - }

Abbildung 9-44 Darstellung einer Werteliste im Uberleitungs-Dialog

‘ Es empfiehlt sich, die Werteliste mit einem Semikolon zu beginnen. Ansonsten wirde der
g erste Wert der Liste als Standardvorgabe fungieren.

o Werte2

Hier wird eine dynamische Werteliste als Text (String) aufgebaut, die in der Anzeige als
Auswahlmeni dargestellt wird. Die einzelnen Eintrage sind innerhalb des Textes durch Se-
mikolons zu trennen. Es besteht die Mdglichkeit, den String mit Hilfe einer Formel (5 4.3
Formeln) dynamisch aufzubauen. Auf diese Weise kann der Inhalt des Auswahlmenis an
unterschiedliche Bedingungen geknipft werden.

Grunacaten | Bemeckungen

Bezoxchnung

MName ADLOD Kostenstelle
Lange
Datentyp Text 20
Fomel
Kategone Warte? ; ETYP??"BAA?";001010;001020;001030" : "EDV*?*;071010:071020":" ;06

1010;061020;061030"

Quebs

KOST |

Abbildung 9-45 Festlegung der Kategorie Werte2 (,Dynamische Werteliste“) im Dialog-Tableau

Mdochte man einen Wert aus der Werte2-Liste aus einem bereits gefillten Freifeld vorbele-
gen, so kann man Uber das Auswahlimenu ,Quelle“ den Namen des Ursprungsfreifeldes
auswahlen:

o |Ist das betreffende Freifeld im Inventargut mit einem Wert aus der Werte2-Liste belegt,
wird dieser Wert automatisch als Vorschlagswert im Dialog zum Anlegen eines neuen
Anlageguts ibernommen, kann aber verandert werden.

o |Ist das betreffende Freifeld im Inventargut hingegen leer oder mit einem Wert belegt,
der nicht in der Werte2-Liste enthalten ist, gibt es dementsprechend keine Vorbelegung
im Dialog zum Anlegen eines neuen Anlageguts und der Wert muss aus dem hinterleg-
ten Wertevorrat ausgewahlt werden.
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MNummmes Stabsté
Eeschreidung Laserdrucker

Besdwelbung 2 Brother HL-4600

Suchbegnn Drucker

Anjagenkiasse 1000 b4

Anlagensachpluppe 085 = Buccmanch.Orga. Mittel, DV- u. Komminikatiossanl
LK-:-:w'n:lan =

s F_
Stangon 071020

Abbildung 9-46 Darstellung einer ,dynamischen Werteliste* im Uberleitungs-Dialog

/ Es empfiehlt sich, die Wertevorréate fir das Werte2-Feld jeweils mit einem Semikolon zu
g beginnen. Ansonsten wiirde der erste Wert der Liste als Standardvorgabe fungieren.

e Formeln

Der Feldinhalt kann durch eine Formel bestimmt werden (5 4.3 Formeln).

Grunacaten | Bomerkungen

Bezeichnung
Name AD030 Baschreibung
Lange
Datentyp Text 30
Foomal
Kategorie Pormel =| inez

Abbildung 9-47 Festlegung der Kategorie ,Formel im Dialog-Tableau

Huymmes Sumsl'm |
[ Beadhreibung Laserdrucker l -

Beschveibung 2

Suchbegnn Drucker

Arlageridasse 1000 =1

Abbildung 9-48 Darstellung einer Formelberechnung im Uberleitungs-Dialog

In der Formel im Dialog-Tableau kann auf

o feste (konstante) Informationen z.B. ,01 - linear”,
8/ o (feste oder freie) Datenfelder des Inventarguts z.B. @GEB oder #KOST sowie
e andere Felder des Anlage-Tableaus z.B. #A0020 oder #0010

Bezug genommen werden.

Wo treten die im Dialog-Tableau beschriebenen Felder im Kai-Dialog in
Erscheinung?

Die im Dialog-Tableau beschriebenen Felder treten im Kai-Dialog an den folgenden Stellen in
Erscheinung (5 9.1 In welcher Weise kann ich die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch nutzen):

e als Selektionsfelder in der Anlagen-Suchfunktion (vgl. Abb. 9-1),
¢ in der Einzelanzeige des Anlageguts (vgl. Abb. 9-3),
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e in der Inventar-Einzelanzeige auf der Registerkarte ,Anlagegut” (vgl. Abb. 9-5),
¢ im Uberleitungs-Dialog zum Anlegen von neuen Anlagegiitern (vgl. Abb. 9-7).

Wie kann ich die Handhabung der Tableau-Felder steuern?

Im Dialog-Tableau sind alle Datenfelder benannt, die fiir die Dialog-Schnittstelle zum Finanz-
verfahren von Bedeutung sind. Im Einzelfall werden jedoch typischerweise nicht alle Felder be-
nétigt. Uber den Feld-Modus kann fiir jedes Tableau-Feld die Handhabung festgelegt werden:

Modus Wirkung fur...

Felder im Uber-
leitungs-Dialog

Felder in der
Inventar-
Einzelanzeige
(Registerkarte
»Anlagegut®)

Felder in der
Einzelanzeige
des Anlage-
guts

Selektionsfelder
in der Anlagen-
Suchfunktion

A - unsichtbar keine Anzeige keine Anzeige keine Anzeige keine Anzeige

B - nur anzeigen Anzeige mit Anzeige Anzeige Anzeige, keine
Eingabemdglichkeit Eingabemdglichkeit
C - @nderbar Anzeige mit Anzeige Anzeige Anzeige mit Einga-

Eingabemdglichkeit bemdglichkeit
D - Pflichteingabe | Anzeige mit Anzeige Anzeige Anzeige mit Einga-

Eingabemdglichkeit bemdglichkeit,

Pflichteingabe

Tabelle 9-7 Modus der Tableau-Felder
/ In bestimmten Fallen ist der Modus durch Kai fest vorgegeben und kann nicht verandert
E' ; . werden.

Wie nutze ich Zusatzfelder im Dialog-Tableau?

Kai bietet die Méglichkeit, im Dialog-Tableau Zusatzfelder (Z-Felder) anzulegen und zu nutzen.
Die Z-Felder tragen symbolische Namen (z.B. ,Z0001“) und kénnen unter diesen Namen in-
nerhalb des Dialog-Tableaus genutzt werden. Der Name des Z-Feldes wird beim Anlegen
automatisch vergeben. Die Bezeichnung eines Z-Feldes ist frei wahlbar.

Fur Z-Felder gibt es die folgenden Anwendungsfalle:

e Bei komplexen Formeln kann es sinnvoll sein, Zwischenergebnisse in Z-Feldern abzulegen.
Dies betrifft auch den Aufbau von dynamischen Wertelisten (Feldkategorie ,WERTE2).

e Z-Felder vom Datentyp , Text* mit einer Feldlange ,1“ kénnen dazu genutzt werden, den
Feld-Modus von Tableau-Feldern dynamisch zu bestimmen.
Beispiel 1:
In den Kai-Dialogen soll das Feld ,,Kfz-Kennzeichen* des Anlagenstamms nur fiir den In-
ventartyp ,KFZ" angezeigt (und ansonsten ausgeblendet) werden.
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A Ka - baews slles imesedanssean (00.00)

[-T=

Acmmistrater Tableau-Felddetinition andem 05922010 104790
Nanasnt Buckr Tatiesu Bezscnung Apel O A
100 6000 SAFBD sapb-dialog sapb Dialog
Grundssten | Bemeaungen |
Bezsicrnoung
ame 0001 KYE-Xennge Loben-5ichtbarkeit
Lange
Catertye Taxt ;] 1
Formet
Katgorie rormel =| EYYR=REZ D00 : TA*
L - 4 —
Zucksetzen Angem [ zuruck |

Abbildung 9-49 Z-Feld fur die Sichtbarkeit des KFZ-Kennzeichen im Dialog-Tableau

A Ka - ke slles imesedanssean (30.00) I - ] =] -
Acmmistraner Tableou-Felddetinition andem 05022010 104354
Nanasn! Buckr Tattenu Berscanung Appl O An
180 6000 SAFRD sapb-dialog sapb Dialog
Grunadaten | Bameenungen |
Bezeechnung
Rame AD190 Kraftfahrasugkannzeichen
Lange
Datertyp Text 15
Katsgone u-nu-ll_'J
Motz c ;J P
- unsichtbar
- pur anzeigen
-~ Anderbar
D - Pflichtaingabe
000} Eri-Kaonasichen-Siohtharkeit
| Zuckserzen  Angem | [ Zurick |
| e | —

Abbildung 9-50 Steuerung der Sichtbarkeit anhand eines Z-Feldes

Finanzverfahren Ubergeben.

Z-Felder dienen nur zur Aufnahme von Zwischenergebnissen und werden nicht an das
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Welche Felder im Dialog-Tableau haben eine besondere Bedeutung?

Einige Felder im Dialog-Tableau haben eine besondere Bedeutung. Sie bestimmen

o auf welchen ,Bereich” des Finanzverfahrens zugegriffen wird,

e im welchem Feld des Finanzverfahrens die Koppelnummer (= 9.4.1.1 Welche Schritte
sind fur den Anlagen-Export erforderlich?) angelegt wird (sofern hierfur keine abweichende

Vorgabe erfolgt).

Finanzverfahren

Bereich

Koppelnummer
(Standardvorgabe)

SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA)

nur vom globalen Administrator
verénderbar:

e Mandant (A0010)
e Buchungskreis (A0020)

o Hersteller (A0300)

newsystem® kommunal
Anlagenbuchhaltung

e Beschreibung 4 (A0420)

MACH Anlagenwirtschaft

¢ Mandant (A0010)

e Hersteller (A0130)

CIP Anlagenbuchfiihrung

SASKIA®.de-VR
(Vermdgensrechnung)

¢ Mandant (A0010)

o Alte Inventarnummer (A0040)

KIRP Serie 7

¢ Man (A0010) = Mandant
e HH (A0020) = Haushalt

o Alte Identifikation (A0210)

DATEV Anlagenbuchfiihrung pro
DATEV ANLAG

e Berater-Nr. (A0010)
e Mand.-Nr (A0020)
e Ber. (A0030)

¢ Einheit (A0190)

Wilken Entire Anlagenbuchhaltung

nur vom globalen Administrator
verénderbar:

¢ Mandant (A0010)
e Buchungskreis (A0020)
¢ Plananlage (A0050)

e Zusatztext 2 (A0570)

Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung

nur vom globalen Administrator
veranderbar:

e Konzern (A0009)
¢ Mandant (A0010)
e Werk (A0020)

e Benutzerfeld 3 (A0240)

Diamant/3 Anlagenbuchhaltung

Tabelle 9-8 Besondere Felder im Dialog-Tableau

Welche Felder im Dialog-Tableau steuern den Anlagenabgleich?

Der Anlagenabgleich (= 9.4.6 Wie konnen Anderungen der Inventargiter mit dem Anlagenbuch
abgeglichen werden?) wird durch das Feld ,Aktualisierung“ gesteuert:

o leer = es erfolgt kein Anlagenabgleich

e A = es erfolgt ein Anlagenabgleich mit automatischer Ubergabe ins Anlagenbuch

e M = es erfolgt ein Anlagenabgleich, bei dem die Ubergabe ins Anlagenbuch manuell

erfolgen muss

© hallobtfl gmbh

Seite: 418 von 519




Kai Anwendungshandbuch

9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)

W K - baews slles imesedanssean (32.00) - L -
Acdmnistraer T 0502 2010 104936
Nanasn! Buckr Tattenu Berscnnung Agpl <O An
180 6000 SAFBD sapb-dialog sapb Dialog
Grunddaten | Hamenungen
Bezeechnung
ame ADDGD Dezeichnang Teil 1
Lange
Datertyp Text L71]
Forme
Katsgane rormal =/ ibez
Modus D =] Pflichteingabe
Arlusiisierung A Automatisch
- Manwell
| Zuricksetzen Andem Zurtick

Abbildung 9-51 Auswahl der Aktualisierungsméglichkeiten

9.3.4 Wie funktionieren Import-Tableaus?

Im Import-Tableau wird beschrieben, auf welche Weise aus den Anlagegitern des Finanzver-
fahrens Kai-Inventargiter entstehen sollen.

Diese Funktion wird in Kai entweder
e als Einzel-Import im Dialog ,Anlagegiter” (= 9.4.2 Wie lege ich ein neues Inventargut aus
der Ubersicht der Anlagegiiter an?) oder

e als ,Massen-Import* (5 9.4.2 Wie fuhre ich den automatisierten Anlagen-Import durch?)

durchgefuhrt.

Wie muss ich mir den Anlagen-Import in Kai vorstellen?

Als ,Import-Kandidaten® gelten alle Anlageguter, fur die es in Kai noch keine entsprechend ver-
knupften Inventarguiter gibt. Flr diese wird bestimmt

e ob das Anlagegut tatsachlich tibergeleitet werden soll (Ubernahme-Kennzeichen = Welche
Bedeutung hat das Ubernahme-Kennzeichen?).

o wie die Felder des Kai-Inventarguts (feste Datenfelder und Freifelder (= 4.2 Freifelder und
= 4.3 Formeln) aus den Feldern des Anlageguts bestiickt werden sollen.

Im Gegensatz zum Export-Tableau (= 9.3.2 Wie funktionieren Export-Tableaus) und zum Dia-
log-Tableau (= 9.3.3 Wie funktionieren Dialog-Tableaus) beschreibt das Import-Tableau nicht
die Datenfelder aus der Anlagenbuchhaltung des Finanzverfahrens, sondern die Felder, die in
Kai fur die Inventargiter gefuhrt werden. Diese tragen die symbolischen Feldnamen ,10010
,10020%, usw.

Zur Bestuckung dieser Felder bezieht man sich unter anderem auf Daten, die in der Anlagen-
buchhaltung gefiihrt werden. Hierzu nutzt man die Feldnamen aus dem entsprechenden Dia-
log-Tableau (Feldnamen ,,A0010%, ,A0020%, usw.).
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Der Anlagen-Import ist nicht zu verwechseln mit dem ,normalen” Import von Inventarglitern
s/ (= 6.5.2 Import von Inventargitern und Mustern).

Wie bestiicke ich die Datenfelder des Import-Tableaus?
Fur die Bestlickung der im Import-Tableau benannten Felder werden Formeln eingetragen.
Auf diese Weise besteht die Mdglichkeit, die Datenfelder des Inventarguts

® aus Datenfeldern des Anlageguts im Finanzverfahren
(Feldnamen ,A0010%, ,,A0020%, usw. des Dialog-Tableaus),
@ durch Berechnung von Werten,
® durch komplexe Ableitungsregeln,
@ aus anderen Feldern des Import-Tableaus (,10010%, ,10020%, usw.),
® aus Zusatzfeldern des Import-Tableaus (,X0001, ,X0002%, usw.) oder
® mit leerem Inhalt

Zu bestlicken.

Dabei werden die Felder des Anlageguts unter den gleichen symbolischen Feldnamen ange-
sprochen, unter denen sie im Dialog-Tableau erscheinen.

W Kar - b alles imewedanessan (08.00) - i-

Admmistator Tableau anzeigen 05022019 10:52 13
Noanasn! Bucxr Taslenu Bersctnung Agpl 4D An it
100 4DOD  DATEVOIA | Datev-Dialog dava Dialog |

| Hame Bezexhnung Definttion S Moous
ADOMO Berater-Nr Zanken 7 O B - nur anzesgen
Formed 216818 2
ADI20 Mand -Nr Zahien 5 O 8 - nur anzegen
Formet 1
ADDS0 Ber Zahlen 2 0 A - unsichebar
Formes 50

Anlagen-Ne Schidsss 15 C - Ancerbar
Manued
ADOAS voraufiges Anlagegut Schaher 20001 - Modus
M anued

Anlagenbezeichenng Text 50 C - ancerbar
Forme: @RBEZ

Abbildung 9-52 Symbolische Feldnamen des Anlagegutes im Dialog-Tableau

NF Kai - baew ables rrenetanisesen (3L.00) - -] -
Admmistraner Tableau anzeigen 05022019 10:51' %%
Nandant By Tasteau Bszmonnung Agpl <D An Fites
100 4000 DATEVIMP Datev-Isport dava Import
Name Bezechnung Defntion
10001 bernanme-Kennzeichen Text 1 8
Formed J*
10010 Inventamummer Schiussel 30 o
Formed 05"
10015 Fremasniises! Text 50
10020 Bezeichming Text &0
| Forme #ALOS0

Abbildung 9-53 Verwendung der symbolischen Feldnamen aus dem Dialog-Tableau im Import-Tableau
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Beispiele:

Feldbezeichnung im Formel

Anlagen-Tableau

® | Bezeichnung #A0050

@ (NJl:ﬁ:Jer;QSdauer #A0120/12

® | Haupttyp ENTHAELT (#A0050; "PC"; "Laptop"; "Drucker"; "Monitor";"Server";

"USV"; "Switch";"Scanner") ?"EDV": ENTHAELT (#A0050; "stuhl";
"tisch";"schrank";"regal") ?"MOB" : "BGA"

@ | Afa-Beginn

#I0130

® | Restwert

RESTWERT (#X0004; #X0001;"31.12.2009";#X0006)

® | Inventar-Muster

Tabelle 9-9 Beispiele fiir die Bestuickung von Tableau-Feldern

A K - baews alles imeeetanosan (S0.00) - (=] .
A cman strator Tableau anzeigen 0502 2010 10:5356
Nanasn! Buoxr Tattenu Barecnung Appl 40 an il
100 4000 DATEVIMP Datev-Izport dava Import |
| Hame Bezexhning Definition
10170 Inventar-Muster Schiussel 30
Forme!
X000 Anschattungswer! (histonsch) Zatien 14 2
Formes #ALOOO
X0002 Anschaffungsdatum Datum 31 12 2004
Formes 2AD100
X0003 Gesamirutzungsdaver (n Jahren) Zaten 3 O
Formed MADI20V12
X0004 Sachkonto TJext 5
Formed 2a0140
X000% kostensielle werle? Schiusesl &
Formed 250100
0005 Kostentrager Schiussel & =
Formet MAD1ED
| XD0OT Restwent Zahien 14 2
| Formed 2AD180
| Tavleau Kschen | Bezelchnung bearbaten | | Fedd hinzufugen | Zurtick

Abbildung 9-54 Ausschnitt aus einem Import-Tableau

Welche Bedeutung hat das Ubernahme-Kennzeichen?

Durch das Ubernahme-Kennzeichen wird bestimmt, ob aus einem Anlagegut ein Kai-Inventar-
gut entstehen soll (sofern es sich Uberhaupt um einen ,Import-Kandidaten® - siehe oben - han-

delt).

Das Ubernahme-Kennzeichen spielt nur bei einem automatisierten Massen-Import (vgl. Abb.
9-100) eine Rolle. Hierfiir wird im Tableau eine Formel (5 4.3 Formeln) eingetragen. Ergibt der
ausgerechnete Formelwert ,J“, so wird das Anlagegut lbernommen. Andernfalls wird es beim

Anlagen-Import ignoriert.

Auf diese Weise kann beim automatisierten Massen-Import bestimmt werden, welche Anlage-
guter nicht (oder noch nicht) in Kai ibernommen werden sollen.
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Beispiel:
#AOOSO??"KO].O" | "KO20" 2" " 'N"

In diesem Beispiel werden alle Anlageguter, die im Feld ,,A0050“ die Kennzeichnung ,,KO010“
oder ,K020" tragen, ubernommen. Alle anderen Anlageguter werden nicht ilbernommen.

Welche Datenfelder des Inventarguts konnen beim Anlagen-Import
bestiickt werden?

Im Import-Tableau sind standardmaRig alle festen Datenfelder des Kai-Inventarguts benannt,
die aus den Informationen des Anlageguts bestiickt werden kénnen.

Um auch Freifelder bestiicken zu kdénnen, missen diese dem Tableau hinzugefugt werden.

WKl - hann alles investarisenen (5002) = B -
Adrnistaar Tableau anzelgen 054220191054 54
Manaant Buoxr Tasleww Bezmcroung . 7 Appl D An Fus 7 -
100 oo INPOMIM Infoma-Inport info Impoxt
iName Bozexhnung Detnftion ]
'IOL‘O' UbernahmeKennzeichen Test 1 -]
Formes J*
;|0010 Inventamummer Schiossel 30
| Formes =
10015 Fremascniissel Text 50
Fomed
| 10020 Bezsichming Text 50
| Formes #a0030
10030 Bescnreibung Test 255
Formes
:IOM Haupayp Schiussel 3
| Formed BGA"
10050 Undertyp Schivssel 3
Formes "AS*
| 10060 Gabaude Schisssal 10
Formes LAGERT"
| Tavieau oschen | Bezeicnrung bearbeton | | Fexd hmunugcnd\ | Zuruck

Abbildung 9-55 Feld hinzufligen im Import-Tableau

W K- haon plies inventanoenen (0202) jE=: e -

Administrater Tableau-Felddefinition anlegen 050220191055 44
Nandant Bockr Taslesu Bezmcroung Apgl D An
100 000 INPOMIM Infoma-Import into Impoxt

Grundzalen | Bamertungen

Bezmcoung

reame
Framely

Rifernrz |

Dalsrtye ADAT ~ Ansahaffungedatum .
AFABEG AfA-Beginn-Datus
AFAMETN - AfA-Methode

Kategove Formel mns - Nurhaffung-pr-\:
HADK Handleradresse
t:m - Handler
POLTRAR ~ Maviabhal tajabr

Hnzufugen | Zuruck

Abbildung 9-56 Felddefinition fiir Freifelder im Import-Tableau anlegen
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Nur globale Freifelder kénnen dem Import-Tableau hinzugefiigt werden.

g

Die Zusatzfelder im Import-Tableau werden unter symbolischen Feldnamen z.B. ,X0001",
,X0002“ oder ,X0003“ gefiihrt.

A Kar - ke slles imveedanssean (30.00) - (=] -
Admniskater Tableau anzeigen 05.92 2010 10:53.45
N anasn! Bucxr Tattenu Barscnnung Appl 40 An Filte
100 iono INFOMIM Infoma-Import infe Import
{ Name Bezexhnung Definttion
[ 10120 Mengenennes Schissel 3
Formes [T
10130 Zugangsdatum Datum 31 12 2004
Fommes
10140 Abgangsdatum Datum 31 12 2004
| Formes
10150 Grund Abgang Text 40
Formes
10160 Status Text 1
Formet
10170 Inventar-Muster Schisssel 30
Foarmes
X000 A-Seginn-Dstum Datum 31 12 2004 2
Formet MAD130
x0002 AtA-Methode Text 20
Forme 13
| Taoseau Kschen | Bezeichnung bearbetien | | Fela hinzufugen | | Zurtick

9.4

9.4.0

Abbildung 9-57 Beispiele fur Zusatzfelder im Import-Tableau

Kai-Funktionen fiir den Anlagenbuchhalter

Die Zuordnung zwischen Inventargut und Anlagegut

Ein Inventargut kann, muss aber nicht, einem Anlagegut zugeordnet sein.

In der Praxis kommt es haufig vor, dass mehrere Inventargiter dem gleichen Anlagegut zuge-

ordnet sind.

Wie kann ich erkennen, ob ein Inventargut einem Anlagegut zugeordnet

ist?

Einem Anlagegut kbnnen mehrere Inventargiter zugeordnet werden. Dies wird dadurch er-
reicht, dass die Anlagennummer im Kai-Inventarstamm eingetragen wird.
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A K ke slles imesedanssan (00.00) - -] -
Lo Inventargut 06.022019 022501
Mangan! Bucks meentaniin Fremaschiussel
100 S000 5500016088
Grundaten | Foto | Kaufn Daten | Techn Daten | Aniagenbachiefo | Fandensach | Liserant | Antagequt | Histone
Tp Bazsichoung Mange
m;j Brother Lamszdruckes 8870 1,00 ST'_'I
U-Tyo Baacteeitung
R =
Sty
Cebyuce Etage Raum Crg Enhen U Enhet Zugangadatum
samaws =] oc &| oor =) a1 s ansl 15.01.2019
anligron
¥ Zuoednen [Suchen |
Anlage U-hr
014360414211 0001
[ ‘Spescrnem | Zomkx

Abbildung 9-58 Inventargut mit Zuordnung zu einem SAP-Anlagegut

Die Zuordnung zwischen Inventargut und Anlagegut wird ,aus der Sicht des Inventarguts®

[ ]
e in der Inventartbersicht (Zuordnungs-Status)

sowie ,aus der Sicht des Anlageguts®

in der Einzelanzeige des Inventarguts (Registerkarte ,Anlagegut®) und

¢ in der Anlagen-Ubersicht.
angezeigt.
A Ka - ke slles imesedanssean (32.00) - =} -
Lo Inventargut 06.02 2010 0193822
Macgan! Buckr Imventanir Fremaschiysse!
101 6000 5500020875
Grunadaton | Kautm Daten | Anb;ln:umltm
AnGge Uy
015454409288 | DOD1
&
Anlagendasse Anl.k1-2
Aligemsin
Algemeine Daten
Bazecnoung Tell 1 Arbeitaplats-PC
Bezecchnung Tell 2
Kenterfndung
Senennummes 47110CD48125690
Menge 1,000
[[imversar-Stammoiatt | [Zomex |

Abbildung 9-59 Registerkarte ,Anlagegut” in der Einzelanzeige des Inventarguts
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T T T r— ) l - | ] -
s Inventarguter 06022010 09 4047
"I;;ulm Suckr o o
101 | 6000 46 / 46
+ Inventar-Nr - Typ Bezelichnung Zugang Invendur s
U-Typ Gebaode Etage Raum Org-Embet U -Emheit  Abgang Voriage A
| + 0000070008 BGA  Stuhl 1600 2012 S
ALUS  BERLIN 001 oM il 201 x|s
+ 0000070017 EDV  Blldschim 17 test $2.00.2012
Bs VERWALT &G RO a4 410t 2
Fremdschlusses: 57086
| + 0000070028 BGA  Roller Vespal 1210 2012
AUS  BERUIN 001 001 N
Fremdschlussel: 57087
+ 0000070033 EDV  Blldschim 17 12002012
8s BERLIN ont oo X
Fremdschlusset: 57085
+ 0000070041 BGA  Schreibtisch versteilbar 12092012
AUS  RATHAUS 001  OM X
Fremdschlusset: 67059 aates!
L+ nonanTnesn mea  Senrmintisch 22002012
¢+ [&nw&nzcogc Bessand :,
[ uste || ates suswatien || Exporseren [ zuruer |

Abbildung 9-60 Inventaribersicht mit verschiedenen Zuordnungs-Status

W K - ke slles mesedanssean (30.00)

ASTIIN Anlageguter oy dalibaszanss
Nanasnt Bucks
101 6000
|+ BrrAnagens-te Bezeschnung Ted 1 ]
[ﬁ—mmmwm— THRISCIII T T RSy &
+ 6000 013624781981 0001 Ropiler
-~ 6000 013624781962 0001  BHdschinm
0000070122 EDV BS  Bidschim BERLIN 001 001
+ G000 013624781963 00N Schreptisch
‘ + G000 013624781964 0001  Schredilisch 1
+ 6000013624781985 0001  Schrank
‘ + 6000 0136247819850001 Tisch
. G000013624781987 0001  Laserdrucker
Q000070319 MO8 Broher MFC 8870 DW RATHAUS 007 007
‘ + GO00013624781008 0001  Laserdnicker
+ 6000 0136247819589 0001 GWG Kostenstele 1234
L

= [z |

Abbildung 9-61 Anlagen-Ubersicht im Kai-Dialog

Wie kann ich Inventarguter kennzeichnen, die keinem Anlagegut zuge-
ordnet werden sollen?

Inventarguter, die keinem Anlagegut zugeordnet werden sollen (z.B. Fremdeigentum), kénnen
mit Hilfe des Kontrollkdstchens ,nicht zuordnen® gekennzeichnet werden.

© hallobtf! gmbh

Seite: 425 von 519



Kai Anwendungshandbuch

9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)

A K ke slles imesedanssan (00.00) - -] -
Admmistrater Inventargut 06.02 2010 094525
Mangan! Bucke ventariir Fremaschiyssel
1o S000 0000070025 §7087
Grunddaten | Foto | Kaunn Daten | Antagenzuchints | Hstone
Tp Bazsichoung Mange
pah 5|  Holler Vewpa? 1,00 sT™ =]
U-Tyo Baacteeitung
ADS;] ¥Xrippenroller
Sty
Cebyuce Etage Raum Crg Enhen Zugangadatum
merery =] oo & oo &) | 12.10.2012
Anlagepn
[~ Zooednen ¥ recht zuordnen
-
[ Spechemn | [ Zorur |

Abbildung 9-62 Kennzeichnung von Fremdeigentum durch das Kontrollkéstchen ,nicht zuordnen®

Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status?

Bei der Zuordnung zwischen Inventar- und Anlagegut werden die folgenden Zuordnungs-

Status unterschieden:

(leer) Das Inventargut ist keinem Anlagegut zugeordnet.

¥ b s s G222 [-1=
T Inventarguter 06022019 08.4235
Mandant Bucks
101 4000 100 / 101
+ Inventar-Nr  Typ Bezeichrung Zugang Irvendur s
U-Typ Gebdwde  Elage Raum  Osg -Einheit U -Enneit  Abgang Vorlage A
| « ODDOCOOOTS BGA  Schreibtisch hohenverstellbar 22012014
H MOB KON 99

Abbildung 9-63 Inventargut ohne Zuordnung in der Inventariibersicht

X Das Inventargut ist einem Anlagegut zugeordnet.

Abbildung 9-64 Darstellung Status ,X“ in der Inventartibersicht

© hallobtf! gmbh Seite: 426 von 519

N Rai - baew alles imemetasiseren (S5.00) l - l -] -
Admmisteator Inventarguter 08022019 084535
Mandant Sucks
101 4000 100 / 102
+ Inventar-Ne  Typ Bezeichaung Zugang Inventur s
U-Typ Gebdude  Elage Raum Org -Einnheit U -Einheit  Abgang Vorlage A
|+ 0000071480 BGA Schreibtisch 12092012
' § AUS RATHAUS o001 2 3 2101 X
FremdschiUssed: 5001




Kai Anwendungshandbuch

9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)

W Kl - ko alies investanaesen (S | - I a -
Adrnistaa Inventargut 06022019 09 4513
Maocan! Bucks resobnd-Hr Framosctnsse
101 wna 0000071400 n-001
Grundzaten | Kautm Daten | Zusstedsten | £ w3 | Arag o | Sonderposten | Antagagui | Hesons
Tye Bazmchnung Merge
BGA Sohreibtisch 1,00 sTX
U-Te Baschisitung
MOB
3t
Gebyaoe Etage Raum Org -Enhett U -Emher Zugangasatum
RATHADS 001 2 a 4101 12.08.2012
Arlagegut
7 Zucetown Suchen
AniagenHr
2137
| Inventar-Stammatatt | Otten | [ lmxﬂ

Abbildung 9-65 Darstellung Status ,X* in der Einzelanzeige

? Eine Verknipfung zwischen Inventargut und Anlagegut ist vorgesehen, jedoch tragt der
Inventarstammsatz noch keinen Verweis auf ein konkretes Anlagegut.
| 4 0000074608 EDV  Ametsplatz-Rechner 11002012
PC RATHAUS 001 on " ?
Fremdschiussel: P-001
Abbildung 9-66 Darstellung Status ,,?“ in der Inventaruibersicht
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Abbildung 9-67 Darstellung Status ,?“ in der Einzelanzeige
N Das Inventargut soll keinem Anlagegut zugeordnet werden (z. B. Fremdeigentum).
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Abbildung 9-68 Darstellung Status ,N“ in der Inventartibersicht
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Abbildung 9-69 Darstellung Status ,N“ in der Einzelanzeige

Aus dem Inventargut wurde Uber einen Datei-Export (2 9.3.2 Wie funktionieren Export-
Tableaus?) ein Anlagegut erzeugt. Da die Nummer des Anlageguts erst beim Einspielen
der Daten in das Finanzverfahren festgelegt wird, ist diese in Kai noch nicht bekannt.
Daher wird der Verweis iber eine symbolische ,Koppelnummer” dargestellt.

+ 0000074381 BGA  Brother MFC 0870-DW 21062012
TEX BERLUN 001 o0 a [
Fremdschiussel: 1007
Abbildung 9-70 Darstellung Status ,K* in der Inventariibersicht
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Abbildung 9-71 Darstellung Status ,K* in der Einzelanzeige
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A »#Alte Zuordnung“: Der Kai-Buchungskreis war zu einem friiheren Zeitpunkt mit einem
anderen Finanzverfahren als dem jetzigen verbunden. Der Inventarstammsatz tragt noch
eine ,alte“ Verkniipfung zum Anlagegut.

"+ 0000000208 EOV  Drucker 21062012 '
D& RATHALS o on 4 41n A

Abbildung 9-72 Darstellung Status ,A“ in der Inventaribersicht
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Abbildung 9-73 Darstellung Status ,,A“ in der Einzelanzeige

Wichtiger Hinweis

Nur bei aktivierter Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch wird die Verknlpfung zwischen
Inventargut und Anlagegut angezeigt. Sie ist nur fur solche Benutzer sichtbar, denen die
Berechtigung zum Anzeigen von Anlagegitern gegeben wurde.

9.4.1 Wie kann aus dem Inventargut ein Anlagegut werden?

In diesem Kapitel wird beschrieben, auf welche Art und Weise Inventargiter in Anlagegiter
Uberfuhrt werden kdnnen. Speziell geht es um die fachlichen Hintergriinde und um die prakti-
sche Handhabung.

Welche Wege gibt es von Kai ins Anlagenbuch?

Je nach den Mdglichkeiten des Finanzverfahrens kennt Kai drei unterschiedliche Wege, um In-
ventargiter in Anlageguter zu Uberfihren:

1. den Anlagen-Export, der Uber das Export-Tableau gesteuert wird (5 9.3.2 Wie funktionie-
ren Export-Tableaus),

2. das Anlegen von Anlagegiitern mit Hilfe des Kai-Uberleitungsdialogs (5> 9.3.3 Wie funktio-
nieren Dialog-Tableaus),

3. das Anlegen von Anlagegtitern per Sammeluberleitung.
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9.4.1.1 Welches sind die fachlichen Hintergriinde des Anlagen-Exports?

I

Beim Anlagen-Export geht es in erster Linie um die Altdaten-Ubernahme: In Kai werden die
Vermodgensgegenstande aufgenommen, zum Erdffnungsbilanzstichtag bewertet und mit den
notwendigen Kontierungsinformationen versehen. Uber das Export-Tableau entsteht eine Da-
tei, die der Anlagenbuchhalter ins Finanzsystem einspielt, um dort

e den Anlagenstammsatz anzulegen und auf3erdem

e die Buchung des Wert-Ansatzes vorzunehmen.

Die hierfur erforderlichen fachlichen Festlegungen sind im Export-Tableau abzubilden.
Beispielsweise geht es um Fragen wie:

e Mit welchem Wertansatz werden die Altdaten ins Anlagenbuch tibernommen (z.B. zum Er-
offnungsbilanzstichtag abgeschriebener Anschaffungswert, geschatzter Zeitwert, histori-
scher Anschaffungswert und bisher ,fiktiv* aufgelaufene Abschreibung)? Wie ist entspre-
chend die Nutzungsdauer (Gesamt-Nutzungsdauer oder Restnutzungsdauer) anzusetzen?

e Sollen GWG tibernommen werden? Sollen abgeschriebene (aber noch benutzte) Vermo-
gensgegenstande Ubernommen werden?

e Sollen im Anlagenbuch Gesamtheiten (Fest- und Gruppenwerte) gebildet werden?

Der Anlagen-Export ist nicht zu verwechseln mit dem ,normalen“ Export von Inventarglitern
(= 6.5.1 Export von Inventargiitern und Mustern).

Welche Schritte sind fiir den Anlagen-Export erforderlich?

Voraussetzung fur den Anlagenexport ist die Einrichtung der Kai-Schnittstelle zum Anlagen-
buch (= 9.2.1 Einrichten der technischen Verbindungsparameter).

Fur den Anlagenexport sind die folgenden Schritte durchzufiihren:

e Erzeugen einer Export-Datei aus Kai.
Nach diesem Schritt tragen die Inventarguter Uber eine ,Koppelnummer“ eine symbolische
Verknupfung zu dem zugehorigen Anlagegut (welches dort erst im nachfolgenden Arbeits-
schritt tatsachlich angelegt wird).

o Einspielen der Export-Datei in das Finanzverfahren.

e Reimport zur endglltigen Verknipfung zwischen Inventargut und Anlagegut.
Die symbolische Verknlpfung Uber die ,Koppelnummer* wird durch einen Verweis auf die
endgultige Anlagennummer ersetzt.

Wichtiger Hinweis

Die beim Export vergebene ,Koppelnummer“wird in ein (ansonsten nicht genutztes) Feld des
Anlagenstammsatzes eingetragen. Hierfir ist je Finanzverfahren jeweils ein spezielles Feld
vorgesehen (5 9.3.2 Welche Felder im Export-Tableau haben eine besondere Bedeutung und
5 9.3.3 Welche Felder im Dialog-Tableau haben eine besondere Bedeutung?).

Wird Uber das Export-Tableau in das entsprechende Feld eine Information eingetragen, so ist
dies wirkungslos, da das Feld durch die Koppelnummer tiberschrieben wird.

Im Bedarfsfall kann ein anderes Feld fur die Aufnahme der Koppelnummer bestimmt werden
(= Handbuch ,Kai-Installation & Betrieb).
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Welche Inventargiiter sind Ubernahme-Kandidaten beim Anlagen-Export?

In den Anlagen-Export werden als ,Ubernahme-Kandidaten® nur solche Inventargiiter des be-
treffenden Buchungskreises einbezogen, die

e nicht den Inventar-Status ,L“ (= 1.4 Der Inventar-Status) tragen,

¢ nicht bereits einem Anlagegut zugeordnet sind (Zuordnungs-Status ,X"),

e nicht bereits in einem vorherigen Ubernahmelauf ibernommen wurden (Zuordnungs-Status
K,

e keine ,alte Zuordnung“ tragen (Zuordnungs-Status ,A"),

¢ nicht das Kennzeichen ,nicht zuordnen” tragen (Zuordnungs-Status ,N“).

Der Zuordnungsstatus ist im Kapitel & Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status? be-
schrieben.

Auch abgegangene Inventargiiter sind ,,Ubernahme-Kandidaten®, da diese gegebenenfalls
g erst nach dem Ubernahmestichtag abgegangen sind.

Wichtiger Hinweis

Unter den Ubernahme-Kandidaten werden nur die Inventargiter tatsachlich ins Anlagenbuch
Ubergeleitet, fur die im Anlagen-Tableau (= 9.3. Die Funktionsweise der Anlagen-Tableaus)
das Feld ,Ubernahme-Kennzeichen* auf ,J* steht (5> 9.3.2 Welche Bedeutung hat das
Ubernahme-Kennzeichen).

Wie fiihre ich den Anlagen-Export durch?

Fur den Anlagen-Export betatigt man in Kai auf der Registerkarte ,Schnittstelle Anlagenbuch®
im Bereich ,Uberleitung Anlagenbuch® die Schaltflache ,Starten*.

W Ka - ke alles imesedanssean (30.00) - e -

4 dmeni straser Auswahl 05022019 13189
Mangant Btk
B =] 3000 =]
mventargiser | Anlagegiter | Inventur | Administrabion SCniESelie Anlagecsud | Wanung
u g Anlag hh g =
Stanen ¢ Zunickselzen | | Remporeren

Ly
Anlagen mportiaren

Anderungen mit dem Anéagenboch abgiechen

Zuordnung
Uberpedfen & Berenigen Uberniick

Umstediung Anlagentbuchhaitung von Apet -0
= Starten

Atmmedden

Abbildung 9-74 Uberleitung ins Anlagenbuch starten
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Abbildung 9-75 Auswahl des Zuordnungs-Filters zur Uberleitung ins Anlagenbuch

Je nach den Mdglichkeiten des Finanzverfahrens wird ein Datei-Auswahldialog fir die Erstel-
lung einer Export-Datei angeboten.

W Dites-Eapon

® Dateinane Ut trg Ardagerbch-

Doumerte Dalmitge Tee Oatn

vl ¥
100-3000-KA2-20 7E&>L
S M

Abbildung 9-76 Datei-Auswahl-Dialog

Zur Erstellung der Export-Datei Uberpriift Kai alle Inventargiter des betreffenden Buchungs-
kreises. Jedes Inventargut wird - soweit es sich um einen ,Ubernahme-Kandidaten* (5> Welche
Inventargiter sind Ubernahme-Kandidaten beim Anlagen-Export?) handelt - anhand des Ex-

port-Tableaus verarbeitet.

Nachdem die Export-Datei erstellt wurde, erscheint am Bildschirm ein Uberleitungs-Protokoll,
das auch gedruckt werden kann.
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WRT 15493535666 Datensatz exportent

ZU0 15493538667 1 Inventarglter Zugeoranet

WRT 15403538667  Dalensatz exporten

ZUo 15492538668 1 Inventarglter Zugeordnet

VWRT 15493535668 Datensatz exporten

Zuo 15493536660 1 wenlargiter Zugeordnet

WRT 15403528560 Datensatr exportient

| Orucken_| [_Fetg |

Zugeordnet: &/ Fehler. 0

Abbildung 9-77 Uberleitung Anlagenbuch per Datei-Export
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Abbildung 9-78 Beispiel einer Export-Datei

Die entstehende Datei ist in das Finanzverfahren einzuspielen.

Wie kann ich einen Anlagen-Export zuriicksetzen?

Jedem Anlagen-Export wird eine Ubergabelauf-Nummer zugeordnet. Diese wird beim Inven-
targut angezeigt, solange dieses eine Koppelnummer tragt.

A K - ke alles iesedanssean (S0.00) -l B -
A gmenistraner Inventargut 0502 2010 1432654
Maccan! Buckr imventaniir Fremaschiyssed
100 3000 5500001854

Geunddaton | Kautm Daten | Techn Daten | Erstertaasung | Anlagentuthinto | Fatniensuch | Listecant | Historle

T Bazsichoung Werge
wyv Laserdruckar 1,00 s™™®
U-Tyo Baacteeitung
bR brother
S2atuy
Gebayuce Etage Raum Crg Emnhen Zugangadstum
VERNALTUNG rG RODL ARR
Anlagean
¥ Zooednen Suchen
Koppainunmrmes Bstchiseraymanss
15493538665 H1549373367695
- - - Y
| Inventar-Stammbiatt | Ommen | Zunkk |

Abbildung 9-79 Inventar-Einzelanzeige mit Koppelnummer und Ubergabelauf-Nummer

Der Anlagen-Export kann in Kai zuriickgesetzt werden. Hierzu betétigt man auf der Register-
karte ,Schnittstelle Anlagenbuch® im Bereich ,Uberleitung Anlagenbuchhaltung® die Schaltfl-
che ,Zuriicksetzen“ und gibt im nachfolgenden Eingabedialog die Ubergabelauf-Nummer an.

Inveetarginer | Anlapegitar | Mwentur | Acminitaton SCONINSINIG Anagentuch | Wamung

{ “, A . o
Y v o

| Staren || Zttuckse‘rzeqé_ | Remportieren |

Anlsgen importeren

Abbildung 9-80 Zuriicksetzen des Ubergabelaufs aufrufen
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Abbildung 9-82 Eingabe der Ubergabelauf-Nummer und Bestétigung

Admmisiratc Auswahl import-Filter 05022019 143403
Nandant Sucks
100 | 3000
| Bezeknnung Format ]
‘ (Uberetung Anagentuch Undo Anlagenbuchhaitung
| Auswanien J | Zuruek |
Abbildung 9-81 Auswahl beim Zuriicksetzen des Ubergabelaufs
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Abbildung 9-83 Protokoll nach Zuriicksetzen des Ubergabelaufs

Wichtiger Hinweis

das Finanzverfahren eingespielt wurde.

Der Anlagen-Export sollte nur zuriickgesetzt werden, so lange die Export-Datei noch nicht in
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9.41.2
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Was geschieht beim Reimport zur endgultigen Verknipfung zwischen
Inventargut und Anlagegut?

Nach dem Einspielen der Export-Datei in das Finanzverfahren tragen die Inventargiter in Kai
zunéchst nach wie vor Uber ihre ,Koppelnummer* eine symbolische Verknipfung zu ihrem je-
weiligen Anlagegut. Im Finanzverfahren tragen die Anlageguter jedoch bereits die endglltige
Anlagenummer (und zusatzlich die ,Koppelnummer*).

Durch den Reimport wird die symbolische Verkniipfung Uber die ,Koppelnummer* durch die
endglltige Verknipfung tber die Anlagennummer ersetzt.

Der Reimport wird Uiber die Schaltflaiche ,Reimportieren® im Bereich ,Uberleitung Anlagenbuch®
ausgefuhrt.

Uberleitung Anlagenbuchhaltung
Stanen Zurlcksatzen ;Rempomeren_,
Ankagen mpoftisren

Abbildung 9-84 Reimport starten

Bei der Auswahl des Reimport-Filters kann bestimmt werden, ob man den Reimport zunéchst
testweise oder endgultig durchfihren mochte.
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000004 1D
0000005426

Koppeirummer 0000005410 nicht getunden
Koppelnummer 0000005428 nicht getunden

¥oppeinummer 0000020001 nicht gefunden

Kopoeinummer 0000050008 nicht gefunden

Retmpaortient: 2/ Fehler: 65

Abbildung 9-85 durchgefiihrter Reimport

Welches sind die fachlichen Hintergriinde des Kai-Uberleitungsdialogs?

Beim Uberleitungsdialog geht es typischerweise um das laufende Buchungsgeschéft (Szena-

rio: ,Wir buchen bereits doppisch. Was passiert, wenn die Kindertagesstatte einen Kihlschrank
kauft?).

Der Inventargegenstand wird bei Lieferung (idealerweise durch das Fachamt) in Kai erfasst
und mit den notwendigen Kontierungsinformationen versehen. Der Anlagenbuchhalter ruft den
betreffenden Fall in Kai auf (5 9.3.3. Wie muss ich mir das Anlegen von neuen Anlagegutern
im Kai-Dialog vorstellen?) und sieht auf der Kai-Uberleitungsmaske das anzulegende Anlage-

gut. Hier sind die aus dem Inventargut abgeleiteten VVorschlagswerte bereits eingeblendet (vgl.
Abb. 9-89).

Die Informationen sind durch den Anlagenbuchhalter zu kontrollieren und gegebenenfalls zu
Uberschreiben. Durch Betétigen der Schaltflache ,Anlagegut anlegen und zuordnen® wird das
Anlagegut im Finanzverfahren angelegt und das Inventargut diesem zugeordnet.
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In diesem Fall geht es im Finanzverfahren ausschlie3lich um das Anlegen des Anlagenstamm-
satz. Es erfolgt keine Buchung (diese kommt erst dadurch zustande, dass zu einem spéateren
Zeitpunkt eine Eingangsrechnung auf das Anlagegut kontiert wird).

Wie fiihre ich die Dialog-Uberleitung durch?

Um Anlageguter im Kai-Dialog anzulegen, ruft man die Kai-Suchfunktion (= 6.2 Suchen von
Inventargitern) in einem besonderen Modus ,A - Zuordnung Anl.“ auf. Hier kann man die
Inventarglter nach Zuordnungs-Status (= Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status?)

selektieren.
Beispiel:
0 - ohne Das Inventargut ist (noch) keinem Anlagegut zugeordnet.

? - offen  Eine Verknipfung zwischen Inventargut und Anlagegut ist vorgesehen, jedoch tragt
der Inventarstammsatz noch keinen Verweis auf ein konkretes Anlagegut.

Y enaguiar Anlagegules K Invemy | Admwesyaton | Schnfstetie Anlagensuch | wanung
Inventarguter verwalten Inventasta
ey | Ancem | Anzeigen
InventargUter suchen Grunddaten | Freie s;n:nmnui Fahdenbuch | Wartungeo | Art dar Anzeige
SRIChmGS \meargar-Hr Fromdschiissel

A - Zuordnung Anl _;’

Zocednuna Arkaosaat

- ¥ Bezeichewing [~ Beschreitung
- ohne o Gelidude
- zngeozdaet ;J -
« nicht zuocrdnen Qug-Enhed
- Koppelmmner =1
- alte Evordoung .
Spekchorn Loschen | Suche zunicksetzen Suchen

Abbildung 9-86 Suchmodus ,A - Zuordnung Anl.“

Die Uberzuleitenden Inventargtter sind zu markieren.
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A Kan - ke slles imesedanssean (O2.00)

- B-

s Inventarguter 060220100914 11
Mandant Sucks S B o
100 1000 100 / 433

+ Iventarit Typ  Bezeichnung Zugang  Imemur S
U-Typ Gebsnde  Elage Raum _ Org-Emhet  U-Bmhet Abgang  Vordage A
Fremdschlussel: 0000004006
+ 00000CO1S1 BGA  Schreibtisch 21.06 2012 _
s VERWALT EG 40 40 X
Fremdschiusset: MOB-1244
« 0000000213 NEU Sportmatte 2106 2012
NEU RATHAUS 001 001 365 N
Fremdschiusset: spor-001
+ 0000000230 EDV  Drucker 21062012
DR RATHAUS 001 003 40 X
+ 0000000256 MOB  Sideboard 21.06 2012
VERWALT EG Roo2 40 V870000001 7
Fremdschiussed: #-0000
+ 0000000272 MOB  Schreibtisch 2012014
KON 40 ?
¢ [ Art der Arzele Bestand :‘
Numenst

[ e || ases | aves avwatien || siapese | [ suchen || 2vo- || zuow| | Zurck |

Abbildung 9-87 Auswahl der Uberzuleitenden Inventarguter

Sollen mehrere Inventargiter markiert werden, so miissen diese den gleichen Zuordnungs-
Status tragen.

¥ Kai - baee alles imverkarisiaran (32.00) I im:if &
s Inventarguter 06022019 091457
100 1000 100 / 433
v iwentarfr Typ  Bezeichnung Zwang  Imemur S
U-Typ Gebdnde  Elage Raum _ OrgEmhet  U-Emhet Abgang  Vorlage A
Fremdschlusset: 0000004006
+ 0000000181 BGA  Schreibtisch 21062012 _
SIT  VERWALT EG 40 a0 X
Fremdschiusset: MOB-1244
< 0000000213 NEU  Sportmatte 2106 2012
NEU RATHAUS 001 001 305 N
Fremdschiusset: spor-001
+ 0000000230 EDV  Drucker 21062012
DR RATHAUS 001 003 40 X
+ 0000000256 MOB  Sideboard 21.06 2012
VERWALT EG  ROO2 40 0870000001 7
Fremdschlusses: F-0009
< 0000000272 MOB  Schreibtisch 23012014
KON 40 ?
¢ [-\n der Arzee Bestand :J
< " Humenet A
[ Metw || tes || Ases atwatien || stapess | | sucnen || 2uo- || zuos | | zuruer |
Gleichzestige Markienung iedlicher Z gsstatus nicht moglich.

Abbildung 9-88 Fehlermeldung bei gleichzeitiger Markierung mit unterschiedlichen Zuordnungs-Status

Durch Betatigen der Schaltflache ,,Zuo+*

e wird der Zuordnungs-Status auf ,?“ gesetzt bzw.

e erscheint der Uberleitungsdialog mit einem Vorschlag fiir das anzulegende Anlagegut.

Die Vorschlagswerte werden durch Formeln aus den Daten des Inventarguts abgeleitet. Sie
sind durch den Anlagenbuchhalter zu kontrollieren und kdnnen gegebenenfalls tiberschrieben

werden.
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Durch Betatigen der Schaltflache ,Anlagegut anlegen und zuordnen® wird das Anlagegut ange-
legt und das Inventargut bzw. die Inventarguter diesem zugeordnet.

A Ka - ke alles imesedanssean (30.00) - e -

ps Anlagenbuchhaltung 06.02 2019 0917 45

Mandant Bocks
100 6000

Aligemetn

Algemeine Dxlen -

Heazeithnung Ted ¥ Brother DW-40001
Sazeichnung Tot 2 s/w-Laserdrucker
Komenfinsung

SenenrurTnes AnNCA7114812

N SNLAIUIRE 0000070084

Mange 1,000

vanturdasm

mventuzusatzangahe

Buchungsniormationgn

[Adiagegi anlegen und Zuardnen] Anbrechen |

Abbildung 9-89 Ubergabe-Dialog mit Vorschlagswerten aus Formeln

Sind mehrere Inventargtter markiert, muss besonders darauf geachtet werden, dass diese

,~Zusammenpassen*:
. ‘ o Bei summierbaren Datenfeldern (Betrédge und Mengen) werden die Inhalte aufaddiert.
e Beiallen uibrigen Datenfeldern werden die Inhalte auf Ubereinstimmung gepruft (hierbei

werden leere Inhalte ignoriert). Nur bei Ubereinstimmung wird das Feld im Uberleitungs-
dialog belegt.

Generell gesprochen, wird mit Hilfe der Schaltflachen ,Zuo+* und ,Zuo-“ der Zuordnungs-
Status der markierten Inventargiter (5 Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status?) ,er-
hoht* bzw. ,vermindert®.

"K"

- (leer)

"A"

||x||

Abbildung 9-90 Status-Veranderung durch die Schaltflachen ,Zuo+“ und ,Zuo-*

Inventarglter mit Zuordnungs-Status (leer) oder ,?* kdnnen in diesem Dialogschritt auch einem
bereits bestehenden Anlagegut zugeordnet werden. Hierzu

e tragt man im unteren Teil der Maske die Nummer des Anlageguts ein oder
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Auswahl eines Anlageguts aus der Anlagen-Ubersicht
und betatigt dann die Schaltflache ,Zuo+*.

ermittelt die Nummer des Anlageguts Uber die Suchfunktion (Schaltflache ,Suchen® und

A Kan - ke slles imvsedanssean (32.00)

I_IU-

s inventarguter 06.02 2019 092145
Mandant Sucky
100 6000 49 / 43
+ Inventar-Ne  Typ Bezeichnung Zugang Inventur s
U-Typ Gebande Eftage Raum  Org-Embet U -Embet  Abgang Voriage A
— SR - B = — oy
+ 5300001030 SAP Flachbiaschimm
SAP sap X
+ 5500002109 SAP  Schreibtisch 1209 2012
SAP SAP X
« 5500002117 SAP Drehstuni 12002012
SAP S48 X
+ 8500016088 EDV  Brother Laserdrucker 8870 15.01 2010
DR RATHAUS 001 001 M m
+ 5500016096 EDV Brother Laserdrucker 8870 1501 2010
DR RATHAUS OD1 003 a 4101
+ 8500016100 EOV Brother Laserdrucker 8870 1501 2019
DR RATHAUS 001 004 4 2101
« 5500016118 EDV Brother Laserdrucker 8870 1501 2019 <
DR RATHAUS 001 002 a1 4101
\: [—m der Arzege Bestand j
< Ariage e im—t A
| Ales abwahien [ Stapeis I 014960414211 | 0001 [Su:nen ][ 2uo- 1‘1 Zwrl | Zurick ]
L ! Lk

Abbildung 9-91 Zuordnung durch Eintragung der Nummer des Anlageguts

W Kan - ke slles imesedanssean (0.00)

I-IB-

| Uvemenmen | | Exkenen |
15

Lo _Anlageguter. Blos s sénliResiioad
Nanasnt Buoks
100 6000
- BErAnSgerU-Ne Bezeschnung Ted 1
| 6000014060414211 0001  Brother MFC B870-0W
6000 015494400287 DO01  Bromher DW.4000L
[ Anzeigen | | Zurick ]

Abbildung 9-92 Zuordnung Uber die Anlageguter-Suchfunktion

Das betreffende Anlagegut wird angezeigt. Durch Betétigen der Schaltflache ,Inventargiter zu-

ordnen® werden die ausgewahlten Inventargiiter diesem zugeordnet.
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A Kan - baews alles imeeetanesean (30.00)

Aflgemen

Algemeine Daten

Sazeichnung Tefk 1

Bezaichnung Tek 2

L Anlagenbuchhaltung
Mandart Bockr
100 6000
Arfage v
014960414211  000L
Anlagenkasse Anl.ki-2

Brother NEC B470-DwW

o/w-Laserdrucker

Xondenfinaung

Senenourmmar BCDS6SU65I0D2 3
nventamurmmet 000007008

Menge 1,000 S
SN T

[ Imventarger zuordnen |

06.02 2010 022341

_Abbrechen |

Abbildung 9-93 Einzelanzeige des Anlageguts vor der Zuordnung

9.4.1.3

Anlegen von Anlagegitern per Sammeluberleitung

Fir die Sammeliiberleitung gelten die gleichen Uberlegungen wie fiir den Kai-Uberleitungs-
dialog, jedoch wird die Uberleitung nicht fiir jedes Inventargut einzeln, sondern per Sammel-
Uberleitung durchgefinhrt.

Wichtiger Hinweis

Dieses Vorgehen steht nur fur ausgewahlte Finanzverfahren zur Verfligung.

Wie fiihre ich die

Sammeluberleitung durch?

Um Anlageguter mit der Sammeliberleitung anzulegen, ruft man die Kai-Suchfunktion (= 6.2
Suchen von Inventargitern) in einem besonderen Modus ,A - Zuordnung Anl.“ mit dem Zuord-
nungs-Status ,?-offen” (= 9.4.0 Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status?) auf.

W enargutar | Antagegiter | inven |

Inventarguter verwalten

InventargUter suchen
Suchmadis
A - Eunordnung Anl, ;]

Zooednuna Arkaosaat

=

0 - ohne
- zwngeordnet

< nicht zuordnenly

- Koppelmmmer
- alte Evordoung
Spekhern || Loschen |

Admirssyaton | Schnfsselie Anlagensuch | Wanung

Inventas &

[ Heu

Grunddaten | Freie Sm:hhlnu[ Fahvienbuch | Wartungen | Art der Anzeige |

Imeangar-Hr Fromdschiessel

W Bezeichenng ™ Beschreitung

Gebiduge
X =l

Cog-Enhed

o

=

| Suche zumicksetzen |

Abbildung 9-94 Suchmodus ,A - Zuordnung Anl.“

Die Uberzuleitenden Inventarguter werden aufgelistet.
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A Kol harn abes eveerbarisieran (02.03 |1 T7348 - 2007.20091 ) | = | & -
Yesone Parts Inventargiiter Z407 2020 142820
Mandant  Buod
100 620 /1
+ Inventar.N¢ W Bazexhnong Zugang wertr 8
UTyp  Gebaduoe Elaga Raum Org -Einhat U-Enhet  Abgang voaage
‘w' TR WATRRUS UY  Y an LAl 7 ;
| + 8800016290 WOV Brother Laserdrucker 8070
DR RATHALS o 003 1" 4101 ?
+ 5500016304 EDV Brother Laserdrucker BST0
DR RATHALS om 003 4 ot 2
| + 5500016312 EDV Brother Lasercrucker BETO
oR RATHAUS 001 003 a3 4101 ?
+ 5500016320 EDV Brother Laserdrucker 8870
OR RATHALS oo 003 40 4101 ?
| + 660001633% EDV Brother Laserdruciker 8870 2
o] RATHALS 001 003 4" a0
+ 5500016347 EOV Brother Laserarucker 8870
o] RATHALS 001 003 " 4101 2
| + sso0016385 gDV Brother Laserdrucker 8870
| DR RATHALS 001 D03 1" 4101 ?iv)
o [ A der Avaeige:  estand 1]
”LS: || Alies duswahlen ‘ Ewoﬂm[_ Z\ru{k‘
>

Abbildung 9-95 Ubersicht der iiberzuleitenden Inventargiiter

Durch Betatigen der Schaltflache ,Exportieren® und Auswahl des speziellen Export-Filters ,Da-
tenlibergabe Anlagenbuch®, wird fiir die hier angezeigten Inventargiter das Dialog-Tableau
(5 9.3.3 Wie funktionieren Dialog-Tableaus?) berechnet und in Excel ausgegeben.

Wichtiger Hinweis

Die Schaltflache ,,Exportieren” erscheint nur, wenn kein Inventargut markiert ist.

Sollen nur bestimmte Inventarguter tbergeleitet werden, kann fur diese mit der Schaltflache
L~Stapel +° ein Stapel (5.6.3 Arbeiten mit Inventar-Stapeln) gebildet werden. Aus dem Inven-
tar-Stapel kénnen die gleichen Funktionen aufrufen werden, wie aus der ,normalen* Ubersicht
der Inventarguter

W00~ kaeny ales Mesntaritieen (O3 |1 17348 - 20.07.28091 ) - @ -
Yoveme Pute Auswahi ExpornFitter T Ftoramenase
Uwndart  Bucowdr
100 L)
} Beaechnung Format
ji;nl;;ucv Estel.Export
i toventarguter C3V-Esport Mt Koplrete
| Hstortsehar Inwantarnestand Esei-Export
Bewegungen Encel-Eqpont
DRTENUDETGAtE Andaperenxh 65 Entai-Expont
Auswhien | Dk

Abbildung 9-96 Auswahl des Export-Filters fur die Sammellberleitung
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Ausgegeben werden alle Felder des Dialog-Tableaus, soweit diese nicht als ,unsichtbar” ge-
kennzeichnet sind (Modus ,A" = 9.3.3 Wie kann ich die Handhabung der Tableau-Felder steu-
ern?). Die als nicht anderbar (Modus ,B*) gekennzeichneten Felder sind farblich markiert und
zur Eingabe gesperrt.

Abbildung 9-97 Auszug aus der erzeugten Exceldatei

Diese Datei kann nun bearbeitet und um entsprechende Informationen erganzt werden (die Da-
ten im Inventargut bleiben davon unberihrt).

Um diese Daten gesammelt in das Finanzverfahren zu Uibergeben, startet man Uber die Regis-
terkarte ,Schnittstelle Anlagenbuch* die ,Uberleitung Anlagenbuchhaltung*

investargiter | Arfagegner | investir | Asmimisration| Schnitstede Antagentuch | Waming
Ubenieitung Anlagenbuchhaltung

Stanen » Durucksetzen Remporensn

Ly

Abbildung 9-98 Auswahl des Export-Filters fiir die Sammeliberleitung

und wahlt hier den Zuordnungsfilter ,Uberleitung Anlagenbuch aus Datei“ und dann die zuvor
erzeugte Excel-Datei aus.

AV Kol barn ales rvewrbariieran (0203 | T84S - 01102000 - a -

Yesono Poants Auswan! ZMMI‘\‘-’M 02302020 102501

Uandant  Buod
100 G000

| Bezexchnoung Format

Ut iiung Anlsgenbuch Ot Expont

Ubeciettung Anlagenbuch aus Dafted Ctrekie Vertindung

Ausmiahen Dok
iy

Abbildung 9-99 Auswahl des Zuordnung-Filters fiir die Sammeliiberleitung

Fir alle Datensatze aus dieser Datei wird

e wird die Inventarnummer gesucht und gepruft, ob das Inventargut immer noch den Sta-
tus ,,?“ tragt

e werden die Felder des Dialog-Tableaus mit den Feldern aus der Datei abgeglichen
(hier wird z.B. ein Fehler ausgegeben, wenn in der Datei ein Feld geandert wird, wel-
ches den Modus ,B“ tragt (5 9.3.3 Wie kann ich die Handhabung der Tableau-Felder
steuern?))

e werden die Felder des Dialog-Tableaus Uberpruft z.B. auf Pflichtfelder
e wird fur jedes Inventargut eine Anlage im Finanzverfahren angelegt

e wird die Verknipfung in das Inventar geschrieben; dieses erhalt den Status ,X*
(2 9.4.0 Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status)
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Treten wahrend des Imports Fehler auf, werden die betreffenden Inventargiter nicht tibergelei-
tet. Sie werden in einer Fehlerdatei ausgewiesen.

9.4.2 Wie kann aus einem bestehenden Anlagegut im Finanzverfahren ein In-
ventargut werden?

In diesem Kapitel wird beschrieben, auf welche Art und Weise Anlageguter in Inventarguter
Uberfuhrt werden kénnen. Speziell geht es um die fachlichen Hintergriinde und um die prakti-
sche Handhabung.

Welches sind die fachlichen Hintergriinde des Anlagen-Imports?

Je nach den organisatorischen Gegebenheiten der Kommune werden neu beschaffte Gegen-

stande
. in Kai erfasst und von dort aus ins Anlagenbuch Gberfihrt oder
o im Anlagenbuch erfasst und von dort aus nach Kai uberfuhrt.

Uber das Import-Tableau besteht die Moglichkeit, die existierenden Anlagegiiter aus dem Fi-
nanzverfahren in Kai-Inventargtter zu tGberfihren.

Die hierfur erforderlichen fachlichen Festlegungen sind im Import-Tableau abzubilden. Bei-
spielsweise geht es um Fragen wie

¢ Welche Anlageguter sollen in Kai Gbernommen werden?
(Nur Einzelerfassungen, keine Fest- und Gruppenwerte.)

¢ Welche Informationen aus dem Anlagegut sollen ins Inventargut Gbernommen werden?
(z.B. Anschaffungsdatum, Standort)

Wichtiger Hinweis

Der Anlagen-Import ist nicht zu verwechseln mit dem ,normalen” Import von Inventargiitern
(= 6.5.2 Import von Inventargltern und Mustern).

Wie fuhre ich den automatisierten Anlagen-Import durch?

Fur den Anlagen-Import betatigt man auf der Registerkarte ,Schnittstelle Anlagenbuch® im Be-
reich ,Uberleitung Anlagenbuchhaltung“ die Schaltflache ,Anlagen importieren*.

W W - ke alles inveentanseren SE0Z) & ﬂj

Adrrarestiior Auswah! 06022019 100247

Mangant  Backr

101 ¥ 1000 %]
InwRrRarQUuier | Antagegtted | ventr | Adminstrgtion | Schniisialic AnlaganDuch Wanng

Ubereitung Anlagenbuchhaltung
Starten Zuruckseuen Remporiersn

Anlagen importeren [

Abbildung 9-100 ,Anlagen importieren“ auf der Registerkarte ,,Schnittstelle Anlagenbuch®

Der Anlagen-Import wird nach Auswahl des entsprechenden Import-Filters gestartet.
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W K ke alles itveentanuenen T7.07) - i =] -
Aormenistrator Auswahl Impon-Filter 00.02201 100232
Mandant Bucky
i 1000
Bezeichmang Format |
Import Anlagen Impan Aniagen
Impan Anlagen (Test) Impart Antagen
;‘ Auswen 'l Zuriek
T i

Abbildung 9-101 Auswahl des Anlagen-Import-Filters

M Fulecnill,. .
o Irpat Anlagen (Test)
Irporsect: 19/ Pebler: 0l

Abbiucen

Abbildung 9-102 Fortschrittsanzeige beim Anlagen-Import

Wichtiger Hinweis

Vor dem Start des Anlagen-Imports ist das Import-Tableau einzurichten bzw. anzupassen
(5 9.3.4 Wie funktionieren Import-Tableaus?).

Nach Abschluss des Anlagen-Imports erscheint ein Import-Protokoll, in dem die importierten
Datensétze und aufgetretene Fehler ausgewiesen werden.

Die im Import-Protokoll ausgewiesenen Datensétze und aufgetretene Fehler kénnen ausge-
druckt werden. Uber das Kontrollkéstchen ,nur Fehler anzeigen® kann man bestimmen, dass
nur die aufgetretenen Fehler angezeigt und gedruckt werden sollen.

W K - kane alles ventanigeren S2.02) - | B -
Adrmenestraior import 06022019 101222
Mandant Buckr Impart Fiker Datenquele Ty Fehler ancesgen
100 £000 Import Anlagen Import Anlagen
Status  Schiissel Meidung
INS 5500021278 Andage mportient. Bikischiom 17
INS 55000212686 Anage impoctiert Stuhitest
INs 5500021204 Arage importiert Stunl
INS 5500021308 Anage iImpoctiert Schvestdsch
INS 5500021316 Arvage iImporen: Schvedtssch
INS 5500021324 Ariage Imporiien. Schredtsch
INS 5500021332 Arvage importien. Schresttisch 2
INS 5500021340 Andage imporernt Bikiseninm 17 test
IGH 001.6000-015420865419.0001  Andagequl ist berelis als inventargut angelegt
IGN 001.6000-015426865420.0001  Arviagequt ist berelts als inventargut angelegt
INS 5500021350 Ariage impotien. Bikdschiem 17
INS 5500021367 Ariage impoctier! Scivesbisch
INS 5500021375 Aniage inportien. Bromer DW.4000L
IGN 001.6000-015404200288-0001  Antagequl 151 Derefts als inverdargut angelegl *
INS 5500021383 Ardage importiert Roller Vespa 4440
Drucen | |_Fenig |
importiert: 81/ Fehler: 0

Abbildung 9-103 Anlagen-Import durchgefihrt

In der Historie des Inventarguts wird explizit ausgewiesen, ob das Inventargut tiber einen Anla-
gen-Import in Kai angelegt wurde.
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W - ke alles iveentanseren BO0) - | (=] -
Adrmanstrator Inventargut 00022019 ijQ'
Mandant Bucxr meantarde Fremdachiezse
41113 6000 5500021375
Grunogsten | kaum Daten | Antsgentaoums | Asisgegut | Histsne
Erfasst am 06.02.2019 Latzto Inventur
Datum Benutzer Aktion
05.02.2018 KA Inventargut angelegt (Ankmport)
[ ivesiar Stammben [ Zurek |

Abbildung 9-104 Historien-Eintrag nach Anlagen-Import noch
Wie gehe ich vor, wenn beim automatisierten Anlagen-Import Fehler auf-
getreten sind?

Anlageguter aus dem Finanzverfahren kdnnen nicht in Kai importiert werden, wenn die erfor-
derlichen Grundinformationen zum Anlegen eines Inventarguts fehlen oder ungltig sind.

W K - ke alles ventanseren B2 - | (=] -
AQrmenestrator impon 06.022019 12.241%
Mancant Buckr Impart Fiker Datenguele mur Feher ancesgen
100 000 Import Anlagen Import Anlagen | |

[Status _ Schlissel Meidung

e 001-6000-015150640835-0001  U-Typ SAP nkht vorhanoen

INS 5500021260 Arvage impoctiert Stuhitest

INs 5500021278 Arage importiert Stunl

INS 55000212856 Anage iImpoctiert Schvestdsch

INS 5500021204 Arvage imporen. Schveasch

INS 5500021308 Ariage Imporien. Schreddisch

INS 5500021318 Arvage importien. Schyebtisch 2

. 001-6000-015354453007-0001  U.Typ SAP nichl vornancen

IGN 001.6000-015420565410.0001  Andagequl ist berelis als inventargut angelegt.

IGN 001.6000-015426865420.0001  Arviagequt ist berelts als inventargut angelegt

= 001600001 5420885560.0001 U, Typ SAP nknl virhander

INS 5500021324 Ariage importien! Scivesbisch

INS 5500021252 Arage unportien]. Beother DV 4000L

IGN 001.-6000-015404400288-0001  Aniagequl 151 Derefts als Invertargut angelegl x
INS 5500021340 Andage importiert. Roller Vespa 4440

[ Orucken | |_Feni |

importiert: 47 ( Fehler: 4

Abbildung 9-105 Fehler beim Anlagen-Import

Der Import kann nach Korrektur der Fehlerursache erneut durchgefiihrt werden. Es werden

immer nur die die Anlageguter importiert, die noch keine Verkniipfung zu einem Kai-Inventargut
haben.
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W K - ke alles iveentanseeren ST - l (=) -
Adrmimestraior impon 06.022019 12.20.06
Mandant Buckr Impart Fiker Datenguele mur Feher ancesgen

101 &000 Import Anlagen Import Anlagen

Status  Schkissel Meidung

INS 5500021367 Antage mportiert: Bikdschiom 17

IGN 001-6000-015150721923-0001  Anagegut Ist bereits als inventargia angeteqt
IGN 001-5000-015178237045-0001  Aniageqgut ISt berafts als inventargut anpelegt
IGH 001-6000-015326305318-0001  Anagegut Ist berefts als inverargut angelegt
IGN 001-6000-015326505310-0001  Arvagequl ist Derefs als inveniargul angetegt.
IGN 001-6000-015336871326-0001  Amiageqgul ist bareits als inventargut angelegt
IGN 001-6000-015338871327-0001  Amiagegut ist Derefts als inventargul angeieqt
INS 5500021375 Andage importiert BiKIschinm 17 test

1GH 001.6000-015420865410.0001  Andagegul ist berefis als inventargut angelegt
IGN 001.65000-0154260865420.0001  Arviagequt (st Dereits als inventargut angelegt
INS 5500021383 Arige impoctien Bidschiem 17

IGN 001.6000.0154088510048.0001 Aniagegul ist berelts ats Invertargut angeleat

1GH 001-5000-015404200287.0001  Anagequl i1 DErERSs 318 inventargul angeleg!

IGN 001-6000.015404200288-0001  Aniagequl 1S1 Dersfls als Invertargul angelegt *

1GN 001-8000-112824781972-0001  Andagegul ist barefis ais inveritargul angelegl

[ Orucsen |_Ferg |
importiert: 4 ( Fehler 0

Abbildung 9-106 Anlagen-Import mit bereits verkniipften Anlagegutern

Wie lege ich ein neues Inventargut aus der Ubersicht der Anlagegiiter an?

Kai bietet die Moglichkeit, Anlageguter im Dialog einzeln in Inventargiter zu tberfihren.

Hierzu wéahlt man in der Ubersicht der Anlagegiiter den zu importierenden Datensatz aus und
betatigt die Schaltflache ,Inventar anlegen®.

Das Ubernahmekennzeichen des Dialog-Tableaus spielt in diesem Fall keine Rolle, da die zu
Uberfihrenden Anlageguter im Dialog explizit ausgewahlt werden.

W K ke alles veentanseren B2 - l =] -
s s Anlageginter sl i
Mangant Buckr
101 6000
|+ BKuAnlage/-Ne Bezelchmung Teil 1 |
TOOUOTISZITO TS0 T OUOT ROET >
+ 6000 013624781982 0001 Bidschirm
+ 5000 013624781983 0001 Schrebtsch
+ 5000 0136524781884 0001  Sciheilisch
+ 5000 013524781985 0001 Schrank
« G000 013524781986 0001 Tisch s
S000 012624781087 0001 Lasesouckes
+ G000 0713624781008 0001 Laseraruckes
+ G000 013424761988 0001 GWG Kostensmele 2017
+ 5000 013624781990 0001 Beamer
+« 6000 013624781991 0001 Schrobtisch
+ 6000 013624781992 0001 Tisch
[menr | (AR T o v e | [z |

Abbildung 9-107 ,Inventar anlegen* aus der Ubersicht der Anlagegiiter
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Es o6ffnet sich die Erfassungsmaske fur Inventarguter. Hier sind die Datenfelder (entsprechend
den Vorgaben im Import-Tableau) bereits gefillt. Sie kdnnen ergénzt oder korrigiert werden.

Uber die Schaltflache ,Speichern® wird das Inventargut gespeichert und mit dem Anlagegut
verknupft.

N K - ks alles vventansenen BT o ?l
Adrrenestraior Inventargut 06022019 102529
Mandant Bucor meantarde Fremadachiezses
101 6000
stunddaten | Folo | Kaumm Daten | Techn Oalen | Antagentuchinfo | Antsgegut
Tvo Bazarnhmng Menge
v 2| Laserdsuckes 1,00 sTx £}
UTyp BaschrelDung
or =
Staus
Genaude Elage Raum Qeg-Enhet J-Enhet ZUgangaagtam
versaLToMG 3] 2o #] noor =) 5 * a3 0¢.02.201%
Andagegt
I~ Zuordnee
Anlage Ude
013624781387 0001
Spachem \ Sammetn & Weper Zuriick

Abbildung 9-108 Erfassungsmaske fiir Inventargiiter mit Vorbelegung aus dem Anlagegut

9.4.3 Die Funktionen des Kai-Dialogs fiir den Anlagenbuchhalter

Der Kai-Dialog enthalt wichtige Arbeitsinstrumente fir den Anlagenbuchhalter:

Mit Hilfe der Inventar-Suchfunktion im besonderen Suchmodus ,A - Zuordnung Anl.“ kann
er die Zuordnungen zwischen Inventar- und Anlagegutern recherchieren, einrichten und
andern.

Er kann Anderungslisten (5 8 Inventar-Auswertung in Kai) mit anlagenbuchhaltungsrele-
vanten Informationen abrufen.

In der Dialog-Ubersicht der Anlageguter kann er feststellen, welche Inventargiiter zu den
einzelnen Anlagegutern gehoren.

Er kann die Zuordnung zwischen Kai und Anlagenbuch tberprifen und ggf. bereinigen.
Er kann Barcode-Etiketten fur Anlagegtter drucken.

Er kann Anderungen mit dem Anlagenbuch abgleichen (= 9.4.6 Wie konnen Anderungen
der Inventarguter mit dem Anlagenbuch abgeglichen werden?)
Diese Funktion ist nicht fur alle Finanzverfahren verfugbar.

Wie funktioniert die Inventar-Suchfunktion fiir den Anlagenbuchhalter?

Die Suchfunktion fir Inventargiter ist im Kapitel 5 6.2 Suchen von Inventargitern beschrie-
ben.

Der Anlagenbuchhalter hat die Mdglichkeit, diese in einem besonderen Suchmodus ,A - Zu-
ordnung Anl.“ zu nutzen, wenn ihm die entsprechende Berechtigung (= 5 Kai-Benutzer und ih-

© hallobtf! gmbh

Seite: 447 von 519



Kai Anwendungshandbuch 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)

re Zugriffsrechte) zugewiesen wurde. Hier kann er die Inventarglter nach Zuordnungs-Status
(2 9.4.0 Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status?) selektieren.

W K b alles veentansenen BEIT) - (=] -

Adrrenestraior Auswahl 06022013 110882
Mandast  Bocx)
101 7| 1000 2]
Tentsrguer  Arfagegutes | aveatir | 4 = Arsagensuch | Warkng
Inventarguter verwalten Irvertarie
I ! 1
[Chew | [heagm | [amegen ||
Inventarguter suchen CAnaaann | Frei Suchisicer | At oar Angsige |
Sucmodsa Iy mrtar-bin Framdschiissel
A - Zuordnung Ant. ={
Zuoedung Andaoeout - -
- F 8ezwicmung ™ Basthreibung
|
P - ohne e Genaude
¥ - zugeordnet ;’ ;I
¥ - micht suordnen Ovg -Einhiant
X - Koppelmmsews _'_l
A - sl&: !\n:dmng T = = :
F’Wﬁsh [[i&%nen | | Suche zurlicksetzen [ Sucnen ||
| Avmesen |

Abbildung 9-109 Suchmodus ,A - Zuordnung Anl.“ mit verschiedenen Zuordnungs-Status

W K ke alles itveentangeeren BT - (=] -

Adrytestratoe Inventargiter 06.022015 11 51 48
Mandam -&aou . - B
101 1000 100 / 300
+ InventarNr  Typ Bezexhnung Zugang Irventur 5

UTyp Gebdude  Etage Raum  Ovg-Einhel U -Einbet  Abgang Vorage A
= =TT
PC PARIS 0001 000001 40 ?
+ 0000073008 EDV Ametsplatz-Rechner 2112012
PC BERLIN 007 oM 40 2
+ 0000073016 EDV  Amensplatz-Rechner 22 112012
pc BERLIN 001 001 40 2
+ 0000073032 EDV  Arbestsplatz-Rechner 22112012
PC BERLIN 001 om a0 ?
+ 0000073075 EDV  Drucker 2607 2012
DR RATHAUS 001 001 40 7 |
+ 0000073083 EOV  Drucker 2607 2012
oR RATHAUS 001 oM 40 ?
+ 00000TH604 EDV  Drucker perneu 23052013
DR PARIS 0001 000001 205 ?
+ 0000075612 EDV  Dnucker 28062013
* I Arl der Anzeige Bestand 7
Nummeo
| Ales atwanien H Stapei+ 1 Suchen | Zuo- | Zuoe | | Zurkk

Abbildung 9-110 Suchergebnis nach Status ,?* mit Ubersicht der Funktionen fiir den Anlagenbuchhalter
Aus der Ubersicht heraus kann der Anlagenbuchhalter

e die angezeigten Inventarguter den Anlagegttern zuordnen,

¢ neue Anlagenstammsétze anlegen und die Inventarguter diesen zuordnen,

e bestehende Zuordnungen aufheben,

e Inventar-Auswertungen im Hinblick auf die Schnittstelle zum Anlagenbuch erzeugen.
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Um verschiedene Inventargiiter fiir die Bearbeitung in einer kompakteren Ubersicht zusam-
' men zu fassen, kann der Anlagenbuchhalter auch im Suchmodus ,A — Zuordnung Anl.” einen
g Inventar-Stapel (5*.6.3 Arbeiten mit Inventar-Stapeln) bilden. Aus dem Inventar-Stapel kann er
die gleichen Funktionen aufrufen, wie aus der ,normalen” Ubersicht der Inventargiiter..

- Fur jeden Zuordnungs-Status (5.9.4.0 Welche Bedeutung hat der Zuordnungs-Status?) wird
g ein eigener Stapel gebildet.

Wie kann ich Listen mit buchungsrelevanten Veranderungen erstellen?

Bei Anderungen von Inventargiitern kann auch die ,kaufmannische Seite* betroffen sein. Um
sich Uber solche Veréanderungen zu informieren und diese im Anlagenbuch nachzufiihren, hat
der Anlagenbuchhalter die Mdglichkeit, entsprechende Inventar-Auswertungen (= 8 Inventar-
Auswertungen in Kai) abzurufen.

Speziell geht es in diesem Fall darum, die Anderungen aus einem bestimmten Zeitraum nach-
zuweisen, soweit sie buchungsrelevante Datenfelder betreffen.

Die Vorgehensweise ist im Kapitel 8.2 (5 Wie kann ich eine Liste der Inventar-Veranderungen
abrufen?) beschrieben.

Wie funktioniert die Dialog-Anzeige der Anlageguter?

Neben den Funktionen zum Suchen und Anzeigen von Inventargiitern bietet Kai zusatzlich die
Madglichkeit, die Datensatze des Anlagenbuchs anzuzeigen.

Die Anzeige wird Uber die Registerkarte ,Anlageguter“ aufgerufen. Von hier aus kann der Anla-
genbuchhalter

e Anlageguter nach bestimmten Kriterien suchen,

o feststellen, welche Inventarglter zu den einzelnen Anlagegutern gehdren,

¢ die mit einem Anlagegut verknupften Inventarguter in der Einzelanzeige aufrufen und bear-
beiten,

e aus einem nicht verknipften Anlagegut ein neues Inventargut anlegen (= 9.4.2 Wie lege
ich ein neues Inventargut aus der Ubersicht der Anlagegiiter an?).

Je nach den Mdglichkeiten des Finanzverfahrens kann man zum Beispiel nach der Anlagenbe-
zeichnung sowie nach verschiedenen Kontierungsmerkmalen selektieren.
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T - ke alles vventanseren BT

AQrrenestrsior

Mandast  Box)

mos =| 1000 =]

Anlageguter suchen
(Infoma Web Senice)

Invergarguier | Anfageguler|| ywentir | Adminssirabion | Sownitstele Arfagentuch | Warkng

B |

Auswahl 06022015 118844

Nurmmey
Beaceaibung
Bescrrsibung 2
Suchbepent
Antagenilaise
Kostenstelle
Koderjgm:
gesperd

sy

E ngabdcﬁcr jaschen Suchen

[ Avmesen |

Abbildung 9-111 Suchkriterien fiir Anlageguter

Einzelne Suchkriterien kénnen beliebig kombiniert werden. Alle eingegebenen Suchkriterien
koénnen Uber die Schaltflache ,Eingabefelder I6schen® zuriickgesetzt werden.

Fir Suchfelder mit Text-Inhalt (z.B. die Bezeichnung) kénnen Wortfragmente als Suchkriterien
verwendet werden. Bei der Suche in diesen Feldern wird nicht auf Grof3- und Kleinschreibung

geachtet.

wentarplter  Anlageguar mventur | Acminigration | Schattstale Anlagenbuch | Wareg

Anlageguter suchen
(Infoma WebService)

Noomer

Besaweiung *dracker

Bascresibung 2

Suchsegnn

Anlapensiasza _'_J

Kosensehs Ll

Kostentages 11240206 2| openasien
gespertt r

InaMiy

Engabefeides oschen | T Suchen |

Abbildung 9-112 Wortfragment ,tisch® in der Anlagenbezeichnung und Kostenstelle als Suchkriterium

In der Ubersicht der Ergebnisse werden zunéachst nur maximal 40 Zeilen dargestellt. Uber die
Schaltflache ,Mehr...“ kann man jeweils weitere 40 Zeilen anzeigen.
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W K« kans alles itveentasigieren S22 l - | ] -
Adesahe Aniageginer 08022018 119005
Mandant Buckr
101 6000
|+ BhuAnlage/u-Ne Bezelchmung Tei 1
+ 6000 0136247810700001 St
+ 6000 013624781971 0001  Bschion 17
+ 6000 013524751973 0001  Bdscnimm 17 u
6000 013624781074 0001  Schredtisch verstedbar
+ 6000 013624781975 0001 Schredtsch
+ 5000 013524781976 0001 Schrank
+ €000 012624781977 Q0O Tiseh
6000 013624781078 0001 Kindertisch
+ 6000 0135247810700001  Rolker2
« 6000 013524781980 0001 akIscnimm 7
+ 6000 013524781981 0001 Roiler
+ 6000 D1362478198Z0001  Edschinm
[Mene | [ Eetten | [ 2k |

Abbildung 9-113 Schaltflache ,Mehr...“ in der Ubersicht der Suchergebnisse

Bei den in der Ubersicht angezeigten Anlagegiitern erscheint eine ,+“-Schaltflache, wenn die-
sen Inventargiter zugeordnet sind. Durch Betatigen der ,+“-Schaltflache werden die dem Anla-
gegut zugeordneten Inventarglter eingeblendet.

W - ke alles ivventansenen BT

-|D-

Adisahe Aniageginer 08022018 120340
Mandant Buckr
101 6000
|+ BKrAnlage/-Ne Bezelehmung Teil 1 |
« 6000013624751988 0001  LBSEroruckes
6000 D136247819800001  GWG Kostenstele 2017
0000070335 MOB Crenstuty VONNEY DG NEU
5500020683 BGA AUS Sun BERLIN 001 001
5500020891 MOSB Schrank BERLIN 001 001
5500020005 MOB Tiscn BERLIN 001 007 .
5500020913 BGA AUS Roler BERLIN 001 007
5500020921 BGA AUS  Roder NEWYORK
55000209386 FRE Schrennschiampe NEWYORK
5500020945 BGA AUS Fipchart NEWYORK
« 6000 013524751980 0001  Beamer
E000 DA3R247R41001 0Ny Sch b
[ Menr [ Emeiten | [ 2o |

|

Abbildung 9-114 Einblenden der zugeordneten Inventargiiter

Jetzt hat man die Moglichkeit, nachdem man ein Inventargut ausgewahlt hat, dieses zur Bear-

beitung zu o6ffnen.
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W K - ke alles ivventansenen BT - | (=] -
S Anlagegiter o i
Mandant Buckr
o 6000
|+ BKuAnlagen-Ne Bezelchmung Tei 1
|« 6000013624751985 0001  Laseroruckes
6000 0136247819800001  GWG Kostenstele 2017
0000070335 MO8 renstuty VONNEU OG NEU
5500020683 8GA AUS S BERLIN 01 001
5500020801 MOS Schrank BERLIN 001 001
5500020905 MOB Tiscn BERLIN 001 001 .
55000209t3 BGA AUS Rover BERLIN 001 007
5500020021 BGA AUS Roer NEWYORK
5500020930 FRE Sehreipischiampa NEWYORK
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Abbildung 9-115 Aufruf der Einzelanzeige eines zugeordneten Inventarguts

Wie kann ich mir einen Uberblick tiber die Zuordnung zwischen Inventar-
und Anlagegutern verschaffen?

Uber die Schaltflache ,Uberblick* im Bereich ,Zuordnung® kann man eine ,Anlagen-
Abgleichliste* abrufen und ausdrucken.

W K - ke alles veentanseren BT - | =] -
e Auswahl 09:022019 120834
Mandast  Bux)
101 2| 1000 2]
l et :lnwu." ' - 1
Uberteitung Anlagenbuchhaltung : !
Staten | | Zunensewzen | | Remponeren |
Antagen mparteren
Zuordnung
Uberpriien & Berangen | | Doerdick],, |
Umstellung Anfagenbuchhaltung von AgpldD
B | Staren |
| Abmeiden

Abbildung 9-116 Aufruf der Anlagen-Abgleichliste
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Die Anlagen-Abgleichliste unterteilt sich in verschiedene Bereiche:

Zuordnungs- | Beschreibung

Bereich status

Verknipfte Anlagen X Hier werden Inventargiter dargestellt, zu denen es korres-
pondierende Anlageguter im Finanzverfahren gibt.

Ungliltige X Zu den hier dargestellten Inventargiitern gibt es kein korres-
Anlagennummer pondierendes Anlagegut im Finanzverfahren.

Mégliche Ursachen:
e Das Anlagegut wurde im Finanzverfahren geldscht.

e Kai ist nicht mit der korrekten Installation des Finanzver-
fahrens verbunden.

Nicht reimportierte K Die hier dargestellten Inventarguter tragen eine Koppel-
Anlagennummern nummer, unter der im Anlagenbuch eine korrespondierende
Anlage existiert.

Mdgliche Ursache:

e Das Inventargut wurde in ein Anlagegut tiberfuhrt
(2> 9.4.1 Wie kann aus einem Inventargut ein Anlagegut
werden?). Die endgliltige Verknlipfung durch den ,Re-
import* (5 9.4.1 Wie kann aus einem Inventargut ein
Anlagegut werden?) wurde jedoch noch nicht herge-
stellt.

Unbekannte K Die hier dargestellten Inventarglter tragen eine Koppel-
Koppelnummern nummer, zu der es im Anlagenbuch keine Entsprechung
gibt.

Mdgliche Ursache:

¢ Das Inventargut wurde in ein Anlagegut Uberfuhrt
(5 9.4.1 Wie kann aus einem Inventargut ein Anlagegut
werden?). Die hieraus resultierende Ubergabe-Datei
wurde (noch) nicht ins Anlagenbuch eingespielt.

Doppelt vergebene K Die hier dargestellten Inventargiter tragen eine Koppel-
Koppelnummern nummer. Unter dieser Koppelnummer finden sich im Fi-
nanzverfahren mehrere Anlageglter.

Mdogliche Ursache:

e Das Inventargut wurde in ein Anlagegut tberfuhrt
(5 9.4.1 Wie kann aus einem Inventargut ein Anlagegut
werden?). Die hieraus resultierende Ubergabe-Datei
wurde mehrfach ins Anlagenbuch eingespielt.

Alte Zuordnungen A Ein Inventargut tragt eine ,alte Zuordnung® zu einem ande-
ren als dem aktuellen Finanzverfahren (5> 9.4.4 Migration
der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch).

Mdogliche Ursache:

e Esist ein neues Finanzverfahren im Einsatz. Méglicher-
weise wurden in dieses die Anlagegiter des alten Ver-
fahrens migriert. Die Verknipfungen zwischen Inventar-
gut und Anlagegut beziehen sich jedoch noch auf das al-
te Verfahren und sind noch nicht migriert (5 9.4.4
Migration der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch).

Tabelle 9-10 Bereiche in der Anlagen-Abgleichliste
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Wie kann ich die Zuordnung zwischen Kai und Anlagenbuch Uberprifen
und bereinigen?

Uber die Schaltflache ,Uberpriifen und Bereinigen* im Bereich ,Zuordnung“ werden die beste-
henden Zuordnungen zwischen Inventargitern und Anlagegitern auf ihre Glltigkeit hin Gber-

pruft.
W - ke alles mveentanseren BEIT) - =] -
Adrrenestraior Auswahl 06022015 120820
Mandast  Boo)
101 =] 1000 %]
Invertargner | Arfageguter | twenhr | Admenestrabion | Schrndisslle Aniaganbuch | Warkng
L g Anlag ] =3
Starten Zuricksezen | | Remporeren
Anlagen imparteren
Angecungen mit dem Anlagenbuch sbgiecnen
Uberpriden & Beranigen L’ Uberbick
L g Anlag g von Azpl+0
.- Starten
Abmelden |

Abbildung 9-117 Zuordnungen Uberprifen

Uberpriift wird, ob die in Kai referenzierten Anlagegiiter tatsachlich existieren. Beispielsweise
' ( konnten Anlagen inzwischen aus dem Anlagebuch entfernt worden sein.

Die Uberpriifung betrifft nur die Inventargiiter, die den Zuordnungs-Status ,X* tragen.

Nach dem Betatigen der Schaltflache ,Uberprifen und Bereinigen® wird zunachst die Anzahl
der zu Uberprifenden Inventarglter ermittelt.

Verknipfungen Gberprifen

121 Verkndpfungen werden Gberpriift.
Fortfahren?

| Ja | | Nein |

Abbildung 9-118 Verknupfungen Uberpriifen

Werden bei der Uberpriifung ungiiltige Anlagen-Verkniipfungen festgestellt, konnen diese nach
einer Sicherheitsabfrage automatisch zurtickgesetzt werden. Die betreffenden Inventarguter
erhalten danach den Zuordnungs-Status , 7 statt ,.X“ (5 9.4.0 Welche Bedeutung hat der Zu-
ordnungs-Status?).

Verkniglungen leachen -

0 13 Verkndtungen sod wogikg
soilen de ingtingen Verdmiphingen geltechs werdent
2. || Nen

Abbildung 9-119 Sicherheitsabfragen beim Zurlicksetzen ungdltiger Anlagen-Verknupfungen
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Abbildung 9-120 Durchgefiihrte Uberpriifung der Zuordnungen

betroffen sind.

Es besteht die Mdglichkeit, tiber die Abgleichliste vorab Informationen dariiber abrufen, wel-
che Inventargiter ungultige Zuordnungen tragen und somit vom automatischen Zurlicksetzen

Wie kann ich Barcode-Etiketten fur Anlageguter drucken?

Kai bietet die Mdglichkeit, Barcode-Etiketten flr Anlageguter zu drucken. Hierzu sind entspre-
chende Etiketten-Layouts anzulegen (= 3.5 Eitkettentypen und -layouts).

Man wéhlt man in der Ubersicht der Anlagegiiter ein Anlagegut aus und betatigt die Schaltfla-

che ,Etiketten®.

ketten erzeugt.

Wird kein Anlagegut ausgewahlt, werden fur alle im Dialog angezeigten Anlageguter die Eti-

A a0 Eanws ales wonnbarisioen T3 (V7500 - 18.03.3877] | B -
Yoorme Arsageguter 24007021 162422
Nondart  Buckr
s 29730
‘ «  Hummes Heschiedung
A-DDD00 Fasansnweg 47/115 =
| AD000G3 Fasanenweg A7/116
‘ ADOO004 Saenweg 51220
|+ Ao Senaunel
A100200 Schuboch Wassensatze (Feshoer!)
l o ARO0S Fastven Faunn0sches
A 1D200% Trnkvison avit
‘ A02007 Festwent Amedspats 1
Matir | Euumm‘ ek

Abbildung 9-121 Etiketten drucken aus der Ubersicht der Anlagegiiter
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9.4.4

Nach Betatigen der Schaltflache ,Etiketten” erscheint ein Auswahldialog, in dem man neben
dem Etikettentyp und dem Etikettenlayout angibt, ab welcher Spalte und Zeile auf dem Bogen
gedruckt werden soll.

o Sycslis cruckan

Fawbretn Sirterclyor 2 Sy 33 700

P ] = | *~Tageur. =] | =]

Lz oads

Dcien || Acomesen |

Abbildung 9-122 Druckdialog zur Erstellung von Etiketten fur Anlagegiiter

Migration der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch

Bei einem Wechsel des Finanzverfahrens (von dem bisherigen Verfahren X auf das neue Ver-
fahren Y) verlieren die Verkniipfungen zwischen Kai-Inventargttern und Anlagegutern ihre Gil-
tigkeit. Fur diesen Fall wird die nachfolgend beschriebene Vorgehensweise empfohlen.

In welchen Schritten vollzieht sich die Migration?
Die folgenden Schritte sind durchzufiihren

1. Die Anlagenstammsatze sind aus dem bisherigen Verfahren X in das neue Verfahren Y zu
Ubertragen. Dies geschieht au3erhalb von Kai.

2. Bei der Ubertragung ist darauf zu achten, dass die (bisherige) Anlagennummer aus dem
Verfahren X in den Anlagenstammsatz des Verfahrens Y Glbernommen wird.

3. InKai sind die Verbindungsparameter und die Anlagen-Tableaus auf das neue Finanzver-
fahren umzustellen (2 9.2 Einrichten der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch). Nach der
Umstellung erscheinen die bisherigen Verknipfungen unter dem Zuordnungsstatus ,A*
(Alte Zuordnung).

+ 000O0T4IST EDV Drucker 21062012
bR RATHAUS 001 O 4 41 A
Fremdschiussel: D-001*

Abbildung 9-123 Darstellung Status ,A” in der Inventariibersicht

Anlagegut

[~ Zuordnen [~ nichtzuordnen
DATEV-Anlagennummer
216818 150 8h0096

Abbildung 9-124 Darstellung des Inventarguts mit alter Zuordnung (Ausschnitt)

4. Sobald die Verbindung zum neuen Finanzverfahren funktionsfahig ist, kann die Verkntip-
fung durch einen Lauf ,Umstellung Anlagenbuchhaltung von“ automatisch auf das neue
Finanzverfahren umgestellt werden.
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T - ke alles veentanseeren BT - =] -

Adrmnestrator Auswahl 06022019 129022

Mandast  Bux)
101 2| 1000 2]
invereargur | Arfagegutes | iventur | Admeresrabon | Schiviissiie Anlsgentuch | Warkng

Staten | | 2unuchsenen | | Reimportieren ||

Anlagen mparteren

| Angsrungen mit dem Anlagenbucn oglecnen |

Zuordnung
Uberpriden & Bersngen | Doerbick I»
1 g 2 g g von Agpld0 ps=————
=l Staden |
Hav2 - DATEV 45-:-!-&:‘@---“ e 1.4)
sapa - SAP Abmeigen
sapl - SAP (Deso)

Abbildung 9-125 Aufruf der ,Umstellung Anlagenbuchhaltung von*

! g Anlag g von Agpl 4D

dava 2] | starten
[ Avmeiten |
L unrt. 12 it

Nach der Umstellung erscheinen die Verkniipfungen unter dem Zuordnungsstatus ,K*
(Koppelnummer).

+ 0000074357 EDV Drucker 21062012
DR RATHAUS 001  O0M a4 101 K
Fremdschlussel: D-001

Abbildung 9-126 Darstellung nach erfolgreicher Umstellung mit Status ,K* in der Inventartbersicht

Anlagegut

[ Zuordnen Suchen
Koppelnummer
216818 150 850096

Abbildung 9-127 Darstellung des Inventarguts nach erfolgreicher Umstellung (Ausschnitt)

5. Durch einen Reimport-Lauf (5 9.4.1 Wie kann aus dem Inventargut ein Anlagegut
werden?) werden die Koppelnummern in ,echte” Anlagenverknipfungen umgesetzt.

W - ke alles iventanseeren 2O - (=] -

Adrranesty o Auswahl 06.022019 122153

Wandant Buoxr
8] 10003)
Invertarguter | Ackagegiites | wente | Admantration | SChrdtaiie Antagentoch | Warkeng

Stanten | | 2unicsetren é&mpomuetil‘

Anlagen importieren

Abbildung 9-128 Reimport starten
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+ 0000074357 EDV Drucker 2106 2012
DR RATHAUS 001 001 i a0
Fremaschiusset: D-0071

Abbildung 9-129 Darstellung nach Reimport mit Status ,X“ in der Inventaribersicht

Anlagegut

[¥ Zuordnen Suchen
Mummer

EDV-00001

Abbildung 9-130 Darstellung des Inventarguts nach erfolgtem Reimport (Ausschnitt)

In welches Datenfeld des neuen Finanzverfahrens muss die bisherige
Anlagenummer ibernommen werden?

Die bisherige Anlagennummer muss in das Feld des neuen Finanzverfahrens Gibernommen
werden, das fur die Aufnahme der ,Koppelnummer” (2 9.4.1.1 Welche Schritte sind fiir den An-
lagen-Export erforderlich?) bestimmt ist.

Soweit in den Verbindungsparametern hierzu keine Festlegungen getroffen wurden (5 9.2
Einrichten der Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch), handelt es sich (je nach Finanzverfahren)
um das folgende Feld:

Datenfeld im Finanzverfahren flr die bisherige

2T ) Anlagennummer (Standardvorgabe)

SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA) | Hersteller

newsystem® kommunal Beschreibung 4
Anlagenbuchhaltung

MACH Anlagenwirtschaft Hersteller

CIP Anlagenbuchfiihrung -—-

SASKIA®.de-VR Alte Inventarnummer
(Vermogensrechnung)

KIRP Serie 7 Alte Identifikation
DATEYV Anlagenbuchfiihrung pro Einheit

DATEV ANLAG

Wilken Entire Anlagenbuchhal- Zusatztext 2

tung

Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung Benutzerfeld 3

Tabelle 9-11 Bezeichnung des Datenfelds im neuen Finanzverfahren

In welchem Format ist die bisherige Anlagennummer in den Anlagen-
stamm des neuen Finanzverfahrens zu ibernehmen?

Bei der Migration der Anlagenbuchhaltung ist die Anlagennummer des bisherigen Finanzver-
fahrens in den Anlagenstammsatz des neuen Finanzverfahrens zu Gibernehmen. Hierbei ist da-
rauf zu achten, dass diese in einem bestimmten Format aufbereitet werden muss.
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Die nachfolgende Tabelle gibt einen Uberblick:

Bisheriges Finanzverfahren

Format der bisherigen Anlagennummer

SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA)

Mandant, 3-stellig
Buchungskreis, 4-stellig
Anlage, 12-stellig
Unternummer, 4-stellig

newsystem® kommunal
Anlagenbuchhaltung

Nummer, 20-stellig

MACH Anlagenwirtschaft

Mandant, 10-stellig
Anlagennummer, 20-stellig

SASKIA®.de-VR
(Vermdgensrechnung)

Mandant, 4-stellig
Inventarnummer, 19-stellig

KIRP Serie 7

Man = Mandant, 3-stellig
HH = Haushalt, 3-stellig
Betrieb, 5-stellig
Sachkonto, 7-stellig
Identnummer, 5-stellig

DATEV Anlagenbuchfiihrung pro
DATEV ANLAG

Berater-Nr., 7-stellig
Mand.-Nr., 5-stellig
Ber., 2-stellig
Anlagen-Nr., 15-stellig

Wilken Entire Anlagenbuchhaltung

Mandant, 3-stellig
Buchungskreis, 2-stellig
Plananlage, 1-stellig
Anlagennummer, 15-stellig
Anlagenunternummer, 4-stellig

Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung

Konzern, 1-stellig

Mandant, 3-stellig

Werk, 5-stellig
Anlagennummer, 12-stellig
Anlagenunternummer, 3-stellig

Tabelle 9-12 Aufbau der alten Anlagenummer zur Migration in das neue Finanzverfahren

Das Format der alten Anlagennummer entspricht genau dem Feld ,anlkey”in Kai. Wenn man
Inventargiter aus Kai in eine Excel-Datei exportiert (5 6.5.1 Export von Inventargitern und

nau in dieser Form muss die alte Anlagennummer in den Anlagenstamm des neuen Finanz-

/ Mustern), kann man in der Spalte ,anlkey“den Aufbau der alten Anlagennummer sehen. Ge-

verfahrens iibernommen werden.

Dabei sind ggf. vorhandene Leerzeichen unbedingt in der genauen Anzahl zu beriicksichtigen.

9.45 Zugriff auf Kontierungselemente des Finanzverfahrens

Im Anlagenstammsatz werden je nach Finanzverfahren verschiedenartige Kontierungselemen-
te (z.B. Kostenstellen, Anlagenlagenklassen, Anlagenbuchungsgruppen, Sachkonten) gefuhrt.
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Bei der Uberfiihrung von Kai-Inventargiitern in Anlagegiter des Finanzverfahrens (= 9.4.1.1
Welche Schritte sind fur den Anlagen-Export erforderlich?) mussen diese Kontierungselemente
mit glltigen Werten besttickt sein. Im Idealfall werden fiir die entsprechenden Freifelder in Kai
passende Auswahl-Menis angeboten. Diese kénnen in Kai als WERTE2-Felder unter Verwen-
dung der Funktion ANLBU() eingerichtet werden.

Beispiel:

Sachikonto

pr - -..-:;:{q- Anlagwn

In‘l'l - guringwartige Anlages und Maschinen (GWG)

;Di‘ﬂ andere Anlagen, Betriehs. u. Geschaftsausstsatiung
P81 - Puhrpark

j84 - sonstige Betriebsausstattung

PS5 - Durceasch.Orge.Mittal, DV- u. Koesumikationsanl

0RE - Auromcbel ond sonst. Aussettungsgeg
p=8 sonstige OeschAftsausstattung

tanda

Abbildung 9-131 Werteliste der glltigen Sachkonten, ermittelt Giber die Funktion ANLBU()

Je nach Finanzverfahren gibt es unterschiedliche Aufrufparameter fur die ANLBU()-Funktion.

e SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA)

Application-ID

sapa bzw. sap3

Tabelle / Liste Parameter 1 Parameter 2 Parameter 3
Kostenstelle KOST Mandant optional: Kosten-
rechnungskreis
Anlagenklasse ANKL Mandant optional: Kosten-
rechnungskreis
Mengeneinheit MEIN Mandant optional: Kosten-
rechnungskreis
Ordnungsbegriff 1 OBU1 Mandant optional: Kosten-
rechnungskreis
Innenauftrag IORD Mandant
Buchungskreis BUKR Mandant

Tabelle 9-13 Aufruf der ANLBU-Funktionen fiir SAP Anlagenbuchhaltung (FI-AA)

Beispiel:
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ANLBU ("KOST"; "500")

Seite: 460 von 519




Kai Anwendungshandbuch

9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)

e newsystem® kommunal Anlagenbuchhaltung

Application-ID Tabelle / Liste Parameter 1 Parameter 2 Parameter 3
info Bewirtschaftungsstelle BWST -
Anlagenklasse ANKL -—-
Anlagensachkonto ANSA
Anlagenbuchungsgruppe | ANBG
Investitionsnummer INVE
Anlagenstandorte ANST
Kostenstelle KOST
Kostentrager KOTR
Sachkonten SACH
ab Version 19.1.1.0
,Offene Posten“ zu einem | OP <SACHKONTO> | ---
Sachkonto
ab Version 19.1.1.0
AfA-Methode AFAM --

Tabelle 9-14 Aufruf der ANLBU-Funktionen fur newsystem® kommunal Anlagenbuchhaltung

Beispiel:

ANLBU ("KOST")

¢ MACH Anlagenwirtschaft

Application-ID | Tabelle / Liste Parameter 1 | Parameter 2 | Parameter 3

mach Schreibgruppe (Bezeichnungen) SCHR
Lesegruppe (Bezeichnungen) LESE
Schreibgruppe (Schlissel) SCH2
Lesegruppe (Schlissel) LES2 -
AfA-Art (Bezeichnung) AFAA -
AfA-Rhythmus (Bezeichnung) AFAR -
Anlagenart (Bezeichnung) ANLA -
Zinstyp (Bezeichnung) ZINS -
AnISHK (Bezeichnung) ANLS -
Anlagenkontierungstyp (Bezeichnung) | ANLK -
AfA-Beginn-Regel (Bezeichnung) BEGR -
AfA-Art (Schlussel) AXAA -
AfA-Rhythmus (Schlissel) AXAR -
Anlagenart (Schlissel) AXLA
Zinstyp (Schlissel) ZXNS
AnISHK (Schlussel) AXLS -
Anlagenkontierungstyp (Schlissel) AXLK ---
AfA-Beginn-Regel (Schlissel) BXGR -

Tabelle 9-15 Aufruf der ANLBU-Funktionen fir MACH Anlagenwirtschaft

Beispiel:
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e KIRP Serie 7

Applica- Tabelle / Liste Para- Para- Para- Para- Para- Para- Para-
tion-1D meter 1 meter 2 meter 3 meter 4 meter 5 meter 6 meter 7
kirp Mengeneinheit ME Mandant | Haushalt | --- -
Sparte SPAR Mandant | Haushalt | Betrieb -
Kostenstelle KOST Mandant | Haushalt | Betrieb -
Auftragsschlussel ASL Mandant | Haushalt | --- ---
Auftragsnummer AANR Mandant | Haushalt | --- ---
Produktstufe 1 PRO1 Mandant | Haushalt | --- -
Produktstufe 2 PRO2 Mandant | Haushalt | Produkt- | ---
stufe 1
Produktstufe 3 PRO3 Mandant | Haushalt | Produkt- | Produkt- | ---
stufe 1 stufe 2
Produktstufe 4 PRO4 Mandant | Haushalt | Produkt- | Produkt- | Produkt- | ---
stufe 1 stufe 2 stufe 3
Produktstufe 5 PRO5 Mandant | Haushalt | Produkt- | Produkt- | Produkt- | Produkt-
stufe 1 stufe 2 stufe 3 stufe 4
Betrieb BETR Mandant | Haushalt | --- -
Sachkonto SACH Mandant | Haushalt | Betrieb

Tabelle 9-16 Aufruf der ANLBU-Funktionen fiir KIRP Serie 7
Beispiele: ANLBU ("KOST";"500"; "NKF")

ANLBU ("SACH";"500"; "NKF"; #BETRIEB)

ANLBU ("PRO4";

e SASKIA®.de-VR (Vermdgensrechnung)

"500"; "NKF"; #PROD1; #PROD2; #PROD3)

Application-ID | Tabelle / Liste Parameter 1 Parameter 2 Parameter 3
sask Mandant MAND --- ---
Anlagengruppe GRUP Mandant ---
(Anlagengruppen-Art K)
Anlagengruppe FGRUP Mandant -
(Anlagengruppen-Art F)
Sachkonto SACH Mandant
AfA-Kontierung AKON Mandant ---
Sonder-AfA-Kontierung SKON Mandant -
Kostenstelle KOST Mandant M
MafRnahmen
P
Produkte
leer
Maflnahmen
und Produkte
Produkt PROD Mandant
Standort ORTS Mandant -
Mengeneinheit MEIN Mandant -
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Application-ID | Tabelle / Liste Parameter 1 Parameter 2 Parameter 3
Leistungseinheit LEIN Mandant
AfA-Art AART Mandant
Sonder-AfA-Art SART Mandant

Kennzeichen AfA-Beginn ABEG -
m = Monatsanfang
h = Halbjahresanfang

Kennzeichen Berechnung BERE -
m = monatlich
j = jahrlich

Kennzeichen Zeit-Wert ZEIT ---
(0/1)

Tabelle 9-17 Aufruf der ANLBU-Funktionen fiir SASKIA®.de-VR (Vermdgensrechnung)
Beispiel: ANLBU ("KOST";"200")

o Wilken Entire Anlagenbuchhaltung

Application-ID | Tabelle / Liste Parameter 1 Parameter 2 Parameter 3

entr Anlagenklasse ANKL Mandant Buchungskreis
Auftrag AUFT Mandant Buchungskreis
Projekt PROJ Mandant Buchungskreis
Kostenstelle KOST Mandant Buchungskreis
Kostentrager KOTR Mandant Buchungskreis
Kostenart KART Mandant Buchungskreis
Kontonummer Debitor DEB Mandant Buchungskreis
Kontonummer Kreditor KRED Mandant Buchungskreis
Kontobezeichnung KONT Mandant Buchungskreis

Tabelle 9-18 Aufruf der ANLBU-Funktionen fur Wilken Entire Anlagenbuchhaltung
Beispiel: ANLBU ("KOST";"1000";"10")

o Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung

Application-ID | Tabelle/ Liste | Parameter 1 Parameter 2 Parameter 3 Parameter 4

wip5 Kostenstelle KOST Konzern Mandant Werk

Tabelle 9-19 Aufruf der ANLBU-Funktionen fiir Wilken P/5 Anlagenbuchhaltung
Beispiel: ANLBU ("KOST";"1";"100";"10000")

e Diamant/3 Anlagenbuchhaltung

Application-ID | Tabelle/ Liste | Parameter 1 Parameter 2 Parameter 3 Parameter 4

dia3 Kostenstelle KOST

Tabelle 9-20 Aufruf der ANLBU-Funktionen fir Diamant/3 Anlagenbuchhaltung
Beispiel: ANLBU ("KOST")
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9.4.6 Wie konnen Anderungen der Inventargiiter mit dem Anlagenbuch abge-
glichen werden?

Veranderungen der in Kai gefuhrten Inventargiiter kbnnen automatisch mit den zugeordneten
Anlagegutern abgeglichen werden. Dabei kdnnen wahlweise "unkritische" Veranderungen (bei-
spielsweise der Inventarstandort oder die Inventarbezeichnung) automatisch ins Anlagenbuch
Ubernommen werden.

Die Funktion kann fur
e die Gesamtheit aller mit dem Anlagenbuch verknipften Inventargiter oder
o flir ein einzelnes Inventargut (soweit dieses mit dem Anlagenbuch verknipft ist)

aufgerufen werden. In beiden Fallen geht es um die Veranderungen, die ab einem bestimmten
Datum durchgefuhrt wurden.

Wichtiger Hinweis
Nicht fiir alle Finanzverfahren wird der Abgleich bzw. die automatische Ubernahme ins
Anlagebuch unterstitzt.

Welche Felder werden in den Abgleich einbezogen?

Im Dialog-Tableau (= 9.3.3 Wie funktionieren Dialog-Tableaus?) ist festgelegt, welche Felder
in den Abgleich einbezogen werden und welche Felder beim Abgleich automatisch ins Anla-
genbuch Ubertragen werden.

Wie kann ich die Anderungen fur die Gesamtheit aller Inventargter ab-
gleichen?

Uber die Schaltflache ,Anderungen mit dem Anlagenbuch abgleichen® werden alle Inventargii-
ter mit dem Anlagenbuch abgeglichen.

W K - ke alles itveentanseenen BT o 1-

Adrmenestraior Auswanl 06022019 122702

Mandant  Bucxi

101 *| 6000 %}
Invertarguter | Arsageguter | Tventr | Adminsstrabon Schrtisislie Antagenboch | Warng

Uberteitung Anlagenbuchhaltung
Starten Zurichsetzen | Resmportenan

Anlagen mporeren
Andesungen mi dem Anfagenbuch adbgieichen |

Zuordnung
Uberprusen & Berenpen Uberbick

Umstellung Anlagenbuchhaltung von Azpl+D
= Starten

Abmeken

Abbildung 9-132 Anderungen mit dem Anlagenbuch abgleichen

© hallobtfl gmbh Seite: 464 von 519



Kai Anwendungshandbuch 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)

Wie kann ich die Anderungen eines einzelnen Inventarguts abgleichen?

In der Inventartibersicht kann ein Inventargut ausgewahlt und tber die Schaltflache
»+Abgleichen* mit dem Anlagenbuch abgeglichen werden. Dies erfolgt nur, wenn das
Inventargut eine glltige Verknipfung zu einem Anlagegut hat.

W - ke alles ivventanigenen S2.02) - | B -
Adrrenestraior InventargUter 06022019 122757
Mandant Bucks
101 6000 50 / 5o
o Inwenitae N Typ Bezechnung Zugany I G
U-Typ  Getauode Etage Raum Omg-Einhelt U -Emhet  Abgang Vorlage A
N T~ BAP o ~SAP N o Y, 49 1
+ §500001013 SAP Baaschim 17" 12092012
SAP SAP X
+ 5500001021 SAP Bddschum 17 12002012
SAP SAP X
+ 5500001030 SAP Flachbaldschim
SAP SAP X
+ 5500002108 SAP Schreibtisch 12002012
SAP SAP x
+ 5500002117 SAP Drehstunl 12002012
SAP SAP X
+ 5500020875 EDV Amentsplatz-PC 15022019
PC RATHAUS 001 001 41 4101 X =
+ 5500020883 BGA Stuhi
AUS BERLIN 001 o 4" 410 X
A SAONTOARSY MO
. f Arl oer Anzege Bestand f
| Ades sowanien || Stapete || Zuo- | Abgiekhen || Anzeigen Zunxk
b

Abbildung 9-133 Anderungen ins Anlagenbuch fiir ein Inventargut (ibernehmen

Wie verlauft der Abgleich mit dem Anlagenbuch?

Zunéchst ein Vorschaltdialog, in dem ausgewahlt wird, ab welchem Datum man die Anderun-
gen berucksichtigen méchte.

Anderungen ab

Datum
01.10.2018|

| oK |y | Abbrechen |

Abbildung 9-134 Eingabe des Datums

Nach Eingabe des Datums erscheint dann ein Bestéatigungsdialog.

Anderungen dbernehmen?

Sollen die Anderungen am Inventarbestand ins Anlagenbuch Gbernormmen werden?

Testmodus, Es werden keine Daten ubertragen!

| la He Mein |

Abbildung 9-135 Bestéatigungsdialog

Es wird ein Anderungsprotokoll erstellt.
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101 - Testmandant 06.02.2019 13:34:30
6000 - Bildung, Sport u. Kultur SAPB Seite 1 von 1

Anderungsprotokoll
Anlagenbuchhaltung (Test)

«
Ao &)
Falkt Ador NoOH
ANOGO Bezeichnung Tell 1

Hascsodychrm 0 Fishtr 4
IS0 Aktrvierung am
AOYB0 Erstzugang s

Abbildung 9-136 Anderungsprotokoll (Auzug)

Wenn der Testmodus ausgeschaltet ist, werden die mit ,A“ gekennzeichneten Anderungen au-
tomatisch ins Anlagenbuch (ibertragen. Die mit ,M“ gekennzeichneten Anderungen miissen
manuell Ubertragen werden.

9.4.7 Handhabung der Spiegeldatenbank bei der Anbindung an ,,DATEV Anla-
genbuchfihrung pro“

Bei der Anbindung an die ,DATEV Anlagenbuchfiihrung pro“ arbeitet Kai mit einer sogenann-
ten Spiegeldatenbank, die Gber einen GDPdU -Export aus dem Finanzverfahren gefillt wird
und in regelmafigen Abstanden mit dem ,Echtbestand” abgeglichen werden muss.

Wie kann ich die Spiegeldatenbank aktualisieren, wenn sich Anderungen
im Echtbestand ergeben haben?

Sobald sich Anderungen in der DATEV-Echtdatenbank ergeben haben, entspricht die Spiegel-
datenbank nicht mehr dem aktuellen Bestand. Das bedeutet, dass die Spiegeldatenbank re-
gelméaRig aktualisiert werden muss.

Zur Aktualisierung der Spiegeldatenbank betatigt man auf der Registerkarte ,Schnittstelle An-
lagenbuch® im Bereich ,gespiegelte Anlagenbuchhaltung” die Schaltflache ,Neu erstellen®.

Beinhaltet die Spiegeldatenbank noch vorlaufige Anlageguter (5> Welche Besonderheiten gibt
es beim Anlegen von DATEV-Anlagegiitern tiber die Dialog-Uberleitung?), so erscheint zu-
nachst eine Sicherheitsabfrage,

Anschlieend wird ihr Inhalt durch das neue GDPdU-Verzeichnis ersetzt.
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Abbildung 9-137 Zurlicksetzen und Neubestiicken der Spiegeldatenbank iber ,Neu erstellen®

Der weitere Ablauf ist im Kapitel 2 9.2.4 Besonderheiten der Anbindung an ,DATEV Anlagen-

buchfiihrung pro* beschrieben.

Welche Besonderheiten gibt es beim Anlegen von DATEV-Anlagegitern

uber die Dialog-Uberleitung?

Aus dem Kai-Dialog heraus kénnen DATEV-Anlageguter erzeugt werden (= 9.4.1 Wie kann
aus einem Inventargut ein Anlagegut werden?). Diese werden jedoch zunachst nur als "vorlau-

fige Anlageguter" in die Spiegeldatenbank geschrieben.

W K ke alles iveentanseeren BT

AGrraenestraior Anlagenduchhaitung

Mandant Buck
o 4000

Baratar-Nr.  Mand-Nr Ber Andagendi
216818 1 56

vordutges Anlagepat
=

Antageeaazeicnmng Veskaufsvitrine

Apschieungzan-ie 1
ADEChreRungean Norsalabschrelbang

ADschieisungabeginn sei Nach
AHE-Betrag 2um Witschateate 2.906,00
Ar Danam 01.10.2018
Nutzongadauer (Monate)
Hemunftzan

Koato-Hr.

Kosenstede 1 =]

Wommtmm b ™

<

-}n-

06022019 124233

Abbildung 9-138 Kennzeichnung eines ,vorlaufigen Anlageguts® beim Anlegen eines Anlagenstamms
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Die ,vorlaufigen Anlagegiiter* sind entsprechend gekennzeichnet. In der Ubersicht der Anlage-
guter sind sie kursiv dargestellt.

N - ks alles iveentaniseren BEIT) - |08 -
Adrmeestraior Anlagegiter 06022019 128034
Mandant Bucks
101 4000
+  Aniagen-Nr Anlpgenbezehnung
; Z3RT UTUCRET TP CaSETRT 2000
236 Drucker Lasanet 24200N S-Nr CNBN£S6GOC
2694 Drucker HF Laseriet 2200 Aniago 3
2708 Orucker HP Laseret 4050, Anlage 15
200 Drucker HP Dasklet 070 CX4, Antage 19
3064 Laseroruckes P 2300
076 Drucker Lasenet 2420
3402 HPRQSO27ANA0S Lasenet Drucker 1320, 1600
3400 HP Lasened 1018 Drucker 1511
3417 Muttifunsonsarucker, 9100006445
3425 Drucker, 2666 i
3429 Laser Drucier-Anlage; 3256, 3263, 3274 3280
. a0t 18 Laserdruckey ]
Elketten | Zurick

Abbildung 9-139 Kennzeichnung der ,vorldufigen Anlagegiiter® in der Ubersicht der Anlagegiiter

Wie kdnnen aus den vorlaufigen Anlagegutern endgultige Anlageguter
werden?

Damit aus den ,vorlaufigen Anlagegutern“ endgultige Anlagenstammsatze werden, miissen
diese in die DATEV-Echtdatenbank ubertragen werden.

Hierzu werden diese aus der Spiegeldatenbank exportiert. Hierzu betatigt man in der Register-
karte ,Schnittstelle Anlagenbuch® im Bereich ,gespiegelte Anlagenbuchhaltung® die Schaltfla-
che ,Export Neuerfassung®.
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Abbildung 9-140 Export der neu erfassten Anlagegtter aus der Spiegeldatenbank

Anschlie3end wahlt man den Export-Filter ,Export Neuerfassung“ aus.
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Adrrirestiilie
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Abbildung 9-141 Auswahl des Export-Filters ,Export Neuerfassung*

Nachdem man das Zielverzeichnis fur die Export-Datei ausgewahlt hat, betatigt man die

Schaltflache ,Export".

=% Datei-Export

Suchen in: Stadt_Musterstadt

v -

D Uberleitung J\fmlagenbuch—1GNC)—EG'G'[}I—Knl?hI—}lO'I‘Es‘{!f-‘_'[ﬂfr—'I-il}lB'IP_.t:ctE

“éﬁ

Zuletzt verw...

Deskiop

,4—_]
== Dateiname:

Dokumente Dateityp: Text-Datei

Export Neuerfassung-101-4000-KAI-20:

.

Abbildung 9-142 Auswahl des Zielverzeichnisses fir die exportierten Neuerfassungen

In die Export-Datei (Export Neuerfassung-....) werden nun alle ,vorlaufigen Anlageguter* iber-

tragen.
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Abbildung 9-143 Protokoll Uber die exportierten DATEV-Neuerfassungen

Die Export-Datei (Export Neuerfassung-....) entspricht dem von DATEV geforderten Standard-
Import-Format und kann tber die Standard-Import-Schnittstelle in den DATEV-Echtbestand

Uberfahrt werden.
o Clhrmmmnsbang Haee ) Expatt Messrtastung. 1914000 (AL 201 00008 {34535 0 - Mrtepade « I - ] =} -
Detei Desteses Sichen Anccht  Kahening  Spochen  Dnwtelingm  Makro  Avstileen  Trvemesngen  Fanster ) ' X
a G s a3 A BB DC Yy 2 ¢ = x . & LU IR R

B o
o Expint Rmaatsseung 1014300 A 0130206 1280535 . 3]
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Abbildung 9-144 Beispiel fur eine Datei mit exportierten DATEV-Neuerfassungen

Wichtiger Hinweis

Nach dem Import der Neuerfassungen in den DATEV-Echtdatenbestand sollte die Spiegelda-

tenbank aktualisiert werden (= Wie kann ich die Spiegeldatenbank aktualisieren, wenn sich
Anderungen im Echtbestand ergeben haben?).
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I

9.4.8

Welche Besonderheiten gibt es beim Anlegen von DATEV-Anlagegitern
uber den Anlagen-Export?

Das Vorgehen bei der Uberleitung von DATEV-Anlagegiitern tiber den Anlagen-Export ist im
Kapitel 2 9.4.1 Wie kann aus dem Inventargut ein Anlagegut werden? beschrieben.

Wichtiger Hinweis

Nach dem Import der Neuerfassungen in den DATEV-Echtdatenbestand sollte die Spiegelda-
tenbank aktualisiert werden (5> Wie kann ich die Spiegeldatenbank aktualisieren, wenn sich
Anderungen im Echtbestand ergeben haben?).

Die Inventarguter erhalten bei der Uberleitung (iber den Anlagen-Export jeweils eine Koppel-
nummer, welche sie mit den entsprechenden Anlagegutern verknipft. Diese Verkniipfung wird
bei der Aktualisierung der Spiegeldatenbank in diese ibernommen.

Durch einen Reimport (5 9.4.1.1 Was geschieht beim Reimport zur endgultigen Verknupfung
zwischen Inventargut und Anlagegut?) wird die symbolische Verknlpfung Uber die ,Koppel-
nummer“ durch die endgiiltige Verknlpfung tber die Anlagennummer ersetzt.

Besondere Hinweise fur die Kai-Schnittstelle zu Axians Infoma
(ab newsystem Version 19.1.1.0)

Wird aus Kai heraus ein Anlagegut in der newsystem-Anlagenbuchhaltung angelegt (= 9.4.1
Wie kann aus dem Inventargut ein Anlagegut werden?), so kann dort zuséatzlich ein Buchblatt
zur Verbuchung des Anlagenzugangs angelegt werden:

e Wird im Feld ,Betrag“ kein Wert angegeben, so wird kein Eintrag ins Buchblatt ge-
schrieben.

e Wird im Feld ,Betrag® ein Wert angegeben und auRerdem im Feld ,Sachkonto® ein
Konto genannt, so wird ein Sachkonten-Buchblatteintrag geschrieben.

e Wird im Feld ,"Betrag“ ein Wert angegeben und bleibt das Feld ,Sachkonto® leer, so
wird ein kreditorischer Buchblatteintrag geschrieben.

Die Ubergabe des Sachkontos kann implizit durch einen entsprechenden Eintrag im Dialog-
Tableau (= 9.3.3 Wie funktionieren Dialog-Tableaus?) erfolgen.

Wird ein OP-gestitztes Sachkonto genannt, so kénnen in Kai die zugehdrigen Ausgleichszif-
fern (soweit diese ,noch nicht verbraucht® sind) zur Auswahl angezeigt werden.

Hierzu ist im Dialogtableau (= 9.3.3 Wie funktionieren Dialog-Tableaus?) das Feld ,,Ausgleich
mit Belegnummer* mit der ANLBU-Funktion ,OP“(= 9.4.5 Zugriff auf Kontierungselemente des
Finanzverfahrens) zu bestticken.

Sachionte 0960010 | tagang Anlagen im Bau

450,00 € Tugang Anlagen im Bau
BXRBUCH-000002 - 900,00 ¢ Becksche Bilantkomsmentar Abtrechen

Abbildung 9-145 Auszug aus dem Uberleitungsdialog
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Wird ein Inventargut mit Inventarstatus A gekennzeichnet (= 1.4 Der Inventar-Status), so wird
im Buchblatt ein Verschrottungseintrag geschrieben, sofern das Inventargut einem Anlagegut
zugeordnet ist (5 9.4.0 Die Zuordnung zwischen Inventargut und Anlagegut) und der Ab-
gangsgrund die Zeichenkette "schrott" (in beliebiger Grof3-/Kleinschreibung) enthalt.

Der Verschrottungseintrag wird nur geschrieben, wenn in den Verbindungsparametern
) ( (2 9.2.1 Wie richte ich die technischen Verbindungsparameter ein?) der Schalter ,verschrot-
tung=true“ gesetzt ist.

Die Eintrédge im Buchblatt sind vor der Verbuchung zu prifen und gegebenenfalls zu

g korrigieren oder zu léschen.
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10 Administrations-Aufgaben

Eine Reihe von Administrationsfunktionen sind den Kai-Benutzern mit Administrations- bzw.
Konfigurationsrechten (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) vorbehalten. Diese kdnnen
Uber die Registerkarte ,Administration“ aufgerufen werden.

P VR ———— NER |
A dmen| stranor Auswahl 06122018 121798
Mandant  Buckr
are =] 1000 =}
mventarpiser | resntur | ADMINEYILON - Watung
Inventarguter )
Reorganisieren) | Importieren
Stammdaten i
Standorte 3 Verwanen importieren Expoctieren
Journal
Anzeigen
Atmedden

Abbildung 10-1 Administrations-Aufgaben

10.1 Inventarguter reorganisieren

Bei bestimmten Anderungen des Kai-Stammdatenwerks oder der Kai-Mustervorlagen ist ein
Reorganisationslauf erforderlich. Der Reorganisationslauf sorgt dafur, dass die Inventarguter
entsprechend angepasst werden.

Wann mussen Inventargliter reorganisiert werden?
Es gibt vier Sachverhalte, die eine Reorganisation erforderlich machen:

1. Freifelder werden zu Suchfeldern erklart (= 4.2 Freifelder)

Zu jedem Inventargut fiihrt Kai bis zu 30 Suchfelder und fiillt diese entsprechend den Frei-
feld-Definitionen automatisch mit den ,passenden” Inhalten. Wird ein bestehendes Freifeld
beispielsweise zum Suchfeld 3 erkléart, so wird bei allen nachfolgenden Veranderungen
eines Inventarguts das Suchfeld 3 mit seinem aktuellen Wert gefiillt.

Der Reorganisationslauf sorgt fur eine ,Massenanderung® aller Inventarguter, sodass die
Suchfelder 1 bis 30 neu mit ihren aktuellen Werten gefllt werden.
2. Das Formelwerk andert sich (5 4.3 Formeln)

Die Freifelder der Kategorie ,Formel* werden bei allen Verédnderungen des Inventarguts
berechnet und mit ihrem aktuellen Wert gefullt.

Der Reorganisationslauf sorgt fur eine ,Massenanderung® aller Inventargtiter, sodass die
Freifelder der Kategorie ,Formel“ neu mit ihren aktuellen Werten gefllt werden.
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3. Muster-Vorlagen andern sich (2 6.1.3 Inventar-Muster)

Sofern eine Muster-Vorlage ein ,hartes” Muster-Freifeld enthalt, wird dessen Inhalt auf alle
»-abstammenden® Inventargiter (d.h. die Inventargiiter, die sich auf dieses Muster bezie-
hen) Ubertragen. Das Gleiche gilt fir die Bezeichnung der Muster-Vorlage.

Wird in einer Muster-Vorlage die Bezeichnung oder ein ,hartes” Muster-Freifeld geandert,
so Ubertragt sich dieses auf die ,abstammenden® Inventarguter erst, sobald diese selbst
verandert werden.

Der Reorganisationslauf sorgt fur eine ,Massenanderung® aller Inventarguter, sodass in
diesen die Bezeichnungen und die ,harten” Muster-Freifelder neu mit ihren aktuellen Wer-
ten geflllt werden.

4. Das Tabellenwerk andert sich (= 4.4 Tabellen)

Werden Tabellen-Eintrdge geéndert oder geldscht, so kénnen hiervon Formeln betroffen
sein.

Der Reorganisationslauf sorgt fur eine ,Massenanderung” aller Inventarguter, sodass die
Freifelder der Kategorie ,Formel” neu mit ihren aktuellen Werten gefiillt werden.

Wie werden Inventarguter reorganisiert?

Auf der Registerkarte ,Administration“ betatigt man im Bereich ,Inventarguter” die Schaltflache
.Reorganisieren®.

NF Kar - b alles rrewetanisersn (32.00) - o -

Admnisiator Auswahl 08122012 1217 98

Mandant  Bocks

orr =] 1000 %)

mwantarguter | Inventun | AUMInEsy30on | Wartung

Inventarguter

gnqrganmm{(;‘ Importieren |
Abbildung 10-2 Inventargtiter reorganisieren

Nach dem Betatigen der Schaltflache ,Reorganisieren® kommt zunachst eine Sicherheitsabfra-
ge.

Rearganisation Muster / Inventargater

'9' Reorganisation der Muster und Inventarguter startent

Abbildung 10-3 Sicherheitsabfrage vor der Reorganisation

Recrganisation Muster / Inventargdter

l Achtung: Die Reorganisation wird fiir alle
Buchungskreise des Mandanten BTF durchgefihrt.

Fortfahren?

| Ja | | Mein |

Abbildung 10-4 Sicherheitsabfrage vor der Reorganisation im Buchungskreis ,0000*

© hallobtfl gmbh Seite: 474 von 519



Kai Anwendungshandbuch

10 Administrations-Aufgaben

Die Reorganisation wird in zwei Schritten ausgefuhrt: Zunéchst werden die Mustervorlagen re-
organisiert und danach die Inventarglter. Fur jeden Schritt 6ffnet sich eine Dialogbox mit Fort-
schrittsanzeige.

Die Reorganisation kann jederzeit Uber die Schaltflache ,Abbrechen® beendet werden. In die-
sem Fall sind die Muster-Vorlagen bzw. die Inventargtiter nur teilweise reorganisiert. Nach Ab-
schluss des Vorgangs erscheint im unteren Bereich der Registerkarte der Hinweis, dass die
.Reorganisation der Datenbank durchgefihrt“ wurde.

Beim Import von Inventargitern (2 6.5.2 Import von Inventargiitern und Mustern) werden
diese automatisch reorganisiert.

Bei der Reorganisation werden die Invenarguter ausgeschlossen, die einer laufenden Inventur
zugeordnet sind. Diese werden nach Abschluss der Inventur automatisch reorganisiert.

Sollen alle Inventarguter in allen Buchungskreisen eines Mandanten reorganisiert werden, so
ruft man die Reorganisation im Buchungskreis ,,0000” auf.

Wer darf die Inventarglter reorganisieren?

Benutzer, denen die Berechtigung zur Kai-Administration mindestens auf Mandantenebene
(2 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) gegeben wurde, dirfen Inventargiiter reorganisie-

ren.

10.2 Inventarguter importieren

Der Import von Inventargitern ist im Kapitel 5 6.5.2 Import von Inventargitern und Mustern
beschrieben.

10.3 Stammdaten-Pflege

Die Stammdaten-Pflege ist in den folgenden Kapiteln beschrieben:

© hallobtf! gmbh

Standorte = 3.2 Standorte

Typen = 3.3 Typen und Untertypen

Freifelder = 4.2 Freifelder und = 4.3 Formeln

Org.-Einheiten 5 3.4 Organisations- und Untereinheiten

Mengeneinheiten 5 3.6 Mengeneinheiten

Rubriken 2> 4.1 Rubriken

Tabellen = 4.4 Tabellen

Etiketten = 3.5 Etikettentypen und -layouts

Anlagen-Tableaus = 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatzfunktion)
Mandanten 5 3.1 Mandanten und Buchungskreise

Verbindungen (zum Anlagenbuch) = 9 Die Kai-Schnittstelle zum Anlagenbuch (Zusatz-
funktion)

Benutzer 5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte
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10.4 Journal

Alle Anderungen der Stammdaten (Neuanlagen, Anderungen, Léschungen) sowie die L6-
schung von Inventargitern werden in einem Journal dokumentiert.

Das Journal kann unter der Registerkarte ,Administration” Gber die Schaltflache ,Anzeigen“im
Bereich ,Journal® aufgerufen werden.

N Kan - e ables imvwetasiseran (S8.00) - L-

Admmistrace Auzwahl 06.122013 121207

Mandant  Buckl
S =l 000 ¢

mventarguter [ Inveatr| Adminssration Wartung

Inventarguter y
Reorganiseren| | Importieren
i
Stammdaten ) £ |
Standorte = Verwalten | | Importieren Exportieren
Joumal 7 ‘
Arzenen L«\\

Abbildung 10-5 Aufruf des Journals

Hier werden die Aktivitaten aufgelistet, die in einem bestimmten Zeitraum durchgefthrt wurden.
Die Anzeige kann auf verschiedene Kriterien eingegrenzt werden. Nach Auswahl der Kriterien
betatigt man die Schaltflache ,Suchen®.

NF Kar - ke alles imewetanssean (35.00) - (-] -
Admmnistrator Joumal 08122018 131043
Mandenl  Buoks Denutzer Catum | Uhrzsil von Dstum ( Uz et bes
wos 3] =l ra: =] 15.11.2018 |_Suchen
Datenart Nekung
| Datum und Unrzeft  Benutzer A Buckr  Datenart  Mekiung

2urtick

Abbildung 10-6 Auswahl der Anzeigekriterien

Feld Erlauterung

Mandant Kirzel des Mandanten, fiir den die Anzeige erfolgen soll
BucKr Kirzel des Buchungskreises, fiir den die Anzeige erfolgen soll
Benutzer Kiirzel des Benutzers, der die Anderung durchgefiihrt hat
Datenart Stammdatenart, die gedndert wurde

Datum/Uhrzeit von Angabe des Zeitraums ggf. mit Uhrzeit

Datum/Uhrzeit bis

Meldung Filterkriterium (Wortfragment) fur die Meldung des Eintrags

Tabelle 10-1 Erlauterungen zur Auswahl der Anzeigekriterien
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A Kar - barw slles imesedanssean (32.00) - (=]
Agmnistrater Joumal 06122018 1320:28
Nandanl  Sucks Benutzer Ostum ! Uhezsd von Osum ( Unezet b
wss | 3] =] 01.12.2018 Suchen
Datenan Nasung
=l
Datum und Unrzell_ Benutzer  Mangant Datenart Weldung
06 122018 1319 KA MUS 0000 Standort Gebaude KIGAS geloscM -
061220161316 KAl MUS 0000 Frefeld Fradaid RGDAT angelegt .
06 122016 1159 KA MUS 1000 Lsten Layout MONLIS gedoscit
061220181156 KA MUS Benutzer Benutzer USERT angesegt
06 1220181103 KAl MUS 1000 Lsten Layout MUSTER geandert
06122018 1102 KAl MUS 1000 Listen Layout MUSTER geandert.
061220181102 KA MUS 1000 Lsten Layout MUSTER geanden
06 1220161057 KAl MUS 1000 Lsten Layout DETAIL2 angelegt
06122018 10.50 WAl MUS 1000 Lsten Layout MUSTER geandert
061220181040 KAl MUS 1000  Lsten Layout MUSTER geandert
06 122018 10 42 KA MUS 1000 Lsten Layout MUSTER geandert
061220181042 KAl MUS 1000 Lsten Layout MUSTER angelegt
06.122018 1033 KA MUS 1000 Lstan Layout MUSTER geloscht
| Aesgen [ 2urek|

Abbildung 10-7 Beispiel fur die Aktivitdten in dem Mandanten ,BTF“ ab dem 01.12.2018

Uber die Schaltflache ,Anzeigen“ erhalt man weitergehende Informationen zu der ausgewahl-
ten Aktivitat. In nachfolgendem Beispiel wurde ein neues Freifeld angelegt.

¥ Kar - Lo lles reondbrigionnn (S2.00) I = [ = -
Admymanar - ' LR PSR vy
et e ) demak Datals. -
s ¥ =l Freifeld RGOAT angelegt. FRt
i " [Fen Alter Werl __Neuer Wert
-'J mandant MUS
Datum und Unrzel e 000
061220181319  Kal|™Me St e
061220161318  Ka|| Dereichoung Frehamcas Eat 2
06122018 1150  Kal| B3P Datum tnt
061220181156  Ka|| 5C3€ ~ regt
06 12 2018 1105 KA cateformat 31122004 ot
06122018 1102 Ka|[OK el foert
061220181102 KA|PP® 070 \dert
06 1220181087 K| ‘aPloppOkhiteid b
061220181050  Ka/| k¥egane Manueh sant
061220181040  Ka/| MUSIOTY N gert
06 122018 10 42 KA jo=r1
061220181042 KA jogt
061220181033 KA Lht
Arzesen Zurick

Abbildung 10-8 Beispiel Detailinformationen des Journal-Eintrags

Wer darf Journaleintrage ansehen?

Benutzer, denen die Berechtigung zur Kai-Administration (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffs-
rechte) mindestens auf Mandantenebene mit der Stufe 2 erteilt wurde, dirfen Journaleintrage
sehen.
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11 Wartungsfunktionen

Kai enthalt eine Reihe von Wartungsfunktionen, die die Analyse von Fehlersituationen und Be-
triebsstérungen unterstiitzen. Diese Funktionen werden typischerweise benutzt, um dem Kai-
Support bei Hotline-Anfragen die notwendigen Informationen zu Ubermitteln.

11.1 Die Kai-Wartungspakete

Als Wartungspakete bezeichnet man maschinelle ,Momentaufnahmen® des Kai-Betriebs-
umfelds. Aus Kai heraus kdnnen Wartungspakete mit unterschiedlich detaillierten Informatio-
nen erstellt werden.

Welche Informationen enthalten die Wartungspakete?

Folgende Informationen fur die Erstellung eines Wartungspaketes kdnnen ausgewahlt werden:

Auswahl Inhalt

Konfiguration o Konfigurationsdatei des Kai-Servers
Logdateien e Log-Dateien des Kai-Servers und des Kai-Clients
Stammdaten ¢ alle Stammdaten-Eintrage des Mandanten
Inventare ¢ alle Inventargiter des Mandanten

Fotos ¢ alle Fotos der Inventarguter

Historie ¢ alle Historieneintrage der Inventargtiter
Inventuren ¢ alle Inventurdaten des Mandanten

Journal o alle Journaleintrage des Mandanten
Benutzer ¢ alle Benutzer des Mandanten
Berechtigungen e Berechtigungen der Benutzer des Mandanten

Tabelle 11-1 Inhaltsubersicht der Kai-Wartungspakete

Woflr kann ich ein Wartungspaket nutzen?
Wartungspakete kénnen fir unterschiedliche Zwecke genutzt werden:

e Generell enthalten die Wartungspakete Informationen fiir die Aufklarung von Fehlersituati-
onen und besonderen Vorkommnissen im Kai-Betrieb.

Hierfur werden Wartungspakete in Abstimmung mit der Kai-Hotline erstellt und per E-Mail
versandt.

o Wartungspakete kénnen auch dazu verwendet werden, eine exakte Kopie eines Kai-
Mandanten anzufertigen (5> 11.2 Kopieren eines Kai-Mandanten).

Wie kann ich ein Wartungspaket erstellen?

Wartungspakete werden uber die Registerkarte ,Wartung“ abgerufen. Hier betétigt man im Be-
reich ,Wartungspakete verwalten* die Schaltflache ,Verwalten®.

s Wartungspakete beziehen sich immer auf einen bestimmten Mandanten. Daher wechselt man
zunachst in den Mandanten, fir den man ein Wartungspaket erstellen mochte.
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Abbildung 11-1 Verwaltung von Wartungspaketen

An dieser Stelle werden die bereits erzeugten Wartungspakete des ausgewahlten Mandanten
angezeigt.
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-
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Abbildung 11-2 Auflistung der zur Verfigung stehenden Wartungspakete

Nach Betéatigung der Schaltflache ,Erstellen” 6ffnet sich ein Auswahlmen, in dem die Inhalte
des Wartungspakets bestimmt werden kdnnen. Weiterhin hat man die Mdglichkeit eine kurze
Bemerkung zu dem zu erstellenden Wartungspaket anzugeben.

N Wartungapabet - Ersteten

| Konfiguraton ) Logdataien W Stammcsten
! Ioventare | Fotos v Hstone
' vanturen | Banutzer Barechigungen
Journal
|| Erstesen | | Avbrechen |1

Abbildung 11-3 Auswahlmdglichkeiten der zur Verfligung stehenden Inhalte fiir ein Wartungspaket

Wartungspakete kobnnen wahrend des laufenden Betriebs erstellt werden.

Wer darf Wartungspakete erstellen?

Benutzer, denen die Berechtigung zur Kai-Administration (5> 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffs-
rechte) mindestens auf Mandantenebene erteilt wurde, dirfen Wartungspakete erstellen.
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Wo werden die Wartungspakete abgelegt?

Wartungspakete werden als .zip-Dateien im Installations-Unterverzeichnis ,dump\xxx“ des Kai-
Servers abgelegt, wobei ,xxx“ das Mandantenkirzel darstellt. Somit gibt es fur jeden Mandan-
ten ein eigenes Unterverzeichnis, in dem die Watungspakete abgelegt werden.

Der Dateiname des Wartungspakets enthalt die Kai-Version, die Benutzerkennung, das Datum
und die Uhrzeit der Erstellung sowie den Mandanten.

Wie kann ich ein Wartungspaket von der Server-Seite auf meine Festplat-
te kopieren?

Wartungspakete liegen ublicherweise nicht im direkten Zugriff des Kai-Administrators (= Wo
werden die Wartungspakete abgelegt?). Aus diesem Grund bietet der Kai-Dialog die Méglich-
keit, Wartungspakete vom Server herunterzuladen und auf einen lokalen Speicherort zu trans-
ferieren. Diese Funktion steht flr Benutzer mit Administrationsberechtigung auf Mandanten-
ebene (& 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) zur Verfiigung.

Zum Aufruf dieser Funktion betatigt man auf der Registerkarte ,Wartung“ im Bereich ,War-
tungspakete verwalten® die Schaltflache ,Verwalten®.

NF Kan - ke alles imewetanssean (S8.00) - (=} -

Admmisrasse Auswahl 05122018 1321 18

Mangant ok
TH=l wvooo =]

mwentarginer | Inveotr | Admaniztraton | Warung

Wartungspakete verwalten ; |
Verwaten L ‘

Abbildung 11-4 Verwaltung von Wartungspaketen
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"
| Erstonen Hochiaden Einsphlan Herunteraden .| Loschen Innait | Tk |

Abbildung 11-5 Ubersicht der Wartungspakete

In der Ubersicht wihlt man das Wartungspaket aus, das heruntergeladen werden soll und be-
tatigt die Schaltflache ,Herunterladen®. Es 6ffnet sich ein Dateiauswahl-Dialog, in dem der
Speicherort fur die Kopie des Wartungspakets angegeben wird. Der Download erfolgt durch
Betéatigen der Schaltflache ,Download®.
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Abbildung 11-6 Dateiauswahl-Dialog zur Speicherung des Wartungspaketes

Der Erfolg des Download-Vorgangs wird abschlieend im Kai-Dialog angezeigt.

Enspeien | [ Herunienagen || Loschen || "
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Abbildung 11-7 Download eines Wartungspaketes abgeschlossen

Wie kann ich ein Wartungspaket von meiner Festplatte auf die Server-
Seite kopieren?

Wartungspakete liegen Ublicherweise nicht im direkten Zugriff des Kai-Administrators (2 Wo
werden die Wartungspakete abgelegt?). Aus diesem Grund bietet der Kai-Dialog die Moglich-
keit, Wartungspakete von einem lokalen Speicherort auf den Server hochzuladen. Diese Funk-
tion steht fur Benutzer mit Administrationsberechtigung auf Mandantenebene (= 5 Kai-
Benutzer und ihre Zugriffsrechte) zur Verfugung.

Zum Aufruf dieser Funktion betatigt man auf der Registerkarte ,Wartung“ im Bereich ,War-
tungspakete verwalten® die Schaltflache ,Verwalten®.
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Abbildung 11-8 Verwaltung von Wartungspaketen
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Abbildung 11-9 Ubersicht der Wartungspakete

In der Ubersicht betatigt man die Schaltflache ,Hochladen“. Es 6ffnet sich ein Dateiauswahl-
Dialog. Hier wahit man das Wartungspaket aus, das man Ubertragen méchte. Das Hochladen
erfolgt durch Betatigen der Schaltflache ,Upload®.
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Abbildung 11-10 Dateiauswahl-Dialog zum Hochladen des Wartungspaketes

Das Wartungspaket wird automatisch in das Installations-Unterverzeichnis ,dump\xxx“ des
Servers kopiert, wobei xxx das Mandantenkiirzel darstellt.

Der Erfolg des Upload-Vorgangs wird abschlieBend im Kai-Dialog angezeigt.

[ Ersteten | Hochiaden | | Zwex |
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W
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Abbildung 11-11 Upload eines Wartungspakets abgeschlossen

Existiert dieses Wartungspaket schon auf dem Server, wird eine entsprechende Meldung an-
gezeigt.
Wie kann ich ein Wartungspaket einspielen?

Wartungspakete werden tber die Registerkarte ,Wartung“ eingespielt. Hier betatigt man im Be-
reich ,Wartungspakete verwalten” die Schaltflache ,Verwalten®.
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Abbildung 11-12 Verwaltung von Wartungspaketen

Es erscheint eine Ubersicht tiber die vorhandenen Wartungspakete.

Hier markiert man das Wartungspaket, welches man einspielen méchte.
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Abbildung 11-13 Wartungspaket einspielen

Nach Betatigen der Schaltflache ,Einspielen” erscheint ein Auswahimend, in dem man auswah-
len kann, welche Daten man einspielen mdchte.
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Abbildung 11-14 Auswahimdglichkeiten der zur Verfiigung stehenden Inhalte eines Wartungspaketes

Nach einer Sicherheitsabfrage wird das Wartungspaket eingespielt.

Wartungspaket einspielen

l ACHTUNG! Alle Daten des Mandanten MUS werden geldscht.
i

Fortfahren?

[ I || Nein |

Abbildung 11-15 Sicherheitsabfrage

Wichtiger Hinweis

Die Schaltflache ,Einspielen” erscheint auch, wenn der aktive Mandant Daten enthélt. Diese
werden beim Einspielen geldscht.

\ ( Das Einspielen des Wartungspakets kann langere Zeit in Anspruch nehmen.

Wie kann ich Wartungspakete lI6schen?
Wartungspakete kbnnen tber den Kai-Dialog geldscht werden.

Diese Funktion steht fiir Benutzer mit Administrationsberechtigung auf Mandantenebene
(= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) zur Verfiigung.

Zum Aufruf dieser Funktion betatigt man auf der Registerkarte ,Wartung“ im Bereich ,War-
tungspakete verwalten die Schaltflache ,Verwalten®.
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Abbildung 11-16 Verwaltung von Wartungspaketen
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Abbildung 11-17 Ubersicht der Wartungspakete

In der Ubersicht wahlt man das Wartungspaket aus, das geloscht werden soll und betétigt die
Schaltflache ,Léschen®.

Wartungspaket |Gschen

:' Méchten Sie das Wartungspaket wirklich |Gschen?

| Ja | | Mein |

Abbildung 11-18 Sicherheitsabfrage vor dem Léschen des Wartungspakets

Nach Bestéatigung der Sicherheitsabfrage wird das ausgewahlte Wartungspaket geléscht.

11.2 Kopieren eines Kai-Mandanten

Warum sollte ich einen Kai-Mandanten kopieren?

Es gibt verschiedene Situationen, in denen man eine Kopie eines Kai-Mandanten anfertigen
mdchte:

e FUr die Durchfiihrung von Kai-Schulungen baut man typischerweise einen Muster-Man-
danten auf. Dieser wird in einem Wartungspaket ,konserviert und kann bei Bedarf in be-
liebig viele Schulungs-Mandanten kopiert werden.

¢ Rechenzentren, die viele Kai-Verwaltungen zu betreuen haben, kdnnen einen Muster-
Mandanten als ,Grundstock® aufbauen und diesen fir die Einrichtung von Kai in den ein-
zelnen Verwaltungen nutzen.

e Mdochte man bestimmte Kai-Funktionen (z.B. Anderungen im Formelwerk) erproben, so
richtet man sich hierfir sinnvollerweise einen Testmandanten ein, der eine exakte Kopie
des ,echten®, produktiven Kai-Mandanten darstellt.

Welche Moglichkeiten gibt es, um eine Kopie eines Mandanten
anzufertigen?

Es gibt zwei Méglichkeiten:
e Mit Hilfe eines Wartungspakets kann ein ,Komplett-Abzug“ eines Mandanten erzeugt

und in einen neuen Mandanten, auch in einer anderen Kai-Datenbank, ibernommen
werden.
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11.3

e Eine weitere Mdglichkeit ist die Erzeugung der vollstdndigen Kopie eines Mandanten
~per Knopfdruck® (= 3.1 Mandanten und Buchungskreise).

Wie gehe ich vor, um mit Hilfe des Wartungspakets eine Kopie eines
Mandanten anzufertigen?

Nur Benutzer, denen die Berechtigung zur Kai-Administration auf globaler Ebene (= 5 Kai-
Benutzer und ihre Zugriffsrechte) gegeben wurde, kénnen eine Kopie eines Mandanten anferti-
gen. Hierzu sind vier Schritte erforderlich:

1. Zun&chst wéahlt man im Kai-Dialog den zu kopierenden Mandanten aus und erstellt ein War-
tungspaket mit den entsprechenden Inhalten. (% 11.1 Die Kai-Wartungspakete).

2. Dann bereitet man den Ziel-Mandanten vor. Ist der Ziel-Mandant noch nicht eingerichtet, so
muss er zunadchst neu angelegt werden (= 3.1 Mandanten und Buchungskreise).

3. Man wechselt im Kai-Dialog in den Zielmandanten und ladt das Wartungspaket hoch
(2 11.1 Wie kann ich ein Wartungspaket von meiner Festplatte auf die Server-Seite kopie-
ren?).

4. Man spielt das Wartungspaket ein (5 11.1 Wie kann ich ein Wartungspaket einspielen?).

Wichtiger Hinweis

Die Schaltfldche ,Einspielen” erscheint auch, wenn der aktive Mandant Daten enthélt. Diese
werden beim Einspielen geléscht.

Das Einspielen des Wartungspakets kann langere Zeit in Anspruch nehmen.

Das Kai-Log

Im laufenden Betrieb zeichnet Kai verschiedene technische Informationen in Form von ,Log-
Dateien” auf.

Welche Log-Dateien gibt es?

Kai ist eine so genannte Client-Server-Applikation. Log-Dateien werden fir die Client-Seite und
fur die Server-Seite erstellt. Auch auf dem Kai-Laptop entstehen Log-Dateien.

In den Log-Dateien werden die Ablaufe der Kai-Programmsteuerung sowie Informationen zu
aufgetretenen Fehlern aufgezeichnet.

Wo werden die Log-Dateien abgelegt?

Log-Dateien werden im Installations-Unterverzeichnis ,logs” abgelegt. Fir jeden Kai-Rechner
werden die Log-Dateien in mehreren Generationen gefiihrt und beim Erreichen der zehnten
Generation ,zyklisch" Uberschrieben.

Den Inhalt der Log-Dateien kann man in einem Wartungspaket (5 11.1 Die Kai-Wartungs-
pakete) zusammenfassen, um ihn beispielsweise per E-Mail an die Kai-Hotline zu versenden.
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Wie kann ich den Umfang der Kai-Logfunktion steuern?

Der Umfang der in den Log-Dateien dargestellten Informationen wird durch die Protokollie-
rungsstufe festgelegt. Sie hat einen Standardwert von 100 und kann getrennt fur den Kai-Client
und den Kai-Server auf Werte zwischen 0 (nahezu keine Protokollierung) und 9999 (maximale
Protokollierung) eingestellt werden.

Protokollierungsstute Cliont Saver
200 200 A '
A aoem 1o

Abbildung 11-19 Anpassung der Protokollierungsstufe vom Kai-Client und Kai-Server

Die Protokollierungsstufe des Kai-Clients wird bei jedem Neu-Start des Clients - jedoch nicht
beim einfachen Abmelden und Neu-Anmelden - auf den Standardwert 100 zurlickgesetzt. Die
Protokollierungsstufe des Kai-Servers wird auf den Standardwert 100 zuriickgesetzt, sobald
der Server neu gestartet wird.

Nur Benutzer, denen die Berechtigung zur Kai-Administration auf globaler Ebene (& 5 Kai-
Benutzer und ihre Zugriffsrechte) gegeben wurde, konnen die Protokollierungsstufe fur den
Kai-Server andern. Zur Anderung der Protokollierungsstufe fiir den Kai-Client geniigt die Be-
rechtigung zur Administration auf Mandantenebene.

11.4 Anzeige von Versions- und Konfigurations-Informationen

Manchmal sind beim Betrieb von Kai mehrere Kai-Server - mit unterschiedlichen Programm-
standen und unterschiedlichen Datenbank-Sténden - im Einsatz. Beispielsweise kann der
Systemadministrator eine neue Kai-Version fir den Test- oder Schulungsbetrieb bereitstellen,
wahrend gleichzeitig die Originalversion fir den produktiven Betrieb lauft.

In solchen Situationen ist es wichtig, zu wissen, mit welcher Kai-Version man arbeitet und mit
welcher Kai-Datenbank man tatsachlich verbunden ist.

In der Kopfzeile des Kai-Dialogs wird die Programmversion des Kai-Clients angezeigt.

AV Kol bamn sbes evewstariminen (200 §o49108 . 55 122018] ) - e -

S mitian Auswan| 11122016 145550

Nandart P

100 &}  owon =

Abbildung 11-20 Kopfzeile des Kai-Client mit Versionsangabe

Betatigt man die F12-Taste, so erscheint ein Popup-Fenster mit allen wesentlichen Versions-
und Konfigurations-Informationen.

[Ferinpos =
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Abbildung 11-21 Popup-Fenster mit Informationen zur Kai-Konfiguration
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11.5 Sperren eines Kai-Mandanten fir Wartungsarbeiten

Manchmal ist es wiinschenswert, wahrend umfangreicher Anderungen des Stammdatenwerks
den Zugang der Benutzer zu einem bestimmten Kai-Mandanten zu sperren.

Wie kann ich einen Kai-Mandanten sperren bzw. entsperren?

Mandanten kdnnen Uber die die Registerkarte ,Wartung® gesperrt bzw. entsperrt werden. Hier
betétigt man im Bereich ,Mandant fir Wartungsarbeiten“ die Schaltflache ,,Sperren® bzw. ,Ent-

“
sperren-.
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[ Socrrrni | Entsperren
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Abbildung 11-22 Mandaten fir Wartungsarbeiten sperren

AnschlieRend wird ein vordefinierter Sperrtext angezeigt, der aber gedndert werden kann. Die-
ser Text erscheint, wenn sich ein Benutzer an einem gesperrten Mandanten anmelden mdchte.

W7 Effaasang Sperrtent

Meatcumgeieat

Mandant MUS ist vou Benutzer XAI gesperet

Spefren; Auruck
43
d

Abbildung 11-23 Eingabe Sperrtext
Nach Betatigen der Schaltflache ,Sperren® wird der Mandant zur Bearbeitung gesperrt.

Meldet sich ein Benutzer mit diesem Mandanten neu an, bekommt er die Meldung, die im Sperr-
text definiert wurde.

Angemeldete Benutzer werden bei der ndchsten Interaktion auf den Anmeldebildschirm zurtick-
leitet.
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Wer darf Kai-Mandanten sperren?

Benutzer, denen die Berechtigung zur Kai-Administration auf Mandantenebene (= 5 Kai-
Benutzer und ihre Zugriffsrechte) gegeben wurde, kbnnen den Mandanten sperren.

Wer hat trotz Sperre Zugriff auf den Kai-Mandanten?
Zugriff zu einem gesperrten Kai-Mandanten haben
o die globalen Administratoren (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte),

¢ der Mandanten-Administrator (= 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte), der die Sperre
gesetzt hat.

Wer kann den Kai-Mandanten entsperren?
Die Sperre kann
e durch den globalen Administrator (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte) oder

¢ durch den Mandanten-Administrator (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte), der die
Sperre gesetzt hat,

aufgehoben werden.

11.6 Globalen Infotext einrichten

Manchmal ist es wiinschenswert, allen Kai-Anwendern eine Information zukommen zu lassen.
Hierzu kann ein globaler Infotext eingerichtet werden.

Wie kann ich einen globalen Infotext einrichten?

Der globale Infotext kann tber die Registerkarte ,Wartung*“ erstellt werden. Hier betatigt man
im Bereich ,Benutzerinformation® die Schaltflache ,Verwalten®.

AV Kol harn abes mrewrtaniieren (0203 |rT7388 - (3032000 - a .
Yesons Ports Auswahl oo 1120405
Nandant Pocxs
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Urweiai e | Kreatter | Adninatuan | Waing

Wartungspakete vervalten

Vervaken

Protokollierungsstute Shent Lerver
100 o Ancem
Mangant fir Wartungsarbenen
Spenen Eotsperren
Benutzerinformation
Verwaen
ket
AL en

Abbildung 11-24 globalen Infotext einrichten
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AnschlieBend kann ein Infotext eingetragen werden kann.

F Efasiung Bersitresnloematien

Maioungstot

£ wurde eln neuves Update eltgespleit.
fitta ahtuslisiacen Sie ihre Clients.
Mit frewundlichen Gruden

Thr Rc"'v,-.'-mmnﬂ

| Spexnem “ 2unie

Abbildung 11-25 Eingabe Infotext

Dieser Text erscheint, wenn sich ein Benutzer anmeldet.

AV Kol barn ales rreerbariaeren (D203 |/ T7388 - 13.03.20001 )

ey |
Yesoas Parts

Anmeldung 14082020 113342

Mandant:
Benutzer Yes

Fasswort

5 wuite am neue s UpSas srgeagied
B 20uabmenen Sx e Ourts

WAt Peunaichen Griten

I Rechenoostum

" anmessen | | Bassaort andem |

Abbildung 11-26 Anzeige Infotext bei der Anmeldung in Kai

Wer darf den globalen Infotext eintragen?

Nur Benutzer, denen die Berechtigung zur Kai-Administration auf globaler Ebene (= 5 Kai-
Benutzer und ihre Zugriffsrechte) gegeben wurde, kdnnen den Infotext eintragen.
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12 KaiDroid (Zusatzfunktion)
Unter dem Namen KaiDroid stehen die folgenden Applikationen zur Verfligung:
e KaiDroid Inventur
o KaiDroid MobilerClient

e KaiDroid Umzug

/ Die Komplettlésung ,KaiDroid aus der Box*“ enthélt die benétigte Hardware (mobiles Erfas-
sungsgerat Zebra TC21) mit fertig installierter KaiDroid Software.

Zur Nutzung dieser Zusatzfunktion ist eine entsprechende Lizenz erforderlich (Handbuch
€ Installation & Betrieb 5> 3.3 Lizenzverwaltung).

12.1  KaiDroid Inventur
Die Durchfihrung von Inventuren mit KaiDroid Inventur ist im Kapitel 5 7.3.2 Kdrperliche Be-
standsaufnahme mit KaiDroid Inventur beschrieben.

12.2 KaiDroid MobilerClient

Mit Hilfe von KaiDroid MobilerClient lassen sich Informationen zu einem Inventargut abrufen
und andern. Zu diesen z&hlen die Grunddaten, die freien Datenfelder und die Historie des In-
ventarguts. Weiterhin kdnnen neue Inventargiter im Dialog aufgenommen werden.

Hierzu steht KaiDroid MobilerClient im direkten Kontakt (z.B. iber WLAN) mit dem Kai-Server.

Je nach den Zugriffsrechen des Benutzers, fungiert KaiDroid MobilerClient als reine Inventar-
A auskunft oder als vollwertiger Client fir die Pflege des Inventarbestands.

g KaiDroid MobilerClient enthalt keine Funktionen fir die Einrichtung und Pflege des Stammda-
tenwerks. Hierzu ist der KaiClient zu nutzen.

Wie melde ich mich an?

Fur die Anmeldung auf dem mobilen Erfassungsgerat gibt man Mandant, Benutzernamen und
Passwort an und betétigt die Schaltflache ,Anmelden®.
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(e vomin]
KaiDroid MabilerClient L]

Kai kann alles
inventarisieren.

Abbildung 12-1 Anmeldemaske KaiDroid MobilerClient

12.2.1 Suchen von Inventargutern

Wie kann ich mir ein bestimmtes Inventargut anzeigen lassen?

Um ein bestimmtes Inventargut anzuzeigen, gibt man die Inventarnummer bzw. den Fremd-
schlissel ein bzw. scannt diese/n ein.

& Suchen ® “  Inventargut s © “  Inventargut 7 @
| : InventarNr. 0000000027 ] w. (0000000027 |
Fremdschilissel | | | Fromaschisse | l
Buchungskrais
|0000 Zentrale Starmmdaten .l Vorlage I I Vorlage [ ]
| Nr. / Fremd i : L
(0000000027 ; —— =
A R w0 ] Beschraibung lBueﬁchmmg Datum Benutzer Aktion
— 1 | Rallcomainer ]
{ Beschreibung 15.11.2019 KAl Inventargut gedndert
P" [4 Schubladen, Buche hel, 36°65%40 (B*H*T) | | | 15112019 Kl Inventargut geandert
lUTyp I Gebiude 12112019 KAl Inventargut gesndart
: |RATHAUS Rathaus | 12112019 KAl Ivventargut gedndert
e ) l51299 {Sanmwnelidndenung)
{ - |EG Erdgeschoss | 23102019 KAl Iventargut geandert
21062019 KAl Inventargut geandernt
Erage [1.100 Bikro |
\ L 21062019 KAl Iventargut gedndert
{ Tm
'R‘ilﬂ g ;MOB Mobilier ! 12062017 KAl Ivventargut angelegt
b k Suchen Untertyp
“
Abbildung 12-2 Suche nach einer Abbildung 12-3 Anzeige der gesuchten Inventarnummer mit den
bestimmten Inventarnummer einzelnen Rubriken

Diese Ansicht enthalt die Registerkarten mit den Grunddaten, den Freifeldrubriken sowie der
Historie.

Die Rubrik ,Historie* enthalt die einzelnen Historieneintrage.

Sofern mehr als 10 Eintrage bei der Historie vorhanden sind, kénnen diese durch das
+-Zeichen angezeigt werden.
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“«  Inventargut @
IventarNe |0000000027
FremdschiGesel |
Vorlage

! Histoon

Datum Banutzer Aktion +
10042018 ¥PS Inventargul geandert
10082019 YPS Foto wurde eingefgt
10082015 YPS Inventargut gesndert
150528 KAl Inventargut geandaert
05052017 KAl Inventargut geandart (Rearg)
05052017 KAl Inventargut gesnden
03042017 KAl Inventargut gesndert (Reorg)
038032017 Kal Inventangut gasndern
10022017 BTF Inventargul geindert

Abbildung 12-4 Eintragungen in der Rubrik ,Historie*

Nachdem man auf einen Eintrag in der Historienubersicht gedriickt hat, erscheinen weiterfiih-
rende Informationen.

O v hissy

“  MHistorien-Details
10.04.2019 YPS nvemargul gednden

Kostenstelle aus Tabelle
new 0023456

2. Kostenstelle

new 01010002
Beschrelbung

new Rollen flir weichen Boden

] O 0
Abbildung 12-5 Detailanzeige eines Historieneintrags

Hat der Benutzer keine Berechtigung auf diese Inventarnummer bzw. ist diese Inventarnummer
nicht im Kai-Bestand vorhanden, erscheint eine entsprechende Meldung.

Wie kann ich nach Inventargitern suchen?

Inventarglter konnen nach unterschiedlichen Kriterien selektiert werden. Man kann z.B. nach
Inventarnummer/Fremdschlissel, Bezeichnung, Beschreibung, Standort, Organisationseinheit
oder Typ/Untertyp selektieren. Einzelne Suchkriterien kénnen beliebig kombiniert werden.
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€  Suchen @

Gradcares

Rusch

g
0000 Zentrale Stammdaten
“Nr. / F dschi

l Bezeichnung || Beschreibung

e

UTyp

Gebsude

Abbildung 12-6 Suchmaske KaiDroid MobilerClient

Alle eingegebenen Suchkriterien kdnnen Uber die Schaltflache ,Zurlicksetzen” zuriickgesetzt
werden.

Fur die Bezeichnung, Beschreibung oder Inventar.-Nr/Fremdschlissel konnen Wort- bzw. Zahl-
fragmente als Suchkriterien verwendet werden. Bei der Suche in diesen Feldern wird nicht auf
GroR3- und Kleinschreibung geachtet.

Durch den Platzhalter ,%" kann die Suche nach Wort- bzw. Zahlfragmenten verfeinert werden.
Der Platz-halter ,%" steht fiir eine ,beliebige Folge von Zeichen® und kann am Beginn, am
Ende oder innerhalb eines Suchkriteriums verwendet werden.

ks ‘ Beispiele fiir Suchkriterien mit dem Platzhalter ,tisch*:
g o tisch% (findet ,Tischléufer®, ,Tischtennisplatte®, , Tischrechner®)
e %tisch (findet ,Schreibtisch®, ,,Couchtisch, ,Computertisch*)
o  %tisch% (findet ,Tischldufer®, ,Schreibtischplatte®, ,Steintischsége*)
Beispiele fur Suchkriterien im Feld Inventar.-Nr/Fremdschlissel
e 501% (findet alle Inventarguter, deren Inventarnummer mit 501 beginnt)
o 5%0% (findet alle Inventargiter, deren Inventarnummer mit 5 beginnt und des weiteren
eine 0 beinhaltet)
o %45 (findet alle Inventarguter, deren Inventarnummer auf 45 endet)
e 300 bzw. %300% (findet alle Inventarguter, deren Inventarnummer den Bestandteil 300
enthalt)

Wird nur ein Inventargut gefunden, wird dieses direkt zur Anzeige gebracht. (2 Wie kann ich
mir ein bestimmtes Inventargut anzeigen lassen? Abb. 12-3)

Werden mehrere Inventargtiter fir die angegeben Suchkriterien gefunden, werden diese in ei-
ner Ubersichtliste dargestellt.
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& Auswahl + ©
-Nr Typ B 9
Buckr UTyp Gebaude Etage Raum
0000000019 MOB  Rollcontaines ™|
1000 SCH RATHAUS EG  1.100
0000000027 MOB Rolicontgines
1000 SCH RATHAUS EG  1.100
0000000132 EDV  Arbeitsplatz-PC (™
1000 PC ROM EG 1
0000000140 MOB rolll =]
1000 TIS ROM EG 1
0000000256 BGA flipchart (=]
1000 FLI ROM EG 2
0000000264 EDV  ArbeltsplatzPC =
1000 PC ROM EG 2

0000000302 EDV  Arbeitsplatz-Rechner
1000 NOT RATHAUS EG 1.100

0000000310 EDV  Arbeltsplatz-Rechner
1000 NOT RATHAUS EG 1.100

0000000329 EDV  Arbeitsplatz-Rechner
Abbildung 12-7 Ubersichtsliste KaiDroid MobilerClient

In der Ubersichtliste kann ein Inventargut ausgewéhlt werden, welches dann zur Anzeige ge-
bracht wird. (5 Wie kann ich mir ein bestimmtes Inventargut anzeigen lassen? Abb. 12-3)

In der Ubersicht werden zunéchst nur maximal 100 Zeilen angezeigt. Uber die Schaltflache
kann die Anzeige um 100 zusatzliche Zeilen erweitert werden.

Uber das Symbol 0] werden allgemeine Informationen angezeigt wie: Benutzer, Mandant,
Buchungskreis, Art der Anzeige, ausgewdahlte Suchkriterien, Anzahl der gefundenen Inventar-
guter.

Ist zu dem Inventargut ein Foto hinterlegt, wird dies durch das Fotosymbol dargestellt. EI

Im Buchungskreis ,,0000“ kann der gesamte Inventarbestand im Mandanten durchsucht und
selektiert werden. Als Selektionskriterien gelten neben Inventarnummer, Fremdschlissel, In-
v\ ventarbezeichnung, -beschreibung und Art der Anzeige alle Typen/Untertypen, Standorte oder
s/ Organisations-/Untereinheiten, die im Buchungskreis ,,0000“ oder in einem der untergeordne-
ten Buchungskreise angelegt sind. (2 3.7.1 Der Buchungskreis ,,0000” — Vererbung von
Stammdaten)

Wie kann ich nach Freifeld-Inhalten z.B. der Seriennummer oder dem
Hersteller suchen?

In Kai kann neben den Grunddaten (z.B. Standort) auch nach bestimmten Freifeld-Inhalten ge-
sucht werden. Voraussetzung ist, dass die Freifelder (= 4.2 Freifelder) als Suchfelder definiert
sind.

Fur die Suche wéahlt man zunéchst die gewiinschten Felder aus und legt hierfur dann die
Suchkriterien fest.

© hallobtfl gmbh Seite: 494 von 519



Kai Anwendungshandbuch 12 KaiDroid (Zusatzfunktion)

& Suchen (0]
Frow Suxslvider
Feld / Bedingung
[Ne!loprea-. v 1
;;'on 1] 8':0,(531
{ |
fllclcrunl v l
[ e ‘)
N Ll
l |
$ Z Suchen

Abbildung 12-8 Freie Suchfelder

‘ Im Buchungskreis ,,0000“ kann nur nach Freifeld-Inhalten gesucht werden, die im Buchungs-

g kreis ,,0000 definiert wurden.

Kann ich auch nach Zugingen, Abgingen und Anderungen suchen?
Kai bietet die Mdglichkeit, nach

e dem Inventarbestand (in einem bestimmten Zeitraum)

e den Anderungen (in einem bestimmten Zeitraum)

e den Zugangen (in einem bestimmten Zeitraum)

e den Abgangen (in einem bestimmten Zeitraum)

o dem Datum der Erfassung (in einem bestimmten Zeitraum)

o dem Datum der zuletzt durchgefiihrten Inventur (in einem bestimmten Zeitraum)
e dem Datum der letzten Statuséanderung (in einem bestimmten Zeitraum)

Zu suchen.

Auflerdem kann uber den ,Status heute” bestimmt werden, ob Inventarguter, die zum Zeitpunkt
der Suche abgegangen sind (Inventar-Status ,A®), deren Zustand ungeklart ist (Inventar-Status
,U"), die zu I6schen sind (Inventar-Status ,L“), in das Suchergebnis einbezogen werden sollen
(= 1.4 Der Inventar-Status).
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R
< Suchen (]

Art der Anzeige
Bestand

Andarung
Zugang
Abgang
Erfosst

Letzte inveniur

Letrie StatusSnderung

Zwrlicksatzan Suchen

d O [

Abbildung 12-9 Suchkriterium ,Art der Anzeige*“

& Suchen ®

QRUNDDATEN

At der Anzeige
Anderung

Status heute

alles

Zeitraum ;
yon * ||01.01.2019

big — 31.032019

4« Suchen (0]

QRUNDDATEN ART DER ANTEIGE

At der Anzeige
Bestand
Status heute
alles

keine AU/

A - abgegangen
U - ungoklart

L - gelbscht

Zurlicksetzen Suchen
< O 0

Suchkriterium ,Status heute”

Abbildung 12-10 Selektion der Inventargiter mit Verdnderungen im Zeitraum vom 01.01.19 bis 31.03.19

Zur besseren Orientierung werden die Registerkarten der Suchfunktion (,Grunddaten®, ,Freie

)

Suchfelder*, ,Art der Anzeige*) durch ein ,**~Zeichen im Titel gekennzeichnet, wenn hier

Selektionskriterien eingegeben wurden.

12.2.2 Aufnehmen, Andern und Léschen von Inventardaten

© hallobtfl gmbh

Wie werden neue Inventarglter mit KaiDroid MobilerClient erfasst?

Neuzugénge von Inventargutern kdnnen tber die Einstiegsmaske des Kai-Dialogs erfasst wer-
den. Die Inventarnummer wird typischerweise vom Inventar-Etikett vorgegeben. Sofern fur den
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betreffenden Buchungskreis vorgesehen, kann sie alternativ auch automatisch vergeben wer-
den (& 3.1 Mandanten und Buchungskreise).

Durch Betatigen der Schaltflache B (diese erscheint nur, wenn man sich nicht im Buchungs-
kreis 0000 befindet) gelangt man auf die nachste Maske.

(en  comun]
4 Suchen @
Buchungskreis

1000 Zentrale Dienste v ’
Inventar-Nr. / Fremdschiissed

n Ledy ln b rails
' R ]

| |

Abbildung 12-11 Vorbereitung fir die Erfassung eines neuen Inventarguts

InventarNummer

2000430008

OK

Abbildung 12-12 Eingabe der neuen Inventarnummer
Hier kann nun die Inventarnummer vom Etikett eingegeben oder abgescannt werden.

Ist die automatische Nummernvergabe im Buchungskreis eingestellt, braucht hier auch keine
Nummer eingegeben werden. Es wird dann automatisch die nachste freie Inventarnummer
vergeben.

Durch Betatigen der Schaltflache ,OK* gelangt man auf die Erfassungsmaske.

& inventargt D B O© € iventargt B[ B O
InventarNr, I InventarNr, I
Fremdschiissel | Fremdschhissel |
Vorlage A ] Vorlage . ]
s Untertyp :
lKuulercnzs!ul-{ ] IlS“J Ol |
Beschrolbung (rg. Einhek -

IVE RW Verwaltung v l
=

| |
[RATHAUS Rathaus l Zugang
Etage i [10.10.2019 ]
[EG  Erdgeschoss { Menge
R | 1,00 [sTK |
[1100 Baro | Status
Ty ! dl |
[MOB Mobiliar | Abgangsd

o o o o

Abbildung 12-13 Dialog zur Erfassung eines neuen Inventarguts (Darstellung in 2 Teilen)
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Anzeigefelder mit weiBem Hintergrund kdnnen verandert werden. Nicht verdnderbare Felder

sind farbig hinterlegt.

Uber das Diskettensymbol wird das Inventargut neu angelegt.

Wie kann ich mehrere Inventarguter auf einmal erfassen?

In der Praxis besteht immer wieder die Notwendigkeit, groRere Mengen gleichartiger Inventar-
guter aufzunehmen. Diese kdnnen entweder ,vollig gleich® sein oder sich in bestimmten Infor-

mationen unterscheiden.

Beispiele:

- Massenerfassung ,véllig gleicher” Inventargiiter

Es werden 20 Rollcontainer beschafft. Diese sollen zunéchst mit dem Standort ,Mdbbel-
lager” aufgenommen und zu einem spéteren Zeitpunkt an ihren endgliltigen Standort

gebracht werden.

Es werden 10 Monitore beschafft. Diese sollen zunédchst mit dem Standort ,Lager IT*
aufgenommen und zu einem spéteren Zeitpunkt an ihren endgtiltigen Standort ge-
bracht werden. Die Seriennummer wird als Fremdschliissel mit erfasst.

- Massenerfassung unterschiedlicher Inventarglter

Massenerfassung ,,vollig gleicher” Inventargiiter

Es werden 15 PC beschafft. Diese sind - abgesehen von der Seriennummer - zu 100%
identisch. Sie sollen jedoch bei der Erfassung direkt ihnrem jeweiligen Standort und ihrer

jeweiligen Organisationseinheit zugeordnet werden.

Bei der Massenerfassung ,vollig gleicher” Inventarglter geht man wie folgt vor:

¢ Man erfasst das erste Inventargut in herkdmmlicher Weise. An Stelle der Schaltflache
,Speichern* betatigt man jedoch die Schaltfléche ,Sammeln & Weiter". [y

Unlerii

[Rouc-cﬂlama
Beschreibung

| blau, 4 Schubladen
|

Cabicid

ilnATHAns Rathaus
Etage

%FG Erdgeschoss

Raum

(1 400 Mabellager

d

Typ

!3.409 Mobisiar

|

Abbildung 12-14 Aufruf der Sammelanlage
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Es erscheint folgender Auswabhldialog:

Sammelaniage

) elnzeldn
@ Anzahl

mit Fremdschlusseleingsbe
Nummernvergabe fortlaufend

oK

Abbildung 12-15 Auswabhldialog zur Sammelanlage
Hier gibt man die Anzahl der ,véllig gleichen® Inventarguter ein.

AuRerdem kann man wahlen, ob Kai die Inventarnummern automatisch fortlaufend verge-
ben soll oder ob die Nummern erfasst bzw. vom Etikett eingescannt werden sollen. Die
Auswahl ,Nummernvergabe fortlaufend” erscheint nur, wenn im Buchungskreis die auto-
matische Nummernvergabe ausgewahlt wurde.

Im Fall, dass keine weiteren Eingaben erforderlich sind (keine Fremdschlisseleingabe und
Nummernvergabe fortlaufend) werden beim Betétigen der Schaltflache ,OK* die Inventar-
guter angelegt.

Andernfalls wird die Erfassungsmaske fir die Inventarnummer bzw. Fremdschlissel an-
gezeigt.

< Inventargut B 0O
Pos [ o Fromdschi ' B .
1 231365684 Manitor
rd Manitor
3 Monitor
4 Moanitor
5 Monitor

g O O

Abbildung 12-16 Dialog zur Erfassung des Fremdschlissels bei der Sammelanlage

Zur besseren Ubersicht ist das Feld, in dem man die Inventarnummer bzw. den Fremd-
schliissel erfassen kann, durch einen Rahmen hervorgehoben.

Hier hat man die Méglichkeit

e die entsprechenden Fremdschlissel einzutragen
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e die Inventarnummern ,von Hand“ zu vergeben (und zwar auch dann, wenn ur-
sprunglich ,Nummernvergabe fortlaufend” gewahlt wurde)

L O v e
< Inventargut (©)
Po’||[. e F a aa ' n il
1] | 23136984 Manitor
2 Manitor
3 Monitor
4 Manitor
5 Monitor
< O (]

Abbildung 12-17  Nachtrégliche Aktivierung der Eingabe der Inventarnummer bei der
Sammelanlage

Nach betéatigen der Schaltflache ,,Speichern“ werden die Inventarglter angelegt. Soll-

ten dabei Fehler auftreten, werden diese in der Ubersicht angezeigt. Man hat nun die

Madglichkeit, die entsprechende Position auszuwahlen, um den Fehler zu beheben.

BN O v 0 oaz
“  Inventargut (6]

m '— el I’ .

1 0000000099 231365984 Monitor

2 0000000100 8713439166972 Manitor

3 0000000101 520229523022614  Monitor

4 0017055 Manitor

Fremdschilssel wird bereits fur

Inventar 0000000070 verwendet.

5 0000000703  Q0V7074 Manitor

4 O 0

Abbildung 12-18 Fehlermeldung bei der Sammelerfassung

Um die Korrektur/Bearbeitung per Tastatur vorzunehmen, markiert man die Position etwas
langer.
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Position

4
FremdschlUssed
Bezeichnung
Menitoe

Abbildung 12-19 Bearbeitung des Fehlers bei der Sammelerfassung

Massenerfassung von unterschiedlichen Inventargitern (Einzelerfassung)

Bei der Massenerfassung von unterschiedlichen Inventargitern geht man wie folgt vor:

© hallobtf! gmbh

Man erfasst das erste Inventargut in herkdbmmlicher Weise. An Stelle der Schaltflache
~Speichern® betétigt man jedoch die Schaltflache ,Sammeln & Weiter* B

€ Inventargut mo

InventarNr. [ I

Fremdschiiissel | ]

Vorsge | |

annonnm il

A, by

[Rollcm(amev ]

Beschreibung
Eblau. 4 Schubladen ‘
L

Cabied

[RATHAUS Rathaus -|
Etage
EFG Erdgeschoss ]
Raum
1400 Msbellager -|

Typ
[MOB Mobiiar |

Uﬂlefii

Abbildung 12-20 Aufruf der Sammelanlage

Es erscheint ein Auswahldialog.

Sammefaniage

@mnh
() Anzahl

n ieslobabe
Nummemvergabe fortlaufend

oK

Abbildung 12-21 Auswabhldialog zur Sammelanlage

Hier kann man wahlen, ob Kai die Inventarnummern automatisch fortlaufend vergeben soll
oder ob die Nummern erfasst bzw. vom Etikett eingescannt werden sollen. Die Auswahl
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,Nummernvergabe fortlaufend“ erscheint nur, wenn im Buchungskreis die automatische
Nummernvergabe ausgewahlt wurde

¢ Nun erfasst man alle weiteren Inventargiter. Die Eingabefelder sind mit den Daten des
jeweiligen ,Vorgangers* vorbelegt und kénnen Uberschrieben werden. Nach jedem Inven-
targut betatigt man die Schaltflache ,Sammeln & Weiter* IE , bis alle Inventarguter er-
fasst sind.
Uber die Schaltflache = wird ein Auswahlfenster angeboten:
- Uber den Eintrag ,Letztes l6schen kann man das zuletzt erfasste Inventargut léschen.
- Uber den Eintrag ,Info“ ist zu sehen, wie viele Inventargiiter bisher zum Speichern vor-

gemerkt sind.

e Wenn alle Inventargiter erfasst wurden, betétigt man fir das Speichern das Disketten-
symbol .
Im Fall, dass keine weiteren Eingaben erforderlich sind (keine Fremdschlisseleingabe und
Nummernvergabe fortlaufend), werden die Inventargiiter angelegt,

Andernfalls wird die Erfassungsmaske fiir die Inventarnummer bzw. Fremdschlissel an-

gezeigt.
< Inventargut 2 0O
Po’ ] A : e 1 B .
1 231365843 Manitor
2 231369844 Maonitor
3 0003018 Drucker
4 0003034 Drucker
5 Drehstubl
6 Drahstubd
4 O (]

Abbildung 12-22 Dialog zur Erfassung/Bearbeitung des Fremdschlissels

Zur besseren Ubersicht ist das Feld, in dem man die Inventarnummer bzw. den Fremd-
schliissel erfassen kann, durch einen Rahmen hervorgehoben.

Hier hat man die Méglichkeit,
¢ die entsprechenden Fremschussel einzutragen

¢ die Inventarnummern ,von Hand“ zu vergeben (und zwar auch dann, wenn urspriing-
lich ,Nummernvergabe fortlaufend“ gewahlt wurde)
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< Inventargut m O

Pos I = A F T 1 B .

[ | 231365843 Manitor

2 231369844 Manitor

3 0003018 Drucker

4 0003034 Drucker
5 Drehstubl
6 Drahstuby

< O 0

Abbildung 12-23  Nachtragliche Aktivierung der Eingabe der Inventarnummer

Durch Betatigen des Diskettensymbols werden die Inventargiiter angelegt. Sollten
dabei Fehler auftreten, werden diese in der Ubersicht angezeigt. Man hat nun die Mog-
lichkeit, die entsprechende Position auszuwéhlen, um den Fehler zu beheben.

awN O w i

< Inventargut B 0O
Pos ] A, F e 1 @ .
1 0000000099 23136584 Manitor
2 0000000100 23136985 Manitor
3 0cod0caTon 0017088 Drucker
Fromdschiissel wird bereits fir
Inventar 0000000070 verwendet
& 0000000702 1390 Drehstubd
§ 0000000103 139102 Schreibtis|
h
g O 0

Abbildung 12-24 Fehlermeldung bei der Sammelerfassung

Um die Korrektur/Bearbeitung per Tastatur vorzunehmen, markiert man die Position etwas
langer.
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Position

4
Fremdschlissed
[bov70ss
Bezeichnung
Menitoe

K

Abbildung 12-25 Bearbeitung des Fehlers bei der Sammelerfassung

Wie kann ich ein Foto zu dem Inventargut hinterlegen?

Ein Foto zu einem Inventargut kann tGber die Registerkarte ,Foto“ hinzugefligt werden. Hier hat
man die Méglichkeit, ein Foto von einem Speicherort hochzuladen oder ein Foto mit der inter-

nen Kamera zu erstellen.

InventarNr, ] I

Fremdschkissel |
Vorlage ' |

Foto

Kamesa Hochinden

9

Abbildung 12-26 Dialog zur Erfassung eines neuen Inventarguts mit Foto

Nach dem Betatigen der Schaltflache ,Hochladen® kann in folgendem Dialog das Foto ausge-

wahlt werden, welches hochgeladen werden soll.

Nach dem Betatigen der Schaltflache ,Kamera“ kann mit der internen Kamera ein Foto aufge-
nommen werden. Nach der Aufnahme ist das Foto mit dem Haken zu bestatigen.
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Abbildung 12-27 Foto mit der internen Kamera hinzufiigen

Wie werden Veranderungen und Abgange erfasst?

Veranderungen und Abgange kdnnen tber den Bearbeitungsdialog fur Inventargiter erfasst
werden. Hierfur geht man folgendermaf3en vor:

Nach der Auswahl des zu &ndernden Investarguts (2 12.2.1 Suchen von Inventargitern) 6ffnet
man dieses Uber das Bearbeiten-Symbol .

& Inventargut 7 ©
InventarNr. 0002017075 [

Fremdschhissel | PC-0002 ]

Vorlage [ ]
Hhnadmwen

Bezeichnung

{Nbaxsnlatz-nechner I

™ P

-

]Inml Core 17-6700 Processor, NVIDIA GeForce
|GT 720 1 G&, 8 GB Arbeitsspoichar, 1 TB
’Festplaﬂc

Gebaude

g |

RATHAUS Rathaus

Etage

!EG Erdgeschoss ]
Rsum

ll 100 Buro |
Typ

[eDv EDV ]

& Inventargut B O
InventarNr, 0002017075

Fremdschiissel PC-0002

Vorlage

Granodmen

{meanlau-nwshnm
Beschredbung

|Festpiatio

!lmel Core 17-6700 Processor, NVIDIA GeForce I
|GT 720 1 68, 8 GB Arbeitsspeicher, 1 T8 l

]

Gebiiude

[RATHAUS Rathaus

Etage

;fﬁ Erdgeschoss

[1.100 Baro

Typ

[EDV EDV

Abbildung 12-28 Darstellung eines Inventarguts im Anzeigemodus (,geschlossen®) und im

Bearbeitungsmodus (,gedtffnet®)

Anzeigefelder mit weiBem Hintergrund kdnnen verandert werden. Nicht veranderbare Felder
sind farbig unterlegt.
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Wie kann ich ein Foto zu dem Inventargut andern/ldschen?

Das Foto zu einem Inventargut kann im Bearbeitungsdialog fur Inventargiter geandert, ge-
|6scht bzw. heruntergeladen werden.

Hierzu wechselt man auf die Registerkarte ,Foto“, auf der folgende Funktionen zu sehen sind:
e Kamera Aufnehmen eines Fotos mit der internen Kamera
e Hochladen Auswahl eines anderen Fotos

e Lodschen Léschen des angezeigten Fotos

(erE  enmmiss
& Inventargut B8 O

InventarNr. 0000000019 ]

Fremdschhissel |
Vorlage ‘ ]

Abbildung 12-29 Dialog zur Bearbeiten des Fotos

12.2.3 Inventar-Bewegungen (Zusatzfunktion)

Zur Nutzung dieser Zusatzfunktion ist eine entsprechende Lizenz erforderlich (Handbuch
€ Installation & Betrieb 5> 3.3 Lizenzverwaltung).

Kai bietet die Mdglichkeit, zu den einzelnen Inventargitern ,Bewegungssatze® zu verwalten.
Hierdurch kénnen sehr unterschiedliche Sachverhalte dargestellt werden.

Beispiele:

- Wartungsvorgange zu einem Inventargut

- Ausleihen und Riickgaben eines Inventarguts

- Komponenten oder Bauteile eines Inventarguts

Zu einem Inventargut kdnnen gleichzeitig verschiedene Arten von Bewegungen verwaltet wer-

den. Jede Bewegungsart kann mit Freifeldern ,ausgestattet* werden, die den jeweiligen Sach-
verhalt beschreiben.
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Beispiel:

Es kann eine Bewegungsart ,Wartungen* eingerichtet werden, zu der (beispielsweise nur flr
den Inventartyp ,MAG¥) die Freifelder ,Datum der Wartung®, ,Bezeichnung der Wartung“ und
~Ergebnis“ gehéren.

Gleichzeitig kann eine Bewegungsart ,Komponenten“ eingerichtet werden. Diese enthélt die
Freifelder ,Anzahl“ und ,Bezeichnung“ sowie fiir den Inventartyp ,IT" zusétzlich ein Freifeld
~Serien-Nummer*,

Wie muss ich mir die Inventar-Bewegungen vorstellen?

Inventar-Bewegungen werden beim einzelnen Inventargut - wie ,normale* Rubriken (= 4.1
Rubriken) - auf Registerkarten dargestellt.

EEC T
& Inventargut s @

Inventarhr. 0000000329 |

Fremdschlisssel |
Voroge | |

Bezeichnung
| arbeitspiatz Rechner |

", el

Be: ng.
[Intel Cora 176700, GaoForce GT 720 168, 1
11’8 Festplatte

Goabiad

[KOLN Verwaltung KOIn ]
Etage

ESOG 5. Obergeschoss I
Raum

[5.04 BUro |
Typ

[EDV FAusstatung |

Unlii

Abbildung 12-30 Bewegungs-Registerkarte ,Wartungen*

Auf der Bewegungs-Registerkarte erscheinen die bereits vorhandenen Inventar-Bewegungen
in einer Ubersichtsanzeige.
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€ Inventargut 7 0
InventarNr. 0000000043 |
Fremdschkissel l
Vorlage ]

Warrangen

+ B

Datum Bezeichnung Ergebnis der
20112019 Quartalswartung 01 « in Ordny
15.07.2019 Uberpritung 07 -in Ordny
30.04.2019 Austausch Grafikkarte 03 - Nachpr(
10042019 Quartalswartung 02 - leichte N
10.01.201% Quartalswartung 01 -n Ordny
15122018 Quartalswartung 01 -n Ordny
1507 2018 Uberprifung 01«0 Ordny
1504 2018 Austausch Grafikkarte 01 -m Ordny
15012018 Quartalawartung 01 - Qrdny

& Inventargut

inventarNr. 0000000043

Fremdschiissel

Vorlage

Ergebinis der Wartung  Name des Prifers

g 01« in Ordnung Miller
01 -in Ordnung

ikkarte 03 - Nachprifung Maier

] 02 - ichte Mingel Maier

] 01 - Ordnung Maier

q 01 - Ordnung Muller
01 - Ordnung

ikkarte 01 - Ordnung Maier

q 01 -in Ordnung Maier

Schmitz

Schmitz

Abbildung 12-31 Inventar-Bewegungen auf der Registerkarte ,Wartungen*

Inventar-Bewegungen erscheinen in absteigender Reihenfolge ihrer Erfassung: Die zuletzt er-
fassten Bewegungen stehen oben. Gibt es mehr als 10 Inventar-Bewegungen, so kdnnen die-
se mit Hilfe der Schaltflache +

zur Anzeige gebracht werden.

Wie kann ich Inventar-Bewegungen erfassen, andern oder l6schen?

Mit Hilfe des ,+-Symbols* @ wird eine Maske zur Neuerfassung einer weiteren Inventar-

Bewegung aufgerufen.

Wartungen
Datum

Bezelchnung

Ergebnis der Wartung

Name des Priifers

Spelcham

Abbildung 12-32 Hinzufligen einer neuen Inventar-Bewegung auf der Registerkarte ,Wartungen*

Markiert man in der Ubersichtsanzeige eine Bewegung, so erscheinen Schaltflachen zum Be-

arbeiten und Loschen.
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Wartungen

Datum
02012019

[manalswartung
Ergebnis der Wartung
IOI -in Ordnung
Name des Prufers
[Msties

Bearbenen Lischen

Abbildung 12-33 Bearbeiten bzw. Ldschen einer bestehenden Inventar-Bewegung

Die Schaltflachen zum Neuerfassen, Andern und Loschen erscheinen nur, wenn

g ¢ sich der Inventarstammsatz im Anzeigemodus (und nicht im Bearbeitungsmodus) befindet
und

e dem Benutzer eine Online-Berechtigung zum Anlegen und Andern von Inventargiitern ge-
geben wurde (5 5 Kai-Benutzer und ihre Zugriffsrechte).

Kai kennt auch ,nicht &nderbare” Inventar-Bewegungen. Bei diesen erscheinen keine Schalt-
flachen zum Andern und L&schen.
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12.3

Wie kann ich nach Informationen in Bewegungssatzen suchen?

Fir jede Bewegungs-Rubrik wird eine eigene Registerkarte in der Kai-Suchfunktion angezeigt.

<« Suchen ()]
Wartungm *

Feld / Badingung

Datum

.':r.m . ’701.‘0.2019

v’.us . 31 ‘-é Zt‘\‘:l

Zurlicksetzen Suchen
< O 0

Abbildung 12-34 Auswahl der Suchkriterien fur Inventar-Bewegungen

Auf dieser Registerkarte wéhlt man die entsprechenden Felder, in denen man nach Informatio-
nen suchen méchte, aus und bestimmt die entsprechenden Selektionskriterien.

Alle Freifelder der Bewegungs-Rubrik stehen automatisch als Suchkriterien zur Verfigung.

KaiDroid Umzug

Die pfiffige Losung fir nach dem Umzug: Am neuen Standort scannen Sie Raum fir Raum erst
den Raumbarcode und dann die Inventarbarcodes. KaiDroid Umzug Ubertragt die neuen
Standortdaten gesammelt an den Kai-Verantwortlichen. Nach dem Datenimport ist Kai wieder
auf dem neuesten Stand.

Wie beginne ich die Datenerfassung?

Nach dem Starten von KaiDroid Umzug erscheint folgende Ubersicht:
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KalDroid Umzug > @ KalDroid Umzug > @
Gebiude Etage Raum Gebiude Etage Raum
RATHAUS 01 001
RATHALS oo 002
RATHAUS oo 005
\ | \ ] [ Il \ |
Scannen Betreten Riume loschen Scannen Betreten Riume loschen

Abbildung 12-35 Ubersicht der R4ume

Hier kann nun der Raumbarcode eingescannt bzw. der genaue Standort (Gebaude, Etage,
Raum) eingegeben werden.

Uber die Schaltflache ,Betreten” gelangt man in den noch leeren Raum.

>hw)

©  Inventarglter
RATHAUS 001 001 Aeihenfolge
InventarNummer \ ]
5 Vert Hinzutiigen

Abbildung 12-36 leerer Raum

Hier kdnnen jetzt die Inventarnummern per Hand eingegeben und die Schaltflache ,Hinzufi-
gen“ betatigt werden bzw. die Inventarnummer per Scanner oder Kamera eingescannt werden.

Die Schaltflache ,Scannen® erscheint nur, wenn als Scanner die interne Kamera ausgewahlt
wurde.
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& Inventarglter € Inventarglter
RATHAUS 001 001 Aeilentolge RATHAUS 001 001 Barcode
0000000094 0000000043
0000000043 0000000094
0000021083 0000021083
InventarNummer [ : l InventarNummer I : I
S Vet Hinzutiigen $ Vet Hinzutiigen

Abbildung 12-37 Ubersicht der eingescannten Inventarnummern, sortiert nach der Reihenfolge des Ein-
scannes bzw. sortiert nach dem Barcode

Durch Betatigen der Schaltflache ,Verlassen® wird der Raum verlassen und man kehrt auf die
Eingangsmaske zuriick.

Wie kann ich die Daten versenden?

Um die Ergebnisse zu versenden, betatigt man die Schaltflache L

Es o6ffnet sich ein Auswahldialog fir ein E-Mail-Programm, mit dem die Daten als CSV-Datei an
den Inventarverantwortlichen gesendet werden kénnen.

Email senden

(=

We-H Dywet Aot Deam

Hueiooh

Abbrechen

Abbildung 12-38 Auswahl des E-Mail-Programms
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Empfanger, Betreff und Inhalt kbnnen voreingestellt sein, sind aber jederzeit &nderbar.

Wie kann ich die Daten herunterladen?

Wenn z.B. keine Verbindung per WLAN mdglich ist und somit auch keine Daten Uber ein Mail-
programm versandt werden kénnen, kann man die Daten als CSV-Datei herunterladen.

Hierzu betatigt man die Schaltflache &

Die erzeugte CSV-Datei wird in dem Downloadsverzeichnis des Androidsystems abgelegt.

Wie kann ich einzelne Inventarnummer l6schen?

Um in einem Raum eine einzelne Inventarnummer zu léschen, da sie z.B. irrtlimlich erfasst
wurde, driickt man etwas langer auf die Nummer und es erscheint folgende Abfrage:

Das ausgewdhite Inventargut wird
geloscht. Mit dem Ldschen
fortfahren?

Abbildung 12-39 Ldschabfrage fiir eine Inventarnummer

Bestatigt man die Abfrage mit ,Ja“, wird die Nummer aus der Liste geldscht.

Wie kann ich einen Raum |6schen?

Um eine Raum zu l8schen, driickt man etwas langer auf den Raum und es erscheint folgende
Abfrage:
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Der ausgewadhlte Raum ma den
entsprechenden Inventargltern wird

gefoscht. Mit dem Loschen
fortfaheen?

Abbildung 12-40 Ldschabfrage fiir einen Raum

Bestatigt man die Abfrage mit ,Ja“, wird der Raum mit den dort erfassten Inventarnummern ge-
I6scht.

Wie kann ich alle Raume I6schen?

Um alle Raum zu léschen betétigt man die Schaltflache ,Raume léschen®

(om0 &un]
KaiDroid Umzug > @
Gebiude Etage Raum
RATHAUS 0o oo
RATHAUS o1 m
RATHAUS o 103

| Ll |

o, |M" < |

Abbildung 12-41 Ubersicht der Rdume mit Auswahl ,Raume léschen”

Es erscheint folgende Abfrage:
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Es werden alle Rduma mat den
entsprechenden inventargutem
geloscht. Fortfahren?

Abbildung 12-42 Loschabfrage fur alle R&ume

Bestatigt man die Abfrage mit ,Ja“, werden alle RGume mit den dort erfassten Inventarnum-
mern geléscht.
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13 Anhang

13.1  Limitierungen

Im praktischen Betrieb von Kai spielen Grenzwerte und Beschrankungen typischerweise keine
Rolle. In diesem Abschnitt werden

e Grenzwerte, die sich aus dem Kai-Datenmodell ergeben (,scharfe Grenzen®) sowie

o empfohlene GrolRenordnungen fiir den laufenden Kai-Betrieb

beschrieben.

Welche Grenzwerte ergeben sich aus dem Kai-Datenmodell?
Aus dem Kai-Datenmodell ergeben sich die folgenden Limitierungen:

¢ Gliederungs-Ebenen fiir Standorte:
3 (z.B. ,Gebaude", ,Etage”, ,Raum®)

e Gliederungs-Ebenen fur Organisationseinheiten:
2 (z.B. ,Org.-Einheit*, ,U.-Einheit®)

e Gliederungs-Ebenen fir Inventartypen:
2 (,Typ ,Untertyp®)

e Freifelder als Suchfelder:
maximal 30 (fur unterschiedliche Inventartypen kénnen die Suchfelder unterschiedlich be-
legt werden)

Weitere Grenzen ergeben sich aus den Feldlangen in der Kai-Datenbank (5 13.2 Feldlangen
in Kai).

Welche empfohlenen GroBRenordnungen gelten fiir den laufenden Kai-
Betrieb?

Die moglichen GréfRenordnungen im laufenden Kai-Betrieb hangen von unterschiedlichen Ge-
gebenheiten (z.B. Hauptspeichergrolie, Prozessorleistung, Leitungsgeschwindigkeit) ab. Die
folgenden Werte kdnnen als Anhaltspunkte dienen:

Limits je Buchungskreis Sinnvolles Limit
(Anhaltspunkt)
Anzahl Inventargiter
e im Bestand unlimitiert
e je Standort (Raum) 200
e in der Inventartibersicht 250
e bei Export oder Import (je Lauf) 2.000
e bei der Inventaraufnahme mit Kai-Laptop 1.000
e bei der Inventaraufnahme mit KaiDroid Inventur 1.000
Umfang der Stammdaten
e Inventartypen und Untertypen 200
(= 3.3 Typen und Untertypen)
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e Rubriken 6 bis 10
(= 4.1 Rubriken)

e Standorte (Raume) 5.000
(= 3.2 Standorte)

e Org.-Einheiten und U.-Einheiten 200
(= 3.4 Organisations- und Untereinheiten)

Freifelder

¢ Maximale Anzahl Freifelder je Inventargut 50

(abhangig von Lange und Fillgrad der Freifelder).

e Anzahl Freifelder zur Darstellung auf Drucklisten 50

Sonstige Limitierungen

e Seiten je Druckliste 1.000

e Standorte (Raume) je Inventur 200

Tabelle 13-1 Empfohlene GréRenordnungen fiir den laufenden Kai-Betrieb
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13.2 Feldlangen in Kai

Feldbezeichnung Max. Lange
Standorte
o Gebdaude 10
o FEtage 4
e Raum 6
e Bezeichnung 100
e Inhalt (Zusatzinformation) 50
Typen
e Name 3
e Untertyp 3
e Bezeichnung 100
e Inhalt (Zusatzinformation) 50
Freifelder
e Name 8
e Bezeichnung 50
e Pos 3
o Aufteilung (Multi) 20
o Werte 255
o Werte2 255
e Formel 255
e Bemerkung 255
Org.-Einheiten
e Org.-Einheit 10
e Untereinheit 4
e Bezeichnung 100
o Inhalt (Zusatzinformation) 50
Mengeneinheiten
e Mengeneinh. 3
e Bezeichnung 100
Rubriken
e Rubrik 8
e Bezeichnung 100
e Pos 3
Tabellen
e Tabelle 50
e Schlussell - Schlussel5 50
e Inhalt 50
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Feldbezeichnung Max. Lange
Anlagen-Tableaus
e Tableau 8
e Bezeichnung 30
e Werte 255
o Werte2 255
e Formel 255
e Bemerkung 255
Benutzer
e Benutzer 50
e Passwort 20
e Name 100
e eMail 100
Mandanten/Buchungskreise
¢ Mandant 3
e Buchungskreis 4
e Bezeichnung 255
e Barcode Kopf 255
e Barcode Fu3 255
e Import/Export-Verzeichnis 255
e Inventarnummer-Vorbelegung 10
e alternative Bezeichnung fur je 50
Standorte und Org.-Einheiten
Verbindungen
e Name 8
e Bezeichnung 50
e ApplicationlD 4
e Timeout 5
e |P-Adresse 255
e Port 5
¢ Konfigurationsparameter 255

Tabelle 13-2 Feldlangen in Kai
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